ATTESTINSTRUKTION

Denna instruktion géller ratten att attestera kostnader, ink0p och krediteringar, d v s framst
attest av leverantorsfakturor.

Allmant
Huvudprincipen &r att den som &r bestéllare ocksa ska ha attestratt, ibland begransat till ett
visst belopp. Det finns tva olika slags attest, sakattest och slutattest.

Sakattest gors lampligen av den som har bestallt varan eller tjansten. Féljande kontroller ska
goras:

= Att varan eller tjansten &r mottagen

= Att priset ar riktigt och fakturan ar rétt utréknad

= Att konteringen ar riktig

Slutattest gors av VD.

Personliga utgifter
VD:s kostnader sakattesteras av VD och slutattesteras av styrelseordférande.

Kostnader avseende formaner till underordnad personal
Ovanstaende kostnader ska alltid slutattesteras av VD.

Attestordning och godk&nnandeférteckning bifogas:



Attestordning:

Ansvarsomrade Beloppsgrans Sakattest

Lopande inkop Hogst 10.000 kr Ansvariqg bestéllare:
Annika Oby
Verksamhetschef

Christian Haberler
Ekonomichef

Ansvarsomrade

Beloppsgrans

Slutattest

Alla

Hogst 2.500.000 kr

Sofia Lagerberg Gérdsfors
VD

Vid langvarig franvaro av Sofia Lagerberg Gardsfors VD skall slutattestordningen stimmas

av med styrelseordforande.




Godkannandefdrteckning:

Sofia Lagerberg Gardsfors VD har, enligt 8 kap 36 8 i aktiebolagslagen, rétt att teckna

bolagets firma betraffande forvaltningsatgarder.

Aktivitet
Uttag fran bankkonto, plusgiro samt
betalning via leverantdrsreskontra.

Forskott, Ioneavdrag, prel. skatt, anmalan till

Collectum, redovisning till Fora m.m.

Deklarationer avseende moms,
arbetsgivaravgift och kéllskatt.

Utbetalning loner

Kvittera paket och rek

Behorighet att som administrator tilldela
rattigheter och forandrar dessa i dessa i de
ekonomiska system som hanterar
leverantdrsfunktionen samt andra

resultatpaverkande system (t.ex. huvudbok).

Behdrighet att som administratorer
registrera, forandra och ta bort anvandare i
géllande system for utbetalningar.

Goteborg 2017-06-01
Storningsjouren i Géteborg AB

Sofia Lagerberg Gérdsfors (VD)

Godkannandeberattigad
Tecknas tva i forening av
Sofia Lagerberg Gardsfors
Annika Oby

Christian Haberler

Annika Oby ensam.
Christian Haberler ensam.

Sofia Lagerberg Gérdsfors ensam.
Christian Haberler via E — legitimation.

Tecknas tva i forening av
Sofia Lagerberg Gardsfors
Annika Oby

Christian Haberler

Sofia Lagerberg Gardsfors ensam.
Annika Oby ensam.

Christian Haberler ensam.

Louise Ternlind ensam.

Christian Haberler ensam.

Tecknas tva i forening av
Sofia Lagerberg Gardsfors
Annika Oby

Christian Haberler






