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Attest- och delegationsordningen ar upprattad utifran "Géteborgs Stads regel for attest” samt
”Styrelsens arbetsordning, jamte instruktion avseende arbetsférdelning mellan styrelsen och
verkstéllande direktoren”.

Attest- och delegationsordningen innehéller bolagets samlade delegationsordning, dvs. sival av
styrelsen beslutad delegation som VD:s beslut om delegation till befattningshavare i bolaget.

Generellt giller att delegats beslutsratt ligger inom av styrelsen eller VD faststéllda anvisningar
och ekonomiska ramar.

Attest- och delegationsordningen ska uppdateras minst arligen. Foérandringar av attestanter
uppdateras diremellan I6pande med "Tilligg till forteckning 6ver attestanter” samt ”Aterkallelse
av attestratt”.

Attest- och delegationsordningen utgér frén organisationsplanen:

g\;enemang
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Attest

Styrelsen ager enligt "Regler for attest i Goteborgs Stad” ratten att sjdlv attestera. Nar styrelsen
attesterar utgor det justerade protokollet underlaget for attest. I ”Styrelsens arbetsordning,
jamte instruktion avseende arbetsfordelning mellan styrelsen och verkstéllande direktéren”
framgar hur styrelsens samt VD:s egna kostnader ska attesteras.

VD och befattningshavare som fatt attestritt vidaredelegerad till sig har en skyldighet att halla
sig vl informerad om och folja Regler for attest i Goteborgs Stad, denna instruktion, relevant
gillande lagstiftning, policys, riktlinjer, lokala anvisningar, rutiner och avtal.

Nirmast 6verordnad chef ansvarar for att meddela ekonomiavdelningen da ny attestritt ska
uppréttas samt att varje ny befattningshavare med attestrétt erhéller utbildning avseende
ovanstdende regler. Genom paskrift av "Forteckning Gver attestanter” erhiller befattningshavare
attestritt och forbinder sig samtidigt att f6lja instruktionen. Kontrollattestanter avseende
leverantorsfakturor dokumenteras i separat forteckning (se nedan under
upphandling/bestillning).

Nirmast 6verordnad chef ansvarar for att meddela ekonomiavdelningen nir attestrétt ska
upphora.

Attestratt giller ej gentemot person eller foretag med vilken den attestberittigade ar i
intressegemenskap och inte heller for egna utgifter.

Utliimnande av allmén handling

Chef for ekonomi och verksamhetsstyrning samt Chef for marknad och kommunikation, utéver
VD, har en delegerad ratt att fatta beslut om avslag pa begidran om utlimnande av allman
handling.

Personal

VD anstiller personal och beslutar om 16ner och anstéllningsvillkor inom ramen for gillande
kollektivavtal. VD kan skriftligt vidaredelegera ratten att anstélla personal.

Chefer for Avdelning/Affarsomrédde/Enhet har en delegerad ratt att anstélla visstidsanstélld
personal for en tidsperiod upp till 9 manader.

Digitalt anstéllningsavtal signerat av behorig person utgor attesterat underlag for 16n. Utéver
detta ska behorig chef attestera tidrapportering och reserdkningar innan 16neutbetalning sker. I
de undantagsfall behorig chef ej har moéjlighet att attestera tid- eller avvikelserapportering dger
HR- eller Ekonomichef ritten till attest for att sdkerstilla 1oneprocessen. Behorig chef attesterar
i efterhand och eventuella felaktigheter korrigeras pa nastkommande 16n. Anvisningar om
Loneutbetalning och tidrapport finns i personalhandboken.

Alla Ioner ska stimmas av med HR-chef innan 16nen faststills. Undantagna fran detta ar avtal
for timavlonade med lagstalon enligt kollektivavtalet.
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Arkiv
Bestammelser kring delegation av beslut inom omréadet hantering av arkiv aterfinns i Géteborgs
Stads anvisning for tillimpningen av Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och

informationshantering. Arkivansvaret hos Goteborg & Co ar delegerat till Chef for ekonomi och
verksamhetsstyrning.

Chef for ekonomi och verksamhetsstyrning har delegerad ritt att fatta foljande beslut inom
bolagets hantering av arkiv:

e  Utse arkivredogorare.

» Faststilla dokumenthanteringsplan och diarieplan.

« Faststilla arkivbeskrivning,.

 Faststilla klassificeringsstruktur.

« Tillampning av Arkivndmndens bevarande- och gallringsbeslut.

« Faststilla en plan for bevarande av elektroniska handlingar i myndighetsspecifika IT-
l6sningar.

» Faststilla forteckningen 6ver myndighetens IT-l16sningar som innehéller allmanna
handlingar.

+ Faststilla bolagsinterna styrdokument pé arkivomradet.

Firmateckning och Riitt att teckna avtal

VD har enligt 8 kap i Aktiebolagslagen ratt att teckna firman for den 16pande férvaltningen och
har da ratt att binda bolaget i avtal. I Styrelsens arbetsordning framgar de fragor som ska
forelaggas styrelsen for beslut. Vidare framgér sarskild beslutsordning for evenemang i
styrdokumentet “Anvisning for beslut om evenemang, tillsattande av styrgrupp samt
styrgruppens generella befogenheter”.

Befattningshavare med budget- och attestansvar for avdelning/affarsomrade, enhet eller
projekt, har en av VD delegerad ritt att teckna avtal, sdvil intdkter som kostnader inom sitt
ansvarsomrade och inom gillande och godkind affarsplan/budget med hiansyn tagen till
gransen for Teckalkriterierna. Avtal med belopp hogre én respektive attestritt tecknas i forening
med 6verordnad chef respektive VD inom VD:s befogenheter i forra stycket.

Ritten att teckna intédkts- och kostnadsavtal foljer respektive ansvarsomrade oaktat om de &r
budgeterade bolagsovergripande.

Avtal om hantering av personuppgifter, sdsom personuppgiftsbitridesavtal eller avtal om
gemensamt personuppgiftsansvar, tecknas i samma ordning som évriga avtal.
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Kundfakturor, krediteringar och kundforluster

Fakturaunderlag ska innehalla kontroll- och beslutsattest. Kontrollattest utfors av
befattningshavare som inom ramen for sitt uppdrag upprattar fakturaunderlaget. Om
overenskommelse/avtal dr undertecknat av behorig befattningshavare samt motpart/kund, ar
detta en tillracklig beslutsattest. Kontrollattestanten ska da referera till
overenskommelsen/avtalet i fakturaunderlaget. I annat fall ska fakturaunderlaget
beslutsattesteras enligt ordinarie rutin.

Kreditering av kundfaktura samt kundforluster ska beslutsattesteras av behorig 6verordnad
chef. Krediteringar och kundforluster 6ver 50 000 kr ska dessutom beslutsattesteras av
Ekonomichef eller VD. Kontrollattest utfors, liksom for fakturaunderlag, av den som uppréttar
underlaget.

Upphandling/bestillning, leverantorsfakturor:

Befattningshavare med budgetansvar for avdelning/affarsomrade har Beslutsattestritt inom
ramen for faststilld budget och affarsplan for sitt omréde.

Upphandlings- och avtalsansvarig ska granska alla Fornyade konkurrensutsattningar (FKU) och
direktupphandlingar med berdknat virde 6ver 50 000 kr innan annonsering/publicering.

Bestillare ska genomga obligatorisk utbildning i Géteborg & Co:s riktlinjer for inkop. Vilka som
genomgétt utbildningen och darmed blivit behoriga bestillare dokumenteras och diariefors av
upphandlings- och avtalsansvarig. For att behélla bestillningsratt ska utbildningen férnyas var
18:e ménad.

Behoriga bestillare ansvarar for att samrad med 6verordnad chef sker i tillracklig utstrackning
innan upphandling/bestéllning for att sikerstélla att dessa faller inom givna ramar.

Bestillaren ska dven utfora leverantorsfakturakontroll, dvs godkdnna att fakturans innehall
overensstimmer med bestillningen. Beslutsattestanten godkanner slutligen med sin attest
betalning av fakturan.

Bokforingsorder

Upprittad bokforingsorder som péaverkar bolagets eller ett ansvarsomrades resultatriakning
och/eller bolagets bankkonton ska attesteras i enlighet med denna instruktion.

Vid digital bokforingsorder inhamtas beslutsattest elektroniskt, samt bifogas verifikationen i
ekonomisystemet. Den digitala bokforingsordern kompletteras med elektronisk attest i
ekonomisystemet, tva i forening och/eller enligt bankfullmakt av ekonomiavdelningens
personal.

Bokféringsorder som avser kostnader enligt budget, av VD/ledningsgruppen beslutade
kostnadsfordelningar kan i stillet attesteras av Ekonomichef. Likasa bokforingsorder avseende
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upplupna eller férutbetalda intékter/kostnader. Korrigering av konto, projektnummer, aktao,
objekt, speckod, momskod eller motpart inom samma ansvarskod utan resultatpaverkan kan
attesteras av ekonom/controller. Konto for drojsmalsrantor och pdminnelseavgift,
valutakursforluster attesteras av Ekonomichef.

Bokforingsorder som enbart paverkar balansriakningen attesteras av Ekonomichef.

Beslutsattest for bokforingsorder pa pappersunderlag sker skriftligt pd underlag.

Utbetalningar

Utbetalningar fran Géteborg & Co:s bankkonton gors av ekonomiavdelningens personal med
digital signering, tva i forening, enligt bankfullmakter. Utbetalaren ansvarar for att granska att
sévil kontroll-, besluts- och betalningsattest ar korrekt utford innan utbetalning gors.

Betalningar avseende fakturor som dr hanterade genom det kommungemensamma
inkOpssystemet gors utifran betalforslag genererade fran ekonomisystemet. Enbart fakturor som
ar korrekt attesterade i systemet inkluderas i betalforslaget. Att skapa betalforslag och att skicka
betalfiler hanteras centralt av Intraservice.

Utbetalning av 16ner gors baserat pa avrakningslista, digitalt genererad fran 16nesystemet.
Loneadministratoren skapar en betalfil som signeras tva i forening enligt bankfullmakt.

Ekonomiavdelningen samt VD har, tva i forening, ratt att attestera manuella betalningsuppdrag
till banken.

Befintliga delegeringar enligt fullmakter:

«  Controller och Ekonom, ritt att signera skattedeklarationer digitalt (av VD).

Dataskyddsforordningen

VD har delegerad ritt att fatta beslut avseende forhandssamrad med tillsynsmyndighet och
skadestdndsansprak fran registrerade.

Befattningshavare med budgetansvar for avdelning/affarsomréade har en av VD delegerad ratt
att fatta beslut for avdelningen/affarsomrédet avseende:

« Troskelanalyser och konsekvensbedomningar.

»  Personuppgiftsincidenter.

»  Beslut avseende de registrerades rittigheter, inbegripet: begdaran om tillgang, rittelse
av uppgift, radering, begransning av behandling, dataportabilitet, invindning mot
behandling samt begéran att inte bli féremal for automatiserat individuellt
beslutsfattande.

Chef {6r ekonomi och verksamhetsstyrning har en av VD delegerad ritt att fatta beslut avseende
de registrerades rattigheter nir begiran avser hela bolagets verksamhet.
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Forrittningsarvode

Styrelseordforande har delegerad rétt att besluta om forrittningsarvode for

styrelseledamots deltagande vid forréattningar utanfor fastlagd arsplanering. 1:e och 2:e vice
styrelseordforande har delegerad rétt att besluta om forréttningsarvode for styrelseordférandes
deltagande vid forréttningar utanfor fastlagd arsplanering.
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Generell sammanstallning attestratter

Styrelsens ordforande

1:e vice ordforande

2:e vice ordforande

Ekonomichef

Avdelnings-/ Enhetschef

Projektledare

Ekonomiavdelningen

Beslutsattest for VD:s reserdkningar,
representation och VD:s 6vriga egna utgifter samt
for 6vriga styrelsens utldgg.

Beslutsattest for ordférandes och 6vriga styrelsens
utlagg samt for VD:s reserdkningar, representation
och VD:s 6vriga egna utgifter.

Beslutsattest for ordférandes och 6vriga styrelsens
utlagg samt for VD:s reserdkningar, representation
och VD:s 6vriga egna utgifter.

Beslutsattest for bolagets samtliga 16pande utgifter
och investeringar enligt korrekt tecknade avtal, upp
t.o.m. 5 000 000 kr samt tidrapporter och
reserdkningar for bolagets personal.

Betalningsattest for bolagets samtliga utbetalningar
med korrekt beslutsattest.

Beslutsattest for 16pande utgifter inom egen
avdelning samt for bolagsgemensamma
administrativa utgifter, enligt korrekt tecknade
avtal, upp t.o.m. 1 000 000 kr. Tidrapporter och
reserdkningar for understalld personal.

Betalningsattest for bolagets samtliga utbetalningar
med korrekt beslutsattest.

Beslutsattest 10pande utgifter inom respektive
omrade upp t.0.m. 100 000 — 300 000 kr samt
tidrapporter och reserakningar for understalld
personal.

Beslutsattest 16pande utgifter inom respektive
projekt upp t.o.m 50 000 kr.

Raitt att utfora betalningar fran bolagets konton, tva
i forening, enligt bankfullmakter.

Raétt att utfora digital signering, tva i forening pa
digitala bokforingsordrar.
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Forteckning over attestanter inom Goteborg & Co
AB med signaturer/namnteckningar

Nedanstaende befattningshavare har tagit del av Géteborg & Co:s Delegations- och
attestinstruktion och férbinder sig att f6lja densamma.

Befattning/Namn Behorighets- Namnteckning | Ersiittare
Attestratt /Sign
Styrelseordforande VD:s och 6vriga styrelsens | Namnteckning: | 1:e och 2:e
Leif Pagrotsk egna reserakningar samt vice
& Y ovriga utgifter. ordférande
Sign:
1:e vice Ordférandes och 6vriga Namnteckning: | 2:evice
styrelseordforande styrelsens egna ordforande
Thaher Pelaseyed reserdkningar samt ovriga
utgifter. Sign:
2.evice Ordforandes och ovriga Namnteckning: | 1:evice
styrelseordforande styrelsens egna ordférande
Jeta Ibishi reserdkningar samt ovriga
utgifter. Sign:
VD Beslutsattest for bolagets Namnteckning: | Ekonomi-
Avd 99 och hela l6pande utgifter, utom egna, chef
bolaget samt for investeringar upp Camilla
t.o.m. 5000 000 kr. Simonsson
Peter Gronber .
= Betalningsattest for Sign:
bolagets utbetalningar med
korrekt beslutsattest.
Manuella betalnings-
uppdrag, tva i férening enl.
bankfullmakt.
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Attest av tidrapporter och
reserakningar for
understilld personal.

Ekonomichef Beslutsattest for 16pande Namnteckning:
Avd 92 Ekonomi- och utgifter, utom egna, inom
verksamhetsstyrning Avd 92 samt Ansvar 993
och Ansvar 994 inkl bolags-
samt gemensamma utgifter
Ansvar 993 sdsom t ex pensions-
Bolagsévergripande kostnader, hyror mm enligt
korrekt tecknade avtal samt
Ar.lsvar 994 anskaffningar av
Risk- oc.h inventarier, upp t.o.m.
utvecklingsmedel 1000 000 kr. Ansvar 996:
Ansvar 996 Transaktioner sker i
Koncernbokningar samband med arsbokslut pa
uppdrag av Stadshus AB
och ar av bokslutsteknisk
Camilla Simonsson art och kan overskrida .
beloppsgrans. Sign:
Betalningsattest for
bolagets utbetalningar med
korrekt beslutsattest.
Bolagets utbetalningar, tva i
forening enl.
bankfullmakter.
Attest av tidrapporter och
reserdkningar for
understalld personal.
HR-chef Beslutsattest for lopande Namnteckning:
Avd 91 utgifter, utom egna, inom
Avd 91 upp t.0.m. 300 000
kr.
Maria Bergman Sign:

10
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Attest av tidrapportering
och reserakningar for
understilld personal.

Dessutom attest av VD:s
tidrapporter samt system-

attest av VD:s reserdkningar

infor styrelseordférandes
attest.

Ekonomi- Bolagets utbetalningar tva i
avdelningen: forening enl.
) bankfullmakter. Attest
bokforingsorder inom
Elin Carlsson Ahlbeck | ansvarskod. Namnteckning:
(Controller)
Sign:
William Nordquist Namnteckning:
(Redovisningsekonom)
Sign:
Elisabeth Pfannenstill .
Namnteckning:
(Ekonom)
Sign:
Chef Moten Beslutsattest for lopande Namnteckning:
Avd 10 utgifter, utom egna, inom
Avd 10 upp t.o.m.
300 000 kr.
Annika Hallman Attest av tidrapportering Sign:

och reserakningar for
understalld personal.

11
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Chef Marknad & Beslutsattest for lopande Namnteckning:
Kommunikation utgifter, utom egna, inom
Avd 20 Avd 20 upp t.o.m.
300 000 kr
Attest av tidrapportering Sign:
Helena Lindqvist och reserikningar for
understilld personal.
Enhetschef PR, Tema | Beslutsattest for I16pande Namnteckning:
& Sasonger utgifter, utom egna, inom
Enhet 22 Enhet 22 upp t.o.m.
100 000 kr.
Eva Lehman . . .
Attest av tidrapportering Sign:
och reserakningar for
understilld personal.
Enhetschef Inhouse Beslutsattest for lopande Namnteckning:
Enhet 23 utgifter, utom egna, inom
Enhet 23 upp t.o.m.
100 000 kr.
Louise Parra Karlander Attest av tidrapportering Sign:
och reserakningar for
understalld personal.
Enhetschef Beslutsattest for 10pande Namnteckning:
Besoksservice utgifter, utom egna, inom
Enhet 24 Enhet 24 upp t.0o.m.
100 000 kr.
Annelie Karlsson . . .
Attest av tidrapportering Sign:

och reserakningar for
understilld personal.

12
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Chef Naringslivs- Beslutsattest for 16pande Namnteckning:
gruppen utgifter, utom egna, inom
Avd 40 Avd 40 samt enhet 542 och
543 upp t.o.m. 300 000 kr.
Attest av tidrapportering Sign:
Enhet 542 och reserakningar for
Vetenskapsfestivalen | understilld personal.
Enhet 543
Unimeet
Malin Engelbrecht
Chef Evenemang Beslutsattest for l0pande Namnteckning:
tillika vice VD utgifter, utom egna, inom
sl el s Avd 50 exkl ansvar 593 upp
t.0.m. 1 000 000 kr.
593
W by 12l Attest av Eldr?pport?rlng
och reserakningar for Sign:
understilld personal.
Utover ordinarie attestratt
enl delegations- och
attestinstruktion ar Magnus
aven vice VD. Detta innebar
att vara ersattare for VD i
VDs franvaro inklusive att
foretrada bolaget avseende
lopande forvaltning.
Enhetschef Utveckling | Beslutsattest for 16pande Namnteckning:
och enhet utgifter, utom egna, inom
Evenemangsprojekt Enhet 53, 54, 55 och 56
h
Enhet & =6 samt ansvar 591, 592 oc
samt 53,54, 555 594 upp t.0.m. 100 000 kr
ansvar 591, 592 och Attest av tidrapportering Sign:

594

Jennie Heidenfors

och reserakningar for
understalld personal.

13
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Projektledare Beslutsattest for 16pande Namnteckning:
Kulturkalaset utgifter, utom egna, inom

Enhet 541 upp t.o.m. 50
Enhet 541

o 000 kr.
Anna Mjornvik Sign:
Projektledare Beslutsattest for 1opande Namnteckning:
Unimeet utgifter, utom egna, inom
het 543 upp t.o.m.
Enhet en
543 50 000 kr.

Amelie Klamm Sign:
Chef Destinations- Beslutsattest for lopande Namnteckning:
utveckling utgifter, utom egna, inom
Avd 70 Avd 70 samt ansvar 593 upp

t.o.m. 300 000 kr.
Samt . .

Attest av tidrapportering
Ansvar 593 och reserikningar for Sign:

understilld personal.
Therese Brusberg

14
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Denna forteckning 6ver attestanter ersatter samtliga tidigare utfirdade attestrétter

Signeras: 2026-03-03.

VD Peter Gronberg
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