‘((Grgaab

Beslutsunderlag
Styrelsen 2026-03-06 Telefon: 031 64 74 00
Diarienummer: 2026-00069 Meijladress: anna.stenberg(@gtrvaab.se

Handlaggare: Anna Stenberg

Attestregler

Forslag till beslut
I styrelsen for Gryaab AB:

1. Attestreglerna, enligt beslutsunderlagets bilaga 1, faststalls.

2. Beslutet under denna paragraf forklaras omedelbart justerat.

Beskrivning av arendet

Gryaabs styrelse faststiller bolagets attestregler drligen pa det konstituerande

styrelsemotet eller annars vid behov.

Syftet med attestreglerna ar att faststilla regler for attest av ekonomiska hiandelser
och skapa sikra rutiner f6r dessa hindelser vilket bidrar till en god intern styrning

och kontroll.

Gryaab har utifran bland annat organisationsférandringar sett ett behov att uppdatera

bolagets attestregler.
Forslaget till attestregler utgar, som tidigare, fran Goteborgs Stads regel for attest.

Attestreglerna har reviderats pa sa sitt att det lagts till ett stycke gillande ink6p och
bestillningar och att sadana ska godkdnnas av nirmaste chef i tillh6rande
linjeorganisation utifrain mandat enligt attestordning. Det ar regler som Gryaab
tillimpat 1 praktiken men som inte varit en del av attestreglerna. Det har dven lagts
till att bestillningar som inte godkénns i sjilva inkGpssystemet ska ske genom en

dirfor avsedd mall.
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Precis som tidigare utser Gryaabs styrelse genom attestreglerna namngivna besluts-
och betalningsattestanter och attestritten begrinsas till befattning och
behorighet/belopp. Vd har, som tidigare, ritt att ta bort eller byta ut namngivna
besluts- och betalningsattestanter inom ramen for de av styrelsen utsedda
funktionerna och behorigheten/beloppen. Genom revideringen har det tydliggjorts
att vara tillférordnad for en viss funktion ér att jimstilla med samma funktion samt
att vd far lov att delegera funktionen inklusive ritten att beslutsattestera. Vd far dock
endast godkinna delegering/eskalering som gors till en funktion som har chefsansvar
och som ligger pa samma eller hégre niva som beslutsattestanten. Motsvarande
tydliggorande har gjorts betriffande inkép och bestillningar. Tydliggérandet ar

nodvindigt for att kunna delegera sitt ekonomiska ansvar vid sjukdom eller semester.

I nuvarande attestregler far avdelningschefen f6r Stab ersitta vd som beslutsattestant
nir denne ar forhindrad att besluta. I de reviderade reglerna har denna méjlighet
stramats 4t till att gilla endast nir vd dr langvarigt franvarande, t.ex. vid lingre
sjukdom eller semester och da betalning dr nédvindig for att undvika

betalningspaminnelse eller andra sanktioner.

I nuvarande attestregler far avdelningschefen f6r Stab preliminirattestera utligg och
kostnader som omfattar vd:s person for att betalning ska kunna ske innan
forfallodatum. I de reviderade reglerna ska attestering goras av styrelsens ordférande,
torste vice ordférande eller andre vice ordférande i direkt i aktuellt system, genom
digital signering av underlaget eller preliminirattesteras genom ett godkidnnande via
mail. Om underlaget prelimindrattesteras via mail ska formell beslutsattest av vd:s
utligg och kostnader ske 1 efterhand genom att samma person som
preliminérattesterade kostnaderna gor en egenhindig signering av underlaget och

mailet. Bada underlagen ska sparas f6r dokumentering.

Det har ocksa tydliggjorts att forste vice eller andre vice ordférande kan attestera
styrelsens forrittningsrapporter och utligg med vd nir styrelsens ordférande har

forhinder.

Det tydliggjorts att kostnader som omfattar bade vd och styrelsen 1 f6rsta hand
attesteras genom ett styrelsebeslut dir protokollet utgor attest. Det giller till exempel

for konferenser dir styrelsen beslutat att och hur styrelsen ska delta. Om det inte dr
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mojligt ska attestering ske, som idag, av tva i férening av ordférande, férste vice

ordforande och andre vice ordforande.

Slutligen har tre personer som arbetar pa avdelning projektkontor fatt beslutsattest

och funktionerna som har beslutsattest har uppdaterats med ritt namn.

Bedomning ur ekonomisk dimension

Tydliga och dndamalsenliga attestregler bidrar till en god intern styrning och kontroll.
Gryaab bedomer inte att attestreglerna har nagon inverkan pa den ekonomiska

dimensionen.

Bedomning ur ekologisk dimension

Gryaab har inte funnit nagra sarskilda aspekter pa fragan utifran denna dimension

Bedomning ur social dimension

Gryaab har inte funnit nagra sirskilda aspekter pa frigan utifran denna dimension.

Samverkan

Arendet har behandlats pa lokalt samverkansgruppsméte den 27 november 2025.
Bilagor

1. Reviderade attestregler
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Arendet

Styrelsen har att ta stillning till attestregler f6r Gryaab. Forslag till attestregler

framgar av bilaga 1.

Bedomning av arendets principiella beskaffenhet

Beslutet avser faststillande av Gryaabs attestregler. Av styrelsens arbetsordning foljer
att styrelsen ska behandla attestreglerna pa det konstituerande styrelsemétet och vid
behov. Gryaab bedomer dirfor inte att drendet ar av principiell beskaffenhet eller

annars av storre vikt.

Bolagets bedomning

Gryaab har tagit fram ett forslag till attestregler f6r Gryaab. Attestreglerna utgar fran
Goteborgs Stads regel for attest och bedoms dndamélsenliga for bolaget. Styrelsen
foreslas faststilla forslaget till attestregler enligt bilaga 1 och forklara beslutet

omedelbart justerat.
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Bilaga 1 Attestregler

Syftet med Gryaabs attestregler

Syftet med dokumentet ar att faststilla regler for attest av ekonomiska hindelser och
skapa sikra rutiner for dessa hindelser. Genom attest sakerstills att en ekonomisk
hindelse stimmer 6verens med verksamhetens uppdrag. Detta bidrar till en god intern
styrning och kontroll. Gryaab attestregler ska bidra till att undvika oavsiktliga eller
avsiktliga fel i ekonomiska transaktioner. Gryaabs attestregler utgar fran Goteborgs Stads

regel for attest.

Omfattning

Gryaabs attestregler giller for alla som attesterar ekonomiska hindelser f6r Gryaab Ab.

Vad ar attest

Attest betyder att kontroll har skett och att attestant intygar/godkinner att en ekonomisk
hindelse/transaktion dr kontrollerad. Exempel pa ekonomiska hindelser dr hantering av

leverantorsfakturor, 16neutbetalningar, kundfakturor och bokféringsorder.

Beslut 1 enlighet med delegation som avser ekonomiska hindelser, exempelvis avtal med
externa parter och upphandling, kan pa sikt innebira ekonomiska transaktioner som ska

attesteras.

En attest dr en elektronisk attest eller en namnteckning som intygar att en kontroll har
skett av en ekonomisk hiandelse. Elektronisk attest kan ske i exempelvis ett
ekonomisystem och ar en digital motsvarighet till att en anvindare skriver under ett
papper med penna. Identifiering av attestant sker genom att inloggning i I'T-system sker.

E-post anses inte vara en elektronisk attest.

En attestant dr en person som fatt ritt att attestera, alltsd intyga/godkinna ekonomiska

handelser.
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Huvudregel

Det finns tre typer av attest:

kontrollattest (granskning)
beslutsattest

betalningsattest

Alla transaktioner ska attesteras av kontroll- och beslutsattestant. Utbetalningar ska dven

godkinnas av betalningsattestant. Fér beskrivning av vilka moment som tillhor respektive

attest se nedan. Den grunddata som hanteras i I'T-systemet ska kontroll- och

beslutsattesteras vid nyregistrering eller vid andringar av 16n, betalningssitt, kund och

leverantérsuppgifter.

Undantag fran huvudregel

Huvudregeln har ett antal undantag, vilka listas nedan. Undantagen syftar till att minska

administrationen och méjliggéra forenklad attesthantering.

Abonnemangshantering - leverantorsfakturor baserade pa avtal: Vid nyregistrering
eller férindring av abonnemang i ekonomisystemet ska dessa attesteras. Vid
abonnemangsregisteringen tydliggors vilka avvikelser som kriver attest eller inte.
Kundfaktura: Avtal/6verenskommelse som undertecknats av patterna ar ett
attesterat undetlag. Denna typ av avtal/Gverenskommelse ér en tillrdcklig
beslutsattest. Saknas sidant avtal eller 6verenskommelse ska bade kontroll- och
beslutsattest utféras.

Loneutbetalning: Grunden f6r 16neutbetalningar ar ett godkint anstéllningsavtal.
Dessa behéver inte attesteras. Det som ska attesteras dr férindringar. Exempel pa
forandringar som kraver kontroll- och beslutsattest 1 personalsystemet ar andring
av 16n. Avvikelse mot tidsschema ar exempel pa forindring som kriver bade
kontroll- och beslutsattest i l6nesystemet. I 16nesystemet finns funktioner for att
tillstyrka och bevilja, vilket anvinds for Ionepaverkande handelser. Tillstyrka
motsvarar kontrollattest och bevilja motsvarar beslutsattest.

Bokféringsorder: Aterkommande transaktioner av liknande karaktir, exempelvis

kontrollattesterade dagrapporter, kan sammanstallas for att summeras infor en
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beslutsattest. Attest av bokforingsorder kan ske gruppvis genom en
sammanstillning av flera bokforingsorder. Attest ska ske 1 perspektivet av
kontrollnytta och kontrollkostnad.

e FD0r taxor och avgifter som ska faktureras kunder utifrin befintligt
avtal/6verenskommelse innebir attesten att underlag finns som styrker

betalningsskyldighet och att fakturabeloppet 6verensstimmer med detta underlag.

Ansvar och roller

Styrelsen

Gryaabs styrelse faststiller bolagets attestregler drligen pa det konstituerande
styrelsemotet eller annars vid behov. Genom attestreglerna utser styrelsen namngivna
besluts- och betalningsattestanter. Attestritten begrinsas till befattning och

behorighet/belopp.

Styrelsen har genom Instruktion f6r arbetsférdelning mellan styrelsen och verkstillande
direktéren gett vd ritten att ta bort eller byta ut namngivna besluts- och
betalningsattestanter inom ramen fér de begrinsningar som féljer av de faststillda

attestreglerna avseende befattningar och belopp.
Styrelsen utser firmatecknare f6r bolaget.

Styrelsen dger ritt att attestera. Nar styrelsen attesterar utgor det justerade protokollet

underlaget for attest.

vd

Vd ansvarar for att:

e Ta fram och forslag till attestregler som foljer reglerna for attest i Géteborgs Stad
och som innehaller en férteckning 6ver namngivna besluts- och
betalningsattestanter.

e Lopande halla forteckningen 6ver namngivna besluts- och betalningsattestanter
uppdaterad.

e Utse kontrollattestanter. Uppgiften kan vidaredelegeras.
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Informera attestanterna om Gryaabs attestregler.

Skyldigheter for den som innehar attestrollen

Attestanten ansvarar for att:

Ta del av Gryaabs attestregler samt forsta innebérden och syftet med reglerna

Ha kompetens kring vilka specifika kontroller som ska utféras

Attestanten ansvarar dven for att félja nedanstiende principer.

Attestant far inte ha hand om de olika attestmomenten i en transaktion frin
bérjan till slut (dualitetsprincipen).

Attestant som befinner sig i en beroendestillning till nagon annan ska inte
beslutsattestera hindelser som avser denna person. Exempelvis far en
underordnad inte beslutsattestera ekonomiska transaktioner f6r en 6verordnad.
Attest far inte ske for 6verforingar med nirstaende. Med nirstiende avses make,
sambo, foralder, barn, syskon eller ndgon annan nirstaende.

Attest far inte ske om det finns nagon annan sirskild omstandighet som kan
rubba fortroendet f6r opartiskhet.

Vd far beslutsattestera egna kostnader i tjansten 1 I'T-systemet om godkédnnande
finns 1 férvig och bifogas. Det giller exempelvis resor, kurser, konferenser eller
liknande tillfillen da beslutattestanten sjalv deltagit.

Vid oaktsamhet eller missbruk av attestratten kan uppdraget tas ifran attestanten.

Brister

Om brister upptacks innan attest sker ska atgirder vidtas. Bristerna kan
exempelvis avse fel avseende belopp, underlag, antal eller kvalitet. Hanteringen av
brister ska dokumenteras pa lampligt sitt. Attest far ske efter att atgarder har
vidtagits. Om brister uppticks efter attest dr genomford ska atgirder vidtas 1 den
omfattning som ar mojlig.

Om brister uppticks vid attest av en bestillning eller leverantérsfaktura ska
leverantéren kontaktas for atgird. Om felet kvarstar efter kontakt med

leverantoren ska det rapporteras till ndrmaste 6verordnad chef.
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e Om brister uppticks vid attest av kundfaktura, utbetalningsorder eller
bokforingsorder ska kontakt tas med den som upprittat underlaget och bristen
atgirdas. Om bristen kvarstar ska nirmast 6verordnad chef informeras.

e Vid attest av l6netransaktion ska eventuella brister omgdende kommuniceras till

nirmaste 6verordnad chef f6r hantering.

Inkop och bestallning

Huvudregeln ar att ett inkGp ska foregis av en inkopsorder 1 Gryaabs inkopssystem
Maintmaster eller Proceedo. Alla medarbetare dr behoriga att ligga en inképsorder men
ordern ska godkinnas av nirmaste chef i tillh6rande linjeorganisation utifran mandat

enligt attestordning. Godkinnandet sker 1 aktuellt inkGpssystem.

I Maintmaster kan en medarbetare inte ligga godkinnandet till en chefi
linjeorganisationen om denne inte har attestritt pa det belopp som inkopet avser.
Bestallningen ska dnda godkinnas av nirmaste chef. Det sker skriftligen genom framtagen
mall. Forst nir narmaste chef godkint inképet far inképet liggas in 1 Maintmaster for
godkiannande av en chef som har attestritt pa det belopp som inképet avser. I rubriken pa

inkSpet ska anges att inkopet godkints av nirmaste chef och datum f6r godkinnandet.

Vd fir godkinna delegering/eskalering av ansvaret att godkinna inkGpsordrar till en chef

pa samma eller hogre niva. Delegeringen ska vara skriftlig.

Aven bestillningar som inte sker genom en inképsorder i Proceedo eller Mainmaster ska
godkinnas av nirmaste chef. Det sker skriftligen genom framtagen mall. I 6vrigt giller

samma regler for godkidnnande och delegering av ansvar som for inkopsordrar.

Kontrollattest (granskning)

Kontrollattestantens ansvar

Kontrollattestanten ansvarar for att:

1. Varan ir bestilld/mottagen eller att tjansten dr utférd enligt den bestillning som
gjorts
2. Priset stimmer 6verens med avtal, offert eller taxa.

3. Bestillning/ink6p dr gjorda i enlighet med inkSpspolicy, ramavtal och attestregler
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Fullstindiga uppgifter har limnats pa bestallning/fakturan/underlaget till exempel
avseende adress (fakturaadress och leveransadress), pris, volym, tidpunkt for
leverans eller utférd tjanst, betalningsvillkor, rabatter med mera samt att
lagstadgad formalia ar ritt, exempelvis F-skattsedel och VAT-nummer
Fakturan/undetlaget dr ritt berdknad

Hindelsen ar ritt konterad

Kontrollera att; kostnad/utgift/betalning/kreditering inte tidigare har belastat
verksamheten

Fakturan hanteras utan forsening sa att nésta steg i attestkedjan hinner genomféra

sina ataganden innan foérfallodatum intraffar.

Beslutsattest

Beslutsattestantens ansvar

Beslutsattestanten ansvarar for att:

1.
2.

N vk

Hindelsen stimmer 6verens med verksamhetens uppdrag

Personen som har bestillt och godkint varan eller tjansten/kontrollattesterat dr
behorig och har hallit sig inom ramen for sin behorighet

Underlagen till hindelsen dr kompletta, exempelvis dokumentation vid
direktupphandling, ritt betalningsmottagare och bankkonto

Hindelsen ar ritt konterad

Hindelsen belastar ritt redovisningsperiod

Fakturan/underlaget dr granskat och kontrollattesterat

Fakturan innehaller ritt underlag

Utsedda beslutsattestanter

Nedanstiaende personer utses till beslutattestanter f6r Gryaab for hogst ett ar. 1

bradskande fall, t.ex. vid maskinhaverier av stor betydelse f6r verkets drift far

beloppsgrinserna overskridas.

Vd dger ritten att ta bort eller byta ut namngivna beslutsattestanter inom ramen for de av

styrelsen utsedda funktionerna och behérigheten/beloppen. Att vara tillférordnad for en

viss funktion ér att jimstilla med samma funktion.
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Vd dger ritt att godkinna delegering av funktionen inklusive ritten att beslutsattestera.

Vd far dock endast godkinna delegering/eskalering som gors till en funktion som har

chefsansvar och som ligger pa samma eller hogre niva som beslutsattestanten.

Delegeringen ska vara skriftlig.

Funktion Behorighet

Namn

Styrelseordférande Ingen beloppsbegransning
inom ramen for beslut
fattade av styrelsen.

Claudia Nistor Pedrini

vd e Upp till 5000 000 kr.

e Over 5000 000 kr
inom ramen for av
styrelsen beslutade
investeringsprojekt
och fér inkdp av el,
kemikalier och
forbrukningsartiklar
inom ramen for
beslutad budget.

e Over 5000 000 kr for
kreditfakturor. Vd ska
informera styrelsen i
efterhand.

Anna Lanne Davidson
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Funktion

Behorighet

Namn

Avdelningschef Stab/Tf
Avdelningschef Stab

e Upptil 5
prisbasbelopp som
avser avdelning Stab

e Upptil2
prisbasbelopp som
avser Gryaab
gemensamt

e Overstigande 5
prisbasbelopp
avseende
resultatpaverkande
bokféringsordrar

¢ Avdelningschef
Stab/Tf
Avdelningschef Stab
ersatter vd som
beslutsattestant nar
vd ar langvarigt
franvarande, t.ex. vid
langre sjukdom eller
semester och da
betalning ar
nddvandig for att
undvika
betalningspaminnelse
eller andra
sanktioner.
Avdelningschef
Stab/Tf
avdelningschef Stab
har vid dessa tillfallen
samma behorighet
som vd.

Johan Eidenby

Avdelningschef UKM

Upp till 5 prisbasbelopp som
avser avdelning UKM

Vakant. Vd ansvarar.

Avdelningschef TF/Tf
Avdelningschef TF

Upp till 5 prisbasbelopp som
avser avdelning TF

Maurice Bourne

Avdelningschef
Produktion

Upp till 8 prisbasbelopp som
avser avdelning Produktion

Maurice Bourne
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Funktion Behorighet Namn
Avdelningschef Stora Upp till 20 prisbasbelopp Pascal Karlsson
Projekt/Tf avdelningschef | som avser avdelning Stora
Stora Projekt Projekt
Avdelningschef e Upptil5 Pascal Karlsson
Projektkontor/Tf prisbasbelopp som
avdelningschef avser avdelning
Projektkontor Projektkontor
e Upp till 20
prisbasbelopp

avseende godkanda
investeringsprojekt

Gruppchef Process Upp till 1 prisbasbelopp som | Emma Nivert
avser processgruppen

Gruppchef Ledningsnat Upp till 1 prisbasbelopp som | Elin Norlén
avser ledningsnatsgruppen

Gruppchef Driftplanering | Upp till 1 prisbasbelopp som | Axel Flygare
avser driftplaneringsgruppen

Gruppchef Anlaggning Upp till 1 prisbasbelopp som | Stefan Sjéblom
avser anlaggningsgruppen

Gruppchef Labb Upp till 1 prisbasbelopp som | Anette Johansson
avser labbgruppen

Gruppchef Underhall/Tf Upp till 1 prisbasbelopp som | Christer Nordgren
Gruppchef Underhall avser underhallsgruppen

Gruppchef Fastighet Upp till 1 prisbasbelopp som | Gert Sahlén
avser fastighetsgruppen

Gruppchef AIT Upp till 1 prisbasbelopp som | Lars Tingstrom
avser AlIT-gruppen
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Funktion Behorighet Namn
Projektledare Upp till 5 prisbasbelopp som | Karl-Martin Svensson
Projektkontor avser godkanda projekt som ,

Sonja Blom

projektledaren ansvarar for
Eva-Li Saarvali

Bo Enstrom

Gustaf Ernst
Mehdi Basiri
Andreas Tromstedt
Erik Andersson
Eric Wadstrém

Johan Ljungberg

Jennie Falt

Projektingenjor Upp till 3 prisbasbelopp som | Anders Karlsson
Projektkontor avser godkanda projekt som , ,

projektingenjéren ansvarar | Louise Linde

for
Controller Beslutsattest avseende Vlatko Elencevski

ekonomiska handelser som

inte utbetalas, t.ex.

bokféringsorder eller

kundfaktura.
Redovisningsekonom Beslutsattest avseende Lejla Castell

ekonomiska handelser som
inte utbetalas, t.ex.
bokféringsorder eller
kundfaktura.

Betalningsattest

Betalningsattestantens ansvar

Betalningsattestanten ansvarar for att:

1. Behorig person har beslutattesterat hindelsen

2. Ratt betalningsmottagare angivits
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3. Verkstillighet av utbetalning (Signering av betalning gbrs av tva

betalningsattestanter i forening)

Utsedda betalningsattestanter
Nedanstiaende personer utses till betalningsattestanter for Gryaab for hogst ett ar. Vd dger
ritten att dndra ta bort eller byta ut namngivna betalningsattestanter inom ramen for de

av styrelsen utsedda funktionerna och behérigheten.

Funktion Behorighet Namn

Vd Ingen 6vre grans (tva i Anna Lanne Davidson
férening)

Avdelningschef Stab/Tf Ingen 6vre grans (tva i Johan Eidenby

avdelningschef Stab férening)

Controller Ingen Gvre grans (tva i Vlatko Elencevski

férening tillsammans med
Vd eller Avdelningschef
Stab)

Redovisningsekonom Ingen 6vre grans (tva i Lejla Castell
férening tillsammans med
Vd eller Avdelningschef
Stab)

Sarskilt om loner
Anstillningsavtal utgér underlag f6r Ioneutbetalning. Attesten anses ske i samband med
tecknande av avtal. Forindring som sker dérefter ska ha bade kontrollattest och

beslutsattest.

Kontrollattest av 10n utfors av bide medarbetare och chefsstod. Chefsstodet har rollen att
kontrollera att poster ar korrekt registrerade och direfter kan beviljas av chef som gor

beslutsattest.

Chefen genomf6r kontroll- och beslutsattest avseende 16nen (kostnadskontroll). Attesten
ska sikerstilla att 16n utbetalas med ritt belopp, till ritt person, i ritt tid och att l16nen blir

korrekt redovisad.
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Arvode och ersattningar utanfor anstallningsavtal

Vd beslutar om dndringar av fasta ersittningar/arvoden som ligger utanfor
anstillningsavtal som exempelvis beredskapsersittning for all personal. Tjanstepersons
egna kostnader i tjansten attesteras av nirmaste chef som dr utsedd till beslutsattestant

enligt ovan.

Vd:s utlagg och kostnader som omfattar vd

Attestering av vd:s utligg och kostnader som omfattar vd sker av styrelsens ordférande,
forste vice ordférande eller andre vice ordférande. Attestering sker i forsta hand direkt i
aktuellt system eller genom digital signering. Om det inte ar mojligt kan underlagen
prelimindrattesteras genom att styrelsens ordférande, forste vice ordférande eller andre

vice ordférande godkinner underlagen via mail innan betalning skett.

Om underlaget preliminirattesteras via mail ska formell beslutsattest av vd:s utligg och
kostnader ske i efterhand genom att samma person som preliminarattesterade
kostnaderna gor en egenhindig signering av underlaget och mailet. Bida underlagen ska

sparas for dokumentering.

Styrelsens forrattningsrapporter, utlagg och kostnader

Styrelsens forrittningsrapporter och utligg attesteras av styrelsens ordférande och vd.
Om styrelsens ordfoérande har férhinder kan forste vice eller andre vice ordférande

attestera styrelsens forrittningsrapporter och utlige med vd.

Ordforandens forrattningsrapporter attesteras av forste vice ordféranden alternativt andre

vice ordforanden och vd.

Kostnader som omfattar bade vd och styrelsen ska i forsta hand attesteras genom ett
styrelsebeslut dar protokollet utgor attest. Om det inte ar maojligt ska attestering ske av tva

1 férening av ordférande, forste vice ordférande och andre vice ordférande.

Gryaab AB, Box 8984, 402 74 Géteborg, 031-64 74 00, gryaab.se
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