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Bilaga 2

Uppdrag Boinflytandekommitté (BIK) samt
Projektstyrning

Utifrdn Ramavtalet § 5, Organisering av samverkan mellan parterna, fortydligar denna bilaga
BIKSs uppdrag samt hur styrning av projekt ska ske.

Uppdrag BIK

BIKs ansvar

BIK har till uppgift att fatta beslut, forankra, kommunicera och f6lja upp boinflytande- och
verksamhetsmedel enligt framtagna mallar och process. Infor beslut ingér dven att ta fram
relevanta beslutsunderlag och analys. Analys av de hyresgéstundersdkningar som utfors hos
vardera parten dr viktiga underlag i beslutsunderlaget. BIK &r ocksa den instans man kan
véinda sig till om man lokalt inte 4r &verens i samréd eller annat.

BIKs sammansdttning och organisation

BIK bestér av totalt 4-8 medlemmar varav 2-4 medlemmar fran vardera part. Antal moten for
BIK styrs efter behov men ska uppgé till minst fyra per &r. Protokoll fors och justeras av
bégge parter enligt framtagna mallar.

BIKs olika uppdrag

a) Boinflytandemedel, utvecklingsplan och projekt
BIK ansvarar for att initiera och ta fram en utvecklingsplan per bolag. Utvecklingsplanen kan
innehélla bide omfattande och léngre projekt savil som kortare och mer avgrinsade.
Infor framtagande av utvecklingsplan samt uppstart av projekt ska BIK siitta erfarenhetsnivé
samt profil pa den projektledare som eventuellt behovs i arbetet. Medel for
boinflytandeprojekt kan #skas senast den 30 juni och beslutas av bolaget senast den 1
september.
Detta finns beskrivet i Bilaga 3 med tillhérande mallar.

b) Verksamhetsmedel
Verksamhetsmedel dskas arligen av LH fran BIK, enligt angiven mall. Forslaget ska foregas
av Bomdéte i bostadsomradet. BIK ansvarar for att ta beslut om verksamhetsmedel. BIK kan
besluta att bevilja medel, aterremittera eller avsla dskandet. I det fall ett dskande ska
aterremitteras ska detta hanteras av HGF. Hantering verksamhetsmedel beskrivs i Bilaga 4.
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¢) Lokaler
BIK ansvarar for 6versyn av lokaler och hyresavtal. BIK ska sékerstilla att verksamhet som
bedrivs stimmer 6verens med Ramavtalets syfte, samt i enlighet med Bilaga 5.

Uppfoljning, redovisning, resultat och avslut (tillsynsansvar)

BIK ska I6pande folja upp och sikerstilla att resurserna anvénds optimalt utifrdn de mél och
syften som finns i Ramavtalet, utvecklingsplanen och i projekten. BIK har mandat att paverka
beviljade aktiviteter och projekt och i det fall det 4r nodvéndigt att avsluta projekt innan
projekttiden &r slut. Om ett pagdende projekt ska paverkas eller avslutas i fortid ska BIK vara
dverens och motivera beslutet skriftligt. I ett sddant beslut ska det framgd hur projektet &r
tankt att avslutas och under vilken tid. Detta med hinsyn taget till projektets komplexitet,
under hur lang tid projektet har pagétt, antal relationer och pigdende verksamheter, behov av
utvirdering och slutredovisning samt dverldmning av uppgifter.

Béda parterna ska delge varandra relevant information om avvikelser frin Ramavtalets
intentioner.

Styrgrupp for projekt

BIKs uppgift dr ocksa att vara styrgrupp i de projekt som det fattats beslut om. Utover BIKs
ordinarie medlemmar kan distriktspersonal eller andra nyckelpersoner som BIK finner viktiga
adjungeras in i styrgruppen for det beslutade projektet. Styrgruppen for protokoll som ska
justeras.

Projektstyrning

Styrning av projekt

BIK fungerar ocksa som styrgrupp for boinflytandeprojekt. Sarskilda moten kan komma
behdva genomforas for denna funktion och nyckelpersoner kan adjungeras in vid dessa
tillfillen. Genom angiven process i punkt d) nedan samt anvisade mallar skapas struktur i
projekten vilket sikerstiller att projekten kan styras, resultaten kan foljas upp och projektet
kan utvérderas.
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Styrgrupp Projektledare Projektgrupp
g

a) BIKs styrgruppsfunktion
Styrgruppens ansvar ir dvergripande och innefattar:

Yitterst ansvariga for projektet (budget, tidplan, leverans, prioritering

och &ndringar med mera)

Ritt att stoppa projekt i det fall projektledning, ekonomi, tid eller innehéll
kraftigt avviker frdn planen.

Sékerstillande av att projektets mal &r relevant for HyresgéstfSreningen och
Bolaget

Verka som positiv ambassador for projektet och forankra projektmadlen i
organisationen for att underlétta projektgruppens arbete.

b) Projektledarens roll
Projektledare har ett stort ansvar bade mot projektet, sin projektgrupp samt styrgruppen.
Styrgruppen ska vara vil informerad om vad som hénder i projektet. Projektledaren har
ansvar och befogenheter enligt de ramar och den budget som slagits fast for
utvecklingsplanen/projekten.

Projektledarens ansvar omfattar bland annat att:

Vid behov tillsdtta projektgrupp i samarbete med BIK

Kalla, forbereda och leda styrgruppsméten och rapportera projektets status
Skriva protokoll pé bade styrgruppsméten och projektgruppsméten

Ta fram en kort rapport infor varje styrgruppsmote

Ta fram beslutsunderlag till styrgruppen

Lopande hélla styrgruppen informerad via mejl

Leverera utlovat resultat inom avtalad tid och budget till BIK (styrgrupp)
Skota 16pande dokumentation, planering och kvalitetskontroll

Utveckla och forbittra projektet och forslé dndringar till BIK

Leda arbetet inom projektgrupp och leverera erforderliga underlag till
styrgrupp

Lopande kommunicera med intressenterna, projektgruppen och BIK
(styrgrupp)

Vara pa plats dér projektet ska utvecklas

Sékerstilla fortsatt forvaltning av projektresultat

¢) Projektgrupp inom projekt
En medlem i projektgrupp ska:

Tillsammans med Ovriga i projektgruppen ansvara for att leverera utlovat
resultat till styrgruppen inom tidsplan
Avsitta dverenskommen tid for egen medverkan i projektarbetet
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- Dokumentera sitt arbete, halla projektledare informerad och pétala eventuella
storningar

- Komma forberedd till moten

- Medverka vid planering, foresla atgérder som forbéttrar och effektiviserar
arbetet

d) Process for projekt

Nedan bild beskriver processen for ett projekt. Varje del av projektet ska beslutas av BIK eller
av BIKen utsedd styrgrupp.

Styrgruppen Projektleda Styignmn.
Beslut A Topfilimine
= Projektdirektiv ’ ) * Enligt i » Forbereda 4

+ Utvirdera

» Specificera . ?;ojfi(ntf fon I R ggjekgft?\; till forvaltningen effekterna av
erfarenhet§ni\cé organisation styrr)grupp ca 1 . Uppféljning av projektet
samt lftﬁogl pa [ ghng/min projektmal
projexticcare l | « Protokoll och ‘ SluFrapport

| agenda = Projektavslut
[

Mallar B2
- B2.1 BIK Dagordning och Protokoll

Mallarna kan dndras/utvecklas vid behov, i samrad med BIK-grupperna
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