Goteborgs

Spdarvagar
Intern kontrollplan 2025
Prioriterat omrade Kontrollaktivit Vad kontrollaktiviteten Hur kontrollen ska Genomférd kontroll

et/Atgard

ska sékerstalla/verifiera

goras

Ekonomi och
upphandling

Upphandlings/Inkdps-
processen

Folja upp atgardsplan
Inkdp avseende
leverantorer som ej
ar upphandlade pa
ett korrekt satt.

Sakerstalla att det
finns dandamalsenliga
processer och rutiner
for
upphandling/inképsp
rocessen.
Uppfdljning av
samtliga leverantorer
med inképsvarde
Over 300 000 kr pa
arsbasis. (tidigare
250 000)

Sakerstalla efterlevnad av
lagar och regler, vid
avvikelser sakerstall
korrekt dokumentation.

Via uppféljning av
processerna.
Uppfoéljning av avtal for
storsta leverantorerna
samt uppfdljning av ny
atgardsplan.

Qi:

Atgdrd:

Ekonomi och
upphandling

Redovisning och
betalning av skatter och
avgifter

Folj upp att det finns
en dndamalsenlig
process pa plats for
redovisning och
betalning av skatter
och avgifter.

Uppfoljning av att
redovisning och
betalning ar korrekt
och sker i ratt tid.

Genom stickprov
folja upp att
processen efterlevs.

Sakerstalla efterlevnad av
faststalld process.
Sakerstalla att bolaget
betalar korrekt skatter,
avgifter och moms.

Via uppféljning av
processen.

Stickprov av 8st
redovisade
deklarationer/
inbetalningar

(2st
momsdeklarationer,
2st
arbetsgivardeklationer,
2st energiskatte-
deklarationer och 2st
preliminarskatte-
inbetalningar).

Uppfoljningen av skatter och avgifter utgors av debiterad F-skatt, arbetsgivardeklaration,
energiskatt och moms. Det finns dokumenterade och dndamalsenliga rutiner pa plats.
Qi1:

Atgdird:




Goteborgs

Spdarvagar
Prioriterat omrade Kontrollaktivit Vad kontrollaktiviteten Hur kontrollen ska Genomford kontroll
et/Atgard ska sakerstalla/verifiera goras
Ekonomi och Stickprov av de Sakerstalla att faststalld Stickprov tas av Qi1:
upphandling beloppsmassigt investeringsprocess aktiverade
storsta aktiverade efterlevs. investeringar avseende | Atgéird:
Investeringsprocess investeringarna (tva efterlevnad av
styck vid Q1, Q2 och investeringsprocessen.
Q3 och fyra styck Q4) Aven uppféljning om
investeringen finns
med i investerings-
budget.
Ekonomi och Sakerstalla korrekt Sakerstalla lagefterlevnad Manadsvis uppféljning. | Q1:
upphandling hantering av Utlamnande vid begaran
allmanna handlingar av allmdnna handlingar Atgdrd:
Korrekt hantering utav ska hanteras skyndsamt
allménna handlingar (1-3 dagar).
HR och kommunikation | Stickprov av Sakerstalla att faststalld Stickprov tas av de Qi:
genomférda rekryteringsprocess genomforda
Rekryteringsprocess rekryteringar efterlevs. rekryteringarna. A°tg¢'1'rd:
HR och kommunikation | Stickprov av fraga, Att beslutat arbetssatt Stickprov i WinLas. Qi1:
samt beslut om foljs.
Hantering bisyssla bisyssla. Atgdrd:
internt och externt.
HR och kommunikation | Stickprov av Sakerstalla att avtal foljs Stickprovskontroll av Qi1:
|6netillagg och samt att anvandningen av | tillampning av
Lonetillagg samt oversyn over alla |6netillagg sker pa ett I6netillagg. Atgdird:

mellanrevisions-
héjningar.

mellanrevisions-
héjningar

dndamalsenligt satt och
utifran rattvisa principer.
Sakerstalla att
mellanrevisionshojningar
inte forekommer utan
grund.

Lista tas fram pa
|6nehdjningar som
gjorts mellan
revisionstillfallena,
underlag kontrolleras.
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Prioriterat omrade

Kontrollaktivit

Vad kontrollaktiviteten

Hur kontrollen ska

Genomfoérd kontroll

et/Atgard ska sakerstalla/verifiera goras
HR och kommunikation | Manatligen efter Bolagsovergripande GOrs av enhetschef 16n | Q1:

I6nekorning tas lista jamforelse over I6pande efter 16nekorning.
Kontroll av ut fran systemet. tre (3) manader samt en Atgard:
bruttoldnelistan/ kontroll av de 20 storsta
manadskontroll. bruttoldénerna/

manatligen.

Infrastruktur och Rutin for chef att ta Hogre risk for Stickprovskontrollerav | Q1:
driftsakring ansvar for sin oegentlighet nar direkt en grupp en gang

personals och chef inte ar ndrvarande pa | manaden. Atgdird:
Kontroll av arbetstider konsulters timmar. arbetsplatsen.
Infrastruktur och ISA-tagg kontra Sakerstalla att bolagets Folja upp och Qi:
driftsakring korjournal. bilar endast anvands i reducerar icke

tjansten och under anvindning av ISA tagg. | Atgdrd:

Otillaten anvdndning av beredskap. Lista pa missade
bolagets fordon samt inloggningar skickas till
bransleférbrukning i ansvarig chef.
forhallande till korda
kilometrar.
Infrastruktur och Kontroll av material Sakerstalla att kontroll pa Mangdforteckning ska Qi1
driftsakring av hogt varde samt material och verktyg foljas upp fran start till

annat material eller efterlevs. slut vid varje projekt. Atgdird:
Kontroll av verktyg och verktyg. Kontroll och
material registrering i EAM gors

|6pande av lager.

Infrastruktur och Folja upp att Sakerstalla att allt arbete Manadsvis uppféljning | Q1:
driftsakring kundfakturering gérs | som ar klart har av utfort arbete samt

och underlagen ar fakturerats. fakturerat. Harledning Atgdird:
Sakra intakter korrekta. mellan utfort arbete

och fakturering.

Sdkerhetsenheten Sakerstalla att kraven | Sakerstédlla lagefterlevnad Extern revision via Qi1:

avseende GDPR Dataskyddsombudet.
Korrekt hantering enligt | beaktas vid Atgdird:

Dataskydds-
forordningen. (GDPR)

upphandlingar,
projekt etc.
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