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Lokal anvisning betalkort och drivmedelskort.

Forslag till beslut
i styrelsen for Got Event AB

1. Styrelsen for Got Event AB foreslas besluta att faststdlla lokal anvisning for
anviandande av betalkort och drivmedelskort 2025 enligt nedan.

2. Styrelsen for Got Event AB foreslas besluta att delegera till VD att fatta beslut
om vilka anstéllda som ska tillgang till betalkort och drivmedelskort samt
eventuella begransningar for varje kort.

Sammanfattning

I enlighet med den av kommunfullméktige beslutade riktlinjen for Géteborgs Stads
finansverksamhet (2020-04-16 § 30, reviderad 2023-12-22) ska styrelsen faststélla
anvisningar for anviandandet av betalkort och drivmedelskort baserat pa stadens riktlinjer.
Styrelsen ska besluta om vilka anstédllda som ska ha tillgang till betalkort och
drivmedelskort samt eventuella begriansningar for varje kort och anstélld. Styrelsen kan
besluta om vidaredelegation till VD.

Bolaget har konkretiserat stadens riktlinje genom att ta fram lokal anvisning for hantering
av korten.

Beddmning ur ekonomisk dimension
Got Event har inte funnit nagra sérskilda aspekter pé fragan utifran detta perspektiv.

Bedomning ur ekologisk dimension
Got Event har inte funnit nagra sérskilda aspekter pé fragan utifran detta perspektiv.

Beddmning ur social dimension
Got Event har inte funnit nagra sérskilda aspekter pa fragan utifran detta perspektiv.

Bilaga

1. Goteborgs stads riktlinje for finansverksamheten
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Arendet

Lokal anvisning for 2025 avseende betalkort och drivmedelskort.

Beskrivning av arendet

Som kommunalt bolag aligger det Got Event att f6lja de policyer och riktlinjer som
beslutas av kommunfullmaktige. I enlighet med stadens riktlinje for finansverksamheten
ska styrelsen faststédlla anvisningar for anvindandet av betalkort och drivmedelskort
baserat pa stadens riktlinje. Styrelsen ska ocksé besluta om vilka anstillda som ska
tillgang till betalkort och drivmedelskort samt eventuella begriansningar for varje kort.
Detta beslut kan delegeras till VD. For att konkretisera stadens riktlinje har bolaget tagit
fram lokal anvisning for hantering av betalkort och drivmedelskort.

Foljande lokala anvisningar for bolaget foreslas for 2025:

Generell anvisning;

- Beslut om vilka anstéllda som ska erhélla betalkort och drivmedelskort samt
eventuell beloppsgrans for kortet dr delegerat till VD.

- Det aligger kortinnehavares chef att se till att medarbetaren &r informerad om de
riktlinjer som géller for kortet. Anstdlld ska skriftligen intyga att man tagit del av
informationen.

- Anstélld som inte forhéller sig till dessa regler fréntas sitt kort med omedelbar
verkan.

- Chef for avdelning Ekonomi & verksamhetsstyrning ansvarar for all rapportering
till Finansforvaltningen i Goteborgs Stad avseende betalkort och drivmedelskort i
enlighet med de riktlinjer som 4r antagna av kommunfullméktige.

Anvdndning av betalkort:

- Betalkort fir anvindas for mindre inkop som inte kan goras via ordinarie
bestéllningsrutiner.

- Betalkort far anvandas for inkOp pé internet i Sverige och utomlands dé inget
annat betalsétt 4r mojligt.

- Betalkortet far inte anvéndas for kontantuttag eller resor.

- Inga privata inkop far forekomma pa betalkortet.

- Betalkortet ar personligt och far inte 1anas ut eller Gverlatas till ndgon annan.

Anvdndning av drivmedelskort:

- Drivmedelskortet far anvandas i tjansten vid behov av inkdp av drivmedel och
kop av tillhorande trafiksdkerhetsprodukter samt som betalningsmedel till
parkeringsautomater i tjénsten.

- Drivmedelskortet far inte anvindas till kontantuttag.

- Inga privata inkdp far forekomma pé drivmedelskortet.

Got Event AB, beslutsunderlag

2(3)



Bolagets bedomning
Med ovanstaende lokala anvisning fortydligas stadens riktlinje for finansverksamheten
och hanteringen av betalkort och drivmedelskort inom bolaget.

Marita Kérnstrand Lotta Nibell

Chef Ekonomi & Verksamhetsstyrning VD Got Event AB
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Utgéngspunkterna for styrningen av Goteborgs
Stad ar lagar och forfattningar, den politiska
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.
For att forverkliga utgangspunkterna behovs
forutsdttningar av olika slag. Stadens politiker
har mojlighet att genom styrande dokument
beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.
[nom Goteborgs Stad giller de styrande
dokument som antas av kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Darutover faststiller nimnder
och bolagsstyrelser egna styrande dokument for
sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges
budget dr det Gvergripande och éverordnade
styrande dokumentet for Goteborgs Stads
ndmnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande
dokument

Goteborgs Stads styrande dokument ar vara
forutséttningar for att vi ska gora rétt saker pa
ratt sitt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska goras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsitts i
praktisk verksamhet genom att de integreras i
stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av
och beslut om styrande dokument har en stor
betydelse for forverkligandet av dessa principer i
stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt
bade for organisationen och for invanare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
och andra intressenter vad som forvéntas av
forvaltningar och bolag. De styrande
dokumenten ligger till grund for att utkrdva
ansvar nér vi inte arbetar i enlighet med vad som
ar beslutat.

Styrande dokument

Kommunala féreskrifter Planerande och reglerande
styrande dokument

Riktade
styrande dokument

Normgivning
mot enskild

Planerande
styrande dokument

Reglerande
styrande dokument
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1. Inledning

1.1 Syftet med denna riktlinje

— Klargora organisation och ansvarsfordelningen inom staden och dess heldgda
bolag for den finansiella verksamheten.

— Fastlagga riktlinjer och riskramar for staden och dess heldgda bolags finansiella
verksambhet.

— Klargora ansvarsfordelningen inom staden for hanteringen av betalkort och
drivmedelskort.

— Faststilla bestimmelser fér kommunal borgen, finansiell styrning, kontroll och
rapportering.

1.2 Vem omfattas av riktlinjen

Denna riktlinje géller tillsvidare for styrelser och ndmnder i staden och dess direkt och
indirekt heldgda bolag. Aven i de fall riktlinjen enbart anvinder benimningen bolagen
avses styrelserna i bolagen. Stadens deldgda bolag och kommunalforbund dér staden
ingar rekommenderas att tillimpa riktlinjen.

1.3 Bakgrund

Staden och dess heldgda bolag ska ha en god ekonomisk hushallning i sin verksamhet
innebérande att verksamheten ska bedrivas pa ett &ndamalsenligt och ekonomiskt
tillfredsstéllande sétt. I enlighet med kommunfullméktiges beslut 2014-02-06 om
finansiell samordning finns ett behov av ett dvergripande styrdokument for
finansverksamheten.

1.4 Lagbestammelser

Kommunfullméktige ska enligt kommunallagen (2017:725), 11 kap. § 3, meddela
nirmare foreskrifter om medelsforvaltningen, och enligt 11 kap. § 4 besluta om riktlinjer
for forvaltningen av medel avsatta for pensionsforpliktelser. Denna riktlinje ticker in
kommunallagens krav.

Lagar och andra forfattningar som ér styrande for omréadet dr bokforingslagen, lagen om
kommunal bokforing och redovisning, lagen om offentlig upphandling EU:s
konkurrenslagstiftning samt bankregler sasom exempelvis EMIR-rapporteringsregler.

1.5 Koppling till andra styrande dokument

Denna riktlinje ar det reglerande styrande dokumentet f6r finansverksamheten. Darutdver
finns reglerande rutiner och instruktioner avseende finansfragor hos
stadsledningskontoret. Styrande dokument inom andra omraden med paverkan &r stadens
budget och Goteborgs Stads Riktlinjer for styrning, uppf6ljning och kontroll.
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Riktlinje
2. Organisation och ansvarsfordelning

2.1 Finansiell samordning

Kommunkoncernens samlade skuld- och medelsférvaltning samordnas i staden vid
stadsledningskontoret/koncernbanken.

Koncernbanken ansvarar for hela laneskuldens riante- och finansieringsrisk.
Kommunkoncernens kassafloden ska samlas i en koncernkontostruktur sa att likvidfloden
kan kvittas mot varandra. All uppléning till kommunkoncernen sker av koncernbanken,
och utlaning till bolagen sker framst via ovan ndimnda koncernkontostruktur.

Bolagens laneskuld via koncernkontostrukturen har en kapital- och rantebindningstid
motsvarande stadens vid var tid genomsnittliga bindningstider.

Koncernbankens prisséttning ska ske pa marknadsmaéssiga villkor for att mota lagkrav pa
konkurrensneutralitet. Prissdttningen vid utléning ska baseras pa koncernbankens
genomsnittliga upplaningskostnad for hela skuldportfoljen samt administrativa kostnader
hénforliga till upplaningen. Dérutdver sker ett bolagsspecifikt marknadsméssigt paslag
for de verksamheter som verkar i konkurrens.

Den finansiella verksamheten ska medverka till en god ekonomisk hushéllning genom att
— tillgodose stadens behov av lanefinansiering
— siakerstilla betalningsformégan och trygga tillgdngen pé kapital
— skapa en forutsdgbarhet i framtida rdntekostnader
— inom ramen fOor ovanstdende, efterstrava ldgsta mojliga lanekostnader

— effektivisera och utnyttja stordriftsfordelar inom upplaning, kapitalfloden,
likviditetshantering, betalningsrutiner och dvriga finansiella tjénster.

Finansverksamheten inom kommunkoncernen ska bedrivas betryggande med god
riskkontroll. Upplaning och utlaning vars enda syfte ar att skapa réntevinster for
kommunkoncernen ska inte forekomma.

2.2 Kommunfullmaktige
— Faststiller Goteborg Stads riktlinje for finansverksamheten.
— Faststiller ramar och beslut om stadens borgensatagande och laneramar.
— Beslutar om borgen vilka inte faller under annan ndmnds delegation.

— Faststiller delegation till kommunstyrelsen avseende finansiella fragor, samt
delegation till annan ndmnd avseende beslut om borgen.

— Foljer upp finansverksamheten genom stadens érs- och delérsredovisning.

Goteborgs Stads riktlinje for finansverksamheten
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— Faststéller bolagens arliga laneramar.

2.3 Kommunstyrelsen
— Faststéller delegationsordning.
— Beslutar i fragor enligt géllande delegationsordning.

—  Uppfoljningsansvar till kommunfullmiktige vid véasentliga avvikelser i
manadsuppfoljning.

— Har ett 6vergripande ansvar for att stadens hantering av betalkort och
drivmedelskort bedrivs enligt beslutade riktlinjer med god intern kontroll.

2.4 Stadsledningskontoret

Stadsledningskontoret ska ha en finansfunktion; koncernbanken, som verkar i enlighet
med avsnittet Finansiell samordning.

Stadsledningskontoret ska ha ansvar for uppfoljningen av koncernens hantering av
betalkort och drivmedelskort enligt dessa riktlinjer. Koncernbanken ansvarar for
upphandlingen av banktjénster med tillhorande tjanster.

2.5 Helagda kommunala bolag

Bolagen fér inte utsétta staden for finansiella risker som ligger utanfor de riktlinjer som
kommunfullméktige och kommunstyrelsen faststéller. Alla avvikelser ska rapporteras till
stadsledningskontoret.

Stadsledningskontoret ska anvéndas for bolagens finansiella tjanster och
stadsledningskontoret utfor ingen kreditprévning av bolagen.

Bolagen ska till stadsledningskontoret inkomma med flerarsplan pa investerings- och
laneniva som underlag till kommunfullméktiges beslut i budget.

Bolagens styrelse ska faststilla anvisningar f6r anvdndande av betalkort och
drivmedelskort baserade pa stadens riktlinjer. Faststdllda anvisningar ska éarligen
aterrapporteras till stadsledningskontoret. Alla avvikelser fran anvisningarna ska
rapporteras till stadsledningskontoret.

2.6 Stadens deldagda bolag och kommunalforbund dar staden
ingar

Delédgda bolag och kommunalférbund kan anvéinda sig av stadsledningskontoret for
finansiella tjanster, och lanefinansierar sig i sa fall fullt ut genom den finansiella

samordningen i enlighet med denna riktlinje. Kommunal borgen beviljas i forekommande
fall i enlighet med géllande delegationsordning och aktiedgaravtal/konsortialavtal.
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Deldgda bolag samt kommunalférbund har mdjligheten att anvénda sig av
betalkort och drivmedelskort, i enlighet med dessa riktlinjer.

2.7 Stadens namnder

Néamnderna ska finansiera investeringar i 10s egendom genom leasing fran Goteborgs
Stads Leasing AB. Enskilt leasingavtal gillande ett inkdpsvérde dverstigande 20
mnkr ska godkénnas av kommunstyrelsen.

Niamnderna ska faststélla anvisningar for anvindande av betalkort och drivmedelskort
baserade pa stadens riktlinjer. Faststdllda anvisningar ska arligen aterrapporteras till
stadsledningskontoret. Alla avvikelser fran anvisningarna ska rapporteras till
stadsledningskontoret.

2.8 Specificering av upplanade medel

Bolagen och stadens forvaltningar ska bista koncernbanken med framtagande av, och
aterrapportering kring, investeringsobjekt som utgor eller kan utgora underlag for
upplaningen, exempelvis investeringar som utgdr underlag for grona obligationer.

2.9 Undantag

2.9.1 Géteborg Energi AB

I kommunkoncernen bedrivs el-, gas- och energihandel inom Géteborg Energikoncernen.
Goteborg Energikoncernen tillats, p& grund av verksamhetsspecifika krav, ha konton
utanfor koncernkontosystemet samt ingd egna valuta- och ravaruderivat. I stérsta mojliga
man ska konton inom koncernkontosystemet anvindas.

Goteborg Energi AB har att, inom ramen for sin riskpolicy, upprétta regler for hur
hanteringen av elprisrisk och andra risker forknippade med el-, gas- och energihandeln
ska ske inom energikoncernen. Géteborg Energi skall ha dokumenterade rutiner och
processer for hantering av sékringsdtaganden i koncernen Goteborg Energi samt
anpassning till regelverket EMIR. Eventuella virdepapper som anvénds i
sdkringsataganden skall f6lja riktlinjer om ansvarsfulla investeringar i denna riktlinje.

Goteborg Energi ska, till stadsledningskontoret, skyndsamt redovisa eventuella avvikelser
fran beslutade riskmandat vilka rapporteras vidare till kommunstyrelsen i den manatliga
aterrapporteringen som sker enligt avsnitt 6.2.1.

2.9.2 Undantag till féljd av rénteavdragsbestdmmelser

Bolag ska ta upp egna externa lan vid s k férvarvslan, 1an som finansierar kop av aktier i
dotterbolag, samt vid Goéteborg Stadshus AB:s upplaning for att finansiera aktieutdelning.
Eftersom koncernbanken har ansvar for ranterisk och finansieringsrisk for hela
kommunkoncernens skuld ska bolagens externa upplaning ske i samrad med
stadsledningskontoret med en kapital- och réntebindning som ligger inom tillatna
intervall enligt avsnitt 3.1 och 3.2.
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2.9.3 Ovriga undantag

Eventuella 6vriga undantag fran den finansiella samordningen ska ske med stor
restriktivitet, och méste godkénnas av kommunstyrelsen.

3. Riskmandat och riskramar

3.1 Finansieringsrisk

Med finansieringsrisk avses risken att vid ndgon tidpunkt inte ha tillgang till, eller endast
mot en dkad kostnad ha tillgang till medel for betalningar. Risken hanteras genom
foljande riskmandat och riskramar:

— Likviditetsforsérjningen ska tryggas genom bindande avtal med banker och
kreditinstitut. Bindande lanelofte ska tdcka kommande 12 ménaders forfall.

— Bindande lanel6fte och likviditetsreserv ska ticka kommande 12 manaders forfall
samt plus kommande 12 manaders prognostiserad nettoutflode.

— Den genomsnittliga kapitalbindningstiden pa total extern laneskuld ska inte
understiga 2 ar och inte Gverstiga 6 ar.

— Hogst 35 % av total extern laneskuld fér forfalla per kommande rullande 12-
manadersperiod.

— Uppléningen ska fordelas pa minst 4 olika l&neprogram eller langivare.
Koncernbanken ska upprétthélla mojligheten till grona finansieringskallor.

— Goteborg ska kreditvirderas av ratinginstitut for att underlétta finansiering via
kapitalmarknaden.

3.2 Ranterisk

Med rénterisk avses risken for att en snabb fordndring av marknadsréntorna paverkar
kommunkoncernens finansnetto negativt. Risken hanteras genom foljande riskmandat och
riskramar:

— Den genomsnittliga rantebindningstiden pa den totala externa skulden ska inte
understiga 2 ar och inte Gverstiga 6 ar.

— Max 35% av den totala rintebindningen far forfalla kommande 12-
manadersperiod.

3.3 Derivatinstrument

— Far endast anvénda rénte- och valutaderivat i syfte att hantera skuldportfdljen i
enlighet med riktlinjer och riskramar.

— Far enbart ingas av stadsledningskontoret, forutom undantag for Goéteborg Energi
enligt avsnitt 2.9.
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3.4 Motpartsrisk

Med motpartsrisk avses risken for att motparten inte kan fullfélja de forpliktelser som
avtalet innebér. Risken hanteras genom f6ljande riskmandat och riskramar:

Vid nya avtal om checkkrediter, bindande lanel6ften och derivatinstrument ska
motpartens langa kreditvérdighet vara ldgst A3 hos kreditvarderingsinstitutet Moody's
eller lagst A- hos Standard & Poor's. Dessutom ska nedanstaende begransningar géilla
vid ingéng av nytt avtal.

— Hogst 35 % av den samlade motpartsrisken i derivatavtal far finnas hos en
enskild motpart.

— Hogst 35 % av den sammanlagda volymen kreditloften far finnas hos en enskild
motpart.

Risken hos en enskild motpart uttrycks i procent av den totala avtalsvolymen. Risken
berdknas som en funktion av aterstdende 16ptid och volym.

3.5 Valutarisk

Med valutarisk avses risken for att drabbas av 6kade kostnader till f6ljd av
valutakursfordndringar. Valutarisker uppkommer nér inkop, forséljning, upplaning eller
placering gors i utlandsk valuta. Risken hanteras genom f6ljande riskmandat och
riskramar:

Valutarisk far inte forekomma nér det géller stadens och bolagens:

— Finansiella tillgdngar och skulder.
— Forséljningar och kop av varor eller tjanster av visentligt belopp.

Osikrade valutapositioner i bolagssektorn ska rapporteras till stadsledningskontoret.

3.6 Operativa risker

Med operativ risk avses risken att drabbas av forluster till f61jd av bristfélliga interna
processer, fel orsakade av den ménskliga faktorn eller felaktiga system.

Operativa risker ska hanteras i enlighet med Go6teborg Stads Riktlinjer for styrning,
uppfoljning och kontroll.

3.7 Ansvarsfulla placeringar
Tillfallig likvid far placeras i réntebérande vardepapper enligt nedanstdende uppstéllning.

I det fall kommunkoncernen fér ett externt placeringsbehov, ska placeringen i mgjligaste

mén matcha kommunkoncernens skuldportfolj och framtida prognostiserade likvidfloden.

Placering begrénsas till den ldngsta 16ptiden av den, vid varje tillfélle, befintliga skulden.

Stadsledningskontoret ska alltid strdva efter ansvarsfulla placeringar.
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Kapital fér inte placeras i bolag vars verksamhetsinriktning &r produktion av fossila
branslen, tillverkning eller forsiljning av vapen/krigsmateriel, alkohol, tobak,

pornografiska alster eller kommersiell spelverksamhet. Vidare medges enbart placeringar
i bolag som foljer kraven i de internationella konventioner som Sverige har undertecknat.

De konventioner som avses i forsta hand dr konventioner om de ménskliga rattigheterna,
barnkonventionen, ILO-konventionerna, internationella miljokonventioner samt
konventioner mot mutor och korruption.

Staden ska strdva efter att vara en ansvarsfull investerare och beakta portfoljens
paverkan pa omvérlden. Detta innebér att placeringar ska bedomas efter en analys av
séval hallbarhet och etik som de finansiella aspekterna.

Motpartskategori avseende placering av Hogsta Hogsta

likvida medel belopp per belopp per
kategori motpart
(Mkr) (Mkr)

Svenska Staten Obegréansat Obegrénsat

Svenskt kreditinstitut med samma 3 000 1 000

kreditvardighet som svenska staten

Svensk kommun 3000 1 000

Skuldforbindelse med AAA rating hos 3000 1 000

Standars & Poor’s eller Aaa hos Moody’s

Svenskt kreditinstitut med bésta svenska 1500 700

korta kreditvardighet samt lagst A-

(Standard & Poor’s) eller lagst A3

(Moody’s) avseende den langa kreditvér-

digheten

Bolag édgda till minst 51 % av den svenska 2 000 500

staten

Certifikat med kreditvardighet K1 1 000 500

Certifikat med kreditvardighet K2 400 100
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3.8 Pensionsmedelsforvaltning

Pensionsmedel bor inte placeras externt sé linge kommunen ar nettolantagare och
samtidigt star hela den finansiella risken for placeringens resultat. Medel avsatta for

pensionsforpliktelser som forvaltas av Goteborgs Stad ska darfor huvudsakligen
aterlanas.

4. Betalkort och drivmedelskort

4.1 Inledning

Staden ska forenkla administration och hantering av ink&p 1 tjdnsten genom att minska
kontanthantering och rekvisitioner samt direktfakturor fran icke avtalade leverantorer.
Vissa befattningar inom stadens forvaltningar och bolag kan ha dterkommande behov av
kortanvandning i tjinsten. Att betala med kort &r ett verktyg for att underlatta
redovisning av inkdp och skapa tydligare och enhetligare rutiner. Detta skapar mojlighet
till battre kontroll och uppfoljning.

4.2 Generella bestammelser

Anvindning av betalkort och drivmedelskort ska vara restriktiv och kontrollerad for att
sékerstilla en god intern kontroll.

Stadens forvaltningar och dess direkt och indirekt heldgda bolag samt kommunalférbund
ansvarar for att riktlinjen efterlevs och ska upprétta rutiner som sékerstéller god intern
kontroll, rapportering och uppf6ljning.

Néamnd/styrelse ska besluta om vilka anstéllda som ska ha tillgéng till betalkort och
drivmedelskort samt eventuella begrénsningar for varje inkdpskort och anstalld.
Namnd/styrelsen kan ta beslut om vidaredelegation till forvaltningsdirektor eller VD.

4.3 Definition av kort som omfattas av riktlinjerna

Endast betalkort och drivmedelskort fir anvindas. Ovriga korttyper som inte 4r en
upphandlad tjénst far inte anvindas. Undantag ska godkdnnas av kommunstyrelsen.

4.4 Betalkort med personligt betalningsansvar

Kortinnehavaren har personligt betalningsansvar. Kortet ska framst anvéndas vid
representation och reserelaterade inkop.

4.5 Betalkort

Stadens forvaltningar och dess direkt och indirekt heldgda bolag samt
kommunalfoérbund har det juridiska betalningsansvaret. Kortet ér framst avsett att
anvindas i samband med mindre inkép som inte kan goéras via ordinarie
bestillningsrutiner.
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4.6 Drivmedelskort

Stadens forvaltningar och dess direkt och indirekt heldgda bolag samt
kommunalforbund har det juridiska betalningsansvaret. Kortet ér avsett att anvéndas i
samband med tankning av drivmedel och kop tillhdrande trafiksdkerhetsprodukter.

4.7 Anvandning av betalkort med personligt betalningsansvar

Kortet far anvindas av anstédllda som har behov av dterkommande inkdp i tjénsten.
Kostnaden for arsavgiften och eventuella uppldggningsavgifter betalas av respektive
forvaltning och direkt och indirekt heldgda bolag samt kommunalforbund och da endast
for kort upphandlade enligt ramavtal for banktjanster. Kortinnehavaren erhéller faktura
fran kortforetaget till sin bostadsadress.

Kortinnehavaren ar ansvarig for att uppratta redovisning med originalkvitton gentemot
arbetsgivaren for tjdnsteutgifter pa kortet snarast efter kop.

4.8 Anvandning av betalkort

Kortet far anviandas av anstdlld som har fortlopande behov av ett betalningssétt i samband
med mindre inkép som inte kan goéras via ordinarie bestillningsrutiner.

Forvaltningen och direkt och indirekt heldgda bolag samt kommunalforbund bestimmer
sjélva om kort ska anvédndas samt i vilken omfattning. Kortet far d&ven anvéndas for
inkOp pa internet i Sverige och utomlands da inget annat betalningssétt dr mojligt. Kortet
fér inte anvéndas till kontantuttag eller resor. Inga privata kop far forekomma pé kortet.
Kortet dr personligt och far inte lanas ut eller dverlatas till nagon annan.

Stadsledningskontoret uppréttar en forbindelse som ska anvéindas av stadens forvaltningar
och dess direkt och indirekt heldgda bolag samt kommunalférbund som avropar
upphandlad tjénst. Varje kortinnehavare ska skriva pa forbindelsen.

Forvaltningar och direkt och indirekt heldgda bolag samt kommunalforbund som
anvénder kort ska upprétta skriftliga instruktioner anpassade till de egna administrativa
rutinerna och halla kortinnehavare uppdaterade om géllande rutiner. Kort som anvénds
ovarsamt eller felaktigt ska omedelbart dras in. Detsamma géller om kortinnehavaren
inte foljer géllande instruktioner och rutiner kopplade till kortet.

4.9 Anvandning av drivmedelskort

Kortet far anvidndas av anstilld som i tjansten har behov av kép av drivmedel och kop av
tillhorande trafiksékerhetsprodukter samt som betalningsmedel till parkeringsautomater.

Forvaltningen, direkt och indirekt helégda bolag samt kommunalférbund bestimmer
sjdlva i vilken omfattning kortet ska anvdndas och vilka begransningar som kortet ska
inneha. Kortet far inte anvéndas till kontantuttag. Inga privata kop far forekomma pa
kortet. Drivmedelskortet behdver inte vara personligt utan kan anvéndas av flera. Dérav
sa ska kortansvaret dverlatas till behdrig chef, utsedd av forvaltningsdirektor eller VD.

Stadsledningskontoret upprittar en forbindelse som ska anvindas av stadens férvaltningar
och dess direkt och indirekt heldgda bolag samt kommunalférbund som avropar
upphandlad tjanst. Varje kortinnehavare ska skriva pa forbindelsen.
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Forvaltningar och direkt och indirekt heldgda bolag samt kommunalférbund som
anvénder drivmedelskort ska uppritta skriftliga instruktioner anpassade till de egna
administrativa rutinerna och halla kortinnehavare uppdaterade om géllande rutiner.
Kort som anvinds ovarsamt eller felaktigt ska omedelbart dras in. Detsamma géller
om kortinnehavaren inte foljer géllande instruktioner och rutiner kopplade till kortet.

4.10 Ansokan om betalkort och drivmedelskort

Instruktioner, blanketter och anvisningar och eventuellt informationsmaterial kopplade
till kortansdkan for betalkort gors tillgédngliga av avdelningen finans och
koncernredovisning. Kortansokan for drivmedelskort finns dven tillgéngliga hos utsedd
kontaktperson pé forvaltning, direkt och indirekt heldgda bolag samt kommunalférbund
som avropar fran upphandlat ramavtal for drivmedel. Fullstdndig ansdkan avseende
betalkort och drivmedelskort ska efter undertecknande av firmatecknare skickas till
utsedd kontaktperson pa forvaltning, direkt och indirekt heldgda bolag eller
kommunalforbund. Dérefter skickas ansokan till respektive kortféretag.

4.11 Statistik over kortinnehav

Inrapportering av kortinnehavare fran respektive forvaltning och direkt och indirekt
heldgda bolag samt kommunalforbund ska ske tva géanger per ar. Stadsledningskontoret
ansvarar for att inrapporteringen sker och stims av mot inkommen statistik fran
leverantor for upphandlat ramavtal for banktjanster samt ramavtal for drivmedel.

5. Kommunal borgen

5.1 Villkor avseende kommunal borgen

Stadens totala borgensatagande ska begrinsas och riskbedémning goras vid beredning av
samtliga externa borgensdrenden. Extern borgen ska tillimpas restriktivt, och far endast
ske om det kan anses vara av allmént intresse. Borgen far endast 1&dmnas i svenska kronor.
Generell borgen beviljas inte utan en kommunal borgen kan endast utgora sakerhet for
laneforpliktelser och dartill hérande rdanta. Undantaget dr den solidariska borgen for
Kommuninvest i Sverige AB:s samtliga nuvarande och framtida forpliktelser da
atagandet foljer av medlemskapet i Kommuninvest ekonomisk forening. Mellan samtliga
medlemmar i Kommuninvest ekonomiska forening finns ett regressavtal som reglerar
fordelningen av ansvaret mellan medlemskommunerna.

5.2 Avgift

Borgensavgift ska utga i enlighet med Europeiska kommissionens vid var tid gédllande
riktlinjer avseende statligt stod.

Om borgensatagandet kan utgora ett stod som kan bli foremél for provning av Europeiska
kommissionen ska upplysningar om borgenséatagandet ldmnas till regeringen eller den
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myndighet som regeringen bestdimmer i enlighet med lag om tillimpningen av
Europeiska unionens statsstodsregler.

Fran borgensavgift undantas normalt:

borgen till ideella organisationer
— garantiataganden for statliga 1an till sméhus

— Dborgen for pensionsreserven i kommunala bolag vid bolagens avséttningar till
konto for pensioner

— solidarisk borgen till Kommuninvest i Sverige AB

5.3 Beredning av arenden avseende kommunal borgen

— Det ska finnas ett officiellt styrelsebeslut om borgensansokan till kommunen.

— Lan med kommunal borgen ska vara slutamorterade nir borgen upphér om inte
andra beslut upphéiver detta.

— I borgensbeslutet ska anges hogsta borgensbelopp och loptid pa
borgensétagandet.

— Borgen som inte tagits i ansprak senast 24 manader efter beslut om borgen
upphor att gélla.

— Om mojligt ska sdkerhet krévas for 1&n med kommunal borgen.

Borgensatagandet bor tidsmaéssigt inte dverstiga tillgangens ekonomiska eller faktiska
livslangd.

6. Bestammelser for finansiell styrning, kontroll
och rapportering

6.1 Finansiell styrning och kontroll

Staden och dess direkt och indirekt heldgda bolag ska uppritta rutiner som sékerstiller
god intern kontroll, rapportering och uppf6ljning samt riskutvardering, i enlighet med
Goteborgs Stads riktlinje for styrning, uppféljning och kontroll. Stadens deldgda bolag
och kommunalférbund dér staden ingar rekommenderas att upprétta rutiner som
sakerstéller god intern kontroll, rapportering och uppfoljning samt riskutvirdering.

Kommunfullméktige ska i budgeten érligen faststilla:

— Stadens lanetak.
— Lénetak for respektive bolag.

— Borgensramar for bolagen.
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6.2 Rapporteringsskyldighet

6.2.1 Stadsledningskontoret

— Stadsdirektdr och ekonomidirektdr ska omgéende informeras sa snart en
avvikelse uppstar eller blir kénd.

— Stadsledningskontoret ska till kommunstyrelsen méanatligen aterrapportera
visentliga hiindelser samt efterlevnaden av dessa riktlinjer. Aterrapporteringen
for juni och juli kan rapporteras tillsammans.

— Stadsledningskontoret ska rapportera finansverksamheten inklusive uppgift om
kommunens borgensatagande och eventuell infriad borgen i stadens ars- och
delarsredovisning.

6.2.2. Stadens bolag

Bolagen ska till stadsledningskontoret [dmna in:

— Likviditetsprognoser pa sévél kort som lang sikt, i enlighet med
stadsledningskontorets 6nskemal.

— Avvikelser fran denna riktlinje.

— Goteborg Energi AB ska, enligt 2.9.1, redovisa eventuella avvikelser fran sina
egna riskramar.

6.2.3 Stadens férvaltningar och bolag samt kommunalférbund

Stadens forvaltningar, bolag samt kommunalférbund ska éterrapportera avvikelser fran
avsnitt 4 Betalkort och drivmedelskort, till stadsledningskontoret.
Stadsledningskontoret aterrapporterar i sin tur eventuella avvikelser till
kommunstyrelsen.

7. Overgangsregler

Befintliga reverser och riantederivat mellan Gteborgs Stad och bolagen, liksom bolagens
egna externa rantederivat, 16per till forfall. Vid berdkning av riskramarna for 3.1
finansieringsrisk och 3.2 rénterisk inkluderas bolagens egna externa 14n och réntederivat.
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