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Attest- och delegationsordningen ar uppréattad utifran "Goteborgs Stads regel for attest” samt
”Styrelsens arbetsordning, jimte instruktion avseende arbetsférdelning mellan styrelsen och
verkstallande direktéren”.

Attest- och delegationsordningen innehaller bolagets samlade delegationsordning, dvs. séval av
styrelsen beslutad delegation som VD:s beslut om delegation till befattningshavare i bolaget.

Generellt géller att delegats beslutsritt ligger inom av styrelsen eller VD faststéllda anvisningar
och ekonomiska ramar.

Attest- och delegationsordningen skall uppdateras minst arligen. Forandringar av attestanter
uppdateras diremellan 16pande med "Tilligg till forteckning dver attestanter” samt “Aterkallelse
av attestratt”.

Attest- och delegationsordningen utgér fran organisationsplanen:

gqenernang
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Attest:

Styrelsen dger enligt "Regler for attest i Goteborgs Stad” ritten att sjalv attestera. Nar styrelsen
attesterar utgor det justerade protokollet underlaget for attest. I "Styrelsens arbetsordning,
jamte instruktion avseende arbetsférdelning mellan styrelsen och verkstillande direktoren”
framgér hur styrelsens samt VD:s egna kostnader skall attesteras.

VD och befattningshavare som fétt attestratt vidaredelegerad till sig har en skyldighet att halla
sig vil informerad om och folja Regler for attest i Goteborgs Stad, denna instruktion, relevant
gillande lagstiftning, policys, riktlinjer, lokala anvisningar, rutiner och avtal.

Narmast 6verordnad chef ansvarar for att meddela ekonomiavdelningen da ny attestratt ska
upprittas samt att varje ny befattningshavare med attestritt erhéller utbildning avseende
ovanstdende regler mm. Genom péskrift av "Forteckning 6ver attestanter” erhéller
befattningshavare attestratt och forbinder sig samtidigt att folja instruktionen.
Kontrollattestanter avseende leverantorsfakturor dokumenteras i separat forteckning (se nedan
under upphandling/bestéllning).

Nirmast 6verordnad chef ansvarar for att meddela ekonomiavdelningen nir attestritt skall
upphora.

Attestratt géller ej gentemot person eller foretag med vilken den attestberéttigade ar i
intressegemenskap och inte heller for egna utgifter.

Utlamnande av allméin handling:

Chef for ekonomi och verksamhetsstyrning samt Pressansvarig, utéver VD, har en delegerad ritt
att fatta beslut om avslag pa begdran om utlimnande av allman handling.

Personal:

VD anstiller personal och beslutar om loner och anstillningsvillkor inom ramen for gillande
kollektivavtal. VD kan skriftligt vidaredelegera rétten att anstilla personal.

Chefer for Avdelning/Affarsomréde/Enhet har en delegerad ratt att anstilla visstidsanstalld
personal for en tidsperiod om upp till 12 ménader.

Skriftligt anstéllningsavtal underskrivet av behorig person utgor attesterat underlag for 16n.
Utover detta ska behorig chef attestera tidrapportering och reserdkningar innan léneutbetalning
sker. I de undantagsfall behorig chef ej har mojlighet att attestera tid- eller
avvikelserapportering dger HR- eller Ekonomichef ratt att gora det for att sdkerstilla
I6neprocessen. Behorig chef attesterar i efterhand och eventuella felaktigheter korrigeras pa
niastkommande 16n. Anvisningar om Loneutbetalning och tidrapport finns i personalhandboken
under avsnitt 0.1 Allménna rutiner och information”.

Alla I6ner skall stimmas av med HR-chef innan 16nen faststélls. Undantagna frén detta ar avtal
for timavlonade med lagstalon enligt kollektivavtalet.
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Arkiv:
Bestaimmelser kring delegation av beslut inom omradet hantering av arkiv aterfinns i Géteborgs

Stads anvisning for tillimpningen av Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering.

Chef f6r ekonomi och verksamhetsstyrning har delegerad ritt att fatta féljande beslut inom
bolagets hantering av arkiv:

e Faststélla dokumenthanteringsplan.

e Faststilla arkivbeskrivning.

o Faststilla klassificeringsstruktur.

e Tillampning av Arkivhamndens bevarande- och gallringsbeslut.

e Faststilla en plan for bevarande av elektroniska handlingar i myndighetsspecifika IT-
16sningar.

e Faststilla forteckningen 6ver myndighetens IT-16sningar som innehaller allménna
handlingar.

Firmateckning och Riitt att teckna avtal:

VD har enligt 8 kap i Aktiebolagslagen ratt att teckna firman f6r den 16pande forvaltningen och
har da ratt att binda bolaget i avtal. I Styrelsens arbetsordning framgéar de fragor som skall
forelaggas styrelsen for beslut. Vidare framgar sirskild beslutsordning for evenemang i
styrdokumentet "Anvisning for beslut om evenemang, tillsittande av styrgrupp samt
styrgruppens generella befogenheter”.

Befattningshavare med budget- och attestansvar for avdelning, enhet eller projekt, har en av VD
delegerad ratt att teckna avtal, savil intdkter som kostnader inom sitt ansvarsomrade och inom
gillande och godkénd affarsplan/budget. Avtal med belopp hogre dn respektive attestratt
tecknas i forening med 6verordnad chef respektive VD inom VD:s befogenheter i férra stycket.

Rétten att teckna intédkts- och kostnadsavtal foljer respektive ansvarsomrade oaktat om de ar
budgeterade bolagsovergripande. Upphandlings- och avtalsansvarig ska granska alla avtal med
berédknat virde 6ver 50 000 kr signering.

Avtal om hantering av personuppgifter, sdsom personuppgiftsbitradesavtal eller avtal om
gemensamt personuppgiftsansvar, tecknas i samma ordning som Gvriga avtal.

Kundfakturor, Krediteringar och Kundforluster:

Fakturaunderlag skall innehélla Kontroll- och Beslutsattest. Kontrollattest utfors av
befattningshavare som inom ramen for sitt uppdrag upprattar fakturaunderlaget. Om
overenskommelse/avtal 4r undertecknat av behorig befattningshavare samt motpart/kund, ar
detta en tillrdcklig Beslutsattest. Kontrollattestanten skall d& referera till
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overenskommelsen/avtalet i fakturaunderlaget. I annat fall skall fakturaunderlaget
Beslutsattesteras enligt ordinarie rutin.

Kreditering av kundfaktura samt kundforluster skall Beslutsattesteras av behorig 6verordnad
chef. Krediteringar och kundforluster 6ver 50 000 kr skall dessutom Beslutsattesteras av
Ekonomichef eller VD. Kontrollattest utfors, liksom fér fakturaunderlag, av den som upprittar
underlaget.

Upphandling/Bestillning, Leverantorsfakturor:

Befattningshavare med budgetansvar for Avdelning/affarsomrade har upphandlings-
/bestillningsritt samt Beslutsattestritt inom ramen for faststilld budget och affarsplan for sitt
omréde. Upphandlings-/bestéllningsritt delegeras skriftligen av chef for
Avdelning/affarsomréde till lampligt antal personer inom respektive budgetomréde.

Upphandlings- och avtalsansvarig ska granska alla Férnyade konkurrensutsittningar (FKU) och
direktupphandlingar med berdknat varde 6ver 50 000 kr innan annonsering/publicering.

Varje person med bestillningsritt skall genomga utbildning i Géteborg & Co:s riktlinjer for
inkop. For att behélla bestillningsratt ska utbildningen fornyas var 18:e manad.

Medarbetare med upphandlings-/bestillningsritt ansvarar for att samrad med 6verordnad chef
sker i tillrdcklig utstrackning innan upphandling/bestéllning for att sdkerstilla att dessa faller
inom givna ramar.

Forteckning 6ver befattningshavare med upphandlings-/bestillnings- och Beslutsattestratt
upprittas per affirsomrade/supportenhet och férvaras sammanstilld pa bolagsniva. Det ar
respektive 6verordnad chefs ansvar att halla forteckningen for sitt budgetomréde aktuell.

Bokforingsorder:

Manuellt upprattad bokforingsorder (pappersunderlag eller digitala) som péverkar bolagets
eller ett kostnadsstélles resultatrikning och/eller bolagets bankkonton skall attesteras i enlighet
med denna instruktion.

Bokforingsorder som avser kostnader enligt budget, av VD/ledningsgruppen beslutade
kostnadsfordelningar eller dr korrigering av konto, projektnummer, AktAO eller Objekt utan
ovanstdende paverkan, kan i stéllet attesteras av Ekonomichef. Likasa bokforingsorder avseende
upplupna eller forutbetalda intdkter/kostnader under aret. Kontonummer f6r dréjsmalsréntor
och pdminnelseavgift, valutakursforluster attesteras av Ekonomichef.

Bokforingsorder som enbart paverkar balansrakningen attesteras av Ekonomichef.
Beslutsattest for bokforingsorder pa pappersunderlag sker skriftligt pa underlag.

Vid digital bokforingsorder inhdmtas beslutsattest elektroniskt, samt bifogas verifikationen i
ekonomisystemet. Den digitala bokféringsordern kompletteras med elektronisk attest i
ekonomisystemet, tva i forening, enligt bankfullmakt av ekonomiavdelningens personal.
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Utbetalningar:

Betalningsattest utfors av VD eller ekonomichef efter det att underlaget ar korrekt
beslutsattesterat enligt denna instruktion.

Utbetalningar frin Goteborg & Co:s bankkonton gors av ekonomiavdelningens personal med
digital signering, tva i férening, enligt bankfullmakter. Utbetalaren ansvarar for att granska att
séval Kontroll- Besluts- och Betalningsattest dr korrekt utford innan utbetalning far goras.

Betalningar avseende fakturor som dr hanterade genom det kommungemensamma
inképssystemet Proceedo gors utifran betalforslag genererade fran ekonomisystemet. Enbart
fakturor som ar korrekt attesterade i Proceedo inkluderas i betalforslaget. Att skapa betalforslag
och att skicka betalfiler hanteras centralt av Intraservice.

Utbetalning av 16ner gors baserat pa avrikningslista, digitalt genererad fran l1onesystemet.
Loneadministratoren skapar en betalfil som signeras tva i forening enligt bankfullmakt

Ekonomiavdelningen samt VD har, tvé i forening, ritt att attestera manuella betalningsuppdrag
till banken.

Befintliga delegeringar enligt fullmakter:

¢ Controller och Ekonom, ritt att signera skattedeklarationer digitalt (av VD)

Dataskyddsforordningen:

VD har delegerad ratt att fatta beslut avseende forhandssamrad med tillsynsmyndighet och
skadestandsansprak fran registrerade.

Befattningshavare med budgetansvar for Avdelning/affarsomrade har en av VD delegerad ritt
att fatta beslut for Avdelningen/affarsomradet avseende:

e Troskelanalyser och konsekvensbedémningar.

e Personuppgiftsincidenter.

e Beslut avseende de registrerades rattigheter, inbegripet: begiran om tillging, rattelse
av uppgift, radering, begriansning av behandling, dataportabilitet, invindning mot
behandling samt begiran att inte bli foremal for automatiserat individuellt
beslutsfattande.

Chef for ekonomi- och verksamhetsstyrning har en av VD delegerad ratt att fatta beslut
avseende de registrerades rittigheter nir begiran avser hela bolagets verksamhet.

Forrattningsarvode:

Styrelseordforande har delegerad ritt att besluta om forrédttningsarvode for

styrelseledamots deltagande vid forrattningar utanfor fastlagd arsplanering. 1:e och 2:e vice
styrelseordforande har delegerad ritt att besluta om forrattningsarvode for styrelseordférandes
deltagande vid forréttningar utanfor fastlagd arsplanering.
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Generell sammanstillning attestratter

Styrelsens ordforande

1:e vice ordforande

2:e vice ordforande

Ekonomichef

Avdelnings-/ Enhetschef

Projektledare / Kommunikations-

strateg

Ekonomiavdelningen

Beslutsattest for VD:s reserdkningar,
representation och 6vriga egna utgifter samt for
ovriga styrelsens utligg.

Beslutsattest for ordférandes och 6vriga styrelsens
utlagg samt for VD:s reserdkningar, representation
och Ovriga egna utgifter.

Beslutsattest for ordférandes och Gvriga styrelsens
utlagg samt for VD:s reserdkningar, representation
och Ovriga egna utgifter.

Beslutsattest for bolagets samtliga lopande utgifter
och investeringar samt tidrapporter och
reserdakningar for bolagets personal.

Betalningsattest for bolagets samtliga utbetalningar
med korrekt beslutsattest.

Beslutsattest for I16pande utgifter inom egen
avdelning samt for bolagsgemensamma
administrativa utgifter, enligt korrekt tecknade
avtal, upp t.o.m. 1 000 000 kr. Tidrapporter och
reserdkningar for understalld personal.

Betalningsattest for bolagets samtliga utbetalningar
med korrekt beslutsattest.

Beslutsattest 16pande utgifter inom respektive
omrade upp t.0.m. 100 000 — 300 000 kr samt
tidrapporter och reserdkningar for understalld
personal.

Beslutsattest 16pande utgifter inom respektive

projekt upp t.o.m. 50 000 — 100 000 kr

Ritt att utfora betalningar fran bolagets konton, tva
i forening, enligt bankfullmakter.

Rétt att utfora digital signering, tva i forening pa
digitala bokforingsordrar.
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Forteckning over attestanter inom Goteborg & Co

AB med signaturer/namnteckn

ingar

Nedanstdende befattningshavare har tagit del av Géteborg & Co:s Delegations- och
attestinstruktion och forbinder sig att f6lja densamma.

Befattning/Namn Behorighets- Namnteckning | Ersittare
Attestratt /Sign
Styrelseordforande VD:s och Ovriga styrelsens =~ Namnteckning: 1:eoch 2:e
Leif Pagrotsk egna reserakningar samt vice
: v ovriga utgifter. ordférande
Sign:
1:e vice Ordférandes och 6vriga Namnteckning: | 2:evice
styrelseordforande styrelsens egna ordforande
Thaher Pelaseyed reserakningar samt ovriga
utgifter. Sign:
2.e vice Ordforandes och ovriga Namnteckning: 1:evice
styrelseordforande styrelsens egna ordforande
Stefan Svensson reserakningar samt ovriga
utgifter. Sign:
VD Beslutsattest for bolagets Namnteckning: | Ekonomich
Avd 99 och hela I6pande utgifter, utom egna, ef
bolaget samt for investeringar. Camilla
Betalningsattest for Simonsson
bolagets utbetalningar med
Peter Gronberg korrekt beslutsattest. Sign:
Manuella

betalningsuppdrag, tva i
forening enl. bankfullmakt.

Attest av tidrapporter och
reserdkningar for
understalld personal.
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Ekonomichef

Avd 92 Ekonomi- och
verksamhetsstyrning

samt

Ansvar 993
Bolagsovergripande

Camilla Simonsson

Beslutsattest for 1opande
utgifter, utom egna, inom
Avd 92 samt Ansvar 993
inkluderande bolags-
gemensamma utgifter sa
som tex pensionskostnader,
hyror mm enligt korrekt
tecknade avtal samt
anskaffningar av
inventarier, upp t.o.m.

1 000 000 kr.

Betalningsattest for
bolagets utbetalningar med

korrekt beslutsattest.

Bolagets utbetalningar, tva i
forening enl.
bankfullmakter.

Attest av tidrapporter och
reserakningar for
understalld personal.

Namnteckning:

Sign:

HR-chef
Avd 91

Maria Bergman

Beslutsattest for 16pande
utgifter, utom egna, inom
Avd 91 upp t.o.m. 300 000
kr.

Attest av tidrapportering
och reserakningar for
understalld personal.

Dessutom attest av VD:s
tidrapporter samt system-
attest av VD:s reserdakningar
infor styrelseordférandes
attest

Namnteckning:

Sign:
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Ekonomi- Bolagets utbetalningar tva i
avdelningen: forening enl.
’ bankfullmakter.
Elin Ahlbeck Namnteckning:
(Controller)
Sign:
Namnteckning:
Minh Brodin (Ekonom)
Sign:
Elisabeth Pfannenstill .
Namnteckning:
(Ekonom)
Sign:
Chef Marknad & Beslutsattest for 1opande Namnteckning:
Kommunikation utgifter, utom egna, inom
Avd 20 Avd 20 upp t.o.m.
300 000 kr
Helena Lindqvist .
clena Lnaqvis Attest av tidrapportering Sign:
och reserakningar for
understilld personal.
Enhetschef PR, Tema  Beslutsattest for 1opande Namnteckning:
& Sdasonger utgifter, utom egna, inom
Enhet 22 Enhet 22 upp t.o.m.
100 000 kr.
Eva Lehman Si
ign:

10
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Attest av tidrapportering
och reserakningar for

understalld personal.
Enhetschef Inhouse Beslutsattest for 16pande Namnteckning:
Enhet 23 utgifter, utom egna, inom
Enhet 23 upp t.o.m.
100 000 kr.
Louise Parra Karlander
Attest av tidrapportering Sign:
och reserakningar for
understalld personal.
Enhetschef Beslutsattest for 1opande Namnteckning:
Besoksservice utgifter, utom egna, inom
Enhet 24 Enhet 24 upp t.o.m.
100 000 kr.
Annelie Karlsson .
Attest av tidrapportering Sign:
och reserakningar for
understalld personal.
Chef Moten Beslutsattest for 16pande Namnteckning:
Avd 10 utgifter, utom egna, inom
Avd 10 upp t.o.m.
300 000 kr.
Annika Hallman Attest av tidrapportering
och reserakningar for Sign:
understilld personal.
Chef Naringslivs- Beslutsattest for 1opande Namnteckning:
gruppen inkl utgifter, utom egna, inom
Partnerskap Avd 40 upp t.o.m.
Avd 40 300 000 kr.
Attest av tidrapportering Sign:
och reserakningar for
Malin Engelbrecht understilld personal.
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Chef Beslutsattest for 1opande Namnteckning:
Destinationsutvecklin | utgifter, utom egna, inom
g Avd 30 upp t.o.m.
Avd 70 300 000 kr.
Attest av tidrapportering
och reserakningar for Sign:
Therese Brusberg understilld personal.
Chef Evenemang Beslutsattest for 1opande Namnteckning:
tillika viceVD utgifter, utom egna, inom
Avd 50 upp t.o.m.
Avd 50 &
LD 1000 000 kr.
Magnus Hallberg
Attest av tidrapportering Sign:

och reserakningar for
understalld personal.

Utover ordinarie attestratt
enl delegations- och
attestinstruktion ar Magnus
dven vice VD. Detta innebar
att vara ersattare for VD i
VDs franvaro inklusive att
foretrada bolaget avseende
lopande forvaltning

12
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Enhetschef Utveckling Beslutsattest for 1opande Namnteckning:
Enhet 53 samt utgifter, utom egna, inom
Enhet 53 upp t.o.m.
Ansvar 591 100 000 kr.
Sarah Marting Attest av tidrapportering Sign:
och reserakningar for
projektets personal.
Enhetschef Projekt Beslutsattest for 1opande Namnteckning:
Enhet 54 & 56 utgifter, utom egna, inom
Enhet 54 upp t.o.m.
100 000 kr
Jennie Heidenfors
Attest av tidrapportering Sign:
och reserakningar for
understalld personal.
Projektledare Beslutsattest for 1opande Namnteckning:
Kulturkalaset utgifter, utom egna, inom
Ansvar 541 upp t.o.m.
Ansvar 541
o4 100 000 kr.
Anna Mjornvik Sign:
Enhetschef Beslutsattest for 1opande Namnteckning:
Vetenskapsfestivalen utgifter, utom egna, inom
Ansvar 542 Ansvar 542 upp t.o.m.
100 000 kr.
Jennie T .
CTIRIE TUEREE Attest av tidrapportering Sign:

och reserakningar for
understalld personal.
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Projektledare Unimeet | Beslutsattest for 1opande Namnteckning:
Ansvar 543 utgifter, utom egna, inom
ansvar 543 upp t.o.m.
50 000 kr.
Birgitta Bergerlind
Sign:
Projektledare Beslutsattest for 16pande Namnteckning:
Internationella utgifter, utom egna, inom
masterskap ansvar 554 upp t.o.m.
50 000 kr.
Ansvar 554
Sign:
Charlotta Frantzich <

Denna forteckning over attestanter ersatter samtliga tidigare utfardade attestratter

Signeras: 2024-02-27.

VD Peter Gronberg
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