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Bilaga 1 Ink6ps- och upphandlingspolicy for Goteborgs Stad

12.1 Bakgrund

Kommunfullméktige har antagit en Inkops- och upphandlingspolicy for Goteborgs Stad

(H 2012:153). I den ges varje ndmnd och styrelse i Goteborgs Stad ansvar att anta egna

lokala anvisningar till Upphandlings- och ink6pspolicy for Goteborgs Stad.

De lokala anvisningar som skall gélla vid inkdp och upphandling inom Goteborgs Stadsteater AB
foljer nedan.

12.2 Vem berdors av anvisningarna?
Alla anstéllda pa Goteborgs Stadsteater AB som har ansvar for upphandlingar eller gor inkdp av
varor eller tjdnster for teaterns rakning skall folja anvisningarna.

12.3 Viktigt att veta om offentlig upphandling och inkop!

Alla inkdp som gors inom kommunal verksamhet regleras av bland annat Lagen om Offentlig
Upphandling (LOU). Goteborgs Stad har ett eget upphandlingsbolag (Goteborgs Stads
Upphandlings AB) som gor upphandlingar for ménga av de varor och tjédnster som anvénds i den
kommunala verksamheten.

Da varje upphandling &r unik skall den lagstiftning som é&r direkt hanforlig till den produkt/tjanst
som dr foremal for upphandling alltid beaktas. Stadens policy, regler, riktlinjer och avtal inom
olika omraden skall alltid f6ljas i samband med upphandling och ink6p.

Denna rutin och LOU omfattar inte forsdljning, uthyrning eller hyra av lokal. Ej heller
anskaffning av eller nyttjanderitt till fastighet, byggnad eller annan egendom som utgor fast
egendom. Vid oklarheter gillande denna rutin hdnvisas till LOU, dér savdl omfattningen som
undantag beskrivs.

De avtal som sluts mellan en leverantor och upphandlingsbolaget kallas ramavtal. Alla avrop pa
ramavtal skall goras via databasen WINST, http://www.proceedo.net/applet.htm, pa nitet. For
behorighet, ta kontakt med teaterns tapetsor eller inkopskontroller.



12.4 Muta och jiv

Det dr viktigt att vara uppmérksam pd vilken relation man som tjdnsteman har till en leverantor.
Gavor dven till tdmligen laga belopp kan ldtt bedomas som muta enligt brottsbalken.
“Arbetstagare som mottager, later sig utlova eller begdra muta eller annan otillborlig beloning
for sin tidnsteutovning domes for mutbrott till boter eller fingelse i 2 ar” (20 kap 2§
brottsbalken). Avgorande dr risken for att mottagaren kan péverkas i tjénsten.

e Gavor fran en leverantor skall aldrig accepteras.
e Vid minsta osdkerhet om ett erbjudande kan innebdra muta ska VD, Ekonomichef eller
chef radfragas. Den som féar erbjudande som kan innebéra muta maste avvisa erbjudandet.

Jav foreligger om den som handldgger ett drende stir i ndra forhallande till den som berérs av
arendet och att detta forhallande kan tdnkas paverka handldggningen av drendet. I ett
upphandlingsédrende kan det exempelvis rora sig om att den tjansteman som deltar i
upphandlingsprocessen &r slikt med eller har en annan néra relation till en anbudsgivare eller att
tjdnstemannen anlitar leverantoren privat.

e Arbetstagare som riskerar hamna i en jévsituation ar skyldig att anmaila detta till sin chef.
Redan misstanken om att en jévsituation kan tdnkas uppsté bor leda till att man avstar fran
att delta i d&rendets handldggning.

Se dven Goteborgs stads Policy och riktlinjer mot mutor, som antagits av teatern, kapitel 4.

12.5 Inkop och upphandlingsordning

Alla inkop hos Goteborgs Stadsteater AB skall goras i1 enlighet med Stadens Upphandlings- och
inkopspolicy (Se bilaga 2). Relevanta krav pa funktion, kvalitet, miljo, social hdnsyn skall pragla
vara inkop. Affarsmissighet, konkurrens och objektivitet skall alltid beaktas.

Inkoparen  skall kontrollera att ny leverantor & godkdnd enligt verktyget:
http://www.doublecheck.se/leverantorskontroll/kontroll.html . Géllande kénda leverantorer gors
aterkommande stickprov av inkoparen samt av inkOpskontroller (se avsnitt 12.8). Endast
godkinda leverantorer far anlitas. Med godkénd leverantor avses leverantor med gron flagga
enligt verktyget ovan, eller i vissa fall (exvis undantagen fran momsskyldighet) gul flagga.
Orsaken till kontrollen &r att utesluta leverantdr som enligt lagakraftvunnen dom &r domd for
brott innefattande deltagande i kriminell organisation, bestickning, bedrigeri eller penninghéleri.

Inkop 6ver 50 000 kr skall dokumenteras av inkoparen pa inkdpsorderns meddelandefilt eller
handkassaredovisningen.

Inom de omrdden dir gemensamma intressen foreligger for teaterns olika enheter skall
mojligheten till samordnad upphandling provas.

Om behov finns av att ldgga upp en ny leverantdr vid inkop skall blankett "Ny leverantor”
anvindas. Se bilaga 21.1 i kapitel 21. Vid ny leverantor ska kopia pa utford leverantoérskontroll
lamnas till, och forvaras hos, leverantorsfakturaansvarig
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I forsta hand skall Goteborgs Stadsteater AB anvidnda Goteborgs Stads gemensamma
leverantorer, upphandlade av Upphandlingsbolaget. Stadens gdllande ramavtal hittar du pa
http://www.proceedo.net/applet.htm.

Stadsteatern har ocksd egna ramavtal inom négra teknikomraden. Dessa finns i1 systemet
Visma DCE (Document Center Enterprise), under flik avtal.

Om inte kommungemensamt avtal finns skall bolaget gora en egen upphandling i enlighet
med LOU.

Bolagets attestinstruktion reglerar vem som far lov att upphandla/teckna avtal och vilka
beloppsgranser som géller. Attestinstruktionen aterfinns i ekonomihandboken. Bolaget skall
vid inkop forvissa sig om att ett angivet pris ar rimligt, till exempel genom en
prisjamforelse. Ansvarig for upphandlingen skall se till att miljokrav stélls och att dessa
foljs upp. Upphandlin/inkép for mer dn 50 000 kronor skall alltid dokumenteras av
inkoparen och kontrolleras av attestanten.

Mer information om upphandlingar finns pa Upphandlingsbolagets hemsida:
http://www.uhb.goteborg.se

. Finns inget ramavtal kan en direktupphandling goras, om tillampligt undantag (fran kravet
pa annonserad upphandling) i LOU finns, ex upphandling till foljd av lagt viarde. Vid
direktupphandling av annan leverantér &n de som finns pad ramavtal bor minst tre
leverantorer tillfragas.

Virdet for gransen for direktupphandling &r kopplat till troskelvdrden i
upphandlingslagstiftningen och ar satt till 15 % av aktuellt troskelvirde avseende
upphandling av varor och tjénster.



For att en direktupphandling till f6ljd av lagt viarde ska vara tilldten krdvs att det totala
kontraktsvirdet for det specifika kopet understiger direktupphandlingsgrinsen. Vid
berékningen ska direktupphandlingar av varor, tjdnster eller byggentreprenader av liknande
slag som genomfors av verksamheten under budgetaret sammanrdknas. Nir en
direktupphandling planeras ska dérfor avtalets totala virde kontrolleras, liksom till vilket
virde direktupphandlingar av liknande slag har gjorts i bolaget under budgetaret eftersom
det totala viardet maste understiga vardet for grinsen for direktupphandling.

Gillande upphandlingar av konstnérliga tjdnster, t.ex. regissor, scenograf, kompositor,
kostymtecknare etc med eget bolag, dr teaterns uppfattning att for samtliga dessa géller
undantag fran kravet pa annonsering (enligt LOU). Undantaget avser konstnidrligt val.
Dessutom gors heller ingen leverantorskontroll géllande dessa konstnérliga tjanster.

D. Finns varken ramavtal eller tillimpligt undantag maste en annonserad upphandling goras.

12.6 Krav vid upphandling och inkdp

Upphandlingsbolaget stdller miljokrav, sociala och etiska krav, samt har en
antidiskriminerinsklausul f6r de leverantdrer som det finns ramavtal med. Leverantorer
kontrolleras @ven utifran att den inte &r kriminell.

Staden ska striva efter att leverantorer ska ha god miljokunskap och bedriva ett systematiskt
miljoarbete. Produkter och tjanster som medfor sa liten klimat- och miljopaverkan som mojligt
med bibehéllen funktion ska anvédndas. Vid all upphandlings- och inkdpsverksamhet ska
relevanta sociala och etiska krav stillas som foljer av aktuell lagstiftning och réttspraxis.
Upphandlingsbolaget star for uppfoljning av dessa krav.

Niér teatern gor olika former av upphandlingar skall den som har ansvar f6r upphandlingen se till
att krav stélls och att dessa f6ljs upp. Ta hjélp av din ndrmaste chef eller av upphandlingsbolaget.
www.upphandlingsab.goteborg.se.

Nér teatern tecknar egna ramavtal skall de stidllningstaganden och slutsatser, som gjorts vid
bedomning av kvalitet 1 relation till kostnad och miljopéverkan, dokumenteras och sparas
tillsammans med ovrig dokumentation. Dessutom skall d& genomféras en dokumenterad
uppfoljning av leverantor géllande: kvalitet, pris, etiska riktlinjer, miljo, leveranssikerhet samt
total volym.

12.7 Utvérdering av upphandlingar

Vid utvédrdering av upphandlingar dir fler 4n en leverantdr é&r tillfragad skall en
utvédrderingsgrupp om minst 2 personer tillsdttas. Samtliga utvdarderingar dokumenteras i ett
tilldelningsprotokoll.



12.8 Uppfoljning
For att sékerstélla efterlevnaden av LOU gors kontroller och stickprov:

- I enlighet med attestinstruktionen ansvarar enhetschef/producent med sin attest att
regler enligt LOU och teaterns lokala anvisningar for inkdp och upphandling
beaktats, att avtalstrohet foreligger samt att reglerna gillande direktupphandling
foljts.

- Enhetschef samt producent skall 16pande rapportera 6vertradelser/avvikelser fran
interna  inkopsriktlinjer  (blankett ~ Overtridelser/avvikelser ~frén interna
inkopsriktlinjer, bilaga 3 till kap 12 i ekonomihandboken pa intranitet) med syfte
att identifiera och dokumentera forbattringsmojligheter. Uppfoljning sker av
inkopskontroller. Rapporteras till ekonomichef.

- Inkopscontroller tar arligen ut leverantorsstatistik géllande samtliga inkop per
leverantor overstigande 287 tkr. Géllande dessa leverantorer kontrolleras om det
finns kommunalt ramavtal, egna ramavtal, om det finns tillimpligt undantag fran
kravet pa annonserad upphandling eller om det ej gar att gora val (exvis
Rikskuponger, SPV). Eventuella avvikelser dokumenteras och atgirdas, samt
rapporteras till ekonomichef.

- Inkopscontroller tar arligen stickprov, avseende dokumentationskravet enligt
stadens riktlinjer for LOU, pa inkopsordrar. Eventuella avvikelser dokumenteras,
samt rapporteras till ekonomichef.

- Inkopscontroller tar arligen stickprov pa ca 30 leverantérer fran
leverantorsregistret, via leverantorsverktyget Doubblecheck, for att sdkerstélla att
aterkommande leverantorer dr godkdnda som leverantorer. Rapporteras till
ekonomichef.



