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1. Inledning

Dessa anvisningar har tagits fram som ett stod for att sékerstilla att direktupphandlingar
inom Bostads AB Poseidon, (bolaget) genomfors affarsmassigt och i enlighet med LOU.

Samtliga beloppsgranser som anges i texten dr exklusive moms.

En direktupphandling 4r en upphandlingsform som innebér ett enklare forfarande jamfort
med 6vriga upphandlingsformer i Lag (2016:1145) om offentlig upphandling, (LOU).
Vid direktupphandling finns inga lagbestimmelser om hur forfragningsunderlag eller
anbud ska utformas. Forfragningsunderlag och anbud kan vara muntliga eller skriftliga.
Det finns inte heller négra krav att upphandlingen ska offentliggdras genom annonsering.

Vid direktupphandling géller dock krav att upphandlingen ska genomforas pé ett for
bolaget affarsméssigt sétt och folja de grundldggande EU-réttsliga principerna for
offentlig upphandling, dvs. principerna om icke-diskriminering, likabehandling,
proportionalitet, 6ppenhet och 6msesidigt erkdnnande.

2. Forutsattningar nar
direktupphandling ar tillaten

Direktupphandling kan anvéndas i tre situationer:

e om upphandlingens virde inte dverstiger direktupphandlingsgrinsen,
e ilagen sérskilt angivna situationer, samt
e om det finns synnerliga skal.

Vardet 6verstiger inte direktupphandlingsgréansen.

Direktupphandlingsgransen ér en i lagen faststélld beloppsgrans, (700 000 kr géller for
2022). Om virdet av upphandlingen inte 6verstiger vid var tid géllande beloppsgréns kan
bolaget anvénda direktupphandling.
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I lagen sarskilt angivna situationer
1 LOU 6 kap 12—19 §§ och 19a kap 3—6 §§ anges ett antal situationer da
direktupphandling ér tillaten &ven om vérdet dverstiger direktupphandlingsgrinsen.

Synnerliga skal

Direktupphandling kan ocksa anvindas om det finns synnerliga skél, tex bradska. Det kan
tex vara att inkdpet dr absolut nddvéndig att gora och behovet inte kunnat forutses och
inte heller beror pa bristande planering hos bolaget.

I samtliga fall da bolaget genomfor en direktupphandling sé ar det bolaget som har
bevisbordan att det finns sddana omstiandigheter som motiverar att en direktupphandling
far goras.

3. Dokumentation

Dokumentationsplikten innebér for bolaget, att om upphandlingens vérde berdknas
overstiga 50 000 kr, ska foljande uppgifter dokumenteras:

e vad upphandlingen avser,

e avtalets I6ptid och uppskattade vérde,

e om direktupphandlingen kan motiveras pga. lagt vérde, i lagen sérskilt angivna
situationer eller synnerliga skal,

e om och hur konkurrensen togs till vara,

e vilka leverantdrer som tillfrigades och hur ménga som ldmnade anbud,

e vilken leverantor som tilldelades avtalet och det viktigaste skélet for
tilldelningen.

4. Ramavtal

Om behovet kan tillgodoses genom ett for bolaget géllande ramavtal, ska avrop frén
ramavtalet goras i1 forsta hand, oavsett om upphandlingens varde understiger gransen for
direktupphandling.

5. Sanktioner

Ett avtal som ingétts genom otillaten direktupphandling kan ogiltigférklaras. Om ett avtal

ogiltigforklaras kan bolaget bli skyldig att betala skadestand till en eller flera leverantdrer.

Konkurrensverket kan sjélvstandigt vicka talan om man anser att bolaget gjort en
otillaten direktupphandling. Bolaget kan d& domas att betala en upphandlingsskadeavgift
som tillfaller staten.
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6. Ansvarsfordelning

Ink&psfunktionen foljer kontinuerligt leverantorsreskontra i syfte att identifiera mindre
upphandlingar som sammantaget inom bolaget kan komma att 6verstiga
direktupphandlingsgrinsen. Distrikt och avdelningar ska kontinuerligt f6lja upp
inképsvolymerna inom sin verksamhet for att sikerstélla att direktupphandlingsgransen
inte overskrids i den egna verksamheten.

Foljande interna ansvarsfordelning géller inom bolaget vid genomforande av
direktupphandlingar.

Direktupphandlingar som overstiger 50 000 kr

Verksamheten anmaler att det finns behov av att genomfora en direktupphandling till
inkopsfunktionen. Anméilan gors med e-post till inkop@poseidon.goteborg.se och ska
innehélla uppgift om vad som ska upphandlas och en motivering till varfér man anser att
forutsattningarna for direktupphandling ar uppfyllda. Inképsfunktionen behandlar
inkomna anmélningar l6pande och ldmnar skriftligt svar till verksamheten.
Ink&psfunktionen ansvarar for att en bolagsgemensam tolkning gors av
upphandlingsreglerna och beslutar om forutséttningarna for direktupphandling &r
uppfyllda.

Inkdpsfunktionen stodjer verksamheten med nedanstadende vid genomforandet av
direktupphandlingen:

»  Kontroll om négot ramavtal finns tecknat som tillgodoser bolagets behov.

* Marknadsanalys géllande konkurrenssituationen och beslut om hur manga
leverantdrer som ska tillfragas.

*  Dokumentation av upphandlingen enligt punkt 3 ovan.

* Leverantorskontroll gillande den tilltdnkta leverantoren. Leverantorskontrollen
omfattar skatte- och registreringskontroll samt kontroll av ekonomisk stabilitet.

*  Om fler &n ett anbud inkommit ska de leverantérer som har 1dmnat anbud i
direktupphandlingen underréttas skriftligen om beslutet. Underréttelsen utldser
inte ndgon avtalssparr.

Bestéllaren ansvarar for att bestillningen gors genom Poseidons
direktupphandlingsformulér i Proceedo.

Direktupphandlingar som understiger 50 000 kr
Behov av att genomféra dessa upphandlingar behéver inte anmalas till inképsfunktionen
och behover inte heller dokumenteras enligt punkt 3 ovan.
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Verksamheten beslutar om forutsdttningarna for direktupphandling dr uppfyllda och
ansvarar for att foljande dokumenteras i direktupphandlingsformuléret:

. Kontroll om nigot ramavtal finns tecknat som tillgodoser bolagets behov.

. Bedomning om direktupphandlingsgrénsen riskerar att verskridas for det
aktuella inkGpet.

. Affarsmissig bedomning att pris och dvriga avtalsvillkor dr acceptabla

. Leverantorskontroll géllande den tilltdnkta leverantoren.

Leverantorskontrollen omfattar skatte- och registreringskontroll och gors
med Stadens gemensamma IT-verktyg.

Bestéllaren ansvarar for att bestéllningen gors genom Proceedo med hjélp av Poseidons
direktupphandlings- eller rekvisitionsformular.
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