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Ink6psanvisning
Syfte

Syftet med denna anvisning ar att:

e Stddja Renovas verksamhetsomraden i sina uppdrag med avseende pa upphandling och
inkoép av behdvda varor och tjanster.

e Langsiktigt medverka till en marknadssituation som praglas av uthallighet och val fungerande
konkurrens.

e Sakerstalla att varor och tjanster kops med ratt kvalitet till lagsta kostnad och med minsta
mojliga miljopaverkan.

e Sakerstalla att inkdp och upphandling sker i enlighet med gallande lagstiftning och Goteborgs
stads riktlinjer.

Omfattning

Galler alla inom koncernen som goér inkdp av varor, tjanster och entreprenader samt upphandlingar.

e Definition inkop: Inkdp innebar att man bedriver sjalva kopet, man bestiller, eller med ett
annat namn avropar, fran avtalad leverantor.

e Definition upphandling: Man konkurrensutsatter ett behov (=upphandlar) och nar ett avtal
som man bedriver ink6p utifran.

Dokument grundar sig pa Géteborgs stads Policy och riktlinje for upphandling och inkdp inom
Goteborgs stad.

All upphandling vid Renova (kOp av vara, tjanst, byggentreprenad eller byggkoncession) ska félja de
principer som regleras i ”“Férdraget om upprdéttandet av Europeiska gemenskapen”. | EU-fordraget
regleras bland annat principen om fri rérlighet fér varor, etableringsfrihet, frihet att tillhandahalla
tjanster samt de principer som foljer av dessa:

1. likabehandling,
icke-diskriminering,
Omsesidigt erkdnnande,
proportionalitet samt
Oppenhet.

vk wnN

EU har beslutat att offentliga kontrakt 6ver ett visst varde (det s.k. troskelvardet) ska regleras enligt
sarskilda bestammelser. Darfor har det tillkommit EG-direktiv for offentlig upphandling.

| Sverige har man valt att infoérliva dessa EG-direktiv genom att skriva en sarskild
upphandlingslagstiftning,

e "lag (2016:1145) om offentlig upphandling” (LoU) samt

e "lag (2016:1146) om upphandling inom omrdadena vatten, energi, transporter och

posttjédnster (LuF)”

LoU och LuF omfattar dven de upphandlingar som ar av lagre varde och som inte regleras av EG-
direktiven, men val av EU-fordraget. Alla bestallningar/upphandlingar pa Renova ska darfor félja LoU
/LuF och gbras med utnyttjande av de konkurrensmaojligheter som finns och alla leverantorer ska
behandlas lika.

Utskrift dr enbart en kopia, gdllande version finns digitalt i Verksamhetssystemet
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Beskrivning
For detta dokument ansvarar VD. Styrelsen har ansvar att I6pande sdkerstalla att regelverket foljs
och att konkurrensen tas tillvara.

e Kontrollera alltid innan inkép av varor gors, om Renova har varan tillgdnglig i koncernen eller
i koncernens forrad. Finns efterfragad vara tillgénglig ska ej inkop eller upphandling ske, man
gor ett forradsuttag

e Kontrollera alltid innan inkop av tjanster eller kompetens gors, om vi har tillganglig resurs
inom Renovakoncernen, finns det tillgangligt sa nyttja dessa.

e Delegationsforteckningen anger vem som har ratt att gora inkdp och till vilket beloppsvarde.

e Delegationsansvarig chef ansvarar for att inkop i forsta hand alltid gar till
ramavtalsleverantor.

o Delegationsansvarig chef ansvarar for att inkdp som inte kan géras mot ramavtalsleverantor
foljer processen for direktupphandling eller direktkdp vilket innebar kontroll av ej avtalad
leverantor utfors samt att erforderlig dokumentation utfors.

Genom anvandande av Goteborgs stads ramavtal for vara inkop nas effektivisering & skalfordelar for
var Renova verksamhet och fér Goteborgs stad. Inkop ska ske fran Goteborgs stads ramavtal i férsta
hand. Renova kan gora en kommersiell affarsbedémning for att se om Goteborgs stads
ramavtalspriser och villkor bidrager till Renovas affarsmassighet och konkurrenskraft, eller inte.
Identifieras det att vi forlorar i konkurrenskraft genom ej fordelaktiga ramavtal fran Géteborgs stad
kan avsteg behdva ske och Renova bedriva egen upphandling, skalen for att ej anvanda Goteborgs
stads ramavtal ska dokumenteras med sakliga faktabaserade skal.

Renova har egna avtal for sddant som ar Renova verksamhetsspecifikt, vilka sparas i systemet
Kommers.

Som komplement har vi dven tillgang till andra inkdpscentralers ramavtal i de fall Géteborgs stads
ramavtal eller Renova avtal ej finns for vart behov.

Innan upphandling kan ske ska kontroll utforas for att se om vi har efterfragad vara eller tjanst i
Renovas avtal, i Goteborgs stads avtal i Proceedo samt i SKL Kommentus ramavtal genom Adda.

e Ansvarig for att avtalskontroll skett dr ansvarig chef enligt delegationsforteckning med
eventuellt stod fran Renovas utsedda bestallare eller avdelningen for strategiskt inkdp och
upphandling.

e Finns efterfragad vara eller tjanst i avtal ska inkop ske fran dessa ramavtal.

Finns inte efterfragad vara eller tjanst i avtalen ska upphandling ske;

o Direktkop (beloppsmidissig liten upphandling under 50 TKR) kan enbart ske efter godkdnnande
av ansvarig chef enligt delegationsforteckning efter signerat direktképsdokument.

o Direktupphandling (beloppsmdssig upphandling éver 50 TKR till direktupphandlingsgrénsen
kan ske efter godkdannande av ansvarig chef enligt delegationsforteckning samt efter signerat
direktupphandlingsdokument och slutfors med skriftlig bestallning.

e Formell annonserad upphandling, utfors av enheten Strategiskt inkép och upphandling.

e Alla Renova avtal med leverantorer ska diarieforas,
e Merparten av alla Renova avtal med leverantorer ska daven laggas i avtalskatalogen i
Kommers.

Utskrift dr enbart en kopia, gdllande version finns digitalt i Verksamhetssystemet
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Renova

Upphandling av entreprenader och tjanster, MBL:
Innan upphandlingsbeslut, alternativt ny bestallning mot gallande ramavtal som berér ny eller
ersattande personalbemanning (inom entreprenad & tjanster), ska verksamheten ha informerat,
samratt och forhandlat med berérd fackforening, skyddsombud eller annan, som kan beréras av
upphandlingen, i enlighet med gallande forfattningar och avtal.
e Ansvarig verksamhetschef ansvarar for att forhandling sker enligt 11§ samt 38 §
Medbestammandelagen med berérd facklig organisation.

Samordnad upphandling med Goteborgs stad eller med Goteborgs stads namnder, forvaltningar och
bolag ar av strategisk betydelse fér Goteborgs stad som helhet och for Renova for att uppna basta
mojliga affarsvillkor samt att aktivt paverka kvalitet och miljé. Samordningen minimerar dessutom de
administrativa kostnaderna for Goteborgs stads upphandlingar och inkop.

Samordnad upphandling ska genomforas inom de omraden dér det finns gemensamma intressen.
Renova ska i basta mojliga man bidra med kunskap och erfarenhet i olika avtalsgrupper och paverka
sa att vart verksamhetsbehov tillvaratas i Goteborgs stads upphandlade avtal.

e Renovas agerande ska sina inkdp och upphandlingar medverka till en marknadssituation som
praglas av hallbarhet och val fungerande konkurrens

e Upphandling ska géras med utnyttjande av de konkurrensmajligheter som finns.

e Anbudsgivare, anbudsstkande och anbud ska behandlas pa lika villkor utan att ge nagon
leverantor speciell fordel.

e Inga orimliga eller onddiga krav i upphandlingar ska stéllas sa att ndagon anbudsgivare eller
leverantor gynnas eller missgynnas.

e Foretradare for Renova ska i upphandling eller inkGp agera pa ett affarsetiskt korrekt satt.

e Fortroendevalda och anstéllda ska inte ha personliga javsintressen i leverantorsféretag som
kan paverka utgangen av en upphandling eller ett inkop.

e Rese- och logikostnader vid besok hos eller under resor tillsammans med leverantoérer skall
alltid betalas av Renova.

e Alla former av gavor och tjanster fran befintliga och potentiella leverantorer ska undvikas.
Har ska Kommunstyrelsens policy och riktlinje mot mutor i Géteborgs stad sarskilt beaktas
och foljas, se lank nedan.

e Leverantérer ska inte lovas nagot eller utnyttjas pa ett sddant satt som vi inte har
befogenheter eller laglig mojlighet att uppfylla.

Policy och riktlinje mot mutor i Goteborgs Stad (H 2012:77, P 2012-05-31 § 4):
Lank till institutet for mutor och korruption: http://www.institutetmotmutor.se/

Kravet innebér att den som ansvarar for en upphandling eller ett inkop ska strava efter att
leverantérerna far forstaelse for upphandlingens villkor och skalen till Renovas krav och
tilldelningsbeslut. Detta kan bl.a. ske genom en tidig dialog med leverantérerna infor en upphandling.
Efter ett tilldelningsbeslut ska de leverantérer som inte tilldelas kontraktet kontaktas separat och
informeras om varfor de inte tilldelades kontraktet, savida inte en sadan kontakt &r uppenbart
obehovligt eller om antalet anbudsgivare ar mycket stort.

Renova ska i sin upphandling, dar sa ar tillampbart, ha en kravstallning som beaktar;
o tillganglighetskrav,
e hallbarhetskriterier,

Utskrift dr enbart en kopia, gdllande version finns digitalt i Verksamhetssystemet
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e etisk handel och foretags sociala ansvar (CSR),
e innovationer,
e |LO’s 8 grundlaggande konventioner om manskliga rattigheter samt FN’s barnkonvention.

De varor och tjanster Renova viljer skall ha sa liten miljé- och klimatpaverkan som ar mojligt med
bibehallen funktion.

Vid storre tjanstekontrakt eller entreprenader skall utredas om krav som innebar att personer som
star langt ifran arbetsmarknaden bereds mojlighet till sysselsattning, sa kallad social hdnsyn tas.

Vid genomfdrande av upphandlingar som kan omfatta sociala hansynskriterier ska Géteborgs stads
modell for social hdnsyn i offentlig upphandling tillampas (Social hénsyn - Inkép och upphandling -
Goteborgs Stads intranat (goteborg.se)). Om annan modell anvadnds skall denna redovisas.

For alla upphandlingar som avser tjanster eller entreprenader ska en antidiskrimineringsklausul
inforas om sarskilt kontraktsvillkor i forfragningsunderlaget och avtalet. Avsikten med en
antidiskrimineringsklausul ar att sa ldang som mojligt sakerstalla att Renovas leverantorer féljer
Diskrimineringslag (2008:567) genom att efterlevnad gors till en avtalsrattslig fraga med
avtalsrattsliga pafoljder. | varje enskilt upphandlingsfall maste paféljden vara i proportion till avtalets
omfattning.

Goteborgs stad stravar efter en att ha en varierad leverantorsbas dar dven mindre foretag ingar.
Storre upphandlingar ska om mojligt utformas sa det gar att ldgga anbud pa angransade delar om det
ger en positiv konkurrenskraft for Renova.

Upphandlade avtal och leverantérer ska foljas upp.
e Avtalsansvariga i verksamheten ar ansvariga for att avtalsuppféljning utfors.

Om man som anstélld pa Renova gor inkdp utan att beakta de lagar och regler som finns, kan den
avdelning som gjort kdpet/upphandlingen drabbas av olika former av sanktioner. Dessa ar reglerade i
lagen om offentlig upphandling.

Konkurrensverket kan ansdka om upphandlingsskadeavgift.
Avgiften ar lagst 10 000 kronor och hogst 10 000 000 kronor, dock hégst 10 % av kontraktets varde.
e Observera! Den avdelning inom Renova som gjort fel bar sjalv ansvaret och far ta kostnaden.
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