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Boplats Goteborg
arbetsinstruktion for vd

Styrelsearbete

Verkstillande direktoren (vd) skall ta fram erforderligt informations- och beslutsunderlag
infor styrelsemoten samt i ovrigt uppfylla sina &ligganden sadana de anges i detta
dokument.

Vd skall fullgéra uppgift som foredragande vid styrelsemote och skall darvid avge
motiverade forslag till beslut. Vd dger rétten att delegera uppgiften som féredragande i
enskilt drende till annan person understélld vd.

Arbetsinstruktioner

e Vd skall tillse att styrelsens ledamoéter 16pande erhaller all den information som
behdvs for att folja bolagets resultat, stillning, likviditet och utveckling.

e Vd skall —utover tillampliga foreskrifter i lag och annan forfattning — iaktta
foreskrifterna i bolagets bolagsordning samt vid var tid utfdrdade direktiv m.m.
frén dgaren.

e Vd skall tillse att riktlinjer fér den interna kontrollen uppréttas i enlighet med for
staden géllande riktlinjer och foreskrifter.

e Vd skall tillse att styrelsens verksamhetsplan, direktiv och vriga instruktioner
oljs och skall fortlopande 6verviga och ta initiativ till erforderliga dndringar i
dessa. Verkstéllande direktdren skall vidare tillse att den av styrelsen godkinda
attestordningen efterlevs.

e Vd dger inte ritt att attestera egna rakningar och utldgg. Dessa skall attesteras av
styrelsens ordforande eller vice ordférande. Vd skall noggrant iakttaga
aktiebolagslagens javsregler.

e Vd skall uppritta och understélla styrelsen forslag till organisation och foreligga
styrelsen forslag till erforderliga dndringar. Vd anstéller personal i enlighet med
av styrelsen faststélld organisationsplan och féorekommande personalpolicy.

e Beslut om avslag pa begidran om att fa ut allmén handling fran bolaget fattas av
Vd, eller vid forfall for denne, av strategisk kommunikator.

e Detta dokument har faststillts av bolagets styrelse och skall omprovas och
faststéllas pé nytt efter nésta bolagsstimma.

Instruktion avseende ekonomisk rapportering till
styrelsen

Verkstillande direktoren skall tillse att styrelsen l6pande erhéller rapportering om
utvecklingen av Bolagets verksamhet, ddribland utvecklingen av Bolagets resultat,
stdllning och likviditet jimte prognoser i angivna hénseenden samt information om
viktiga hdndelser, sdsom exempelvis uppkomna tvister av betydelse, uppségning av
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viktigare avtal, instillelse av betalningar eller uppkomst av annan obestandssituation hos
viktigare avtalspart.

Rapporteringen skall vara av sddan beskaffenhet att styrelsen har mdjlighet att gora en
vilgrundad beddmning av Bolagets ekonomiska situation och 0vriga véisentliga
forhallanden i verksamheten. Vid behov av rapportering mellan styrelsens mdoten, skall
rapporteringen ske direkt till styrelsens presidium.

Verkstéllande direktoren skall som ovan angetts vid varje ordinarie styrelsemote avge en
ekonomisk rapport.
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