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Anvisning for attest- och bestallningsratt

Forslag till beslut
I styrelsen for Forsékrings AB Gota Lejon:

Styrelsen faststéller Anvisning for attest- och bestéllningsritt.

Sammanfattning

Styrelsen ska arligen faststélla bolagets attestordning. Dérutdver ska attestordningen
revideras vid behov. Foreliggande drende avser styrelsens arliga beslut om attestordning.

Inga vésentliga fordndringar dr gjorda i anvisningen.

Beddmning ur ekonomisk dimension

Bolaget har inte funnit nagra sérskilda aspekter pa fragan utifran denna dimension.

Bedomning ur ekologisk dimension

Bolaget har inte funnit nagra sirskilda aspekter pé fragan utifran denna dimension.

Bedomning ur social dimension

Bolaget har inte funnit nagra sérskilda aspekter pa frdgan utifrdn denna dimension.

Samverkan

Arendet har inte samverkats.

Bilagor
1. Anvisning for attest och bestéllningsratt
2. Behorigheter i Nordea
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Arendet

Styrelsen ska arligen faststilla bolagets attestordning. Dérutdver ska attestordningen

revideras vid behov. Foreliggande drende avser styrelsens arliga beslut om attestordning.

Beskrivning av arendet

Styrelsen ska enligt sin arbetsordning arligen uppdatera anvisning for attest och
bestéllningsritt. Darutover ska attestordningen revideras vid behov. Anvisningen utgér
fran av kommunfullmiktige beslutade regler for attest inom Goteborgs Stad. Reglerna
géller for stadens ndmnder och bolag och ska tillimpas av Forsékrings AB Géta Lejon.
Verkstillande direktoren och Gvriga befattningshavare verkar inom ramen for bolagets
arbetsordning. Av arbetsordningen framgar vilka fridgor som skall understillas styrelsen
for beslut. Darutover har verkstéllande direktdren rétt att fatta beslut i 16pande
forvaltningsédrenden enligt 8 kap § 36 i aktiebolagslagen. Av reglerna for attest i
Goteborgs Stad framgar att det ska finnas tre olika slag av attest i syfte att skapa
forutsdttningar for en god intern kontroll. Dessa dr beslutsattest, kontrollattest och
betalningsattest. Inga vdsentliga dndringar 4r gjord i anvisningen.

Bolagets bedomning

Bolagets attestordning foljer regler for attest i Goteborgs Stad. Styrelsen foreslés
faststélla anvisning for attest- och bestillningsrétt.
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Forsakrings AB Gota Lejon

Anvisning for attest- och bestallningsratt

Allmanna forutsattningar

Lagar och regler som ligger till grund for anvisningen ér:

— Forsdkringsrorelselagen

— Kommunallagen

— Regler for attest i Goteborgs Stad

— Policy och riktlinjer for foretagsupphandlat privatkort och inkdpskort
—  Arbetsordning for styrelsen och VD-instruktion.

I Verksamhetshandboken ligger de rutinbeskrivningar som det hénvisas till i detta
dokument.

Anvisning for attest och bestéllningsrétt uppdateras arligen samt vid behov och godkénns
av bolagets styrelse.

Anstdllda som tilldelas ett visst ansvarsomrade far attest- och bestéllningsritt i enlighet
med denna instruktion under forutsittning att atgérden ligger inom de ekonomiska
verksamhetsméssiga ramar och forutsittningar som géller for ansvarsomradet.

Angivna belopp for bestillning och attest avser belopp inklusive moms.

Firmateckning

Firman tecknas av styrelsen. Firman tecknas tva i férening av VD, ordférande och vice
ordforande. Bolagets VD har ritt att teckna bolagets firma betrdffande 16pande
forvaltningsatgarder i enlighet med ABL 8 kap.§§36 och 29.

Arbetsfordelning mellan styrelse och VD finns beskrivet i Arbetsordning for styrelsen
och i VD-instruktion.

Attestratt — viktiga principer
Vid attest giller foljande:

- En och samma person fér inte ensam ha hand om de olika attestmomenten i en
transaktion fran borjan till slut (dualitetsprincipen).

- En person som befinner sig i beroendestéllning till nigon annan ska inte attestera
héndelser som avser denna person (exempelvis fir en underordnad inte attestera
ekonomiska transaktioner for en 6verordnad).

- Attest far inte ske for dverforingar med nérstdende. Med nérstaende avses make,
sambo, fordlder, barn, syskon eller ndgon annan néirstdende (Kommunallagen kapitel
6, § 25).

- Attest far inte ske om det finns ndgon annan sérskild omsténdighet som kan rubba
fortroendet for opartiskhet (Forvaltningslagen 11 §).
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- Beslutsattest far inte ske for egna kostnader i tjénsten. Till exempel vid resor, kurser,
konferenser eller liknande tillféllen dé personen sjélv deltagit.

- Ersittare till attestanten far bara utfora uppdrag nér ordinarie attestant inte kan.
- Vid oaktsamhet eller missbruk av attestritten kan uppdraget tas ifran attestanten.
Kontrollattest (Granskning) — for utforlig innebord se Géteborgs Stads
regler for attest.

- Varan dr mottagen eller tjanst ar utford enligt bestdllning.

- Fakturan innehéller fullstindiga uppgifter, lagstadgade formalia, &r rétt berdknad

Overensstimmer med avtal, pris, volym osv. har inte tidigare belastat verksamheten,
samt ritt konterad.

Beslutsattest (Attest)- for utforlig innebord se Goteborgs Stads regler for
attest.

- Héndelsen 6verensstimmer med verksamhetens uppdrag

- Beststéllningen &r gjord enligt ram for behdrighet, underlagen dr kompletta t e x
direktupphandling, rétt konterad, rétt redovisningsperiod.

- Fakturan &r granskad och kontrollattesterad.

Inkop och bestillning av varor och tjanster
Bestéllningar skall ske i enlighet med Policy for upphandling och inkép inom
Goteborgs Stad.
Foljande beloppsgranser géller for beslutsattest avseende inkdp och bestéllning.
Belopp upp till 300 000 kr attesteras av ekonomichef, teamledare f6r kund och
teamledare for stod.

Belopp upp till 5 miljoner kr attesteras av VD.
Belopp over 5 miljoner kr attesteras av ordforande eller vice ordférande.

Utgifter
Tjanstemans egna kostnader i tjénsten attesteras av ndrmaste chef.
VD: s utgifter och reserdkningar attesteras av styrelsens ordforande eller vice ordférande.

Styrelseledamoters kostnader/utgifter, reserdkningar och forrattningsarvoden attesteras av
ordforande eller vice ordférande.

Ordforandes kostnader/utgifter och forrattningsarvoden attesteras av vice ordférande.
Vice ordforandes kostnader/utgifter och forrattningsarvoden attesteras av ordférande.

Lon och pension for VD
VD: s 16n- och pension attesteras av styrelsens ordforande eller vice ordférande.
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Foretagsupphandlat kort med personligt betalningsansvar
VD har ett foretagsupphandlat kort enligt stadens policy och riktlinjer for

foretagsupphandlat privatkort och inkopskort.

Representation
Vid all representation skall pa underlag i form av restaurangnota eller liknande f6ljande

antecknas:

- Nér och var representationen dgde rum

- Namn pa samtliga personer som deltog

- Intern (inom GBG:s Stad) eller extern representation
- Namn pa gésternas foretag

- Syftet med representationen

Tjénstemans representation sévél intern som extern ska attesteras av ndrmaste chef
(teamledare).

VD: s representation attesteras av styrelsens ordfoérande eller vice ordforande.

Lon, I6neutbetalning

Anstdllningsavtal utgdr underlag for 1oneutbetalning. Attesten anses ske 1 samband
med tecknande av avtal. Anstdllningsavtalet ska vara skriftligt och underskrivet av
VD.

Samtliga uppgifter om medarbetaren som utgor grund for 16n ska godkdnnas av chef.

Finansiella placeringar, Géteborgs Stads koncernbank
VD har behdrighet att utféra upp-och inléning samt valutatransaktioner enligt géllande

fullmakt mot Goteborgs Stads koncernbank. Ekonomichef har behorighet att utfora
upp-och inlaning enligt gillande fullmakt mot Goteborgs Stads koncernbank.

Konton i Nordea
Tjanstemans behorighet/fullmakt for bolagets konton/funktioner i Nordea &r beskrivet

i dokumentet Forteckning dver tjanstemans behdrighet/fullmakt till bolagets konton i
bank. Se bilaganr 1.

Skadeférebyggande bidrag
Riskingen;jor ligger fram forslag till utbetalning av skadefoérebyggande bidrag inom

beslutad budget och beslutad inriktning samt har attestratt for bidrag upp till 100 000
kr. Teamledare for kund eller VD attesterar forslag 6verstigande 100 000 kr.
Utbetalning sker i internetbanken.
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Utbetalning via forsakringssystemet Insman

1, Kontrollattest 2, Beslutsattest 3, Betalningskontroll 4, Betalningsattest
Insman Insman Agresso Agresso/Bank
Belopp i kronor.
Betalningsforslag Attest av betalningar Betalningsbekriftelse Hanteras av Intra
gors Kontroll gors av 2 personer Service

Ordinarie personer Ordinarie personer

Externa oberoende | - Skadechef Kontroll av enskilda betalningar

skadereglerare tar upp till 1 000 000. dver 100 000 kr.

fram .

betalninesforsla - Ekonomichef mellan Kyvitteras med att kora

£ g 1 000 000 och 5 000 000. bekréftelsen.
- VD samt ordforande dver
5000 000.

Backup Backup

Utser backup Behorighet tilldelas vid

personer sjélva. behov.
Skatteverket
Ekonomichef samt tva konsulter pa Goteborg Stads Leasing ér deklarationsombud med
atkomst till bolagets skattekonto hos Skatteverket.
Betalningar till skattekonto hos Skatteverket fylls pa genom betalning i Nordea som
godkénns av tvé i forening.
Leverantorsfakturor
Bolaget anvénder stadens kommungemensamma system Proceedo.
Betalningsattest sker av behorig person enligt avsnitt Inkop och bestéllning.
Betalningar skickas till banken for betalning av Intraservice.
Aterférsakring
Aterforsikringsansvarig tar fram betalningsunderlag. Hanteras i enlighet med Proceedo-
processen eller betalning via internetbank.
Ovriga utbetalningar
Betalningsunderlag skapas enligt mall fran staden och gér in i ordinarie Proceedo-
process eller gors via internetbank.
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Forteckning over tjanstemans behorigheter/fullmakter till bolagets konto i Nordea

Bilaga 1

Uppdaterad 2023-04-11 Gota Lejon Gota Lejon Leasingbolaget Leasingbolaget Leasingbolaget
Forsakrings AB Gota Lejon Ekonomichef Administrator Konsult Konsult Konsult
Bjérn Wennerstrém Susanne Ahlstrém Lisa Hogmalm Mikaela Andersson Pia Norberg
|Internetbanken
Enstaka betalning bekraftas 2 i férening X X X X X
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