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Forvaltningar och bolag i Goteborgs Stad

Vem eller vilka beslutar om gallring/dokumenthanteringsplaner? — innebérden av

§ 8 i arkivreglementet for Goteborgs Stad

Grundliggande bestimmelser om hur allminna handlingar ska bevaras samt om gallring
och annat avhindande finns huvudsakligen i arkivlagen (1990:782).

Eftersom arkivlagen endast anger principer f6r hur myndigheters arkiv ska hanteras bor det
finnas ett arkivreglemente som beskriver hur man ska leva upp till lagstiftningens krav i
respektive kommun. Inom Goteborgs Stad dr exempelvis beslutanderitten rorande gallring,
genom det av kommunfullmiktige beslutade arkivreglementet, delegerad till arkivmyn-
digheten (arkivnimnden).

8 § Arkivreglemente for Goteborgs Stad

Savida ej annat dr foreskrivet i lag eller férordning, beslutar myndighet i samrdd med
arkivmyndigheten om gallring av handlingar i sitt arkiv.

Arkivmyndigheten fir besluta att handlingar av rutinmissig beskaffenhet, vilkas art skall
specificeras i beslutet, fir gallras hos kommunens samtliga myndigheter.

Arkivmyndigheten fir besluta om gallring i de fall en och samma verksamhet bedrivs av flera
myndigheter.

Arkivmyndigheten beslutar om gallring av arkiv som 6verldimnats till arkivmyndigheten.

Enligt nuvarande lydelse, i arkivreglementets 8 §, beslutar myndighet i samrdd med
arkivmyndigheten om gallring av handlingar i sitt arkiv. Arkivnimnden fir dven besluta
om gallring av allmidnna handlingar som férekommer hos flera myndigheter. Arkivmyn-
digheten fattar alltsd tvd typer av gallringsbeslut, dels generella beslut for alla eller flertalet
myndigheter, dels specifika beslut for en viss myndighet.

I arkivreglemente f6r Goteborgs Stad dr det ddremot inte reglerat hur forvaltningar och
bolag ska besluta och dokumentera den egna myndighetens tillimpning av arkivmyndig-
hetens gallringsbeslut/beslutade dokumenthanteringsplaner. I kombination med att arkiv-
nimnden inte har utfirdat ndgra riktlinjer for hur bestimmelserna i 8 § arkivreglementet
ska omsittas i praktiken rdder vissa oklarheter gillande #i/lampningsbesluten.
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Praxis inom det offentliga arkivvisendet ir att dock att myndigheter ska dokumentera
tillimpningen av generella gallringsbeslut/dokumenthanteringsplaner i ett lokalt beslut.
Aven i de fall en arkivmyndighet fattar ett myndighetsspecifikt gallringsbeslut/ doku-
menthanteringsplan bor berord myndighet dokumentera tillimpningen i ett beslut.

Regionarkivets stdndpunkt rorande hur 8 § arkivreglementet praktiskt ska tillimpas ir att
ovan nimnda praxis ska gilla inom Goteborgs Stad.

Eftersom varje myndighet har ansvar for sitt arkiv maste gallringsbeslut fattas pd myndig-
hetsnivd. Endast om nimnden eller styrelsen har delegerat beslutanderitten kan gallrings-
beslut fattas pd tjanstemannaniva. Regionarkivet anser att samma sak giller for tillimp-
ningsbesluten. Vad detta konkret innebir for forvaltningar och bolag beskrivs nedan.

REGIONARKIVETS FORTYDLIGANDE AV DEN PRAKTISKA TILLAMPNINGEN
AV 8 § ARKIVREGLEMENTE FOR GOTEBORGS STAD

1. Savida ej annat dr foreskrivet i lag eller férordning, beslutar myndighet i samrad
med arkivmyndigheten om gallring av handlingar i sitt arkiv

1.1 Gallringsbeslut i lag eller firordning

Gallringsbeslut fran riksdagen och regeringen dr tvingande, d.v.s. handlingarna eller upp-
gifterna maste gallras. Exempelvis idr besluten om bevarande och gallring i socialtjinstlagen
och socialtjanstforordningen tvingande. Sidana beslut giller utan att vare sig
arkivmyndigheten eller ber6rda myndigheter behover besluta om tillimpningen av besluten
i verksamheten. Det kan dnda vara lampligt att arkivmyndigheten och/eller berord
myndighet i ett beslut fortydligar vad detta innebir i praktiken.

Scirskilt om kortaste bevarandetid i lag

Ibland beslutar riksdag, regering eller andra myndigheter om den kortaste tid en handling
ska bevaras. Exempelvis ska patientjournaler, enligt patientdatalagen, bevaras minst 10 &r.
Denna typ av beslut om kortaste bevarandetid ir inte beslut om gallring, och ska ddrfor
inte tolkas sd att man far gallra patientjournaler efter 10 dr. Beslut om kortaste bevarande-
tider vinder sig i det fallet till privata virdgivare som inte omfattas av arkivlagen. For
vardgivare i Goteborgs Stad giller istdllet arkivmyndighetens gallringsbeslut eller beslu-
tade dokumenthanteringsplaner, men berérd myndighet maste fatta tillimpningsbeslut, se
under punkt 1.2 och 3 nedan.

Scirskilt om lingsta bevarandetid enligt personuppgiftslagen

Enligt 9 § forsta stycket i) personuppgiftslagen far personuppgifter inte bevaras under en
lingre tid dn vad som dr ndédvindigt med hidnsyn till indamélet med behandlingen. Kom-
munen kan dock i vissa fall ha ritt att bevara uppgifterna dven om det inte dr nédvindigt
med hinsyn till indamdlet behandlingen. Bestimmelserna i personuppgiftslagen hindrar
inte att en myndighet arkiverar och bevarar allminna handlingar. Om bevarandet r6r myn-
dighetermas skyldigheter enligt arkivlagen gér det alltsd fore bestimmelserna i personupp-
giftslagen. Personuppgiftslagen dr dven subsididr i forhdllande till annan lagstiftning som
har bestimmelser som avviker frin personuppgiftslagen.
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1.2 En myndighet (forvaltning eller bolag) i Giteborgs Stad beslutar i samrdd med arkivmyndigheten
om gallving av handlingar i sitt arkiv

Detta betyder t.ex. att berord myndighet ansvarar for att ta fram ett forslag till arkivmyn-
digheten rorande de handlingar man 6nskar gallra alternativt forslag till dokumenthante-
ringsplan for den egna verksamheten.

Arkivmyndigheten granskar myndighetens forslag och beslutar om att godkinna forslaget
till gallringsbeslut/dokumenthanteringsplan. Berord nimnd eller styrelse har sedan att fatta
beslut om tillimpningen av den av arkivmyndigheten godkinda gallringsfram-
stillan/dokumenthanteringsplanen i sin verksamhet.

Nir det giller ett myndighetsspecifikt gallringbeslut eller myndighetsspecifik doku-
menthanteringsplan krivs alltsd tva beslut, ett av arkivmyndigheten och ett av berord
namnd eller styrelse, for att gallringbeslutet/dokumenthanteringsplanen ska vara formellt
beslutad.

Myndigheternas tillimpningsbeslut av arkivmyndighetens gallringsbeslut/dokument-
hanteringsplan bor ligga pd nimndnivd. De kommunala bolagen bor besluta pd motsvarande
nivd som hos forvaltningarna. Om det av myndighetens delegationsordning framgdr att t.ex.
forvaleningschef far fatta tillimpningsbeslut om gallring/dokumenthanteringsplan fir besluten
delegeras. Alla beslut som fattas med stod av delegering ska anmalas till den nimnd eller styrelse
som delegerat beslutanderitten — det dr viktigt eftersom det 4r nimnden/styrelsen som ir ytterst
ansvarig for myndighetens hantering av allmidnna handlingar.

De lokala tillimpningsbesluten ska skickas till Regionarkivet f6r kinnedom.

2. Arkivmyndigheten far besluta att handlingar av rutinmissig beskaffenhet, vilkas

art skall specificeras i beslutet, far gallras hos kommunens samtliga myndigheter
Arkivmyndigheten f6r Goteborgs Stad beslutade 1998-11-11 om vissa gallringsregler for
sddana handlingar som genom sitt informationsinnehall eller sin funktion dr av tillfillig
eller ringa betydelse for myndighetens verksamhet. De handlingar som omfattas av beslutet
far av stadens myndigheter gallras "vid inaktualitet”.

"Vid inaktualitet” innebir att handlingen/uppgiften kan gallras nir den inte lingre behovs
i verksamheten, vilket kan betyda olika ling tid for olika typer av handlingar/uppgifter.
Om det inte dr uppenbart nir en handlingstyp, som omfattas av det generella
gallringsbeslutet, dr inaktuell mdste myndigheten i sin dokumenthanteringsplan eller i ett
sdrskilt tillimpningsbeslut dokumentera hur myndigheten tillimpar det generella
gallringsbeslutet for de olika handlingstyperna i sin verksambhet.

Myndigheternas tillimpningsbeslut av arkivmyndighetens gallringsbeslut/dokument-
hanteringsplan bor ligga pd nimndnivd. De kommunala bolagen bor besluta pd motsvarande
nivd som hos forvaltningarna. Om det av myndighetens delegationsordning framgér att t.ex.
forvaleningschef fir fatta tillimpningsbeslut om gallring/dokumenthanteringsplan fir besluten
delegeras. Alla beslut som fattas med st6d av delegering ska anmilas till den nimnd eller
styrelse som delegerat beslutanderitten — det dr viktigt eftersom det dr nimnden/styrelsen som
dr ytterst ansvarig for myndighetens hantering av allminna handlingar.

De lokala tillimpningsbesluten ska skickas till Regionarkivet for kinnedom.
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Scirskilt om e-postloggar

Av det generella gallringsbeslutet f6r handlingar av tillfillig eller ringa betydelse framgar
bl.a. att: "Loggar for e-post och fax far gallras vid inaktualitet under forutsittning att de
inte lingre behdvs for kontroll av 6verféringen och att de inte lingre behovs for dtersokning
av de handlingar som inkommit till eller utgact frin myndigheten och som skall bevaras.”

Det kan inte anses uppenbart nir e-postloggar (externa och interna) dr inaktuella —
dérfor ska verksamheterna, enligt huvudregeln, i ett sirskilt tillimpningsbeslut eller i
en dokumenthanteringsplan faststilla vad "vid inaktualitet” for e-postloggar innebir
i just deras verksamhet.

Regionarkivet gor bedomningen att handlingar som anses forvarade hos en tjinstele-
vererande myndighet (exempelvis intraservice), som tillhandahdller it-drift f6r en be-
stillares rikning (exempelvis annan myndighet i Goteborgs Stad som anvinder sig av
e-postprogrammet Lotus Notes), inte dr att anse som allmidnna hos tjinsteleveranto-
ren, eftersom de behandlas dir endast som led i teknisk bearbetning eller teknisk lag-
ring for bestillarens rikning.

Eftersom e-postloggarna dgs av verksamheterna (inte av intraservice) och gallrings-
fristen "vid inaktualitet” inte dr preciserad kan intraservice inte gallra e-postloggar
med st6d av det generella gallringsbeslutet f6r handlingar av tillfillig eller ringa be-
tydelse. Didremot kan intraservice gallra en myndighets e-postloggar pd uppdrag av
den myndigheten (som i sin tur maste ha fattat ett
tillimpningsbeslut/dokumenthanteringsplan i vilket gallringsfristen for e-postloggar
ar faststilld).

Om berdrda myndigheter i staden i sina tillimpningsbeslut/dokumenthanteringsplaner
beslutar om olika gallringsfrister for e-postloggar kommer det bli nist intill omojligt for
intraservice att genomfor den beslutade gallringen (pd uppdrag av informationsigaren). For
att underlitta gallringen av e-postloggar kommer dirfor Regionarkivet (med stod av 8 §
punkt fyra i arkivreglemente for Goteborgs Stad) under histen 2014 att initiera och ta fram
ett forslag till Arkivnimnden rorande generellt gallringsbeslut for e-postloggar inom
Goteborgs Stad. Berorda myndigheter har sedan att fatta tillimpningsbeslut i sina respek-
tive nimnder eller styrelser, se punkt 3 nedan. Direfter kan intraservice gallra interna och
externa e-postloggar med den gallringsfrist som arkivnimnden beslutat.

3. Arkivmyndigheten far besluta om gallring i de fall en och samma verksamhet
bedrivs av flera myndigheter
For att effektivisera arkivhanteringen vid stadens myndigheter kan arkivmyndigheten ta
initiativ till gallringsbeslut om likartade handlingstyper finns hos samtliga eller hos de
flesta myndigheterna i Goteborgs Stad. Det finns t.ex. stadsovergripande gallringsbe-
slut/dokumenthanteringsplaner som giller for samtliga eller flertalet myndigheter i staden
eller for en viss grupp av myndigheter i staden, s.k. generella gallringsbeslut/ doku-
menthanteringsplaner.

Exempel pa en stadsovergripande dokumenthanteringsplan dr "Dokumenthanteringsplanen
for rekryteringsprocessen”. Exempel pd dokumenthanteringsplan for en viss grupp av myn-
digheter i staden dr "Gemensam dokumenthanteringsplan for Goteborgs stadsdelsnimn-
der”.



R REGIONARKIVET > O

Mpyndigheternas tillimpningsbeslut av arkivmyndighetens gallringsbeslut/dokument-
hanteringsplan bor ligga pa nimndnivd. De kommunala bolagen bor besluta pd motsvarande
nivd som hos forvaltningarna. Om det av myndighetens delegationsordning framgar att t.ex.
forvaltningschef fér fatta tillimpningsbeslut om gallring/dokumenthanteringsplan far besluten
delegeras. Alla beslut som fattas med stdd av delegering ska anmilas till den nimnd eller
styrelse som delegerat beslutanderitten — det dr viktigt eftersom det 4r nimnden/styrelsen som
dr yteerst ansvarig for myndighetens hantering av allmidnna handlingar.

De lokala tillimpningsbesluten ska skickas till Regionarkivet f6r kinnedom.

Scirskilt om gallving av diarvieforda pappershandlingar efter skanning till LIS-diariet
Arkivnimnden beslutade 2013-12-05 att allmidnna handlingar i pappersform som diari-
eforts samt skannats och dér bilden tillforts elektronisk akt i LIS-diariet far gallras "vid
inaktualitet” dvs. efter kontroll av att den skannade versionen dr likalydande med
ursprungshandlingen.

Enligt beslutet har varje myndighet sjilv att utreda vilka handlingar som kan behova
sparas viss tid efter skanning om det behdvs for bevisvirde eller andra skil.

Det framgar inte uttryckligen av det generella gallringsbeslutet, men det forutsitts att
myndigheterna i ett beslut ska dokumentera tillimpningen av arkivnimndens beslut och
fr.o.m. nir.

Myndigheternas tillimpningsbeslut av arkivmyndighetens gallringsbeslut/dokument-
hanteringsplan bor ligga pd nimndnivd. De kommunala bolagen bor besluta pd motsvarande
nivd som hos forvaltningarna. Om det av myndighetens delegationsordning framgar att t.ex.
forvaleningschef far fatta tillimpningsbeslut om gallring/dokumenthanteringsplan fir besluten
delegeras. Alla beslut som fattas med stod av delegering ska anmilas till den nimnd eller
styrelse som delegerat beslutanderitten — det dr viktigt eftersom det dr nimnden/styrelsen som
ar ytterst ansvarig for myndighetens hantering av allmidnna handlingar.

4. Arkivmyndigheten beslutar om gallring av arkiv som ¢verlimnats till arkivmyn-
digheten
En arkivmyndighet har enligt arkivlagen ritt att 6verta arkivmaterial frdn en myn-
dighet som star under dess tillsyn. Nir en arkivmyndighet har 6vertagit
arkivmaterial frdn en annan myndighet 6vergir hela ansvaret for det materialet till
arkivmyndigheten. Detta betyder alltsd att Regionarkivet dger arkivhandlingar som
overlimnats till arkivmyndigheten frin forvaltningar och bolag i Goteborgs Stad.
Om en myndighet 6verlimnar arkivhandlingar som enligt beslut skulle ha gallrats
eller om den levererande myndigheten inte utrett forutsittningarna for gallring av
materialet kan arkivmyndigheten besluta om gallring, utan att samrdda med ber6rd
myndighet. I sddana fall kan arkivmyndigheten, med stéd av 5 § i arkivreglementet,
ta ut en avgift av 6verlimnande myndighet.
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