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Antagande av ny attestinstruktion for Goteborgs stads
bostadsaktiebolag

Forslag till beslut

Styrelsen for Goteborgs stads bostadsaktiebolag:
Besluta om reviderad attestinstruktion, enligt bilaga 1.

Arendet

Styrelsen ska besluta om fordndringar i bolagets attestinstruktion.

Beddmning ur ekonomisk dimension
Bolaget inte har funnit nagra sérskilda aspekter pa fragan utifrén denna dimension.

Beddmning ur ekologisk dimension
Bolaget inte har funnit nagra sirskilda aspekter pa fragan utifran denna dimension.

Beddmning ur social dimension
Bolaget inte har funnit nagra sirskilda aspekter pa fragan utifran denna dimension.

Samverkan
Arendet har inte bedomts vara foremal for samverkan.

Bilaga

1. Attestinstruktion
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Underskrift Namnfortydligande

.................................. Kicki Bjorklund
VD
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.................................. Magnus Adamsson
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BOStadS Styrelsehandling nr 12

bolaget Bilaga 1
2022-05-05
Dokumentnamn: Géteborgs stads bostadsaktiebolags attestinstruktion
B?Slutad av: Galler for: I Datum och paragraf for
Goteborgs stads . Diarienummer:
bostadsaktiebolags Goteborgs stads BB-2022-0315 beslutet:
9 bostadsaktiebolag 2022-05-05

styrelse
Dokumentsort: '(I?illlltslsirzieatfél(:;en revideras Senast reviderad: Dokumentansvarig:
Instruktion arligen 2022-05-05 Ekonomichef

Goteborgs stads
bostadsaktiebolags
attestinstruktion

Allméanna forutsattningar

Huvudprinciperna som ligger till grund for instruktionen &r:

e Aktiebolagslagen

e Bolagsordningen

e Styrelsens arbetsordning jamte instruktioner avseende arbetsférdelning mellan
styrelsen och verkstéllande direktéren

e Bolagets organisation med tilldelade ansvarsomraden

Anstédllda som tilldelats ett visst ansvarsomrade far attestritt i enlighet med denna
instruktion under forutsittning att atgérden ligger inom de ekonomiska och
verksamhetsmassiga ramar och forutsattningar som géller for ansvarsomradet.

Firmateckning

Firman tecknas av styrelsen eller av de personer inom eller utom styrelsen som styrelsen
dértill utser.

Bolagets VD har enligt 8 kap 36 § aktiebolagslagen ritt att teckna firman betraffande
16pande forvaltningsatgarder samt att delegera firmateckning genom att uppratta
fullmakter enligt nedan.

Bolagets ekonomichef har vid VD’s franvaro en generell fullmakt att teckna firman
betraffande 16pande forvaltningsatgéarder enligt 8 kap 36 § aktiebolagslagen.
Ekonomichefen har dessutom ritt att 16pande teckna firman betridffande
forvaltningsatgarder av mindre karaktér (0,5 Mkr), tex leasingavtal kontorsutrustning,
abonnemang, fullmakter, delgivningar.
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Arbetsfordelning mellan styrelse och VD finns beskrivet i styrelsens arbetsordning jamte
instruktion avseende arbetsfordelning mellan styrelsen och verkstéllande direktoren.

Giltighet

Denna attestinstruktion trader i1 kraft omgaende efter det att den antagits av styrelsen i
Goteborgs stads bostadsaktiebolag.

Instruktionen skall enligt styrelsens arbetsordning uppdateras och faststéllas pé nytt vid
behov. Attestinstruktionen skall godkénnas vid styrelsens forsta ordinarie sammantréde,
d.v.s. den konstituerande stimman

Attestens innebord

Attest innebdr ett skriftligt bestyrkande av att bolagets medel fér tas i ansprék och utgdr
en bekriftelse pa att en kostnad far belasta berort resultatstélle inom den géllande
budgetramen.

Attestritt far inte forvixlas med firmateckningsrétt, fullmakt eller annan rétt att foretrdda
bolaget gentemot tredje man.

Attestansvar

Inom bolaget tillimpas grundprincipen att budgetansvarig chef har ritt och skyldighet att
attestera kostnader och intékter inom hans/hennes faststdllda budget.

Detta géller ocksé for faststillda projekt, dir ansvarig projektledare utsetts och projektet
ar definierat till tid och omfattning.

Attestansvaret Overtas vid forfall av ndrmast 6verordnad eller av stillforetradare i1 de fall
sadan har utsetts.

Ingen éger ritt att attestera sina egna personliga utgifter. Sddana utgifter ska attesteras av
niarmast 6verordnad chef. Verkstéllande direktdrens egna personliga utgifter attesteras av
styrelsens ordférande eller vice ordférande.

Exempel pa egna personliga utgifter ir; telefon, tidskrifter, traktamente, resor,
konferenser, kurser och representation eller liknande tillfédllen da personen sjalv deltagit.
Inte heller andra utgifter som uppstar och ger den anstillde pa nagot sitt personlig nytta
far slutattesteras av den anstéllde som erhallit nyttan.

Det ar den hogst deltagande chefen som ska gora utldgg. Endast i undantagsfall kan
utldgg goras av annan deltagande person. Dock kan annan person gora utligg i samband
med méten eller liknande pa kontoret.

Underlag till egna personliga utgifter fr endast i undantagsfall vara annat &n
originalkvitto/faktura.

Kostnader avseende forméaner till underordnad personal som inte &r hanforliga till
foretagets allminna personal- och/eller 16nepolicy skall alltid attesteras av VD eller
personalchef.
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Kontroll av attester och underlag

Det éligger bolagets ekonomiavdelning att kontrollera att attest sker enligt foreskriven
ordning.

Ekonomipersonalen ar skyldig att vidgra utbetalning om foreskriven attest saknas eller dr
bristfallig.

Kontroll och slutattest

Den attestansvarige ar skyldig att, i eget intresse, tillse att allegatet genomgétt
vederborliga kontroller och forsetts med verifikation darom.

Slutattest utfors alltid av attestansvarig och innebar dennes godkénnande av transaktionen
och av utbetalning.

Vad ska attesteras?

Foljande transaktioner ska alltid attesteras

e anskaffning av varor och tjdnster

e leverantorsfakturor

o forskott till leverantorer, entreprendrer och andra

e utgdende kreditnotor och andra inkomstreduktioner

e inkommande kreditnotor

e bokforingsorder dir resultatkonton berors

e kassauttag

e tidrapporter, reserdkningar och korjournaler

e samtliga dvriga fall som avser utbetalning av bolagets medel

Befogenheter gallande investeringsbeslut och
underhallsprojekt

Styrelsen fattar i samband med budget dven beslut om en investeringsbudget for
kommande ar. Befogenheterna for att genomfora investering enligt budget ar
foljande.

e Styrelsen skall fatta alla beslut avseende investeringar och underhéllsprojekt
inom budget 6verstigande 25 Mkr.

-  cande 2 Mks

e Styrelsen skall fatta beslut om investeringar och underhéllsprojekt utanfor
budget.
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VD har ritt att fatta beslut avseende investeringar och underhallsprojekt upp till
15 Mkr inom budget.

Ekonomichef har ritt att fatta beslut om investeringar — ej hanforligt till
fastigheter — for ett belopp upp till 2 Mkr.

Chef for affarsutveckling har i egenskap av IT-ansvarig rétt att fatta beslut om
investeringar/kostnader avseende IT-projekt for ett belopp upp till 2 Mkr

Distriktschef har rétt att fatta beslut avseende investeringar och underhallsprojekt
upp till 0,5 Mkr inom budget.

Distriktschef har ritt att slutattestera godkdnda investerings- och
underhallsprojekt inom ramen for projektanmélan. Projektansvarig har ansvaret
for att projektet ligger inom budget

Chef for respektive stodfunktion har rétt att fatta beslut avseende investeringar
inom budget upp till 0,5 Mkr.

Om en investering inte uppfyller de 16nsamhetskriterier som finns inom koncernen skall
beslut om investering inom budget alltid tas av VD.

Syftet med denna instruktion

Syftet med instruktionen é&r att sdkerstélla och upprétthalla en god intern styrning och
kontroll i de fall bolagets medel tas i ansprak.

Vem omfattas av instruktionen
Goteborgs stads bostadsaktiebolag

Koppling till andra styrande dokument

Regler for attest i Goteborgs Stad (kommunfullmiktige 2013-06-13, § 28,
Handling 2013 nr 105)
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