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1 Inledning

Denna arkivbeskrivning, uppréattad enligt 6 § arkivlagen (SFS 1990:782) och 7 § arkivreglemente for
Goteborgs Stad har till uppgift att i férsta hand underlatta for allmanheten att ta del av allmanna
handlingar. Arkivbeskrivningen uppfyller &ven kravet pa beskrivning av en myndighets allmanna
handlingar enligt bestammelserna i 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

2 Myndighetens namn

Bostads AB Poseidon, org. nr 556120-3398.

3 Myndighetens tillkomst

Bolaget bildades 1987.

4 Myndighetens organisation, verksamhet och historik

Bostads AB Poseidon &r ett allménnyttigt, kommunalt bostadsbolag. Bolaget &r ett helagt dotterbolag
till Forvaltnings AB Framtiden (org. nr 556012-6012), som i sin tur ags av Géteborgs Stadshus AB,
helagt av Géteborgs Stad.

Poseidons verksamhet bestar i att bygga, aga, forvalta och hyra ut bostader och lokaler i Géteborg.

Arbetet bedrivs i en decentraliserad organisation med atta distrikt: Angered, Backa, Centrum,
Hisingen, Hjallbo, Kortedala, Vaster och Oster. Till stéd finns centrala funktioner pa huvudkontoret
inom Administrativ utveckling, Affarsutveckling och kommunikation, Teknik och Personal.
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Foretagsledningen bestér av VD, bolagets distriktschefer samt cheferna for de centrala
stodfunktionerna Administrativ utveckling, Affarsutveckling och kommunikation, Teknik och Personal.
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Bostads AB Poseidon bildades ar 1987 genom en omvandling av AB Goteborgshem. Géteborgshem
bildades i sin tur ar 1969 efter en sammanslagning av Goteborgs bostadsforetag AB, Fastighets AB
Goteborgsbostader och AB Samhallsbyggen. Ar 2012 fusionerades AB HjallboBostaden med Bostads
AB Poseidon.

Poseidons fastighetsbestand bestar av ca 330 bostadsfastigheter. Poseidon forvaltar 6vervagande
hyresratter, men dven kommersiella lokaler ingr i bestandet.

Den uthyrningsbara bostadsytan uppgick 2016 till 1 735 000 kvm och antalet lagenheter till 26 800.
Lokalytan uppgar till 102 000 kvm, varav 64 000 kvm kommersiella lokaler, framst butiksyta, som
forvaltas av Forvaltnings AB Goteborgs Lokaler (org. nr 556082-4897).

5 Bestammelser for myndighetens verksamhet
De lagar och externa regelverk som styr verksamheten ar bland annat:

e Aktiebolagslagen

e Lagen om allmannyttiga kommunala bostadsaktiebolag
e Arsredovisningslagen och bokféringslagen

e Skattelagstiftning

e Arkivlagen och arkivreglementet foér Goteborgs stad

o Offentlighets och sekretesslagen

e Personuppgiftslagen

e Lagen om offentlig upphandling

o m.fl

Interna styrdokument ar bland annat &gardirektiv, bolagsordning, styrelsens arbetsordning, vd-
instruktion, varderingar, affarsidé, mal och strategier, policydokument samt riktlinjer och anvisningar.

6 Sambandet mellan myndighetens verksamhet och
handlingar

Bolaget har tre huvudprocesser for sin verksamhet, Ny- och ombyggnation, Hyresgasten och Teknisk
forvaltning, samt sex stédprocesser; Personal, Inkdp, Ekonomi, IT, Kommunikation och Hyresséttning.
Dessutom finns ledningsprocess innehallande tre delprocesser; Affarsplanering, Genomférande och
Verksamhetsuppféljning.

Samband mellan bolagets verksamhet och handlingar regleras i gdllande lagstiftning och i
dokumenthanteringsplanen.
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| féljande tabell visas vilka IT-system som framst ar ett stod i handldggningen inom bolagets olika

verksamhetsomraden.

Verksamhetsomrade/processer

Handlingstyp/slag

IT-System (i vissa fall)

Arendehandlaggning

Diarium med diarieférda
handlingar

LIS LotusNotes

Anbudsforfragan, Anbud

Fast2
Felanmélan
Uthyrning Kontrakt, Hyresrelaterade FAST2
handlingar
Forvaltning Fastighetsinformation, Fast2, PoseidonData,
Underhall FTEportalen, e-rapport,
passagesystem
Fastighetsdrift
Inkop Avtal, Offerter Winst, TendSign

Avtalsdatabas

Ny- och ombyggnad

Projektplan, Kalkyler, Bygglov,
Utredningar, Projekt-

Projektnatverket

Budget, Prognos

dokumentation mm Intranat
Personal Personalrelaterade handlingar, | Hogia L6n
Loner
Ekonomi Huvudbok, Kodplan, Bokslut, Raindance, Cognos

Kommunikation

Intern och extern
kommunikation

Intranat, Outlook, Hemsida,
Telefonvaxel

Verksamhetsstyrning

Aktiebrev, Agardirektiv,
Bolagsordning, Affarsplan,
Regler och riktlinjer

Intranat

Databaser
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7 Planering och styrning av arkivbildningen

Interna styrdokument avseende hanteringen av allmanna handlingar ar beslutad arkivorganisation
samt dokumenthanteringsplan (daterad 2012-07-06).

Bolaget har en diarieplan (Lotus Notes).

Fordvrigt finns anvisningar fér 6ppnande av post och e-post, diarieféring samt utlAmnande av allman
handling.

8 Sokingangar till arkivet och myndighetens
handlingsbestand

Arkivinventering pagar under 2015-2016 och arkivférteckning uppdateras/upprattas i samband med
detta.

Diarieforda handlingar fran 2003 till dags dato soks i diariet (Lotus Notes). Fére 2003 registrerades
handlingar i Filemaker Pro.

Dokumenthanteringsplan fér hantering av dokument finns (géllande ar daterad 2012-07-06). En ny
processorienterad dokumenthanteringsplan ar under framtagande (2016).

Forteckning dver IT-system finns, se bilaga.
Databaser for protokoll och investeringsbeslut finns.
Bolagets huvudarkiv finns i Angered.

Bolagets har atta distriktskontor pa olika geografiska platser i Goteborg med lokala arkiv.

9 Bevarande och gallring

Styrelsen for Bostads AB Poseidon har delegerat beslutsratten for tillampningsbesilut till VD (protokoll
styrelsemdéte 2016-05-10).

Tillampningsbeslut finns rérande:

e Generellt gallringsbeslut for ekonomi- och rdkenskapsinformation
e Gallring av pappershandlingar efter skanning fér myndigheter i Goteborgs Stad
e Gallring for handlingar av tillfallig eller ringa betydelse

Gallringsbesluten nedan har upphoért att gélla fr.o.m. 2016-01-01 men géller retroaktivt for
handlingar upprattade fore 2015-12-31.
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e Gallringsfrister framgar av dokumenthanteringsplanen (daterad 2012-07-06).

e Gallringsbeslut finns géallande Gallring av vissa personuppgifter hos bostadsforetagen i
Framtidenkoncernen (diarienummer 142/07 73, § 15 Arkivnamnden 2013-03-12).

e Gallringsbeslut finns gallande Dokumenthanteringsplan for hyresgéastrelaterade handlingar
hos bostadsféretagen inom Framtidenkoncernen (diarienummer 142/07 73, § 4 Arkivndmnden
2008-02-20).

e Fritextfalt far gallras i fastighetssystemet FAST2, eller gallring av handlingar av tillfallig eller
ringa betydelse (Servicenamndens beslut 1998-11-11, 928).

10 Inskrankningar i tillgadngligheten genom sekretess

Bostads AB Poseidons handlingar kan omfattas av sekretess i enlighet med offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400).

Sekretess galler for uppgifter om sakerhets- eller bevakningsatgarder for byggnader eller andra
anlaggningar, lokaler eller inventarier enligt 18 kap. 8 8.

Sekretess galler i myndighets affarsverksamhet for uppgift om myndighetens affars- eller
driftférhallanden, om det kan antas att nadgon som driver likartad rorelse gynnas pa myndighetens
bekostnad om uppgiften rdjs enligt 19 kap. 1 §.

Sekretess galler for uppgift som hanfor sig till &rende angaende forvarv, éverlatelse, upplatelse eller
anvandning av egendom, tjanst eller annan nyttighet enligt 19 kap. 38.

Sekretess galler for uppgift som hanfor sig till myndighets verksamhet for upplaning enligt 19 kap. 4 8.

Sekretess galler for uppgift som har tillkommit eller inhamtats for att anvandas vid facklig férhandling
enligt 19 kap. 68 eller stridsatgard enligt 19 kap. 7 8.

Sekretess géller for uppgift som har tillkommit eller inhamtats for myndighets rékning med anledning
av myndighetens eller statligt eller kommunalt foretags rattstvist enligt 19 kap. 9 8.

Sekretess galler i sddan sarskild verksamhet hos myndighet som avser framstalining av statistik for
uppgift som avser enskilds personliga eller ekonomiska forhallanden enligt 24 kap. 8 §.

Sekretess géaller i &rende om kommunal bostadsformedling for uppgift om en enskilds personliga
forhallanden enligt 26 kap. 11 8.

Sekretess géller for Bostads AB Poseidons personalsociala verksamhet samt for uppgift om anstallds
halsotillstand eller uppgifter om omplacering eller pensionering enligt 39 kap.

Sekretess galler i personaladministrativ verksamhet for uppgift om en enskilds personliga
forhallanden, om det kan antas att den enskilde eller ndgon narstdende till denne utsatts for vald eller
lider annat allvarligt men om uppgiften rojs enligt 39 kap. 3 8.
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Sekretess galler hos myndighet for uppgift om affars- eller driftférhallanden for enskild enligt 31 kap.
16 8.

11 Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa anvanda
hos myndigheten for att ta del av allmanna handlingar

Bostads AB Poseidon har inte ndgra tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa anvanda hos
myndigheten for att ta del av allménna handlingar.

12 Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller
lamnar till andra samt hur och nar detta sker

Bostads AB Poseidon hamtar regelbundet in uppgifter om vilka sékanden till lediga hyresobjekt via
filoverforing fran Boplats.

13 Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter

Bostads AB Poseidon har ingen ratt till forséljning av personuppgifter.

14 Arkiv som myndigheten forvarar

Bostads AB Poseidon forvarar sina eget arkiv fr.o.m. 1987. Bolaget forvaltar &ven AB
HjallboBostadens arkiv for perioden 1999-2012.

15 Arkiv som overlamnats till arkivmyndighet

Leverans till Regionarkivet 2001-08-31 gallande 38 st. ritningar fran aren 1943-1962.

16 Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Bostads AB Poseidons styrelse faststallde bolagets arkivorganisation och arkivansvar 2013-11-11
samt att man i samband med detta delegerade réatten att fortsattningsvis faststélla arkivorganisation
och utse arkivansvarig till bolagets VD

e Arkivansvarig for huvudkontoret och huvudarkivet: Administrativ chef
e Arkivredogorare for huvudkontoret och huvudarkivet: Dokumentcontroller
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e Arkivansvarig for respektive distrikt: Distriktschef
e Arkivredogorare for respektive distrikt: Distriktschef

17 Vem hos myndigheten som kan [amna narmare
upplysningar om myndighetens allméanna handlingar,
deras anvandning och so6kmojligheter

Forutom arkivansvarig sa kan narmare upplysningar fas av arkivredogorare och foretagsledning.

Bilaga:

Forteckning 6ver IT-system som innehdller allmanna handlingar
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Gallande per 2016-09-26

Forteckning 6ver Bostads AB Poseidons IT-system som innehaller allmdnna handlingar

Kommungemensamma IT-system

Namn Syfte Innehall Tidsperiod
Lotus Notes Interna databaser Olika databaser 2003-
LIS/Lotus Notes Diarium Diarieforda drenden och handelser 2003-
Cognos Koncernrapporteringssystem Bokslutsrapportering 2013-
Winst Stadens ramavtal, inkdp Ramavtal och inkdpsmodul 2010-
Bolagsspecifika IT-system
Namn Syfte Innehall Tidsperiod
e-fakturor samt inscannade
Raindanceportalen Leverantorsfakturor leverantérsfakturor 2006-
Raindance Ekonomisystem Huvudbok, verifikationer, kodplan 1999-
Datalager for ekonomi och
Siffervarden Bl-system fastighetsinformation 2007-
Prolan Berakning av fastighetsskatt Fastighetsskatt och taxeingsvarden 199x-
TendSign Upphandlingsverktyg Anbud, Upphandlingsdokumentation [2013-
Hogialon Personaladministartivt system |Personalinformation, |6ner 199x-
Office365 Outlook, Lync, Office2013 Kontorsprogramvara 2014-
Bolagets och koncernens Intern information, samarbetsytor,
Intranat intranat dokument 2015-
Fastighetsdata, hyresavtal,
Fast2 Fastighetssystem hyresgaster, hyresreskontra mm 2011-
Telefonvaxel Telefoni Telefonnummer till anstallda 2016-

Extern hemsida

Extern information

Information om bolaget

199x-, ny ht 2016

Projektnatverket Databas projekt Projektdokument 199x-
Forvaltningsarkivet Databas for ritningar Ritningar 199x-
Infovisaren Kartor Fastighetskartor, Skotselkartor mm 199x-
Mulit Access Passagesystem Lashantering 199x-
Tesec Passagesystem Lashantering 2005-
RCO Passagesystem Lashantering 2015-
Analyser/e-rapport Energiuppféljning Energidata 2015-
Felanmalan tekniska utrymmen,
PoseidonData Driftsystem rondering mm 2012-
Drift av undercentraler, ventilation
FTE-portalen Driftsystem mm 2005-
Dokumentation om
Innemiljo Innemiljékontroll innemiljokontroller 2013-




