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Bostads AB Poseidons
Attestinstruktion

Syftet med denna instruktion

Syftet med denna instruktion é&r att faststilla bolagets attestinstruktion och sékerstélla och
uppritthalla en god intern styrning och kontroll i de fall bolagets medel tas i1 ansprak.

Vem omfattas av instruktionen

Denna instruktion géller tillsvidare for alla medarbetare inom Bostads AB Poseidon

Koppling till andra styrande dokument

Regler for attest i Goteborgs Stad (kommunfullméktige 2013-06-13, § 28, Handling 2013
nr 105)

Instruktionen &r en bilaga till Bostads AB Poseidons arbetsordning.

Giltighet

Denna attestinstruktion trader i kraft omgéende efter det att den antagits av styrelsen i
Bostads AB Poseidon.-

For att attest ska bli formellt giltig krédvs att berord attestberdttigad fortecknats pa separat
attestlista som godkiénts av verkstéllande direktéren samt administrativ chef samt att
attest ryms inom fastlagda beloppsgrénser.

Attestinstruktion

Attestens innebord

Attest innebdr ett skriftligt bestyrkande av att bolagets medel fér tas i ansprék och utgér
en bekriftelse pa att en kostnad far belasta berdrt ansvar inom den géllande budgetramen.
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Attestansvar

Inom bolaget tillimpas grundprincipen att den budgetansvarige chefen har ritt och
skyldighet att attestera kostnader och intékter inom hans/hennes faststéllda budget.

Attestansvaret overtas vid forfall av ndrmast 6verordnad eller av stillforetradare 1 de fall
sadan har utsetts.

Ingen édger ritt att attestera sina egna personliga utgifter. Sddana utgifter ska attesteras av
niarmast 6verordnad chef. Verkstéllande direktdrens egna personliga utgifter attesteras av
styrelsens ordférande eller vice ordforande.

Kontroll av attest

Det éligger bolagets ekonomiavdelning att kontrollera att attest sker i enlighet med
beslutad attestlista.

Kontroll- och beslutsattest

Varje affarstransaktion som innebar att en utbetalning ska goras fran bolaget ska
attesteras av tva personer.

Kontrollattest gors av den som bestéller, leverans-kvitterar och/eller granskar faktura.

Beslutsattest gors av den som attesterar bestédllning och/eller faktura. Attestant styrs
utifran ansvar och attestant kan inte vara samma som genomfort granskning och
kontrollattest. Beslutsattest innebér godkénnande av transaktionen och utbetalning.

Vad ska attesteras?

Foljande transaktioner ska alltid attesteras

e anskaffning av varor och tjdnster

e leverantorsfakturor

o forskott till leverantorer, entreprendrer och andra

e utgdende kreditnotor och andra inkomstreduktioner

e inkommande kreditnotor

e bokforingsorder dir resultatkonton berors

e kassauttag

e tidrapporter, reserdkningar och korjournaler

e samtliga dvriga fall som avser utbetalning av bolagets medel
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