VO |Punkt- ade F Bevaras/gallras Gallringsbeslut Registrering/ Forvaring Ar DSF VLS-b { i
PG notation |Processgrupp sortering sakerhets-
P Process klass
vo 1|STYRA, PLANERA OCH FOUA
uppP
P 1.1 Utféra politiskt Beslutsunderlag till styrelsen Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Registeras som drende i Lotus Notes. En hanvisning
ledningsarbete och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet gors till styrelseprotokollet.
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
P 1.1 Utféra politiskt Bilaga till styrelseprotokoll Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Registreras tillsammans med styrelseprotokollet.
ledningsarbete och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
P 11 Utféra politiskt Bolagsordning Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet
ledningsarbete och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
P 1.1 Utféra politiskt Budgethandling till styrelse Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |En hadnvisning gors till styrelsepr
ledningsarbete och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
P 1.1 Utféra politiskt Centralt samverkansavtal Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
ledningsarbete och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
P 1.1 Utféra politiskt Dagordning till styrelse- och Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Varje styrelsemote registreras som ett drende. |
ledningsarbete presidiummaote och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet arendet registreras styrelseprotokoll, dagordning,
styra, planera och félja upp, dnr AN- kallelse och bilagor. Till drendet (protokollet) gors
04439/18. Refnr: 001 en hanvisning till ev
beslutsdrenden/beslutsunderlag som tas upp pa
styrelsemétet.
P 1.1 Utféra politiskt Ekonomisk manadsrapport till Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Utgor ekonomiska rapporter till styrelsen, som
ledningsarbete styrelsen och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet lamnas manadsvis. Koppplas till styrelseprotokollet.
styra, planera och folja upp, dnr AN- Publiceras i Stratsys.
04439/18. Refnr: 001
P 1.1 Utféra politiskt Kallelse till styrelse- och Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Varje styrelsemdte registreras som ett drende. |
ledningsarbete presidiummote och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet arendet registreras styrelseprotokoll, dagordning,
styra, planera och félja upp, dnr AN- kallelse och bilagor. Till drendet (protokollet) gors
04439/18. Refnr: 001 en hanvisning till ev
beslutsdrenden/beslutsunderlag som tas upp p&
styrelsemétet.
P 11 Utfora politiskt Revisionsberittelse till styrelsen Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet | Registeras som drende i Lotus Notes. En hanvisning
ledningsarbete och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet gors till styrelseprotokollet.
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
P 1.1 Utféra politiskt Sekretessférbindelse, fackliga Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Registeras som drende i Lotus Notes. En hdnvisning
ledningsarbete ledaméter och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet gors till styrelseprotokollet.
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
P 1.1 Utféra politiskt Styrelseprotokoll Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Registreras i Lotus Notes. Ett &rende per
ledningsarbete och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet styrelsemote. | drendet |aggs styrelseprotokoll,
styra, planera och félja upp, dnr AN- dagordning, kallelse och bilagor.
04439/18. Refnr: 001
P 1.1 Utféra politiskt Agardirektiv Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet

ledningsarbete

och gallringsbeslut om handlingar inom
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001

Notes

centralarkivet




1.2 Planera, férvalta och félja Affarsplan Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Publiceras i Sparet.
upp verksamheten och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
1.2 Planera, forvalta och félja Beslut om budget Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet
upp verksamheten och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
1.2 Planera, forvalta och félja Budget Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  |Hanteras av Ekonomiavdelningen.
upp verksamheten och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och f6lja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
1.2 Planera, forvalta och félja Deldrsrapport/Uppféljnings-rapport ~ |Bevaras Arkivngmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet
upp verksamheten och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
1.2 Planera, férvalta och félja Beslut om KPI for verksamheten Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  |Beslut i bolagsledningen om méttalen/KPI. Bilaga till
upp verksamheten och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet affarsplan.
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
1.2 Planera, férvalta och félja Dokumentation vid uppféljning av Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L2:1 Sékra verksamhet  |Uppféljning och dokumentation kring &tgérder
upp verksamheten verksamheten vad giller och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet hanteras som ett drende och registreras i Lotus
sékerhetsarbetet styra, planera och félja upp, dnr AN- Notes.
04439/18. Refnr: 001
1.2 Planera, férvalta och félja Mal- och inriktningsdokument Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet
upp verksamheten och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
1.2 Planera, férvalta och félja Trafiktillstand, ansékan om och beslut |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  [Tillstand fran Transportstyrelsen att bedriva trafik.
upp verksamheten om och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet Innefattar ansékan om trafiktillstand fran GS och
styra, planera och félja upp, dnr AN- beslut om tillstand fran Transportstyrelsen.
04439/18. Refnr: 001
1.2 Planera, férvalta och félja Verksamhetsplan fran avdelningarna |Gallras 2 &r efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning/rsvis Teams * L1:1 Leda verksamhet  |Uppréttas for varje avdelning.
upp verksamheten upprattandet om och gallringsbeslut om handlingar inom
handlingarna styra, planera och f6lja upp, dnr AN-
dokumenterar 04439/18. Refnr: 003
overgripande styrning,
planering och
uppfélining av
administrativ karaktar.
12 Planera, forvalta och félja Arsredovisning med specifikation Bevaras Arkivndmndens generella bevarande-  [Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  |Tas fram av Ekonomiavdelningen. Publiceras pa
upp verksamheten och gallringsbeslut om handlingar inom [Notes centralarkivet intranatet.
styra, planera och f6lja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
1.3 Utféra internt ledningsarbete [Agenda/dagordning till Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Se hanteringen av styrelseprotokoll.
bolagsledningsmote och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
1.3 Utféra internt ledningsarbete [Arbets- och delegationsordning Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
13 Utféra internt ledningsarbete |Attestordning/attestregler Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet

och gallringsbeslut om handlingar inom
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002

Notes

centralarkivet




1.3 Utféra internt ledningsarbete |Befattningsbeskrivning (generell) Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  |Beskrivning over specifika tjanster, ansvar och
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet befogenheter. Publiceras i vissa fall dven i
styra, planera och félja upp, dnr AN- Dokumentcenter.

04439/18. Refnr: 002

13 Utféra internt ledningsarbete |Befattningsbeskrivning (individuell) Bevaras Arkivndmndens generella b di Per ordning Winlas Centralt hos L1:1 Leda verksamhet  |Beskrivning 6ver individens befattning rérande
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice ansvar och befogenheter.
styra, planera och félja upp, dnr AN-

04439/18. Refnr: 002
13 Utféra internt ledningsarbete [Beslutsunderlag till och beslut fran Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Beslut samt beslutsunderlag registreras som ett
bolagsledningen och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet drende i Arendeakt i centralarkivet Lotus Notes.
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001

1.3 Utféra internt ledningsarbete |Delegeringsplan/ordning Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-

04439/18. Refnr: 002

1.3 Utféra internt ledningsarbete [Dokumentation vid egenkontroll av Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet pa handli 1*Brandskyddsredogérelser,
brandskyddet (SBA) och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet *Brandsyneprotokoll

styra, planera och félja upp, dnr AN- *Grénsdragningslista, brandskydd

04439/18. Refnr: 008 *Inspektionsprotokoll
* lan, systematiskt brandskyddsarbete
*Protokoll intern brandskyddsrond
*Riskanal iskt brandskyddsarbete
*Verksamhetsbeskrivning, systematiskt
brandskyddsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete |Informationshanteringsplan Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  |Publiceras pa intranatet.
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och folja upp, dnr AN-

04439/18. Refnr: 002

1.3 Utféra internt ledningsarbete [Instruktion, intern Bevaras Arkivndmndens generella b d Ver ordning Dokumentcenter Molntjénst/GS Varierar Interna instruktioner tas fram av verksamheten for
och gallringsbeslut om handlingar inom att beskriva och styra hanteringen av olika
styra, planera och félja upp, dnr AN- arbetsuppgifter. VLS-beteckningen utgar fran
04439/18. Refnr: 001 processen den styr.

1.3 Utféra internt ledningsarbete |Internkontrollplan faststalld Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-

04439/18. Refnr: 002

1.3 Utféra internt ledningsarbete |Investeringsbegaran Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Ofta kopplat till en direktupphandling eller
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet upphandling enligt LUF.
styra, planera och félja upp, dnr AN-

04439/18. Refnr: 002

1.3 Utféra internt ledningsarbete |Investeringsbeslut Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Ofta kopplat till en direktupphandling eller
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet upphandling enligt LUF.
styra, planera och félja upp, dnr AN-

04439/18. Refnr: 002

13 Utféra internt ledningsarbete [Investeringsplan Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-

04439/18. Refnr: 002
13 Utféra internt ledningsarbete |Klassificeringsstruktur Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet

och gallringsbeslut om handlingar inom
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002

Notes

centralarkivet




13 Utféra internt ledningsarbete [Lokalt samverkansavtal Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
13 Utféra internt ledningsarbete |Manadsrapport Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  |Skickas varje manad till intressenter. Innehaller
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet ekonomisk och verksamhetsinformation.
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
13 Utféra internt ledningsarbete [Mé&tesanteckning ledningsgrupp inom |Gallras 2 &r efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * Ja L1:1 Leda verksamhet  |Om handlingarna dokumenterar évergripande
avdelningarna uppréattandet. och gallringsbeslut om handlingar inom styrning, planering och uppféljning av administrativ
styra, planera och félja upp, dnr AN- karaktar.
04439/18. Refnr: 003
1.3 Utféra internt ledningsarbete [Organisationsstruktur Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Personec Centralt hos L1:1 Leda verksamhet
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice
styra, planera och folja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
1.3 Utféra internt ledningsarbete [Policy, intern Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  |Publiceras i Dokumentcenter.
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
1.3 Utféra internt ledningsarbete [Processkarta Bevaras Arkivnamndens generella k d Versic 2c8 Lokalt hos GS L1:1 Leda verksamhet | Uppdateras I6pande.
och gallringsbeslut om handlingar inom
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
1.3 Utféra internt ledningsarbete |Protokoll frén bolagsledningsméte Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Se hanteringen av styrelseprotokoll.
med bilagor och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
1.3 Utféra internt ledningsarbete [Regler, intern Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  |Publiceras i Dokumentcenter.
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
13 Utfora internt ledningsarbete |Registreringsbevis Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
1.3 Utféra internt ledningsarbete |Sékerhetsordning (SAO) Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  |Publiceras i Dokumentcenter.
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet. Se
styra, planera och félja upp, dnr AN- anmarkning.
04439/18. Refnr: 002
1.3 Utféra internt ledningsarbete [SAO trafikhandbok Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L2:1 Sékra verksamhet  |Publiceras i Dokumentcenter.
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet. Se
styra, planera och félja upp, dnr AN- anmarkning.
04439/18. Refnr: 002
1.4 Utveckla verksamheten Intern utredning (bolagsovergripande) | Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S3 Hantera projekt Utredningar som ror specifika kdrnprocess
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet registreras pa dessa.
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
1.4 Utveckla verksamheten M33, dokumentation om projektet Bevaras. Se anmérkning |Saknas Kronologisk ordning G-mapp/sakerhetsskép |Lokalt hos GS och Ja S3 Hantera projekt
pa papper
1.4 Utveckla verksamheten Produktstrategi Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  |Publiceras pd intranatet.
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
14 Utveckla verksamheten Projektdirektiv Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S3 Hantera projekt
Notes centralarkivet
14 Utveckla verksamheten Projekthandling av Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper. Se S3 Hantera projekt Arbetsmaterial och handlingar av tillféllig betydelse
b 1samma projekt Notes centralarkivet anmarkning lagras pé Teams.




1.4 Utveckla verksamheten Projektrapport Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S3 Hantera projekt
Notes centralarkivet
15 Hantera revision och Ekonomisk revisionsrapport Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L2:1 Sdkra verksamhet
granskning Notes centralarkivet
15 Hantera revision och Forelaggande om atgérder vid Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L2:1 Sdkra verksamhet |Gors fyra ganger per ar.
granskning internrevision till avdelningar fran Notes centralarkivet
Sékerhet
15 Hantera revision och Inspektionsprotokoll Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L2:1 Sékra verksamhet |Externa, tex Arbetsmiljoverket.
granskning Notes centralarkivet
15 Hantera revision och Meddelande om internrevision till Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L2:1 Sékra verksamhet |Gérs fyra gdnger per &r.
granskning avdelningar frdn Sékerhet Notes centralarkivet
1.5 Hantera revision och Revisionsrapport Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L2:1 Sdkra verksamhet  |Skickas till Transportstyrelsen pé deras begéran.
granskning Internrevision/Sakerhet Notes centralarkivet
1.5 Hantera revision och Revisionsrapport fran Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L2:1 Sdkra verksamhet [Har ingdr dven handlingar som rér tillsynen, tex:
granskning Transportstyrelsen Notes centralarkivet *Meddelande om tillsyn/revision
*Svar fran GS
*Anteckningar fran tillsynsméten
1.5 Hantera revision och Revisionsrapport fran Vasttrafik Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L2:1 Sékra verksamhet [Har ingar dven handlingar som ror tillsynen, tex:
granskning Notes centralarkivet *Meddelande om tillsyn/revision
*Svar fran GS
*Anteckningar fran tillsynsméten
1.5 Hantera revision och Revisionsrapport miljdarbetet Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L2:1 Sékra verksamhet
granskning Notes centralarkivet
1.5 Hantera revision och Tillsynshandli rérande utbildni Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L2:1 Sékra verksamhet |Tex: protokoll, rapporter, kallelser till méte,
granskning forare och teknisk personal Notes centralarkivet information om tillsyn, féreldgganden, vidtagna
atgarder fran GS.
15 Hantera revision och Yttrande och svar pa revisioner Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L2:1 Sékra verksamhet
granskning Notes centralarkivet
1.5 Hantera revision och Aterkoppling fran avdelning vid Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L2:1 Sdkra verksamhet
granskning internrevision till Sakerhet Notes centralarkivet
1.6 Samverka och férhandla som |Kallelse, dagordning fran de olika Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
arbetsgivare samverkansgrupperna och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
1.6 Samverka och forhandla som [Kollektivavtal lokala Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S1 Hantera
arbetsgivare och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet medarbetare
styra, planera och folja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
1.6 Samverka och férhandla som |MBL-protokoll Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S1 Hantera
arbetsgivare och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet medarbetare
styra, planera och folja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
1.7 Samverka och férhandla som |Parameterdokument Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S1 Hantera Bilaga till samverkansavtal.
arbetsgivare och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet medarbetare
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
1.6 Samverka och férhandla som |Protokoll och métesanteckning frén |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S1 Hantera
arbetsgivare de olika samverkansgrupperna med och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet medarbetare
eventuella bilagor styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002
1.7 Bedriva systematiskt Egenkontroll enligt arbetsmiljorutiner |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L2:1 Sékra verksamhet
arbetsmiljéarbete och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och f6lja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 006
1.7 Bedriva systematiskt Kartlédggning av arbetsmiljon Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L2:1 Sékra verksamhet |Tex extern kartldggning, undersokningar av

arbetsmiljdarbete

och gallringsbeslut om handlingar inom
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 006

Notes

centralarkivet

arbetsmiljo, arbetsplats, ex ergonomi, magnetfalt.




1.7 Bedriva systematiskt Resultat frén medarbetar- och Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S1 Hantera Avser sammanstalld rapport.
arbetsmiljéarbete ledarenkat och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet medarbetare
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 006
1.7 Bedriva systematiskt Riskbedémning inom Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L2:1 Sékra verksamhet |Avser sammanstélld rapport.
arbetsmiljdarbetet och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 006
1.7 Bedriva systematiskt Skyddsrondsprotokoll Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L2:1 Sékra verksamhet
arbetsmiljdarbete och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 006
1.7 Bedriva systematiskt Arliga sammanstillning inom Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L2:1 Sékra verksamhet  [Avser sammanstalld rapport.
arbetsmiljdarbete arbetsmiljdarbetet och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 006
1.7 Bedriva systematiskt Atgérdsplan for arbetsmiljarbetet Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L2:1 Sékra verksamhet  [Avser sammanstalld rapport.
arbetsmiljdarbete och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 006
1.8 Besvara remisser och enkéter [Enkat Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  |Enkéater och remisser som rér bolaget av stérre vikt
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet ska registreras. Egna remisser/enkéter registreras.
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 007
1.8 Besvara remisser och enkater |Enkatsvar Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Enkéter och remisser som rér bolaget av stérre vikt
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet ska registreras. Egna remisser/enkéter registreras.
styra, planera och f6lja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 007
1.8 Besvara remisser och enkater |Remiss Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  |Enkater och remisser som ror bolaget av storre vikt
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet ska registreras. Egna remisser/enkater registreras.
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 007
1.8 Besvara remisser och enkater [Remissvar/Yttrande Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Tex yttrande till statsbyggandsforvaltning,
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet miljoforvaltning, andra kommunala, regionala och
styra, planera och félja upp, dnr AN- statliga myndigheter.
04439/18. Refnr: 007
19 Hantera externa synpunkter [Inkommande mejl, foton, film med Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H2 Utveckla och planera | Mejl, eventuellt med bilagor. Skickas fran Vasttrafik
och klagomal synpunkter fran resenar och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet produkten sparvags- till kundsynpunktbrevldda. Kommer dven in
styra, planera och félja upp, dnr AN- |Gsningar synpunkter direkt fran resenar till infobrevlada
04439/18. Refnr: 007
19 Hantera externa synpunkter [Kundsynpunkt/remiss fran Vésttrafik |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H2 Utveckla och planera
och klagomal och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet produkten sparvigs-
styra, planera och félja upp, dnr AN- |Gsningar
04439/18. Refnr: 007
1.9 Hantera externa synpunkter [Svar pd remiss frén Vasttrafik Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H2 Utveckla och planera
och klagomal angdende synpunkter frén resenérer och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet produkten sparvigs-
styra, planera och félja upp, dnr AN- |6sningar
04439/18. Refnr: 007
1.10 Samverka med andra Métesanteckning fran méten med Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * Ja H1 Utveckla och Tex Nationella natverk. Om handlingarna

organisationer

andra organisationer

uppréttandet. Se
anmarkning.

och gallringsbeslut om handlingar inom
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 003

genomfora
partnerskapsavtal med
Vésttrafik och
Goteborgs Stad
trafikkontor

dokumenterar évergripande styrning, planering och
uppféljning av administrativ karaktar kan de gallras.
Annars bevaras och diarieférs.




P 1.10 Samverka med andra Métesanteckning fran méten med Gallras 2 &r efter Arkivnamndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * Ja H1 Utveckla och Tex anteckningar fran underliggande forum. Om
organisationer Vasttrafik upprattandet. Se och gallringsbeslut om handlingar inom genomfora handlingarna dokumenterar dvergripande styrning,
anmarkning. styra, planera och félja upp, dnr AN- partnerskapsavtal med |planering och uppféljning av administrativ karaktar
04439/18. Refnr: 003 Visttrafik och kan de gallras. Annars bevaras och diariefors.
Goteborgs Stad
trafikkontor
P 1.10 Samverka med andra Métesanteckning fran mote med Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * Ja H1 Utveckla och Tex anteckningar fran underliggande forum. Om
organisationer Trafikkontoret uppréattandet. Se och gallringsbeslut om handlingar inom genomfora handlingarna dokumenterar dvergripande styrning,
anmarkning. styra, planera och félja upp, dnr AN- partnerskapsavtal med |planering och uppféljning av administrativ karaktar
04439/18. Refnr: 003 Vasttrafik och kan de gallras. Annars bevaras och diariefors.
Goteborgs Stad
trafikkontor
Vo |2 GE VERKSAMHETSSTOD
PG |21 Administrera anstéllning och
I6ner
P 211 Rekrytera Anstéllningsunderlag Bevaras Arkivndmndens generella b d Per ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
personal- och léneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
4 2.1.1 Rekrytera Ansékningshandling for den som Bevaras Arkivndmndens generella b d Persc ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera Tex Personligt brev, CV, skriftliga omdémen,
erhallt tjanst och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare registrerutdrag, Betygskopior. Skrivs ut fran Visma
personal- och léneadministration, dnr Recruit. Liggs in av den sékande i Visma. Ibland
AN-04372/18. Refnr: 004 lamnas pappershandlingar av den sékande direkt
vid tex intervjutillfallet.
P 2,11 Rekrytera Ansokningshandling fér den som ej Gallras 2 ar efter att Arkivnamndens generella bevarande-  |Nummerordning Visma Recruit/KBR- * Ja S1 Hantera Tex Personligt brev, CV, skriftliga omdémen,
erhdllt tjanst anstéllningsbeslutet for |och gallringsbeslut om handlingar inom modul medarbetare registrerutdrag, Betygskopior. Laggs in av den
den som fick tjansten personal- och l6neadministration, dnr sokande i Visma.
vunnit laga kraft. Se AN-04372/18. Refnr: 005
anmarkning. Ansokningshandlingar som kommer in pa papper
och som skannas till Visma Recruit gallras nar
kontroll har gjorts att den skannande versionen
over a med papperst i enligt
Arkivnamndens generella bevarande och
gallringsbeslut om gallring av pappershandlingar
efter skanning for myndigheter i Goteborgs stad,
beslut 2015-11-25, dnr 393/15 73
P 211 Rekrytera Annons som publicerats Bevaras Arkivnamndens generella bevarande-  |Arendenummer Visma Recruit/KBR- Centralt hos S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom modul Intraservice medarbetare
personal- och l6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 001
P 2.1.1 Rekrytera Individspecifikt viktningsinstrument | Gallras 2 &r efter att Arkivnimndens generella bevarande-  [Arendenummer Visma Recruit/KBR- * Ja S1 Hantera
anstéllningsbeslutet for | och gallringsbeslut om handlingar inom modul medarbetare
den som fick tjansten personal- och |6neadministration, dnr
vunnit laga kraft. AN-04372/18. Refnr: 003
P 2.1.1 Rekrytera Kravprofil Gallras nér rekryteringen | Arkivndmndens generella bevarande- Arendenummer Visma Recruit/KBR- * S1 Hantera
avslutats. och gallringsbeslut om handlingar inom modul medarbetare
personal- och |éneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 002
P 211 Rekrytera Notering om godként drogtest vid Bevaras. Se anmérkning |Arkivndmndens generella bevarande- Arendenummer Visma Recruit/KBR- Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera Drogtest gérs vid samtliga nyanstéllningar.
rekrytering och gallringsbeslut om handlingar inom modul Intraservice OSL 21 kap. medarbetare Halsokontroll enligt TSFS 2019:113 enbart pa de
personal- och l6neadministration, dnr 18 akerhetstjdnst. Bevarandet géller endast
AN-04372/18. Refnr: 004 vid anstillning. Ovriga gallras pa 2 ar.
P 211 Rekrytera Notering om intervju Gallras 2 ar efter att Arkivndmndens generella bevarande- Arendenummer Visma Recruit/KBR- * Ja S1 Hantera
anstéllningsbeslutet for | och gallringsbeslut om handlingar inom modul medarbetare
den som fick tjansten personal- och |éneadministration, dnr
vunnit laga kraft. AN-04372/18. Refnr: 003
P 211 Rekrytera Notering vid referenstagning Gallras 2 ar efter att Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Refapp * Ja S1 Hantera
anstéllningsbeslutet for | och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare

den som fick tjansten
vunnit laga kraft.

personal- och l6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 003




211 Rekrytera Notering om Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Arendenummer Visma Recruit/KBR- Centralt hos Ja S1 Hantera
uppehélistillstdnd/tredjeland och gallringsbeslut om handlingar inom modul Intraservice medarbetare
personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
211 Rekrytera Rekryteringslista Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Arendenummer Visma Recruit/KBR- Centralt hos Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom modul Intraservice medarbetare
personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 001
211 Rekrytera Rekryteringsarende Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Arendenummer Visma Recruit/KBR- Centralt hos Ja S1 Hantera Arenden som skapas i Visma ar kopplat till
och gallringsbeslut om handlingar inom modul Intraservice medarbetare rekrytering och direkttillsatttning. Férandringar av
personal- och l6neadministration, dnr tjé@nst och [6n hanteras i systemet
AN-04372/18. Refnr: 001
211 Rekrytera Resultat fran arbetspsykologiska test |Gallras 2 ar efter att Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Assend Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera Handlingar avser bade de antagna och de som inte
anstéliningsbeslutet for | och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 21 kap. medarbetare ar antagna till tjanst.
den som fick tjansten personal- och l6neadministration, dnr 18§
vunnit laga kraft. AN-04372/18. Refnr: 003
2.1.1 Rekrytera Spontanansokning som inte leder till |Gallras nar det star klart [Arkivndmndens generella bevarande- Sorteras kronologiskt i mapp i |Outlook * Ja S1 Hantera Gallringsfristen géller dven inkomna
anstéllning att sékanden inte och gallringsbeslut om handlingar inom |Outlook medarbetare spontanansékningar pa papper.
kommer att fd en personal- och léneadministration, dnr
anstéllning. AN-04372/18. Refnr: 006
211 Rekrytera Sokandeforteckning Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Arendenummer Visma Recruit/KBR- Centralt hos Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom modul Intraservice medarbetare
personal- och l6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 001
212 Hantera anstallning Anmalan om bisyssla Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Personnummerordning Winlas Centralt hos Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice medarbetare
personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
212 Hantera anstallning Anmalan om efterlevandepension Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- * * Centralt hos Ja S1 Hantera Intraservice hanterar allting kopplat till pension och
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice medarbetare sparar alla typer av dokument som
personal- och I6neadministration, dnr berakningsunderlag, ansokan,
AN-04372/18. Refnr: 026 bouppteckningsintyg. Underlag sparas i individens
drende som de har i ServiceNow. ServiceNow &r
dven arkivsystem.
212 Hantera anstallning Anmalan om grupplivforsakring Bevaras Arkivnamndens generella b Per ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 026
2.1.2 Hantera anstéllning Anstiéllningsavtal Bevaras Arkivndmndens generella b di Per ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera Har avses dven avtal om tidsbegransad anstéllning
och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare och andra typer av anstéllningar.
personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
2.1.2 Hantera anstéllning Ansdkan om efterlevandepension Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- * * Centralt hos Ja S1 Hantera Intraservice hanterar allting kopplat till pension och
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice medarbetare sparar alla typer av dokument som
personal- och I6neadministration, dnr berékningsunderlag, ansékan,
AN-04372/18. Refnr: 026 bouppteckningsintyg. Underlag sparas i individens
drende som de har i ServiceNow. ServiceNow &r
dven arkivsystem.
212 Hantera anstallning Ansokan om grupplivférsakring Bevaras Arkivnamndens generella b di Per ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare

personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 030




212 Hantera anstallning Anteckning fran medarbetar- och Gallras nar handlingen  [Arkivnamndens generella b Per ordning Winlas * Ja S1 Hantera
lonesamtal inte langre dr nédvandig |och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
for att kunna folja upp | personal- och I6neadministration, dnr
overenskommelser som [AN-04372/18. Refnr: 021
traftas vid utvecklings-
och Iénesamtal.
2.1.2 Hantera anstéllning Avgangsanmalan Bevaras Arkivndmndens generella Je- Per ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
personal- och léneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
2.1.2 Hantera anstéllning Avtal om sérskilda pensionslésningar |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- * * Centralt hos Ja S1 Hantera Intraservice hanterar allting kopplat till pension och
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice medarbetare sparar alla typer av dokument som
personal- och léneadministration, dnr berékningsunderlag, ansékan,
AN-04372/18. Refnr: 026 bouppteckningsintyg. Underlag sparas i individens
drende som de har i ServiceNow. ServiceNow &r
aven arkivsystem.
212 Hantera anstéllning Besked om att arbetstagare ska lamna |Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Personnummerordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
sin anstallning vid ratt till full och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
sjukersattning personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
212 Hantera anstéllning Beslut fran Arbetsférmedlingen Bevaras Arkivnamndens generella b di Per ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
avseende nytt bidrag och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
personal- och Iéneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
212 Hantera anstllning Beslut fran Arbetsférmedlingen Bevaras Arkivndmndens generella b d Per ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
avseende omprévning av bidrag och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
personal- och l6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
2.1.2 Hantera anstéllning Beslut om avsked Bevaras Arkivndmndens generella b d Per ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
personal- och l6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
2.1.2 Hantera anstiéllining Beslut om pension Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- * * Centralt hos Ja S1 Hantera Intraservice hanterar allting kopplat till pension och
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice medarbetare sparar alla typer av dokument som
personal- och |6neadministration, dnr berédkningsunderlag, ansdkan,
AN-04372/18. Refnr: 026 bouppteckningsintyg. Underlag sparas i individens
arende som de har i ServiceNow. ServiceNow &r
dven arkivsystem.
2.1.2 Hantera anstéllning Beslut om &ndring av Bevaras Arkivndmndens generella b di Persc ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
anstéllningsforhallande och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
personal- och l6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
2.1.2 Hantera anstéllning Beslutsunderlag inklusive Bevaras Arkivndmndens generella b d Persc ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
handlingsplan till Arbetsférmedlingen och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
for nytt bidrag personal- och léneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
212 Hantera anstéllning Bestalining av tjanster inom Gallras 2 ar efter Arkivngmndens generella Je- Per Winlas * S1 Hantera
foretagshélsovard utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 009
avslutades.
212 Hantera anstillning Checklista introduktion, ifylld Gallras 1 &r efter Arkivndmndens generella b - Per ordning Winlas * Ja S1 Hantera
genomford introduktion |och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare

personal- och léneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 010




212 Hantera anstallning Dokumentation fran hilsotester och  |Bevaras Arkivnamndens generella b Per ordning Winlas eller personalakt |Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera Drogtest gors vid samtliga nyanstallningar.
slumpvisa drogtester och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare Halsokontroll enligt TSFS 2019:113 enbart pa de
personal- och I6neadministration, dnr 18 som har sdkerhetstjanst.
AN-04372/18. Refnr: 007
212 Hantera anstéllning Erbjudande till ny placering vid Bevaras Arkivndmndens generella b di Per ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
omstallning och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
212 Hantera anstélining Gratifikation uppgifter om Bevaras Arkivndmndens generella b di Per ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera Uppgifter finns dven i Navision.
och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
personal- och Iéneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
212 Hantera anstallning Information om andring av Bevaras Arkivndmndens generella b d Per ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
anstéllningsférhallande och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
personal- och léneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
2.1.2 Hantera anstéllning Léakarutlatande vid anstéllningens Bevaras Arkivndmndens generella b d Persc ordning Winlas Centralt hos Ja S1 Hantera Lékarintyg vid arbetsskada och rehabilitering
bérjan och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice medarbetare hanteras enligt process 2.3.3 Hantera tillbud,
personal- och léneadministration, dnr arbetsskada och otilldten paverkan och 2.3.4
AN-04372/18. Refnr: 007 Rehabilitera.
2.1.2 Hantera anstéllning Pensionsansékan Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- * * Centralt hos Ja S1 Hantera Intraservice hanterar allting kopplat till pension och
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice medarbetare sparar alla typer av dokument som
personal- och léneadministration, dnr berékningsunderlag, ansékan,
AN-04372/18. Refnr: 026 bouppteckningsintyg. Underlag sparas i individens
drende som de har i ServiceNow. ServiceNow &r
&ven arkivsystem.
2.1.2 Hantera anstéllning Pensionsbrev med bilagor Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- * * Centralt hos Ja S1 Hantera Intraservice hanterar allting kopplat till pension och
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice medarbetare sparar alla typer av dokument som
personal- och |6neadministration, dnr berakningsunderlag, ansokan,
AN-04372/18. Refnr: 026 bouppteckningsintyg. Underlag sparas i individens
drende som de har i ServiceNow. ServiceNow &r
aven arkivsystem.
2.1.2 Hantera anstéllning Pensionsunderlag Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- * * Centralt hos Ja S1 Hantera Intraservice hanterar allting kopplat till pension och
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice medarbetare sparar alla typer av dokument som
personal- och |6neadministration, dnr berédkningsunderlag, ansékan,
AN-04372/18. Refnr: 026 bouppteckningsintyg. Underlag sparas i individens
arende som de har i ServiceNow. ServiceNow &r
aven arkivsystem.
2.1.2 Hantera anstéllning Personbevis Bevaras Arkivndmndens generella b d Persc ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
personal- och |6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
2.1.2 Hantera anstéllning Personlig forbattringsplan for Gallras nar handlingen  [Arkivndmndens generella b d Persc ordning Winlas * Ja S1 Hantera Se aven Anteckningar fran medarbetar- och
medarbetaren inte langre och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare I6nesamtal.
ar nddvéndig for att personal- och |éneadministration, dnr
kunna félja AN-04372/18. Refnr: 021
upp 6verenskommelser
som
tréffats vid utvecklings-
och
I6nesamtal
2.1.2 Hantera anstéllning Polisanmilan i HR-drende Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S1 Hantera Kopia i personalakten
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet medarbetare
personal- och léneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 011
2.1.2 Hantera anstéllning Protokoll vid dverlaggning om varsel |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja, enligt S1 Hantera Kopia till personalakt
om tilltdnkt varning och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet OSL 39 kap. medarbetare
personal- och léneadministration, dnr 18§

AN-04372/18. Refnr: 007




2.1.2 Hantera anstéllning TFS-utlatande Bevaras Arkivnamndens generella b d Per ordning Winlas Centralt hos Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice medarbetare
personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
212 Hantera anstéllning Underréttelse till anstéllds lokala Bevaras Arkivndmndens generella b di Per ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
arbetstagarorganisation om besked till och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
anstalld om omreglering av personal- och I6neadministration, dnr
anstallningsvillkor AN-04372/18. Refnr: 007
212 Hantera anstiélining Uppgift till arbetstagare om de Bevaras Arkivndmndens generella b di Per ordning Personalakt Papper Ja $1 Hantera
omsténdigheter som &beropats som och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
grund for uppségning personal- och l6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
2.1.2 Hantera anstéllning Uppsagningsbesked Bevaras Arkivndmndens generella b d Per ordning Personalakt Papper Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
personal- och léneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
2.1.2 Hantera anstéllning Varsel om tilltankt skriftlig varning Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S1 Hantera Begéran om Gverldggning om facket. Limnas till
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet medarbetare facket/individ. Kopia i personalakt.
personal- och léneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
212 Hantera anstallning Overenskommelse om &ndring av Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S1 Hantera Kopia i personalakten
anstéllningsférhallande och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet medarbetare
personal- och léneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 007
213 Berdkna och betala ut Ioner, |Arbetsgivarens svar om anstallds Gallras 2 3r efter att Arkivnamndens generella b - Per ordning G-mapp * Ja S6 Hantera ekonomi
arvoden och pension inkomst och &rsarbetstid forfrégan besvarats. och gallringsbeslut om handlingar inom och 6n
personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 016
213 Berédkna och betala ut I6ner, [Férsakringskassans férfragan om Gallras 2 3r efter att Arkivnamndens generella b - Per ordning Personalakt * Ja S6 Hantera ekonomi
arvoden och pension anstallds inkomst och &rsarbetstid forfrégan besvarats. och gallringsbeslut om handlingar inom och l6n
personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 016
213 Berékna och betala ut I6ner, [Kontrolluppgift till Skatteverket Bevaras Arkivnamndens generella b - Per ordning Personec Centralt hos Ja S6 Hantera ekonomi Uppgifter skickas till Skatteverket via e-tjanst
arvoden och pension och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice och l6n
personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 029
213 Berdkna och betala ut Ioner, |Kostnadskontrollsrapport Gallras 2 ar efter Arkivnamndens generella bevarande- Kostnadsstalle Personec * Ja S6 Hantera ekonomi Rapport i Personec
arvoden och pension utgangen av det ar da och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
ersattningen betalades |personal- och Iéneadministration, dnr
ut AN-04372/18. Refnr: 028
213 Berdkna och betala ut l16ner, |Lonefil Bevaras Arkivndmndens generella b di Per ordning Personec Centralt hos Ja S6 Hantera ekonomi Import frén Personec till Navision. Filen lagras dven
arvoden och pension och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice och 6n i G-mapp och gallras efter en manad.
personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 026
2.1.3 Berékna och betala ut I6ner, [Uppgift om forméaner Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella b d Per ordning Personec * Ja S6 Hantera ekonomi
arvoden och pension utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
kalenderar d& personal- och |éneadministration, dnr
ersittningen betalades |AN-04372/18. Refnr: 027
ut.
2.1.3 Berékna och betala ut I6ner, [Uppgift om utligg Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Personec/parm * Ja S6 Hantera ekonomi Tex reserdkningar, milersattning, traktamente.

arvoden och pension

utgangen av det
kalenderar d&
ersgttningen betalades
ut.

och gallringsbeslut om handlingar inom
personal- och léneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 027

och lon

Utanordning tillsammans med fysiska kvitton sparas
iparm.




P 22 Hantera bemanning Semesterledighetsansokan Bevaras alt gallras 2 ar  [Arkivnamndens generella b Per ordning Personec/Hastus Centralt hos Ja S6 Hantera ekonomi Forares uppgifter hanteras i Hastus. Arkivnamndens
efter utgéngen av det &r |och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice och I6n generella bevarande- och gallringsbeslut om
da franvaron upphorde. |personal- och Iéneadministration, dnr Vid bevarande: handlingar inom personal- och Iéneadministration,
Obs se anmérkning. AN-04372/18. Refnr: 024/ 025 Personalakt Vid bevarande: dnr AN-04372/18.
Papper Franvaro kortare an 6 manader: Gallras 2 ar efter
utgdngen av det ar da franvaron upphérde. (Refnr:
025)
Franvaro langre dn 6 manader: Bevaras (Refnr: 024)
P 22 Hantera bemanning Sjukanmaélan Bevaras alt gallras 2 &r  |Arkivndmndens generella k Je- Per ordning Personec/Hastus Centralt hos Ja S6 Hantera ekonomi Forares uppgifter hanteras i Hastus. Arkivndmndens
efter utgangen av det &r |och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice och 16n generella bevarande- och gallringsbeslut om
da franvaron upphérde. |personal- och Idneadministration, dnr Vid bevarande: handlingar inom personal- och I6neadministration,
Obs se anmérkning. AN-04372/18. Refnr: 024/ 025 Personalakt Vid bevarande: dnr AN-04372/18.
Papper Franvaro kortare &n 6 manader: Gallras 2 ar efter
utgéngen av det ar da franvaron upphérde. (Refnr:
025)
P 22 Hantera bemanning Ansokan om tjanstledighet Bevaras alt gallras 2 &r  |Arkivndmndens generella bevarande- Personnummerordning Personec/Hastus Centralt hos Ja S6 Hantera ekonomi Forares uppgifter hanteras i Hastus. Arkivnamndens
efter utgéngen av det &r |och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice och l6n generella bevarande- och gallringsbeslut om
da franvaron upphérde. |personal- och léneadministration, dnr Vid bevarande: handlingar inom personal- och Iéneadministration,
Obs se anmarkning. AN-04372/18. Refnr: 024/ 025 Personalakt Vid bevarande: dnr AN-04372/18.
Papper Franvaro kortare &n 6 manader: Gallras 2 &r efter
utgdngen av det &r da frdnvaron upphérde. (Refnr:
025)
Frénvaro langre &n 6 manader: Bevaras (Refnr: 024)
P 22 Hantera bemanning Ansokan om foraldraledighet Bevaras alt gallras 2 &r  |Arkivnamndens generella by de- Per ordning Personec/Hastus Centralt hos Ja S6 Hantera ekonomi Forares uppgifter hanteras i Hastus. Arkivnamndens
efter utgdngen av det &r |och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice och 16n generella bevarande- och gallringsbeslut om
da franvaron upphérde. |personal- och Idneadministration, dnr Vid bevarande: handlingar inom personal- och I6neadministration,
Obs se anmarkning. AN-04372/18. Refnr: 024/ 025 Personalakt Vid bevarande: dnr AN-04372/18.
Papper Franvaro kortare &n 6 manader: Gallras 2 &r efter
utgadngen av det &r da franvaron upphérde. (Refnr:
025)
Franvaro ldngre 8n 6 manader: Bevaras (Refnr: 024)
PG |23 Hantera personalsociala
fragor
P 231 Kompetensutveckla Beslut om genomférande av Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S1 Hantera Handlingar som uppstar i bolagets arbete med att
internutbildning, bolagsévergripande och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet medarbetare internt tillhandahélla och genomféra
information, kommunikation, kompetensutveckling. Utbildning fér férare och
referensbibliotek och kurs- och trafikpersonal redovisas i process 4.1 "Utbilda trafik-|
konferensverksamhet, dnr AN- och teknikpersonal".
04373/18. Refnr: 003
P 2.3.1 Kompetensutveckla Deltagarforteckning for kurs i GS regi  |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning/per Winlas Centralt hos Ja S1 Hantera Handlingar som uppstar i bolagets arbete med att
och gallringsbeslut om handli inom bildni Intraservice medarbetare internt tillhandahélla och genomfora
information, kommunikation, kompetensutveckling. Utbildning for férare och
referensbibliotek och kurs- och trafikpersonal redovisas i process 4.1 "Utbilda trafik-|
konferensverksamhet, dnr AN- och teknikpersonal".
04373/18. Refnr: 003
P 231 Kompetensutveckla Egenproducerat presentationsmaterial | Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning/per Winlas Centralt hos S1 Hantera Handlingar som uppstar i bolagets arbete med att
fér internutbildning och gallringsbeslut om handli inom bildni Intraservice medarbetare internt tillhandahalla och genomféra
information, kommunikation, kompetensutveckling. Utbildning for férare och
referensbibliotek och kurs- och trafikpersonal redovisas i process 4.1 "Utbilda trafik-|
konferensverksamhet, dnr AN- och teknikpersonal".
04373/18. Refnr: 003
P 231 Kompetensutveckla Inbjudan till internutbildning Gallras efter avslutad Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning/per Winlas * S1 Hantera Handlingar som uppstar i bolagets arbete med att
kurs/utbildning. och gallringsbeslut om handlingar inom |utbildning medarbetare internt tillhandahalla och genomféra

information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 004

kompetensutveckling. Utbildning f6r férare och
trafikpersonal redovisas i process 4.1 "Utbilda trafik-|
och teknikpersonal".




231 Kompetensutveckla Kursanmalningar Gallras efter avslutad Arkivnamndens generella bevarande- Kronologisk ordning/per Winlas * Ja S1 Hantera Handlingar som uppstar i bolagets arbete med att
kurs/utbildning. och gallringsbeslut om handlingar inom |utbildning medarbetare internt tillhandahalla och genomféra
information, kommunikation, kompetensutveckling. Utbildning f6r férare och
referensbibliotek och kurs- och trafikpersonal redovisas i process 4.1 "Utbilda trafik-|
konferensverksamhet, dnr AN- och teknikpersonal".
04373/18. Refnr: 004
2.3.1 Kompetensutveckla Nérvarolista Gallras efter avslutad Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning/per Winlas * Ja S1 Hantera Handlingar som uppstar i bolagets arbete med att
kurs/utbildning. Se och gallringsbeslut om handlingar inom |utbildning medarbetare internt tillhandahalla och genomféra
anmaérkning. information, kommunikation, kompetensutveckling. Utbildning for férare och
referensbibliotek och kurs- och trafikpersonal redovisas i process 4.1 "Utbilda trafik-|
konferensverksamhet, dnr AN- och teknikpersonal".
04373/18. Refnr: 004
231 Kompetensutveckla Planeringsunderlag vid utbildning Gallras efter avslutad Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning/per Winlas * S1 Hantera Handlingar som uppstar i bolagets arbete med att
kurs/utbildning. och gallringsbeslut om handlingar inom |utbildning medarbetare internt tillhandahalla och genomféra
information, kommunikation, kompetensutveckling. Utbildning for férare och
referensbibliotek och kurs- och trafikpersonal redovisas i process 4.1 "Utbilda trafik-|
konferensverksamhet, dnr AN- och teknikpersonal".
04373/18. Refnr: 004
232 Tillhandahalla friskvard Friskvardsbidrag Gallras 10 ar efter Arkivnamndens generella b di Per ordning Personec * Ja S1 Hantera Faktura hanteras i Basware.
utgéngen av och gallringsbeslut om handlingar inom medarbetare
det kalenderdr d& personal- och |éneadministration, dnr
rakenskapsdret AN-04372/18. Refnr: 027
233 Hantera tillbud, arbetsskada |Arbetsgivarens utredning om Bevaras Arkivnamndens generella b di Per ordning Stella Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
och otilldten paverkan arbetsskada och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och léneadministration, dnr 18§
AN-04372/18. Refnr: 012
233 Hantera tillbud, arbetsskada |Beslut om férebyggande atgérder med |Bevaras Arkivndmndens generella b d Per ordning Stella Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
och otilldten paverkan anledning av arbetsskada och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och léneadministration, dnr 18
AN-04372/18. Refnr: 012
233 Hantera tillbud, arbetsskada [Lakarintyg vid arbetsskada Bevaras Arkivnamndens generella b d Per ordning Stella Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
och otillaten paverkan och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och l6neadministration, dnr 1§
AN-04372/18. Refnr: 012
233 Hantera tillbud, art kada |Anmadlan arb k dkring Bevaras Arkivndmndens generella b d Per ordning Stella Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
och otillaten paverkan och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och I6neadministration, dnr 18
AN-04372/18. Refnr: 013
233 Hantera tillbud, arbetsskada [Olycksrapport avseende arbetsskada |Bevaras Arkivndmndens generella b d Per ordning Stella Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
och otillaten paverkan och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och |6neadministration, dnr 18
AN-04372/18. Refnr: 012
233 Hantera tillbud, arbetsskada |Tillboudsanmélan avseende Bevaras Arkivndmndens generella b d Persc ordning Stella Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
och otilldten paverkan arbetsskada och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och |éneadministration, dnr 18§
AN-04372/18. Refnr: 014
233 Hantera tillbud, arbetsskada |Tillbudsrapport avseende arbetsskada |Bevaras Arkivndmndens generella k d Persc ordning Stella Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
och otilldten paverkan och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och |éneadministration, dnr 18§
AN-04372/18. Refnr: 014
233 Hantera tillbud, arbetsskada |Underrattelse/Anmélan till Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S1 Hantera
och otilldten paverkan Arbetsmiljéverket om allvarliga och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet medarbetare
olyckor/tillbud personal- och léneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 012/014
233 Hantera tillbud, arbetsskada |Tips rérande oegentligheter Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S1 Hantera
och otilldten paverkan (visselblasningar) och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet medarbetare

personal- och l6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 015




P 234 Rehabilitera Anteckning fran avstimningsméte i Bevaras Arkivnamndens generella b d Per ordning Adato Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
rehabiliteringsarende och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och I6neadministration, dnr 18
AN-04372/18. Refnr: 017
P 234 Rehabilitera Ansdkan om rehabiliteringsstod Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja, enligt Ja S1 Hantera Se beslut fran forsakringskassan
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet OSL 39 kap. medarbetare
personal- och I6neadministration, dnr 18
AN-04372/18. Refnr: 017
P 234 Rehabilitera Dokumentation fran Bevaras Arkivndmndens generella b di Per ordning Adato Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
arbetsférméagebedémning och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och |éneadministration, dnr 18
AN-04372/18. Refnr: 017
P 234 Rehabilitera Férstadagsintyg/Anvisat lakarstod Bevaras Arkivndmndens generella b d Per ordning Adato Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och léneadministration, dnr 18§
AN-04372/18. Refnr: 017
4 234 Rehabilitera Forsakringskassans anteckningar frén |Bevaras Arkivndmndens generella b d Persc ordning Adato Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
avstamningsmote och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och léneadministration, dnr 18§
AN-04372/18. Refnr: 017
P 234 Rehabilitera Forsakringskassans beslut om Bevaras Arkivndmndens generella k d Persc ordning Adato Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
rehabiliteringserséttning och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och léneadministration, dnr 18§
AN-04372/18. Refnr: 017
P 234 Rehabilitera Handlingsplan fér rehabilitering for Bevaras Arkivndmndens generella by de- Per ordning Adato Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
individen och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och |6neadministration, dnr 18
AN-04372/18. Refnr: 017
P 234 Rehabilitera Lakarintyg i rehabiliteringsérende Bevaras Arkivnamndens generella b - Per ordning Adato Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och I6neadministration, dnr 18
AN-04372/18. Refnr: 017
P 234 Rehabilitera Omplaceringserbjudande Bevaras Arkivnamndens generella b - Per ordning Personalakt Papper Ja, enligt Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom OSL 39 kap. medarbetare
personal- och I6neadministration, dnr 18
AN-04372/18. Refnr: 017
P 234 Rehabilitera Omplaceringsutredning Bevaras Arkivnamndens generella b - Per ordning Personalakt Papper Ja, enligt Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom OSL 39 kap. medarbetare
personal- och I6neadministration, dnr 18§
AN-04372/18. Refnr: 017
P 234 Rehabilitera Utredning av anpassningsétgérder Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Personnummerordning Adato Centralt hos Ja, enligt Ja S1 Hantera
och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice OSL 39 kap. medarbetare
personal- och I6neadministration, dnr 18§
AN-04372/18. Refnr: 017
P 234 Rehabilitera Overenskommelse vid Bevaras Arkivnamndens generella b di Per ordning Personalakt Papper Ja, enligt Ja S1 Hantera
drogmissbruk/6verrenskommelse/Avt och gallringsbeslut om handlingar inom OSL 39 kap. medarbetare
al vid skadligt bruk personal- och |éneadministration, dnr 18
AN-04372/18. Refnr: 017
PG |24 Administrera ekonomi
P 241 Utforma och félja upp Ekonomisk rapportering till staden Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * S6 Hantera ekonomi Uppgift i databas. Rapportering om sker i stadens
ekonomi utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n gemensamma rapporteringssystem i Cognos
kalenderar d& ekonomi och rikenskaper, dnr AN- Controller.
rakenskapsaret 00194/16. Refnr: 015
avslutades.
P 241 Utforma och félja upp Ekonomisk uppféliningsrapport Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S6 Hantera ekonomi Publiceras dven i Stratsys. Bifogas med

ekonomi

och gallringsbeslut om handlingar inom
ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
00194/16. Refnr: 015

Notes

centralarkivet

och on

styrelsehandlingarna som diarieférs




241 Utforma och folja upp Fullmakt (fér ekonomiska aktiviteter) |Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S6 Hantera ekonomi Av betydelse for bolaget.
ekonomi och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet och I6n
ekonomi och rékenskaper, dnr AN-
00194/16. Refnr: 008
241 Utforma och félja upp Prognosfil Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Navision. Se anmarkning. [ * S6 Hantera ekonomi Sparas dven som underlag till Cognos- rapportering.
ekonomi utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och 6n Underlag hanteras i Teams
kalenderar da ekonomi och rékenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 016
241 Utforma och félja upp Underlag till intrastat/SCB Gallras 10 &r efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * S6 Hantera ekonomi Rapporteras in via e-tjanst. Underlag hanteras i
ekonomi utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och 6n Teams.
kalenderar d& ekonomi och rikenskaper, dnr AN-
rikenskapséret 00194/16. Refnr: 012
avslutades.
24.2 Hantera intdkter fran kund Kundregister Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Bokstavsordning Navision Lokalt hos GS Ja S6 Hantera ekonomi
och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
00194/16. Refnr: 015
2.4.2 Hantera intdkter fran kund Kundfaktura Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Navision * Ja S6 Hantera ekonomi
utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 007
avslutades.
242 Hantera intdkter fran kund Fakturaunderlag Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Fakturanummer Navision * Ja S6 Hantera ekonomi
utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och 16n
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapsaret 00194/16. Refnr: 007
avslutades.
242 Hantera intdkter fran kund Betalningspaminnelse for kund Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Navision * Ja S6 Hantera ekonomi
utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och 16n
kalenderar d& ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 009
avslutades.
242 Hantera intdkter fran kund Kreditkontroll av nya kunder Gallras 2 3r efter Arkivnamndens generella b - Kur ordning Navision * Ja S6 Hantera ekonomi Ekonomiavdelningen gor kreditkontroll
utgéngen av det och gallringsbeslut av handlingar inom och 6n
kalenderar da inkép och upphandling, dnr AN-
rakenskapséret 04376/18. Refnr: 019
243 Hantera kostnader fran Foljesedel Gallras 2 3r efter Arkivnamndens generella bevarande- Fakturanummer Basware * Ja S6 Hantera ekonomi Bilaggs leverantorsfakturan.
leverantor utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
kalenderar d& ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 009
avslutade om fakturan &r
komplett.
243 Hantera kostnader fran Handlingar i inkassodrenden Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Vismas Collectors * Ja S6 Hantera ekonomi Giller endast rakenskapshandlingar.
leverantor utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 009
avslutades.
243 Hantera kostnader fran Leverantérsfakturor Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Fakturanummer Skanningsleverantor/Bas | * Ja S6 Hantera ekonomi
leverantor utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom ware/Navision och I6n
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 007
avslutades.
243 Hantera kostnader fran Listor dver utbetalningar Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Navision * Ja S6 Hantera ekonomi
leverantor utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
kalenderar da ekonomi och ridkenskaper, dnr AN-
rékenskapséret 00194/16. Refnr: 007
avslutades.
244 Hantera I6pande Bokféringsorder med underlag, Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Navision * Ja S6 Hantera ekonomi
ekonomiredovisning utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och 16n
kalenderar da ekonomi och ridkenskaper, dnr AN-
rakenskapsaret 00194/16. Refnr: 007
avslutades.
244 Hantera l6pande Inkdpsorder Gallras 10 ar efter Arkivnamndens generella bevarande- Inképsnummerordning Navision/SUP * Ja S6 Hantera ekonomi

ekonomiredovisning

utgangen av det
kalenderar da
rakenskapséret

och gallringsbeslut om handlingar inom
ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
00194/16. Refnr: 007

och I6n




24.4 Hantera I6pande Verifikationer/kassaallegat Gallras 10 ar efter Arkivnamndens generella bevarande- Nummerordning Navision * Ja S6 Hantera ekonomi
ekonomiredovisning utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
kalenderar da ekonomi och rékenskaper, dnr AN-
rakenskapsaret 00194/16. Refnr: 007
avslutades.
244 Hantera l6pande Grund- och huvudbokféring Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Navision Lokalt hos GS S6 Hantera ekonomi
ekonomiredovisning och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
ekonomi och rékenskaper, dnr AN-
00194/16. Refnr: 001
244 Hantera l6pande Lagerlista Gallras 10 &r efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * S6 Hantera ekonomi
ekonomiredovisning utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och 6n
kalenderar d& ekonomi och rikenskaper, dnr AN-
rikenskapséret 00194/16. Refnr: 016
24.4 Hantera I6pande Ménad amning i Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * S6 Hantera ekonomi
ekonomiredovisning utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapsaret 00194/16. Refnr: 014
avslutades.
244 Hantera I6pande Kontoplan/Dimensionsplan Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Navision Lokalt hos GS S6 Hantera ekonomi
ekonomiredovisning och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
00194/16. Refnr: 002
244 Hantera I6pande Reskontra Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Navision Lokalt hos GS S6 Hantera ekonomi
ekonomiredovisning och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
ekonomi och rdkenskaper, dnr AN-
00194/16. Refnr: 006
24.4 Hantera I6pande In- och utbetalning Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Navision * S6 Hantera ekonomi
ekonomiredovisning utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och 16n
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 007
avslutades.
244 Hantera l6pande Logglista Gallras 2 ar efter Arkivnamndens generella bevarande- Kronologisk ordning Navision * S6 Hantera ekonomi
ekonomiredovisning utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och 6n
kalenderar d& ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 009
244 Hantera lopande Attesterade balansrakning Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Kronologisk ordning Outlook Lokalt hos GS S6 Hantera ekonomi i specifik internkontroll-mapp
ekonomiredovisning och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
00194/16. Refnr: 015
244 Hantera l6pande Overforingsrapport Gallras 10 ar efter Arkivnamndens generella bevarande- Kronologisk ordning Basware * S6 Hantera ekonomi
ekonomiredovisning utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
kalenderar d& ekonomi och rdkenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 007
244 Hantera l6pande Tjansteresa dokumentation Gallras 10 ar efter Arkivnamndens generella bevarande- Kronologisk ordning Winlas * Ja S6 Hantera ekonomi
ekonomiredovisning (rakenskapshandlingar) utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
kalenderar d& ekonomi och rdkenskaper, dnr AN-
rakenskapsdret 00194/16. Refnr: 007
244 Hantera l6pande Tullhandlingar Gallras 10 &r efter Arkivnamndens generella bevarande- Nummerordning Parm * S6 Hantera ekonomi
ekonomiredovisning utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och 6n
kalenderar d& ekonomi och rdkenskaper, dnr AN-
rikenskapsaret 00194/16. Refnr: 012
avslutades.
24.4 Hantera I6pande Blankett "Ny kund" Gallras 2 &r efter Arkivndmndens generella b d Kur ordning Navision * Ja S6 Hantera ekonomi Blanketten gallras direkt efter att uppgift om ny
ekonomiredovisning utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n kund registrerats in i Navision.
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 014
avslutades.
24.4 Hantera I6pande Uppgift om ny kund Bevaras Arkivndmndens generella b d Kund ordning Navision Lokalt hos GS Ja S6 Hantera ekonomi

ekonomiredovisning

och gallringsbeslut om handlingar inom
ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
00194/16. Refnr: 006

och on




P 24.4 Hantera I6pande Anlaggningsregister Bevaras Arkivnamndens generella b nla Navision Lokalt hos GS S6 Hantera ekonomi
ekonomiredovisning och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
00194/16. Refnr: 006
P 245 Hantera skatteredovisning Momsdeklaration Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Navision * S6 Hantera ekonomi
utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och 6n
kalenderar da ekonomi och rékenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 011
P 245 Hantera skatteredovisning Uppbérdsdeklaration Gallras 10 &r efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Navision * S6 Hantera ekonomi
utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och 6n
kalenderar d& ekonomi och rikenskaper, dnr AN-
rikenskapséret 00194/16. Refnr: 011
avslutades.
P 245 Hantera skatteredovisning Inkomstdeklaration med bilagor Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Navision * S6 Hantera ekonomi
utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapsaret 00194/16. Refnr: 011
avslutades.
4 245 Hantera skatteredovisning Kontrolluppgift Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Navision * S6 Hantera ekonomi
utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och I6n
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 012
avslutades.
P 245 Hantera skatteredovisning Punktskattedeklaration Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Navision * S6 Hantera ekonomi
utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och 16n
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 011
avslutades.
P 246 Hantera forsakringar Handlingar rérande Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S6 Hantera ekonomi
bolagsévergripande ansvarsfragor, och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet och 16n
ansvarsskador och egendomsskador ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
00194/16. Refnr: 011
P 2.4.6 Hantera forsakringar Skadedrenden. Se anmarkning Se process 4.6
P 246 Hantera forsakringar Forsakringsstatistik som skickas till Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S6 Hantera ekonomi
forsakringsbolag Notes centralarkivet och 16n
P 246 Hantera forsakringar Forsakringsbrev Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S6 Hantera ekonomi
Notes centralarkivet och 16n
P 246 Hantera forsakringar Forsakringsavtal Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S6 Hantera ekonomi
Notes centralarkivet och 16n
P 24.7 Hantera stiftelser, fonder Hanteras inte inom bolaget.
och gévor
PG |25 Képa in och upphandla
P 251 Képa in, bestélla och avtala  [Férfrdgan vid direktupphandling med |Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
(direktupphandla) dokumentationsplikt och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialférsérjning
(direktupphandlingsformular) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 015
P 251 Koépa in, bestalla och avtala |Anbud med bilagor Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
(direktupphandla) och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialf6rsérjning
inkdp och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 010
P 251 Koépa in, bestalla och avtala  |Avtal Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
(direktupphandla) och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialf6rsérjning
inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 009
P 251 Képa in, bestélla och avtala  [Tilldelningsbeslut vid Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
(direktupphandla) direktupphandling och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet och materialférsérjning
inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 009
P 251 Képa in, bestélla och avtala  [Utvérderingsprotokoll Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling

(direktupphandla)

och gallringsbeslut av handlingar inom
inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 006

Notes

centralarkivet

och materialférsérjning




251 Képa in, bestalla och avtala  [Avvikelse vid upphandling Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling | Ska godkannas av bolagsledningen.
(direktupphandla) och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialfrsorjning
inkoép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 001
252 Hantera upphandling enligt |Anbud med bilagor Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling [Handlingar rérande antagna anbud
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsorjning
upphandling (LOU/LUF) inkdép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 010
252 Hantera upphandling enligt |Anbudsinbjudan Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling |Arendet ska 4ven diarieféras i Lotus Notes.
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 004
252 Hantera upphandling enligt  [Anbudssammanstéllning Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet och materialfrsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 006
2.5.2 Hantera upphandling enligt  [Anbudsutvarderingsprotokoll Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 006
2.5.2 Hantera upphandling enligt ~ [Anbudséppningsprotokoll Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 006
25.2 Hantera upphandling enligt  [Annons om upphandling Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign * S5 Hantera upphandling | Skrivs ut och skrivs under
lagen om offentlig avslutad upphandling.  |och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 003
252 Hantera upphandling enligt |Ansokningsinbjudan Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialforsorjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 004
252 Hantera upphandling enligt |Avtal och kontrakt med bilagor Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialforsorjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 009
252 Hantera upphandling enligt  [Avbdjande till att delta i upphandling |Gallras 2 ar efter Arkivnamndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign * S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig avslutad upphandling. och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 005
252 Hantera upphandling enligt | Avtalsvillkor Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling | Upphandlingsdokument
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialforsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkdp och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 009
252 Hantera upphandling enligt  [Ansdkan om att f& ldmna anbud Bevaras. Se anmarkning. |Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande antagna anbud. Observera: Ror
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning |det ej antagna anbud ska dessa gallas 2 ar efter
upphandling (LOU/LUF) inkdép och upphandling, dnr AN- avslutad handling enligt Arki den:
04376/18. Refnr: 010 generella bevarande- och gallringsbeslut av
handlingar inom inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 011
252 Hantera upphandling enligt  [Begéran om fortydliganden och Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig kompletteringar av leverantor och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkdp och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 002
252 Hantera upphandling enligt  [Beslut, féreldggande i Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande 6verklaganden, verprévning,

lagen om offentlig
upphandling (LOU/LUF)

upphandlingsdrende

och gallringsbeslut av handlingar inom
inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 020

Notes

centralarkivet

och materialforsorjning

forelagganden och rittsliga tvister




25.2 Hantera upphandling enligt  [Beslut om avbruten upphandling Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialfrsorjning
upphandling (LOU/LUF) inkoép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 009
252 Hantera upphandling enligt |Beslut om uteslutning av leverantor Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialf6rsorjning
upphandling (LOU/LUF) inkdép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 008
2.5.2 Hantera upphandling enligt Bevis fér avsandningsdatum fér Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign * S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig annonsunderlag avslutad upphandling. och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 003
25.2 Hantera upphandling enligt  [Broschyr som ingar i anbud, ej Gallras vid avslutad Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign * S5 Hantera upphandling | Handlingar tillhérande anbud som ej tillfér
lagen om offentlig innehallandes sakuppgift upphandling. och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning |sakuppgift
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 011
2.5.2 Hantera upphandling enligt  [Broschyrer innehallande sakuppgift Bevaras. Se anmérkning. |Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande antagna anbud. Observera: R6r
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning |det ej antagna anbud ska dessa gallas 2 &r efter
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN- avslutad handling enligt Arkivna len
04376/18. Refnr: 010 generella bevarande- och gallringsbeslut av
handlingar inom inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18.
252 Hantera upphandling enligt ~ [Delgivningskvitton Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande dverklaganden, verprévning,
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet och materialférsérjning |foreldagganden och rattsliga tvister
upphandling (LOU/LUF) inkdp och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 020
25.2 Hantera upphandling enligt  [Dokumentation fran férhandling, Bevaras. Se anmarkning. |Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande antagna anbud. Observera: R6r
lagen om offentlig provning, tester, muntlig presentation och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet och materialférsorjning |det ej antagna anbud ska dessa gallas 2 ar efter
upphandling (LOU/LUF) samt tagande av referenser av inkép och upphandling, dnr AN- avslutad handling enligt Arkivnamnden:
anbudsgivare 04376/18. Refnr: 010 generella bevarande- och gallringsbeslut av
handlingar inom ink6p och upphandling, dnr AN-
04376/18.
252 Hantera upphandling enligt  |Dom Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande 6verklaganden, 6verprévning,
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialforsorjning |foreldgganden och réattsliga tvister
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 020
252 Hantera upphandling enligt  |Efterannonsering Gallras 2 ar efter Arkivnamndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign * S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig avslutad upphandling. och gallringsbeslut av handlingar inom och materialfrsorjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 003
252 Hantera upphandling enligt |Egenférsakran (ESPD) Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling [Handlingar rérande antagna anbud
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialf6rsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkdp och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 010
252 Hantera upphandling enligt |Egenférsakran (ESPD) Gallras 2 &r efter Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign * S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande ej antagna anbud
lagen om offentlig avslutad upphandling. och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 011
2.5.2 Hantera upphandling enligt  |Ej antaget anbud med bilagor Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign * S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig avslutad upphandling.  |och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 011
2.5.2 Hantera upphandling enligt ~ [Fullmakt Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande 6verklaganden, verprévning,

lagen om offentlig
upphandling (LOU/LUF)

och gallringsbeslut av handlingar inom
inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 020

Notes

centralarkivet

och materialférsérjning

férelagganden och rittsliga tvister




252 Hantera upphandling enligt  |Forfragningar till anbudsgivare Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande antagna anbud
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialf6rsorjning
upphandling (LOU/LUF) inkdép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 010
252 Hantera upphandling enligt  |Forfragningar till anbudsgivare Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign * Ja S5 Hantera upphandling |Handlingar rérande ej antagna anbud
lagen om offentlig avslutad upphandling. och gallringsbeslut av handlingar inom och materialf6rsorjning
upphandling (LOU/LUF) inkdép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 011
252 Hantera upphandling enligt |Férhandsannonsering Gallras 2 &r efter Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign * S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig avslutad upphandling. och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 003
25.2 Hantera upphandling enligt  [Fértydliganden och kompletteringar  |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig pa begéran av leverant6r och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 002
252 Hantera upphandling enligt ~ [Handlingar fran Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande 6verklaganden, verprévning,
lagen om offentlig domstol/skiljedomsinstitut och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet och materialférsérjning |foreldgganden och réttsliga tvister
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 020
252 Hantera upphandling enligt  |Inlagor Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande 6verklaganden, verprévning,
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet och materialférsérjning |foreldgganden och réttsliga tvister
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 020
25.2 Hantera upphandling enligt  [Kallelser Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande éverklaganden, verprévning,
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet och materialférsérjning |foreldgganden och rattsliga tvister
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 020
252 Hantera upphandling enligt |Kravspecifikation Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling | Upphandlingsmall: (tidigare forfragningsunderlag)
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialforsorjning |Tendsign
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 002
252 Hantera upphandling enligt |Meddelanden till ej utvalda Gallras 2 3r efter Arkivnamndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign * S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig anbudssokande avslutad upphandling. och gallringsbeslut av handlingar inom och materialforsorjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 005
252 Hantera upphandling enligt |Meddelande till utvalda Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig anbudssokande och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkdp och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 004
252 Hantera upphandling enligt  [Protokoll fran férhandlingar med Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig anbudsgivare och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialf6rsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkdp och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 006
252 Hantera upphandling enligt |Protokoll vid éverklaganden, Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande 6verklaganden, verprévning,
lagen om offentlig overprovning, foreldgganden och och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialférsérjning |foreldgganden och réattsliga tvister
upphandling (LOU/LUF) rattsliga tvister vid upphandling inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 020
2.5.2 Hantera upphandling enligt |Pakallande om skiljeférfarande Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande 6verklaganden, verprévning,
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet och materialférsérjning |foreldgganden och rattsliga tvister
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 020
2.5.2 Hantera upphandling enligt ~ [Ramavtal Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
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25.2 Hantera upphandling enligt ~ [Skatte- och registreringskontroll av Gallras 2 &r efter Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Teams * S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig anbudsgivare avslutad upphandling. och gallringsbeslut av handlingar inom och materialfrsorjning
upphandling (LOU/LUF) inkoép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 007
252 Hantera upphandling enligt |Soliditetsupplysningar, kontroll av Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Teams * S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig anbudsgivare avslutad upphandling. och gallringsbeslut av handlingar inom och materialf6rsorjning
upphandling (LOU/LUF) inkdép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 007
252 Hantera upphandling enligt  [Svar pa férfragan frén anbudsgivare |Bevaras. Se anmérkning. |Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling [Handlingar rérande antagna anbud. Observera: Rér
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning |det ej antagna anbud ska dessa gallas 2 &r efter
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN- avslutad ing enligt Arkivnamnden:
04376/18. Refnr: 010 generella bevarande- och gallringsbeslut av
handlingar inom inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18.
25.2 Hantera upphandling enligt  [Sandlista Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 004
2.5.2 Hantera upphandling enligt  [Tilldelningsbeslut vid upphandling Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig enligt lagen om offentlig upphandling och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 009
252 Hantera upphandling enligt  [Tilldelningskriterier Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkdp och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 002
25.2 Hantera upphandling enligt ~ [Tjénsteanteckningar innehallandes Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande éverklaganden, verprévning,
lagen om offentlig sakuppgift i upphandlingsarende och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet och materialférsérjning |foreldgganden och rattsliga tvister
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 020
252 Hantera upphandling enligt |Tjdnsteanteckningar rérande kontakt |Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig med anbudsgivare och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialforsorjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 006
252 Hantera upphandling enligt |Underrattelse om uteslutning av Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig leverantor och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 008
252 Hantera upphandling enligt  |Upplysning om tilldelningsbeslut Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Papper S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 009
252 Hantera upphandling enligt |Upplysning om avbruten upphandling |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Tendsign Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom och materialf6rsérjning
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 009
252 Hantera upphandling enligt |Yttranden Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling [Handlingar rérande dverklaganden, 6verprévning,
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialférsérjning |foreldgganden och réttsliga tvister
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 020
25.2 Hantera upphandling enligt | Gverenskommelse om férlikning Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling | Handlingar rérande 6verklaganden, verprévning,
lagen om offentlig och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet och materialférsérjning |foreldagganden och rattsliga tvister
upphandling (LOU/LUF) inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 020
253 Forvalta och félja upp Avtalsregister Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Avtalsnummer Avtalsdatabas Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling | Avtal lagras dven pa papper i Arendeakt i
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P 253 Forvalta och félja upp Tilldggsavtal Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling |Handlingar rérande férvaltning av ingangna avtal.
ingangna avtal och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialférsorjning |Avtalen lagras dven i avtalsregistret.
inkoép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 018
P 253 Forvalta och félja upp Uppséagning villkorséndringar Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S5 Hantera upphandling |Handlingar rérande forvaltning av ingangna avtal.
ingangna avtal och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet och materialférsorjning |Avtalen lagras dven i avtalsregistret.
inkdép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 018
P 253 Forvalta och félja upp Kontrolluppgift i samband med Gallras fortlépande vid  |Arkivndmndens generella bevarande- Nummerordning Teams * S5 Hantera upphandling | Uppgifter om avtalsparter
ingéngna avtal upphandling uppdatering av och gallringsbeslut av handlingar inom och materialférsérjning
informationen. inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 019
P 253 Forvalta och félja upp Parters andrade kontakt- eller Gallras fortlépande vid  [Arkivndmndens generella bevarande- Bokstavsordning Teams * Ja S5 Hantera upphandling | Uppgifter om avtalsparter
ingéngna avtal adressuppgifter uppdatering av och gallringsbeslut av handlingar inom och materialfrsérjning
informationen. inkép och upphandling, dnr AN-
04376/18. Refnr: 019
PG |26 Administrera allménna
handlingar
P 2.6.1 Registrera handlingar och Diarium Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Diarienummerordning Lotus Notes Lokalt hos GS Ja L1:1 Leda verksamhet  [Handlingarna arkiveras pa papper.
hantera post och gallringsbeslut av handlingar inom
administration av allmanna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 001
P 2.6.1 Registrera handlingar och Diarieférda handlingar Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  [Handlingarna arkiveras pa papper.
hantera post och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet
administration av allménna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 001
P 2.6.2 Redovisa, styra och hantera [Arkivbeskrivning och beskrivning av Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet
handlingar och arkiv allménna handlingar och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet
administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 001
P 2.6.2 Redovisa, styra och hantera |Arkivférteckning Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet  |Uppdateras Ipande. Aven i parm i arkivlokalen.
handlingar och arkiv och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 001
P 2.6.2 Redovisa, styra och hantera [Begdran om samrad med Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
handlingar och arkiv arkivmyndighet och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 001
P 2.6.2 Redovisa, styra och hantera [Fullméktigebeslut om utldn av allmén |Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
handlingar och arkiv handling till enskilt organ och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet
administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 004
P 2.6.2 Redovisa, styra och hantera |Férteckning 6ver IT-stéd som Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet
handlingar och arkiv innehdller allménna handlingar/IT och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
forteckning administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 001
P 2.6.2 Redovisa, styra och hantera |Gallringsbeslut Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
handlingar och arkiv och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 001
P 2.6.2 Redovisa, styra och hantera  [Gallringsframstallan till Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
handlingar och arkiv arkivmyndighet och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet
administration av allmanna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 001
P 2.6.2 Redovisa, styra och hantera [Gallringsutredning Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
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2.6.2 Redovisa, styra och hantera  [Tillimpningsbeslut om gallring Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
handlingar och arkiv och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 001
263 Ta emot arkiv Forteckning 6ver arkivhandlingar som |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
mottagits och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 001
2.6.4 Overlimna arkiv Arkivnamndens beslut om Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
overlamnande av allmén handling och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 007
2.6.4 Overlamna arkiv Fullmakti lut om 6verld di Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
av allmén handling och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet
administration av allmanna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 004
2.6.4 Overldmna arkiv Forteckning 6ver arkivhandlingar som |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet
overlamnas och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet
administration av allmanna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 001
2.6.4 Overldmna arkiv Leveransbevis fran arkivmyndighet Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet
administration av allménna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 004
2.6.4 Overlimna arkiv Leveransframstallan til Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
arkivmyndighet och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet
administration av allmanna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 004
264 Overlimna arkiv Leveransgodkannande frén Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
arkivmyndighet och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 004
2.6.5 Hantera utlamnande av Begdran om utlamnande av allman Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Handlingar rérande utlamnande av
handlingar handling som omfattas av sekretess och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet allmanna handlii i arenden
administration av allmdnna handlingar, som leder till myndighetsbeslut om avslag eller
dnr AN-04385/18. Refnr: 002 utldmnande med férbehall
265 Hantera utlimnande av Begaran om utlamnande av allman Gallras senast 2 ar efter |Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i * Ja L1:1 Leda verksamhet
handlingar handling som inte omfattas av att begaran besvarats. och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
sekretess administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 004
2.6.5 Hantera utlamnande av Beslut om avslag pé begéran om Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Handlingar rérande utlamnande av
handlingar utldmnande av allmédn handling som och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet allménna handlii i arenden
omfattas av sekretess administration av allmdnna handlingar, som leder till myndighetsbeslut om avslag eller
dnr AN-04385/18. Refnr: 002 utlamnande med forbehall
2.6.5 Hantera utlamnande av Beslut om utldmnande med férbehdll |Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Handlingar rérande utlamnande av
handlingar och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet allménna handlii i drenden
administration av allmdnna handlingar, som leder till myndighetsbeslut om avslag eller
dnr AN-04385/18. Refnr: 002 utldmnande med férbehall
2.6.5 Hantera utlimnande av Besvarshanvisning Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  [Handlingar rérande utlimnande av
handlingar och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet da allmé@nna handli idrenden
administration av allmanna handlingar, som leder till myndighetsbeslut om avslag eller
dnr AN-04385/18. Refnr: 002 utlamnande med férbehall
2.6.5 Hantera utlimnande av Fullmakt vid utlimnande av handling |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  [Handlingar rérande utlimnande av
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2.6.5 Hantera utlimnande av Férbehall vid utlimnande av handling |Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  [Handlingar rérande utlimnande av
handlingar och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet allmanna handlii i arenden
administration av allmdnna handlingar, som leder till myndighetsbeslut om avslag eller
dnr AN-04385/18. Refnr: 002 utlamnande med forbehall
2.6.5 Hantera utlamnande av Lanekvitto vid utlamnande av Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Handlingar rérande utlamnande av
handlingar handling och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet allménna handlii i arenden
administration av allmdnna handlingar, som leder till myndighetsbeslut om avslag eller
dnr AN-04385/18. Refnr: 002 utldmnande med férbehall
2.6.5 Hantera utlamnande av Samtycke till att uppgifter limnas ut  |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  |Handlingar rérande utlamnande av
handlingar och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet allménna handlii i renden
administration av allmdnna handlingar, som leder till myndighetsbeslut om avslag eller
dnr AN-04385/18. Refnr: 002 utldmnande med férbehall
2.6.5 Hantera utlimnande av Sekretessforbindelse Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  [Handlingar rérande utldmnande av
handlingar och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet lagda allménna handli idrenden
administration av allmanna handlingar, som leder till myndighetsbeslut om avslag eller
dnr AN-04385/18. Refnr: 002 utlamnande med forbehall
2.6.5 Hantera utlimnande av Sekretessférbindelse som ror Gallras 2 ar efter att Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i * Ja L1:1 Leda verksamhet  [Handlingar rérande utlimnande av
handlingar utlimnande av allmén handling i drendet handlingarna och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet eki belagda allménna handli idrenden
drenden som inte leder till hor till har avslutats. administration av allmanna handlingar, som inte leder till myndighetsbeslut om avslag
myndighetsbeslut om avslag dnr AN-04385/18. Refnr: 003
2.6.5 Hantera utlimnande av Svar pd begdran om utldmnande av Gallras senast 2 ar efter |Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i * L1:1 Leda verksamhet  [Handlingar rérande utlimnande av offentliga
handlingar offentlig allmén handling att begéran besvarats. | och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet allménna handlingar
administration av allménna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 004
2.6.5 Hantera utlimnande av Overklagande vid utlimnnande av Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet  [Handlingar rérande utlimnande av
handlingar allmén handling och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet k belagda allménna handli i drenden
administration av allmanna handlingar, som leder till myndighetsbeslut om avslag eller
dnr AN-04385/18. Refnr: 002 utlamnande med férbehall
2.7 Kontrollera personuppgifts- |Anmadlan av behandling av Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
behandlingar personuppgifter till och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
Dataskyddsmyndighet administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 009
2.7 Kontrollera personuppgifts- |Anmalan om dataskyddsombud till Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
behandlingar Dataskyddsmyndighet och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 009
27 Kontrollera personuppgifts- |Begdran om registerutdrag Gallras 1 &r efter att svar [Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i * Ja L1:1 Leda verksamhet  |Ingdr handlingen i ett diariefort drende i ett system
behandlingar expedierats. Se och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet sker gallringen, efter att gallringsfristen 16pt ut, i
anmarkning. administration av allmdnna handlingar, enlighet med de férutséattningar som dr inlagda i
dnr AN-04385/18. Refnr: 011 systemet.
2.7 Kontrollera personuppgifts-  [Begédran om samrdd med Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
behandlingar dataskyddsombudet och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 009
2.7 Kontrollera personuppgifts- |Férordnande av dataskyddsombud Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
behandlingar och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 009
27 Kontrollera personuppgifts-  [Konsekvensbedémning vid ny eller Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper ja L1:1 Leda verksamhet
behandlingar forandrad personuppgiftsbehandling och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet
administration av allmanna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 009
2.7 Kontrollera personuppgifts-  [Personuppgiftsbitradesavtal Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet

behandlingar

och gallringsbeslut av handlingar inom
administration av allménna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 009

Notes

centralarkivet




P 2.7 Kontrollera personuppgifts-  [Registerutdrag, svar Gallras 1 &r efter att svar | Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i * Ja L1:1 Leda verksamhet Ingar handlingen i ett diariefort drende i ett system
behandlingar expedierats. Se och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet sker gallringen, efter att gallringsfristen 16pt ut, i
anmarkning. administration av allmdnna handlingar, enlighet med de forutsattningar som ar inlagda i
dnr AN-04385/18. Refnr: 011 systemet.
P 2.7 Kontrollera personuppgifts- |Register 6ver behandling av Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams Molntjénst/GS L1:1 Leda verksamhet
behandlingar personuppgifter och gallringsbeslut av handlingar inom
administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 009
P 2.7 Kontrollera personuppgifts- [Samrddsdokumentation med Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
behandlingar vid tré och gallringsbeslut av handlingar inom |Notes centralarkivet
eller konsekvensbedémning administration av allmdnna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 009
P 27 Kontrollera personuppgifts-  [Samtycke till behandling av Gallras 2 ar efter att Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i * Ja L1:1 Leda verksamhet  [Handlingar rérande samtycken till
behandlingar personuppgifter samtyckestiden for och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet personuppgiftsbehandlingar enligt
samtycket har [6pt ut administration av allmanna handlingar, Dataskyddsforordningen. Handlingarna ska gallras 2
eller att samtycket dnr AN-04385/18. Refnr: 013 ar efter att samtyckestiden fér samtycket har 16pt ut
aterkallats, forutsatt att eller att samtycket aterkallats, férutsatt att
behandlingen i fraga har behandlingen i fraga har avslutats — detta &r under
avslutats. Se férutsattning att de inte behovs som bevis i en tvist.
anmarkning. Ingér handlingen i ett diariefért drende i ett system
sker gallringen, efter att gallringsfristen 16pt ut, i
enlighet med de forutsattningar som ar inlagda i
systemet.
P 2.7 Kontrollera personuppgifts-  [Troskelanalys vid ny eller férandrad  |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:1 Leda verksamhet
behandlingar personuppgiftsbehandling och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet
administration av allmanna handlingar,
dnr AN-04385/18. Refnr: 009
P 2.7 Kontrollera personuppgifts- |Atertagande av samtycke till Gallras 2 ar efter att Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i * Ja L1:1 Leda verksamhet  [Handlingar rérande samtycken till
behandlingar behandling av personuppgifter samtyckestiden for och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet personuppgiftsbehandlingar enligt
samtycket har [6pt ut administration av allmanna handlingar, Dataskyddsforordningen. Handlingarna ska gallras
eller att samtycket dnr AN-04385/18. Refnr: 013 2 ar efter att samtyckestiden for samtycket har 16pt
aterkallats, forutsatt att ut eller att samtycket aterkallats, férutsatt att
behandlingen i fraga har behandlingen i fraga har avslutats — detta &r under
avslutats. Se forutsattning att de inte behovs som bevis i en tvist.
anmarkning. Ingér handlingen i ett diariefért drende i ett system
sker gallringen, efter att gallringsfristen 16pt ut, i
enlighet med de forutsattningar som ar inlagda i
systemet.
PG |28 Hantera och férvalta IS/IT
P 281 Inféra it-system Projekthandlingar Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S4 Hantera IT Handlingar som &r arbetsmaterial hanteras i Teams.
Notes. Se anmarkning. centralarkivet Handlingar som dokumenterar beslut och &r av vikt
for bolaget registreras i diariet Lotus Notes
P 281 Inféra it-system Utredningar rérande IT Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S4 Hantera IT Handlingar som &r arbetsmaterial hanteras i Teams.
Notes. Se anmarkning. centralarkivet Handlingar som dokumenterar beslut och &r av vikt
fér bolaget registreras i diariet Lotus Notes
P 282 Forvalta, drifta och utveckla it|Cookie och tempfiler Gallras I6pande av Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i respektive system |l respektive system Lokalt hos GS S4 Hantera IT
system medarbetaren och gallringsbeslut av handlingar av
ringa eller tillfallig betydelse, beslut
2015-11-18, dnr 392/15 73
P 2.8.2 Forvalta, drifta och utveckla it{Férvaltningsplan, Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S4 Hantera IT Faststalld férvaltningsplan
system férvaltningsspecifikation Notes centralarkivet
P 2.8.2 Forvalta, drifta och utveckla it|Kallkoder Bevaras Saknas Registreras for respektive Git-hub/Azure Molntjénst/GS S4 Hantera IT
system system
P 2.8.2 Forvalta, drifta och utveckla it{Licens for IT-system Bevaras Saknas Licensnummer Via partners (RTS, Lokalt hos GS S4 Hantera IT
system Intraservice etc.)
P 2.8.2 Forvalta, drifta och utveckla it{Systemdokumentation Bevaras Saknas Per system Teams Molntjénst/GS S4 Hantera IT
system
P 2.8.3 Hantera IT-behérigheter Information om behérigheter Bevaras Saknas Personnummerordning Hos driftspartners Molntjénst/GS S4 Hantera IT




2.8.4

Arendeakt i

Hantera IT-behorigheter Handlingar inom Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Papper S4 Hantera IT Tex: i , riskanalyser. | som &r
informationssékerhet Notes. Se anmarkning. centralarkivet arbetsmaterial hanteras i Teams. Handlingar som
dokumenterar beslut och &r av vikt fér bolaget
registreras i diariet Lotus Notes
2.85 Avveckla it-system Avvecklingsplan for system Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S4 Hantera IT
Notes centralarkivet
2.85 Avveckla it-system Beslut om avveckling av system Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S4 Hantera IT
Notes centralarkivet
2.85 Avveckla it-system Bevarandeplan fér system Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S4 Hantera IT
Notes centralarkivet
29.1 Forvalta fastigheter och Ventilationsprotokoll Gallras nar de inte ldngre|Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Webbportal H3:1 Utveckla och Utférs av extern part.
inventarier behovs for driften av och gallringsbeslut av handlingar inom utfora driftsdkert
fastighten. lokaler, fastigheter och fysisk sdkerhet, underh3ll infrastruktur
dnr AN-04528/18. Refnr: 002
2.9.1 Forvalta fastigheter och Besiktningsprotokoll Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Webbportal Extern part/GS H3:1 Utveckla och Utférs av extern part
inventarier produktionsutrustning och gallringsbeslut av handlingar inom utféra driftsdkert
lokaler, fastigheter och fysisk sékerhet, underhall infrastruktur
dnr AN-04528/18. Refnr: 001
291 Forvalta fastigheter och Drift- och underhallsparm Gallras nér de inte ldngre| Arkivndmndens generella bevarande- Per fastighet Ritningsarkivet * H3:1 Utveckla och
inventarier behévs for driften av och gallringsbeslut av handlingar inom utféra driftsékert
fastighten. lokaler, fastigheter och fysisk sékerhet, underhall infrastruktur
dnr AN-04528/18. Refnr: 002
291 Forvalta fastigheter och Felanmilning inom fastigheten av Gallras nér de inte ldngre| Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Outlook * H3:1 Utveckla och
inventarier ringa betydelse behévs for driften av och gallringsbeslut av handlingar inom utféra driftsdkert
fastighten. lokaler, fastigheter och fysisk sékerhet, underhall infrastruktur
dnr AN-04528/18. Refnr: 002
29.1 Forvalta fastigheter och Planeringsunderlag av rondering Gallras ndr ronderingen |Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * H3:1 Utveckla och
inventarier ar genomford. och gallringsbeslut av handlingar inom utféra driftsdkert
lokaler, fastigheter och fysisk sikerhet, underhall infrastruktur
dnr AN-04528/18. Refnr: 002
291 Forvalta fastigheter och Driftsdokumentation Gallras nar Arkivnamndens generella bevarande- Objektsordning Teams * H3:1 Utveckla och
inventarier instruktionerna inte och gallringsbeslut av handlingar inom utfora driftsakert
langre behovs for driften [lokaler, fastigheter och fysisk sakerhet, underhall infrastruktur
av objektet. dnr AN-04528/18. Refnr: 002
2.9.1 Forvalta fastigheter och Bestilining pa fastighetstjanster frén | Gallras 2 &r efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * H3:1 Utveckla och
inventarier Vastfastigheter utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom utféra driftsdkert
kalenderar d& ekonomi och rdkenskaper, dnr AN- underhall infrastruktur
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 009
2.9.1 Forvalta fastigheter och Rapportering till ridddningstjanst om |Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H3:1 Utveckla och
inventarier utlést brandlarm Notes centralarkivet utféra driftsakert
underhéll infrastruktur
291 Forvalta fastigheter och Digital ritning Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Ritningsnummer G-mapp Lokalt hos GS H3:1 Utveckla och
inventarier och gallringsbeslut av handlingar inom utféra driftsakert
lokaler, fastigheter och fysisk sékerhet, underhall infrastruktur
dnr AN-04528/18. Refnr: 001
29.1 Forvalta fastigheter och Orienteringsritning Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Ritningsnummer Ritningsarkivet Papper H3:1 Utveckla och
inventarier och gallringsbeslut av handlingar inom utféra driftsdkert
lokaler, fastigheter och fysisk sdkerhet, underhall infrastruktur
dnr AN-04528/18. Refnr: 001
29.1 Forvalta fastigheter och Stadschema Gallras nar nytt schema |Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * H3:1 Utveckla och

inventarier

ar framtaget.

och gallringsbeslut av handlingar inom
lokaler, fastigheter och fysisk sékerhet,
dnr AN-04528/18. Refnr: 002

utfora driftsakert
underhéll infrastruktur




29.1 Forvalta fastigheter och Métesanteckning fran Depaforum Gallras 2 &r efter Arkivnamndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * Ja H3:1 Utveckla och
inventarier upprattandet om och gallringsbeslut om handlingar inom utfora driftsakert
handlingarna styra, planera och félja upp, dnr AN- underhall infrastruktur
dokumenterar 04439/18. Refnr: 003
overgripande styrning,
planering och
uppfoljning av
administrativ karaktar.
291 Forvalta fastigheter och Métesanteckning frén driftsméte Gallras 2 &r efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * Ja H3:1 Utveckla och
inventarier upprattandet om och gallringsbeslut om handlingar inom utféra driftsakert
handlingarna styra, planera och félja upp, dnr AN- underhall infrastruktur
dokumenterar 04439/18. Refnr: 003
overgripande styrning,
planering och
uppfoljning av
administrativ karaktar.
291 Forvalta fastigheter och Gransdragningslista Fastighet Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * Ja H3:1 Utveckla och
inventarier uppréttandet om och gallringsbeslut om handlingar inom utféra driftsdkert
handlingarna styra, planera och félja upp, dnr AN- underhall infrastruktur
dokumenterar 04439/18. Refnr: 003
overgripande styrning,
planering och
uppféljning av
administrativ karaktar.
291 Forvalta fastigheter och Dokumentation vid tillsyn av avlopp  |Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L2:1 Sékra verksamhet | Tex tillsyn fran miljoforvaltningen
inventarier och gallringsbeslut av handlingar inom  |Notes centralarkivet
lokaler, fastigheter och fysisk sakerhet,
dnr AN-04528/18. Refnr: 001
2.9.2 Hantera fysisk sdkerhet och  [Besékarlogg Gallras 24 timmar efter [Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Besokssystemet * Ja L2:1 Sdkra verksamhet
skalskydd det att besoket och gallringsbeslut av handlingar inom
registrerades i systemet. |lokaler, fastigheter och fysisk sakerhet,
dnr AN-04528/18. Refnr: 007
292 Hantera fysisk sdkerhet och  [Formular via intranétet for behérighet |Gallras ndr behorigheten | Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Outlook * Ja L2:1 Sakra verksamhet
skalskydd till lokaler/passerkort ar satt och och gallringsbeslut av handlingar inom
dokumenterad i lokaler, fastigheter och fysisk sékerhet,
behorighetssystemet. dnr AN-04528/18. Refnr: 007
29.2 Hantera fysisk sakerhet och  [Larmrapport Gallras 2 ar efter att Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * L2:1 Sékra verksamhet  |Gallras nar den &r inskannad och kontroll &r gjord
skalskydd handlingen upprattats. |och gallringsbeslut av handlingar inom av inskannad handling enligt Arkivndmndens beslut
lokaler, fastigheter och fysisk sakerhet, om gallring av pappershandlingar efter skanning,
dnr AN-04528/18. Refnr: 006 dnr393/15 73.
292 Hantera fysisk sdkerhet och  [Logguppgifter om passering, tilltrdde |Gallras 24 timmar efter [Arkivndmndens generella b di Per ordning Unison * Ja L2:1 Sdkra verksamhet
skalskydd lokaler det att passeringen och gallringsbeslut av handlingar inom
registrerades i systemet |lokaler, fastigheter och fysisk sakerhet,
dnr AN-04528/18. Refnr: 007
292 Hantera fysisk sakerhet och |Passerkort Gallras nér personen Arkivndmndens generella b di Per ordning Hos medarbetaren under | * Ja L2:1 Sékra verksamhet
skalskydd som kortet ror slutat. och gallringsbeslut av handlingar inom anstallningstiden
lokaler, fastigheter och fysisk sékerhet,
dnr AN-04528/18. Refnr: 007
29.2 Hantera fysisk sdkerhet och  |Uppgift om behérighet till Gallras nér behdrigheten |Arkivndmndens generella b di Per ordning Unison * Ja L2:1 Sdkra verksamhet
skalskydd lokaler/passerkort tagits bort. och gallringsbeslut av handlingar inom
lokaler, fastigheter och fysisk sékerhet,
dnr AN-04528/18. Refnr: 007
2.9.3 Genomféra byggprojekt Se anmirkning Se processgrupp 5.2
2.10 Informera, kommunicera och [Kommunikationsplan med underlag  |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L1:2 Kommunicera Beskrivning av analys, planering, genomférande och

omvarldsbevaka

och gallringsbeslut om handlingar inom
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 001

Notes

centralarkivet

utvédrdering av kommunikationsinsatser. Registeras
pa befintligt projekt om detta finns.




Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

Intranat Sparviggen

Bevaras

Arkivnamndens generella bevarande-
och gallringsbeslut om handlingar inom
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 001

Kronologisk ordning

Sharepoint

Molntjanst/GS

L1:2 Kommunicera

Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

Extern hemsida

Bevaras

Arkivndmndens generella bevarande-
och gallringsbeslut om handlingar inom
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 001

Kronologisk ordning

Wordpress

Lokalt hos GS

L1:2 Kommunicera

2.10

Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

Broschyrer/trycksaker

Bevaras

Arkivndmndens generella bevarande-
och gallringsbeslut om handlingar inom
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 001

Kronologisk ordning

Arkiviokal

Papper

L1:2 Kommunicera

Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

Inlégg sociala medier

Gallras. Se anmérkning

Arkivnamndens generella bevarande-
och gallringsbeslut om handlingar inom
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 001

Kronologisk ordning

Linkedin

L1:2 Kommunicera

Inlédgg som &r av betydelse fér GS skrivs ut och
registreras i diariet Lotus Notes Lotus Notes. Ovriga
inlagg gallras enligt Arkivmyndighetens beslut, dnr
392/15 73 om handlingar av tillféllig och ringa
betydelse.

Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

Eventmaterial

Bevaras

Arkivndmndens generella bevarande-
och gallringsbeslut om handlingar inom
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 001

Kronologisk ordning

G-mapp

Lokalt hos GS

L1:2 Kommunicera

Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

Film - egen produktion

Bevaras

Arkivndmndens generella bevarande-
och gallringsbeslut om handlingar inom
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 001

Kronologisk ordning

Goteborgs stads
videobank

Centralt hos
Intraservice

L1:2 Kommunicera

2.10

Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

Foton - egen produktion

Bevaras

Arkivndmndens generella bevarande-
och gallringsbeslut om handlingar inom
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 001

Kronologisk ordning

Goteborgs Stads
bildbank

Centralt hos
Intraservice

L1:2 Kommunicera

2.10

Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

Handlingar rérande kulturpriset

Bevaras

Arkivndmndens generella bevarande-
och gallringsbeslut om handlingar inom
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 001

Registreras i diariet Lotus
Notes

Arendeakt i
centralarkivet

Papper

L1:2 Kommunicera

211

Tillhandahdlla bibliotek

2.12

Processen finns inte inom bolaget

Bedriva internt miljarbete

Dokumentation fran extern tillsyn av
miljéarbetet

Bevaras

Arkivndmndens generella bevarande-
och gallringsbeslut av handlingar inom
internt miljéarbete dnr AN-04374/18.
Refnr: 006

Registreras i diariet Lotus
Notes

Arendeakt i
centralarkivet

Papper

L2:1 Sékra verksamhet




P 212 Bedriva internt miljoarbete  |Dokumentation kring avfallshantering |Gallras 5 ar efter Arkivnamndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * L2:1 Sdkra verksamhet | De handlingar som ingar som bilagor till
och kemikaliehantering upprattandet. Obs Se och gallringsbeslut av handlingar inom miljérapporterna ska bevaras i enlighet med
anmarkning. internt miljdarbete dnr AN-04374/18. gallringsfristen i 005 Handlingar rérande
Refnr: 002 redovisning av internt mi
/Transportlista samt godsdeklarationer som utgdr
fakturaunderlag eller @r en handling som hanvisar
till verifikation ska gallras i enlighet med
Arkivnamndens generella gallringsbeslut for
ekonomi- och rékenskapsinformation for
myndigheter i Géteborgs Stad, AN-0194/16.
P 212 Bedriva internt miljdarbete  [Miljoutredning Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L2:1 Sékra verksamhet
och gallringsbeslut av handlingar inom | Notes centralarkivet
internt miljoarbete dnr AN-04374/18.
Refnr: 003
P 212 Bedriva internt mil Rapporter om kemiska produkter Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i Chemgroup Chemgroup Extern part/GS L2:1 Sékra verksamhet
och gallringsbeslut av handlingar inom
internt miljoarbete dnr AN-04374/18.
Refnr: 003
P 2.13 Tillhandahalla tjanstefordon [Dokumentation vid utlamnande av ISA-| Gallras nar ISA-taggen ar |Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Parm * Ja H3:1 Utveckla och
tagg tillbakaldmnad. och gallringsbeslut av handlingar av utféra driftsdkert
ringa eller tillféllig betydelse, beslut underhall infrastruktur
2015-11-18, dnr 392/15 73
P 213 Tillhandahélla tjanstefordon |Kérjournaler Gallras 10 ar efter Arkivnamndens generella bevarande- Per fordon 2MA-systemet * Ja H3:1 Utveckla och
utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom utféra driftsakert
kalenderar da ekonomi och rdkenskaper, dnr AN- underhall infrastruktur
rikenskapsaret 00194/16. Refnr: 011
\'/¢] 3|UTVECKLA PARTNERSKAP
SAMT PLANERA OCH
MARKNADSFORA
SPARVAGSLOSNINGAR
P 3.1 Utveckla partnerskap Trafikavtal med Vasttrafik Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H1 Utveckla och
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet genomfora
styra, planera och folja upp, dnr AN- partnerskapsavtal med
04439/18. Refnr: 002 Visttrafik och
Goteborgs Stad
trafikkontor
P 3.1 Utveckla partnerskap Protokoll frin moten med Vasttrafik  |Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H1 Utveckla och Laddas dven upp i Vasttrafiks system
och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet genomfora
styra, planera och f6lja upp, dnr AN- partnerskapsavtal med
04439/18. Refnr: 002 Vasttrafik och
Goteborgs Stad
trafikkontor
P 3.1 Utveckla partnerskap Avtal med Trafikkontoret om sérkild ~ |Bevaras Arkivndmndens generella bevarande-  [Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H1 Utveckla och
trafikledning och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet genomfora
styra, planera och félja upp, dnr AN- partnerskapsavtal med
04439/18. Refnr: 002 Visttrafik och
Goteborgs Stad
trafikkontor
P 3.1 Utveckla partnerskap Avtal med Trafikkontoret om Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H1 Utveckla och
trafiksékerhet och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet genomfora
styra, planera och félja upp, dnr AN- partnerskapsavtal med
04439/18. Refnr: 002 Visttrafik och
Géteborgs Stad
trafikkontor
P 3.1 Utveckla partnerskap Leveranskontroller gentemot Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Fordonsnummer Vasttrafiks Centralt VGR-IT Ja H1 Utveckla och
Vasttrafik och gallringsbeslut om handlingar inom fordonsdatabas "Frida" | (Vasttrafik) genomfora
styra, planera och félja upp, dnr AN- partnerskapsavtal med
04439/18. Refnr: 002 Vasttrafik och
Géteborgs Stad
trafikkontor
P 3.1 Utveckla partnerskap Banavtal Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H1 Utveckla och

och gallringsbeslut om handlingar inom
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 002

Notes

centralarkivet

genomfora
partnerskapsavtal med
Vésttrafik och
Goteborgs Stad
trafikkontor




P 3.21 Planera och utveckla Tidtabeller Bevaras Saknas Kronologisk ordning Hastus Lokalt hos GS H2 Utveckla och planera
spérvagnslésningar produkten
sparvagslosningar
P 3.21 Planera och utveckla Depéplaner Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H2 Utveckla och planera
sparvagnslosningar och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet produkten
styra, planera och félja upp, dnr AN- spérvagslosningar
04439/18. Refnr: 002
P 3.21 Planera och utveckla Fordonsplaner Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H2 Utveckla och planera
sparvagnslésningar och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet produkten
styra, planera och folja upp, dnr AN- sparvagslosningar
04439/18. Refnr: 002
P 3.2.2 Marknadsféra Ansdkan om foto- och filmtillstdnd pd |Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H2 Utveckla och planera
sparvagslésningar sparvagn Notes centralarkivet produkten
sparvagsldsningar
P 3.2.2 Marknadsféra Tillstand om foto och film p& sparvagn |Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H2 Utveckla och planera
sparvagslosningar eller i verksamheten Notes centralarkivet produkten
sparvagslésningar
P 3.2.2 Marknadsféra Fraga om att fa hyra sparvagn eller Gallras nar fragan ar Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Outlook * Ja H2 Utveckla och planera
parva, i diebesok pa GS besvarad och gallringsbeslut av handlingar av produkten
ringa eller tillféllig betydelse, beslut sparvagslosningar
2015-11-18, dnr 392/15 73
P 3.2.2 Marknadsféra Hyresavtal vid abonnering av sparvagn | Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H2 Utveckla och planera
sparvagslosningar Notes centralarkivet produkten
sparvagslosningar
P 3.2.2 Marknadsféra Ansdkan om studiebesék Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H2 Utveckla och planera
sparvagslosningar Notes centralarkivet produkten
sparvagslésningar
vo 4|TILLSATTA, UTFORA OCH
UTVECKLA
SPARVAGSTRAFIKSERVICE
P 4.1 Utbilda trafik- och Certifikat/diplom Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Per medarbetare Winlas Centralt hos Ja S2 Hantera
teknikpersonal och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice trafikpersonal
personal- och l6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 019
P 4.1 Utbilda trafik- och Deltagarlistor Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Per utbildning Winlas Centralt hos Ja S2 Hantera
teknikpersonal och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice trafikpersonal
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 003
P 4.1 Utbilda trafik- och Examinationsdokumentation Bevaras Arkivndmndens generella b Per ordning Winlas Centralt hos Ja S2 Hantera
teknikpersonal och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice trafikpersonal
personal- och |éneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 019
P 4.1 Utbilda trafik- och Handledarrapporter/repetitions- Bevaras Arkivndmndens generella b di Per ordning Winlas Centralt hos Ja S2 Hantera
teknikpersonal rapporter och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice trafikpersonal
personal- och l6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 019
P 4.1 Utbilda trafik- och Huvuddokument fér teknisk Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S2 Hantera Publiceras i Dokumentcenter.
teknikpersonal utbildning och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet trafikpersonal
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 003
P 4.1 Utbilda trafik- och Kursprov Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Arsvis/kurs Papper i kurspdrm Papper Ja S2 Hantera

teknikpersonal

och gallringsbeslut om handlingar inom
personal- och l6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 019

trafikpersonal




4.1 Utbilda trafik- och Mentorsanteckningar/Elev- Gallras nar handlingen  [Arkivnamndens generella b Per ordning Parm * Ja S2 Hantera
teknikpersonal anteckningar inte langre dr nédvandig |och gallrii lut om handli inom trafikpersonal
for att kunna folja upp | personal- och I6neadministration, dnr
overenskommelser vid |[AN-04372/18. Refnr: 021
genomford utbildning,
senast efter genomford
utbildning.
4.1 Utbilda trafik- och Praktikplaner Bevaras Arkivndmndens generella b di Per ordning Winlas Centralt hos Ja S2 Hantera
teknikpersonal och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice trafikpersonal
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 003
4.1 Utbilda trafik- och Provresultat inom utbildning Bevaras Arkivnamndens generella by - Per ordning Winlas Centralt hos Ja S2 Hantera
teknikpersonal och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice trafikpersonal
personal- och I6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 019
4.1 Utbilda trafik- och Sakerhetsuppféljning av forare och Bevaras Arkivndmndens generella bevarande- Personnummerordning Winlas Centralt hos Ja S2 Hantera Gors av gruppschef.
teknikpersonal teknisk personal och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice trafikpersonal
personal- och l6neadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 019
4.1 Utbilda trafik- och Uppkaéringsprotokoll Bevaras Arkivnamndens generella b di Per ordning Winlas Centralt hos Ja S2 Hantera
teknikpersonal och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice trafikpersonal
personal- och léneadministration, dnr
AN-04372/18. Refnr: 019
4.1 Utbilda trafik- och Utbildniningsplan/Kurs- och Bevaras Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper S2 Hantera Publiceras i Dokumentcenter.
teknikpersonal amnesplan och gallringsbeslut om handlingar inom |Notes centralarkivet trafikpersonal
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 003
4.1 Utbilda trafik- och Uppgift om Bevaras Arkivndmndens generella by - Per Winlas Centralt hos Ja S2 Hantera Aven i Hastus.
teknikpersonal behdrigheter/kompetenser hos férare och gallringsbeslut om handlingar inom Intraservice trafikpersonal
och teknikpersonal information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet, dnr AN-
04373/18. Refnr: 019
4.2 Planera vagnar och forarei  [Dispenser Bevaras Saknas Per férare Hastus Lokalt hos GS Ja H4 Utveckla, tillsatta
sparvagnstrafik och utféra service inom
sparvagstrafik
4.2 Planera vagnar och forarei  [Kompisbyten Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning/datum Teams * Nej Ja S2 Hantera Rétt VLS-beteckning?
sparvagnstrafik utgangen av det ar da och gallringsbeslut om handlingar inom trafikpersonal
ersdttningen betalades | personal- och I6neadministration, dnr
ut. AN-04372/18. Refnr: 028
4.2 Planera vagnar och forarei  [Uppgift om forare i Hastus Bevaras Saknas Personnummerordning Hastus Lokalt hos GS Ja H4 Utveckla, tillsatta
sparvagnstrafik och utféra service inom
sparvagstrafik
4.2 Planera vagnar och forarei  [Schema Hastus H4 Utveckla, tillsatta
sparvagnstrafik och utféra service inom
sparvagstrafik
43 Overvaka sparvagstrafik och |Dokumentation om genomford atgard |Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS Nej H4 Utveckla, tillsatta
forebygga storningar inom Trafikledning héndelsenummer och utféra service inom
sparvagstrafik
43 Overvaka sparvagstrafik och |Inventeringslista Trafikledningsbil Gallras nar ny lista sétts [Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Parm * H4 Utveckla, tillsatta

forebygga stérningar

iniparm.

och gallringsbeslut av handlingar av
ringa eller tillféllig betydelse, beslut
2015-11-18, dnr 392/15 73

och utféra service inom
sparvagstrafik




43 Overvaka sparvagstrafik och |Larmplan Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H4 Utveckla, tillsatta
férebygga storningar Notes centralarkivet och utféra service inom
sparvagstrafik
43 Overvaka sparvagstrafik och  |Omlaggningsplan Gallras nar Arkivnamndens generella b di Versit ordning Sharepoint * Nej H4 Utveckla, tillsatta
férebygga stérningar omléaggningsplanen och gallringsbeslut av handlingar av och utféra service inom
uppdateras. ringa eller tillfallig betydelse, beslut sparvagstrafik
2015-11-18, dnr 392/15 73
43 Tillstdnd fér kameradvervakning Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L2:1 Sékra verksamhet
forebygga stérningar Notes centralarkivet
43 Overvaka sparvégstrafik och |Instruktion om tillsyner som ska géras |Bevaras Saknas Versionsnummerordning Dokumentcenter Molntjénst/GS Nej H4 Utveckla, tillsatta
forebygga storningar i Trafiken (Tillsynsparm) och utféra service inom
spérvagstrafik
43 Overvaka sparvagstrafik och |Tillsynsrapporter Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS H4 Utveckla, tillsatta
forebygga storningar héndelsenummer och utféra service inom
sparvagstrafik
43 Trafikledningsordrar Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H4 Utveckla, tillsatta Giller ven tillfilliga trafikledningsordrar
férebygga stérningar Notes centralarkivet och utféra service inom
sparvagstrafik
4.3 Overvaka sparvagstrafik och |Trafikorder Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H4 Utveckla, tillsatta Galler aven tillfélliga trafikordrar
forebygga storningar Notes centralarkivet och utfora service inom
sparvagstrafik
4.3 Overvaka sparvagstrafik och  |Verksamhetsmeddelande Gallras nar Arkivnamndens generella bevarande- Kronologisk ordning Teams * Nej H4 Utveckla, tillsatta
forebygga storningar verkamhetsmeddelandet [ och gallringsbeslut av handlingar av och utféra service inom
inte langre géller eller &r [ringa eller tillfallig betydelse, beslut sparvagstrafik
ersatts av senare 2015-11-18, dnr 392/15 73
version.
4.4 Hantera trafikstérningar och Bargningsrapport Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS Ja H4 Utveckla, tillsatta
ta hand om awvikelser i héndelsenummer och utféra service inom
trafikering sparvagstrafik
4.4 Hantera trafikstorningar och |Fordonskaderapport Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS Ja H4 Utveckla, tillsatta Registreras dven i SUP
ta hand om avvikelser i handelsenummer och utféra service inom
trafikering sparvagstrafik
4.4 Hantera trafikstérningar och [Foton fran olycksplats/hdndelseplats |Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS Ja H4 Utveckla, tillsatta
ta hand om avvikelser i héndelsenummer och utféra service inom
trafikering sparvagstrafik
4.4 Hantera trafikstorningar och |Férarrapport Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS Ja H4 Utveckla, tillsatta
ta hand om avvikelser i héndelsenummer och utféra service inom
trafikering sparvagstrafik
4.4 Hantera trafikstorningar och |Handelserapport Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS Ja H4 Utveckla, tillsatta
ta hand om awvikelser i héndelsenummer och utféra service inom
trafikering sparvagstrafik
4.4 Hantera trafikstérningar och |Olycksplatsanteckningar, Bevaras Saknas Registreras pa Héndelseregistret Lokalt hos GS Ja H4 Utveckla, tillsatta
ta hand om avvikelser i sammanstallningar fran yttre héndelsenummer och utféra service inom
trafikering samordnare sparvagstrafik
4.4 Hantera trafikstérningar och [Skaderapport Bevaras Saknas Registreras pa Héndelseregistret Lokalt hos GS Ja H4 Utveckla, tillsatta
ta hand om avvikelser i handelsenummer och utfora service inom
trafikering sparvagstrafik
4.4 Hantera trafikstérningar och [Méstarrapport Bevaras Saknas Registreras pa Héndelseregistret Lokalt hos GS Ja H3:1 Utveckla och
ta hand om avvikelser i handelsenummer utfora driftsakert
trafikering underhall infrastruktur
4.4 Hantera trafikstérningar och [Tillbudsrapport Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS Ja H4 Utveckla, tillsatta
ta hand om awvikelser i héndelsenummer och utféra service inom
trafikering sparvagstrafik
4.4 Hantera trafikstérningar och [Trafikledares rapport/TLI-anteckning |Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS Ja H4 Utveckla, tillsdtta
ta hand om awvikelser i handelsenummer och utféra service inom
trafikering sparvagstrafik
4.5 Utreda tillbud, olyckor och Begdran om Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L2:1 Sékra verksamhet

skador inom sparvégstrafik

videouttag/évervakningsfilm

Notes. Se anmarkning.

centralarkivet




P 4.5 Utreda tillbud, olyckor och Rapport/utredning om allvarliga Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L2:1 Sédkra verksamhet
skador inom sparvagstrafik  [olyckor och tillbud Notes centralarkivet
P 4.5 Utreda tillbud, olyckor och Svar pa begéaran om Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja L2:1 Sdkra verksamhet
skador inom sparvégstrafik  |videouttag/évervakningsfilm Notes centralarkivet
P 4.6 Hantera férsakringsarenden |Motpartsanmalan vid Bevaras Saknas Registreras pa Héndelseregistret Lokalt hos GS Ja S6 Hantera ekonomi
vid tillbud, olycka och skador |forsdkringsarenden handelsenummer och I6n
P 4.6 Hantera férsakringsarenden  [Komplettering frdn motpart vid Bevaras Saknas Registreras pa Héndelseregistret Lokalt hos GS Ja S6 Hantera ekonomi
vid tillbud, olycka och skador |férsdkringsarenden handelsenummer och 6n
P 4.6 Hantera férsakringsarenden |Anmélan om Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS Ja S6 Hantera ekonomi
vid tillbud, olycka och skador |personskador/Skadeanmélan hindelsenummer och 6n
P 4.6 Hantera forsakringsarenden |Overklagan vid forsakringsarenden Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS Ja S6 Hantera ekonomi
vid tillbud, olycka och skador handelsenummer och I6n
P 4.6 Hantera forsakringsarenden  [Domstolshandlingar vid Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS Ja S6 Hantera ekonomi
vid tillbud, olycka och skador |férsakringsarenden héndelsenummer och I6n
P 4.6 Hantera forsakringsarenden [Regress vid forsakringsarenden Bevaras Saknas Registreras pa Héndelseregistret Lokalt hos GS Ja S6 Hantera ekonomi Aterkrav till motpartens forsakringsbolag
vid tillbud, olycka och skador hindelsenummer och 16n
P 4.6 Hantera forsakringsarenden  [Skrivelse till motparts forsakringsbolag |Bevaras Saknas Registreras pa Héndelseregistret Lokalt hos GS Ja S6 Hantera ekonomi Fakturor fran férsékringsbolag hanteras i
vid tillbud, olycka och skador hindelsenummer och 16n ekonomiprocessen, i Navision. Noteras i
Hindelseregistret.
PG |47 Hantera bemannad station
P 4.7.1 Overvaka och hantera Skaderapporter avseende bemannad |Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS Ja S2 Hantera
avvikelser p4 bemannad station héndelsenummer trafikpersonal
station
P 4.7.1 Overvaka och hantera Avvikelserapport avseende bemannad |Bevaras Saknas Registreras pa Handelseregistret Lokalt hos GS Ja S2 Hantera
avvikelser p4 bemannad station héndelsenummer trafikpersonal
station
P 4.7.2 Informera och ta emot Kundsynpunker avseende bemannad |Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja S2 Hantera
synpunkter som ror station Notes centralarkivet trafikpersonal
bemannad station
P 4.73 Hantera biljettforsaljning vid |Rakenskapshandlingar. Se processer
bemannad station under 2.4
Vo PLANERA OCH UTFORA
DRIFTSAKERT UNDERHALL
SAMT FORANDRA
INFRASTRUKTUR
P 5.1 Planera och utféra driftsékert [Arbetsordrar pa utfért underhall pa Bevaras Saknas Registreras i Cityworks Cityworks Centralt hos H3:1 Utveckla och
underhall pa infrastruktur infrastruktur Trafikkontoret utfora driftsdkert
underhall infrastruktur
P 5.1 Planera och utféra driftsékert [Avvikelselista till Trafikkontoret Bevaras Saknas Registreras i Cityworks Cityworks Centralt hos H3:1 Utveckla och
underhall pa infrastruktur Trafikkontoret utféra driftsdkert
underhall infrastruktur
P 5.1 Planera och utféra driftsékert [Besiktningsprotokoll p& underhall Bevaras Saknas Registreras i Cityworks Cityworks Centralt hos Ja H3:1 Utveckla och
underhall p& infrastruktur Trafikkontoret utféra driftsdkert
underhall infrastruktur
P 5.1 Planera och utféra driftsékert [Dokumentation fran bullermétningar |Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H3:1 Utveckla och Skickas till miljéférvaltningen
underhall p& infrastruktur Notes centralarkivet utféra driftsdkert
underhall infrastruktur
P 5.1 Planera och utféra driftsdkert |Dokumentation fran byggmote Gallras 2 &r efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning G-mapp * Ja H3:1 Utveckla och

underhall pa infrastruktur

upprattandet om
handlingarna
dokumenterar
overgripande styrning,
planering och
uppfélining av
administrativ karaktar.

och gallringsbeslut om handlingar inom
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 003

utfora driftsakert
underhall infrastruktur




Ta fram ny infrastruktur

Anteckning fran
produktionsplaneringsméten

Gallras 2 ar efter
uppréttandet. Se
anmarkning.

Arkivni generella b

och gallringsbeslut om handlingar inom
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 003

ordning

H3:1 Utveckla och
utfora driftsakert

underhall infrastruktur

P 5.1 Planera och utféra driftsdkert | Dokumentation fran Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H3:1 Utveckla och Efterfragas av miljéférvaltningen
underhall pd infrastruktur provtagning/miljo Notes centralarkivet utfora driftsakert
underhéll infrastruktur
P 5.1 Planera och utftra driftsakert | Dokumentation fran Bevaras Saknas Registreras i Cityworks Cityworks Centralt hos H3:1 Utveckla och Gors enligt uppdrag fran Trafikkontoret. Ingar i
underhall pa infrastruktur sakerhetsbesiktningar Trafikkontoret utféra driftsakert avtalet.
underhall infrastruktur
P 5.1 Planera och utféra driftsékert |Driftsinstruktioner Bevaras Saknas Registreras i Cityworks Cityworks Centralt hos H3:1 Utveckla och
underhall pé infrastruktur Trafikkontoret utfora driftsakert
underhéll infrastruktur
P 5.1 Planera och utféra driftsékert [KMA-plan for avtalet om Drift och Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H3:1 Utveckla och
underhall p& infrastruktur underhall av sparvégsanldggningen Notes centralarkivet utféra driftsdkert
inom Goteborgs och MéIndals underhall infrastruktur
kommun
P 5.1 Planera och utféra driftsékert [Mangdférteckning Gallras 2 3r efter Arkivndmndens generella k | Kronologisk ordning G-mapp * H3:1 Utveckla och Planerade aktivieter som ska genomféras enligt
underhall pa infrastruktur upprattandet om och gallringsbeslut om handlingar inom utféra driftsékert avtalet. Uppdateras I6pande.
handlingarna styra, planera och félja upp, dnr AN- underhdll infrastruktur
dokumenterar 04439/18. Refnr: 003
overgripande styrning,
planering och
uppféljning av
administrativ karaktar.
P 5.1 Planera och utféra driftsékert [Plan fér planerat underhall Bevaras Saknas Kronologisk ordning G-mapp Lokalt hos GS H3:1 Utveckla och
underhall pa infrastruktur utféra driftsdkert
underhall infrastruktur
P 5.1 Planera och utféra driftsékert |Ritningar p& infrastruktur Bevaras Saknas Ritningsnummer Arkivlokal Papper H3:1 Utveckla och
underhall p& infrastruktur utféra driftsdkert
underhall infrastruktur
P 5.1 Planera och utféra driftsakert |Samrad for att fa tillstand till Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H3:1 Utveckla och GS ska lamna synpunkter till Trafikkontoret.
underhall pé infrastruktur trafikomlaggning Notes centralarkivet utfora driftsakert Trafikkonotret fattar beslut
underhéll infrastruktur
P 5.1 Planera och utféra driftsékert |Trafikanordningsplan Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H3:1 Utveckla och Aven pa G
underhall pé infrastruktur Notes centralarkivet utfora driftsakert
underhll infrastruktur
P 5.1 Planera och utféra driftsakert [Vintervagshéliningshandlingar Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H3:1 Utveckla och Lamnas till Trafikkontoret.
underhall pé infrastruktur Notes centralarkivet utfora driftsakert
underhll infrastruktur
P 5.1 Planera och utfora driftsakert | Yttranden till Trafikkontoret om Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H3:1 Utveckla och
underhall pa infrastruktur underhallstillsyn Notes centralarkivet utféra driftsakert
underhall infrastruktur
P 5.1 Planera och utféra driftsikert | Atgardsplan efter tillsyn och Bevaras Saknas Kronologisk ordning G-mapp Lokalt hos GS H3:1 Utveckla och
underhall pa infrastruktur underhéllsbesiktning av infrastruktur utfora driftsakert
underhéll infrastruktur

Om handlingarna dokumenterar évergripande
styrning, planering och uppféljning av administrativ
karaktar.




5.2.1 Ta fram ny infrastruktur Bygghandlingar for varje enskilt Bevaras. Se anmarkning. |Saknas Kronologisk ordning G-mapp Lokalt hos GS Ja H3:1 Utveckla och Projekt fran Trafikkontoret. Tex ritningar,
uppdrag utféra driftsakert a () i lan, Ar 0
underhall infrastruktur iv féreskrift, Miljopl
eventuella pro
Ar ial och av tillfallig
lagras pa Teams.
5.2.1 Ta fram ny infrastruktur Teknisk utredning om infrastruktur Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H3:1 Utveckla och Ar ial och av tillfallig bety
Notes centralarkivet utfora driftsakert lagras péa Teams.
underhéll infrastruktur
5.2.2 Underhélla befintlig Belaggningsrapporter Bevaras Saknas Registreras i Cityworks Cityworks Centralt hos Ja H3:1 Utveckla och
infrastruktur Trafikkontoret utfora driftsakert
underhdll infrastruktur
5.2.2 Underhélla befintlig Dokumentation fran Bevaras Saknas Registreras i Cityworks Cityworks Centralt hos Ja H3:1 Utveckla och Gors enligt uppdrag fran Trafikkontoret. Ingér i
infrastruktur sakerhetsbesiktningar Trafikkontoret utfora driftsakert avtalet.
underhall infrastruktur
5.2.2 Underhalla befintlig Réffelslipningsprotokoll Bevaras Saknas Registreras i Cityworks Cityworks Centralt hos Ja H3:1 Utveckla och Aven i G-mapp
infrastruktur Trafikkontoret utféra driftsékert
underhall infrastruktur
5.2.2 Underhélla befintlig Sparmatningsprotokoll Bevaras Saknas Kronologisk ordning G-mapp Lokalt hos GS Ja H3:1 Utveckla och
infrastruktur utfora driftsakert
underhll infrastruktur
5.2.3 Awveckla befintlig Beslut om avveckling av infrastruktur |Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H3:1 Utveckla och
infrastruktur Notes centralarkivet utfora driftsakert
underhll infrastruktur
5.2.3 Avveckla befintlig Planeringsdokument for avveckling. Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H3:1 Utveckla och Arb ial och av tillfallig bety
infrastruktur Notes centralarkivet utfora driftsakert lagras pé& Teams.
underhall infrastruktur
5.2.4 Hantera depaer Skotsel- och drifthandling Gallras nar Arkiv dens generella b d Kronologisk ordning G-mapp * H3:1 Utveckla och

Planera, utféra och utveckla
driftsdkert underhall pa
sparvagn

Arbetsorder pa sparvagnsunderhall

inte langre &r i drift

Bevaras

och gallringsbeslut av handlingar inom
lokaler, fastigheter och fysisk sakerhet,
dnr AN-04528/18. Refnr: 012

Saknas

Fordonsnummer

Lokalt hos GS

utfora driftsakert
underhall infrastruktur

H3:2 Utveckla och
utfora driftsakert
underhall sparvagn

Skapas genom drende i Handelseregistret.

5.3.1 Planera och utféra Checklista for sparvagnsunderhall Bevaras Saknas Nummerordning DHS Molntjénst/GS H3:2 Utveckla och
driftsdkert underhall pa utféra driftsékert
sparvagn underhall sparvagn

53.1 Planera och utfoéra Faststalld forteckning Gver Bevaras Saknas Kronologisk ordning G-mapp Lokalt hos GS H3:2 Utveckla och
driftsdkert underhall pa tidsatgangen pa varje enskilt arbete. utfora driftsdkert
sparvagn underhall sparvagn

5.3.1 Planera och utféra Fellista Bevaras Saknas Fordonsnummer Sup Lokalt hos GS H3:2 Utveckla och Koder pé fel p& sparvagn
driftsékert underhall pa utféra driftsdkert
sparvagn underh3ll sparvagn

5.3.1 Planera och utféra Formulér for sparvagnsunderhall Bevaras Saknas Fordonsnummer DHS Lokalt hos GS H3:2 Utveckla och
driftsékert underhall pa utféra driftsékert
sparvagn underh3ll sparvagn

53.1 Planera och utféra Instruktioner kopplat till Bevaras Saknas Nummerordning DHS Molntjénst/GS H3:2 Utveckla och

driftsdkert underhall pa
sparvagn

underhéllsdokumentationen

utfora driftsakert
underhall sparvagn




5.3.1 Planera och utféra Lista Underhallsplanering fordon kort |Bevaras Saknas Fordonsnummer SUP Lokalt hos GS H3:2 Utveckla och
driftsakert underhall pa sikt utfora driftsakert
sparvagn underhall sparvagn

5.3.1 Planera och utféra Manualer fér sparvagnsunderhall Bevaras Saknas Nummerordning DHS Molntjénst/GS H3:2 Utveckla och
driftsdkert underhall pa utféra driftsdkert
sparvagn underhall sparvagn

5.3.1 Planera och utféra Reparationsunderlag Bevaras Saknas Fordonsnummer SUP Lokalt hos GS Ja H3:2 Utveckla och
driftsdkert underhall pa utféra driftsakert
spérvagn underhdll sparvagn

53.1 Planera och utféra Ritningar sparvagnar Bevaras Saknas Fordonsnummer DHS, Teamscenter och [ Molntjédnst/GS och H3:2 Utveckla och
driftsékert underhall pa arkiviokal papper utfora driftsakert
sparvagn underh3ll sparvagn

531 Planera och utféra Rutiner for sparvagnsunderhall Bevaras Saknas Fordonsnummer DHS Molntjanst/GS H3:2 Utveckla och
driftsékert underhall pa utféra driftsdkert
sparvagn underhall sparvagn

53.1 Planera och utféra Servicemeddelanden avseende Bevaras Saknas Fordonsnummer G-mapp Lokalt hos GS H3:2 Utveckla och I mappar. Skrivs ut, fylls i och skannas in till G-mapp
driftsdkert underhall pa sparvagn utféra driftsdkert
sparvagn underhall sparvagn

5.3.1 Planera och utféra Statistikrapporter Bevaras Saknas Fordonsnummer sup Lokalt hos GS H3:2 Utveckla och
driftsdkert underhall pa utféra driftsdkert
sparvagn underhall sparvagn

5.3.1 Planera och utféra SUP-handbok Bevaras Saknas Nummerordning DHS Molntjénst/GS H3:2 Utveckla och
driftsékert underhall pa utféra driftsdkert
sparvagn underhall sparvagn

53.1 Planera och utféra Tekniska meddelanden avseende Bevaras Saknas Fordonsnummer DHS Molntjénst/GS H3:2 Utveckla och I mappar. Skrivs ut, fylls i och skannas in till G-
driftsdkert underhall pa sparvagn utféra driftsdkert mapp.
sparvagn underhall sparvagn

531 Planera och utféra Underhéllsplan Bevaras Saknas Fordonsnummer sup Lokalt hos GS H3:2 Utveckla och
driftsékert underhall pa utfora driftsakert
sparvagn underhall sparvagn

53.1 Planera och utféra Underhallsprogram Bevaras Saknas Fordonsnummer DHS Molntjénst/GS H3:2 Utveckla och
driftsdkert underhall pa utféra driftsakert
sparvagn underhall sparvagn

5.3.1 Planera och utfora Andringsmeddelanden Bevaras Saknas Nummerordning DHS Molntjénst/GS H3:2 Utveckla och
driftsdkert underhall pa utfora driftsdkert
sparvagn underhall sparvagn

5.3.1 Planera och utféra Oversynsdokument avseende Bevaras Saknas Nummerordning DHS Molntjénst/GS H3:2 Utveckla och
driftsdkert underhall pa sparvagn utféra driftsdkert
sparvagn underhall sparvagn

5.3.2 Hantera teknisk forandring  [Teknisk specifikation pa forandring av |Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H3:2 Utveckla och
pa sparvagn sparvagn Notes centralarkivet utféra driftsdkert

underhall sparvagn

5.3.2 Hantera teknisk forandring Férundersdkningsdokument/teknisk |Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H3:2 Utveckla och
pa spérvagn utredning infor tekniska forandringar Notes centralarkivet utféra driftsakert

pé sparvagn underhall sparvagn

5.3.2 Hantera teknisk forandring  [Teknisk rapport Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H3:2 Utveckla och
pa sparvagn Notes centralarkivet utféra driftsdkert

underhall sparvagn

5.3.2 Hantera teknisk férandring  [Riskanalys infér en tekniska Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H3:2 Utveckla och
pa sparvagn férandringar pa sparvagn Notes centralarkivet utféra driftsdkert

underhall sparvagn

5.3.2 Hantera teknisk forandring  [Godkénnande av teknisk foréndring av|Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper L1:1 Leda verksamhet
pa sparvagn sparvagn Notes centralarkivet

53.2 Hantera teknisk forandring Forandringsprotokoll vid teknisk Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H3:2 Utveckla och

pa sparvagn

fordandring

Notes

centralarkivet

utféra driftsékert
underhall spdrvagn




5.4 Hantera materialférsorjning | Certifikat av godkant material Bevaras. Se anmarkning |Saknas Nummerordning DHS Molntjanst/GS Ja S5 Hantera upphandling [ Komponenter som har certifkat, fas av leverantor,
och materialférsérjning [skannas in i pdf/a-format. Pappret gallras nar den
ar inskannad och kontroll &r gjord av inskannad
handling enligt Arkivndmndens beslut om gallring
av pappershandlingar efter skanning, dnr 393/15 73
5.4 Hantera materialférsérjning  |Fraktsedel Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i SUP sup * Ja S5 Hantera upphandling
utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och materialférsérjning
kalenderar d& ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 009
avslutades.
54 Hantera materialférsérjning  |Inkdpsorder vid kontroll av leverans  |Gallras 10 ar efter Arkivnamndens generella k Je- Inkd ordning sup * S5 Hantera upphandling
av material utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och materialférsérjning
kalenderar da ekonomi och ridkenskaper, dnr AN-
rakenskapsaret 00194/16. Refnr: 007
avslutades.
54 Hantera materialforsorjning  |Inventeringsinstruktion Bevaras Arkivnamndens generella by - Versi ordning DHS Molntjénst/GS S5 Hantera upphandling | Individuell for SUP.
och gallringsbeslut om handlingar inom och materialférsérjning
styra, planera och félja upp, dnr AN-
04439/18. Refnr: 001
5.4 Hantera materialférsorjning |Lagerlista inom materialférsorjning Gallras 2 3r efter Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i SUP SUP * S5 Hantera upphandling
utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och materialfrsérjning
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapsaret 00194/16. Refnr: 009
5.4 Hantera materialférsorjning |Lagerrapport Gallras 2 3r efter Arkivnamndens generella bevarande- Registreras i SUP SUP * S5 Hantera upphandling | Skickas manadsuvis till Navision
utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och materialfrsorjning
kalenderdr d& ekonomi och ridkenskaper, dnr AN-
rakenskapsaret 00194/16. Refnr: 009
5.4 Hantera materialf6rsérjning  Lagersaldo Gallras 2 &r efter Arkivndmndens generella bevarande- Lopande Navision * S5 Hantera upphandling |Uppdateras i 16pande/bokforing Navision
utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och materialf6rsorjning
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapsaret 00194/16. Refnr: 009
avslutades.
5.4 Hantera Materialrekvistion Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Registreras i SUP sup * S5 Hantera upphandling
utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och materialf6rsorjning
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapsaret 00194/16. Refnr: 009
avslutades.
5.4 Hantera materialférsérjning  [Notering vid icke godkand leverans Bevaras Saknas Registreras i SUP sup Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling
och materialférsérjning
5.4 Hantera materialforsérining |Plocklista Gallras nar listan inte Arkivnamndens generella bevarande-  |Registreras i SUP SuP * S5 Hantera upphandling
léngre aktuell. och gallringsbeslut av handlingar av och materialforsorjning
ringa eller tillfallig betydelse, beslut
2015-11-18, dnr 392/15 73
5.4 Hantera materialférsérjning  [Projektorder Bevaras Saknas Registreras i SUP Sup Lokalt hos GS S5 Hantera upphandling
och materialférsérjning
5.4 Hantera materialférsérjning  |Reservdelskatalog Gallras nar ny katalog Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning DHS * S5 Hantera upphandling
kommer. och gallringsbeslut av handlingar av och materialférsérjning
ringa eller tillféllig betydelse, beslut
2015-11-18, dnr 392/15 73
5.4 Hantera materialférsérjning  [Reservdelslista Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella k Je- Versi ordning DHS * S5 Hantera upphandling
utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom och materialférsérjning
kalenderar d& ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 009
avslutades.
54 Hantera materialférsérjining |Uttagslista Gallras 2 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Kronologisk ordning Navision * S5 Hantera upphandling | Ev pappersunderlag gallras nar listan ar inlagd i

utgéngen av det
kalenderar da
rakenskapséret

och gallringsbeslut om handlingar inom
ekonomi och rakenskaper, dnr AN-
00194/16. Refnr: 009

och materialférsorjning

Navision.




5.5 Hantera tjanster inom Anmalan om behorig bestillare till Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H3:1 Utveckla och
kommunikationsteknik MSB Notes centralarkivet utfora driftsakert
underhdll infrastruktur
5.5 Hantera tjanster inom Avrapportering till kund av genomfort |Gallras 10 ar efter Arkivnamndens generella b di Kur ordning Teams * Ja H3:1 Utveckla och
kommunikationsteknik arbete utgangen av det och gallringsbeslut om handlingar inom utféra driftsakert
kalenderar da ekonomi och rékenskaper, dnr AN- underhall infrastruktur
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 007
5.5 Hantera tjanster inom Avtal av kommunikationstjanster med |Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H3:1 Utveckla och
kommunikationsteknik kund Notes centralarkivet utfora driftsakert
underhéll infrastruktur
5.5 Hantera tjanster inom Bekraftelse om uppsagning av Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H3:1 Utveckla och
kommunikationsteknik Rakelmobil Notes centralarkivet utfora driftsakert
underhdll infrastruktur
5.5 Hantera tjénster inom Bestallning eller @ndring av Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H3:1 Utveckla och Bekréftelse fran MSB diarieférs pa samma arende.
kommunikationsteknik abonnemang fér Rakelmobil Notes centralarkivet utfora driftsdkert
underhall infrastruktur
5.5 Hantera tjénster inom Bestallning fran kunder om Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella b d Kund ordning Teams * Ja H3:1 Utveckla och
kommunikationsteknik i a av det och gallringsbeslut om handlingar inom utféra driftsdkert
kalenderar d& ekonomi och rakenskaper, dnr AN- underhall infrastruktur
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 007
avslutades.
5.5 Hantera tjénster inom Demonteringsprotokoll Gallras 10 ar efter Arkivndmndens generella bevarande- Fakturanummer Navision * H3:1 Utveckla och Ingér i fakturaunderlaget
kommunikationsteknik utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom utféra driftsékert
kalenderar da ekonomi och rakenskaper, dnr AN- underhall infrastruktur
rakenskapsaret 00194/16. Refnr 007
avslutades.
5.5 Hantera tjénster inom Dokumentation fran avstimningsméte | Gallras 2 &r efter Arkivndmndens generella by de- Kund ordning Teams * Ja H3:1 Utveckla och
kommunikationsteknik med kund uppréttandet om och gallringsbeslut om handlingar inom utfora driftsakert
handlingarna styra, planera och félja upp, dnr AN- underhall infrastruktur
dokumenterar 04439/18. Refnr: 003
overgripande styrning,
planering och
administrativ karaktar.
5.5 Hantera tjanster inom Driftsattningsprotokoll iTid Gallras 10 3r efter Arkivnamndens generella bevarande- Fakturanummer Navision * H3:1 Utveckla och Ingér i fakturaunderlaget
kommunikationsteknik utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom utfora driftsakert
kalenderar d& ekonomi och rakenskaper, dnr AN- underhéll infrastruktur
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 007
5.5 Hantera tjanster inom Driftsattningsprotokoll for radio Gallras 10 ar efter Arkivnamndens generella bevarande- Fakturanummer Navision * H3:1 Utveckla och Ingér i fakturaunderlaget
kommunikationsteknik utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom utféra driftsakert
kalenderar d& ekonomi och rakenskaper, dnr AN- underhall infrastruktur
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 007
5.5 Hantera tjanster inom Foljesedel vid demonteringsprotokoll |Gallras 10 &r efter Arkivndmndens generella bevarande- Fakturanummer Navision * H3:1 Utveckla och
kommunikationsteknik utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom utféra driftsakert
kalenderdr d& ekonomi och rdkenskaper, dnr AN- underhdll infrastruktur
rakenskapsdret 00194/16. Refnr: 007
5.5 Hantera tjanster inom Installationsprotokoll Gallras 10 3r efter Arkivnamndens generella bevarande- Fakturanummer Navision * H3:1 Utveckla och Ingér i fakturaunderlaget
kommunikationsteknik utgéngen av det och gallringsbeslut om handlingar inom utféra driftsakert
kalenderar da ekonomi och rékenskaper, dnr AN- underhall infrastruktur
rakenskapséret 00194/16. Refnr: 007
avslutades.
5.5 Hantera tjanster inom Komplettering av bestéllning av Gallras 10 &r efter Arkivndmndens generella b d Kur ordning Teams * Ja H3:1 Utveckla och
kommunikationsteknik i ¢l av det och gallringsbeslut om handlingar inom utféra driftsdkert
kalenderar d& ekonomi och rikenskaper, dnr AN- underhall infrastruktur
réakenskapsaret 00194/16. Refnr: 007
avslutades.
5.5 Hantera tjénster inom Mitprotokoll for ljudniva Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H3:1 Utveckla och Genomfor matning for kunder enligt avtal.

kommunikationsteknik

Notes

centralarkivet

utfora driftsakert
underhall infrastruktur

Registreras pé drendet.




5.5 Hantera tjanster inom Matprotokoll fér matning av natvek i |Bevaras Saknas Fordonsnummer G-mapp Lokalt hos GS H3:1 Utveckla och
kommunikationsteknik fordon utfora driftsakert
underhall infrastruktur
55 Hantera tjanster inom Matprotokoll for signalmétning Bevaras Saknas Fordonsnummer G-mapp Lokalt hos GS H3:1 Utveckla och Genomfor signalmatning for Trafikkontoret enligt
kommunikationsteknik utfora driftsakert avtal.
underhall infrastruktur
5.5 Hantera tjanster inom Offert for tjanster inom Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper H3:1 Utveckla och Lamnas till kund
kommunikationsteknik kommunikationsteknik Notes centralarkivet utféra driftsékert
underhall infrastruktur
5.5 Hantera tjénster inom Programunderlag/PU-lista Bevaras Saknas Kronologisk ordning G-mapp Lokalt hos GS H3:1 Utveckla och Underlag till databas som finns hos
kommunikationsteknik utfora driftsakert Kommunikationsteknik.
underhll infrastruktur
5.5 Hantera tjanster inom Stryklista i SUP Bevaras Saknas Kronologisk ordning G-mapp Lokalt hos GS H3:1 Utveckla och Visar utfort arbete
kommunikationsteknik utfora driftsakert
underhll infrastruktur
5.5 Hantera tjénster inom Uppgift om felrapportering om fordon |Bevaras Saknas Fordonsnummer Databas Lokalt hos GS H3:1 Utveckla och
kommunikationsteknik utféra driftsékert
underhdll infrastruktur
5.5 Hantera tjénster inom Uppségning av Rakelmobil Bevaras Saknas Registreras i diariet Lotus Arendeakt i Papper Ja H3:1 Utveckla och Bekriftelse fran MSB diarieférs pd samma arende.

kommunikationsteknik

Notes

centralarkivet

utfora driftsakert
underhall infrastruktur




