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Historik 2021-12-29 Rutinen skapas

Rutinens syfte

Rutinen syftar till att sakerstalla att Boplats Goteborg inte dverskrider avtalstidens beloppsgranser som
ar giltiga for var typ av upphandling.

Ansvar
Avtalens innehall

Ekonomiansvarig tillika inkdps- och upphandlingsansvarig ska sakerstalla att alla avtal innehaller
avtalstid samt kontrakt vdrdet under hela avtalstiden. (Inkdps- och upphandlingsansvarig bendmns darfor
fortsatt som ekonomiansvarig i denna rutinbeskrivning.)

Féljsamhet till avtalen

Det aligger ekonomiansvarig att kontrollera att avropen under hela avtalstiden inte dverskrider givet
gransvarde (det forvantade fakturabeloppet) for varje avtal.

Forutsattningar

For att ekonomiansvarig ska ha forutsattningar att kontrollera att beloppsgrénserna inte éverskrids skall
alla bestallningar/avrop inom avtalet géras av ekonomiansvarig. Det innebar att 6vriga avdelningar alltid
gor sina bestallningar via ekonomiansvarig.

Om flera avdelningar kommer att dberopa avtalet ska ekonomiansvarig sikerstilla att deras
sammanlagda budget inte dverskrider avtalsvardet under den aktuella perioden.

| budgetarbetet ska de avdelningschefer som kommer att anvanda det aktuella avtalet gemensamt
planera in sina avrop under aret. (Loper avtalet Gver flera ar, maste man ta hinsyn till detta i budgeten.)

Uppféljning

Bolagets samlade avrop pa respektive avrop ska f6ljas upp under aret. Ekonomiansvarig skall
dokumentera per kvartal for vilket belopp de olika avdelningarna bestaller.

Respektive avdelningschef/budgetansvarig ansvarar for att budgeten halls och for att gransen for
avtalsvardet under budgetperioden inte dverskrids.

Ekonomiansvarig ska omedelbart kontakta den som riskerar att 6verskrida beloppsgransen.



