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Inledning

Denna arkivbeskrivning, upprattad enligt 6 § arkivlagen (SFS 1990:782) och 4 kap. 13 §
Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering 1 Géteborgs Stad, ger en samlad
overblick 6ver myndighetens arkiv och arkivbildning. Beskrivningen av de allminna handlingarna
syftar till att ge allménheten insyn i myndighetens verksamhet och mojlighet att soka handlingar —
bade analoga och elektroniska. Arkivbeskrivningen uppfyller d&ven kravet pa beskrivning av
myndighetens allménna handlingar enligt bestimmelserna i 4 kap. 2 § offentlighets- och
sekretesslagen (SFS 2009:400).

Denna arkivbeskrivning dr upprittad av Camilla Brodin. Dokumentet ersétter en tidigare
Arkivbeskrivning och beskrivning av allmdnna handlingar for Renova AB daterad 2015-12-10.

Myndighetens namn
Renova Milj6 AB

Myndighetens tillkomst
Renova Miljo AB bildades den 1 januari 2014 som dotterbolag till Renova AB.

Myndighetens organisation, verksamhet och historik

Renova bildades 1998 genom ett samgéaende av Goteborgsregionens avfall AB (GRAAB) och
Goteborgs Stads Renhéllningsverk.

Renova édgs av tio kommuner i1 Vistsverige - Ale, Géteborg, Hiarryda, Kungélv, Lerum, Mélndal,
Partille, Tjorn, Stenungsund och Ockerd. Koncernens uppdrag ir att tillsammans med #garna ta ett
langsiktigt ansvar nér det géller dtervinning och avfall. Renova ska leverera affarsméssig
samhillsnytta och aktivt medverka till en langsiktigt héllbar utveckling i dgarregionen.

Fran 1 januari 2014 dr Renova AB en koncern bestaende av tva bolag, moderbolaget Renova AB
och dotterbolaget Renova Miljo AB. Kungélvs transporttjdnst AB (KTRAB) ingér fran 1 januari
2014 1 dotterbolaget Renova Mil;jo.

Renova AB
Utfor direkttilldelade tjanster pa uppdrag av d4garkommunerna, t ex insamling av hushéllsavfall,
forbehandling av matavfall och energidtervinning.

e Affirsomriade Tilldelningar inom Renova AB utfor direkttilldelade uppdrag till
sjdlvkostnadspris for 4garkommunerna. De mest omfattande &r insamling av hushallsavfall,
forbehandling av matavfall och energitervinning av hushallsavfall. Aven
behandlingsanldggningen for biologiskt avfall och flera omlastningsstationer i 4garregionen
tillhor Renova AB. Dessutom finns ett antal koncerngemensamma funktioner, som
exempelvis HR- och IT-avdelningarna inom moderbolaget.

Renova Miljo AB
Bestér av tva affarsomraden, affirsomrade Atervinning och affirsomrade Logistik. Bdda ska verka
pa en konkurrensutsatt marknad med konkurrenskraftiga priser.



« Affirsomrade Atervinning erbjuder miljoriktiga behandlingar av avfall pa anliggningar
som exempelvis avfallskraftvirmeverk, sorteringsanldggningar och deponier.

o Affarsomrade Logistik erbjuder tjénster som transport, behallare och omhéindertagande av
avfall. Affairsomrade Logistik har en stor egen fordonsflotta och dven tillgéng till

upphandlade transportentreprenorer. Affarsomradet har ocksd egna verkstidder dar man
servar och reparerar fordon och behallare.
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Bestammelser for myndighetens verksamhet

Bestammelser for Renovas verksamhet finns i bolagsordning och dgardirektiv. Med utgdngspunkt i
de dokumenten styrs verksamheten bland annat genom budget, affarsplan och verksamhetsplan.

Dessutom har Renova att forhalla sig till de olika styrdokument som faststéllts av kommunstyrelsen,
kommunfullmiktige eller pd delegation frén dessa organ (se forfattningssamlingen Goteborgs Stad).

Fragor om arkivbildning och arkivvérd regleras framst 1 arkivlagen (SFS 1990:782) och i Goteborgs
Stads Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering. Av dessa framgar bland annat
att myndigheternas arkiv skall bevaras, héllas ordnade och vardas sa att de tillgodoser ritten att ta
del av allmén handling, behovet av information for réttsskipningen och férvaltningen samt
forskningens behov av information.

Exempel pa andra lagar och férordningar som verksamheten har att forhalla sig till:

* Arbetsmiljolagen (1977:1160)

* Arbetstidslagen (1982:673)

* Bokforingslagen (1999:1078)

* Dataskyddsforordningen (2016/679)

* Dataskyddslagen (2018:218)

* Diskrimineringslagen (2008:567)

* Forvaltningslagen (2017:900)

» Kommunallagen (2017:725)

» Lagen om offentlig upphandling, LOU (2016:1145)
» Medbestdmmandelagen (1976:580)

* Offentlighets och sekretesslagen (2009:400)
* Tryckfrihetsforordningen (1949:105)

Sambandet mellan myndighetens arbetsuppgifter och viktigare
handlingar och arendeslag

I tabellen nedan redovisas exempel pa handlingar som uppréttas i Renovas kdrnverksamheter och
administrativa stodverksamheter, samt vilka eventuella IT-st6d som anvénds.

Verksamhetsomrade och/eller | Handlingstyp/-slag IT-system/analog handlingar
processer
Styra planera och f6lja upp Afférsplan, verksamhetsplan, | LIS diarium och databaser

bolagsordning, budget,
protokoll (bolagsstdmma,
styrelse)




Ge verksamhetsstod

— administrera anstéllning och
16ner

- personalsociala fragor

Ansokningshandlingar,
personalakter, 16nehandlingar,
personalvéardshandlingar,
disciplindrenden, 16nelistor,
tjdnstgdringsintyg

Visma Recruit, personalakter,
Agda

Ge verksamhetsstod
- administrera ekonomi

Verifikationer, bokslut,
leverantorsfakturor

IFS

Ge verksamhetsstod
- kopa in och upphandla

Forfragningsunderlag, anbud,
Oppningsprotokoll,
tilldelningsbeslut

Kommers, LIS diarium

Samla in och behandla avfall

Avtal, drifts- och

LIS diarium och databaser,

underhallsinstruktioner,
projektplan, tillstand,
destrueringsintyg, rapporter

IFS, T:

Planering och styrning av arkivbildningen

Arkivnamnden for Goteborgs Stad och Vistra Gétalandsregionen har beslutat att forvaltningar och
bolag inom staden ska folja processorienterad informationsredovisning och grunden i denna &4r den
klassificeringsstruktur som representerar den egna verksamheten. Fran och med den 1 januari 2020
giller Klassificeringsstruktur for Renova Miljo AB (dnr 0195/19).

Klassificeringsstrukturen beskriver pa ett systematiskt siatt myndighetens uppdrag och verksamhet
och den anviinds som diarieplan vid registrering i diariet. Aven dokumenthanteringsplan och
arkivforteckning utformas i1 enlighet med klassificeringsstrukturen. Dokumenthanteringsplan finns
for verksamhetsomréde 1, Styra, planera och f6lja upp, och verksamhetsomrade 2, Ge
verksamhetsstod (dnr 0419/21). Arbetet med dokumenthanteringsplan for verksamhetsomradena 3-
5 och med arkivforteckning for Renova dr paborjat. Interna styrdokument avseende hanteringen av
allménna handlingar finns tillgéngliga i Renovas verksamhetshandbok, RVH.

Bevarande och gallring

Varje myndighet i Goteborgs stad beslutar i samrad med arkivmyndigheten om gallring av
handlingar 1 sitt arkiv. Arkivmyndigheten har det slutliga avgorandet vid bedomning av vad som
ska sparas for framtiden sa att insynen, réttssdkerheten och forskningens behov blir tillgodosedda.

Dokumenthanteringsplanen tar upp handlingstyper som forekommer i verksamheten, var dessa
aterfinns, om de ska bevaras eller far gallras, och i s fall vid vilken tidpunkt detta far ske
(gallringsfrist).

Fram till 2019-12-31 styrdes bevarande och gallring inom Renovas arkivbildning av
Dokumenthanteringsplan for Renovakoncernen (dnr 0232/16). Fran och med 2020-01-01 géller for
verksamhetsomrade 1 och 2 Dokumenthanteringsplan for Renova Miljo AB (dnr 0419/21). For
bevarande och gallring av handlingstyper som saknas i dokumenthanteringsplanen finns foljande
generella gallringsbeslut dir tillimpningsbeslut fattats av Renova Miljo AB:



Bevarande och gallring av handlingar inom ekonomi och rikenskap, AN-00194/16.
Tillimpningsbeslut Renova Miljé AB dnr 0105/18.

Generellt gallringsbeslut for e-postloggar i Outlook 1 Microsoft Exchange for myndigheter i
Goteborgs Stad, AN-5371/17. Tillampningsbeslut Renova Miljo AB dnr 0337/17.

Generellt gallringsbeslut for e-postloggar i Lotus Notes for myndigheter 1 Goteborgs Stad, AN-
0332/16. Tillampningsbeslut Renova Miljé AB dnr 0135/16.

Gallring av handlingar av tillféllig eller ringa betydelse for myndigheter i Goteborgs Stad, dnr 392/
15 73. Tillimpningsbeslut Renova Miljo AB dnr 0372/16.

Bevarande och gallring av handlingar inom information, kommunikation, referensbibliotek och
kurs- och konferensverksamhet, AN-04373/18. Tillimpningsbeslut Renova Miljé AB dnr 0142/19.

Bevarande och gallring av handlingar inom inkdp och upphandling, AN-04376/18.
Tillimpningsbeslut Renova Miljé AB dnr 0142/19.

Gallring av pappershandlingar efter skanning for myndigheter i Goteborgs Stad, dnr 393/15 73.
Tillimpningsbeslut Renova Miljé AB dnr 0372/16.

Sokingangar till arkivet och myndighetens handlingsbestand

For handlingar for tiden fram till 2019-12-31 finns Dokumenthanteringsplan for Renovakoncernen
(dnr 0232/16). Dokumenthanteringsplan for handlingsbestandet frén och med 2020-01-01 finns for
verksamhetsomrade 1, Styra, planera och f6lja upp, och verksamhetsomrade 2, Ge verksamhetsstod
(dnr 0419/21). Arbetet med dokumenthanteringsplan for verksamhetsomrddena 3-5 dr paborjat.
Handlingsbestandet 1 ndrarkiven ar redovisat i inventeringslistor och arkivforteckningar har
paborjats.

Renovas diarium tillsammans med nedanstdende verktyg ér till hjdlp vid sokningar av allmidnna
handlingar i verksamheten:

- Diarieplan
- Diarieforingssystemet LIS
- Styrelseprotokoll och foredragningslistor

Allménna handlingar kan dven sokas i verksamhetssystem som IFS, Visma Recruit och Kommers.

Inskrankningar i tillgangligheten genom sekretess

Vissa uppgifter i Renovas handlingar omfattas av bestimmelser om sekretess enligt Offentlighets-
och sekretesslagen (2009:400). Exempel pa sddana uppgifter &r:

Sekretess till skydd for det allménnas ekonomiska intresse

* Uppgifter rorande forvaltningens affars- och driftférhillande och konkurrensforhéllande,
exempelvis uppgifter i hyreskontrakt, kopekontrakt, forhandlingar och marknadsundersdkningar
enligt 19 kap. 1 § OSL

» Uppgift rorande forvaltningens forvarv, overlételse, upplatelse samt upphandlingsidrenden enligt
19 kap. 3 § OSL

Sekretess till skydd for uppgift om enskilds personliga eller ekonomiska intresse
» Uppgift om enskilds hélsa och sexualliv enligt 21 kap. 1 § OSL



» Uppgift om enskilds bostadsadress eller annan jaimforbar uppgift vid forfoljelse enligt 21 kap. 3 §
OSL

* Personuppgifter som kan antas anvindas 1 strid med dataskyddsforordningen enligt 21 kap. 7 §
OSL

» Uppgift om afférs- eller driftférhéllanden for enskild som har tritt i affarsforbindelse med
myndigheten, exempelvis lokalhyresgist, enligt 31 kap. 16 § OSL

» Uppgift i personaladministrativ och personalsocial verksamhet, enskilds hilsotillstdnd eller
personalvirdande atgédrder avseende anstéllda enligt 39 kap. 1-3 §§ OSL

Sekretess till skydd for att forebygga eller beivra brott
» Uppgifter om sdkerhets- och bevakningsatgirder for byggnader, lokaler eller inventarier,
exempelvis larmbeskrivningar, dérrkoder och vaktscheman enligt 18 kap. 8 § OSL

Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa anvanda hos
myndigheten for att ta del av allmanna handlingar

I nuldget kan inte allmé@nheten erbjudas nagon IT-16sning for att sjdlva soka och ta del av Renovas
allménna och offentliga handlingar. For hjilp med sokningar gar det bra att kontakta arkivansvarig
eller registrator.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller lamnar till
andra samt hur och nar detta sker

Maénadsvis:

- El-statistik till SCB

- Deklaration energiskatt till Skatteverket
Kvartalsvis:

- Brénslestatistik till SCB

Arsvis:

- El- och fjarrvarmestatistik till SCB

- Importerade kemikalier till Kemikalieinspektionen
- NOx-utslapp till Naturvardsverket

- Koldioxidutslépp till Naturvardsverket

- Miljorapporter och arsrapporter till tillsynsmyndigheter

Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter

Forséljning av personuppgifter forekommer inte.

Arkiv som myndigheten forvarar

Forutom arkiv fran Renova AB och Renova Miljo AB forvaras dven handlingar fran
Renhallningsverket och GRAAB. Enstaka handlingar finns dven frdn Kungilvs transporttjanst AB
och Fastighetsaktiebolaget Rodingen.



Arkiv som overlamnats till arkivmyndighet eller till annan myndighet

Renova har 6verlamnat handlingar frdn Renhallningsverket och GRAAB till Regionarkivet.

Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Arkivansvarig Camilla Brodin har samordningsansvar for koncernens hantering av allménna
handlingar och arkiv.

Arkivredogdrare for Renovakoncernen ér registrator.

Vem hos myndigheten som kan lamna narmare upplysningar om
myndighetens allmanna handlingar, deras anvandning och
sokmaojligheter

Arkivansvarig Camilla Brodin kan ldmna upplysningar om bolagets allmédnna handlingar, deras
anvandning och s6kmdjligheter enligt bestimmelserna i 4 kap. 2§ punkt 4 Offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400).
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