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Dokumenthanteringsplan for Renova AB

Forslag till beslut

I styrelsen for Renova AB:

1. Att godkdnna bifogat forslag till dokumenthanteringsplan fér Renova AB.

Arendet

Att ta beslut om ny dokumenthanteringsplan for Renova AB.

Sammanfattning

Enligt Goteborgs Stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering
ska alla myndigheter i G6teborgs Stad uppritta en dokumenthanteringsplan.
Arkivndmnden for Goteborgs Stad och Vistra Gotalandsregionen har beslutat att
forvaltningar och bolag inom staden ska f6lja processorienterad informationsredovisning
och Renova behdver darfor en ny dokumenthanteringsplan som redovisar handlingstyper
efter verksamhetens processer. Dokumenthanteringsplanen géller handlingar som
tillkommit i verksamheten fran och med 2020.

Beskrivning av arendet

Enligt Goteborgs Stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering
ska alla myndigheter i Goteborgs Stad upprétta en dokumenthanteringsplan. Syftet 4r att
sdkra foljsamheten mot de krav som arkiv- och offentlighetslagstiftningen stiller nér det
géller hanteringen av allminna handlingar och arkiv.

En dokumenthanteringsplan styr hanteringen av allménna handlingar och &r ett redskap
for att skapa enhetliga rutiner. Detta dr nddvandigt for att kunna leva upp till
tryckfrihetsforordningens, offentlighets- och sekretesslagens och arkivlagens krav pa
ordning bland ett kommunalt bolags allmdnna handlingar. I dokumenthanteringsplanen
finns anvisningar for hur handlingarna ska hanteras: om de ska bevaras eller gallras, hur
de ska sorteras och forvaras, om de ska diarieforas eller hédllas ordnade pa annat vis. Den
utgdr dven bolagets tillimpningsbeslut av arkivmyndighetens bevarande- och
gallringsbeslut. Dokumenthanteringsplanen ska vara ett sitt att mojliggdra insyn i
bolagets verksamhet samt fungera som verktyg for bolagets medarbetare s att handlingar
hanteras enhetligt under hela deras livscykel.

Dokumenthanteringsplanen ska vara ett levande dokument och ska dérfor revideras och
hallas uppdaterad vid fordandringar, till exempel nér nya arbetssitt eller nya system infors,
nya uppdrag tillfors eller nya gallringsbeslut fattas.
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Arkivndmnden for Goteborgs Stad och Vistra Gotalandsregionen har beslutat att
forvaltningar och bolag inom staden ska f6lja processorienterad informationsredovisning
och Renova behdver darfor en ny dokumenthanteringsplan som redovisar handlingstyper
efter verksamhetens processer sa som dessa dokumenterats i Renova AB:s
klassificeringsstruktur (dnr 0285/19).

I denna version av dokumenthanteringsplanen redovisas handlingstyper inom
verksamhetsomrade 1 (Styra, planera och f6lja upp) och inom merparten av processerna
inom verksamhetsomréade 2 (Ge verksamhetsstod). I kommande versioner ska
dokumenthanteringsplanen kompletteras med kvarvarande processer inom
verksamhetsomrade 2 samt med handlingstyper inom kdrnprocessernas
verksamhetsomraden 3-5.

Dokumenthanteringsplanen géller handlingar som tillkommit i verksamheten frén och
med 2020. For handlingar tillkomna fore 2020 géller Dokumenthanteringsplan for
Renovakoncernen (dnr 0232/16).

Beddmning ur ekonomisk dimension
Renova har inte funnit ndgra sérskilda aspekter pé frdgan utifran denna dimension.

Bedomning ur ekologisk dimension
Renova har inte funnit ndgra sérskilda aspekter pa frdgan utifran denna dimension.

Bedomning ur social dimension
Renova har inte funnit nagra sérskilda aspekter pa fragan utifran denna dimension.

Samverkan
Arendet har inte varit féremal for facklig samverkan.

Forvaltningens /bolagets bedomning
Bolaget bedomer att beslut ska fattas enligt forslag.

Beslut av principiell beskaffenhet
Fragan 4r inte av sddan principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt att frigan ska
hemstéllas till Goteborgs Stads Kommunfullméktige for stéllningstagande.

Bilagor

l. Dokumenthanteringsplan for Renova AB

Goteborgs Stad, Renova AB, beslutsunderlag 2 (2)



