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Goteborgs Stads styrsystem

Utgangspunkterna for styrningen
av Goteborgs Stad ar lagar och
forfattningar, den politiska viljan
och stadens invanare, brukare och
kunder. For att forverkliga
utgangspunkterna behovs
forutsattningar av olika slag.
Stadens politiker har méjlighet att
genom styrande dokument beskriva
hur de vill realisera den politiska
viljan. Inom Géteborgs Stad galler
de styrande dokument som antas av
kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Darutéver
faststéaller ndmnder och
bolagsstyrelser egna styrande
dokument for sin egen verksamhet.
Kommunfullmaktiges budget ar det
Overgripande och 6verordnade
styrande dokumentet fér Goteborgs
Stads namnder och bolagsstyrelser.
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Styrande dokument

Om Goteborgs Stads styrande dokument

Goteborgs Stads styrande dokument ar vara forutsattningar for att vi ska gora ratt saker pa ratt satt.
De anger vad ndmnder/styrelser och forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora det och hur det
ska goras. Styrande dokument ar samlingsbegreppet for dessa dokument.

Stadens grundlaggande principer sasom demokratisk grundsyn, principer om manskliga rattigheter
och icke-diskriminering omsatts i praktisk verksamhet genom att de integreras i stadens ordinarie
beslutsprocesser. Beredning av och beslut om styrande dokument har en stor betydelse for
forverkligandet av dessa principer i stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt bade for organisationen och for invanare, brukare,
kunder, leverantdrer, samarbetspartners och andra intressenter vad som forvantas av forvaltningar
och bolag. De styrande dokumenten ligger till grund for att utkrdva ansvar nar vi inte arbetar i
enlighet med vad som &r beslutat.
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Planerande och reglerande
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Inledning

Syftet med denna anvisning

Syftet med denna anvisning &r att skapa forutsattningar for ett systematiskt brandskyddsarbete som
lever upp till lagstiftningen och Goéteborgs Stads riktlinje och darigenom forhindra att manniskor
skadas eller egendom forstors till foljd av brand.

Vem omfattas av anvisningen
Samtlig personal inom Forvaltnings AB Framtiden med tillhérande dotterbolag.

Koppling till lagar och regler

Enligt lagen om skydd mot olyckor (LSO) ska dgare av byggnad vidta atgarder for att forebygga
brand och hindra eller begransa skador till foljd av brand®. Detta géller ocksa nyttjanderattshavare av
hela eller del av byggnaden.

Myndigheten for samhallsskydd och beredskap (MSB) har det centrala tillsynsansvaret éver LSO.
For att uppfylla dessa lagkrav ska ett systematiskt och kontinuerligt brandskyddsarbete bedrivas?
under byggnadens eller anlaggningens hela anvandningstid. | detta ingar att brandskyddet ska
dokumenteras.

Inom en kommuns geografiska omrade ar det kommunen som ut6var tillsyn éver efterlevnaden av
LSO. | Goteborg har ansvaret for den operativa tillsynen éverlamnats till Raddningstjansten
Storgéteborg (RSG).

| ett tillsynsarende sker en kontroll av bade den byggnadstekniska delen och den organisatoriska
delen av brandskyddet. Man tittar bland annat pa relevant dokumentation dver brandskyddet och
brandskyddsarbetet.

Koppling till andra styrande dokument

Till grund for denna anvisning ligger Goteborgs Stads sakerhetspolicy med Riktlinje for systematiskt
brandskyddsarbete — SBA samt Goteborgs Stads sjustegsmodell SBA — Handbok for systematiskt
brandskyddsarbete.

! Lag (2003:778) om skydd mot olyckor (LSO), 2 kap. 2§
2 SRVFS 2004:4 - Statens raddningsverks allmanna rad och kommentarer om systematiskt brandskyddsarbete
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Sa har fungerar anvisningarna

Tva parallella SBA

Som fastighetsagare bér man skilja pa brandskyddsansvar kopplat till de byggnader man ager och
brandskyddsansvar kopplat till den egna verksamheten, alltsa i egenskap av nyttjanderattshavare.

| verksamhetsansvaret handlar det om att sékerstélla brandskyddet i de lokaler man bedriver sin
verksamhet. Till exempel att det finns slackutrustning och att utrymningsvégarna fungerar samt att
verksamheten i sig utfors brandsékert. Det handlar &ven om att personalen har tillracklig kunskap om
brandskyddet och brandskyddsarbetet.

| fastighetsdgaransvaret ligger att sikra det tekniska brandskyddet i de byggnader man ager, folja upp
att lokalhyresgaster (nyttjanderattshavare) i byggnaden har ett eget brandskyddsarbete samt att verka
for ett gott brandskydd for bostadshyresgaster.

Verksamhets- Brandskydd i verksamhetens lokaler

ansvar
Brandskydd i verksamhetsutdvandet

Systematiskt brandskyddsarbete ]
|

. . Byggnadens brandskydd
Fastighetsigar- | 58 i

ansvar
Samverkan med hyresgédster

Anvisningens uppbyggnad

For tydligheten behandlas de tva delarna av brandskyddsansvaret i var sin anvisning; SBA for
verksamhetsansvar och SBA for fastighetagaransvar. Anvisningarna bestar av vardera sju parallella
steg som tillsammans beskriver ett fullgott systematiskt brandskyddsarbete.

Respektive dokument bestar av tva delar;

Anvisning — del A ger en 6vergripande bild av brandskyddsarbetets olika delar,

Instruktioner — del B &r en mer detaljerad beskrivning primért avsett for de som operativt skall arbeta
med brandskyddsarbetet.
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Avsteg

Organisationer och fastigheter ser ofta olika ut och ger darfor olika forutséattningar for hur det
systematiska brandskyddsarbetet utformas, utférs och dokumenteras. Brandskyddsarbetet ska i

mojligaste man utféras enligt denna anvisning och eventuella avsteg ska riskbedémas, motiveras och
dokumenteras.
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ANVISNING — del A

ANVISNING - del A

SBA for verksamhetsansvaret avser det brandskyddsansvar man som nyttjanderattshavare
av en lokal eller byggnad har. Alltsa brandskyddsarbetet for sjéalva verksamhetsutovandet.
Genom att anvanda sjustegs-modellen som beskrivs nedan har man nér man slutfort alla
stegen tagit fram ett val fungerande brandskydd fér verksamheten.

Steg 1 Brandskydds-och utrymningsorganisation
Steg 2 Verksamhetsbeskrivning

Steg 3 Brandskyddsbeskrivning

Steg 4 Riskanalys och brandskyddsregler

Steg 5 Uthildning och 6vning

Steg 6 Brandskyddskontroll

Steg 7 Uppfdljning

Framtidenkoncernens anvisning och instruktion SBA for Verksamhetsansvar 0 (37)



ANVISNING — del A

STEG 1 BRANDSKYDDS- OCH UTRYMNINGSORGANISATION

Organisationen for att hantera verksamhetens brandskydd handlar om att arbeta med férebyggande
insatser och kontroll. | vissa delar av verksamheten som till exempel stérre kontor behdvs dven en
utrymningsorganisation.

Brandskydds- och utrymningsorganisation revideras minst en gang per ar.

Roller

VD har det yttersta ansvaret for brandskyddet. Ansvaret for arbetsuppgifter kopplat till brandskyddet
kan delegeras. Delegationen ska vara skriftlig. Det ska tydligt framga vilka uppgifter och
befogenheter som ingar samt hur delegationen returneras.

En Sékerhetschef utses pa varje bolag i enlighet med Goteborgs Stads Sakerhetspolicy.

Rollen Brandskyddsansvarig ska alltid finnas. Beroende pa storlek och struktur pa verksamheten kan
det finnas flera brandskyddsansvariga.

For det mer operativa arbetet kan Brandskyddsombud finnas till stéd for brandskyddsansvarig.

Brandskyddssamordnare kan tillsattas for att avlasta sakerhetschef genom att samordna bolagets
gemensamma brandskyddsfragor och fungera som stod i organisationen med specialkompetens inom
brandskydd.

For sa kallade heta eller brandfarliga arbeten finns sarskilda regler som maste féljas for att undvika
att det borjar brinna vilket bland annat forutsatter att det finns minst en Tillstandsansvarig.

Finns utrymnings-, brandlarm eller sprinkleranldaggning som verksamheten ansvarar for ska
Anlaggningsskatare utses for dessa. Ifall det kan rada oklarhet om det ar fastighetségaren eller
nyttjanderattshavaren som ansvarar for anlaggningen ska detta framga av en gransdragningslista eller
dylikt.

For att sakerstalla utrymning av lokaler dar flera personer vistas behdvs Utrymningsledare. Pa storre
arbetsplatser med flera avdelningar eller vaningar ar det nddvéandigt med flera utrymningsledare som
ansvarar for var sitt omrade. For att det vid behov av utrymning ska finnas personer pa plats som kan
ata sig uppgiften som utrymningsledare maste det finnas en utrymningsrutin som sakerstaller detta.

Samtliga roller behover uthildning, befogenheter och avsatt tid for att kunna utfora sina uppgifter pa
ett bra stt.

Utrymningsrutin
For att utrymning ska fungera sa snabbt och sékert som majligt ska varje arbetsplats ha en val
genomtankt, kdnd och indvad utrymningsrutin.

Aven vikarier och visstidsanstéllda, externa funktioner som lokalvard, hantverkare med flera behdver
kunskap om hur en utrymning gar till.

Utrymningsrutin revideras en gang per ar samt vid forandring.
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ANVISNING — del A

Utrymningsplan

Pa varje arbetsplats ska i tillracklig omfattning och pa lampliga platser finnas anslag med
utrymningsplanen. Anslaget utformas enligt en faststélld standard och visar utrymningsvagar,
instruktion vid brand, placering av larmknappar och slackutrustning samt atersamlingsplats.

Undantag kan goras pa arbetsplatser vars storlek, lage och éverskadlighet gor att utrymningsplan
uppenbarligen saknar betydelse for personalens sakerhet vid en utrymning.

Utrymningsplan revideras en gang per ar samt vid férandring.

STEG 2 VERKSAMHETSBESKRIVNING

Verksamhetsbeskrivningen ar en kort forklaring av verksamheten utifran ett brand- och
utrymningsperspektiv. Till exempel lokalernas utformning och anvandning samt hur manga som
vistas dar och vilka tider. Finns det personer som behover sérskild hjalp vid utrymning? Finns
arbetsmoment i verksamheten dar férhojd brandrisk foreligger som exempelvis heta arbeten,
hantering gasflaskor eller laddning av elfordon?

For vissa verksamheter kan skriftlig redogorelse till Raddningstjansten krévas.

Beskrivningen avser alltsa inte hela foretaget utan den enskilda verksamhet som forsiggar i en
specifik lokal. Till exempel ett omradeskontor eller en verkstad

Verksamhetsbeskrivningen &r ett verktyg vid riskanalysen samt eventuell tillsyn och vid introduktion
av nyanstéllda om brandskyddet.

Uppdatering av verksamhetsbeskrivningen ska ske vid férandringar. Eventuell fordndring som kan
ha betydelse for byggnadens totala brandskydd maste foregas av dialog med fastighetsagaren.

Beskrivningen revideras minst en gang per ar.

STEG 3 BRANDSKYDDSBESKRIVNING

For att forsta hur verksamhetens tekniska brandskydd fungerar ska detta beskrivas.

Beskrivningen ska innehalla det som &r relevant for verksamhetens brandskydd. Det kan vara
ritningar dar brandcellsindelning, utrymningsvégar och brandtekniska installationer framgar,
beskrivningar av rokgasevakuering, brandspjall, nédbelysning och sa vidare.

Bedrivs verksamheten i flera olika lokaler skall en brandskyddsbeskrivning goras for varje lokal.

Beskrivning och ritningar ska hallas aktuella och uppdateras vid férandring. Eventuell forandring
som kan ha betydelse for byggnadens totala brandskydd maste foregas av dialog med
fastighetsdgaren.

Beskrivningen revideras minst en gang per ar.

For bedomning om det tekniska brandskyddet uppfyller gallande krav tag vid behov hjélp av
sakkunnig.
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ANVISNING — del A

STEG 4 RISKANALYS OCH BRANDSKYDDSREGLER

Riskanalys
En risk kan enkelt beskrivas som en sammanvagning av sannolikheten for att en handelse ska intraffa
och de negativa konsekvenser som handelsen kan leda till.

Riskanalys innebar att identifiera, vardera och prioritera risker samt uppratta atgardsplan i syfte att
eliminera, forebygga eller reducera konsekvenserna av en brand. Riskanalysen dokumenteras och
utgdr underlag for arbetet med att forbattra brandskyddet. Hur omfattande den behéver vara avgors
av verksamhetens storlek och komplexitet. Det kan skilja sig mycket fran verksamhet till
verksamhet. Det &r viktigt att avgrénsa riskanalysen per lokalitet. Till exempel per kontor, verkstad
eller garage.

Se 6ver vad i verksamheten som kan fororsaka brand, sprida brand eller pa annat satt forvarra
situationen. Vardera de identifierade riskerna och utifran det prioritera vad som ska atgardas forst.

Riskanalysen ses over arligen for att identifiera nya och forandrade risker och for att sakerstélla att
riskerna blir omhéandertagna.

Brandskyddsregler
Brandskyddsregler ar till for att forhindra brand, brandspridning och konsekvenser vid brand.
Beroende pa typ av verksamhet kan reglerna se olika ut.

Framtagandet av brandskyddsreglerna utgar fran genomforda riskanalyser. Egenkontroller samt
avvikelse- och tillbudsrapporter ger ytterligare kunskap om vilka regler som behovs.

Det ar viktigt att brandskyddsreglerna ar praktiskt tillampbara. Annars ar risken stor att de inte foljs.
Det ar ocksa viktigt att reglerna formuleras och kommuniceras sa att man undviker personliga
tolkningar av vad som ér tillatet och inte. Kunskapen om risker och regler halls aktuell i samband
med utbildningar och évningar.

STEG 5 UTBILDNING OCH OVNING

Utbildning och 6vning &r en viktig del av det systematiska brandskyddsarbetet. For ett effektivt
brandskyddsarbete krdvs kunskap om brandorsaker, brandskyddsinstallationer, risker samt hur man
hanterar sl&ckutrustning med mera.

Skulle en brand intraffa ar det viktigt att man som individ kan agera pa ett korrekt satt for att
begransa omfattning och skadeverkningar. Regelbunden utbildning och évning ger béttre
forutsattningar for detta.

Utbildningen skall vara nivastyrd och anpassad for respektive roll i organisationen samt
dokumenterad. Dokumentationen ska redovisa vem som har genomgatt utbildningen och nar.

Uppfoljning och revidering ska goras I6pande.
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ANVISNING — del A

Utrymningsévning

Dar en utrymningsorganisation finns ska utrymningsévning goras minst en gang om éret. Genom
6vning far man en snabbare och sékrare utrymning och provar samtidigt larm och
utrymningsvégarnas funktion.

Efterat gar man igenom dvningen och gor en utvardering. Detta ger underlag till forbattringsatgarder.

STEG 6 BRANDSKYDDSKONTROLL

For att brandskyddet ska fungera 6ver tid ar det viktigt med regelbunden kontroll och uppféljning, sa
kallad egenkontroll. Brandcellsgranser ska forbli intakta, teknisk utrustning ska underhallas och
utrymningsvégar ska fungera for att minska risken att brand uppstar och begransa konsekvenserna av
eventuell brand.

Checklista for egenkontroll
Kontroll, tillsyn och service ska ske systematiskt samt dokumenteras.

For att sakerstalla att kontrollerna sker pa ratt satt upprattas checklistor med instruktioner. Av
checklistan ska framga vad som ska kontrolleras, hur kontrollen ska genomfaras samt hur ofta den
ska ske. Checklistan anpassas per lokalitet. Brandskyddsbeskrivningen ger ett bra underlag vid
framtagning av checklista.

Vissa kontroller och besiktningar behdver speciell kompetens och utfors av externa foretag,
exempelvis besiktning av brandlarm, sprinkler eller handbrandsléackare. | egenkontrollen ska inga att
kontrollera sa dessa besiktningar ar utforda.

Atgéarder och dokumentation
Det &r viktigt att kontrollrutinen sékerstaller att eventuella anmarkningar och brister som upptécks
vid kontrollen atgardas samt att det foljs upp och dokumenteras.

STEG 7 UPPFOLJNING

En gang om aret ska dokumentationen for det systematiska brandskyddsarbetet kontrolleras i sin
helhet. De olika stegen ska foljas upp och utvarderas samt justeras vid behov.

Uppfdljningen ska redovisa att alla delar i det systematiska brandskyddsarbetet har blivit utférda
samt att dokumentationen stdmmer.

Sammanstallning

Den arliga uppféljningen ska sammanstéllas av brandskyddsansvarig och rapporteras enligt
delegationsordning samt till sdkerhetschef.

Status avseende bolagets brandskyddsarbete skall arligen sammanstallas och rapporteras i bolagets
sakerhetsrapport. Sékerhetsrapporten skall aterrapporteras till styrelsen och skall innehalla
stallningstagande gallande huruvida sakerhetsnivan ar acceptabel.
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ANVISNING — del A
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INSTRUKTIONER — del B

INSTRUKTIONER —del B

SBA for verksamhetsansvaret avser det brandskyddsansvar man som nyttjanderattshavare
av en lokal eller byggnad har. Alltsa brandskyddsarbetet for sjéalva verksamhetsutovandet.
Genom att anvanda sjustegs-modellen som beskrivs nedan har man nar man slutfért alla
stegen tagit fram ett val fungerande brandskydd fér verksamheten.

Steg 1 Brandskydds-och utrymningsorganisation
Steg 2 Verksamhetsbeskrivning

Steg 3 Brandskyddsbeskrivning

Steg 4 Riskanalys och brandskyddsregler

Steg 5 Uthildning och 6vning

Steg 6 Brandskyddskontroll

Steg 7 Uppfdljning
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INSTRUKTIONER — del B

STEG 1 BRANDSKYDDS- OCH UTRYMNINGSORGANISATION

Exempel pa organisation

Distrikts-favdelningschef

Brandskyddsansvarig

Anldggningsskiétare Brandskyddsombud
Tillstidndsansvarig Utrymningsledare

Roller i brandskyddsarbetet
VD

e Har det 6vergripande ansvaret for bolagets brandskydd.
o Tilldelar resurser och férdelar ansvar.

Distrikts- / avdelningschef (Huvudansvarig)

e Har det 6vergripande ansvaret for brandskyddet i sin del av verksamheten.
e Tilldelar resurser och fordelar ansvar.

e Tillser att brandskyddet genomfors enligt uppsatta riktlinjer.

e Stodjer Brandskyddsansvarig.

¢ Redovisar brandskyddsarbetet till sdkerhetschef.

Brandskyddsansvarig

e Leder det systematiska brandskyddsarbetet i sin del av verksamheten.

e Tillser att lokala brandskyddsbeskrivningar och kontrollinstruktioner finns.

o Tillser att anlaggningar har godkand anlaggningsskotare och att kontroll och skotsel sker
enligt plan.

o Tillser att hantering av brandfarlig vara sker enligt géllande regler.
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o Tillser att Heta/Brandfarliga arbeten sker i enlighet med upprattade rutiner.
e Tillser att egenkontroller utfors och avvikelser atgardas
e Tillser att personalen genomgar foreskriven uthildning.
e Foljer upp, utvérderar och reviderar brandskyddsarbete och dokumentation.
e Redovisar brandskyddsarbetet till huvudansvarig/sékerhetschef.
e Har kontakt med Raddningstjanst och myndigheter.
e Skapar utrymningsorganisation, instruktioner och utrymningsrutin.*
o  Genomfdr utrymningsévningar.*
e Tar fram brandskyddsregler.*
e Samverkar med eventuell extern fastighetsagare i brandskyddsfragor. *
* Galler endast i verksamhetsansvaret, dvriga punkter aterkommer i fastighetsagaransvaret.

Brandskyddsombud

o  Genomfor kontroller av brandskyddet.
o Atgérdar eller tillser att fel och brister atgérdas.
e Rapporterar avvikelser till brandskyddsansvarig.

Sakerhetschef

e Bevakar och utvarderar samt gor arligen en sammanstallning av bolagets systematiska
brandskyddsarbete.

Brandskyddssamordnare (kan avlasta sdkerhetschef med féljande punkter)

e Bevakar lagstiftningen inom brandskyddsomradet.

o  Ombesdrjer systemstod for egenkontroll och uppféljning.
e Tar fram informationsmaterial.

e Ombesdrjer framtagande av brandskyddsutbildningar.

e Stddjer organisationen i brandskyddsarbetet.

TillstAndsansvarig Heta/Brandfarliga Arbeten

e Har delegering att utfora tillstand for sa kallade heta/brandfarliga arbeten.

Anlaggningsskotare (utses for specifik larm- eller sprinkleranlaggning)

e Ansvarar for skotsel, drift och kontroll.

e Tillser att fel och brister atgardas.

o Tillser att provning av anlaggning utfors enligt rutin.
e Repetition av anlaggningens funktion en gang per ar

Utrymningsledare

e Ansvarar for att utrymning sker i utsett omrade.
e Rapporterar till Raddningstjanstens Raddningsledare pa atersamlingsplatsen.
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Delegering

Delegering (fordelning) av arbetsuppgifter i brandskyddsorganisationen sker till organisationens
chefer med medarbetaransvar. Sjélva ansvaret kan inte delegeras. Daremot ansvar for uppgifter pa
varje niva. Uppgifter kan aven vid behov delegeras till Iamplig medarbetare.

Delegerande chef ska alltid forvissa sig om att medarbetaren har de kunskaper och resurser som
kréavs for arbetsuppgiften.

Den som delegerar uppgifter ska kontrollera att den som mottagit delegationen foljer densamma.

Den som mottagit delegerade arbetsuppgifter men som inte kan lésa uppkomna problem pa grund av
att tilldelade resurser eller befogenheter inte ar tillrdckliga ska kunna returnera delegerade
arbetsuppagifter.

Delegation ska vara skriftlig.

Heta Arbeten

Heta arbeten &r ett samlingsnamn for arbeten med verktyg och utrustning som alstrar varme eller
gnistor, till exempel takldggning, svetsning, ograsbranning, fargborttagning med heta verktyg,
skarning och kapning.

Heta arbeten ska utforas enligt forsakringsbranschens sékerhetsforeskrifter Det innebar bland annat
att en Tillstandsansvarig ska utses.

Innan ett hett/brandfarligt arbete far paborjas maste den tillstandsansvarige forst utfarda ett skriftligt
tillstand genom att pa plats gora en riskbedémning enligt speciellt utarbetade sékerhetsregler samt
under arbetets utférande forvissa sig om att sakerhetsreglerna foljs

TillstAndsansvarig

Det ar bestallaren av ett arbete som har till uppgift att utse en Tillstandsansvarig som sin representant
vid utforande av ett hett arbete. | ett foretag ar det firmatecknare som definieras bestallare.

Den som har uppdrag som Tillstandsansvarig maste inneha giltigt certifikat®.

Uppdraget maste vara skriftligt och det ska framga om den tillstAndsansvarige i sin tur har
befogenhet att utse annan tillstandsansvarig.

Det rekommenderas att den tillstandsansvarige har erfarenhet av brandskyddsarbete som motsvarar
komplexiteten i det heta arbete vederborande ger tillstand till.

Delegering av uppgiften att utse tillstandsansvarig

Vid upphandling av en entreprenad eller ett ramavtal kan bestéllaren dverlamna at entreprendren att
utse tillstandsansvariga. Det ska tydligt framga vad for uppdrag delegeringen géller.

Det &r arbetsuppgiften att utse tillstindsansvarig som delegeras och inte ansvaret sa bestéllaren har
fortfarande ett tillsynsansvar éver att avtalet foljs. Det ar viktigt att fa namnen pa de som utses att
vara tillstandsansvariga for att kontrollera giltigt certifikat samt att halla viss uppsikt over att
sékerhetsreglerna efterlevs.

3 Giltigt certifikat &r Heta Arbeten utfardat av Brandskyddsforeningen eller Brandfarliga Arbeten utfardat av
Brandfarliga Arbeten.
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Utrymningsrutin

Vid utrymning &r det viktigt att alla vet hur man ska agera och darfor behdvs en utrymningsrutin som
ar vél kand och indvat hos de som normalt vistas i lokalerna. Rutinen ska beskriva hur utrymningen
ar organiserad och vad man som enskild medarbetare ska tanka pa vid utrymning, var
utrymningsvagar och atersamlingsplats finns och sa vidare.

Utrymning av en arbetsplats kan vara organiserad sa att utrymningsledaren &r en namngiven person
alternativt att samtliga har kompetens att kunna ta den rollen. Det senare innebar att den som vid
behov av utrymning tar initiativet &r utrymningsledare.

Utrymningsplan

For framtagande av utrymningsplan tag hjélp av leverantor enligt géllande ramavtal for
brandskyddsmaterial.

Exempel pa utrymningsplan:

UTRYMNINGSPLAN .....%

VID BRAND ELLER ANNAN FARA
RADDA (Save)
forst de som ar i uppenbar fara
LARMA (Call 112)
brandfarsvaret via tel: 112

‘Svara pé lamoperatorens ragor

VARNA (Warn others)

@vriga som hotas av branden
SLACK (Put out fire)

TAK / ROOF brandan om det bedoms mojligt

UTRYM (Evacuate)

via narmaste utrymningsvag. Bege

or till Atersamiingsplatson som ar:

PARKERINGEN

vararcn QD vou e here

Utrymningsvag 9 Escape route
I | | Fp—

Branant | ™| Fire Blanket

Forsaoen. B st

Arersarmingspis | %] Assembly point

SITUATIONSPLAN

©Sutrymningsplaner.com
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2 Framtiden
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Brandskyddsorganisation

ARSI

Telefonnummer arbete

T T
Amam'o ﬁ Dm- mD DD DD
Brandskyddsansvarig
Kalle Karlsson
Brandskyddsombud

Utf]rmmngsleda’ -

Nina Nilsspp {resery ygy, 1}
Utrymningsombud
} Petra svegj, {vén 2j
Ola Lundmary fresery 3, 2)
I NY BILAGA

Instruktion utrymning

A S
NSVarig dtersy Miingsplats
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STEG 2 VERKSAMHETSBESKRIVNING

Typ av verksamhet

Beskriv lokalen och vad for verksamhet som bedrivs dar. Beskrivningen avser alltsa inte hela
foretaget utan den enskilda verksamhet som forsiggar i en specifik lokal. Till exempel ett
omradeskontor eller en verkstad.

Behov av hjalp vid utrymning
Ange i vilken omfattning det finns personer i verksamheten med begrénsade forutséttningar att sjalva
satta sig i sakerhet vid brand och utrymning. Téank pa eventuella bestkare.

Brandfarlig och explosiv vara
Redog0r for om verksamheten hanterar och forvarar brandfarlig vara samt hur.

Man far hantera vissa mangder av brandfarlig vara utan tillstand. Dock stalls det alltid krav pa
hanteringen.

Definitionen av brandfarliga och explosiva varor och vilka mangder som kréaver tillstand finns i
Myndigheten for samhallsskydd och beredskaps foreskrifter* samt hos Raddningstjansten.

Raddningstjansten Storgoteborg ar tillstandsmyndighet for brandfarliga och explosiva varor.

Samverkan med extern fastighetsagare.
I de fall som verksamheten bedrivs i lokaler som &gs av annan fastighetsagare ar det viktigt att
samarbeta kring brandskyddet.

Det ska vara tydligt vem som ansvarar for vad i det tekniska brandskyddet. Det kan handla om
utrymningsvégar genom delar av fastigheten som ligger utanfor hyrd lokal eller sprinklersystem som
kan tillhora fastigheten. En gransdragningslista ska finnas dar det klart framgar vem som ansvarar for
vad.

4 MSBFS 2013:3 Myndigheten for samhallsskydd och beredskaps foreskrifter om tillstand till hantering av
brandfarliga gaser och vétskor
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STEG 3 BRANDSKYDDSBESKRIVNING

Exempel pa olika tekniska brandskydd

Uppgifter om nedan kan ofta hamtas fran brandskyddsdokumentation®, ritningar och drift- och
underhallsinstruktioner. Dessa handlingar upprattas numera alltid vid ny- och ombyggnad men finns
inte i samma omfattning for dldre byggnader och lokaler. De tas fram av byggherren i byggskedet
och forvaras sedan av fastighetsagaren. Vid behov kan brandskyddskonsult anlitas fér framtagande
av brandskyddsdokumentation.

Brandcell

En avgransad del av en byggnad dér en brand kan utvecklas under en viss tid utan att sprida sig till
andra delar av byggnaden under en viss tid, 30, 60, 90 eller 120 minuter. Exempel pa brandceller ar
bostadslagenheter, trapphus, garage, kontorsavdelningar, utrymningsvagar.

Branddorr

Ett brandtekniskt Klassat dorrparti i en brandcellsgrans som ska begransa brandspridning under viss
tid. Kan vara forsedd med stangningsfunktion sasom magnet eller speciella dorrstangare kopplade till
brandlarmet. Brandddrrar ar normalt sett forsedda med dorrstangare.

Brandgasspjall

Ett motordrivet brandklassat spjall placerat i ventilationskanalen dér den passerar en brandcellsgrans.
Har till uppgift att hindra brandgasspridningen mellan tva brandceller genom att stanga luftflodet i
ventilationskanalen vid brand. Styrs av rokdetektor i ventilationskanalen eller av brandlarmet.

Brandlarm

Har som syfte att upptacka brand i ett tidigt skede. Detektorer som reagerar pa brand och ar kopplade
till en brandlarmscentral samt vidarekopplat till raddningstjanst eller annan bemannad plats. Kan
aven ge signal till andra tekniska funktioner sasom dorrstangare, brandspjall eller utrymningslarm.

Ifall sa kallad larmlagring anvands innebar det att utlost brandlarm inte gar vidare till
raddningstjansten direkt utan ’lagras” for att ge personal pa plats mojlighet att forst kontrollera om
brand utbrutit.

Utrymningslarm

Har som syfte att initiera utrymning av en byggnad. Utrymningslarmet kan aktiveras automatiskt via
ett brandlarm eller manuellt via larmknappar. Kan besta av sirener eller talade
utrymningsmeddelanden.

Utrymningsvéag

Ska vid en nddsituation mojliggdra trygg utrymning och leda manniskor till det fria, direkt eller via
annan brandcell. Dorrar i och till utrymningsvég far inte blockeras, ska vara latta att 6ppna och dar sa
kréavs vara tydligt utmarkta.

Dér personer vistas mer an tillfalligt ar grundkravet minst tva av varandra oberoende
utrymningsvéagar. | hdga hus och dar trapphuset utgor enda utrymningsvag stélls sarskilda krav pa
trapphusets utformning. I bostader, kontor och jamférliga utrymmen kan fonster och balkonger

5 Krav pa brandskyddsdokumentation har funnits i BBR sedan 1994 och galler vid ny- och ombyggnad. Av
brandskyddsdokumentationen framgar hur byggnadens brandskydd ar utformat samt vilka forutsattningar
brandskyddet &r utformat efter.
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utgdra alternativ utrymningsvag. Hansyn tas till om raddningstjanstens utrustning kan anvéndas vid
utrymningen.

Véagledande markering

Skyltar som visar végen till utrymningsvagar dar dessa inte forvéantas vara kanda eller i lokaler som
ar svara att orientera sig i. Vanligtvis genomlyst eller belyst skylt med nédstromsforsorjning. Kan
aven besta av sa kallad efterlysande skylt eller markering.

Nodbelysning

Lyser upp utrymningsvég vid strémavbrott. Utrymningsvagar som kraver belysning for att en séker
utrymning ska vara mojlig ska ha nédbelysning. Ska vid strémavbrott kunna lysa minst 60 minuter.

Handbrandslackare

Barbar brandslackare med slackmedel bestaende av pulver, skum eller kolsyra vilka fungerar pa lite
olika typer av brander. Svenska Brandsékerhetsforetag SVABRA ger ut riktlinjer for val och
placering av brandsléckare. Till exempel bor det inte vara mer an 25 meter till ndrmsta brandslackare
samt minst en brandslackare per vaningsplan.

Inomhusbrandpost

En inomhusbrandpost ar en slangrulle i ett skap och direktansluten till vattenforsérjning. Ar ett bra
alternativ till handbrandslackare och mojliggér en snabb och effektiv slackinsats.

Sprinkler

Sprinkler &r en automatisk slackanlaggning med syfte att slacka eller kontrollera en brand sa att den
inte sprider sig utanfor brandrummet.

Punktsprinkler

Punktsprinkler (till exempel pulverbomb) &r ett alternativ for mindre rum eller 6ver speciella
brandrisker. Typiska anvandningsomraden ar forrad, soprum, containrar och andra mindre utrymmen
eller skydd av brandfarliga processer och maskiner inom industrin.

Stigarledning

Rorledning dar det i markplan gar att ansluta en brandslang for vidarematning till anslutning pa varje
vaningsplan for att i hoga hus kunna sakerstalla forsorjning av slackvatten vid en brandbekampning.
Roklucka

Anvands for att evakuera rok vid brand. De 6ppnas antingen automatiskt via utlést brandlarm eller
manuellt. Aven vanliga fonster kan vara tankta som brandgasventilator, till exempel i trapphus utan
roklucka, och da maste dessa vara Gppningsbara.

Rokgasflakt

Flakt som startar automatiskt vid brand for att snabbt ventilera ut rokgas sa att utrymning och
slackarbete kan ske sakert.

Det finns dven system dar flakten har till uppgift att tryckséatta ett utrymme for att pa sa satt férhindra
att utrymmet fylls med rékgas.

Flakt-i-drift
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Byggnadens ventilationssystem konstrueras for att fungera som en del av brandskyddet vid hdndelse
av brand. Har till syfte att kontrollera brandgaser eller begrénsa brand- och brandgasspridning mellan
brandceller.

Atkomlighet fér raddningstjansten

Om gatunét eller motsvarande inte ger atkomlighet for raddningstjanstens fordon i samband med
utrymning och sléckinsats anordnas en sarskild raddningsvdg. Denna skall vara skyltad och ha
uppstéllningsplatser som rymmer erforderliga fordon.
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STEG 4 RISKANALYS OCH BRANDSKYDDSREGLER

Att gbra en riskanalys.

Anvand formularet i bilaga x.

1.

Risk
Skriv ner varje risk du kan identifiera.

Det kan handla om till exempel hantering av gasflaskor och batteriladdning, spisplattor och
stearinljus som kan glémmas bort, otata brandceller eller blockerade utrymningsvégar och sa
vidare.

Aven avvikelser och tilloud som &r rapporterade i Férvaltnings AB Framtidens
Incidentrapporteringssystem (1A) kan vara till hjalp vid identifiering av risker.

Sannolikhet
Gor en uppskattning av riskens sannolikhet att intraffa (1-4): 1) Osannolik, 2) Mindre
sannolik, 3) Mdjlig och 4) Sannolik.

Konsekvens
GOor en uppskattning av konsekvensen om risken intraffar (1-4): 1) Forsumbar, 2) Lindrig, 3)
Kénnbar och 4) Allvarlig.

Riskvarde
Riskvérdet &r produkten av de angivna vardena for sannolikhet och konsekvens: Sannolikhet
x Konsekvens = Riskvarde.

Atgérd
Skriv ner tankbara atgérder for att minska eller ta bort risken. Uppratta en handlingsplan och
folj upp denna. GIom inte att ange nar risken blivit tgardad.

Att skapa brandskyddsregler

Anvand mallen i bilaga x.

Under Rubrik anges vad reglerna galler — till exempel levande ljus eller uppstallda
brandddrrar.

Under Regel beskrivs innebord och omfattning pa ett tydligt och kortfattat satt.

Under Beslutad av/datum anges vem som har beslutat om reglerna samt datum nér
beslutet togs.

Exempel pa risker att skapa brandskyddsregler kring

Inget brannbart intill husfasad sa som lastpallar, wellpapp, tidningar och sa vidare
Container och sopkarl ska vara placerade pa tillrackligt avstand fran husfasad och
takkonstruktion
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e Papperskorgar och askkoppar ska vara placerade pa tillrackligt avstand fran husfasad och
takkonstruktion

e Laddning av batterier inklusive elbilar

e Forvaring och hantering inklusive volymer av brandfarliga och explosiva varor

¢ Hantering och forvaring av gasflaskor

e Forvaring i forrad, kallare och vind

e Forvaring i garage, enskilt och gemensamt

e  Grillar och grillplatser

e Eldning ute och inne.

e ROkning

e Brdnnbart material i anslutning till elcentraler

e Uppstéllda branddorrar

e Utrymningsvég

o Skyltar

e Raddningsvéagar och uppstallningsplatser

e Typ av verksamhet och forandringar i lokaler
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STEG 5 UTBILDNING OCH OVNING

Utbildning

For vem

Intervall

Innehall

Grundlaggande
introduktion pa
arbetsplatsen

Nyanstéllda, vikarier
och praktikanter

Vid introduktion

Genomgang av lokaler med
avseende pa
utrymningsplan,
brandskydd och
sl&ckutrustning

Grundlaggande All personal Vid nyanstélining. Bolagets SBA och
brandskydd Fordjupning/repetition | brandskyddsregler,
vart 4:e ar brandrisker,
byggnadstekniskt
brandskydd,
slackutrustning med
praktisk dvning,
Systematiskt Brandskyddsansvariga | Vid tilldelat uppdrag. | Lagar och regler for
brandskyddsarbete Fordjupning/repetition | brandskydd, kontrollronder

vart 4:e ar

och uppféljning, byggnads-
och
verksamhetsbeskrivning,
brandskyddsbeskrivning,
drift- och
underhallsinstruktioner

Brandskydd pa
byggarbetsplats

Byggarbetsmiljésamor
dnare P/U,
Projektledare

Vid tilldelat uppdrag.
Fordjupning/repetition
vart 4:e ar.

Grundldggande kunskap
om krav pa brandskyddet
pa en byggarbetsplats.

bygg/entreprenad Atgarder for att undvika
motsv. brand samt minimera
konsekvenser av eventuell
brand.
Kontroll brandskydd Brandskyddsombud Vid tilldelat uppdrag. | SBA och regelverk,

Fordjupning/repetition
vart 4:e ar

kontrollmetoder,
avvikelserapport

Anlaggningsskotare

Anléggningsskotare
for brand-,
utrymningslarm eller
sprinkler

Vid tilldelat uppdrag,
darefter vart 5:e ar

Enligt rekommendationerna
i SBF 110 och SBF 120

Utrymningsorganisation

Utrymningsledare

Vid tilldelat uppdrag.
Fordjupning/repetition
vart 3:e ar.

Uppgifter och ansvar,
utrymningslarm,
utrymningsorganisation,
utrymningsstrategi,
utrymningsplan och
vdgledande markering,
atersamling

Utrymnings6vning

All personal

1 gang per ar. Storre
komplexare utrymning
vart 3:e ar.

Utrymning, utvérdering och
forbattringsatgarder
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Certifikat Tillstandsansvariga Vid tilldelat uppdrag, | Enligt

Heta/Brandfarliga och utférare av heta darefter vart 5:e ar forsakringsbranschens

Arbeten arbeten. sékerhetsforeskrifter

Tillstdndsansvarig Tillstdndsansvarig for | Vid tilldelat uppdrag, | Férdjupning

Heta Arbeten dérefter vid behov tillstandsansvar

Heta/Brandfarliga Arbeten

HLR All personal Vart 2:a ar Hjart- och lungraddning,
hjartstartare, forsta hjalpen

Olika uthildningar kan ocksa kombineras. Till exempel kan allman brand och HLR (efter att man
gatt forsta utbildningen) kombineras i en mer praktisk utbildning/évning under en % dag.

Uppfoéljning
Uppféljning gors i system administrerat av HR-avdelning.

Utrymningsévning

En utrymningsrutin gor nytta bara om de som vistas i lokalerna k&nner till den. Darfor behéver
rutinen kommuniceras och 6vas in. Eventuellt brand- och utrymningslarm anvéands vid évningen.
Tank pa att meddela 6vningen till larmcentral. Finns besokare ar det viktigt att de som normalt vistas
pa arbetsplatsen visar den ratta vagen ut.

Leverantor av brandskydd kan hjélpa till med utrymningsévning.

Utvardering

Efter genomford utrymningsévning ska denna utvarderas och féljas upp for att sédkerstélla att rutiner,
organisation och tekniska system fungerar tillfredsstallande. Utvérderingen bor goras enskilt av varje
medarbetare som deltagit i vningen och i direkt anslutning till dvningstillfallet for att sedan
sammanstallas av ansvarig chef pa avdelningen/arbetsplatsen.

Checklista for utvardering finns i 1A-appen och resultatet tas fram i 1A-systemet.
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STEG 6 BRANDSKYDDSKONTROLL

Uppratta checklista for egenkontroll

Tank igenom brandskyddet i sin helhet och uppréatta en checklista som tar upp varje enskild punkt sa
ingen dorr, roklucka eller annat gléms bort. Aven om manga kontrollpunkter ser likadana ut for de
flesta arbetsplatser behdver checklista och kontrollinstruktioner anpassas efter hur verkligheten
faktiskt ser ut.

I byggnadens brandskyddsdokumentation och i manual for tekniska installationer finns instruktioner
for hur och i vilka intervaller kontroll och underhall av brandskydd ska ske. Dessa ska beaktas vid
planering.

Ansvar for fastighetsagare respektive nyttjanderattshavare betraffande installation, kontroll och
underhall av erforderligt tekniskt brandskydd ska framga av gransdragningslista eller dylikt som bor
ha uppréttats tillsammans med hyreskontraktet.

Egenkontroll ska genomforas minst tva ganger per ar men lokala forutsattningar kan krava hogre
frekvens.

Krav pa certifierad kontrollant

For manga brandskyddsinstallationer finns krav och riktlinjer kring besiktning och service enligt
faststéllda intervaller och att de utfors av personer med ratt kompetens vilket kan kréva extern resurs.
I egenkontrollen ingar dock att kontrollera att dessa besiktningar faktiskt ar genomférda och
eventuella avvikelser ar atgardade.

Exempel pa kontrollpunkter

Nedan foljer exempel pa kontrollintervall och vad egenkontrollen av nagra typiska byggnadstekniska
brandskyddsfunktioner kan innebéra. Drift- och underhallsinstruktioner for specifik anlaggning ska
alltid prioriteras framfor dessa exempel.

Brandcell

Kontroll utférs vid egenkontrollen samt efter avslutade ombyggnationer eller nya installationer.
Titta efter synliga hal, otata genomforingar for exempelvis ror eller ledningar eller andra skador som
skulle kunna paverka brandcellsgransens motstandskraft.

Branddorr

Kontroll utférs vid egenkontrollen.

Kontrollera att dorren ar hel och fri fran skador, sluter titt mot karmen, dorrstangare och I3s
fungerar, eventuell sjalvstangning fungerar, dorren inte ar uppstéalld med exempelvis kilar eller
hakar.

Brandgasspjall

Besiktigas arligen av certifierat foretag.

Kontrollera att spjallet genomgatt arlig besiktning. Spjallen motioneras automatiskt ungefar
vartannat dygn.

Brandlarm

Manadskontroll och kvartalsprov enligt kontrolljournal samt arlig besiktning av certifierat foretag.
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Utrymningslarm
Manadskontroll och kvartalsprov enligt kontrolljournal samt arlig besiktning av certifierat foretag.

Utrymningsvéag
Kontroll utfors vid egenkontrollen.

Kontrollera att vagen fram till dorren eller sjalva dorren inte ar blockerad, dérren gar latt att oppna
inifran utan nyckel eller annat redskap och eventuell plomberingen/kapa pa dorren ar intakt.

Végen ut i det fria ska vara fri fran sno, halka och andra hinder.

Dér fonster utgor alternativ utrymningsvag far funktionen inte séttas ur spel av byggnadsstallning
eller liknande.

Végledande markering
Kontroll utfors vid egenkontrollen samt manadstest av belysning och arlig test av batterikapacitet.

Kontrollera att felindikering inte &r aktiverad. Manadstest och arlig test kan ske automatiskt om det
finns inbyggt i armaturen.

Eventuell efterlysande markering behdver bytas ut efter viss tid eftersom den har begransad
hallbarhet.

Nodbelysning
Kontroll utfors vid egenkontrollen samt manadstest av belysning och arlig test av batterikapacitet.

Kontrollera att felindikering inte ar aktiverad. Vissa armaturer &r konstruerade att automatisk
sjalvtest av belysning och batterikapacitet.

Handbrandslackare
Kontroll utfors vid egenkontrollen samt arlig besiktning av certifierat foretag.

Kontrollera att slackaren hanger pa sin plats, ej ar blockerad, skyltningen &r vl synlig, att den ar hel
och ren, plomberingen ar intakt, manometertrycket ar pa gront och har genomgatt arlig besiktning.

Inomhusbrandpost

Kontroll utfors vid egenkontrollen samt arlig besiktning och provtryckning vart femte ar av
certifierat foretag.

Kontrollera att brandposten inte ar blockerad eller har nagra synliga skador samt har genomgatt arlig
besiktning och femarigt utékat underhall.

Sprinkler

Vecko-, manads-, kvartals- och halvarskontroll utfors enligt Brandskyddsforeningens regler av
utsedda anlaggningsskotare. Dessutom arlig samt 3-, 10- och 25-ars kontroll och underhall som
utfors av certifierat foretag.

Punktsprinkler (pulverbomb)

Kontroll utfors vid egenkontrollen samt arlig besiktning av certifierat foretag.

Kontrollera att slackaren ar hel och ren, manometertrycket ar pa gront och har genomgatt arlig
besiktning.

Stigarledning

Arlig besiktning av certifierat foretag.

Kontrollera att stigarledningen genomgatt arlig besiktning.
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Roklucka
Arlig besiktning av certifierat foretag.
Kontrollera att rokluckan genomgatt arlig besiktning.

Rokgasflakt
Kontroll enligt anvisning fran tillverkare och projektor for den specifika anlaggningen.

Kontrollera att rokgasflakten genomgatt foreskriven besiktning och funktionskontroll av certifierat
foretag.

Flakt-i-drift

Kontroll enligt anvisning fran tillverkare och projektor for den specifika anlaggningen.
Kontrollera att rokgasflakten genomgatt foreskriven besiktning och funktionskontroll av certifierat
foretag.

Atkomlighet for raddningstjénsten

Kontroll utfors vid egenkontrollen.

Kontrollera att rdddningsvag &r skyltad och ltt framkomlig samt uppstéllningsplats for
stegutrustning inte ar blockerad.
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STEG 7 UPPFOLJNING

Exempel pa fragor att stalla vid uppfoljningen av de olika stegen

Steg 1

Stdmmer organisationsoversikt med rollbeskrivningar? Stammer namnen i de olika rollerna, har
nagon slutat eller tillkommit?

Steg 2

Har nagot i verksamheten forandrats? Finns nya forutsattningar vid utrymning? Vistas fler i

lokalerna eller behéver nagon sarskild hjalp? Utfors nya typer av arbeten som paverkar
brandsakerheten?

Steg 3

Har det tekniska brandskyddet forandrats. Har det skett ndgon ombyggnation? Stammer
brandskyddsritningen?

Steg 4

Har riskinventering genomforts? Har hansyn tagits till resultat fran eventuella externa
riskbesiktningar? Har riskerna utvérderats och atgardats? Finns handlingsplan?

Steg 5

Har alla utbildningar genomforts enligt planen? Har all personal genomgatt planerad utbildning? Har
utrymnings6vning genomforts? Har eventuella brister vid 6vningen atgéardats?

Steg 6

Har kontrollerna utfords enligt uppsatta intervaller och instruktioner? Har avvikelser atgardats? Om
inte, vad ar orsaken och hur sakerstalls framtida atgarder?

Steg 7

Framgar det hur, av vem och med vilka intervaller dokumentationen utvarderas, foljs upp och
revideras? Har malsattningen for det systematiska brandskyddsarbetet uppnatts?
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2 Framtiden
Uppfolining

brandskvddsarbetet gors av yerksamhetens
dsk\;ddsansvarig rapportera sin uppfolining till
ckeri regel genom en enkdt

uppfoljning av det systematiska
brandskyddsansvarig. En gang per 5¢ ska bran
forvaltningens sakerhetschef eller mctsvarande. Rapportering

som baseras pa frégestéllningama nedan.

Anmarkning

yerksamheten har en aktuell
brandsk\;ddsorganisation
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utrymningsorganisation ocl
handlingsplan vid brand
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