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Attestregler

Forslag till beslut
| styrelsen for Gryaab AB:

1. Attestreglerna, enligt beslutsunderlagets bilaga 1, faststalls.
2. Beslutet under denna paragraf forklaras omedelbart justerat.

Sammanfattning

Styrelsen ska enligt styrelsens arbetsordning faststalla attestregler pa det konstituerande
styrelsemotet vilket gjordes senast den 9 mars 2021. Darutover ska attestreglerna
revideras vid behov. Bolaget har sett skél att revidera attestreglerna for att ge
avdelningschefen for Nya Rya, projektledare och projektingenjcrer pa avdelningen
Projekt och planering attestratt. De nya attestreglerna innebdr aven att Gryaab slopar de
namnteckningsprov som tidigare samlades in for alla personer med attestratt. Skalet till
forandringen &r att attesteringen ndstan enbart sker elektroniskt. Den fysiska signering
som sker utfors av ett fatal personer och da oftast under narvaro av andra personer.
Beddmningen ar darfor att Gryaab har god kontroll dver attesteringen dven utan
namnteckningsprov. Forandringen har diskuterats med Gryaabs externa revisor.

Bolaget har i samband med revideringen anpassat attestreglerna efter Regler for attest i
Goteborgs Stad. Anpassningen innebdr i huvudsak féljande.

De reviderade attestreglerna innehaller definitioner pa begreppen attest och attestant.
Attestreglerna delar upp attestratten pa kontrollattest (granskning), beslutsattest och
betalningsattest. VVd utser kontrollattestanter och styrelsen utser namngivna besluts- och
betalningsattestanter dér attestratten begréansas genom befattning och behdrighet/belopp.
Styrelsen ger genom attestreglerna Vd delegation att &ndra namnen pa de utsedda besluts-
och betalningsattestanterna inom ramen for dessa begransningar. Det har tydliggjorts att
styrelseordfdrandens attestratt galler inom ramen for av styrelsen fattade beslut.

Anpassningen innebér dven att ett antal viktiga principer for attesteringen lagts till eller
tydliggjorts. Det har aven fortydligats vad attestanterna ansvarar for inom varje omrade.

Genom revideringen har Gryaabs attestregler och det ansvar som foljer med attesteringen
tydliggjorts.

Beddmning ur ekonomisk dimension

Revideringen innebdr att attestratten utdkas med ett antal personer och att reglerna
anpassas efter Goteborgs Stads regler for attest. Genom revideringen har Gryaabs
attestregler och det ansvar som foljer med attesteringen tydliggjorts vilket bidrar till 6kad
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styrning och kontroll. Gryaab bedémer i 6vrigt inte att revideringen har nagon inverkan
pa den ekonomiska dimensionen.

Beddmning ur ekologisk dimension
Gryaab har inte funnit nagra sarskilda aspekter pa fragan utifran denna dimension

Beddmning ur social dimension
Gryaab har inte funnit nagra sarskilda aspekter pa fragan utifran denna dimension.

Samverkan
Beslutet har behandlats pa samverkansgruppsmoéte den 11 juni 2021.

Bilagor
1. Forslag till attestregler
2. Nuvarande attestregler som faststélldes pa det konstituerande styrelsemotet

den 9 mars 2021
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Arendet
Styrelsen har att ta stallning till en revidering av nuvarande attestregler. Forslag till nya
attestregler framgar av bilaga 1.

Beskrivning av arendet

Revidering av attestregler

Styrelsen ska enligt styrelsens arbetsordning faststalla attestregler pa det konstituerande
styrelsemotet vilket gjordes senast den 9 mars 2021. Darutver ska attestreglerna
revideras vid behov. Bolaget har sett skél att revidera attestreglerna for att ge
avdelningschefen for Nya Rya, projektledare och projektingenjorer pa avdelningen
Projekt och planering attestratt. De nya attestreglerna innebér &ven att Gryaab slopar de
namnteckningsprov som tidigare samlades in for alla personer med attestratt. Skélet till
forandringen &r att attesteringen nastan enbart sker elektroniskt. Den fysiska signering
som sker utfors av ett fatal personer och da oftast under narvaro av andra personer.
Beddmningen ar darfor att Gryaab har god kontroll ver attesteringen dven utan
namnteckningsprov. Forédndringen har diskuterats med Gryaabs externa revisor.

Regler for attest i Goteborgs Stad
Bolaget har i samband med revideringen anpassat attestreglerna efter Regler for attest i
Goteborgs Stad. Anpassningen innebdr i huvudsak féljande.

De reviderade attestreglerna innehaller definitioner pa begreppen attest och attestant.
Attestreglerna delar upp attestratten pa kontrollattest (granskning), beslutsattest och
betalningsattest. VVd utser kontrollattestanter och styrelsen utser namngivna besluts- och
betalningsattestanter dar attestratten begréansas genom befattning och behdrighet/belopp.
Styrelsen ger genom attestreglerna Vd delegation att &ndra namnen pa de utsedda besluts-
och betalningsattestanterna inom ramen for dessa begransningar. Vd kan saledes byta ut
namnet pa exempelvis en avdelningschef om skal till det skulle uppsta. Vd kan dock inte
sjalv lagga till ytterligare en avdelningschef eller hdja/sénka beloppet for en
avdelningschef.

Anpassningen innebér &ven att ett antal viktiga principer for attesteringen lagts till eller
tydliggjorts. Det har aven fortydligats vad attestanterna ansvarar for inom varje omrade.

Genom revideringen har Gryaabs attestregler och det ansvar som foljer med attesteringen
tydliggjorts.

Beddmning av arendets principiella beskaffenhet

En 6versyn av attestreglerna gors arligen eller vid behov och Gryaab bedomer darfor inte
att arendet av principiell beskaffenhet. Bedomningen har gjorts med utgangspunkt i vad
som star angivet om fragor av principiell beskaffenhet i Gryaabs &gardirektiv, Goteborgs
Stadshus AB:s anvisningar for &rendeberedning och Géteborgs Stads riktlinjer for
styrning, uppféljning och kontroll.

Bolagets beddmning

Gryaab har tagit fram ett forslag till ny attestregler. Forandringen innebdr att attestratten
utdkas for ett antal personer/befattningar. Férandringen innebar dven att
namnteckningsproven slopas och att reglerna anpassats efter Regler for attest i Goteborgs
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Stad. Styrelsen foreslas faststalla forslaget till attestregler enligt bilaga 1 och att beslutet
forklaras omedelbart justerat.
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Attestregler

Syfte

Syftet med dokumentet &r att reglera Gryaabs attestering och att se till att Reglerna for attest i
Goteborgs Stad efterlevs.

Omfattning

En attest ar en elektronisk identifikation eller en namnteckning som intygar att en kontroll
skett fore attestering. Kontrollen innehaller olika moment beroende pa vilken attest det &r. Det
finns tre typer av attest; kontrollattest (granskning), beslutsattest och betalningsattest. I de fall
den ekonomiska handelsen medfdr en utbetalning kravs samtliga tre attester. For de
ekonomiska handelser som inte utbetalas krévs kontrollattest och beslutsattest.

Gryaabs attestregler galler for alla interna och externa ekonomiska handelser i Gryaabs
bokforingssystem och forsystem. Exempel pa ekonomiska handelser ar hanteringen av
leverantorsfakturor, Iéneutbetalningar, kundfakturor och bokforingsorder. Gryaabs attestregler
utgar fran Reglerna for attest i Goteborgs Stad. Vid konflikt mellan Gryaabs attestregler och
Reglerna for attest i Goteborgs Stad géller Reglerna for attest i Goteborgs Stad.

Ansvar

Styrelse

Gryaabs styrelse faststéller attestreglerna arligen pa det konstituerande styrelsematet eller
annars vid behov. Genom attestreglerna utser styrelsen namngivna besluts- och
betalningsattestanter. Attestratten begrénsas till befattning och behorighet/belopp. Genom
attestreglerna delegerar styrelsen till vd rétten att ta bort eller byta ut namngivna besluts- och
betalningsattestanter inom ramen for dessa begransningar.

vd
Vd ansvarar for att:

e Tafram forslag till attestregler

o Utse kontrollattestanter och att vid behov &ndra de av styrelsens namngivna besluts-
och betalningsattestanterna.

e Ha en forteckning over utsedda kontroll, besluts- och betalningsattestanter.
Forteckningen ska uppdateras i samband med att forslag till attestregler tas fram eller
oftare vid behov.

o Informera attestanterna om reglernas innebord.

Attestanten

En attestant ar en person som fatt ratt att attestera, alltsa godkéanna/signera ekonomiska
handelser. En attestant ska ha god kdnnedom om Gryaabs mal och uppdrag. Endast den som ar
utsedd attestant for lov att attestera. Attestanten ansvarar for att folja Gryaabs attestregler.
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Attestratt — viktiga principer
Vid attestering géller foljande:

En och samma person far inte ha hand om de olika attestmomenten i en transaktion
fran borjan till slut (dualitetsprincipen).

En person som befinner sig i en beroendestallning till ndgon annan ska inte attestera
handelser som avser denna person (exempelvis far en underordnad inte attestera
ekonomiska handelser for en dverordnad).

Attest far inte ske for 6verforingar med nérstdende. Med narstaende avses make,
sambo, foralder, barn, syskon eller nagon annan narstaende.

Attest far inte ske om det finns ndgon annan séarskild omstandighet som kan rubba
fortroendet for opartiskhet (Forvaltningslagen 16 §).

Beslutsattest far inte ske for egna kostnader i tjansten. Till exempel vid resor, kurser,
konferenser eller liknande tillfallen da personen sjélv deltagit.

Vid oaktsamhet eller missbruk av attestratten kan uppdraget tas ifran attestanten.

Kontrollattest (granskning)
Vd utser kontrollattestanter.

Kontrollattestantens ansvar
Kontrollattest gors i Proceedo. Kontrollattestanten ansvarar for att:

e Varan ar mottagen eller att tjansten ar utford enligt den bestallning som gjorts

o Fakturan innehaller fullstandiga uppgifter, lagstadgade formalia, ar ratt beraknad
dverensstammer med avtal, pris, volym etc, har inte tidigare belastat verksamheten

samt ar ratt konterad
o Att forfallodatum halls

Beslutsattest

Styrelsen dger ratten att attestera. Nar styrelsen attesterar utgor det justerade protokollet
underlaget for attest. Nedanstaende personer utses till beslutattestanter for Gryaab for hogst ett
ar. Vd ager ratten att andra ta bort eller byta ut namngivna beslutsattestanter inom ramen for
de av styrelsen utsedda funktionerna och behdrigheten/beloppen. | bradskande fall, t.ex. vid

maskinhaverier av stor betydelse for verkets drift far beloppsgranserna dverskridas.

Funktion Behdrighet Namn

Styrelseordférande Ingen beloppsbegrénsning Claes Johansson
inom ramen for beslut
fattade av styrelsen.

Vd Upp till 5 000 000 Karin van der Salm
Over 5000 000 inom ramen
for av styrelsen beslutade
investeringsprojekt och for
inkdp och el, kemikalier och
forbrukningsartiklar inom
ramen for beslutad budget.
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Funktion

Behdrighet

Namn

Avdelningschef Stab

Upp till 5 prisbasbelopp som
avser avdelning Stab

Upp till 1 prisbasbelopp som
avser Gryaab gemensamt

Christina Nilsson

Avdelningschef UKM

Upp till 5 prisbasbelopp som
avser avdelning UKM

Ann Mattsson

Avdelningschef TF

Upp till 5 prisbasbelopp som
avser avdelning TF

Hanna Strand

Avdelningschef Drift

Upp till 8 prisbasbelopp som
avser avdelning drift

Anders Hansson

Avdelningschef Nya Rya

Upp till 20 prisbasbelopp
som avser avdelning Nya
Rya

Jan Karlsson

Avdelningschef PoP

Upp till 5 prisbasbelopp som
avser avdelning PoP

Upp till 20 prisbasbelopp
avseende godkénda
investeringsprojekt

Malin Olsson

Gruppchef Process

Upp till 1 prisbasbelopp som
avser processgruppen

Emma Nivert

Gruppchef Anlaggning

Upp till 1 prisbasbelopp som
avser anldggningsgruppen

Robert Wadstedt

Gruppchef Driftplanering

Upp till 1 prisbasbelopp som
avser driftplaneringsgruppen

Vakant

Gruppchef Labb

Upp till 1 prisbasbelopp som
avser labbgruppen

Anette Johansson

Gruppchef El

Upp till 1 prisbasbelopp som
avser elgruppen

Johan Eidenby

Gruppchef Verkstad

Upp till 1 prisbasbelopp som
avser verkstadsgruppen

Bob Cermann

Gruppchef Fastighet

Upp till 1 prisbasbelopp som
avser fastighetsgruppen

Jonas Malm

Gruppchef AIT

Upp till 1 prisbasbelopp som
avser AlT-gruppen

Daniel Torinsson

Projektledare PoP

Upp till 5 prisbasbelopp som

Karl-Martin Svensson

avser godkéanda projekt som | Mats Strandberg
projektledaren ansvarar for Mats Benkel
Eva-Li Saarvali
Bo Enstrom
Gustaf Ernst
Projektingenjor PoP Upp till 3 prisbasbelopp som | Mehdi Basiri
avser godkénda projekt som | Andreas Tromstedt
projektingenjéren ansvarar Elin Hogberg

for
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Funktion Behdrighet Namn

Controller Beslutsattest avseende Vlatko Elencevski
ekonomiska handelser som
inte utbetalas, t.ex.
bokfdringsorder eller
kundfaktura

Redovisningsekonom Beslutsattest avseende Lejla Castell
ekonomiska héndelser som
inte utbetalas, t.ex.
bokfdringsorder eller
kundfaktura

Beslutsattestantens ansvar
Beslutsattest gors i Proceedo. Beslutsattestanten ansvarar for att:

e Handelsen dverensstimmer med verksamhetens uppdrag

e Beststallningen ar gjord enligt ram for behdrighet, underlagen &r kompletta t ex
dokumentation vid direktupphandling, ratt konterad och handelsen belastar ratt
redovisnhingsperiod

e Att forfallodatum halls

e Fakturan/motsvarande ar granskad och kontrollattesterad

Betalningsattest

Nedanstaende personer utses till betalningsattestanter for Gryaab for hogst ett ar. Vd ager
ratten att dndra ta bort eller byta ut namngivna betalningsattestanter inom ramen for de av
styrelsen utsedda funktionerna och behorigheten.

Funktion Behorighet Namn

Vd Ingen Ovre gréns Karin van der Salm
Avdelningschef Stab Ingen dvre gréns Christina Nilsson
Controller Ingen Ovre gréns Vlatko Elencevski
Redovisningsekonom Ingen dvre gréns Lejla Castell

Betalningsattestantens ansvar

I den omfattning nedanstaende kontroller inte utfors av ett IT-system ansvarar

betalningsattestanten for att:
e Behorig person har beslutsattesterat hdndelsen

o Ratt betalningsmottagare angivits
e Fatta beslut om utbetalning. Signering av betalning sker av tva betalningsattestanter i
forening.

Loner

Anstallningsavtal utgor underlag for I6neutbetalning. Attesten anses ske i samband med
tecknande av avtal. Anstéllningsavtalet ska vara skriftligt och underskrivet av
avdelningschef/vd och for vd av Stadsdirektoren for Goteborgs Stad. Samtliga uppgifter om
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medarbetaren som utgér grund for 16n ska godkéannas av avdelningschef/vd och for vd av
Stadsdirektoren for Goteborgs Stad. Attesten ska sékerstalla att 16n utbetalas med ratt belopp,
till ratt person, i rétt tid och att 16nen blir korrekt redovisad.

Ersattningar

Vd beslutar om andringar av fasta ersattningar/arvoden som ligger utanfor anstéliningsavtal
som exempelvis beredskapsersattning for all personal.
Tjanstemans egna kostnader i tjansten attesteras av nédrmaste chef.

Vd:s utlagg och kostnader som omfattar vd

Vd:s utlagg attesteras av styrelsens ordférande i efterhand genom signering av faktura eller
utlagg.

Kostnader som omfattar vd eller vd och annan personal attesteras av styrelseordfdrande i
efterhand genom signering av faktura eller utlagg.

Styrelsens forrattningsrapporter och utlagg

Styrelsens forréattningsrapporter och utlagg attesteras av styrelsens ordférande och vd.
Ordforandens forrattningsrapporter attesteras av forste vice ordféranden alternativt andre vice
ordféranden och vd.

Om brister upptacks

Om brister upptécks vid kontroll- eller beslutsattest av en leveranttrsfaktura ska leverantéren
kontaktas for atgard. Om felet kvarstar efter kontakt med leverantéren ska det rapporteras till
nérmaste 6verordnad chef.
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Stab
Christina Nilsson

Bilaga 1 Attestregler
Syfte

Att reglera attestratt i bolaget.

Omfattning
Instruktionen skall tydliggéra ansvar och tillvagagangssatt vid attest.

Ansvar
VD ansvarar for denna instruktion. Endast de som har egen attestratt far lov att attestera
fakturor.

Inkép
Alla inkdp ska ske i enlighet med Gryaabs inképshandbok och Gryaabs riktlinjer.

Attestrétt ink6p och investeringar

Attestratten ar knuten till befattning. Behorigheten galler inkép och attestratt av varor, tjanster
och entreprenader som enbart berér egna arbetsenheten eller egna projekt. | andra fall skall
samrad ske med narmaste chef.

Inga attestberattigade far attestera sina egna personliga utgifter.

Befattning och beloppsgrans ex. moms
e Styrelsen, ingen dvre grans
e Ekonomiavdelning / Styrelseordférande, éverstigande 5 000 000 kr
e VD upp till 5000 000 kr
¢ Avdelningschefen PoP avseende investeringsprojekt upp till 20 prisbasbelopp
samt attestratt for belopp som kravs vid ombudsroll.
Driftchef upp till 8 prisbasbelopp
Avdelningschef upp till 5 prisbasbelopp
e  Gruppchef upp till 1 prisbasbelopp

| bradskande fall t.ex. vid maskinhaverier av stor betydelse for verkets drift far beloppsgranser
Overskridas. VD har attestratt éver 5 mkr inom ramen fér av styrelsen beslutade
investeringsprojekt samt for inkdp av el, kemikalier och férbrukningsartiklar inom ramen for av
styrelsen faststélld budget. For projekt Id&mnas skriftlig delegation i projektbeskrivning eller i
sarskild delegation av VD avseende attest och ombuds roll. Med ombud avses vad som anges
i AB 92, AB 04 kap 3 § 1 och motsvarande allménna bestdmmelser fér andra avtalsformer.

Attestratt 16n och ersattningar

Attestratten ar knuten till befattning. Behoérigheten géller attest av &ndringar av grunduppgifter i
I6bnesystemet samt attest av dvriga, ej fasta ersattningar.
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Befattning och omfattning
o Stadsdirektdér Géteborg avseende VD:s 16n
o Styrelseordférande avseende styrelsens I6n och ersattningar, VD:s erséattningar
¢ 1:avice ordférande alt. 2:a vice ordférande avseende styrelseordférandens 16n och
ersattningar
o VD avseende alla andringar av fasta och tillfalliga ersattningar/ arvoden for all
personal

Attestratt innebar
e att pa Gryaabs uppdrag gora inkép
e att intyga att affairshandelsen ifraga ar en del av féretagets affarsverksamhet och att
effekten av affarshandelsen tillkommer bolaget
e ansvar for att drendet beretts pa ett riktigt satt och att alla konsekvenser av beslutet
beaktats
att acceptera att kostnaderna belastas Gryaab
att konteringen ar ratt
att utgiftsverifikationerna ar kontrollraknade
att budgeten efterlevs
att forfallodatum halls
godkanna férandringar med avseende fasta eller tillfalliga ersattningar/arvoden

Granskning/Attest
Fakturan skall alltid passera minst tva led, granskare och attestant. Granskning och attest gors
i Proceedo. Attestant far ej vara samma person som granskare.

Delegation

Befattningshavare med attestratt kan delegera attestratt upp till sin egen niva. Delegationen
skall vara skriftlig och galla langst till nésta version av denna instruktion. Kopia lamnas till
ekonomienheten och delegationsbeslut diarieférs.

Signering
Signering av betalningsfiler sker i Swedbank av tva ekonomer eller av VD delegerade
personer.

VD:s personliga utlagg

Attest sker av styrelseordférande i efterhand. VD attesterar utlaggen for betalning i vart
elektroniska fakturasystem. | den handelse utlagget/kostnaden omfattar bade VD och andra
befattningshavare kan VD attestera utldgget/kostnaden i det elektroniska fakturasystemet med
efterféljande skriftlig attest av ordférande.

Styrelsens forrattningsrapporter och utlégg

Styrelsemedlemmarnas forrattningsrapporter och utlagg attesteras av styrelseordférande i
efterhand. Vice styrelseordférande attesterar styrelseordférandens forrattningsrapport och
utlagg.

Namnteckningsprov
Pa ekonomienheten skall finnas en aktuell férteckning med namnteckningsprov pa
attestberattigade medarbetare pa Gryaab.
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