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Beslutsunderlag Handlaggare: Christina Nilsson
Styrelsen 210309

Telefon: 031-64 73 27

E-post: christina.nilsson@gryaab.se

Attestregler

Forslag till beslut
| styrelsen for Gryaab AB:

1. Attestregler, enligt beslutsunderlagets bilaga 1, faststalls.

Sammanfattning
For Gryaab géller faststallda attestregler for respektive befattning. En éversyn av
attestreglerna gors arligen infor det konstituerande matet och faststélls av styrelsen.

Beddmning ur ekonomisk dimension

| syfte att sakerstalla en korrekt hantering av 16n och erséttningar, inkdp och fakturor i
bolaget finns faststéllda attestregler. Attestreglerna beskriver vilka beloppsgranser som
respektive befattning har attestratt for.

Beddmning ur ekologisk dimension
Gryaab har inte funnit nagra sérskilda aspekter pa fragan utifran denna dimension.

Beddmning ur social dimension
Gryaab har inte funnit nagra sarskilda aspekter pa fragan utifran denna dimension.

Samverkan
Beslutet har inte samverkats.

Bilagor

1. Attestregler
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Arendet
| &rendet lamnas forslag till Gryaabs attestregler, se bilaga 1.

Beskrivning av arendet

| syfte att sakerstalla en korrekt hantering av 16n och erséttningar, inkép och fakturor i
bolaget finns faststéllda attestregler. Attestreglerna beskriver vilka beloppsgranser som
respektive befattning har attestratt for.

En 6versyn av attestreglerna gors arligen infor det konstituerande motet och faststalls av
styrelsen.

Beloppsgranserna ar reglerade i Gryaabs ekonomisystem och underhallssystem och vid
forandring av prisbasbelopp och berérd personal uppdateras systemen.

Beddmning av arendets principiella beskaffenhet

En 6versyn av attestreglerna gors arligen och Gryaab bedomer darfor inte att arendet ar
av principiell beskaffenhet. Bedémningen har gjorts med utgangspunkt i vad som star
angivet om fragor av principiell beskaffenhet i Gryaabs agardirektiv, Goteborgs Stadshus
AB:s anvisningar for drendeberedning och Goteborgs Stads riktlinjer for styrning,
uppféljning och kontroll.

Bolagets beddmning
Attestreglerna kommer att gélla till ndsta revidering vilket kommer att ske infor nésta
konstitueringsmote eller tidigare vid behov.
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Bilaga 1 Attestregler
Syfte

Att reglera attestratt i bolaget.

Omfattning
Instruktionen skall tydliggéra ansvar och tillvagagangssatt vid attest.

Ansvar
VD ansvarar for denna instruktion. Endast de som har egen attestratt far lov att attestera
fakturor.

Inkép
Alla inkdp ska ske i enlighet med Gryaabs inképshandbok och Gryaabs riktlinjer.

Attestrétt ink6p och investeringar

Attestratten ar knuten till befattning. Behorigheten galler inkép och attestratt av varor, tjanster
och entreprenader som enbart berér egna arbetsenheten eller egna projekt. | andra fall skall
samrad ske med narmaste chef.

Inga attestberattigade far attestera sina egna personliga utgifter.

Befattning och beloppsgrans ex. moms
e Styrelsen, ingen dvre grans
e Ekonomiavdelning / Styrelseordférande, éverstigande 5 000 000 kr
e VD upp till 5000 000 kr
¢ Avdelningschefen PoP avseende investeringsprojekt upp till 20 prisbasbelopp
samt attestratt for belopp som kravs vid ombudsroll.
Driftchef upp till 8 prisbasbelopp
Avdelningschef upp till 5 prisbasbelopp
e  Gruppchef upp till 1 prisbasbelopp

| bradskande fall t.ex. vid maskinhaverier av stor betydelse for verkets drift far beloppsgranser
Overskridas. VD har attestratt éver 5 mkr inom ramen fér av styrelsen beslutade
investeringsprojekt samt for inkdp av el, kemikalier och férbrukningsartiklar inom ramen for av
styrelsen faststélld budget. For projekt Id&mnas skriftlig delegation i projektbeskrivning eller i
sarskild delegation av VD avseende attest och ombuds roll. Med ombud avses vad som anges
i AB 92, AB 04 kap 3 § 1 och motsvarande allménna bestdmmelser fér andra avtalsformer.

Attestratt 16n och ersattningar

Attestratten ar knuten till befattning. Behoérigheten géller attest av &ndringar av grunduppgifter i
I6bnesystemet samt attest av dvriga, ej fasta ersattningar.
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Befattning och omfattning
o Stadsdirektdér Géteborg avseende VD:s 16n
o Styrelseordférande avseende styrelsens I6n och ersattningar, VD:s erséattningar
¢ 1:avice ordférande alt. 2:a vice ordférande avseende styrelseordférandens 16n och
ersattningar
o VD avseende alla andringar av fasta och tillfalliga ersattningar/ arvoden for all
personal

Attestratt innebar
e att pa Gryaabs uppdrag gora inkép
e att intyga att affairshandelsen ifraga ar en del av féretagets affarsverksamhet och att
effekten av affarshandelsen tillkommer bolaget
e ansvar for att drendet beretts pa ett riktigt satt och att alla konsekvenser av beslutet
beaktats
att acceptera att kostnaderna belastas Gryaab
att konteringen ar ratt
att utgiftsverifikationerna ar kontrollraknade
att budgeten efterlevs
att forfallodatum halls
godkanna férandringar med avseende fasta eller tillfalliga ersattningar/arvoden

Granskning/Attest
Fakturan skall alltid passera minst tva led, granskare och attestant. Granskning och attest gors
i Proceedo. Attestant far ej vara samma person som granskare.

Delegation

Befattningshavare med attestratt kan delegera attestratt upp till sin egen niva. Delegationen
skall vara skriftlig och galla langst till nésta version av denna instruktion. Kopia lamnas till
ekonomienheten och delegationsbeslut diarieférs.

Signering
Signering av betalningsfiler sker i Swedbank av tva ekonomer eller av VD delegerade
personer.

VD:s personliga utlagg

Attest sker av styrelseordférande i efterhand. VD attesterar utlaggen for betalning i vart
elektroniska fakturasystem. | den handelse utlagget/kostnaden omfattar bade VD och andra
befattningshavare kan VD attestera utldgget/kostnaden i det elektroniska fakturasystemet med
efterféljande skriftlig attest av ordférande.

Styrelsens forrattningsrapporter och utlégg

Styrelsemedlemmarnas forrattningsrapporter och utlagg attesteras av styrelseordférande i
efterhand. Vice styrelseordférande attesterar styrelseordférandens forrattningsrapport och
utlagg.

Namnteckningsprov
Pa ekonomienheten skall finnas en aktuell férteckning med namnteckningsprov pa
attestberattigade medarbetare pa Gryaab.
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