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Attestordning

Allméanna forutsattningar

Huvudprinciperna som ligger till grund for instruktionen éar:

o Aktiebolagslagen

o Bolagsordningen

o Styrelsens arbetsordning jamte instruktioner avseende arbetsférdelningen
mellan styrelsen och verkstallande direktoren

Angivna belopp for bestallning och attest avser belopp inklusive moms.
3 delar

Denna instruktion &r indelad i tre delar.

1) Atagande i samband med leasingavtal

For det forsta sadan bestallning, attest och utanordning som harrér direkt fran ingangna
leasingavtal.

2) Samtliga 6vriga ataganden
For det andra samtliga 6vriga ataganden.

3) Utanordning
Firmateckning

Firman tecknas av styrelsen i sin helhet eller av de personer inom eller utom styrelsen som
styrelsen dartill utser.

Bolagets VD har enligt 8 kap 36 § aktiebolagslagen ratt att teckna firman betréffande
I6pande forvaltningsatgarder samt att delegera firmateckning genom att uppratta fullmakter
enligt nedan.

Arbetsfordelning mellan styrelse och VD finns beskrivet i styrelsen arbetsordning jamte
instruktion avseende arbetsfordelning mellan styrelsen och verkstéllande direktoren.

DEL 1 - ATAGANDEN | SAMBAND MED LEASINGAVTAL

| - Bestallning

Bestallningskrivelse till leverantor skall undertecknas av bolags VD, efter det att antingen
formellt leasingavtal upprattats i enlighet med gallande kreditpolicy med leasingtagaren
eller att bestéllningen godkénts av styrelsens ordférande.

Il — Attest av leverantorsfakturor

Leverantorsfaktura skall forattesteras av leasingtagaren. Denna forattest innebar ett
bestyrkande av att ratt pris fakturerats samt att full leverans skett.

LeverantOrsfakturan skall dérefter slutattesteras. Slutattest innebdr kontroll att fakturan
avser sadant som gar att leasingfinansiera (16s egendom) samt att kontering ar korrekt.
| de fall leverantorsfakturan innehaller sadana poster, som ej gar att leasingfinansiera



(exempelvis fraktkostnader, drojsmalsranta eller liknande) skall dessa poster faktureras
Leasingtagaren

Beloppsbegransningar vid slutattest:
Upp till 100.000 kr administrativt ansvarig
Belopp darutéver VD

DEL 2 - SAMTLIGA OVRIGA ATAGANDEN

| - Bestallning

Beloppsbegransningar vid bestéllning:
Upp till 10.000 kr administrativt ansvarig
Upp till 200.000 kr VD

Belopp darutdver styrelsen

Il — Attest av leverantdrsfakturor

Beloppsbegransningar vid bestallning:
Upp till 10.000 kr administrativt ansvarig
Upp till 200.000 kr VD

Belopp darutdver styrelsen

I11 - Personliga utgifter

Personliga utgifter skall alltid attesteras av bolagets VVD.
VD:s personliga utgifter attesteras av styrelsens ordférande eller delegerad styrelseledamot.

Saknas praktiska forutsattningar for att uppfylla detta innan utbetalning maste ske far attest
ske i efterhand.

IV — Representation

All representation, saval intern som extern, skall attesteras av bolagets VD.

VD:s representation attesteras av styrelsens ordférande eller delegerad styrelseledamot.
Saknas praktiska forutsattningar for att uppfylla detta innan utbetalning maste ske far attest
ske i efterhand.

V - Lo6n
Tidrapporter och reserakningar attesteras av bolagets VVD.
VD:s tidsrapport och reserdkning attesteras av styrelsens ordférande eller delegerad

styrelseledamot. Saknas praktiska forutséattningar for att uppfylla detta innan utbetalning
maste ske far attest ske i efterhand.

DEL 3- UTANORDNING

Med utanordning avses utbetalning fran foretagets konton inklusive den belgiska filialens
konto.



Utbetalning via leverantdrsreskontran
Betalningsforslag tas fram. Endast attesterade fakturor betalas. Handldggare/ Administrativt

ansvarig genererar forsta steget av betalningen. Signering och séndning av betalningen sker i
forening med ytterligare en utanordnare. Fullmakten ar upprattad for tva i férening.

Ovriga utbetalningar
Arende genereras av Administrativt ansvarig. Endast attesterade underlag far genera en
utbetalning. Utbetalningen sker i férening med ytterligare en utanordnare. Fullmakten &r

upprattad for tva i forening.



