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Delegation- och attestordning

Forslag till beslut

Styrelsen fér Gardstensbostidder AB foreslas besluta:
Att anta delegations- och attestordningen

Arendet
Till grund for detta dokument ligger principer faststéllda i Aktiebolagslagen (ABL),
Bolagsordningen, Styrelsens arbetsordning samt styrelsens instruktioner till den

verkstillande direktoren (VD). Genom bolagets organisation (resultatenheter, projekt och
ansvarsomraden), delegerar VD ansvaret och attestritten for kostnader och intékter.

Beddmning ur ekonomisk dimension
Bolaget inte har funnit nigra sérskilda aspekter pa frégan utifrén denna dimension.

Beddmning ur ekologisk dimension
Bolaget inte har funnit nigra sérskilda aspekter pa fragan utifrin denna dimension.

Bedomning ur social dimension
Bolaget inte har funnit nigra sérskilda aspekter pa fragan utifrin denna dimension.

Samverkan
Arendet har inte bedomts vara foremal {6r samverkan.

Bilagor
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Styrelseméte per 2021-03-11

Gérdstensbostider AB
Delegations och Attestordning for fakturahantering i Proceedo*

Faststilld vid styrelsens mote den 11 mars 2021

Allminna forutséittningar

Till grund for detta dokument ligger principer faststillda i Aktiebolagslagen (ABL),
Bolagsordningen, Styrelsens arbetsordning samt styrelsens instruktioner till den verkstillande
direktdren (VD).

Genom bolagets organisation (resultatenheter, projekt och ansvarsomréden) delegerar VD
ansvaret och attestritten for kostnader och intékter.

Firmateckning

Bolagets firma (namn) tecknas av Styrelsen eller av styrelsens ordforande i forening med VD.
Dessutom tecknar VD (enligt 8 kap 12 § ABL) firman ensam nir det géller 16pande
forvaltningsatgirder. VD har méjlighet att, som nedan, delegera detta genom att uppritta
fullmakter till bolagets personal.

Behorigheter

A) Resultatenheter och Projekt

Omfattningen av varje medarbetares behdrighet beror pa den av VD godkénda
verksamhetsplanen (med sammanhingande budget), for den eller de resultatenheter som
medarbetaren har ansvar for.

Motsvarande giller for de ansvariga i projekten.

B) Uthyrningsverksamheten

For uthyrningen giller att hyresavtal for ligenheter, garage och p-platser skrivs under av
respektive huschef eller uthyrningsansvarig. Hyresavtal for lokaler tecknas av VD och vid
VD:s franvaro ir ekonomiansvarig ersittare. Beslut om tillfilliga hyresreduktioner fattas av
respektive huschef. Beslut om avskrivning av hyresfordringar fattas i samréd hyresansvarig
och ekonomiansvarig.

Forteckning 6ver funktioner, namn, namnteckningar och signaturer

redovisas i bilaga 2.

C) Huschefsgruppen

Nir ansvarig huschef 4r frinvarande, t ex vid langre tids sjukdom eller semester, ansvarar
dennes nirmaste kollega (inom samma ansvarsomréde, t €x Ostra Gardsten) for kontrollattest
av fakturorna inom ramen av den frinvarande huschefens resultatenheter och pagéende
projekt. Delegering gors elektroniskt via Proceedo* av administratdrsfunktion pd
ekonomiavdelningen.

D) Begriinsningar
Egna kostnader attesteras alltid av verordnad chef eller av VD utsedd person.

* Stadens system for elektronisk fakturahantering (avser leverantrsfakturor).
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Kontroll och Beslutsattest (tidigare kallad sak- och slutattest)
Varje affirstransaktion som innebir att pengar skall betalas ut fran foretaget
skall alltid attesteras av tvd personer.

Kontrollattest innebir att en behorig anstilld bestyrker att en viss vara eller

tjanst 4r mottagen, att kontroll skett av pris och utriknat belopp pé fakturan. Att uppgifterna
pa fakturan eller motsvarande underlag dverensstimmer med bestéllningen, avtal eller annan
dverenskommelse avseende pris, volym, kvantitet och kvalitet. Att utgiften inte tidigare har
belastat verksamheten. Att hindelsen ir ritt konterad och att lagstadgad formalia ér korrekt,
exempelvis avseende F-skattsedel och VAT-nummer.

Beslutsattest innebir kontroll att hindelsen stimmer 6verens med verksamhetens uppdrag.
Att personen som har bestillt varan/tjansten &r behorig och har hallit sig inom ramen for
sin behorighet. Att underlag ir kompletta, exempelvis dokumentation vid
direktupphandling. Att hindelsen belastar rétt redovisningsperiod och att fakturan dr
granskad och kontrollattesterad. A

Foljande befattningar beslutsattesterar leverantdrsfakturor for bolaget;

Befattning Beloppsgrins
Styrelseordférande Ingen dvre grins
VD Ingen dvre grins
Ekonomiansvarig 3 000 000:-
Forvaltning- och sékerhetsansvarig 1 000 000:-
Uthyrningsansvarig 250 000:-

For beslutsattest finns forteckning over enheter, befattningshavare och ersittare med namn.
Namnteckningar och signaturer redovisat i bilaga 1.

Delegering gors elektroniskt via Proceedo* av administratdrsfunktion pa
ekonomiavdelningen.

Utanordning av betalningar till leverantirer eller anstillda (16ner, utligg).
Ekonomiansvarig godkanner, efter underlag ur ekonomisystemet, alla utbetalningar frén
foretaget. Uthymingsansvarig r erséttare nir ekonomiansvarig ar franvarande.
Utbetalningar

Bankkonto 8105-9, 694 320 414-6 som ir kopplat till bankgiro nummer 5430-2781

Externa utbetalningar utanordnas tva i forening enligt bankfullmakt.

Dirutdver har koncemkontoinnehavaren riitt att gora konceminterna éverforingar inom
koncernkontostrukturen, enligt separata fullmakter.

* Stadens system for elektronisk fakturahantering (avser leverantdrsfakturor).



Gardstensbostader AB

Delegations och Attestordning Styrelseméte 11 mars 2021
Bilaga 1
Beslutsattest och Utanordningar
Verksamhetsslag =
s ) ot
astighetsfdrvaltning Attestant Jehan Mansour _—
Hel & Ren, HC kostnader enligt Namn Sigpajlr
styrkort (ej projekt utanfor »
Hel o Ren). Erséttare  Christina Wilhelmsson 4/
Underhall lokaler Namn Signatup A
for f6ljande resultatenheter; j
40100-134, 10301,10804-805  Erstittare Michael Pirosanto
21007, 21305-307 Namn Signatur
/5%
Trygghetsgruppen & Attestant Christina Wilhelmsson
Sikerhetsmiljé Namn Signatur ,7
resenhet 90025 14
Ersiittare Michael Pirosanto ‘
Namn &-ﬁémnleckmnh’ Signatur
j -
Uthyrning Attestant Sara Bickstrém K%
Gardstensbyran Namn Sign
Miljdinformatér i?ﬂ//
resenhet 90080, 90015, 90026 Erséittare Christina Wilhel ¥
Namn Namnteckn}ng Signatur
I |

Féretagsledning Attestant  Mohamed Hama Ali / 5-—%‘ /?(/ \J g‘,w
resenhet 90010 Namn a oknifig Signgtur
Kontrasign. Christina Wilhelmsson : ‘{/ M f’l/ { A

Namn Signatur

N

Ersittare Sara Bickstrém

Kontrasign. Namn Signatur

-
Ekonomi & Admin. Attestant Christina W’ilhelms/ W‘]ZM’ %/
Personal Namn Na /pe'ckmng Sign
Marknad M ?g

resenhet 90030, 80050, Ersiittare Sara Bdckstrém
90055, 90040 Namn //ﬂaﬁmecknfn Signatur
q__/
T
Fastighetsfrvaitning /
Investeringsprojekt Nybyggnation
resenhet 80019 Attestant Michael Pirosanto

Namn

Erséttare Christina Wilhelmsson
Namn Namntecknmg Signatur

Fastighetsférvaltning (ej projekt) ’// 7
resenhet 90020 Attestant  Jehan Mansour / #Leg
Namn %
Ersdttare  Christina Wilhelmsson Z A~

Namn Namntecknlng Signatur

Fastighetsférvaltning
Underhalls- och Investeringsprojekt befintlig byggnation (ej hel o ren)
(projektansvariga huschefer)

resenhet 10300-50200 Attestant Christina Wilhelmsson
Sarah = 40100 Namn

Ersittare Jehan Mansour
Namn

Ersittare Michael Pirosanto

Namn
/14

Mediaaviasning M é W
avser el, varme, vatten, avfall  Attestant Christina Wilhelmsson N_—
|larmtelefon. Namn Nampteckning Signatur
Notera: Ersittare  Jehan Mansour .
vdrme, vatten & avfall 4r Namn Signatur,
upplagt som abonnemang [ :
och aftesteras ej I6pande. Ersittare Michael Pirosanto

Namn Signatur




Gardstensbostader AB
Beslutsattest och Utanordningar

Bilaga 2
Uthyrningen

Styrelseméte 11 mars 2021

Bostadsldgenheter / lokaler / ppl
Funktion

Hyresansvarig

Hyresadministratér ~ Erséttare

Sara Backstrém
Namn

Eva Stenelo
Namn

~/Signatur

A —-1 /
Kommersiella lokaler
Funktion 24
VD Michael Pirosanto /s /W/
Namn Namnteckrihg = Signatur
/! i 2
{ / / L
Ekonomiansvarig Erséttare Christina Wilhelmsson %f/v Md’—/ %
Namnteckning Signatur

Namn
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