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Stérningsjouren i Géteborg AB

Styrelsehandling nr 16 Handlaggare: Sofia Gardsfors
Datum: 2021-02-05
Diarienummer: SJ2021-0014 Telefon: 031-773 83 84

E-post: sofia.gardsfors@storningsjouren.goteborg.se

Styrande dokument — Anvisning for
anvandande av foretagsupphandlat privatkort

Forslag till beslut

Styrelsen for Storningsjouren i Goteborg AB foreslas
besluta:

Att Faststélla Styrande dokumentet Anvisning for anvindande av
foretagsupphandlat privatkort for bolaget.

Arendet

Goteborgs Stad ska forenkla administration och hantering av inkdp i tjinsten genom att
minska kontanthantering och rekvisitioner samt direktfakturor fran icke avtalade
leverantdrer.

Vissa befattningar inom stadens forvaltningar och bolag kan ha dterkommande behov av
kortanvandning i tjansten. Att betala med kort ar ett verktyg for att underlétta redovisning
av inkdp och skapa tydligare och enhetligare rutiner. Detta skapar mojlighet till béttre
kontroll och uppfoljning.

Bolagets styrelse ska faststélla anvisningar for anvéindande av foretagsupphandlat
privatkort baserade pa stadens riktlinjer efter beslut vid styrelsemétet 2020-12-11.
Faststdllda anvisningar ska arligen aterrapporteras till stadsledningskontoret. Alla
avvikelser fran anvisningarna ska rapporteras till stadsledningskontoret.

Bedomning ur ekonomisk dimension

En lokal anvisning sékerstiller att anvidndning av foretagsupphandlat privatkort sker
korrekt. Bolaget ska uppritta rutiner som sékerstéller god intern kontroll, rapportering
och uppfoljning.

Bedomning ur ekologisk dimension
Bolaget inte har funnit nagra sérskilda aspekter pa fragan utifran denna dimension.

Beddmning ur social dimension
Bolaget inte har funnit nagra sérskilda aspekter pa fragan utifran denna dimension.

Samverkan
Samverkan ér inte aktuellt.
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Goteborgs Stads styrsystem
Utgangspunkterna for styrningen
av Goteborgs Stad ar lagar och &

C? &
forfattningar, den politiska viljan & §° & @
o N = @
och stadens invanare, brukare och o & &
B} . . ®
kunder. For att forverkliga Q5‘ o
o Kt behs Vara 090 &
utgangspunkterna behovs utgangspunkter &

forutséttningar av olika slag.
Stadens politiker har mgjlighet att
genom styrande dokument beskriva
hur de vill realisera den politiska

viljan. Inom Goéteborgs Stad géller
de styrande dokument som antas av ~ Var )
kommunfullméiktige och SYEAma
kommunstyrelsen. Dérutdver
faststiller nimnder och
bolagsstyrelser egna styrande
dokument {or sin egen verksamhet.
Kommunfullmiktiges budget &r det

Styrande dokument

Forhallningssatt

Organisation och samordning

Roller och ansvar Vara

overgripande och dverordnade
styrande dokumentet for Goteborgs
Stads ndmnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande dokument

Goteborgs Stads styrande dokument dr vara forutsattningar for att vi ska gora rétt saker pa
ratt sitt. De anger vad ndmnder/styrelser och forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska
gora det och hur det ska goras. Styrande dokument &r samlingsbegreppet for dessa
dokument.

Stadens grundldggande principer sasom demokratisk grundsyn, principer om méanskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsitts i praktisk verksamhet genom att de integreras
i stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av och beslut om styrande dokument har
en stor betydelse for forverkligandet av dessa principer i stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt bade for organisationen och for invénare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners och andra intressenter vad som forvintas
av forvaltningar och bolag. De styrande dokumenten ligger till grund for att utkridva

ansvar nér vi inte arbetar i enlighet med vad som é&r beslutat.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter Planerande och reglerande
styrande dokument

Normgivning Riktade

mot enskild

styrande dokument

Planerande
styrande dokument

Reglerande
styrande dokument
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Inledning

Syftet med denna anvisning

Denna anvisning syftar till att:

* Klargora ansvarsfordelningen inom bolaget for hanteringen av foretagsupphandlat
privatkort, inkdpskort och drivmedelskort.

* Faststélla rutiner for styrning, kontroll och rapportering.

Vem omfattas av anvisningen

Denna anvisning géller tillsvidare for de personer som styrelse beslutat ska ha ett
foretagsupphandlat privatkort.

Bakgrund

Heldgda kommunala bolag:

Bolagets styrelse ska faststdlla anvisningar for anvindande av foretagsupphandlat
privatkort, inkdpskort och drivmedelskort baserade pa stadens policy och riktlinjer.
Bolagets anvisningar ska drligen beslutas i bolagsstyrelsen och skickas till
finansavdelningen. Alla avvikelser fran anvisningarna skall rapporteras till enheten
for finansavdelningen.

Koppling till andra styrande dokument

Denna lokala anvisning utgér frdn Goteborgs Stads riktlinje for finansverksamhet,
(KF 2020-04-16 § 30, Dnr 1155/19) vilka éterfinns i Goteborgs stads
forfattningssamling.
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Anvisning

Definition av kort

I Storningsjouren beslutade styrelsen arligen om foretagskort. Inom Stérningsjouren
avser detta:

Foretagsupphandlat privatkort

Kortinnehavaren har personligt betalningsansvar. Kortet ska frimst anvéndas vid
representation och reserelaterade inkop.

Kostnaden for arsavgiften och eventuella upplédggningsavgifter betalas av
Storningsjouren och dé endast for kort upphandlade enligt ramavtal for banktjénster.

Anvindning av foretagsupphandlat privatkort

Kortet ska fraimst anvéndas av anstélld som h ar behov av aterkommande inkdp i
tjdnsten som &r relaterade till bolaget bilar, reserelaterade och vid representation och
med mojlighet till privat konsumtion.

* Kortinnehavaren har personligt betalningsansvar.

* Kortinnehavaren erhdller faktura frin kortforetaget till sin bostadsadress.

* Kortinnehavaren &r ansvarig for att uppratta redovisning med originalkvitton
gentemot arbetsgivaren for tjansteutgifter pa kortet snarast efter kop.

Kortinnehavaren ska vid inkop med kortet:

* Begira specificerad moms pa bade kvitto och slip

* Det ska klart framgé av kvittot vad som ar kopt.

* Kontrollera att summan pa slipen verensstimmer med kvittot.

* Redovisa kvitto, slip samt eventuella andra handlingar som hor till kopet enligt rutin

for fakturahantering.
* Observera att det inte ar tillatet att ta med kontanter vid eventuellt aterlimnande av
en kopt vara 1 tjénsten.

Borttappat eller stulet kort
Forslut av kort ska omedelbart anmalas till upphandlat kortforetag.
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