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Uppfoljning internkontroliplan 2020

Process: Obehorigt avtalstecknande

Kontrollmoment: Kunskapsbrist kring behorighetsnivéer vilket leder till att
obehorig person binder bolaget till avtal.

Attest- och delegationsordning for Goteborg & Co AB uppdateras en gang per ar och
faststills av styrelsen i samband med det konstituerande styrelsemétet. Fordndringar
under l6pande ar gors genom tillagg och aterkallelser. Attest och delegationsordning
sands till samtliga attestanter i anslutning till det &rliga faststéllandet och publiceras dven
pa bolagets intranét.

Avtal med ett varde 6verstigande 50 000 kr ska stimmas av med bolagets
upphandlingsspecialist och avtalsansvarig innan det fardigstélls.

Tecknade avtal ska arkiveras i bolagets avtalsdatabas.

Stickprov avtalstecknande

Granskning har genomforts av ekonomichef genom stickprov dér fem avtal, som tecknats
under 2020, slumpvis valts ut ur avtalsdatabasen. For arets granskning valdes avtal inom
avtalstypen “konsult och uppdragsavtal”. Utvalda avtal har granskats utifran riktlinjer i
attest- och delegationsordning i syfte att sékerstélla att avtal har undertecknats av behdrig
person vad avser belopp och avtalsomrade/avdelning.

Granskningen visar pé att det finns en tillrdcklig kunskap kring behdrighetsnivéer for att
undvika obehorigt avtalstecknande. Samtliga granskade avtal bedoms vara korrekt
hanterade.

Process: Efterlevnad inkop- och upphandlingsregler

Kontrollmoment: Granskning av att regler, riktlinjer och delegationsordning
foljs i samband med upphandlingsprocessen.

Metodiken for uppfoljning av efterlevnad av inkdps- och upphandlingsregler har
inneburit en genomlysning av den dokumentation som uppréttas i samband med
upphandlingsprocesser. Genom att granska dokumentationen kan ett utlatande goras
rorande efterlevnad av regler, riktlinjer och delegationsordning.

Stickprov inkép och upphandling

Granskningen dr genomford av strategisk planeringsledare i samarbete med
upphandlingsspecialist och avtalsansvarig pa Géteborg & Co och omfattar tre
direktupphandlingar och tre processer for fornyad konkurrensutséttning (FKU) genom
stickprovskontroller.

Innehall i dokumentation for samtliga processer visar inte pa nagon avvikelse. Nar det
giller avtal for upphandlingarna saknas dokumentation i tre fall. Avtalen kopplade till
upphandlingarna har i samtliga fall uppréttats korrekt, diremot har avtalen inte &nnu
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registrerats i avtalsdatabas eller diarium. De avvikelser som har identifierats kommer att
delges ansvarig tjénsteman och ytterligare insatser kommer goras vid framtida
utbildningsinsatser for att sdkerstélla att registrering av erforderlig dokumentation i
upphandlingsprocesser gors enligt faststéllda rutiner.

Process: Resor och representation

Kontrollmoment: Uppf6ljning av att riktlinjer &r tydliga och efterlevs samt
foljer stadens policy.

Med anledning av smittspridning av det nya coronaviruset covid-19 har forutsittningarna
for extern representation och tjansteresor dndrats under aret. Sedan mars manad har det
inte forekommit nagra tjénsteresor och ytterst sparsamt med representation. Bolaget har
darfor inte genomfort stickprov utan fokus har istéllet varit pa att se dver och uppdatera
riktlinjer och rutiner.

Process: Dokumenthantering

Kontrollmoment: Granskning av att lagar och riktlinjer f6ljs samt att allmdnna
handlingar pé bolaget diariefors pa ritt sétt.

Den interna granskningen visar att lagar och riktlinjer i stor utstriackning foljs. Bolaget
har i allt vasentligt grundldggande rutiner for styrning och planering av hantering av
allminna handlingar samt erforderliga dokument och system for att strukturera handlingar
pa ett effektivt och lampligt sétt. Granskningen visar ocksa att det finns
forbattringsomraden for att organisera dokumenthanteringen pa ett fullt &ndamalsenligt
satt.

En arkivorganisation med ansvarsfordelning har uppréttats men aterstér att implementeras
pa verksamhetsniva genom att utse och utbilda arkivredogdrare. Vidare visar
granskningen att fortydliganden behdver goras dér man i forekommande fall saknar
information om hur och nér vissa dokument som utgoér den grundlidggande strukturen for
dokumenthantering ska uppdateras och revideras (exempelvis dokumenthanteringsplan
och arkivforteckning). Ett systemstod for bolagsdvergripande forteckning av IT-10sningar
finns och uppfyller i allt véisentligt riktlinjerna for IT-forteckning av allménna handlingar.
Vissa brister framgar nir man tittar ndrmare pa majligheterna att i systemstodet
kategorisera och beskriva innehéllet i respektive IT-16sning.

Stickprov registrering av allminna handlingar

Goteborg & Co har, utifran relevant lagstiftning samt Goteborgs stads foreskrifter och
riktlinjer, uppréttat en lokal vigledning for diarieforing (registrering) pé bolaget i syfte att
vigleda medarbetarna kring vilken typ av handlingar som ska diarieforas och pa vilket
sétt.

Granskning av registreringsprocessen i diariet har genomforts av utredare och
registratorer genom stickprov, dér sju drenden slumpvis valts ut for kontroll. I
granskningen har inga avvikelser fran rddande regelverk konstaterats.
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Goteborg & Co hanterar ett fatal handlingar som omfattas av sekretess. Det ror sig
framfor allt om information av afférskritisk karaktir, exempelvis budforfarande vid
varvning av moten och evenemang. Det forekommer ocksa att anbudsgivare ber om
sekretess vid upphandling. Stickprov visar att andamalsenlig sekretessmarkering i diariet
finns i samtliga relevanta fall. Dock saknas hénvisning till tillimplig
sekretessbestimmelse i de drenden som granskats. Rutiner for detta fortydligas.
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