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Verksamhetsstyrning

Styrande dokument

Anvisning géllande 2018-03-02 t 0 m 2022-03-01
Handlaggare: Tommy Karlsson

Faststallare: Anders Astrém

Inkbpsanvisning

Syfte

Syftet med denna anvisning ar att:
Stodja Renovas verksamhetsomraden i sina uppdrag med avseende p& upphandling och inkdp av behévda varor och tjanster.
Langsiktigt medverka till en marknadssituation som praglas av uthallighet och val fungerande konkurrens.
Sakerstalla att varor och tjianster kops med ratt kvalitet till I1agsta kostnad och med minsta majliga miljopaverkan.

Séakerstalla att inkdp och upphandling sker i enlighet med géllande lagstiftning och stadens riktlinjer.

Ansvar

For detta dokument ansvarar VD.
Styrelsen har ansvar att Idpande sékerstélla att regelverket foljs och att konkurrensen tas tillvara.

Omfattning
Denna anvisning galler for alla berérda som gor inkdp av varor, tjanster och entreprenader samt upphandlingar inom Renovakoncernen.
Definition inkdp : Inkdp innebar att man bedriver sjalva kopet, man bestaller, eller med ett annat namn avropar, fran avtalad leverantor.

Definition upphandling: Man konkurrensutsétter ett behov (=upphandlar) och nar ett avtal som man bedriver inkop utifran.

Detta dokument grundar sig pa Géteborgs stads Policy och riktlinje for upphandling och inkép inom Goéteborgs stad.

All upphandling vid Renova (kép av vara, tjanst, byggentreprenad eller byggkoncession) ska folja de principer som regleras i "Foérdraget om upprattandet av
Europeiska gemenskapen”.

| EU-fordraget regleras bland annat principen om fri rérlighet for varor, etableringsfrihet, frinet att tillhandahalla tjanster samt de principer som foljer av dessa:

1. likabehandling,
2. icke-diskriminering,
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3. 6msesidigt erkdnnande,
4. proportionalitet samt

5. 6ppenhet.

EU har beslutat att offentliga kontrakt éver ett visst varde (det s.k. tréskelvardet) ska regleras enligt sarskilda bestammelser.
Darfor har det tillkommit EG-direktiv for offentlig upphandling.
| Sverige har man valt att inforliva dessa EG-direktiv genom att skriva en sarskild upphandlingslagstiftning,

"Lag (2016:1145) om offentlig upphandling” (LoU) samt
"Lag (2016:1146) om upphandling inom omradena vatten, energi, transporter och posttjanster (LuF)”
LoU och LuF omfattar &ven de upphandlingar som &r av lagre varde och som inte regleras av EG-direktiven, men val av EU-fordraget.

Alla bestallningar/upphandlingar pa Renova ska darfor folja LoU /LuF och goras med utnyttjande av de konkurrensmgjligheter som finns och alla leverantorer
ska behandlas lika.

Anvisning

e Kontrollera alltid innan inkop av varor gors, om Renova har varan tillganglig i koncernen eller i koncernens forrad. Finns efterfragad vara tillganglig
ska ej inkdp eller upphandling ske, man gor ett forradsuttag

e Kontrollera alltid innan inkop av tjanster eller kompetens gors, om vi har tillganglig resurs inom Renova-koncernen, finns det tillgangligt sa nyttja
dessa.

e Delegationsférteckningen, Notes Link , anger vem som har rétt att gora inkdp och till vilket beloppsvarde.
e Delegationsansvarig chef ansvarar for att inkop i forsta hand alltid gar till ramavtalsleverantor.

e Delegationsansvarig chef ansvar for att inkdp som inte kan géras mot ramavtalsleverantor foljer processen for direktupphandling eller direktkdp vilket
innebar kontroll av ej avtalad leverantor utfors samt att erforderlig dokumentation utfors.

Genom anvandande av Stadens WINST-avtal for vara inkop nas effektivisering & skalférdelar for var Renova verksamhet och for staden.

Inkop ska ske frdn WINST ramavtal i férsta hand.
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Renova kan géra en kommersiell affarsbedémning for att se om WINST- ramavtalspriser och villkor bidrager till Renovas affarsméassighet och
konkurrenskraft, eller inte.

Identifieras det att vi forlorar i konkurrenskraft genom ej foérdelaktiga WINST-ramavtal kan avsteg behéva ske och Renova bedriva egen upphandling,
skalen for att ej anvanda WINST-ramavtal ska dokumenteras med sakliga faktabaserade skal.

Renova har egna avtal for sddant som ar Renova verksamhetsunikt, i systemet Kommers.

Som komplement har vi aven tillgang till andra inképscentralers ramavtal dar WINST avtal eller Renova avtal ej finns for vart behov.

Innan upphandling kan ske ska kontroll utféras for att se om vi har efterfragad vara eller tjanst i Renovas avtal, i stadens avtal i WINST samt i SKL
Kommentus ramavtal.

e Ansvarig for att avtalskontroll skett ar ansvarig chef enligt delegationsforteckning med eventuellt stod fran Renovas utsedda bestallare eller
avdelningen for strategiskt inkép och upphandling.

e Finns efterfragad vara eller tjanst i avtal ska inkop ske fran dessa ramavtal.

Finns inte efterfrdgad vara eller tjanst i avtalen ska upphandling ske;

o Direktkdp (beloppsmassig liten upphandling under 50 TKR) , Notes Link , kan enbart ske efter godk&nnande av ansvarig chef enligt
delegationsfdérteckning efter signerat direktkbpsdokument.

e Direktupphandling (beloppsmassig upphandling dver 50 TKR till 200TKR), (Notes Link, kan ske av utsedda direktupphandlare inom Renova efter
signerat direktupphandlingsdokument och slutférs med skriftlig bestallning.

e Formell annonserad upphandling , Notes Link, utfors av avdelningen Strategiskt ink6p och upphandling.

e Alla Renova avtal med leverantorer ska diarieforas,

e Alla Renova avtal med leveranttrer ska laggas i avtalskatalogen i Kommers.

Upphandling av entreprenader och tjanster, MBL: Notes Link

Innan upphandlingsbeslut, alternativt ny bestallning mot géllande ramavtal som berdr ny eller erséattande personalbemanning (inom entreprenad &
tjanster), ska verksamheten ha informerat, samratt och férhandlat med berord fackforening, skyddsombud eller annan, som kan beréras av
upphandlingen, i enlighet med géllande forfattningar och avtal.

e Ansvarig verksamhetschef ansvarar for att férhandling sker enligt 118 samt 38 § Medbestammandelagen med berdrd facklig organisation.
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e Avdelning strategiskt inkdp och upphandling gor regelbundet en MBL 198 dé&r man informerar i central férhandling med facken om kommande
upphandlingar.

Samordnad upphandling med Staden eller med stadens namnder, férvaltningar och bolag ar av strategisk betydelse fér staden som helhet och for
Renova for att uppna basta mojliga affarsvillkor samt att aktivt paverka kvalitet och milj6.
Samordningen minimerar dessutom de administrativa kostnaderna for stadens upphandlingar och inkop.

Samordnad upphandling ska genomforas inom de omraden dar det finns gemensamma intressen.
Renova ska i basta méjliga man bidra med kunskap och erfarenhet i olika avtalsgrupper och paverka sa att vart verksamhetsbehov tillvaratas i stadens
upphandlade avtal.

Renovas agerande ska sina ink6p och upphandlingar medverka till en marknadssituation som praglas av hallbarhet och val fungerande konkurrens

[ ]

Upphandling ska géras med utnyttjande av de konkurrensmdjligheter som finns.

Anbudsgivare, anbudssdkande och anbud ska behandlas pa lika villkor utan att ge nagon leverantor speciell fordel.

Inga orimliga eller onddiga krav i upphandlingar ska stallas sa att ndgon anbudsgivare eller leverantér gynnas eller missgynnas.

Foretradare for Renova ska i upphandling eller inkop agera pa ett affarsetiskt korrekt sétt.

Fortroendevalda och anstéllda ska inte ha personliga javsintressen i leverantorsforetag som kan paverka utgangen av en upphandling eller ett
inkop.

Rese- och logikostnader vid bestk hos eller under resor tillsammans med leverantorer skall alltid betalas av Renova.

Alla former av gavor och tjanster fran befintliga och potentiella leveranttrer ska undvikas. Har ska Kommunstyrelsens policy och riktlinje mot
mutor i Goteborgs stad sarskilt beaktas och foljas, se lank nedan.

e Leverantorer ska inte lovas nagot eller utnyttjas pa ett sddant satt som vi inte har befogenheter eller laglig mojlighet att uppfylla.

Policy och riktlinje mot mutor i Goteborgs Stad (H 2012:77, P 2012-05-31 § 4):
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https://intranat.goteborg.se/wps/myportal/int/styrandedokument/!ut/p/z1/nZHBTsMwD
IYfyW7LNjgumyjdgYx1FUsuKKVdG7V1piydxB6MF-
DFSNkBOFBNWL74t7_flgwSdiBInXSInDakWI8SLOX0JGT7dsmCO_C5GTBjPIkk8CXF9OAS8-
jA3EA8hoef8Uc2SZKEWLMw__ wP52u40cG5Li98Pzsm8fpaub5xeY-
MPAItxGKIEHUjT2p1pGmalErqgsoCBA2NhJxVpNyDoil3zdpY15ZuaTpNJi2Vfa3TPu-0A5F-
vDd_ExdXbitF-vj1PBCP_sKBOJpmWAYi652xg1JfWH-
8LwrT9F1JzrOdvHDosizbnbdIfh55fALw4yMw/dz/d5/L2dBISEVZOFBISO9nQSEh/p0/1Z7_2B
0Q8B1A006]J70IBCRF15030T3=CZ6_2B0Q8B1A009G00IBOUDIG520P4=MKT8BObQFB=
GB=/

Lank till institutet fér mutor och korruption: http://www.institutetmotmutor.se/

Kravet innebér att den som ansvarar for en upphandling eller ett inkop ska strava efter att leverantorerna far forstaelse for upphandlingens villkor och
skalen till Renovas krav och tilldelningsbeslut.
Detta kan bl.a. ske genom en tidig dialog med leverantdrerna infor en upphandling.

Efter ett tilldelningsbeslut ska de leveranttrer som inte tilldelas kontraktet kontaktas separat och informeras om varfor de inte tilldelades kontraktet,
savida inte en saddan kontakt ar uppenbart obehovligt eller om antalet anbudsgivare ar mycket stort.

Renova ska i sin upphandling, dar sa ar tillampbart, ha en kravstallining som beaktar;
e tillganglighetskrav,
hallbarhetskriterier,
etisk handel och foretags sociala ansvar (CSR) ,
innovationer,
ILO’s 8 grundlaggande konventioner om manskliga rattigheter samt FN’s barnkonvention.

De varor och tjanster Renova véljer skall ha s& liten miljo- och klimatpaverkan som ar méjligt med bibehallen funktion.
Vid storre tjanstekontrakt eller entreprenader skall utredas om krav som innebéar att personer som stér langt ifrdn arbetsmarknaden bereds mdjlighet till
sysselsattning, sa kallad social hansyn tas.

Vid genomférande av upphandlingar som kan omfatta sociala héansynskriterier ska Géteborgs stads modell fér social hansyn i offentlig upphandling
tillampas (http://socialhansyn.se/). Om annan modell anvéands skall denna redovisas.
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For alla upphandlingar som avser tjanster eller entreprenader ska en antidiskrimineringsklausul inféras om sarskilt kontraktsvillkor i
forfragningsunderlaget och avtalet. Avsikten med en antidiskrimineringsklausul &r att sa lang som mojligt sékerstélla att Renovas leverantérer foljer
antidiskrimineringslagstiftningen (http://www.notisum.se/rnp/sls/lag/20080567.htm ) genom att efterlevnad gors till en avtalsrattslig frdga med
avtalsrattsliga pafolider. | varje enskilt upphandlingsfall maste paféljden vara i proportion till avtalets omfattning.

Staden stravar efter en att ha en varierad leverantérsbas dar aven mindre foretag ingar.
Storre upphandlingar ska om mojligt utformas sa det gar att lagga anbud pa angransade delar om det ger en positiv konkurrenskraft for Renova.

Avtalsuppfdljning och leverantdrsuppféljning, Notes Link
Upphandlade avtal och leverantérer ska foljas upp.

e Avtalsansvariga i verksamheten ar ansvariga for att avtalsuppféljning utfors.

Om man som anstalld pd Renova gor inkop utan att beakta de lagar och regler som finns, kan den avdelning som gjort kopet/upphandlingen drabbas av
olika former av sanktioner. Dessa &r reglerade i lagen om offentlig upphandling.

Konkurrensverket kan anséka om upphandlingsskadeavgift.
Avgiften ar lagst 10 000 kronor och hégst 10 000 000 kronor, dock hogst 10 % av kontraktets véarde.

e Observera! , Den avdelning inom Renova som gjort fel bar sjalv ansvaret och far ta kostnaden.
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