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GSK: Direktupphandla

Syfte

Syftet med instruktionen ar att sdkerstalla att inkop som inte dverskrider 1 092 436 kr sett
Over en avtalsperiod foljer Lag (2016:1146) om upphandling inom forsorjningssektorn (LUF),
Goteborgs Stads policy for inkdp och upphandling.

Vem omfattas av instruktionen

Denna instruktion géller tillsvidare for Géteborgs Stads Kollektivtrafik AB, GS Buss AB och GS
Trafikantservice AB.

Malgrupp
Behorig bestallare.
Forutsattningar

Fore pabodrjande av direktupphandling ska Behorig bestallare sakerstélla att erforderliga
beslut finns avseende bland annat:

e Investeringsbegaran
e Investeringsrad

e Facklig samverkan
e Trafiksidkerhet, SAO

Direktupphandling far endast tillimpas da behovet inte omfattas av befintligt avtal med
Goteborgs Stads Kollektivtrafik AB eller Goteborgs Stad. For att tillampa direktupphandling
ska vardet 6ver en avtalsperiod vara under 1 092 436 kr enligt LUF. Tank pa att det inte &r
det enskilda kdpet som ligger till grund for berdkning av vardet utan det samlade behovet
under en avtalsperiod. Vid berdkning ska direktupphandlingar av samma slag som har gjorts
under rakenskapsaret raknas samman.

Vid varde understigande 200 000 kr sker direktupphandlingen av den avdelning som har
behovet. Vid varde 6verstigande 200 000 kr ska kontakt alltid ske med administrativ chef
fore forfragan.

Skicka forfragan

Som regel ska forfragan skickas skriftligt till tdnkbara leverantorer via e-post. Behorig
bestéllare ska i forfragan specificera behovet genom att anvanda formular ref. GSK:
Formuldr direktupphandling. Vid varde éver 50 000 kr bor minst tre leverantorer tillfragas
enligt Goteborgs Stads policy for inkop och upphandling. Vid forfragan tank pa att ge
samtliga tillfragade leverantorer lika forutsattningar om tillkommande information under
anbudstiden. De ar inte reglerat hur lang tid leverantorer ska ges for att lamna anbud, det &r
dock viktigt att ge samtliga leverantorer tillrdcklig tid.
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Vid utformning av forfragan ar det [ampligt att beakta féljande fragor:

e Vad ar malet med inkdpet?

e Hur uppnas konkurrens for det aktuella inkopet?

e Hurser marknaden ut?

o Vilka krav behovs stéllas pa varan, tjansten och leverantéren?

o Ardet méjligt att beskriva mal och funktion inképet eller r det nédvindigt med en
mer detaljerad beskrivning?

e Ardet méjligt att hanvisa till standarder?

e Finns krav pa kringprodukter, sasom service eller reservdelar?

Utvardera anbud

Vid utvardering ska det anbud som har det férmanligaste erbjudandet tilldelas. Kriterierna
for tilldelning kan vara exempelvis pris, kvalitet, leveranstid eller miljo.

Dokumentera

Dokumentera genom att fylla i formular ref. GSK: Direktupphandla. Ifyllt formular skickas
tillsammans med inkomna anbud till info@gskollektivtrafik.goteborg.se.

OBS! Behorig bestéllare far inte meddela beslut till leverantér innan beslut fattats av
Administrativ chef.

Nar formular GSK: Direktupphandla inkommit till Administrativ chef gors en bedémning om
forslag till leverantér godkanns. Vid bedémningen kontrolleras bland annat om behovet
omfattas av befintligt avtal samt om leverantéren uppnar godkant resultat vid
kreditkontroll.

Tilldela

Efter beslut fran Administrativ chef kommuniceras beslut till Behorig bestéllare. Behorig
bestdllare meddelar tilldelad leverantér samt 6vriga anbudsgivare om att uppdraget
tilldelats.

Kontrakt

| de fall omfattningen sarskilt behover dokumenteras ska kontrakt upprattas. Det kan ske
om inkdpet ar av storre belopp eller vid aterkommande behov dar uppdragets omfattning
behover sdkerstallas i kontraktsvillkor, exempelvis vid serviceavtal. Vid behov att teckna
kontrakt omhandertas det av Administrativ chef.

Diarieforing och arkivering

Formular GSK: Direktupphandla och inkomna anbud med bilagor ska diarieféras och
arkiveras.

Upphandlingssekretess

Absolut sekretess rader fram tills dess att kontrakt tilldelats. Sekretess omfattar alla
uppgifter om anbudsgivare och anbud. Det ar alltid forbjudet att sprida uppgifter som
omfattas av sekretess.

Allman handling

Observera att efter tilldelat beslut ar som regel inkomna anbud att betrakta som allméan
handling. Vid begaran om allman handling ska instruktion ref. GSK: Begdran om allmdn
handling foljas for att beddma om begdran kan komma att omfattas av sekretess enligt Lag
(2009:400) Offentlighets och sekretesslag.
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