GARDSTENS
BOSTADER

Styrelsemoéte per 2020-03-10

Gérdstensbostider AB
Delegations och Attestordning for fakturahantering i Proceedo*

Faststilld vid styrelsens méte den 10 mars 2020

Allménna forutsittningar

Till grund f&r detta dokument ligger principer faststillda i Aktiebolagslagen (ABL),
Bolagsordningen, Styrelsens arbetsordning samt styrelsens instruktioner till den verkstillande
direktoren (VD).

Genom bolagets organisation (resultatenheter, projekt och ansvarsomriden) delegerar VD
ansvaret och attestritten for kostnader och intikter.

Firmateckning

Bolagets firma (namn) tecknas av Styrelsen eller av styrelsens ordférande i forening med VD.
Dessutom tecknar VD (enligt 8 kap 12 § ABL) firman ensam nér det giller l16pande
forvaltningsatgirder. VD har mojlighet att, som nedan, delegera detta genom att uppritta
fullmakter till bolagets personal.

Behorigheter

A) Resultatenheter och Projekt

Omfattningen av varje medarbetares behorighet beror pa den av VD godkiinda
verksamhetsplanen (med sammanhingande budget), for den eller de resultatenheter som
medarbetaren har ansvar for.

Motsvarande giller for de ansvariga i projekten.

B) Uthyrningsverksamheten

For uthyrningen giller att hyresavtal for lagenheter, garage och p-platser skrivs under av
respektive huschef eller uthyrningsansvarig. Hyresavtal for lokaler tecknas av VD.

Beslut om tillfélliga hyresreduktioner fattas av respektive huschef. Beslut om avskrivning av
hyresfordringar fattas i samrid hyresansvarig och ekonomiansvarig.

Forteckning dver funktioner, namn, namnteckningar och signaturer

redovisas i bilaga 2.

C) Huschefsgruppen

Nir ansvarig huschef &r frinvarande, t ex vid lingre tids sjukdom eller semester, ansvarar
dennes nirmaste kollega (inom samma ansvarsomride, t ex Ostra Gardsten) for kontrollattest
av fakturorna inom ramen av den frinvarande huschefens resultatenheter och pagiende
projekt. Delegering gors elektroniskt via Proceedo* av administratorsfunktion péa
ckonomiavdelningen.

D) Begriinsningar
Egna kostnader attesteras alltid av 6verordnad chef eller av VD utsedd person.

* Stadens system for elektronisk fakturahantering (avser leverantorsfakturor).
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Kontroll och Beslutsattest (tidigare kallad sak- och slutattest)
Varje affdrstransaktion som innebir att pengar skall betalas ut fran foretaget
skall alltid attesteras av tva personer.

Kontrollattest innebir att en behorig anstilld bestyrker att en viss vara eller

tjdnst dr mottagen, att kontroll skett av pris och utridknat belopp pa fakturan. Att uppgifterna
pa fakturan eller motsvarande underlag 6verensstimmer med bestéllningen, avtal eller annan
overenskommelse avseende pris, volym, kvantitet och kvalitet. Att utgiften inte tidigare har
belastat verksamheten. Att hiindelsen &r ritt konterad och att lagstadgad formalia #r korrekt,
exempelvis avseende F-skattsedel och VAT-nummer.

Beslutsattest innebir kontroll att hiindelsen stimmer 6verens med verksamhetens uppdrag.
Att personen som har bestillt varan/tjansten dr behorig och har hallit sig inom ramen for
sin behorighet. Att underlag dr kompletta, exempelvis dokumentation vid
direktupphandling. Att hiindelsen belastar ritt redovisningsperiod och att fakturan #r
granskad och kontrollattesterad.

Foljande befattningar beslutsattesterar leverantorsfakturor for bolaget;

Befattning Beloppsgrins
Styrelseordftrande Ingen Ovre grins
VD Ingen Ovre grins
Ekonomiansvarig 3 000 000:-
Forvaltning- och sikerhetsansvarig 1 000 000:-

For beslutsattest finns forteckning &ver enheter, befattningshavare och ersittare med namn.
Namnteckningar och signaturer redovisat i bilaga 1.

Delegering gors elektroniskt via Proceedo* av administratorsfunktion pa
ekonomiavdelningen.

Utanordning av betalningar till leverantorer eller anstéllda (I6ner, utligg).
Ekonomiansvarig godkénner, efter underlag ur ekonomisystemet, alla utbetalningar frin
foretaget. Uthyrningsansvarig ar ersittare nidr ekonomiansvarig dr franvarande.
Utbetalningar

Bankkonto 8105-9, 694 320 414-6 som é&r kopplat till bankgiro nummer 5430-2781

Externa utbetalningar utanordnas tva i forening enligt bankfullmakt.

Dirutdver har koncernkontoinnehavaren ritt att gora koncerninterna gverféringar inom
koncernkontostrukturen, enligt separata fullmakter.

* Stadens system for elektronisk fakturahantering (avser leverantorsfakturor).



Gardstensbostader AB

Delegations och Attestordning Styrelseméte 10 mars 2020
Bilaga 1
Beslutsattest och Utanordningar
Verksamhetsslag e

—
Fastighetsférvaltning Attestant Jehan Mansour [ p—
Hel & Ren, HC kostnader enligt Namn Sig
styrkort (ef projekt utanfor o
Hel o Ren). Ersittare  Christina Wilhelmsson 2l
Underhall lokaler Namn

for foljande resultatenheter;
40100-134, 10301,10804-805  Ersittare Michael Pirosanto

21007, 21305-307 Namn
Trygghetsgruppen & Attestant Christina Wilhelmsson
Sékerhetsmiljé Namn

resenhet 90025
Erséttare Michael Pirosanto

Namn
Marknad Attestant - Christina Wilhelmsson
Uthyrning Namn

Gérdstensbyran
resenhet 90040, 90080, 90015  Erséttare Michael Pirosanto

I /
Namn ammec ning
i /7

7

Foéretagsledning Attestant Mohamed Hama Ali (/.
resenhet 90010 Namn %&c ihg ]
Kontrasign. Christina Wilhelmsson %7
i Namn Namnteckning Slgnatur
Erséittare  Sara Bickstrom % 54 %/”/
Kontrasign.  Namn /témnleck%gf = Slgnatur
Vd 1 ri 44
{
Ekonomi & Admin. Attestant Christina Wilhelmsson /
Personal Namn |gnatur
resenhet 90030, 90050, 90055
2 Erséttare  Sara Biackstrém =
Namn / /Namnle cKnin Slgnatur
/ / 7
% — : /
Fastighetsférvaltning &4
Investeringsprojekt Nybyggnation
resenhet 90019 Attestant Michael Pirosanto
Namn

Ersidttare - Christina Wilhelmsson
Namn Namnteckning

Fastighetsférvaltning (ej projekt)
resenhet 90020 Attestant Jehan Mansour
Namn

Erséttare Christina Wilhelmsson

Namn Signatur
Fastighetsférvaltning g
Underhélls- och Investeringsprojekt befintlig byggnation (ej hel o ren) ~
(projektansvariga huschefer) %/ / % v
resenhet 10300-50200 Attestant Christina Wilhelmsson N
Sarah = 40100 Namn i 7 Signatur,

Erséttare Jehan Mansour
Namn

Erséttare Michael Pirosanto

; Namn 7 kni _- % Slgnatur
Mediaavlasning >
avser el, varme, vatten, avfall  Attestant Christina Wilhelmsson
larmtelefon. Namn Namnteck ln‘g , _Slma.ttl;
Notera: Erséttare  Jehan Mansour S =7
varme, vatten & avfall dr Namn ckni 4 ||natur/ "
upplagt som abonnemang Vil .
och attesteras ej ldpande. Ersittare Michael Pirosanto

Namn "Narmnieckning ~ i Sigiatur




Gardstensbostéder AB
Beslutsattest och Utanordningar

Bilaga 2
Uthyrningen

Styrelseméte 10 mars 2020

Bostadsldgenheter / lokaler / ppl
Funktion

Hyresansvarig

Hyresadministrator ~ Erséttare

Sara Backstrom

.

Namn Signatt
Eva Stenelo
Namn / Namnteckning Signatur

| Gvrigt tecknar varje huschef for sitt omrade ,

Kommersiella lokaler
Funktion

— T

/

VD

Ekonomiansvarig Erséittare

Michael Pirosanto

(VNP

/

Namn Namntecknin

Christina Wilhelmsson

Signatur

Namnteckning
Namn

Signatur




