Intern kontrollplan - 2020 (Gérdstensbostéider AB)

Riskomrdaden

Status och
Startdatum

Kontrollaktiviteter (Intern

Verksamhetsovergripande

HR

Trygghet

Riskbeskrivning

Personal kan utséttas for hot utav hyresgéster, t ex vid rattelsebrev.
Trygghetsgruppen och huschefer &r utsatta personalgrupper.
Konsekvensbeskrivning

Kan leda till problem att utféra sitt arbete till fullo. Kan bli rekryteringsproblem
for vissa tjdnster.

Existerande kontrollaktiviteter

Regelbunden teambildning samt avlastningssamtal. Bolaget ar anslutet till

Krisjouren samt Primesafe (extra stod vid hotfulla situationer).Informera via
medarbetarméte och email vikten av att rapportera tillbud.

Ansvarig chef
Sakerhetschef

EU:s dataskyddsforordning

Riskbeskrivning
Felaktig hantering av personuppgifter.

Konsekvensbeskrivning

Existerande kontrollaktiviteter
Rutin uppréttat 20179. Utbildningar har genomférts for hela bolaget.

Ansvarig chef
Avdelningschef

Lon

Riskbeskrivning
Risk for felaktigt utbetalad I6n
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== Ej paborjad

Startdatum
2020-01-01

== Ej paborjad

Startdatum
2020-01-01

== Ej paborjad

Startdatum
2020-01-01

kontrollplan) och
Slutdatum

Tillbud

Kontrollmetod Slutdatum

Kontroll att tillbud rapporteras under 2020  2020-12-31

Rapportor (Riskhantering ISK)

Christina Wilhelmsson

Bitradesavtal

Kontrollmetod Slutdatum

Kontrollera att det finns bitrddesavtal med  2020-12-31
aktuella foretag.

Rapportor (Riskhantering ISK)
Christina Wilhelmsson

Lon kontroll
Kontrollmetod Slutdatum
Slumpmadssigt valda I6ner kontrolleras. 2020-12-31

Underlag, attester & utbetalning

Avstdmnings-



Riskomrdaden

Konsekvensbeskrivning

Existerande kontrollaktiviteter

Nya I6ner kontrolldses, anstéllningskontrakt stdms av mot uppgifter i Hogia
Ién. Attester kontrolleras fér tidrapport, kérjournal samt utldgg via I6n.
Internkontroll varje manad av 8-10 slumpvis utvalda personer (VD och
I6neadministratdr kontrolleras varje gang) Dessa kontrolleras i detalj innan
I6nefil skickas till banken. For évriga anstéllda gors en rimlighetskontroll av
ekonomiansvarig (som dérefter godkénner for utbetalning).

Ansvarig chef
Ekonomichef

Bisyssla

Riskbeskrivning

Risk att arbetstagare arbetar med konkurrerande verksamhet utanfér ordinarie
arbetstid eller har egen verksamhet.

Konsekvensbeskrivning

Existerande kontrollaktiviteter

Den anstillde far fylla i dokumentation angaende ev. bisyssla 1 gang per ar (i
samband med utvecklingssamtal). Ansvarig chef ska godkénna ev bisyssla.

Arkiveras i personal file. Fraga ska stéllas vid nyrekrytering. Uppmanar
personalen att informera vid nytillkommen bisyssla.

Ansvarig chef
VD

Mail

Riskbeskrivning
Oseri6sa mail

Konsekvensbeskrivning
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Status och

Kontrollaktiviteter (Intern

Avstdmnings-

Startdatum kontrollplqn) och
Slutdatum
kontrolleras.
Ca 15 Ibéneutbetalningar kontrolleras per
halvar

== Ej paborjad

Startdatum
2020-01-01

== Ej paborjad

Startdatum
2020-01-01

Rapportor (Riskhantering ISK)
Christina Wilhelmsson

Kontroll Bisyssla

Kontrollmetod Slutdatum
Kontroll att samtliga anstéllda har ldmnat in 2020-06-30
ifylld blankett géllande bisyssla, och att

uppgifterna ar godkénda av ndrmaste chef.

Stickprov mot myndighet gérs pa 3

anstéllda.

Rapportor (Riskhantering ISK)
Christina Wilhelmsson

Ny rutin pa plats

Slutdatum
2020-12-31

Kontrollmetod
Kontroll att ny rutin finns pa plats och
information har delgivits medarbetarna.

Rapportor (Riskhantering ISK)
Christina Wilhelmsson



Riskomrdaden Status och Kontrollaktiviteter (Intern Avstdmnings-

Startdatum kontrollplan) och
Slutdatum

Existerande kontrollaktiviteter
Framtidens IT skoter I6pande sdkerhetsuppdatering

Ansvarig chef
Kommunikationschef

Underhall & investering Yttre underhall (Fast 2) ==Ej padborjad Yttre underhall (Fast2)
Riskbeskrivning Startdatum  Kontrollmetod Slutdatum
Risk att utférande ar ej ar inlagt 2020-01-01 Stickprov gors i Fast2: Fonster vdstraoch ~ 2020-12-31
norra. Belysning dstra/véastra, Garage P6,
Konsekvensbeskrivning Kéllare/Burar Timjan.
Existerande kontrollaktiviteter Rapportor (Riskhantering ISK)
Laggs in kontinuerligt efter utfort arbete. Christina Wilhelmsson

Ansvarig chef

Omrédeschef
Forvaltning SBA-systematiskt brandskyddsarbete == Ej paborjad SBA kontroll
Riskbeskrivning Startdatum Kontrollmetod Slutdatum
Risk att det bli brand och ménniskor/fastigheter kommer till skada. 2020-01-01 Kontroll att installation av brandfiltar &r 2020-12-31
genomford i hela Gardsten. Kontroll att
Konsekvensbeskrivning fungerande brandvarnare finns installerade

i lagenheterna i Gardsten. Stickprov 10-20
lag i Gardsten, férdelat pa véstra, Gstra &

Existerande kontrollaktiviteter norra. Kontrollera ev. dokumentation.

HC gor besiktning av fastigheter som dokumenteras arligen.

Trygghetsgruppen och HC gor regelbundna rundor. Besiktning efter protokoll.

Trygghetsvandring tillsammans med polis, grannsamverkan och personal fran Rapportor (Riskhantering ISK)

bolaget. Atgarda ev. brister efter protokoll. Brandfiltar installerade i hela Christina Wilhelmsson

Gérdsten. Oversyn av brandvarnare gjordes i samband med dessa besok.

Ansvarig chef
Sakerhetschef

[ Hot mot personal och entreprendrer ==Ej pdborjad Sakerhetsarbete
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Riskomrdaden

Hyresgast

Riskbeskrivning

Risk att bolaget alltid médste ha dubbel bemanning vid lagenhetsbesok.
Kostnadsokning. Svarighet att rekrytera personal och entreprendérer i utsatta
omraden.

Konsekvensbeskrivning

Existerande kontrollaktiviteter

Férebyggande sékerhetsarbete, teamutbildning. Bolagen &r ansluten till
krisgrupp. Test av tradlGsa dverfallslarm gjort. Inforskaffat 2 portabla
Overfallslarm. Utforda riskbedémningar gjorda. Utbildningar genomférda.

Ansvarig chef
VD

Olovlig andrahandsuthyrnng / Olaglig handel med kontraktB-lokaler

Riskbeskrivning

Risk att felaktig hyresgést bor i ldgenheten, att farre ldgenheter kommer ut
som uthyrningsbart objekt. Olovliga andrahandsuthyrningar kan leda till
otilldten handel med Igh.

Konsekvensbeskrivning

Existerande kontrollaktiviteter

Om hyresavi kommit i retur, meddelande fran HC/grannar om att annan person
flyttat in i lagenheten gors kontroll mot folkbokféringen. Dérefter
rattelseanmaning och uppsédgning om kunden inte vidtar réttelse. Nar tilldtna
andrahandsuthyrningar I6per ut skickas forfragan till kunden om denne har
aterflyttat. Vidare kontroll och rédttelseanmaning/uppsédgning om kunden inte
aterflyttat. Kontrollerar folkbokféring av samtliga nyinflyttade efter ca 6 man.

Ansvarig chef
Avdelningschef

Uthyrning via Boplats

Riskbeskrivning
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Status och

Startdatum

Startdatum
2020-01-01

== Ej paborjad

Startdatum
2020-01-01

== Ej paborjad

Kontrollaktiviteter (Intern
kontrollplan)

Kontrolimetod

Avstdmning hur sdkerhetsarbetet har
fungerat under &ret, vilka teamutbildningar
som har genomférts under 2020. Kontroll
av samtliga dverfallslarm 1 gang/ar.
Kontrollera att skyddsvéstar &
skyddsglas6gon finns pa plats.

Rapportor (Riskhantering ISK)
Christina Wilhelmsson

Folkbokforingsadress efter 6 manader
nyinflyttade

Kontrollmetod

Kontrollera dokumenterad lista 6ver
avvikelser géllande hyresgédst som &r
folkbokford pa annan adress &n hyrd
lagenhet i Gardsten. Kontrollera samtliga
nyinflyttade efter ca 6 manader.

Rapportor (Riskhantering ISK)
Christina Wilhelmsson

Risk for Vakans

Kontrollmetod

Avstdmnings-
och
Slutdatum

Slutdatum
2020-12-31

Slutdatum
2020-12-31

Slutdatum



Riskomrdaden Status och Kontrollaktiviteter (Intern Avstdmnings-
Startdatum kontrollplan) och
Slutdatum

Risk fér vakans nér Boplats tar 6ver uthyrningsprocessen Startdatum Stickprov gérs varje manad under forsta 6  2020-12-31
2020-01-01 manaderna 2020. Alla vakanser

Konsekvensbeskrivning kontrolleras.

Existerande kontrollaktiviteter Rapportor (Riskhantering ISK)

Né&ra samarbete med Boplats och véra systerbolag Christina Wilhelmsson

Ansvarig chef
Avdelningschef
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