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Attestinstruktion for Goteborgs stads bostadsaktiebolag

1.1 Inledning

1.2 Allmiinna forutsiittningar
Huvudprinciperna som ligger till grund for instruktionen &r:

Aktiebolagslagen
Bolagsordningen

e Styrelsens arbetsordning jimte instruktioner avseende arbetsférdelning mellan
styrelsen och verkstillande direkt6ren

e Bolagets organisation med tilldelade ansvarsomraden

Anstillda som tilldelats ett visst ansvarsomrade far attestritt i enlighet med denna instruktion
under fSrutsittning att atgérden ligger inom de ekonomiska och verksamhetsmissiga ramar
och forutséttningar som géller for ansvarsomrédet.

1.3 Firmateckning

Firman tecknas av styrelsen eller av de personer inom eller utom styrelsen som styrelsen
dértill utser.

Bolagets VD har enligt 8 kap 36 § aktiebolagslagen ritt att teckna firman betriffande I6pande
forvaltningsatgarder samt att delegera firmateckning genom att uppritta fullmakter enligt
nedan.

Arbetsfordelning mellan styrelse och VD finns beskrivet i styrelsens arbetsordning jimte
instruktion avseende arbetsfordelning mellan styrelsen och verkstillande direktSren.

Giltighet

Denna attestinstruktion trdder i kraft efter det att den #r faststilld av bolagets styrelse.
Instruktionen skall enligt styrelsens arbetsordning uppdateras och faststillas pa nytt vid
behov. Attestinstruktionen skall godkénnas vid styrelsens forsta ordinarie sammantride, d.v.s.
den konstituerande stimmans

Attestens innebord

Attest innebdr att skriftligt bestyrkande av att bolagets medel far tas i ansprék och utgdr en
bekriftelse pa att en kostnad fér belasta berort resultatstélle inom den gillande budgetramen.

Attestritt fér inte forviixlas med firmateckningsritt, fullmakt eller annan ritt att fSretriida
bolaget gentemot tredje man.
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Attestansvar

Inom bolaget tillimpas grundprincipen att den budgetansvarige chefen har ritt och skyldighet
att attestera kostnader och intikter inom hans/hennes faststillda budget for respektive
ansvarsomrade enligt gillande organisationsplan for foretaget. Aktuell organisationsplan &r
bifogad hirtill som Bilaga 1.

D4 ordinarie befattningshavare #r franvarande dger denne ritt att delegera attestriitten till
annan person pa motsvarande befattningsniva. I de fall personen inte sjélv kan delegera
attestritten skall VD delegera attestrétten.

Ingen #ger ritt att attestera sina egna personliga kostnader. Sddana kostnader skall attesteras
av ndrmast dverordnad chef.

Kostnader avseende formaner till underordnad personal som inte &r héinforliga till fSretagets
allméinna personal- och/eller |6nepolicy skall alltid attesteras ay VD eller personalchef,

Siirskilda bestiimmelser for verkstiillande direktoren

Verkstillande direktorens personliga kostnader attesteras ldpande av styrelsens ordférande via
det elektroniska fakturahanteringssystemet Basware alternativt 16pande av ekonomichefen,
Ekonomichefen -sem-med-regelbundenhet sammanstiller kvartalsvis en redovisning 6ver
VD:sVDs personliga kostnader som sedan attesteras av styrelsens ordfSrande. For uppf6lining
av VDs kostnader finns ett s#rskilt projektnummer. Utliiggsredovisningar fér VD skall
sakattesteras av VD och eventuellt den som gjort sammanstéllningen.

Féljande kostnader fér VD ska godkéinnas av styrelsens ordftrande i samrid med vice
ordférande i forhand:

- utlandsresor

- kontorsmdbler

- teknisk utrustning som inte ingdr i vad som #r bestimt i dokumentet
roller/hardvara/system.

Kostnader avseende styrelsens ordférande attesteras lpande av ekonomichefen som dérefier
g0r en kvartalsvis sammanstiilining som attesteras av styrelsens vice ordfSrande.

VDs semester skall i frviig beviljas av styrelsens ordfSrande i samrdd med vice ordfSrande.

[ Formaterat: Teckensnitt:Fet
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Siirskilda bestiimmelser

Vid tjfinsteresa ska ersiittning ske via traktamente for att undvika hantering av kvitton.

Vid tjdnsteresa skall blanketten Godkdnnande av tjdnsteresa fyllas i och godkiéinnas innan [ Formaterat: Teckensnitt:Kursiv

tjdinsteresan bestiills och attesteras av 6verordnad chef,

Vid representation skall blankett f5r Representation fyllas i. All representation Sver 500 ( Formaterat: Teckensnitt:Kursiv

)

kronor skall attesteras av VD.
Kontroll av attester och underlag

Det aligger bolagets verkstillande direktdr att kontrollera att attest sker enligt foreskriven
ordning.

Ekonomiavdelningen &r skyldig att viigra utbetalning om fSreskriven attest saknas eller dr
bristfillig.

Kontroll och slutattest

Den attestansvarige #r skyldig att i eget intresse tillse att allegatet genomgétt nddvéndiga
kontroller och forsetts med verifikation (sakattest).

Slutattest utfors alltid av attestansvarig och innebir dennes godkéinnande av transaktionen och
av utbetalning.

Ekonomichefen skall, innan utbetalning av leverantSrsfakturor utfors, attestera det
utbetalningsforslag som ligger till grund for utbetalningen.

Vid ekonomichefens franvaro skall utbetalningsforslaget attesteras i foljande ordning:

1 Redovisningsansvarig
2 Chef forvaltningsstdd
3 Annan person i foretagsledningen

Distriktscheferna har valfii ritt att delegera slutattest till forvaltamna till en beloppsgréns
understigande 2 basbelopp avseende inkSp hénforligt till reparation och underhall.

Vad skall attesteras?
F6ljande transaktioner skall alltid attesteras:

Anskaffning av varor och tjénster
Leverantdrsfakturor

Forskott till leverantérer, entreprendrer och andra
Utgaende kreditnotor och andra inkomstreduktioner
Inkommande kreditnotor

Journalallegat dir resultatkonton berdrs
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Kassauttag
Tjanstgorings- och reserapporter
Samtliga 6vriga fall som innebér en utbetalning av bolagets medel

Vid tveksamhet om denna attestinstruktion skall alltid verkstéillande direktren radfragas

Befogenheter giillande investeringsbeslut och underhallsprojekt

Styrelsen fattar i samband med budget dven beslut om en investeringsbudget for kommande
ar. Befogenheterna for att genomfora investering enligt budget dr fSljande.

Styrelsen skall fatta alla beslut avseende investeringar och underhéllsprojekt inom
budget 6verstigande 10 Mkr.

Styrelsen skall fatta beslut om igéngsattning av utvecklingsprojekt till en kostnad
Sverstigande 2 Mkr.

Styrelsen skall fatta beslut om investeringar och underhallsprojekt utanfor budget.

VD har ritt att fatta beslut avseende investeringar och underhdllsprojekt upp till 10
Mkr inom budget.

Ekonomichef har rétt att fatta beslut om investeringar — ej hanfdrligt till fastigheter —
for ett belopp upp till 2 Mkr.

Ekonomichef har i egenskap av IT-ansvarig ritt att fatta beslut om
investeringar/kostnader avseende IT-projekt for ett belopp upp till 2 Mkr

Distriktschef har rétt att fatta beslut avseende investeringar och underhallsprojekt upp
till 0,5 Mkr inom budget.

Chef for respektive stddfunktion har ritt att fatta beslut avseende investeringar inom
budget upp till 0,5 Mkr.

Om en investering inte uppfyller de 16nsamhetskriterier som finns inom koncernen skall
beslut om investering inom budget alltid tas av VD.
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Goteborg den 5 februari 2014 8-ektober2013

FORSLAG TILL BESLUT

Mot bakgrund av ovanstaende beskrivning

fareslas styrelsen fér Goteborgs stads bostadsaktiebolag

anta Attestinstruktionen

[ Formaterat: Bridtext med indrag
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