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Policy och riktlinjer for foretagsupphandlat privatkort och inkSpskort - Policy/riktlinjer/regler
Gillande from 2014-06-05

Handlédggare: Magnus Borelius

Faststéllare: Kommunfullméktige

Policy och riktlinjer for foretagsupphandlat
privatkort och inképskort

(H 2014 nr 76, P 2014-06-05, § 26, Dnr 1584/13)
POLICY FOR FORETAGSUPPHANDLAT PRIVATKORT OCH INKOPSKORT

« Policyn gaéller fér stadens ndmnder och styrelser i direkt och indirekt helégda
bolag. Varje bolag ansvarar for att policyn efterlevs och att rapportering sker
enligt mall.
- Deldgda bolag och kommunalférbund ska strava efter att tillampa samma rikt-
linjer som de hel&gda bolagen.
- Anvandning av féretagsupphandlat privatkort och inképskort ska vara restriktiv
och kontrollerad for att sdkerstélla en god intern kontroti.
- Policyn ska revideras arligen.

6(6)

RIKTLINJER FOR HANTERING AV FORETAGSUPPHANDLAT PRIVATKORT OCH
INKOPSKORT

Dessa riktlinjer syftar till att:

+ Klargéra ansvarsfordelningen inom staden fér hanteringen av féretagsupphandlat
privatkort och inkdpskort.

- Faststélla rutiner for styrning, kontroll och rapportering.

1. Organisation och ansvarsfordelning

1.1. Kommunfullmaktige

+ Faststéller policyn och riktlinjer for foretagsupphandlat privatkort och inképskort,

1.2. Kommunstyrelsen

- Kommunstyrelsen har ett dvergripande ansvar for att stadens hantering av
féretagsupphandlat privatkort och inkdpskort bedrivs enligt beslutade riktlinjer och med

god intern kontroll.
- Faststaller riktlinjer for féretagsupphandlat privatkort och inképskort.
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1.3. Kommunstyrelsens arbetsutskott

- Beslutar i fragor enligt gallande delegationsordning.

- Svarar fér uppféljningen av policyn och riktlinjerna for féretagsupphandlat privatkort
och inkdpskort.

- Beslutar om vidarerapportering av avvikelser fran policy och riktlinjer till
kommunstyrelsen.

1.4. Stadsledningskontoret, ekonomiavdelningen/enheten fér finans (nedan
kallat finans)

Finans ska ha ansvar fér uppféljningen av stadens hantering av féretagsupphandlat
privatkort och inkdpskort enligt riktlinjerna i denna policy. Finans ansvarar dven for
upphandlingen av tillhérande banktjanster.

1.5. Heldgda kommunala bolag

Bolagets styrelse ska faststalla anvisningar for foretagsupphandlat privatkort och
inkdpskort baserade pa stadens policy och riktlinjer. Bolagets anvisningar ska arligen
beslutas i bolagsstyrelsen och skickas till finans. Alla avvikelser fran anvisningarna ska
rapporteras till finans.

1.6. Delagda kommunala bolag samt kommunalférbund

Deldgda kommunala bolag samt kemmunalférbund har méjligheten att anvanda sig av
foretagsupphandlat privatkort och inképskort.

2. Overgripande information

Staden ska férenkla administration och hantering av inkép i tjansten genom att minska
kontanthantering och rekvisitioner samt direktfakturor fran icke avtalade leverantérer.
Vissa befattningar inom stadens férvaltningar och bolag kan ha 8terkommande behov av
kortanvandning i tjdnsten. Att betala med kort ar ytterligare ett verktyg fér att underlatta
redovisning av inkdp och skapa tydligare och enhetligare rutiner. Detta skapar mdjlighet
till bdttre kontroll och uppfdljning.

Stadens férvaltningar och dess direkt och indirekt heldagda bolag samt kommunalférbund
ska upprétta rutiner som sékerstdller god intern kontroll, rapportering och uppféijning.

Namnd/styrelse ska besluta om vilka anstélida som ska ha tillgang till féretagsupphandlat
privatkort och/eller inképskort samt eventuella begransningar for varje inkdpskort och
anstalld. Namnd/styrelsen kan ta beslut om vidaredelegation till férvaltningsdirektér eller
VD.

2.1 Definition av kort som omfattas av riktlinjerna

Policyn och riktlinjerna omfattar endast foretagsupphandlat privatkort och inkdpskort.
Ovriga korttyper som inte &r en upphandlad tjénst far inte anvdndas. Undantag skall
godkdnnas av kommunstyrelsen.

2.2 Definition av kort

Féretagsupphandlat privatkort

Kortinnehavaren har personligt betalningsansvar. Kortet ska framst anvandas vid
representation och reserelaterade inkdp.
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Inkdpskort

Stadens forvaltningar och bolag har det juridiska betalningsansvaret. Kortet ar framst
avsett att anvandas i samband med mindre inkép som inte kan gdras via ordinarie
bestallningsrutiner,

2.3 Anvandning av foretagsupphandlat privatkort

Kortet far anvéndas av anstélld som har behov av dterkommande inkdp i tjdnsten.
Kostnaden fér arsavgiften och eventuella upplaggningsavgifter betalas av respektive
férvaltning och bolag och da endast fér kort upphandlade enligt ramavtal for
banktjanster. Kortinnehavaren erhailer faktura fran kortforetaget till sin bostadsadress.
Kortinnehavaren ar ansvarig for att uppréatta redovisning med originalkvitton gentemot
arbetsgivaren for tjansteutgifter pa kortet snarast efter kdp.

2.4 Anvdndning av inkopskort

Kortet far anvandas av anstélld som har fortldpande behov av ett betalningssatt i
samband med mindre inkdp som inte kan goras via ordinarie bestallningsrutiner.
Forvaltningen/bolaget bestdmmer sjdlva om inkdpskort ska anvandas samt i vilken
omfattning. Kortet far d&ven anvandas for inkdp pa internet i Sverige och utomlands da
inget annat betalningssatt 4r mojligt. Kortet far inte anvandas till kontantuttag eller
resor. Inga privata kop far forekomma p& kortet. Kortet &r personligt och far inte 18nas ut
eller dveriatas till ndgon annan.

Finans upprattar en forbindelse som ska anvédndas av stadens férvaltningar och dess
direkt och indirekt heldgda bolag samt kommunalférbund som avropar upphandlad
tjanst. Varje kortinnehavare ska skriva pa férbindelsen.

Foérvaltningar och bolag som anvdnder inkdpskort ska uppratta skriftliga instruktioner
anpassade till de egna administrativa rutinerna och halla kortinnehavare uppdaterade om
gdllande rutiner.

Kort som anvands ovarsamt eller felaktigt ska omedelbart dras in. Detsamma gdller om
kortinnehavaren inte féljer gdllande instruktioner och rutiner kopplade till kortet.

2.5 Ansékan om foretagsupphandlat privatkort och inkopskort

Instruktioner, blanketter, anvisningar och eventuellt informationsmaterial kopplade till
kortansékan ska finnas tillgangliga hos finans. Fullstandig ansékan ska efter
undertecknande av firmatecknare skickas till kontaktperson hos finans. Darefter skickas
ansdkan till kortféretaget.

2.6 Statistik 6ver kortinnehav

Inrapportering av kortinnehavare fran respektive férvaltning och bolag ska ske tva
ganger per ar. Finans ansvarar for att inrapporteringen sker och stammer av mot
inkommen statistik fran leverantér fér upphandlat ramavtal fér banktjanster.

3. Aterrapportering

Stadens fdrvaltningar och dess direkt och indirekt heldgda bolag samt kommunalférbund
ska aterrapportera avvikelser fran gallande riktlinjer till finans. Finans aterrapporterar i
sin tur eventuella avvikelser till kommunstyrelsens arbetsutskott.
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Policy och riktlinjer for internationellt samarbete i G6teborgs Stad - Policy/riktlinjer/regler
Gillande from 2014-06-05

Handlédggare: Helena Mehner

Faststillare: Kommunfullmaktige

Policy och riktlinjer for internationellt
samarbete i Goteborgs Stad

(H 2014 nr 79, P 2014-06-05, § 27, Dnr 1325/11)
Policy for internationellt samarbete i Goteborgs Stad
Policyn innebdr att

e Giteborg dr oppen for varlden. Goteborg &r en internationell stad och har alltid
védlkomnat ménniskor och influenser utifran. Det finns goda férutsattningar att
utnyttja stadens historia och det arbete som pagar kontinuerligt for att utveckla
stadens verksamheter. Internationellt samarbete &r darfér en integrerad del av
stadens arbete och kommer den enskilde invanaren till del genom att det skapar
ett mervirde fér Goteborgs Stads invanare, naringsliv och civilsamhalle.
OOGdteborgs Stad har tagit stéllning for ett aktivt internationellt samarbete fér
att pa basta sitt tillvarata mojligheter och méta utmaningar. Samverkan mellan
stad, akademi, néringsliv, och civilsamhalle ger goda mojligheter till ett
framgangsrikt samarbete med omvérlden.
OOGoéteborg ar ett centrum i en europeisk framtidsregion. Genom ett aktivt
internationellt samarbete strédvar staden efter att sakerstalla sin position i ett
regionaliserat Europa. Stadens arbete gentemot och inom EU &r och skall vara en
integrerad del i Goteborgs Stads verksamheter.
OOGé6teborgs Stad beaktar utvecklingen i omvarlden i det I6pande arbetet inom
alla dess verksamhetsomraden. Sverige sdvil som dvriga vérlden pdverkar de
frégor som staden arbetar med.
OODet internationella samarbetet ér en naturlig del av visionen om en barkraftig
stad med konkurrenskraft och héllbar utveckling.
« Goteborgs Stad &r en betydelsefull aktor, framst p8 den europeiska arenan, som
framjar Géteborgs intressen samt bidrar med goda erfarenheter och exempel.
Samtliga verksamheter inom Gdéteborgs Stad, inklusive dess direkt och indirekt heldgda
aktiebolag ansvarar fér att denna policy efterlevs. Kommunala bolag som inte &r heldgda,
men dér Goteborgs Stad har ett bestdmmande eller betydande inflytande, stiftelser,
ekonomiska féreningar och andra associationer dar Géteborgs Stad utser fler &n hélften
av styrelseledaméterna, skall férhalla sig till denna policy sd Iangt det &r majligt.

Riktlinjer for internationellt samarbete i Goteborgs Stad

1. Inledning
Stadens internationella samarbete utgar frén i budgeten uppsatta visioner och mal.
Samarbetet grundar sig pa och féljer den svenska regeringens utrikespolitik, i vilken
arbetet med att frAmja exempelvis de manskliga rattigheterna, ar en integrerad del.
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Internationaliseringens méjligheter och effekter pa lokal och regional niva gér
internationellt samarbete nddvandigt fér staden och dess enheter. Internationellt inriktat
samarbete skall darmed ses som en del av de allmdnna investeringarna infor framtiden.

Stadens internationella samarbete skall utveckla och starka den kommunala
verksamheten och dess personal till f&rman fér invanarna. Géteborgs Stad skall genom
internationell samverkan 6ka kvalitén avseende resultat, kunskapsinhamtning och
finansiering av utvecklingsatgérder. Internationellt samarbete skall préaglas av
transparens och émsesidig nytta.

2. Omfattning
Riktlinjerna omfattar samtliga verksamheter inom Gé&teborgs Stad, inklusive dess direkt
och indirekt heldgda aktiebolag.
Samtliga verksamheter och bolag enligt ovan bendmns nedan var for sig och gemensamt
"Goteborgs Stad”.

Kommunala bolag som inte ar heldgda, men dar Géteborgs Stad har ett bestammande
eller betydande inflytande, stiftelser, ekonomiska féreningar och andra associationer dar
Goteborgs Stad utser fler &n hélften av styrelseledaméterna, skall forhalla sig till
Goteborgs Stads riktlinjer for internationellt samarbete s 18ngt det &r majligt.

3. Definitioner
Med internationellt samarbete avses stadens samlade arbete med internationella
organisationer och ndtverk, vanorter och partnerstader, projekt dar finansieringen harror
fran institutioner ssom EU, Sida och ICLD, internationella bestk samt internationell
omvarlds- och intressebevakning.

Med Goteborgssamhillet avses aktdrer som bidrar till stadens utveckling (invanare,
naringsliv, universitet, stadens egen organisation etc.).

4. Kommunikation
Val fungerande kommunikation ar en férutsattning for ett samordnat internationellt
arbete i Géteborgs Stad. I samband med uppdrag/aktiviteter, projekt och kontakter inom
omraden som omfattas av samordning skall stadsledningskontorets internationella
avdelning informeras for att sdkerstalla synergieffekter, ta fram beslutsunderlag for
kommunstyrelsen samt skapa forutsattningar for att internt och externt kommunicera en
helhetsbild av stadens internationella samarbete. Intern information om det
internationella samarbetet anslds pa stadens intranit. Goteborg.se &r huvudkanalen for
extern information.

5. Riktlinjerna
5.1 Syfte
Riktlinjerna syftar till att skapa en gemensam plattform och referensram for stadens
internationella samarbete. En gemensam plattform och referensram mojliggoér ett

enhetligt agerande i internationella sammanhang med avsikten att underlatta och
fortydliga stadens agerande pa den internationella arenan.
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5.2 Ansvar

- Kommunfullméktige och kommunstyrelsen fattar beslut om policy samt riktlinjer for
internationellt samarbete i Géteborgs Stad.

- Kommunstyrelsen samordnar stadens internationella samarbete internt och externt.

- Namnder och styrelser har huvudansvaret for internationellt samarbete inom ramen fér
sitt verksamhetsomrade férutom inom de av kommunfullméaktige och kommunstyrelsen
beslutade samordningsomradena.

- N&mnder och styrelser ansvarar, dar s8 ar tillampligt, for att ta fram anvisningar for
internationellt samarbete inom ramen fér sitt verksamhetsomrade.

- Stadsledningskontoret genom internationella avdelningen stédjer kommunstyrelsen i
samordningen av stadens internationella samarbete.

5.3 Samordningsomréaden

Samordning av det internationella samarbetet syftar till att Géteborgs Stad skall agera
som en aktér utanfér kommungrdnsen i internationella sammanhang. Genom
samordning blir staden som organisation tydligare i kontakten med var omvarid. Staden
far en gemensam riktning och fokus som har en samlande effekt. P s3 vis forstarks
ocksd kanslan av att vara en stad - bdde internt och externt.

Kommunstyrelsen samordnar stadens internationella samarbete inom fem

[=] . . N . -
huvudomraden, dvs. stéder, organisationer och néatverk, omvarlds- och
intressebevakning, projekt samt besdk.

STADER

Definition
Med stdder avses stadens samarbete med partnerstader och vanorter.

Med partnerstdder avses de stader som kommunstyrelsen har beslutat att sluta
partnerstadsavtal med. Partnerstadssamarbeten ar tematiskt indelade, tidsbegrénsade
och till dmsesidig nytta for de inblandade parterna.

Med védnorter avses stadens samarbete med de nordiska stdderna Aarhus, Bergen och
Abo (Turku).

Syfte

Goteborgs Stads samarbete med vanorter och partnerstdader syftar till att frdmja
Goteborgs intressen, sidkra en god omvérlds- och intressebevakning samt att fa mojlighet
till erfarenhetsutbyte och projektdeltagande.

Ansvar

- Kommunfullméaktige fattar beslut betraffande stadens vénorter samt eventuella
nya vanortsfdrbindelser.

- Kommunstyrelsen beslutar om nya partnerstadssamarbeten samt om andringar
av betydande karaktar i nuvarande samarbetsavtal.

- Kommunstyrelsen samordnar stadens dvergripande samarbete med vanorter och
partnerstader.

- Namnder och styrelser ansvarar, mot bakgrund av géllande avtal, for det
Idpande arbetet inom sina respektive verksamhetsomraden i frdga om vénorter
och partnerstdder. Ndmnder och styrelser ansvarar dartill fér att resurser avsatts i
motsvarande man fér att mojliggéra sddant engagemang.
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- Ndmnder och styrelser dger inte ratt att sluta avtal av vanorts- eller
partnerstadskaraktdr med andra stader eller stadsdelar.

- Ndmnder och styrelser ansvarar for att arbetet med aktuella vanorter och
partnerstdder bedrivs i enlighet med stadens resepolicy samt fér att maojligheter
till video-/webbkonferenser beaktas.

- Stadsledningskontoret genom internationella avdelningen stodjer
kommunstyrelsen i samordningen av stadens arbete med aktuella stader, bereder
fragor kopplade till stadens vanorter och partnerstiader samt stddjer stadens
férvaltningar/bolag som star for det 16pande arbetet.

- De férvaltningar/bolag som star for det I6pande arbetet inom ramen for aktuella
avtal skall kontinuerligt samverka med stadsledningskontoret genom
internationella avdelningen i syfte att sdakerstalla en god samordning av stadens
engagemang.

Arbetssatt

Ett formellt avtal mellan aktuella stader ligger till grund for samarbetet. Med vissa stader
sluts &ven samférstandsavtal som avser att i tidsbegransade perioder identifiera
prioriterade samarbetsomraden for stadens aktorer.

For stadens relationer med stéder skall positionspapper tas fram. Positionspappret tar
upp syfte, bakgrund, aktiviteter/framtida inriktning, ansvarsférdelning,
informationsspridning, ekonomiska férutsattningar samt utvardering och éversyn av
stadens samarbete med aktuell stad.

En handlingsplan skall tas fram i dialog med de aktoérer som medverkar i samarbetet
med staderna. Planen, som &r ett komplement till positionspappret, omfattar en mer
detaljerad beskrivning av mal, prioriteringar, aktiviteter, rutiner for terkoppling och
politisk avstdmning samt samarbeten for att synergier skall kunna hittas mellan de olika
aktdrernas kontakter med staden i fraga. Handlingsplanen kan &ven inneh3lla aktiviteter
och samarbeten mellan aktérer savél inom Géteborgs Stad som utanfdr stadens
organisation (universitet, science parks, foretag med fiera).

En samlad utvérdering och éversyn av stadens relation till stdderna skall géras enligt
beslut av kommunstyrelsen. Eventuella férdndringar i positionspappret skall baseras pa
utvarderingen och kommunstyrelsens slutsatser.

Goteborgs Stad skall arbeta aktivt med kommunikation via de kanaler som finns
tillgdngliga (exempelvis hemsida, nyhetsbrev, osv.). Stadsledningskontoret genom
internationella avdelningen ansvarar for att informera om vénorts- och
partnerstadssamarbetet via goteborg.se samt stadens intranat.

INTERNATIONELLA ORGANISATIONER OCH NATVERK

Definition
Med internationella organisationer och ndtverk avses de organisationer/natverk i
vilka kommunfuliméktige eller kommunstyrelsen fattat beslut om medlemskap.

Med branschspecifika organisationer/néitverk avses de organisationer/natverk dar
enskilda ndmnder/styrelser, inom ramen fér sitt verksamhetsomrade, fattat besiut om
medlemskap.

Syfte
Syftet med stadens medlemskap i internationella organisationer/natverk &r att inom
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ramen fér organisationerna/natverken, framja Goteborgs intressen, knyta kontakter med
andra stider och regioner, sdkra en god omviérlds- och intressebevakning samt att 3
mojlighet till erfarenhetsutbyte och projektdeltagande.

Ansvar

- Kommunfullméktige och/eller kommunstyrelsen beslutar om medlemskap i
internationella organisationer/natverk av kommungemensamt intresse.

- Kommunstyrelsen samordnar stadens dvergripande samarbete med
internationella organisationer/natverk av kommungemensamt intresse.

- Kommunstyrelsen beslutar om deklarationer, avsiktsférklaringar och liknande
som féreslds antas inom ramen fér aktuella organisationer/nétverk.

- Ndmnders och styrelsers medlemskap i branschspecifika internationella
organisationer/natverk omfattas inte av samordning. Aktuellt medlemskap skall
utvdrderas och prévas minst en gang per mandatperiod.

- Namnder och styrelser ansvarar fér att resurser avsatts for att méjliggéra
engagemang i de av kommunfullmaktige och/eller kommunstyrelsen beslutade
medlemskapen i internationella organisationer/natverk samt i eventuella
branschspecifika internationella organisationer/néatverk.

- Namnder och styrelser ansvarar fér att arbetet med aktuella internationella
organisationer/natverk bedrivs i enlighet med stadens resepolicy samt fér att
mojligheter till video-/webbkonferenser beaktas.

- Stadsledningskontoret genom internationella avdeiningen stédjer
kommunstyreisen i samordningen av de av kommunfullmaktige och/eller
kommunstyrelsen beslutade medlemskapen i aktuella organisationer/néatverk
samt bereder fragor kopplade till organisationerna.

- Stadsledningskontoret genom internationella avdelningen samverkar med de
férvaltningar/bolag som star for det I6pande arbetet inom ramen foér de av
kommunfullmaktige och/eller kommunstyrelsen beslutade medlemskapen i
aktuella organisationer/natverk. I syfte att sdkerstéalla en god samordning av
stadens engagemang skall berdrda forvaltningar/botag 16pande géra avstamningar
med stadsledningskontorets internationella avdelning.

Arbetssitt

For Stadens relationer med internationella organisationer/natverk skall ett
positionspapper tas fram. Positionspappret tar upp syfte, bakgrund,
aktiviteter/framtida inriktning, ansvarsférdelning, informationsspridning, ekonomiska
forutsdttningar samt utvardering och éversyn av stadens samarbete med aktuell
organisation/natverk.

Positionspapper, mandat och liknande i frdga om deklarationer, réstningsférfarande inom
ramen for organisationerna/ndtverken etc. utformas med avsikt att ge ett tydligt stéd till
dem som agerar fér Géteborgs Stad.

En handlingsplan skall tas fram i dialog med de aktérer som medverkar i arbetet inom
ramen fér organisationerna/natverken. Planen, som ar ett komplement till
positionspappret, omfattar en mer detaljerad beskrivning av mal, prioriteringar,
aktiviteter, rutiner fér aterkoppling och politisk avstdmning samt samarbeten for att
synergier skall kunna hittas mellan de olika aktérernas verksamhetsomraden.
Handlingsplanen kan &ven innehalla aktiviteter och samarbeten med aktérer utanfor
stadens organisation (universitet, science parks, féretag med flera).

En samlad utvardering och dversyn av stadens engagemang inom ramen for
organisationerna/natverken skall géras enligt beslut av kommunstyrelsen. Eventuella
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férandringar i positionspappret skall baseras pa utvérderingen och kommunstyrelsens
slutsatser.

Goéteborgs Stad skall arbeta aktivt med kommunikation via de kanaler som finns
tillgangliga (exempelvis hemsida, nyhetsbrev, osv.). Stadsledningskontoret genom
internationella avdelningen ansvarar fér att informera om aktuella organisationer/natverk
via goteborg.se samt stadens intranat.

OMVARLDS- OCH INTRESSEBEVAKNING

Definition
Med omvirlds- och intressebevakning avses en strategisk och langsiktig bevakning
av internationella processer som paverkar staden.

Med omvérldsbevakning avses stridvan att fa en évergripande forstdelse av ett givet
sakomrade med hansyn till den nationella och internationella miljé och situation i vilken
Goteborgs Stad verkar, i syfte att identifiera, formulera och stédja stadens langsiktiga
dvergripande politik, policy och planer.

Med intressebevakning avses all verksamhet som avser att paverka politiska l6sningar
och beslutsprocesser. Intressebevakning riktas primart mot regional, nationell och EU-
niva.

Syfte

Syftet med omvarlds- och intressebevakningen &r att stddja beslutsprocesser och
mdjliggéra paverkan av olika policyfragor som &r av intresse for staden. Av denna
anledning &r det viktigt att staden i ett tidigt skede tar in information och arbetar med att
paverka utformningen av olika lagstiftnings- och policyprocesser samt
finansieringsmadjligheter till utvecklingsprojekt. Det dr vasentligt att
omvaridsbevakningsarbetet sker med kontinuitet utifrdn ett 18ngsiktigt perspektiv i
samarbete mellan stadens olika enheter samt olika externa parter.

Ansvar

- Kommunstyrelsen beslutar om vilka initiativ som skall bevakas samt aktuella
forslag till svar pa olika konsultationer.

-Namnder och styrelser har i uppdrag att omvérlds- och intressebevaka fragor
inom sina respektive verksamhetsomraden.

- Nadmnder och styrelser skall i férekommande fall informera stadsledningskontoret
genom internationella avdelningen om aktuella konsultationer/remisser med
kcgppling till EU-initiativ i syfte att sdkerstdlla en fér staden gemensam beredning i
fragan.

- N@dmnder och styrelser ansvarar for att arbetet med omvarlds- och
intressebevakning bedrivs i enlighet med stadens resepolicy samt for att
mojligheter till video-/webbkonferenser beaktas.

- Stadsledningskontoret genom internationella avdelningen stédjer
kommunstyrelsen i samordningen av stadens arbete med omvarlds- och
intressebevakning samt bereder fr@gor kopplade till stadens omvérlds- och
intressebevakning. Beredningen av aktuella frdgor och konsultationer sker i
samrad med berdrda bolag och férvaltningar.
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- Intressebevakning och kontakter gentemot EU:s institutioner samordnas av
Goteborgs Stads representationskontor i Bryssel. Genomférandet sker av, eller i
samrad med, kontoret i Bryssel.

Arbetssétt
Staden har méjlighet att 1amna synpunkter pa8 EU-initiativ genom olika kanaler:

- Via EU-kommissionens konsultationer
- P& remiss fran regeringskansliet
- P8 eget initiativ

Via Europeiska kommissionens konsultationer

Europeiska kommissionen anordnar regelbundet tidiga konsultationer som ett led i sina
konsekvensanalyser infér utarbetandet av lagstiftningsforslag. Stadsledningskontoret
genom internationella avdelningen bevakar kontinuerligt vilka konsultationer som dppnas
upp. Stadsledningskontoret bereder aktuella konsultationer i samrad med berérda bolag
och férvaltningar i staden varefter beslut fattas av kommunstyrelsen.

P& remiss frdn Regeringskansliet

Regeringskansliets remitterade férslag fran Europeiska kommissionen behandlas i staden
pd samma satt som remisser som galler rent nationella frégor. Stadsledningskontorets
internationella avdeining skall informeras om aktuella remisser i syfte att sékerstélla
samordning och kontinuitet i frdga om positioner som tas fram direkt till Europeiska
kommissionen. Genom informationen till stadsledningskontorets internationella avdelning
sakerstalls ocksa att ett for staden gemensamt svar pa remissen sdnds till
regeringskansliet &ven om flera parter i staden har fatt remissen. Arendet bereds i
samrad med aktuella bolag och férvaltningar i staden varefter beslut fattas av
kommunstyrelsen.

P3 eget initiativ

Stadsledningskontoret genom internationella avdelningen kan p& eget initiativ ta fram en
position i en viktig frdga som varken remitterats till staden eller behandlats i en
konsultation. Arendet bereds i samrad med aktuella bolag och férvaltningar i staden
varefter beslut fattas av kommunstyrelsen

En samiad utvédrdering och éversyn av stadens aktiviteter inom ramen foér aktuell
omvaérlds- och intressebevakningen skall gbras enligt beslut av kommunstyrelsen.

Goteborgs Stad skall arbeta aktivt med kommunikation via de kanaler som finns
tillgdngliga (exempelvis hemsida, nyhetsbrev, osv.). Stadsledningskontoret genom
internationella avdelningen ansvarar for att informera om omvaérlds- och
intressebevakningen via goteborg.se samt stadens intrandt.

INTERNATIONELLA PROJEKT

Definition

Med internationella projekt avses projekt som i ndgon form delfinansieras av EU eller
som ansoker om sadan delfinansiering, projekt som planeras eller genomférs i samarbete
med partners i andra ldnder men utan EU-finansiering samt projekt dar finansieringen
harrér fran institutioner sdsom Sida och ICLD.
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Syfte

Internationella projekt syftar till att, genom extern medfinansiering, skapa mervarden f6r
Géteborgssamhéllet och dess omvarld som inte hade kunnat skapas utan sddana projekt.
Internationella projekt skall bidra till stadens prioriterade mal. De skall samtidigt l&nkas
samman med stadens dvriga internationella samordningsomraden.

Ansvar

- Kommunstyrelsen samordnar stadens internationelia projektarbete ur ett hela
staden perspektiv.

- Namnder och styrelser ansvarar fér att bevaka mdjligheterna till en positiv
utveckling av den egna verksamheten genom ett aktivt samarbete i
utvecklingsprojekt och att resurser avsétts i motsvarande man for att mojliggéra
sadant engagemang. Utvecklingsprojekt skall alltid bedémas med utgdngspunkt
fran vilket mervérde en internationell dimension kan tillféra projektet.

- Ndmnder och styrelser ansvarar for att arbetet med aktuella internationella
projekt bedrivs i enlighet med stadens resepolicy samt for att méjligheter till
video-/webbkonferenser beaktas.

- Stadsledningskontoret genom internationella avdelningen stédjer
kommunstyrelsen i arbetet med stadens internationella projektarbete samt
bereder frdgor kopplade till projekten

- Stadsledningskontoret genom internationella avdelningen ansvarar for
samordning av stadens internationella projekt. I ansvaret ingdr att stédja
férvaltningar/bolag i deras internationella projektarbete.

Arbetssatt

Samordning och samarbete dr en nédvandig forutsattning fér stadens internationella
projektarbete. Formerna fér detta utvecklas kontinuerligt savél internt i staden som
externt tillsammans med relevanta aktérer i och utanfér Sverige.

For stadens internationella projektarbete skall ett positionspapper tas fram.
Positionspappret tar upp syfte, bakgrund, aktiviteter/framtida inriktning,
ansvarsférdelning, informationsspridning, ekonomiska forutsattningar samt utvardering
av stadens internationella projektarbete.

En handlingsplan skall tas fram i dialog med de aktérer som medverkar i arbetet inom
ramen for stadens internationella projektarbete. Planen, som &r ett komplement till
positionspappret, omfattar en mer detaljerad beskrivning av mal, prioriteringar,
aktiviteter, rutiner for aterkoppling och politisk avstdmning samt samarbeten for att
synergier skall kunna hittas mellan de olika aktdrernas verksamhetsomraden.
Handlingsplanen kan &ven innehalla aktiviteter och samarbeten med aktérer utanfor
stadens organisation (universitet, science parks, foretag med flera).

En samlad utvdrdering och éversyn av aktuellt positionspapper samt stadens
internationella projektarbete skall géras enligt beslut av kommunstyrelsen. Eventuella
férandringar i positionspappret skall baseras pa utvdrderingen och kommunstyrelsens
slutsatser.

Goteborgs Stad skall arbeta aktivt med kommunikation via de kanaler som finns
tillgédngliga (exempelvis hemsida, nyhetsbrev, osv.). Stadsledningskontoret genom
internationella avdelningen ansvarar for att informera om arbetet med internationella
projekt via goteborg.se samt stadens intranat.
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BESOK

Definition
Med besdk avses protokolldra bestk, VIP-besok samt studiebesok.

Med protokolldra besok avses bestk pa en hég politisk niva av representativ karaktar.
Besdken riktar sig till kommunfulimaktiges ordférande.

Med VIP-besok avses bestk pa en hdg politisk, organisations- eller nédringslivsniva dar
kommunstyrelsen representerar staden som en del i ett for staden sammanhallet
besbdksprogram.

Med studiebesok avses besok till forvaltningar och bolag som hanteras inom ramen fér
férvaltningarnas/bolagens respektive verksamhetsomraden samt besdk inom ramen for
"Green Gothenburg”.

Syfte

Besdk ger en mégjlighet for Goteborgs Stad att fordjupa och utveckla internationella
samarbeten. Bestken syftar till att lyfta fram och visa upp stadens verksamhet samt att
utveckla dessa och skapa ett mervdrde genom det kunskapsutbyte som féljer ddrmed.

Ansvar

- Kommunfullmaktige ansvarar for stadens representation i samband med
protokolldra besok.

- Kommunstyrelsen ansvarar fér stadens representation i samband med VIP-
besdk.

- Ndmnder och styrelser ansvarar for studiebesdok inom ramen fér
férvaltningarnas/bolagens verksamhetsomraden. Namnder och styrelser ansvarar
dartill fér att resurser avsatts i motsvarande man fér att mojliggdra aktuella
studiebesdk.

- Business Region G&teborg ansvarar for samordning av de studiebesék som
hanteras inom ramen for Green Gothenburg.

- Stadsledningskontoret genom administrativa avdelningen och internationella
avdelningen stddjer kommunfullméaktige vad avser stadens representation i
samband med protokolldra besok.

- Stadsledningskontoret genom internationella avdelningen stédjer
kommunstyrelsen i dess internationella representation i samband med VIP-bestk
samt ansvarar for samordningen av aktuella VIP-besd&k.

Arbetssatt

Protokollara besdk ar riktade till kommunfullméaktiges ordférande och ar av
representativ karaktar, ofta pd en hdg politisk niva. Férfragningar om protokolldra besdk
stélls till stadsledningskontoret genom administrativa avdelningen. Bes6ken samordnas
av stadsledningskontoret genom administrativa avdelningen samt internationella
avdelningen.

VIP-besok ir besdk pd en hog politisk, organisations- eller ndringslivsniva dar
kommunstyrelsen representerar staden som en del i ett fér staden sammanhallet
bestksprogram. Besdken samordnas av stadsledningskontoret genom internationelia
avdelningen. Férfragningar om representation frn kommunstyrelsen som kommer till
enskilda forvaltningar/bolag skall meddelas stadsledningskontoret genom internationella
avdelningen i syfte att sdkerstdlla samordning av bestket. Stadens verksamheters aktiva
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delaktighet i planering och genomférande av aktuella besdk &r av stdrsta vikt for ett bra
genomférande och kunskapsutbyte.

Studiebesok omfattar besok till férvaltningar och bolag samt besék inom ramen for
“Green Gothenburg”.

Besék till enskilda férvaltningar och bolag hanteras inom ramen fér
férvaltningarnas/bolagens verksamhetsomraden. Besdk bér avvégas mot aktuella
inriktningsdokument etc. samt det mervarde som stadens verksamheter skapar genom
det kunskapsutbyte som foljer med studiebestket. Verksamheternas aktiva delaktighet i
planering och genomférande av aktuella besék ar av storsta vikt fér ett bra
genomfdrande.

Vid besdk som involverar flera férvaltningar och bolag skall dessa mellan sig utse
huvudansvarig vard for programlaggning och genomfdrande.

Staden har inom ramen fér Green Gothenburg tagit fram studiebestksprogram med
fokus pa miljé och hdllbar utveckling. Arrangemang inom ramen fér programmen &r
avgiftsbelagda med undantag fér bestk av féretrddare fér Goteborgs Stads partnerstader
samt stader inom EU och EES.

Anvisningar for besékshantering skall tas fram i dialog med aktdrer i staden.
Anvisningarna omfattar en mer detaljerad beskrivning av arbetssatt samt rutiner fér
aterkoppling och avstamning.

En samlad utvdrdering och oversyn av aktuella anvisningar skall géras enligt beslut av
kommunstyrelsen.

Goteborgs Stad skall arbeta aktivt med kommunikation via de kanaler som finns
tillgédngliga (exempelvis hemsida, nyhetsbrev, osv.). Stadsledningskontoret genom
internationella avdelningen ansvarar for att informera om besdken via goteborg.se samt
stadens intranat.
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