intern kontrollplan - Riskanalys (med bifogad atgérdsplan och 6vervakningsplan)

“ortera pa Till Styrelsen for att sammastalla de mest vasentliga riskerna till styrelsen

Till atgérdsplan

_Till vervakningplan

_Risk Rubrik Risk Beskrivning Ansvarig chef Kontrollaktiviteter Riskvirdet | Hantera/Acceptera Overvakning Datum | Kommentar
QM3 Bolagséversyn Risk fér oro i organisationen vilket kan leda till VD Kontinuerlig information pa varje APT- 12|Hanteras Ja 2014-09-16
] ineffektivitet samt att duktig/strategisk personal mébte
véljer att I1amna féretaget
V6 Hot/vald mot personal Personalen utsatts for hot eller vald VD Vid varje tillbudstilifélle sker en analys 16]Accepteras Ja 2014-08-15
' och eventuell atgardsplan tas fram.
Utbildning halls/information meddelas pa
varje Apt-moéte.
Vid eventuella akuta situationer skapas
: en sarskild atgardsplan.
20 PUL efterlevs ej Att PUL inte efterlevs (avser vad som skrivs i VD Utbildning av samtliga anstallda, 12| Accepteras Ja 2014-08-15
rapporterna och atkomst till informationen, vilken specialanpassad utbildning
styrs av vara kunder) ledningsgruppen, samtliga rapporter
signeras av arbetsledare, juridisk
konsultation
V23 Bevakningstjanster Avtalsléshet VD Avstdmning med UHB 12|Hanteras Nej 2014-10-20

Att inte fa in ndgra anbud

Information via Inképsradet




Atgérdsplan
*Sortera kolumn Hantera/Acceptera for att fa sammanstalld atgardsplan
iortera pa Till Styrelsen for att sammastélla de mest vasentliga riskerna till styrelsen
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Bolagséversyn

Risk for oro i organisationen vilket kan leda till
ineffektivitet samt att duktig/strategisk personal
véljer att lamna féretaget
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Kontinuerlig information pa varje APT-
mote

Inga i utredningsgrupper
(Framtiden)

Delta i méten rérande
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-VD-rad

- F.O.B. - méten
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Medverka och félja de
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VD
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Att inte fa in nagra anbud

VD
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Information via Inképsradet

Konsekvensanalys

VD/ Ekonomichef




Overvakningsplan

Sortera kolumn Overvakning for att f& sammanstélid 6vervakningsplan
Sortera pa Till Styrelsen for att sammanstélla de mest vésentliga riskerna till styrelsen

_ : Testbeskrivning Frekvens Ansvarig testare Tidounkt
Risk Rubrik Risk Beskrivning Ansvarig chef Kontrollaktiviteter Frekvens Urvalsstorlek 9 P
OomM3 Bolagsotversyn Risk for oro i organisationen vilket kan  |VD Kontinuerlig information pa varje APT-méte
leda till ineffektivitet samt att
duktig/strategisk personal véljer att ldmna Har det gjorts en uppféining pa varje Apt-
foretaget méte
1 géng i kvartalet Ekonomichef 4 génger per ar
V1 Styrelse och VD-instruktion |Risk for att instruktion och attestplan ej  [VD/Ekonomichef Flera led i attestordningen - minst 2 personer attesterar
inklusive attestplan efterlevs varje faktura. VD:s kostnader attesteras av
styrelseordférande.
VD:s samtliga kostnader sammanstalls kvartalsvis och
skickas till styrelseordférande fér attest. Stickprovskontroller av diverse fakturor
samt avstamning av Vd:s kostnader En géng per ar Verksamhetschef  |Hésten 2015
V5 Personalhandbok/ Att personathandboken/ Verksamhetschef Personalhandboken och sakerhetshandboken haller pa att
Sakerhetshandbok sdkerhetshandbok inte uppdateras samt uppdateras.
personalen inte ta del av den H 0 | E8tt inf 5
De senaste uppdateringar meddelas pa varje Apt-méte. ar all peérsonal tatt information
En géng per ar Ekonomichef Hosten 2015
V6 Hot/vald mot personal Personalen utsétts for hot eller vald VD Vid varje tillbudstillfélle sker en analys och eventuell
atgardsplan tas fram.
Utbildning hélls/information meddelas pa varje Apt-méte. Har det gjorts en genomgang av tillbud p&
varje APT och styrelsemoéte, planerande
Vid eventuella akuta situationer skapas en sarskild mote med sakerhetsgruppen
atgardsplan.
1 gang i kvartalet Sakerhetschef 4 ganger per ar
V7 NKKI, NKI, NBiI, MMI Att inte klara av verksamhetsmalet VD Nyckeltal féljs upp I6pande mot maltal. Analys sker och
eventuella férklaringar och atgardsplaner tas fram. Har det gjorts en uppfsining pa varje
styrelseméte
2 ganger per ar Ekonomichef Var/ Host 2015
V20 PUL efterlevs ej Att PUL inte efterlevs (avser vad som VD Utbildning av samtliga anstailda, specialanpassad
skrivs i rapporterna och atkomst till utbildning ledningsgruppen, samtliga rapporter signeras av
informationen, vilken styrs av vara arbetsledare, juridisk konsultation Stickprovskontroller av diverse rapporter
kunder . .
) 1 géng i kvartalet Narmaste chef 4 ganger per &r
V22 Trafik Personal och bil blir skadad Natichef/Ekonomichef |Kérutbildning
Felaktigt tankning Kontroll av bil vid start Har det genomférts en startkontroll av bilen,
korutbildning och avstdmning av
Alkohollas bensinkvitto
Avstdmning bensinkvitto 1 gang i kvartalet VD 4 ganger per ar
IN1 Inképsrutin Att felaktiga produkter/tjdnster képs in tili {Ekonomichef Ink6pspolicy, tilldmpningsféreskrifter och bolagsspecifika
fel pris fran fel bolag samt att regelverket regler sétter riktlinjer for hur inkép ska ske.
for inkdp inte foljs samt att inkdps gors av
personer som inte har behérighet Inkép sker via Winst/UHB i de fali det finns avtal. Ovriga
inkdp styrs via attestordningen/godkénnande av n&rmaste
chef. Ovriga inkép far e dverstiga 284 tkr per leverantér
och ar.
Kontroll av inkdpsprocessen
Att alltid kontrollera med Winst/UHB om respektive
varugrupp ar upphandiad.
Se flédesbeskrivning Inképsprocessen med tillhérande
kontrollbeskrivning
1 géng i kvartalet VD 4 génger per ar
IN2 Oriktiga fakturor/oetiskt Risk for att oriktiga fakturor registreras, |Ekonomichef VD godkanner nya leverantérer via loggfil, Slutattest av . .
beteende/ oegentligheter  |bokférs, betalas och oriktigheten inte VD, genomgang av betalningsfil med stickprov, 2 i forening| ~ StickProv av ?;‘\:::Zi:gg;‘mr samt nya
uppticks signerar betalning, stickprov av fakturor 1 gang i kvartalet VD 4 ganger per ar
IN3 Felaktiga man. Risk for felaktiga man. utbetalningar Ekonomichef Stickprovskontroller av kontoutdrag och gjorda . - :
utbetalningar utbetalningar Stickprov av diverse utbetainingar 1 gang i kvartalet VD 4 ganger per ar




Overvakningsplan

Sortera kolumn Overvakning for att fA sammanstélld évervakningsplan
Sortera pa Till Styrelsen for att sammanstélla de mest vasentliga riskerna till styrelsen

o Ay - e ILEE S Testbeskrivning Frekvens .
i Risk Rubrik Risk Beskrivning Ans chef | Kontrollaktiviteter B Urvalsstorlek Ansvarig testare Tidpunkt
HR1 Lénekontroll Att inte ratt 16n betalas ut samt att fel Verksamhetschef/ Flodesbeskrivning "Léneprocess” med kontrollbeskrivning
antal timmar har blivit bokfort Ekonomichef Kontroll av Iéneprocessen
. _ — . 1 gang i kvartalet VD 4 ganger per ar
F1 Intakter Att inte foljer hela flodesbeskrivning Ekonomichef Se flédesbeskrivning Intéktsprocessen med tillhérande
kontrollbeskrivning Kontroll av intaktsprocessen
. : — : 1 géng i kvartalet VD 4 ganger per &r
RR1 Bristfallig Att budget/prognos/redovisning &r Ekonomichef Flédesbeskrivning "Boksiut" med verksamhetsbeskrivning
budget/prognos/redovisning |felaktig, exempelvis pga att felaktiga
siffror rapporteras in till moderbolaget
(oavsiktligt pga tankefel, inskrivna pa fel
rader eller dylk) Kontroll av bokslutsprocessen
2 ganger per ar VD Var/ Host 2015




