ATTESTREGLER

Denna instruktion géller rétten att attestera kostnader, ink6p och krediteringar, d v s frimst
attest av leverantorsfakturor.

Allméint
Huvudprincipen &r att den som &r bestéllare ocksé ska ha attestritt, ibland begrinsat till ett
visst belopp. Det finns tva olika slags attest, sakattest och slutattest.

Sakattest gors lampligen av den som har bestillt varan eller tjdnsten. Féljande kontroller ska
goras:

* Att varan eller tjdnsten &r mottagen

= Att priset &r riktigt och fakturan &r ritt utrdknad

= Att konteringen &r riktig

Slutattest gors av VD.

Personliga utgifter
VD:s kostnader sakattesteras av VD och slutattesteras av styrelseordforande.

Kostnader avseende formaner till underordnad personal
Ovanstéende kostnader ska alltid slutattesteras av VD.

Attestordning bifogas:
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Attestordning:

Ansvarsomriade

Beloppsgriins

Sakattest

Loépande inkop

Hogst 10.000 kr

Ansvarig bestiillare:
Annika Oby
Verksamhetschef
Christian Haberler
Ekonomichef

Ansvarsomrade

Beloppsgriins

Slutattest

Alla

Hogst 2.000.000kr

Bo Strandberg
VD

Vid langvarig frdnvaro av Bo Strandberg, VD skall slutattestordningen stimmas av med

styrelseordftrande.
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