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4 Bostads
d bolaget

Godkdnnande av tjansteresa

Namn

Anstallningsnummer

Resultatenhet

Ev. projektnummer

Tjaénsteresans syfte

Resesatt (tag,flyg,taxi)

Utresa datum

Stracka: fran — till

Tidigast avgang

Senast framme

Hemresa datum

Stracka: fran — till

Tidigast avgang

Senast framme

Ombokningsbar biljett? Ja Nej
Hotell? Ja Nej

Ev. namn pa hotell

Jag bokar sjélv Ja Nej

Om flyg ar valt — motivera:

Tjansteresan antas omfatta féljande kostnadsslag:

Tagbiljett Flygbiliett  Bil Buss Taxi Annat
Logi Restaurant Konferens  Utbildning
Datum Tjansteresan godkannes

(Underskrift av ndrmast éverordnad chef. Utlandsresa godkédnns av VD.)
(VDs utlandsresa godkanns av styreiseordférande, VDs 6vr. resor godkdnns av ekonomichef.)

Underskriven blankett skall alltid ldmnas till VD-assistent el. Ekonomichefsassistent
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3 Bostads
d bolaget

Policy for resor i tjdnsten

De minst klimatpaverkande fardmedlen ska anvandas
e Resor ska genomféras pa ett kostnadsmedvetet satt

e Fardsatt och logi ska véljas sa att arbetstiden utnyttjas effektivt
e Webb- och videométen ska ersétta resor nar det ar mgjligt
e Séakerhet och arbetsmiljé ska vagas in vid val av resa

Riktlinjer fér resor i tjansten

e | forsta hand ga eller cykla
¢ | andra hand resa kollektivt

o | tredje hand resa med bil som tillhandhalls av arbetsgivaren,
samakning 6vervagas
e Taxi—om stadens bilar ej finns att tillga och inget kollektivt alternativ finns

e Egen bil — undantag, efter beslut av chef

e Flyg — endast vid langre stracka an 50 mil enkel vag
e Ev. bonuspoadng enbart utnyttjas fér resor i tjansten

e Resor bestalls via upphandlad resetjanst

e Resor planeras i god tid fér god samordning, 2a klass

Reserakning skall ifyllas efterat och attesteras av nirmast 6verordnad chef.
Blanketter finns for 1 dag eller 2-15 dagar. Speciell blankett finns for utlandsresa.

Traktamente och kostférman 2019
Traktamente for heldag ar 230 kr — halvdag 115 kr

Om arbetsgivaren betalar dina maltider under resan dras dessa summor fran
traktamentet. Galler for heldagar:
« frukost 46 kr

* lunch eller middag 81 kr.
Foér halvdagar galler hélften av dessa belopp.

Bilersattning (endast i undantagsfall)

Nar du reser med bil i tjansten kan arbetsgivaren betala skattefri bilersattning med
* 18:50 kr per mil fér egen bil

*» 6:50 kr per mil for formansbil om den gar pa diesel

Tjdnsteresa utomlands
For tjansteresor utomlands varierar det skattefria beloppet mellan l&dnderna.



RESERAKNING

UTAN OVERNATTNING

Resenar

Endagsforrittning
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Anstéliningsnummer

Personnummer Namn

[ ]Kost- och logi betalt

Resan féretogs med

|| Logi betalt

E Tag D Flyg D Egen Bil D Tjanstebil D Annat fardmedel
Avresedatum (t ex 2019-12-31) Kiockan (t ex 07:30)
Hemkomstdatum Klockan
Resmal Andamal
Notering
Dag Traktamente Frukost Lunch Middag Kvar
Totalt att utbetalas: |
Milersattning Antal km
Resekostnad (kvitto bifogas) Kostnad

Taxi

Ovrigt

] | Totalt:

Underskrift

Attest



2-15 dagar eller
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RESERAKNING utlandsresa

Anstéliningsnummer
Personnummer Namn
Kost- och logi betalt Logi betalt

Resan féretogs med

[ ]7ag [ IFiyg

[ ] Egen Bil [ ] Tjanstebil

[ ]

Annat fardmedel

Avresedatum (t ex 2019-12-31) Klockan (t ex 07:30)
Hemkomstdatum Klockan
Resmal Andamal
Notering
Dag Traktamente Frukost Lunch Middag Kvar
1
2
3
4
5
6
Totalt att utbetalas: I
Milerséttning Antal km
Resekostnad (kvitto bifogas) Kostnad

Taxi

Ovrigt (Hotell, Sparvagn, Flygbuss)

Totalt:

Underskrift

Attest




