Arende 13, beslut
Moétesdatum 2019-02-07

Tillampningsbeslut av Regionarkivets generella gallrings- och
bevarandebeslut samt delegering till VD att fatta beslut om
tillampning for kommande generella gallringsbeslut

Bifogat aterfinns Regionarkivets gallrings- och bevarandebeslut rérande 1) inkdp och upphandling
samt 2) information, kommunikation, referensbibliotek och kurs- och konferensverksamhet.

Styrelsen foreslas besluta:
- Att fatta beslut om tillampning av bifogade gallrings- och bevarandebeslut i Goteborgs
Stadsteater AB

- Att delegera till VD att fatta beslut om tillimpning for kommande generella gallringsbeslut

Goteborg 2019-01-29
Bjorn Sandmark
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R ARKIVNAMNDEN

Vastra Goétalandsregionen och Géteborgs Stad

Protokoll (nr 6)
Sammantriadesdatum 2018-12-05

§83 Dnr AN-4376/18

Bevarande- och gallringsbeslut rérande handlingar i inkép- och
upphandlingsverksamhet

Handling
Tjansteutldtande 2018-11-20
Information

Avdelningschef Mats Buskas ldmnar kompletterande information i drendet.
Beslut

1. Arkivndmnden beslutar enligt 6 kap. 2 § Gateborgs Stads foreskrifier och riktlinjer om
arkiv- och informationshantering att handlingar rorande ink6p- och
upphandlingsverksamhet ska bevaras och gallras i enlighet med fristerna som anges i
bevarande- och gallringsutredningen, bilaga 1.

2. Beslutet giéller samtliga myndigheter i G6teborgs Stad.

3. Beslutet géller retroaktivt fran och med 2016-01-01.

Séndes till
Samtliga myndigheter i G6teborgs Stad

Arkivnimnden, protokoll 8 (16)




R REGIONARKIVET

Vastra Goétalandsregionen och Goteborgs Stad

Datum: 2018-11-20
Diarienummer: AN-4376/18

Bilaga 1

till tjansteutlatande f6r generellt bevarande- och gallringsbeslut for
flertalet eller samtliga myndigheter inom Gdteborgs Stad

Bevarande- och gallringsutredning rorande
handlingar i inkop- och
upphandlingsverksamhet inom Goteborgs
Stad

Utredningen omfattar handlingar som tillkommit hos foljande
arkivbildare: alla myndigheter i Goteborgs Stad



Handlingar — referensnummer 001

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande beslut om upphandling

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning
Handlingarna tillkommer i samband med att en myndighet upptécker ett behov av en tjinst
eller vara, utreder fragan och fattar beslut om anskaffning.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allménhetens
rtt till allménna handlingar. De bedoms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillnér

Handlingar rérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da
framforallt 1 processerna
e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)

Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom f6rsorjningssektorerna
(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kidrnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

® Anskaffningsbeslut
e Beslutsunderlag

Bilaga 1 till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut 2 (24)
for flertalet eller samtliga myndigheter inom Goteborgs Stad
Mall fran Regionarkivet for Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad, 2017-11-24



Handlingar — referensnummer 002

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar som beskriver eller faststéller innehallet i upphandlingen
(Upphandlingsdokument)

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

I1 kap. 23 § Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) och 1 kap. 23 § Lagen om
upphandling inom forsorjningssektorerna (2016:1146) definieras upphandlingsdokument
som varje dokument som en upphandlande enhet anvinder for att beskriva eller faststélla
innehallet i upphandlingen. De dokumenterar bland annat krav pa anbudsgivare, utformning
av upphandling och viktningskriterier for utviardering av anbud.

Vissa av handlingarna i gruppen kan omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och
kan dven efter tilldelningsbeslut/beslut om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt
19 kap 1-3 §§ Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) eller 31 kap. 16-17 §§ OSL.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allmédnhetens
ratt till allmédnna handlingar. De bedoms ocksa vara av allménkulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rorande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da
framforallt i processerna
e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)

Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kirnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

e Avtalsvillkor
e Kravspecifikationer
e Begiran om fortydliganden eller kompletteringar fran leverantor

Bilaga 1 till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut 3 (24)
for flertalet eller samtliga myndigheter inom Goteborgs Stad
Mall fran Regionarkivet for Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad, 2017-11-24



Handlingar — referensnummer 003

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande annonsering av upphandling

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter avtal om upphandling slutits

Beskrivning

Enligt 10 kap. 1 § i Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) och 10 kap. 1 § Lagen om
upphandling inom forsorjningssektorerna (2016:1146) ska en myndighet gora en
anbudsinfordran for att informera om sin avsikt att inga ett ramavtal eller tilldela ett kontrakt.
Detta kan goras i form av en annons om upphandling eller en forhandsannons. Enligt 10 kap.
4 § LOU och 10 kap. 5 § LUF ska en myndighet dven annonsera resultatet av en
upphandling, en efterannons. Eftersom dessa annonser har juridisk betydelse 1 att bevisa att
en upphandling gatt ritt till ska dven information om nér en annons sénts ivég till
upphandlingsdatabasen Tenders Electronic Daily (TED) finnas.

Motivering

Handlingarna behover bevaras under den tid da upphandlingen eller avtalets giltighet kan
Overprovas samt under den tid som talan om skadestand kan vickas. Den ldngsta tidsfristen
av dessa dr den for talan om skadestand. En talan om skadestand ska komma in till
forvaltningsritten inom ett ar efter att kontrakt tilldelats enligt 20 kap. 21 § i LOU och 20
kap. 21 § i LUF. Gallringsfristen pa 2 ar sdkerstiller att handlingarna finns kvar under den
tid da de kan behovas for forvaltningen och rittskipningen. Efter att handlingarna har spelat
ut sin juridiska roll sa fyller de inte lingre nagon funktion for varken forvaltning eller
rattskipning. Den foreslagna gallringsfristen bor dven tillgodose allméinhetens ritt till insyn
och forskningens behov.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillnér

Handlingar rorande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da
framforallt i processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kirnverksamhet.

Bilaga 1 till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut 4 (24)
for flertalet eller samtliga myndigheter inom Goteborgs Stad
Mall fran Regionarkivet for Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad, 2017-11-24



Exempel pa handlingstyper

*  Annons om upphandling
e Efterannonsering

Bilaga 1 till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut
for flertalet eller samtliga myndigheter inom Goteborgs Stad
Mall fran Regionarkivet for Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad, 2017-11-24
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Handlingar — referensnummer 004

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande inbjudan till upphandling

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nér en upphandlande myndighet skickar anbudsinbjudan eller
ansokningsinbjudan till utvalda leverantorer i enlighet med 10 kap. 8-9 §§ Lagen om
offentlig upphandling (2016:1145) eller 10 kap. 9-10 §§ Lagen om upphandling inom
forsorjningssektorerna (2016:1146) samt nédr en upphandlande myndighet skickar
meddelande till utvalda anbudsgivare i de fall det valda upphandlingsforfarandet sa kréver.

Handlingarna omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och kan efter
tilldelningsbeslut/beslut om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt 19 kap 1-3 §§
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) eller 31 kap. 16-17 §§ OSL.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allménhetens
ritt till allménna handlingar. De bedoms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tilln6r

Handlingar roérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da
framforallt i processerna
e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)

Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kirnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

¢ Anbudsinbjudan
® Ansokningsinbjudan

Bilaga 1 till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut 6 (24)
for flertalet eller samtliga myndigheter inom Goteborgs Stad
Mall fran Regionarkivet for Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad, 2017-11-24



Handlingar — referensnummer 005

Sammanfattande namn/rubrik
Meddelanden rorande nekande att delta i en upphandling

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter avtal om upphandling slutits

Beskrivning
Handlingarna tillkommer nér en leverantdr meddelas att den ej 4r utvald att delta i en
upphandling eller nér en leverantor tackar nej till att delta i en upphandling efter en inbjudan.

Motivering

Handlingarna behover bevaras under den tid da upphandlingen eller avtalets giltighet kan
overprovas samt under den tid som talan om skadestand kan vickas. Den ldngsta tidsfristen
av dessa dr den for talan om skadestand. En talan om skadestand ska komma in till
forvaltningsritten inom ett ar efter att kontrakt tilldelats enligt bade Lagen om offentlig
upphandling (2016:1145) och Lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(2016:1146) 20 kap. 21 §. Gallringsfristen pa 2 ar sikerstiller att handlingarna finns kvar
under den tid da de kan behovas for forvaltningen och réttskipningen. Efter att handlingarna
har spelat ut sin juridiska roll sa fyller de inte lingre nagon funktion for varken forvaltning
eller rittskipning. Den foreslagna gallringsfristen bor dven tillgodose allmédnhetens ritt till
insyn. Forskningens behov bor vara tillgodosett med bevarandet av Handlingar rérande
redovisning av sammanstdllning och utvirdering av anbud.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Meddelanden rorande nekande att delta i en upphandling tillkommer under
verksamhetsomrade 2 och da framforallt i processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kidrnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

e Avbdgjande till att delta i upphandlingen
e Meddelande till ej utvalda anbudssdkande

Bilaga 1 till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut 7 (24)
for flertalet eller samtliga myndigheter inom Goteborgs Stad
Mall fran Regionarkivet for Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad, 2017-11-24



Handlingar — referensnummer 006

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande redovisning av sammanstéllning, provning och utvirdering av anbud

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nir en myndighet utifran 12 kap. 10 § Lagen om offentlig
upphandling (2016:1145) och 12 kap. 10 § Lagen om upphandling inom
forsorjningssektorerna (2016:1146) for en forteckning 6ver de anbud eller
anbudsansokningar som inkommit vid en upphandling. Myndigheten ska ocksa dokumentera
utvirderingen av de inkomna anbuden utifran de krav som stills i 16 kap. LOU respektive 15
kap. LUF, som gors for att utreda vilket av anbuden som ska tilldelas kontraktet.

Handlingarna omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och kan efter
tilldelningsbeslut/beslut om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt 19 kap 1-3 §§
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) eller 31 kap. 16-17 §§ OSL.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allmédnhetens
ratt till allmédnna handlingar. De bedoms ocksa vara av allménkulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tilln6r

Handlingar rorande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da
framforallt i processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kirnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

¢  Anbudsutvirderingsprotokoll
¢ Anbudssammanstéllning
e Protokoll fran forhandlingar med anbudsgivare

Bilaga 1 till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut 8 (24)
for flertalet eller samtliga myndigheter inom Goteborgs Stad
Mall fran Regionarkivet for Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad, 2017-11-24



Handlingar — referensnummer 007

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande kvalificering och utredning om uteslutning av anbudsgivare

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter avslutad upphandling

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nér den upphandlande myndigheten utreder om anbudsgivarna
uppfyller de kvalifikationer som den upphandlande myndigheten stillt utifran 14 kap. 1-5 §§
Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) eller 14 kap. 2 § Lagen om upphandling inom
forsorjningssektorerna (2016:1146), samt da den upphandlande myndigheten utreder om en
leverantor ska uteslutas fran upphandlingen utifran kraven i 13 kap. 1-3 §§ LOU.

Handlingarna omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och kan efter
tilldelningsbeslut/beslut om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt 19 kap 1-3 §§
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) eller 31 kap. 16-17 §§ OSL.

Motivering

Handlingarna behover bevaras under den tid da upphandlingen eller avtalets giltighet kan
Overprovas samt under den tid som talan om skadestand kan vickas. Den ldngsta tidsfristen
av dessa dr den for talan om skadestand. En talan om skadestand ska komma in till
forvaltningsritten inom ett ar efter att kontrakt tilldelats enligt 20 kap. 21 § LOU och 20 kap.
21 § LUF. Gallringsfristen pa 2 ar sékerstéller att handlingarna finns kvar under den tid da
de kan behovas for forvaltningen och rattskipningen. Efter att handlingarna har spelat ut sin
juridiska roll sa fyller de inte lingre nagon funktion for varken forvaltning eller rittskipning.
Forskningens och allménhetens behov bor vara tillgodosett med bevarandet av Handlingar
rorande redovisning av sammanstdllning och utvdrdering av anbud, Beslut om uteslutning
av leverantor, samt Handlingar rorande avslut av en upphandling.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillnér

Handlingar rérande kontroll av anbudsgivare tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da
framforallt 1 processerna
e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)

Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kidrnverksamhet.

Bilaga 1 till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut 9 (24)
for flertalet eller samtliga myndigheter inom Goteborgs Stad
Mall fran Regionarkivet for Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad, 2017-11-24



Exempel pa handlingstyper

e Skatte- och registreringskontroll av anbudsgivare
e Soliditetsupplysningar, kontroll av anbudsgivare

Bilaga 1 till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut 10 (24)
for flertalet eller samtliga myndigheter inom Goteborgs Stad
Mall fran Regionarkivet for Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad, 2017-11-24



Handlingar — referensnummer 008

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande beslut om uteslutning av leverantor

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nir en myndighet beslutar om att utesluta en leverantor utifran 13
kap. 1-3 §§ Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) alternativt 13 kap. 1-3 §§ Lagen
om upphandling inom forsorjningssektorerna (2016:1146). En leverantor ska enligt 13 kap 7
§ LOU alternativt 13. Kap 8 § LUF underrittas skriftligen med beslut om uteslutning och
skdl till varfor leverantoren uteslutits snarast efter att beslutet fattats.

Handlingarna omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och kan efter
tilldelningsbeslut/beslut om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt 19 kap 1-3 §§
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) eller 31 kap. 16-17 §§ OSL.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allménhetens
rtt till allménna handlingar. De bedoms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rorande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da
framforallt i processerna
e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)

Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kirnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

e Beslut om uteslutning av leverantor
e Underrittelse om beslut om uteslutning av leverantor

Bilaga 1 till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut 11 (24)
for flertalet eller samtliga myndigheter inom Goteborgs Stad
Mall fran Regionarkivet for Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad, 2017-11-24



Handlingar — referensnummer 009

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rorande tilldelningsbeslut eller beslut om att avbryta upphandling

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nér en upphandling avslutas och ett kontrakt tilldelas alternativt
nér en upphandling avbryts. Forutom sjdlva avtalet eller kontraktet dr det dven sddana
handlingar som motiverar och kommunicerar tilldelningsbeslutet eller beslutet att avbryta en
upphandling.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allmédnhetens
ratt till allménna handlingar. De bedoms ocksa vara av allménkulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tilln6r

Handlingar rérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da
framforallt 1 processerna
e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)

Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kiarnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

e Avtal och kontrakt rérande anbud, med bilagor
e Beslut om avbruten upphandling
¢ Individuell rapport

Bilaga 1 till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut 12 (24)
for flertalet eller samtliga myndigheter inom Goteborgs Stad
Mall fran Regionarkivet for Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad, 2017-11-24



Handlingar — referensnummer 010

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande antagna anbud

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna inkommer till en upphandlande myndighet fran leverantorer som vill delta i en
upphandling och som i slutet av upphandlingen far ett tilldelningsbeslut om upphandlingen.
Handlingarna utgors dels av sjdlva anbudet men ocksa de handlingar som hor till den
antagna anbudsgivaren, sasom bilagor, dokumentation kring férhandlingar och
referenstagande av anbudsgivaren med mera.

Handlingarna omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och kan efter
tilldelningsbeslut/beslut om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt 19 kap 1-3 §§
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) eller 31 kap. 16-17 §§ OSL.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allménhetens
ritt till allménna handlingar. De bedoms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tilln6r

Handlingar rérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da
framforallt 1 processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kidrnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

® Anbud med bilagor

e Broschyrer innehallande sakuppgift

¢ Dokumentation fran forhandling, provning, tester, muntlig presentation samt tagande
av referenser av anbudsgivare

Bilaga 1 till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut 13 (24)
for flertalet eller samtliga myndigheter inom Goteborgs Stad
Mall fran Regionarkivet for Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad, 2017-11-24



Handlingar — referensnummer 011

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande ej antagna anbud

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter avslutad upphandling

Beskrivning

Handlingarna inkommer till en upphandlande myndighet fran leverantrer som vill delta i en
upphandling och som i slutet av upphandlingen inte far ett tilldelningsbeslut om
upphandlingen. Handlingarna utgérs dels av sjdlva anbudet men ocksa de handlingar som
hor till den antagna anbudsgivaren, sasom bilagor, dokumentation kring férhandlingar och
referenstagande av anbudsgivaren med mera.

Handlingarna omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och kan efter
tilldelningsbeslut/beslut om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt 19 kap 1-3 §§
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) eller 31 kap. 16-17 §§ OSL.

Motivering

Handlingarna behover bevaras under den tid da upphandlingen eller avtalets giltighet kan
overprovas samt under den tid som talan om skadestand kan vickas. Den ldngsta tidsfristen
av dess dr den for talan om skadestand. En talan om skadestand ska komma in till
forvaltningsritten inom ett ar efter att kontrakt tilldelats enligt 20 kap. 21 § Lagen om
offentlig upphandling (2016:1145) och 20 kap. 21 § Lagen om upphandling inom
forsorjningssektorerna (2016:1146). Gallringsfristen pa 2 ar sidkerstiller att handlingarna
finns kvar under den tid da de kan behovas for forvaltningen och rittskipningen. Efter att
handlingarna har spelat ut sin juridiska roll sa fyller de inte ldngre ndgon funktion for varken
forvaltning eller rittskipning. Den foreslagna gallringsfristen bor dven tillgodose
allménhetens ritt till insyn. Forskningens behov bor vara tillgodosett med bevarandet av
Handlingar rorande redovisning av sammanstdllning och utvdrdering av anbud.

Handlingar rérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da
framforallt 1 processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kiarnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper
® Anbud med bilagor
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e Broschyrer innehallande sakuppgift
¢ Dokumentation fran forhandling, provning, tester, muntlig presentation samt tagande
av referenser av anbudsgivare
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Handlingar — referensnummer 012

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar tillhérande anbud som ej tillfor sakuppgift

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras nér upphandlingen avslutats

Beskrivning

Handlingarna inkommer till en myndighet tillsammans med anbud vid en upphandling.
Handlingarna innehaller inga sakuppgifter och har dirfor inte béring pa huruvida en
anbudsgivare far eller inte far kontraktet som upphandlingen ror.

Motivering

Eftersom handlingarna inte innehaller nagra uppgifter som har baring pa utfallet i en
upphandling behovs de inte for varken forvaltningen eller rittskipningen. Handlingarna
bedoms inte heller vara av intresse for allménhet eller forskning.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rérande inkdp- och upphandlingsverksamhet tillkommer under
verksamhetsomrade 2 och da framforallt i processerna

e 2.5.1 Kdpa in, bestiélla och avtala (direktupphandla)

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)

Alternativt

(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kidrnverksamhet.

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna

Exempel pa handlingstyper

e Kuvert/Emballage till inkomna anbud
e Broschyr, ej innehallandes sakuppgift
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Handlingar — referensnummer 013

Sammanfattande namn/rubrik
Bilagor till anbud som utgors av foremal

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras efter avbildning

Beskrivning

Vid vissa upphandlingar kan bilagor till anbud utgoras av foremal, till exempel arbetsprover
eller modeller av det som ska levereras. Av praktiska skil dokumenteras foremalen i text
eller bild.

Motivering
Foremalen kan gallras efter avbildning av arbetsprov eller modell har skett eftersom
informationen om foremalen fortfarande finns kvar.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rérande inkdp- och upphandlingsverksamhet tillkommer under
verksamhetsomrade 2 och da framforallt i processerna

e 2.5.1 Kdpa in, bestélla och avtala (direktupphandla)

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)

Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kidrnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

® Arbetsprover
e  Modeller
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Handlingar — referensnummer 014

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande projekttivlingar

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nédr en myndighet anordnar en projekttiavling som omfattas av
bestammelserna i 19 kapitlet i Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) enligt 19 kap. 1
§ LOU eller 17 kapitlet i Lagen om upphandling i férsorjningssektorerna (2016:1146) enligt
17 kap. 1 § LUF, alternativt niar en myndighet anordnar en projekttivling som omfattas av
reglerna i LOU enligt 1 kap. 4 § LOU. Handlingarna dokumenterar genomforande och utfall
av en projekttavling.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allménhetens

ratt till allmédnna handlingar. De bedoms ocksa vara av allménkulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillnor

Handlingar rérande inkdp- och upphandlingsverksamhet tillkommer under
verksamhetsomrade 2 och da framforallt i processerna

e 2.5.1 Kopa in, bestiélla och avtala (direktupphandla)

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)

Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(LUF)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kirnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

® Annons for projekttivling
e Tévlingsbidrag
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Handlingar — referensnummer 015

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande direktupphandling av verksamhet eller verksamhetskritiska varor och
tjdnster

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nér ett bolag eller en myndighet direktupphandlar en verksamhet
eller en vara/tjdnst som kan anses vara verksamhetskritisk. Detta innebér en motsats till
direktupphandling av stodjande varor eller tjanster sasom upphandling av exempelvis
kontorsmateriel eller stidning. Vad som &r intressant ur forskningssynpunkt &r inte om
virdet av upphandlingen Overstiger troskelvardena i upphandlingslagstiftningen utan vad det
ar som upphandlas. En direktupphandling kan bara goras om vérdet av upphandlingen
understiger troskelvardena som avses i 5 kap. 1-2 §§ Lagen om offentlig upphandling
(2016:1145) och 5 kap. 1 § Lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(2016:1146). En direktupphandling genomfors utifran reglerna i 19 kap. LOU och 19 kap.
LUF, vilka stiller lagre krav pa bland annat dokumentation jamfort med en upphandling 6ver
troskelvirdena.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allmédnhetens
ratt till allmédnna handlingar. De bedoms ocksa vara av allménkulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tilln6r

Handlingar rérande direktupphandling tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da
framforallt 1 processen

e 2.5.1 Kopa in, bestélla och avtala (direktupphandla)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kidrnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

® Anbud med bilagor
* Anskaffningsbeslut
e Avtal
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Handlingar — referensnummer 016

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande direktupphandling av varor eller tjdnster som stodjer den egna
verksamheten

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter avtalstidens utgang

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nér ett bolag eller forvaltning direktupphandlar en vara eller tjanst
som &r verksamhetsstodjande. Det kan vara en upphandling av kontorsmateriel eller
stadning. En direktupphandling kan bara goras om virdet av upphandlingen understiger
troskelvirdena som avses i 5 kap. 1-2 §§ Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) och 5
kap. 1 § Lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna (2016:1146). En
direktupphandling genomfors utifran reglerna i 19 kap. LOU och 19 kap. LUF, vilka stiller
lagre krav pa bland annat dokumentation jamfort med en upphandling dver troskelvirdena.
Initialt behovs handlingarna for forvaltningen och réttskipningens skull dér de har ett
avtalsrittsligt varde. Nar avtalet 16pt ut dr handlingarna av ringa vérde ur forskningssynpunkt
och bor dirfor gallras.

Motivering

Gallringsfristen sékerstiller att handlingarna finns kvar under den tid som de behdvs for
forvaltningen och rittskipningen. Allminhetens ritt till att ta del av allmé@nna handlingar bor
ocksa vara tillgodosedd med den foreslagna gallringsfristen. Forskningens behov bor vara
tillgodosedda med bevarandet av Handlingar rorande direktupphandling av
verksamhetskritiska varor och tjdnster.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som

handlingarna tillhor
Handlingar rérande direktupphandling tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da
framforallt i processen 2.5.1 Kopa in, bestilla och avtala (direktupphandla)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kidrnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

® Anbud med bilagor
* Anskaffningsbeslut
e Avtal
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Handlingar — referensnummer 017

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande avrop fran ramavtal

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter att avtalet 16pt ut*

Beskrivning

Handlingarna tillkommer da en myndighet gor avrop/bestéllningar fran befintliga ramavtal.
Ett ramavtal &r ett avtal som under en faststilld avtalsperiod medger att man gor successiva
kop av varor eller tjanster nér behov uppstar.

Motivering

Gallringsfristen pa 2 ar sdkerstiller att handlingarna finns kvar under den period da de
behovs for forvaltningen och réttskipningen. Den foreslagna gallringsfristen bor ocksa
tillgodose allminhetens och forskningens behov.

*Handlingarna kan gallras 2 ar efter avtalet 16pt ut under forutsittning att myndigheten inte
beddmer att handlingarna utgor rikenskapsinformation. Bedomer myndigheten att
handlingarna utgor rikenskapsinformation ska de bevaras och gallras i enlighet med det
gillande bevarande- och gallringsbeslutet for rikenskapsinformation.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rérande inkdp- och upphandlingsverksamhet tillkommer under
verksamhetsomrade 2 och da framforallt i processerna

e 2.5.1 Kopa in, bestélla och avtala (direktupphandla)

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kidrnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper
e Avrop fran ramavtal

e Bestillningsbekriftelse
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Handlingar — referensnummer 018

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande forvaltning av ingangna avtal

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer da en myndighet férvaltar och féljer upp avtal genom tilldggsavtal
eller uppsigning av avtal. Genom aktiv forvaltning och uppfoljning av ingangna avtal séiker-
stills att ingangna avtal efterlevs och att varor och tjinster levereras med efterfragad kvalitet
och till rtt pris.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allmédnhetens
ratt till allmédnna handlingar. De bedoms ocksa vara av allménkulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillnér

Handlingar rérande inkdp- och upphandlingsverksamhet tillkommer under
verksamhetsomrade 2 och da framforallt i processerna

e 2.5.3 Forvalta och folja upp ingangna avtal

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kidrnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

* Avtalsregister
e Tillaggsavtal
e Villkorsdndringar
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Handlingar — referensnummer 019

Sammanfattande namn/rubrik
Uppgifter om avtalsparter

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras fortlopande vid uppdatering av informationen

Beskrivning

Handlingarna tillkommer da en avtalspart byter exempelvis adress eller telefonnummer samt
da den myndighet som upphandlat en vara eller tjanst foljer upp att leverantoren foljer
avtalet.

Motivering

Uppgifter om avtalsparter uppdateras fortlopande och informationen blir da inaktuell. Dessa
uppgifter dr av ringa vérde ur forskningssynpunkt och ska dirfor gallras. Informationen
fyller inget syfte for forvaltningen eller rittskipningen efter uppdatering och forskningens
behov bor vara tillgodosett med bevarandet av Handlingar rorande forvaltning av ingdngna
avtal.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rérande inkdp- och upphandlingsverksamhet tillkommer under
verksamhetsomrade 2 och da framforallt i processerna

e 2.5.3 Forvalta och folja upp ingangna avtal

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kirnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

¢ Fortlopande kontroll av leverantor
e Parters dndrade kontakt- eller adressuppgifter
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Handlingar — referensnummer 020

Sammanfattande namn/rubrik
Handlingar rérande 6verklaganden, foreligganden och rittsliga tvister

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer i de fall en upphandling 6verklagas eller dverprévas eller om en
myndighet genomgar en rittslig tvist med en leverantor. Ett beslut om att inte lamna ut en
uppgift i en handling i ett upphandlingsidrende kan overklagas till kammarritten. Ett
foreldggande ir ett beslut av domstol eller en myndighet. Ett foreldiggande kan forenas med
ett vite, som innebir att den som inte foljer foreldggandet kan tvingas betala en summa
pengar.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allménhetens
rtt till allménna handlingar. De bedoms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som

handlingarna tilln6r
Handlingar rérande inkdp- och upphandlingsverksamhet tillkommer under
verksamhetsomrade 2 och da framforallt i processerna

e 2.5.1 Kopa in, bestiélla och avtala (direktupphandla)
e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
e 2.5.3 Forvalta och folja upp ingangna avtal

Handlingarna kan dven tillkomma i vissa myndigheters kirnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

e Beslut, foreliggande
® Delgivningskvitton
e Dom
e Handlingar fran domstol/skiljedomsinstitut
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R REGIONARKIVET

Vastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Datum: 2018-11-20
Diarienummer: AN-4376/18

Bilaga 2

till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut for
flertalet eller samtliga myndigheter inom Gdteborgs Stad

Exempel pa handlingstyper i inkdp- och
upphandlingsverksamhet inom Goteborgs
Stad

Exemplen omfattar handlingar/information som tillkommit hos
foljande arkivbildare: alla arkivbildare i Goteborgs Stad



Referensnummer

001

Handlingar
Handlingar rérande beslut om och
planering av upphandling

Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Anskaffningsbeslut

Beslutsunderlag

Sékerhetsplan

Referensnummer
002

Handlingar

Handlingar som beskriver eller
faststiller innehallet i upphandlingen
(Upphandlingsdokument)

Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Avtalsvillkor

Begédran om fortydliganden och
kompletteringar av leverantor

Fortydliganden och kompletteringar
pa begiran av leverantor

Kravspecifikation

Tilldelningskriterier

Referensnummer
003

Handlingar
Handlingar rérande annonsering av
upphandling

Bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter avslutad
upphandling

Annons om upphandling

Bevis for avsdndningsdatum for
annonsunderlag

Efterannonsering

Forhandsannonsering

Referensnummer
004

Handlingar
Handlingar rérande inbjudan till
upphandling

Bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Anbudsinbjudan

Ansokningsinbjudan

Meddelande till utvalda
anbudssdkande

Sandlista

Referensnummer
005

Handlingar
Meddelanden rorande nekande att
delta i en upphandling

Bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter avslutad
upphandling

Avbojande till att delta i
upphandling
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Meddelanden till ej utvalda
anbudsstkande

Referensnummer

Bevarande/gallringsfrist

006

Handlingar

Handlingar rérande redovisning av
sammanstéllning, provning och
utvirdering av anbud

Bevaras

Anbudsoppningsprotokoll

Anbudsutvirderingsprotokoll

Anbudssammanstillning

Protokoll fran férhandlingar med
anbudsgivare

Protokoll fran MBL-forhandlingar

Tjansteanteckningar rérande kontakt
med anbudsgivare

Referensnummer
007

Handlingar

Handlingar rérande kvalificering och
utredning om uteslutning av
anbudsgivare

Bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter avslutad
upphandling

Skatte- och registreringskontroll av
anbudsgivare

Soliditetsupplysningar, kontroll av
anbudsgivare

Referensnummer

Handlingar

Bevarande/gallringsfrist

008

Handlingar rérande beslut om
uteslutning av leverantor

Bevaras

Beslut om uteslutning av leverantor

Underrittelse om uteslutning av
leverantor

Referensnummer
009

Handlingar

Handlingar rérande
tilldelningsbeslut eller beslut om att
avbryta upphandling

Bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Avtal och kontrakt med bilagor

Beslut om avbruten upphandling

Individuell rapport

Ramavtal

Tilldelningsbeslut

Upplysning om tilldelningsbeslut
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Upplysning om avbruten

upphandling
Referensnummer Handlingar Bevarande/gallringsfrist
010 Handlingar rérande antagna anbud Bevaras

Anbud med bilagor

Ansokningar om att fa 1imna anbud

Broschyrer innehallande sakuppgift

Dokumentation fran forhandling,
provning, tester, muntlig
presentation samt tagande av
referenser av anbudsgivare
Egenforsikran (ESPD)
Forfragningar till anbudsgivare

Svar pa forfragan fran anbudsgivare

Referensnummer Handlingar Bevarande/gallringsfrist
011 Handlingar rérande ej antagna anbud | Gallras 2 ér efter avslutad
upphandling
Anbud med bilagor

Ansokningar om att fa 1imna anbud

Broschyrer innehallande sakuppgift

Dokumentation fran forhandling,
provning, tester, muntlig
presentation samt tagande av
referenser av anbudsgivare
Egenforsidkran (ESPD)
Forfragningar till anbudsgivare

Svar pa forfragan fran anbudsgivare

Referensnummer Handlingar Bevarande/gallringsfrist
012 Handlingar tillhérande anbud som ej | Gallras vid avslutad
tillfor sakuppgift upphandling

Broschyrer som ingér i anbud, ej
innehallandes sakuppgift

Kuvert/emballage som innehéllet ej
antagna anbud

Referensnummer Handlingar Bevarande/gallringsfrist
013 Bilagor till anbud som utgdrs av Gallras efter avbildning
foremal
Arbetsprover
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| Modeller

Referensnummer
014

Handlingar
Handlingar rérande projekttivlingar

Bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Annonsering av projekttivling

Protokoll rorande dialog mellan
tavlingsdeltagare och jury

Rapport om projekttdvling

Tavlingsbidrag

Referensnummer

Bevarande/gallringsfrist

015

Handlingar

Handlingar rérande
direktupphandling av verksamhet
eller verksamhetskritiska varor och
tjdnster

Bevaras

Anbud med bilagor

Anskaffningsbeslut

Avtal

Tilldelningsbeslut

Upphandlingsuppdrag

Utvirderingsprotokoll

Referensnummer

Bevarande/gallringsfrist

016

Handlingar

Handlingar rérande
direktupphandling av varor eller
tjdnster som stddjer den egna
verksamheten

Gallras 2 ar efter
avtalstidens utgang

Anbud med bilagor

Anskaffningsbeslut

Avtal

Tilldelningsbeslut

Upphandlingsuppdrag

Utvirderingsprotokoll
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Referensnummer Handlingar Bevarande/gallringsfrist

017 Handlingar rérande avrop fran Gallras 2 ér efter avtalstidens
ramavtal utgang*

Avrop fran ramavtal

Bestillningsbekriftelse

*Handlingarna kan gallras 2 ar efter avtalet 16pt ut under forutséttning att myndigheten inte bedomer att
handlingarna utgor rakenskapsinformation. Bedomer myndigheten att handlingarna utgor
rakenskapsinformation ska de bevaras och gallras i enlighet med det gillande bevarande- och
gallringsbeslutet for rikenskapsinformation.

Referensnummer Handlingar Bevarande/gallringsfrist
018 Handlingar rorande forvaltning av Bevaras
ingangna avtal
Avtalsregister
Tillaggsavtal
Uppségningar
Villkorsdndringar
Referensnummer Handlingar Bevarande/gallringsfrist
019 Uppgifter om avtalsparter Gallras fortlpande vid
uppdatering av
informationen
Kontrolluppgifter
Parters dndrade kontakt- eller
adressuppgifter

Referensnummer Handlingar Bevarande/gallringsfrist

020 Handlingar rérande 6verklaganden, | Bevaras
overprovning, foreldagganden och
rattsliga tvister

Beslut, foreldaggande

Delgivningskvitton

Dom
Fullmakt
Handlingar fran

domstol/skiljedomsinstitut

Inlagor

Kallelser

PM

Protokoll

Pakallande om skiljeforfarande
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Tjénsteanteckningar innehallandes
sakuppgift

Yttranden

Overenskommelse om forlikning
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R ARKIVNAMNDEN

Vastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Protokoll (nr 6)
Sammantridesdatum 2018-12-05

§ 84 Dnr AN-4373/18

Bevarande- och gallringsbeslut for handlingar rérande information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och konferensverksamhet

Handling
Tjénsteutlatande 2018-11-20
Information

Avdelningschef Mats Buskas ldamnar kompletterande information i drendet.
Beslut

4. Arkivndmnden beslutar enligt 6 kap. 2 § Géteborgs Stads foreskrifter och riktlinjer om
arkiv- och informationshantering att handlingar rérande information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs - och konferensverksamhet ska bevaras och gallras i
enlighet med fristerna som anges i bevarande- och gallringsutredningen, bilaga 1.

5. Beslutet géller samtliga myndigheter i G6teborgs Stad.

6. Beslutet géller retroaktivt fran och med 2016-01-01,

Séindes till
Samtliga myndigheter i Goteborgs Stad

Arkivndmnden, protokoll 9 (16)




R REGIONARKIVET

Vastra Goétalandsregionen och Goteborgs Stad

Datum: 2018-11-20
Diarienummer: AN-4373/18

Bilaga 1

till tjansteutlatande f6r generellt bevarande- och gallringsbeslut for
flertalet eller samtliga myndigheter inom Gdteborgs Stad

Bevarande- och gallringsutredning for
handlingar rorande information,
kommunikation, referensbibliotek och kurs-
och konferensverksamhet Goteborgs Stad

Utredningen omfattar handlingar som tillkommit hos foljande
arkivbildare: Alla myndigheter i Goteborgs Stad



Handlingar — referensnummer 001

Handlingar rérande information om och kommunikation av den egna verksamheten

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning
Handlingarna tillkommer da en myndighet informerar om sig eller sin verksamhet samt

kommunicerar med andra myndigheter eller allménheten. Informationen publiceras ofta pa
stadens intranit, externa webbplatser, i sociala medier eller sdnds ut via mejl.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allmidnhetens
ratt till allmédnna handlingar. De bedoms ocksa vara av allménkulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tilln6r

Handlingar rérande information och kommunikation tillkommer under verksamhetsomrade 2
och da framforallt i processen

e 2.10 Informera, kommunicera och omvirldsbevaka

Handlingarna kan ocksa forekomma i myndigheternas kiarnprocesser.

Exempel pa handlingstyper

¢ Informationsmaterial, broschyrer och trycksaker, egenutgivna

e Verksamhetsberiittelse
¢ Nyhetsbrev
¢ Pressmeddelanden, egenupprittade
e Bilder/Film/Ljud
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Handlingar — referensnummer 002

Handlingar rérande strategiskt kommunikationsarbete

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer da myndigheter arbetar strategiskt med sin kommunikation utifran
Goteborgs Stads beslutade kommunikationsprocess och kommunikationsstrategi. I detta
arbete ingar att planera myndighetens kommunikation och att utviardera den, bade
overgripande och i mer specifika kommunikationsinsatser.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allmédnhetens
ratt till allmédnna handlingar. De bedoms ocksa vara av allménkulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tilln6r

Handlingar rorande strategiskt kommunikationsarbete tillkommer i bade verksamhetsomrade 1 och 2
och da framforallt i processerna

e 2.10 Informera, kommunicera och omvirldsbevaka

Handlingarna kan dven tillkomma i myndigheternas kidrnverksamhet.

Exempel pa handlingstyper

e Kommunikationsplan
e Utvirdering av kommunikationsinsats
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Handlingar — referensnummer 003

Handlingar rérande genomfdrande av kurser och konferenser

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning
Handlingarna tillkommer da en myndighet anordnar och genomfor en intern kurs eller
konferens for sina medarbetare, antingen sjédlva eller i samverkan med andra aktorer.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allmédnhetens
ratt till allmédnna handlingar. De bedoms ocksa vara av allménkulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som

handlingarna tillhor
Handlingar rérande kurs- och konferensverksamhet tillkommer under verksamhetsomrade 2
och da framforallt under processen:

e 2.3.1 Kompetensutveckla

Exempel pa handlingstyper

® Presentationsmaterial
e Deltagarlista
e Kursintyg
® Program
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Handlingar — referensnummer 003

Handlingar rérande planering av kurser och konferenser

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras efter avslutad kurs eller konferens

Beskrivning

Handlingarna tillkommer i samband med planering av en kurs eller en konferens och
innehaller ingen information som behovs for forvaltningen efter att kursen eller konferensen
har genomforts. Informationen i handlingarna gar att utldsa av de handlingar som finns i
Handlingar rorande genomforande av kurser och konferenser.

Motivering
Efter kursens eller konferensens avslut fyller handlingarna ingen funktion for forvaltningen.

Handlingarna har inte heller ndgon betydelse for rittskipningen och forskningens behov bor
vara tillgodosett med bevarandet av Handlingar rorande genomforande av kurser och
konferenser.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som

handlingarna tilln6r
Handlingar rérande kurs- och konferensverksamhet tillkommer under verksamhetsomrade 2
och da framforallt under processen:

e 2.3.1 Kompetensutveckla

Exempel pa handlingstyper

® Anmilningar
® Planeringsunderlag
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Handlingar — referensnummer 004

Handlingar rérande referensbibliotek

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning
Handlingarna tillkommer i samband med att myndigheten administrerar det referensmaterial
som anstillda inom myndigheten behover for sitt arbete.

Motivering
Handlingarna ska bevaras eftersom de behovs for forvaltning, réttskipning och allmédnhetens
ratt till allmédnna handlingar. De bedoms ocksa vara av allménkulturellt historiskt intresse

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som

handlingarna tilln6r
Handlingar av betydelse rorande kurs- och konferensverksamhet tillkommer under
verksamhetsomrade 2 och da framforallt under processen:

e 2.11 Tillhandahalla bibliotek

Exempel pa handlingstyper

¢ Bibliotekskatalog
e Lantagarregister
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R REGIONARKIVET

Vastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Datum: 2018-11-20
Diarienummer: AN-4373/18

Bilaga 2

till tjansteutlatande for generellt bevarande- och gallringsbeslut for
flertalet eller samtliga myndigheter inom Gdteborgs Stad

Exempel pa handlingstyper rorande
information, kommunikation,
referensbibliotek och kurs- och
konferensverksamhet i Goteborgs Stad

Exemplen omfattar handlingar/information som tillkommit hos
foljande arkivbildare: Alla myndigheter i Géteborgs Stad



Referensnummer

001

Handlingar

Handlingar rérande information om
och kommunikation av den egna
verksamheten

Bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Dokumentation av den egna
verksamheten (foto, film, text,
ljudupptagning)

Egenframstéllda broschyrer,
trycksaker eller annat
informationsmaterial

Artiklar/Inlagg publicerat pa
hemsida/intranat/sociala medier

Nyhetsbrev

Pressklipp

Pressmeddelanden, egenupprattade

Verksamhetsberattelse

Meddelanden inkomna pé sociala
medier som foéranlett atgard hos
myndigheten

Referensnummer

002

Handlingar
Handlingar rérande strategiskt
kommunikationsarbete

Bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Kommunikationsplan

Utvardering

Referensnummer

Handlingar

Bevarande/gallringsfrist

003

Handlingar rérande kurs- och
konferensverksamhet

Bevaras

Deltagarfoérteckning

Dokumentation av kurs- och
konferensverksambhet (foto, film, ljud)

Utbildningsmaterial

Kursintyg

Program

Referensnummer
004

Handlingar
Handlingar rérande underlag till
kurser och konferenser

Bevarande/gallringsfrist
Gallras efter avslutad
kurs eller konferens

Anmalningar

Planeringsunderlag
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Referensnummer

Handlingar

Bevarande/gallringsfrist

005

Handlingar rérande referensbibliotek

Bevaras

Bibliotekskatalog

Lantagarregister
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