Goteborgs Stads Leasing AB

Intern kontrollplan for 2019

Upprattad utifran framtagen riskanalys.

(De rader som ar rédmarkerade ar de risker som bolagsledningen har identifierat som
kritiska risker i verksamheten och som aterrapporteras till styrelsen 2 ganger/ar)



Goteborgs Stads Leasing AB

#
Vials

P

Vad skall Kontrollakiivitet Omfattning Rapportering e Ié-\tr;s_a_\:gng for
kontrolleras kontroll
Verksamhetsovergripande kontrollaktiviteter
Uppfyllande av Uppfdljning samtliga mal inom affarsplan, Samtliga mal Filtradet, Bolagsledningen | VD Manadsvis 15
verksamhetsmal genomférda
Ekonomisk uppfdlining Alla affarsenheter kontrollaktiviteter AE-chef AE-chef Manadsvis | '*©
Efterlevnad av Bevakning av nya policy och regelverk Policy, regler Filtradet, AE-chef VD Lépande
lagstiftning och inom Goteborgs Stad. genomférda under aret.
stadens regelverk kontrollaktiviteter 1.3
Bevakningen sker pé intranatet under
fliken styrande dokument och kolumnen
langst till hdger dar nya regler och policy
laggs upp for staden.
Ink&psprocess Kontrollera: Kontroll av de tva stdrsta inkdpen/ enhet mot Filtradet, Internrevisor AE-chef 1 gang/ar 28
* Bestallarbehdrighet ramavtal samt fem direktupphandlingar inom genomférda
* Inkdp attesterats innan bestllning GSL. kontrollaktiviteter 2.9
* Betalning (efter verifierad leverans, samt
i tid till leverantor), 2.10
* Overensstammelse med policy 211
* Ramavtal/avtalstrohet, samt godkand
leverantér 212
* Overensstammelse mellan bestallning,
foljesedel och vara, 213
* Attestering av leveransfaktura
* Ev. godkannande av kostnad for VD, 2.16
* Prisniva
. . - 2.20
Dokumentation av bestalining
* Segregation of duties.
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#
Vials

P

Vad skall
kontrolleras

Behorigheter -
affarssystem

Kontrollaktivitet

Kontroll av behdrigheter vid
nyanstallningar och
organisationsférandringar.

Omfattning

Samtliga behdrigheter

Rapportering

Filtradet,

genomfdérda
kontrollaktiviteter

Ansvarig for
kontroll

AE-chef

Finans och
administration

Ansvarig fér
atgard Frekv.
AE-chef

Finans och

administratio
n

Arligen

Bemanning och uppféljning av rekryteringsprocesser och Samtliga processer Filtradet, Bolagsledning, VD Arligen 36

rekrytering ersattarplanering for nyckelpersoner. genomférda HR-ansvarig ’
kontrollaktiviteter

Relationer — Uppféljning vid utvecklingssamtal Samtliga berérda Filtradet, AE-chef AE-chef Arligen 290

anstallda/leverantdr genomférda .
kontrollaktiviteter

Leverantorers Riskbeddmning av leverantorer (kapacitet, | Alla direktupphandlingar och ramavtal Filtradet, AE-chef AE-chef Lépande vid | 2.17

kapacitet uppfyllande av avtal, uppféljning av genomférda upphandling, | 2.18

eventuella avvikelser) kontrollaktiviteter samt arsvis. 219

Internkontroll

Uppfdljning av internkontroll, samt
rapportering och dokumentation.

Rapportering till styrelsen.

Samtliga kontroll-
Aktiviteter

Filtradet,

genomfdérda
kontrollaktiviteter

Bolagsledning

Arligen

Vd/styrelse

Alla
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S
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P

Vad skall

Kontrollaktivitet

Omfattning

Rapportering

Ansvarig for

Ansvarig for

kontrolleras kontroll
Processpecifika kontrollaktiviteter
Marknadsmassighet — | Jamfdrelse med rantepaslag for Jamfoérelse med minst 3 aktoérer Filtradet, VD VD Arligen 11
Finansiell leasing motsvarande tjanster i évriga genomforda kontrollaktiviteter ’
storstadskommuner.
Anléaggningstillgangar Inventering av tillgangar — Finansiell Samtliga tillgangar Filtradet, AE-chef AE-chef 1 ggr/ar 1.9
leasing genomforda kontrollaktiviteter | Finans och Finans och
administration administration
Fordonsregister/ Kontroll av fordonsférteckning i Boka Samtliga registrerade fordon/maskiner Filtradet, AE-chef AE-chef 1 ggr/ar 18
Férsakringen gentemot utdrag fran transportstyrelsen + genomférda kontrollaktiviteter | Fordon och Fordon och
forsakringsbolaget maskiner maskiner
Debitering enligt avtal Stickprovskontroller — fordonsuthyrning 10 fakturor per omrade och halvar. Filtradet, Internrevisor AE-chef 2 ggr/ar 1.7
och prislistor till kund avseende langtid- och korttidsfordon, genomférda kontrollaktiviteter ’
maskiner, Stadens Bud, finansiell leasing.
Prissattning, kalkyler, Lépande kontroll och uppféljning. Kalkyler, prislistor Filtradet, AE-chef AE-chef 2 ggr/ar 15
prislista genomfdrda kontrollaktiviteter
Anlaggningstillgangar Inventering av icke uthyrda langtids- och Samtliga fordon och inventarier i Filtradet, AE-chef AE-chef Fordon 1 2 94
korttidsfordon, reservdelslager, samt respektive lager genomforda kontrollaktiviteter | Fordon och gang/méan ’
dacklager. maskiner. Reservdelar | 2.22
Service och och dack 2
utveckling. ggr/ar

Fordonsférsaljning

Kontroll av férsaljningsfakturor

10 fakturor per halvar

Filtradet,
genomfdrda kontrollaktiviteter

Internrevisor

AE-chef

2 ggr/ar

2.24
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Vad skall
kontrolleras

Kontrollaktivitet

Omfattning

Rapportering

Ansvarig for
kontroll

Ansvarig for

Utférande enligt Stickprovskontroll att arbete har utforts Stickprov, minst 10 arbetsorder per Filtradet, AE-chef AE-chef 2 ggr/ar 296
arbetsorder enligt arbetsorder. halvar genomférda kontrollaktiviteter | Service och
utveckling
Registreringsnummer Kontroll att fordonet tillhér GSL, alternativt | Alla arbetsorder Filtradet, AE-chef AE-chef Loépande i 207
pa arbetsorder kunder som omfattas av dgardirektivet genomforda kontrollaktiviteter | Service och systemet ’
utveckling.
Controller
Léneprocessen Kontroll av utbetalda I6ner Samtliga I16ner Filtradet, AE-chef AE-chef Manadsvis 26
genomfdrda kontrollaktiviteter | Finans och Finans och
administration administration
Kundaktiviteter Antalet kundméten, Arshjulet Alla kundaktiviteter Filtradet, AE-chef VD Halvarsvis 4.1
genomfdrda kontrollaktiviteter AE-chef
Kundndjdhet NKI, samt svarsfrekvens NKI Filtradet, AE-chef VD Vartannat ar | 4.2
genomfdrda kontrollaktiviteter AE-chef Senast 2017 | 4.3
4.4
4.5
Dokumentation kring Oversyn — dokumentation av processer Samtliga processer Filtradet, AE-chef AE-chef Arligen 2.4
verksamhet och rutiner genomférda kontrollaktiviteter

utifran stadens
medarbetar- och
arbetsmiljépolicy.

genomfdrda kontrollaktiviteter

Introduktion samt Uppféljning av nyanstallda efter 6 man. Alla nyanstallda Filtradet, AE-chef AE-chef Arligen 3.3
upplarning av genomférda kontrollaktiviteter

nyanstallda

Medarbetarna agerar Kannedom betraffande policy Alla anstéllda Filtradet, AE-chef AE-chef 1 ggr/ar 3.7
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#
Virld

P

Goteborgs
Stad

Vad skall
kontrolleras

Kontrollaktivitet

Omfattning

Rapportering

Ansvarig for
kontroll

Ansvarig for

Kunskap kring de sju Planera och genomféra utbildningar. Bolagsledningen Filtradet, VD VD Arligen 3.8
diskrimineringsgrunder genomfdrda kontrollaktiviteter
na hos bolagsledning
Arbetsmiljé och halsa Sjukskrivningstal, uttag av friskvard och Samtliga medarbetare Filtradet, AE-chef VD Arliga 16ne- 3.9
foretagshélsovard, medarbetarsamtal, genomforda kontrollaktiviteter | HR-specialist och
Psykosocial arbetsmiljo utvecklings-
samtal.
Bolagsradet
8 ggr/ar
Arbetsmiljo Ergonomisk kontroll av arbetsplatser i Samtliga medarbetare Filtradet, AE-chef VD Vid behov + | 3.10
samverkan med fackfSreningar genomférda kontrollaktiviteter | HR-specialist arbgtsmiljé‘)-
ronder




