STYRELSEHANDLING nr 10
2018-08-28

Attestinstruktioner 2018 - revidering

Beslut

Styrelsen foreslas godkanna attestinstruktionerna enligt bilagts forslag.
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Styrelsehandling nr 10
2018-08-28
Forvaltnings AB GoteborgsLokaler

Bilaga 1

ANVISNING FOR ATTEST INOM FORVALTNINGS AB GOTEBORGSLOKALER

GILTIGHET

Denna attestanvisning trader i kraft omgaende efter det att den antagits av styrelsen i
Forvaltnings AB GoteborgsLokaler.

Gallande attestlista bifogas som bilaga 1a och 1b.

ATTESTENS INNEBORD

Attest innebar ett skriftligt bestyrkande av att bolagets medel far tas i ansprak och utgér en
bekraftelse pa att en kostnad far belasta berért resultatstalle inom den géallande budgetramen.
Attestratt far inte forvaxlas med firmateckningsratt, fullmakt eller annan ratt att foretrada
bolaget gentemot tredje man.

ATTESTANSVAR

Inom bolaget tilldmpas grundprincipen att den budgetansvarige chefen har ratt och skyldighet
att attestera kostnader och intdkter inom hans/hennes faststallda budget. Attestansvaret dvertas
vid utevaro av narmast dverordnad eller av stallféretradare i de fall sadan har utsetts.

Ingen ager ratt att attestera sina egna personliga kostnader. Sddana kostnader skall attesteras
av narmast 6verordnad chef. Verkstallande direktdrens personliga kostnader attesteras av
styrelsens ordférande eller vice ordférande.

KONTROLL AV ATTESTER OCH UNDERLAG

Det aligger bolagets ekonomiavdelning att kontrollera att attest sker enligt foreskriven
ordning. Ekonomipersonalen ar skyldig att vagra utbetalning om féreskriven attest saknas
eller ar bristfallig.

BESLUTSATTEST, LEVERANSKONTROLL OCH UTBETALNING

Inkdp gors av bestallare. Inkdp konteras av bestéllaren vid bestallningstillfallet. Alla inkdp skall
beslutsattesteras av attestberattigad.

Attesten innebar attestberattigads godkannande av kostnad och kontering vid bestallning.
Utford leverans godkanns av bestallaren. Om slutsumman 6verensstammer med bestallnings-
summan godkanns transaktionen automatiskt for utbetalning.

Om slutsumman avviker fran bestéllningssumma skall utredning ske. Den nya summan skall
darefter slutattesteras av attestberattigad.

VAD SKALL ATTESTERAS?
Foljande transaktioner skall alltid attesteras
- anskaffning av varor och tjanster
- leverantorsfakturor
- forskott till leverantérer, entreprendrer och andra
- utgaende kreditnotor och andra inkomstreduktioner
- inkommande kreditnotor
- journalallegat dar resultatkonton berdérs
- kassauttag
- tidkort och listor
- samtliga 6vriga fall som avser utbetalning av bolagets medel
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Bilaga 1a(b)
Till attestinstruktion

GODKANNANDEFORTECKNING

Styrelsehandling nr 10
2018-08-28
Forvaltnings AB GoteborgsLokaler

Robert Hornquist har, enligt 8 kap 36 § i aktiebolagslagen, ratt att teckna bolagets firma

betraffande I6pande forvaltningsatgarder.

Aktivitet
Uttag (inkl check) fran bankkonto

Betalning fran bank- eller postgirokonto

Betalning via leverantorsreskontra

Loner, férskott, Ioneavdrag, prel. skatt

Anmalan till SPP/ITPK, arsredovisning AMF

Deklarationer avseende moms och
arbetsgivaravgift

Placeringar likvida medel, rantebindning och
omplacering av lan

Kvittera paket, ass och rek

Kvittera ankommande betalningar
(bankgiro, check o dyl.)

Goteborg 2018-08-20

FORVALTNINGS AB GOTEBORGSLOKALER

Robert Hornquist

GOTEBORGSL.

Godkannandeberattigad

Robert Hérnquist i férening med Michael
Backegren.

Kerstin Adamsson eller Carina Wathén i
forening med Michael Backegren eller
Robert Hérnquist.

Robert Hérnquist i férening med Michael
Backegren.

Kerstin Adamsson eller Carina Wathén i
forening med Michael Backegren eller
Robert Hérnquist.

Michael Backegren ensam.
Kerstin Adamsson ensam.
Carina Wathén ensam.

Carina Wathén i férening med Michael
Backegren eller Robert Hornquist.

Carina Wathén

Carina Wathén, Kerstin Adamsson

(se Goteborgs Stads Finansriktlinjer)

Mayfe Mendoza ensam.

Karin Langer-Lindqvist ensam.
Christina Jarde ensam.
Jeanette Augustsson ensam.
Anna Dahlgren ensam.
Carissa Carlsson ensam.

Robert Hornquist i férening med
Michael Backegren.

Kerstin Adamsson eller Carina
Wathén i férening med Michael
Backegren eller Robert Hornquist.
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ATTESTFORTECKNING
For kostnadsstallen (administrativa) inom Férvaltnings AB GoteborgsLokaler.

Styrelsehandling nr 10

2018-08-28

Forvaltnings AB GoteborgsLokaler

Bilaga 1b(b)
till attestinstruktion

Enl. styrelsens arbetsordning

Kostnadsstille Kontoslag Attestberattigad Belopp
90100 VD VD
90101 Affarsutveckling VD 250.000 SEK
90200 Ekonomi Ekonomichef 250.000 SEK
90230 Hyresadm Ekonomichef 250.000 SEK
90250 Foretagsgemensamt Ekonomichef 250.000 SEK
90251 Kontorsinventarier Ekonomichef 250.000 SEK
90300 Marknad & Kommunikation Marknadschef 250.000 SEK
90301 Kommunikator Marknadschef 250.000 SEK
90401 Integration Intregrationsstrateg 250.000 SEK
90402 Forvaltning & Bolagsstod Sakerhetschef 250.000 SEK
90501 Teknik & Miljo Teamledare Teknik & Inkép 250.000 SEK
90600 Agda fastigheter Forvaltningschef 250.000 SEK
90700 Extern forvaltning Forvaltningschef 250.000 SEK
90800 Teknisk forvaltning Energiingenjor 250.000 SEK
90900 Framtidens IT IT-Chef 250.000 SEK
90901 IT-inventarier IT-Chef 250.000 SEK

Resultatenheter Attestberattigad Belopp

Enl. férdelning fran VD Forvaltningschef 500.000 SEK

Enl. férdelning fran FC Fastighetsforvaltare 100.000 SEK

Goteborg 2018-08-20

FORVALTNINGS AB GOTEBORGSLOKALER

Robert Hornquist

GOTEBORGSL AE
- helagt av Goteborgs Sta
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