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Faststallande av arkivbeskrivning

Forslag till beslut
Styrelsen for GREFAB foreslas besluta att

Faststalla foreslagna arkivbeskrivning att gélla fran och med 2018-02-07.

Arendet

Denna arkivbeskrivning, upprattad enligt 6 § arkivlagen (SFS 1970:782) och 7 §
arkivreglemente for Goteborgs Stad har till uppgift att i forsta hand underlatta for
allménheten att ta del av allmédnna handlingar. Arkivbeskrivningen uppfyller dven kravet
pa beskrivning av en myndighets allméanna handlingar enligt bestammelserna i 4 kap. 2 §
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Arkivbeskrivningen ska ge en samlad bild 6ver Grefabs arkiv och arkivbildning och
innehalla en beskrivning av bland annat foljande

e Bolagets organisation, historik och uppgifter

e Sambandet mellan bolagets uppgifter, arenden och handlingar

e Bolagets arkiv och dess sokingangar

e Regler for bevarande och gallring, t ex genom till beslutad dokumenthanteringsplan

e Uppgift om bolagets arkivorganisation.

Ekonomiska konsekvenser

Arendet medfor inga ekonomiska konsekvenser.

Barnperspektivet

Omstandigheter med baring pa barnperspektivet har inte kunnat identifieras i arendet.

Jamstalldhetsperspektivet

Omstandigheter med baring pa jamstalldhetsperspektivet har inte kunnat identifieras i
arendet.
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Mangfaldsperspektivet
Omstandigheter med baring pa mangfaldsperspektivet har inte kunnat identifieras i arendet.

Miljoperspektivet
Omstandigheter med béaring pa miljoperspektivet har inte kunnat identifieras i drendet.

Omvarldsperspektivet

Arkivbeskrivningen har till uppgift att i forsta hand underlatta for allmédnheten att ta del
av allménna handlingar. Beskrivningen av Grefab, dess handlingar och arkiv har
betydelse for offentlighetsprincipen och omvarldens mojlighet att ta del av bolagets
verksamhet och handlingar.

Ann-Christine Alkner-Dahl

VD
Karin Fredell
Ledningsassistent
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1. Inledning

Denna arkivbeskrivning, upprattad enligt 6 § arkivlagen (SFS 1970:782) och 7 §
arkivreglemente for Goteborgs Stad har till uppgift att i forsta hand underlatta for
allmanheten att ta del av allmanna handlingar. Arkivbeskrivningen uppfyller dven kravet pa
beskrivning av en myndighets allménna handlingar enligt bestammelserna i 4 kap. 2 §
offentlighet- och sekretesslagen (2009:400).

2. Bolagets namn

Goteborgs Regionens Fritidshamnar AB (fortséttningsvis Grefab), organisationsnummer
556185-4109.

3. Bolagets tillkomst

Grefab bildades 1973 och dr ett regionalt bolags som &gs av Goéteborgs Stad, 80 %, Mdlndal
16 %, Ale 8 % och Partille 8%.

Enligt agardirektiv for Grefab ska verka for att tillgodose behovet av fritidshatsplatser och
dartill horande service for boende i agarkommunerna. Bolaget far ocksa i begransad
omfattning tillhandahalla gastplatser.

4. Bolagets historik, verksamhet och organisation

Grefab skall medverka i att skapa mervarden fér invanarna med forutsattningar for ett
upplevelserikt batliv och darigenom stérka regionens attraktionskraft for bosattning och
etablering. Bolaget skall efterstrava att skapa tilltalande miljcer i fritidsbatshamnarna som
bidrar till omradets friluftsliv. Vidare skall Grefab bidra till en god miljéutveckling inom
hamnverksamheten for att minimera miljopaverkan.

Grefab skall anlagga, dga, driva och utveckla fritidsbatshamnar for batagare i
agarkommunerna. For att tillgodose bolagets langsiktiga behov av mark skall samverkan ske
med &garkommuns organ for planering och markexploatering. Bolaget skall inte dga mark.
Mot bakgrund av verksamhetens art, skall bolaget vidta forebyggande atgarder for att
undvika person- och sakskador. Grefab skall samverka med intressesammanslutningar och
branschorganisationer for att fanga upp trender som kan utveckla bolaget. Ett led i detta
arbete ar att soka samverkan med berérda organ for utveckling av friluftsliv och turism.

Bolaget skall ha en tillfredstallande soliditet och I6nsamhet. VVerksamheten skall darfor
inriktas pa anlaggningar med forutsattningar att astadkomma kostnadseffektiva l6sningar.
Finansiering av bolaget skall i huvudsak ske genom de avgifter som batagarna erlagger.
Styrelsen skall faststélla avgifter for den service som batégarna erbjuds.

I hamnverksamhet finns behov av kringservice. For att 6ka serviceutbudet i hamnarna skall i



forsta hand samverkan sokas med privata foretag eller batféreningar.

Med hanvisning till aktiedgaravtalet far bolaget inte pantsatta egendom eller pa annat satt
stdlla sékerhet for lan.

Beslut i verksamheten, som ar av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt, skall
foregas av stallningstagande av respektive dgare. Grefab skall kontinuerligt halla dgarna
informerade om verksamheten och om planerade atgérder av strategisk betydelse. Bolaget
skall i vrigt utarbeta l&mpliga former och rutiner for att forse &garna med underlag och
information.

Bolagets organisation och funktioner framgar av nedanstaende bild:

Styrelse

Ledningsassistent
Administrativ samordnare

Chef

Chef distrikt Morr Sader Kundservice

Hamnpersonal Distrikt
Norr

Hamnpersonal Distrikt
Sader

Personal Kundservice




5. Bestammelser for bolagets verksamhet
Grefab ar ett aktiebolag och lyder darfor huvudsakligen under foljande regelverk:

Aktiebolagslagen

Arsredovisningslagen

Kommunallagen

Lagen om offentlig upphandling

Konkurrenslagen

Tryckfrihetsférordningen samt Offentlighet- och sekretesslagen
Arkivlagen

Personuppgiftslagen, som ersétts av Dataskyddsférordningen nder 2018

Verksamheten styrs av KF:s budget samt olika styrdokument for bolaget sdsom t ex
bolagsordning, agardirektiv, generellt agardirektiv och riktlinjer for dgarstyrning. De
strategiska omraden som Goteborgs kommunfullméktige lagt fast i budget utgor underlag for
styrelsens arliga inriktningsdokument till grund for bolagets verksamhets- och budgetarbete.

Kommunfullméktige har den 6vergripande och lagstadgade dgarrollen for Grefab. Formellt
utdvar kommunfullmaktige sin dgarroll gentemot Grefab genom att:

faststélla Riktlinjer och direktiv for Géteborgs Stads bolag

faststélla bolagsordning,

faststélla dgardirektiv,

faststélla generellt dgardirektiv,

utse styrelseledamoter,

utse lekmannarevisorer,

besluta om revisionsbolag (auktoriserade revisorer) som ska anlitas av bolagen

Kommunstyrelsen har enligt kommunallagen i uppdrag att leda och samordna stadens
samtliga verksamheter, déaribland Grefab. Kommunstyrelsen utdvar agarstyrning 6ver Grefab
genom uppfoljning av agardirektiv och andra bindande styrdokument.

Kommunstyrelsen har en lagstadgad uppsiktsplikt 6ver Grefab och ska géra en arlig
bedémning av bolagets verksamhet utifran det andamal och de befogenheter som anges i
bolagsordningen.

Bolaget ska i sin forvaltningsberattelse redogora for hur bolaget utvecklas i forhallande till
agarens direktiv. Denna del utgor en del av stadens uppfoljning av agardirektiven.

Lekmannarevisorerna och stadsrevisionen granskar Grefab utifran kommunallagen och
aktiebolagslagen.



6. Sambandet mellan myndighetens verksamhet och
handlingar

Styrelsen i Grefab fattade vid sammantréde 2018-02-07 beslut om bolagets
dokumenthanteringsplan i vilken redovisas en sammanstallning av férvaring, sortering och
sbkvégar av bolagets samtliga handlingar. Nedan redovisas ett urval av bolagets mest
vasentliga handlingar kopplat till bolagets verksamhet.

Processer Handlingstyp IT-system
Stadens styrning och Bolagsordning Diariet
ledning Agardirektiv Diariet
Riktlinjer fér dgarstyrning Diariet
Uppfoljningsrapporter Rappet
Sjalvdeklaration Rappet
Intern styrning och Styrelsens arbetsordning Diariet
ledning VD-instruktion Diariet
Instruktioner for rapportering till styrelsen Diariet
Intern kontrollplan Diariet
Underlag och rapporter dgardialoger Diariet
Attestordning Diariet
Dokumenthanteringsplan Diariet
Personal Rekrytering Aditro
Rehab Aditrto
Loner, arvoden, franvaro mm Personec
Ekonomi Bokforing AQgresso
Kunder Avtal KAJSA

7. Planering och styrning av arkivbildning

Grefabs dokumenthanteringsplan har till syfte att kvalitetssékra informationsflodet. Med en val
forankrad och enhetlig dokumenthantering sékerstalls att informationen inte bara &r tillgénglig utan
ocksa autentiskt, vilket innebér att den 6r oférvanskad och klarar den juridiska bevisbérdan.
Dokumenthanteringsplanen ska vara ett sokinstrument och en lathund vad géller gallring och
forvaring. For ledningen ska den vara ett verktyg for att pa ett sakert satt styra
informationshanteringen.

8. Bevarande och gallring
Da Grefab &r ett kommunalt bolag ska handlingar/information bevaras som :
e Behovs for att tillgodose allmanhetens rétt till insyn
e Kan behdvas for Grefabs fortsatta verksamhet eller till framtida utredningar
e Kan vara av réttslig betydelse
e Har ett varde for framtida forskning

En viss gallring av handlingar kan ske. Grefabs styrelse har fattat beslut att tillampa
Regionarkivets generella gallringsbeslut:



e Generellt gallringsbeslut for ekonomi- och rakenskapsinformation for myndigheter i
Goteborgs Stad (Dnr AN-0194/16)

e Generellt gallringsbeslut for e-postloggar i i Outlook i Microsoft Exchange.for
myndigheter i Goteborgs Stad (Dnr AN-5371/17)

e Gallring av handlingar av tillféallig eller ringa betydelse for myndigheter i Géteborgs
Stad (Dnr AN-0392/15)

e Gallring av pappershandlingar efter skanning for myndigheter i Goteborgs Stad

Myndighetsspecifika gallringsbehov beslutas av Regionarkivet efter framstéllan om gallring
till Regionarkivet.

Alla gallringsbeslut (generella och myndighetsspecifika) framgar av gallande
dokumenthanteringsplan.

9. Sokingangar till arkivet och bolagets
handlingsbestand

Sokingangar till allmanna handlingar som forvaras hos Grefab ar diariet,
dokumenthanteringsplanen, forteckning 6ver Grefabs IT-system och arkivforteckningen.

Nedanstaende verktyg kan ocksa vara till hjalp vid sokning av bolagets allmanna handlingar:

e Styrelsens protokoll och foredragningslistor

e Diarieplan for Grefab

e Denna arkivbeskrivning, som ger 6vergripande information om Grefabs verksamhet,
arkiv och hur handlingar kan ns.

10. Inskrankningar i tillganglighet genom sekretess

Vilka uppgifter i verksamheten som kan omfattas av sekretess framgar av offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400).

Ansvaret for eventuell prévning av sekretess avilar genom delegation verkstallande
direktoren i Grefab.

Nedan redovisas exempel dar offentlighets- och sekretesslagen 2009:400 (OSL)
aktualiseras: -(OSL 19:1) handlingar som ar inkomna eller uppréttade i bolaget som
ror uppgifter om bolagens affars-eller driftférhallanden, om det kan antas att nagon
som driver likartad rérelse gynnas pa bolagets bekostnad om uppgiften rojs. -(OSL
19:3) handling inom Grefab som inte ror uppgifter om bolagens affars-eller
driftforhallanden, om det kan antas att det allmanna lider skada om uppgiften rojs.

-(OSL 31:16) for uppgift om en enskilds affars-eller driftforhallanden nar denne har tréatt i
affarsforbindelse med Grefab om det av sarskild anledning kan antas att den enskilde lider
skada om uppgiften rojs."”

11. Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa



anvanda hos bolaget for att ta del av allmanna handlingar

| nulaget kan allmanheten inte erbjudas nagon IT-l6sning i form av
presentationsterminaler for att sjélva soka och ta del av information.

12. Uppgifter som bolaget regelbundet hamtar fran eller
lamnar till andra samt hur detta sker

Férekommer ej i bolaget.

13. Bolagets rétt till forsaljning av personuppgifter

Grefab har ingen ratt till forséljning av personuppgifter.

14. Arkiv som bolaget forvarar.

Grefab forvarar sitt eget arkiv, vilket paborjades 1973 i bolagets verksamhet. Handlingarna
ar arkiverade i kassaskap, arkivskap och i tjansterum. Grefab forvarar inga handlingar som
overlamnats fran andra arkivbildare

15. Arkiv som dverlamnas till arkivmyndigheten (eller
annan myndighet).

Grefab har inte dverlamnat nagot arkiv till arkivmyndigheten eller ndgon annan myndighet.

16. Arkivverksamhetens organisation och ansvar.

Varje myndighet som omfattas av arkiv- och offentlighetslagstiftningen har ansvar for sina
allménna handlingar. For att inte styrelsen sjélv ska vara ansvarig ska arkivansvaret delegeras
till en eller flera utsedda personer. For att detta ska fungera i praktiken behdvs en tydlig
ansvarsfordelning och en organisation som svarar for och forvaltar arkivfragorna.
Myndigheten bor darfor, enligt Regionarkivets anvisningar, genom ett formellt beslut
faststélla sin arkivorganisation.

Syftet med arkivorganisationen &r att bestdmma ansvars-, uppgifts- och rollférdelningen for
arkivvarden inom Grefab och medfér att styrelsen delegerar ansvaret for arkivvarden till en
sarskild befattningshavare, sa kallad arkivansvarig. Eftersom att arkivansvaret formellt
delegerats fran styrelsen kan inte arkivansvarig vidaredelegera uppdraget genom att i sin tur
uppdra at annan i bolaget att utfora uppgiften.

Enligt arkivforfattningarna ar arkivansvarigs huvudsakliga uppgift att

- utveckla arkivorganisation och arbetssétt,
- bevaka arkiv- och dokumenthanteringsfragor inom bolaget samt
- informera styrelse, personal och arkivmyndigheten i arkivfragor.



Utdver arkivansvarig ska &ven en arkivredogorare for bolaget utses. | uppdraget som
arkivredogdrare ingar huvudsakligen att svara for det praktiska arbetet med bolagets arkiv
som t ex det dagliga ansvaret for tillsyn av bolagets handlingar.

Styrelsen i Grefab beslutade vid sammantréade 2015-11-25 om arkivorganisation for bolaget
och darmed att till arkivansvarig utse Ann-Christine Alkner-Dahl, VD och till arkivredogorare
utse Karin Fredell, Ledningsassistent.

Ansvarig for upprattande av denna arkivbeskrivning och for Grefabs
dokumenthanteringsplan ar VD for bolaget, Ann-Christine Alkner-Dahl.

17. Vem hos myndigheten som kan lamna upplysningar
om bolagets handlingar, anvandning och s6kmajligheter

VD, arkivansvarig, samt arkivredogorare/ledningsassistent lamnar upplysningar rérande
allmanna handlingar deras anvéndning och s6kmojligheter.



