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Anvisningar for hantering av drivmedelskort

Anvisningen ar upprattad utifran Géteborgs Stads Policy och riktlinjer for foretagsupphandlat
privatkort, inkdpskort och drivmedelskort.

Definitioner
Bilar: Person- och transportbilar registrerade som bil.
Ovriga fordon: Maskiner, mopeder, el-bilar, sldpvagnar, daven om de ar oregistrerade.

Drivmedelskort for bilar

Varje bil ska ha ett tillhdrande drivmedelskort. | de fall da bilen ar en gasbil dr det tillatet att
anvanda tva drivmedelskort per bil.

Drivmedelskortet far endast anvandas i tjanst for kop av drivmedel och kdp av tillhérande
trafiksdakerhetsprodukter samt som betalningsmedel till parkeringsautomater.

Kontantuttag far inte géras med drivmedelskortet.

Varje drivmedelskort ska ha en inkdpsgréans pa hogst 20 000 kr per manad.

Ansvarig forare kvitterar drivmedelskortet och delges da reglerna for detta.

Om féraren byter till annan bil kan kortet anvdndas for den nya bilen.

Kortet &r personligt och far inte lanas ut eller 6verlatas till nagon annan.

Kop ska redovisas av kortinnehavaren enligt upplagda rutiner. Av faktura eller
kompletterande kvitto/kdpnota ska tydligt framga vad kopet avser.

Kortinnehavaren ansvarar gentemot Familjebostader for samtliga inkép pa drivmedelskortet.
Drivmedelskortet ar en vardehandling och ska forvaras pa betryggande satt.

Om anvisningen for drivmedelskort inte efterlevs kan kortet dras in med omedelbar verkan.
Eventuellt missbruk av kortet beivras.

Forlust av drivmedelskortet ska omedelbart anmalas.

Drivmedelskort for 6vriga fordon
Utdver ovanstaende tillampliga punkter galler foljande for drivmedelskort fér 6vriga fordon.

For ovriga fordon i arbetsgruppen kan ett gemensamt drivmedelskort anvandas.
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Det ar tillatet att anvanda flera drivmedelskort i arbetsgruppen om avstandet till tankstallen
motiverar detta.

Det ska alltid utses en ansvarig i arbetsgruppen for varje drivmedelskort.

Alla som har tillgang till drivmedelskortet ska erhalla en genomgang betréffande kortets
anvandning.

Arbetsgruppens drivmedelskort ska forvaras inlast pa expeditionen.

Nar drivmedelskortet anvands ska kvittot sparas och anteckningar géras om vilket fordon det
avser och vem som gjort inkdpet, enligt faststallda rutiner.

Ovriga rutiner

Bolaget upprattar kompletterande instruktioner fér den administrativ hantering, rapportering och
uppfoéljning.

Bolagets VD utfardar fullmakter for de som har ratt att bestalla drivmedelskort.



