Internkontrollplan for Goteborg & Co avseende 2017
(utifrén "Riskanalys for Gbg&Co 2016 - affarsplan 2015-2017")

Godkand pa styrelsemote 2016-11-25

Process / rutin /system

Kontrollmoment

Kontrollansvar

Frekvens

Kontrollmetod

Rapportering till

Vasentlighets-
och
riskbedémning

Resultat av internkontroll

Delegations- och
Attestinstruktion

Att delegations- och
attestinstruktion ar
andamalsenlig och aktuell

Ekonomichef Gunilla Hammer

Arligen

Total genomgéng

till VD efter utford
granskning

Kéannbar/méjlig

Uppdaterad Delegations- och attestinstruktion &r godkand av styrelsen i april.
Instruktionen &r &ndamalsenlig s&val som aktuell. Lépande forandringar under
aret &r korrekt hanterade. En total genomgang har gjorts av de attestratter
som &r registrerade i ekonomi- och inkdpssystem. Samtliga attestratter var
korrekt registrerade.

Interna riktlinjer -
representation och
tjansteresor

Uppfodljning av att riktlinjer ar
tydliga och efterlevs samt
foljer stadens policys

HRchef Karin Richardsson

Lopande
under &ret

Stickprov

till VD efter utford
granskning

Kannbar/majlig

Representation

Sammanfattningsvis visar stickproven att policy, riktlinjer och anvisningar for
representation féljs. Dock kan dokumentationen i vissa fall forbattras. Tex i
nagot fall var konferensprogram och deltagarférteckning inte bifogad fakturan.
1 ndgot fall saknades beskrivning av syfte. Vid tva tillfallen hade ansvarig
projektledare eller chef attesterat total kostnad for aktivitet dér egen del av
total kostnad ska attesteras av 6verordnad chef.

Tjansteresor

Sammanfattningsvis visar stickproven att det finns en god medvetenhet i
bolaget att varje resa ska ha ett syfte och att godkénnande ska inhamtas i
forvag. Dock kan dokumentationen i vissa fall forbattras. Tex att till
reserakning bifoga uppréattad reserapport och att skriftligt godkannande av AO-
chef ska inhédmtas i forvag vid tjansteresa utomlands. | ett fall dar hotell inte
var bokat via resebyra fanns inte skriftlig motivering till avvikelsen.

Inkdp - egen upphandling

Att regelverken for
upphandling foljs

Ekonomichef Gunilla Hammer

Arligen

Stickprov

till VD efter utford
granskning

Allvarlig/méjlig

Stickproven visar att bolagets egna annonserade upphandlingar foljer LOU
och stadens riktlinjer. Upphandlingsdokumentationen sparas i diariet.
Dokumenthanteringen kan ytterligare forbéttras. | regel anlitas extern
komepetns som stod i upphandlingar.

Inkdp - ramavtal /
direktupphandling

Att ramavtal anvénds eller
direktupphandling gors
korrekt

Ekonomichef Gunilla Hammer

Lopande
under aret

Stickprov

till VD efter utford
granskning

Allvarlig/méjlig

| Winst (stadens system for e-handel) finns alla gemensamma ramavtal for
Goteborgs Stad liksom bolagets leverantorsfakturor. Har finns aven de
bestéllningar som gjorts i systemet. | Winst arkiveras ocksa dokumentationen
for de inkép pa ramavtal som gjorts genom sk férnyad konkurrensutsattning.
De stickprov och granskning som gjorts visar pa att ramavtal anvands och att
bestallarinstruktioner foljs utom i nagot fall dar vi noterat att en
direktupphandling (varde<50 tkr) hade gjorts dar vi bedomer att ramavtal hade
kunnat anvandas. Vid direktupphandlingar foljs i stort de anvisningar och
regler som finns. Dock finns fortfarande forbattringar att gora avseende
dokumentationen och aven behov av ytterligare kompetenshdjning. Under
2017 har personal med bestéllarbehdrighet fatt utbildning och information i
upphandling/inkdp. Bolagets riktlinjer har uppdaterats for 6kad tydlighet.
Fortsatt stort fokus pa detta under 2018.

Forklaring av kommunens végledning vid beddmning av risk- och vasentlighet:

Vasentlighetsbedomning:

Férsumbar =
Lindrig =

Kannbar =
Allvarlig =

beddms som obetydlig konsekvens for intressenterna

beddéms som liten konsekvens for intressenterna
beddms som "besvérande" konsekvens for intressenterna
bedéms som ett fel som inte far intraffa

Riskbed6mning:

Osannolik =
Mindre sannolik =

Moijlig =
Sannolik =

risken ar i stort sett obefintlig

risken ar mycket liten
det finns en mojlig risk att fel ska uppsta
det &r mycket troligt att fel ska uppsta
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