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Forslag till beslut i styrelsen for Forsékrings AB Goéta Lejon

- att anteckna informationen, Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i
Goteborgs Stad

Sammanfattning

Se bilaga 1.

Bakgrund

Detta drende ar en handling inkommen fran KF, sa kallat anmalningsarende, och har tidigare
funnits tillganglig i en parm infor varje styrelsemate.

Arendet

Se bilaga 1.

Bilagor

1. PUKF 2017-11-23 § 22 Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i
Goteborgs Stad.

Katrin Kajrud Annika Forsgren

Bolagsjurist VD
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Tjdnsteutlatande Ledningsstaben, Juridiska avdelningen

Utfardat 2017-10-25 Jakob Rydén, Karin Lange
Diarienummer 0832/17 Telefon 031-368 01 36, 368 04 00
E-post: jakob.ryden@stadshuset.goteborg.se
karin.lange(@stadshuset.goteborg.se

Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Géteborgs Stad

Forslag till beslut
I kommunstyrelsen och kommunfullméktige:

1. Géteborgs Stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering, i
enlighet med bilaga 2 till stadsledningskontorets tjdnsteutlatande, faststélls och
trader i kraft den 1 januari 2018.

2. Arkivreglemente for Goteborg Stad upphdr gélla fran och med den 1 januari 2018.

Sammanfattning

Arkivndmnden for Vistra Gotalandsregionen (VGR) och Géteborgs Stad har utarbetat
ett forslag till nya foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering.
Forslaget dr tankt att den 1 januari 2018 ersétta befintligt Arkivreglemente for
Goteborgs Stad (H 1999:3) samt av arkivndmnden beslutade Riktlinjer till
arkivreglemente for Géteborgs Stad om redovisning och gallring av allménna
handlingar (AN 2015-05-27, § 47). Forslaget innehéller bestimmelser om arkivvarden
med stod av arkivlagen (1990:782) och arkivverksamheten i 6vrigt inom Géteborgs
Stad. Innehallet dr i huvudsak oforédndrat jamfort med de tva styrande dokument som
ska erséttas. Avsikten med forslaget 4r inte att stilla nya krav pd myndigheterna. Det
som foreslés dr frimst dndringar i utformning, kapitel- och paragrafindelning i syfte att
gora foreskrifter och riktlinjer tydligare och mer pedagogiskt utformade. Utéver det har
vissa tilldgg gjorts for att anpassa bestimmelserna till dagens informationshantering.
Stadsledningskontoret bedomer att forslaget ger goda forutséttningar for att Goteborgs
Stads myndigheter ska uppna en effektiv och dndamalsenlig arkiv- och
informationshantering som uppfyller gillande regelverk. Arkivndmnden har i sin
beredning haft forslaget pa remiss till verksamheter inom Staden dér dven
kommunstyrelsen har 1dmnat yttrande. Efter arkivndimndens beaktande av de yttranden
som ldmnats anser stadsledningskontoret att forslaget kan faststillas.

Ekonomiska konsekvenser

Stadsledningskontoret bedémer att forslaget till foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering initialt kan innebéra visst kat resursansprak for stadens
forvaltningar och bolag i form av framfor allt arbetad tid.

Det kan dven konstateras att ett tydligt livscykelperspektiv pa informationshanteringen
och ordning och reda medfor majligheter till ekonomiska besparingar och
effektiviseringar for savil de enskilda myndigheterna som for hela staden.
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Barn-, jimstilldhets-, mangfalds och miljoperspektiven
Forslaget innebér inte nagra sakméssiga forandringar utifrdn dessa perspektiv.

Omviirldsperspektivet

Lokala foreskrifter om arkivvard dr en forutséttning for en dndamalsenlig tillsyn.
Utvecklingen inom arkiv- och informationshantering i offentlig férvaltning gar idag
fort. Idag hanteras handlingar genomgaende elektroniskt i olika verksamhetssystem och
tekniska 16sningar. En av de frimsta utmaningarna r att sidkerstilla ett 1angsiktigt
bevarande och att den information som bevaras kan hanteras, lagras och atersdkas pa ett
sikert och effektivt sétt. De lokala foreskrifter och riktlinjer som nu finns inom
kommuner, landsting och regioner behdver i méanga fall uppdateras for att méta de
fordndrade forutsittningarna. S4 &r fallet d&ven i Goteborgs Stad. Arkivndmndens forslag
fsljer i huvudsak de rdd om styrning av den kommunala arkivverksamheten som
Samradsgruppen fér kommunala arkivfragor har limnat (samverkansorgan mellan
Sveriges kommuner och landsting och Riksarkivet).

Bilaga 1 Arkivndmndens protokollsutdrag 2017-08-31 § 40, regionarkivets
tjdnsteutldtande samt remissammanstillning frn remissinstanser i Véstra
Gotalandsregionen och Goteborgs Stad

Bilaga 2 Forslag till Goteborgs Stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering
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Arendet

Arkivreglementet for Goteborgs Stad samt av arkivndmnden beslutade riktlinjer till
arkivreglementet foreslés ersittas av ett nytt styrande dokument benimnt Géteborgs
Stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering, bilaga 2 till
stadsledningskontorets tj4nsteutlatande. Det nya styrande dokumentet avses trida i kraft
1 januari 2018.

Arkivndmnden har i sin beredning remitterat forslaget till verksamheter i Staden. Svaren
framgér av remissammanstillningen i bilaga 1 till stadsledningskontorets
tjdnsteutladtande. Kommunstyrelsen svarade pa remissen den 14 juni 2017, § 521.

Bakgrund

Arkivreglemente for Goteborgs Stad antogs forsta gingen av kommunfullméktige den
28 januari 1999 (H 1999:3). Det dr utarbetat efter ett normalforslag till arkivreglemente
som togs fram av Svenska Kommunf6rbundet i samband med arkivlagens tillkomst
1999. I sak har arkivreglementet varit oforédndrat sedan det antogs och har endast
justerats ndgot under &ren. Senaste revidering var genom kommunfullméktiges beslut
den 14 oktober 2010, § 20.

Riktlinjer till arkivreglemente for Géteborgs Stad avseende redovisning och gallring av
allmdnna handlingar antogs av Arkivnidmnden den 27 maj 2015, § 47. Det &r dessa tva
styrdokument som ska erséttas genom forslaget till foreskrifter och riktlinjer om arkiv-

och informationshantering i G6teborgs Stad.

Arkivndmnden remitterade forslaget for synpunkter till ett urval av myndigheter inom
Goteborgs Stad. P4 motsvarande sitt har ett urval av myndigheter inom Vistra
Gotalandsregionen yttrat sig ver ett férslag rorande deras verksamheter. Arkivnimnden
har nu efter remissrundan hos respektive huvudman berett drendet for beslut i
kommunstyrelse, regionstyrelse och respektive fullméiktige.

Arkivverksamheten i kommuner, landsting/regioner bygger pa en ansvarsfordelning
mellan fullméktige, ndmnderna/styrelserna och arkivmyndigheten utifran de ramar som
anges i arkivforfattningarna och kommunallagen (1991:900). Bestimmelserna ger
kommunerna stora méjligheter att sjdlva avgéra hur arkiv- och informationshanteringen
ska bedrivas i den egna kommunen.

I kommuner, landsting/regioner ansvarar varje nimnd och styrelse for varden av sitt
arkiv. Enligt arkivlagen &r arkiven de handlingar som inkommer till och uppriittas i
verksamheterna. Arkiven ska bevaras i syfte att kunna tillgodose ritten att ta del av
allménna handlingar, behovet av information for réttsskipningen och f6rvaltningen och
forskningens behov av information. Med ansvar for arkivvarden foljer organisation av
uppdraget och fordelning av arbetsuppgifter. Lagstiftningen behdver kompletteras med
lokala bestdmmelser. Fullméktige far till exempel meddela foreskrifter om arkivvérden
samt besluta om riktlinjer for arkivverksamheten i 6vrigt om inte annat anges i lag.

Arende avseende samverkansavtal och nimndsreglemente

Arkivndmnden 4r en gemensam ndmnd inréttad av Vistra Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad. Parallellt med framtagande av detta forslag till foreskrifter och
riktlinjer har en genomgéng gjorts av samverkansavtalet mellan huvudménnen samt
nimndens reglemente. Detta i syfte att & de styrande dokumenten f5ljsamma mot
varandra. Arkivndmnden har yttrat sig 6ver det forslaget, vilket behandlas i ett separat
drende (dnr 0655/17). Arendena #r beroende av varandra och arbetet har planerats s4 att
respektive huvudman ska ha méjlighet att besluta om samverkansavtal, reglemente samt
foreskrifter och riktlinjer vid ett och samma fullméktigesammantride.
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Arkivnimndens forslag till foreskrifter och riktlinjer for arkiv- och
informationshantering

Det befintliga dokumentet Arkivreglemente for Goteborgs Stad har lénge varit i stort
behov av revidering eftersom det &r féraldrat och svérlést. Det innehéller felaktiga
uppgifter, otydliga begrepp och formuleringar. Det blandar ren lagtext med
kommentarer och rad. Arkivreglementet limnar dessutom i delar stort utrymme for
tolkning och ir inte heller anpassat efter ett elektroniskt arbetssitt. Vidare innehéller det
uppdrag till arkivndmnden som inte &r faststéllt i nimndens reglemente.

Forslaget till nya foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering dr mer
tydligt och ldmnar inte tolkningsutrymme sasom nuvarande arkivreglemente gor.
Anvisningar for tillimpningen av dokumentet samt dvriga rekommendationer/rad {or
arkiv- och informationshantering kommer utarbetas separat av arkivndmnden.

Arkivlagen 4r en ramlag, vilket innebér att den inte innehaller négra detaljregleringar.
De av kommunfullmiktige beslutade foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering kommer dérfor tillsammans med arkivnimndens anvisningar for
tillimpningen pa ett tydligt sétt beskriva hur arkiv- och informationshanteringen ska
bedrivas inom kommunen.

Arkivnimndens avsikt med det nya styrande dokumentet for arkiv- och
informationshantering #r inte att stélla nya krav p4 myndigheterna. Befintligt
Arkivreglemente och befintliga Riktlinjer till arkivreglemente dr i det nya forslaget till
storsta del ofrindrade utifran sakinnehallet. Revideringen handlar framst om &ndringar
i utformning, kapitel- och paragrafindelning, férfattningshénvisningar och vissa
formuleringar med syftet att gora de nya foreskrifterna och riktlinjerna tydligare och
mer pedagogiskt utformade. Utéver det har vissa tilldgg gjorts for att anpassa dem till
dagens informationshantering.

Stadsledningskontorets dverviganden

Forslaget innehéller bestimmelser om arkivvérden med stéd av arkivlagen (1990:782)
och arkivverksamheten i 6vrigt inom Goteborgs Stad. Innehallet &r i huvudsak
ofdriandrat jamfort med de tva styrande dokument som ska erséttas. Avsikten med
forslaget 4r inte att stélla nya krav p4 myndigheterna. Det som f6reslés &r frimst
dndringar i utformning, kapitel- och paragrafindelning i syfte att gora foreskrifter och
riktlinjer tydligare och mer pedagogiskt utformade. Utdver det har vissa tilligg gjorts
for att anpassa bestimmelserna till dagens informationshantering.

Stadsledningskontoret ser forslaget till foreskrifter och riktlinjer som en naturlig f6ljd av
den dversyn som tidigare gjorts av regionarkivets verksamhet och padgaende arbetet med
ovriga styrande dokument. Stadsledningskontoret anser att forslaget innebdr en mer
tydlig ordning for styrningen inom omradet och att den begreppsforvirring som i dag
finns mellan de olika styrande dokumenten forsvinner. Forslaget beskriver vilka
atgirder som krivs for en god arkivvard och hur ansvaret ska organiseras inom den egna
myndigheten. Stadsledningskontoret anser dven att det, genom forslaget, blir mer tydligt
hur ansvar for arkiv- och informationshantering ska férdelas mellan myndigheter 1
staden.

Arkivnimnden har i sin beredning haft férslaget pé remiss till verksamheter inom
Staden dér dven kommunstyrelsen har ldmnat yttrande. Arkivndmnden har tagit hinsyn
till vissa av de synpunkter som forts fram i remissvaren. De synpunkter som inte
medfort ndgon atgird anges i remissammanstéliningen.

De synpunkter som kommunstyrelsen ldmnat har beaktats. Enligt vad som framgar av
regionarkivets tjdnsteutltande ska dven de tillimpningsanvisningar till féreskrifter och
riktlinjer som arkivndmnden har att besluta om, stimmas av med stadsledningskontoret i
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enlighet med vad som framférdes i yttrandet frin kommunstyrelsen. Detta for att
undvika att tillimpningsanvisningarna stéller alltfor ldngtgdende krav pa stadens
verksamheter.

Stadsledningskontoret bedomer att foreliggande forslag ger goda forutsittningar for att
Goteborgs Stads myndigheter ska uppna en effektiv och dndamalsenlig arkiv- och
informationshantering. Stadsledningskontoret foreslar att Goteborgs Stads foreskrifter
och riktlinjer om arkiv- och informationshantering faststills i enlighet med
tjéinsteutlatandets bilaga 2.

Stadsledningskontoret

Jakob Rydén Karin Lange Jonas Kinnander

Avdelningschef Stadsjurist Direktor
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BILAGA 1

ARKIVNAMNDEN PROTOKOLL (nr 4)
for Sammantrddesdatum
Vistra Gotalandsregionen och 2017-08-31
Gateborgs stad
§ 40 Dnr 1858/16

Firslag till foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i
Goteborgs Stad

HANDLING

Tjénsteutlatande daterat 2017-08-24

Forslag till foreskrifter och riktlinjer om arkiv och informationshantering
daterat 2017-08-24

Remissammanstillning daterad 2017-08-31 (utdelad vid sammantrédet)
Protokollsutdrag fran remissinstanser i G6teborgs Stad

INFORMATION

Birgitta Torgén med flera limnar kompletterande information i drendet.

BESLUT

Forslag till beslut i Kommunstyrelsen och Kommunfullméktige

1. Regionarkivets forslag till Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering i Goteborgs Stad antas att gélla fran och med 1
januari 2018.

2. Arkivreglemente for Goteborgs Stad samt Riktlinjer till
arkivreglemente for Goteborgs Stad avseende redovisning och
gallring av allménna handlingar upphor att gélla frin och med den 1
januari 2018.

Séndes till
Kommunstyrelsen
Regionstyrelsen (fér kdnnedom)
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R REGIONARKIVET

Véstra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Tjansteutliatande Handlaggare: Bodil Fredriksson
Utfardat 2017-08-24 Telefon: 031-701 50 53
Diarienummer AN-1858/16 E-post: bodil.fredriksson@arkivnamnden.goteborg.se

Forslag till foreskrifter och riktlinjer
om arkiv- och informationshantering
i Géteborgs Stad

Forslag till beslut
I Arkivndmnden, kommunstyrelsen och kommunfullmiktige:
1. Regionarkivets forslag till Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och

informationshantering i Goteborgs Stad antas att gilla
frdn och med 1 januari 2018.

2. Arkivreglemente for Goteborgs Stad samt Riktlinjer till arkivreglemente for
Géteborgs Stad avseende redovisning och gallring av allméinna handlingar
upphor att gilla frin och med 1 januari 2018.

Sammanfattning

Arkivnimnden for Vistra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad 4r en gemensam
arkivmyndighet for regionen och staden. I dess uppgifter och ansvar ingdr bland annat att
foreldgga fullmiktige i respektive organisation de forslag till foreskrifter som krivs inom

arkivomradet.

Befintligt arkivreglemente for Goteborgs Stad #r ett Svergripande styrdokument for
stadens arkivverksamhet och antogs av kommunfullméktige (1999- 01-28, § 4) Som
styrdokument &r det i behov av att revideras och anpassas till gillande lagstiftning,
inférandet av dataskyddsforordningen i maj 2018 samt den tekniska utvecklingen inom
omridet for arkiv- och dokumenthantering.

Enligt befintligt Samverkansavtal om gemensam namnd ska arkivreglementena vara
likalydande med de anpassningar som kriivs for respektive parts organisation.
Regionarkivets forslag till foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering
i Vistra Gotalandsregionen respektive i Géteborgs Stad har darfor tagits fram i samrad
med representanter frin koncernkontoret i Vistra Gétalandsregionen och
stadsledningskontoret i Géteborgs Stad.

Forslaget har varit ute pa remiss till utvalda nimnder, styrelser samt bolagsstyrelser inom
Vistra Gotalandsregionen respektive i Goteborgs Stad. Férslaget till foreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och informationshanteringen ir ddrefter reviderat och kompletterat
med anledning av inkomna synpunkter fran respektive parts organisation.

Oversynen ay Arkivreglemente for Goteborgs Stad samt Arkivnimndens Riktlinjer till
arkivreglemente for Goteborgs Stad avseende redovisning och gallring av allmdnna
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handlingar har inneburit att dven Arkivndmndens reglemente och Samverkansavtalet om
gemensam néimnd med Vistra Gétalandsregionen har setts Sver och reviderats.

Ekonomiska konsekvenser

Syftet med de nya foreskrifterna och riktlinjerna ir att tydliggdra myndigheternas ansvar
for sin arkiv- och informationshantering. I vissa fall kan detta innebéra att de myndigheter
som inte uppfyller nuvarande regelverk inom detta omrade kan komma beh&va tillféra
ytterligare resurser.

Det kan dven konstateras att ett tydligt livscykelperspektiv pa informationshanteringen
och ordning och reda medfor stora méjligheter till ekonomiska besparingar och
effektiviseringar for savil de enskilda myndigheterna som for hela staden.

Kommande europeisk lagstifining (inforandet av dataskyddsforordningen i maj 2018)
understryker behovet att respektive myndighet hanterar sin information utifran géllande
regler for att undvika sanktionsavgifter. De tillkommande uppgifterna avser en
forteckning dver IT-system samt en bevarandeplan for digital information. Dessa nyheter
ir utformade for att dven uppfylla de krav som dataskyddsforordningen kommer stélla for
att undvika dubbelarbete.

Barnperspektivet
Forvaltningen har inte funnit ndgra sirskilda aspekter pa fragan utifran detta perspektiv.

Jamstalldhetsperspektivet
Forvaltningen har inte funnit nagra sirskilda aspekter pa fragan utifran detta perspektiv.

Mangfaldsperspektivet

Férvaltningen har inte funnit nigra sérskilda aspekter pa fragan utifran detta perspektiv.

Miljoperspektivet

Forvaltningen har inte funnit ndgra sdrskilda aspekter pa fragan utifrdn detta perspektiv.

Omvarldsperspektivet

Omvirldsperspektivet har beaktats nir forslaget till foreskrifter och riktlinjer har
utarbetats i en arbetsgrupp tillsammans med representanter fran Goteborgs Stad och
Vistra Gotalandsregionen. Struktur och innehall verensstimmer med nuvarande praxis
inom arkiv- och informationshanteringen i landet.

Bilagor

1. Forslag till Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i
Goteborgs Stad
2. Remissammanstillning frén remissinstanser i Véstra Gétalandsregionen och

Goteborgs Stad
3. Protokollsutdrag fran remissinstanser i Géteborgs Stad
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Arendet

Regionarkivet foreslar att Foreskrifier och riktlinjer om arkiv- och informationshantering
i Goteborgs Stad antas. Vid beredningen av drendet har utvalda namnder och
bolagsstyrelser yttrat sig Sver forslaget. Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering i Goteborgs Stad ersditter nuvarande Arkivreglemente for
Goteborgs Stad samt Riktlinjer till arkivreglemente for Goteborgs Stad avseende
redovisning och gallring av allmédnna handlingar.

Beskrivning av drendet

Arkivreglemente for Goteborgs Stad (KF 1999- 01-28, § 4) ir ett lokalt styrande
dokument som innehéller bestimmelser f5r hur arkivlagen (1990:782) ska tillimpas i
Goteborg Stad. Med hinsyn till bland annat lagéindringar under aren samt den tekniska
utvecklingen inom hanteringen av allménna handlingar och arkivinformation foreslds
befintligt Arkivreglemente samt befintliga Riktlinjer till arkivreglemente ersittas av ett
nytt styrande dokument: Foreskrifier och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i
Géteborgs Stad. Det nya styrande dokumentet avses trida i kraft 2018-01-01.

Namnet ska forhindra begreppsforvirring eftersom begreppet “reglemente” bér vara
forbehallet beteckningen pé fullmiktiges styrande dokument for respektive nimnd.
Foreskrifterna och riktlinjerna reglerar dven den hantering av myndigheternas allminna
handlingar och arkiv som inte faller under begreppet arkivvard och som inte regleras pa
annat sétt. Det nya namnet visar att kommunfullmaktige ska besluta om fSrutséttningarna
for stadens arkiv- och informationshantering med std av savil 16 § arkivlagen som 3
kap. 9 § kommunallagen (1991:900).

Arkivndmnden for Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad dr en gemensam nimnd
och arkivmyndighet for Vistra Gétalandsregionen och Goteborgs Stad. I dess uppgifter
och ansvar ingar bland annat att foreliigga fullmiktige de forslag till foreskrifter som
krévs inom arkivomrédet. Arkivnimnden har genom sin forvaltning Regionarkivet
utarbetat forslag till foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering,

Enligt Samverkansavtalet om gemensam néimnd ska arkivreglementena vara likalydande
med de anpassningar som krivs for respektive parts organisation. Regionarkivets forslag
till nya foreskrifter samt riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Vistra
Gétalandsregionen respektive Gteborgs Stad har dérfor tagits fram i samrad med
representanter fran koncernkontoret i Véstra Gotalandsregionen och
stadsledningskontoret i Géteborgs Stad.

Forslaget beskriver vilka atgérder som krivs for en god arkivvard och hur ansvaret ska
organiseras inom den egna myndigheten. Forslaget tydliggér dven hur ansvar for arkiv-
och informationshantering ska fordelas mellan myndigheter i staden.

Namnder och styrelser ansvarar for sina egna arkiv och ett urval av dessa har dérfor fatt
tillfille att yttra sig Gver forslaget.

Bakgrunden

Arkivreglemente for Goteborgs Stad antogs forsta gangen av kommunfullmiktige 1999-
01-28. Det dr utarbetat efter ett normalfrslag till arkivreglemente som togs fram av
Svenska Landstingsférbundet i samband med arkivlagens tillkomst. I sak har
arkivreglementet varit oférindrat sedan det antogs och har endast justerats nagot under
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aren. Riktlinjer till arkivreglemente for Goteborgs Stad avseende redovisning och
gallring av allmdnna handlingar antogs av Arkivndmnden 2015-05-27, § 47. Det dr dessa
tva styrdokument som ska ersittas.

Arkivverksamheten i kommuner, landsting/regioner bygger pa en ansvarsfordelning
mellan fullméktige, ndmnderna/styrelserna och arkivmyndigheten utifrdn de ramar som
anges i arkivforfattningarna och kommunallagen (1991:900). Bestimmelserna ger
kommunerna stora méjligheter att sjilva avgora hur arkiv- och informationshanteringen
ska bedrivas i den egna kommunen.

[ kommuner, landsting/regioner ansvarar varje nimnd och styrelse for varden av sitt
arkiv. Enligt arkivlagen dr arkiven de handlingar som inkommer till och upprittas i
verksamheterna. Arkiven ska bevaras i syfte att kunna tillgodose rétten att ta del av
allménna handlingar, behovet av information for rittsskipningen och forvaltningen och
forskningens behov av information. Med ansvar {or arkivvarden foljer organisation av
uppdraget och fordelning av arbetsuppgifter. Lagstiftningen behdver kompletteras med
lokala bestimmelser. Fullmiktige far till exempel meddela foreskrifter om arkivvérden
samt besluta om riktlinjer for arkivverksamheten i vrigt om inte annat anges i lag.

Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Goteborgs Stad ska
gilla for kommunstyrelsen, kommunfullméktige, kommunens ndmnder och styrelser,
kommunens revisorer samt andra kommunala organ med sjélvstindig stéllning. De ska
dven tillimpas av kommunens aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och
stiftelser.

Arkivndmnden 4r en gemensam ndmnd inréttad av Vistra Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad. Parallellt med framtagande av detta forslag till foreskrifter och riktlinjer
har en genomgang gjorts av samverkansavtalet mellan huvudménnen samt nimndens
reglemente. Detta i syfte att fa de styrande dokumenten féljsamma mot varandra.

Varfor nya styrande dokument for arkiv- och informationshantering?

Befintligt Arkivreglemente for Giteborgs Stad har ldnge varit i stort behov av revidering
eftersom det dr foraldrat och svarlidst. Det innehaller felaktiga uppgifter, otydliga begrepp
och formuleringar. Det blandar ”ska-regler” med “bér-regler” samt ren lagtext med
kommentarer och rad. Arkivreglementet limnar dessutom i delar stort utrymme {6r
tolkning och ir inte heller anpassat efter ett elektroniskt arbetssétt. Vidare innehaller det
uppdrag till Arkivndmnden som inte &r faststillda i ndmndens reglemente. Avsikten i
ovrigt dr att det nya styrande dokumentet innehallsméssigt ska skilja sig sa lite som
mojligt fran befintligt arkivreglemente och befintliga riktlinjer till arkivreglementet.

Befintliga Riktlinjer till arkivreglemente ir fran 2015 och &r ocksa ett styrande dokument.
Riktlinjerna kan inte ldsas helt fristdende fran arkivreglementet och vice versa. Det &r ett
skdl till att dven dessa behdver uppdateras och slds samman med arkivreglementet till ett
nytt dokument.

Férutom de krav som arkiv- och offentlighetslagstiftningen stiller pa myndigheterna vad
giller att redovisa och styra hanteringen allménna handlingar kommer nya
dataskyddsforordningen medfora krav pa 6kad dokumentation. Genom att uppritta de
dokument som foreslas i dessa foreskrifter och riktlinjer 6kar myndigheternas majligheter
att uppfylla dataskyddsfsrordningens krav pa att kunna visa att forordningens
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bestimmelser foljs vad giller hanteringen av personuppgifter i form av allminna

handlingar.
//h" P
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Bodil Fredriksson Birgitta Forgén
Arkivarie Forvaltningschef
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R REGIONARKIVET

Vastra Goétalandsregionen och Géteborgs Stad

Regionarkivet

Datum 2017-08-31 Bodil Fredriksson
Diarienummer AN-0425/16,
AN-1858/16 E-post: bodil.fredriksson@arkivhamnden.goteborg.se

Remissammanstallning — forslag till féreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Vastra
Gotalandsregionen respektive i Géteborgs Stad

Arkivndmnden for Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad har genom Regionarkivet
utarbetat ett forslag till Féreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshanteringen i
respektive organisation. Forslaget ér ténkt att den 1 januari 2018 ersétta Arkivreglemente for Vistra
Gotalandsregionen respektive Goteborgs Stad samt Riktlinjer till arkivreglemente hos respektive
huvudman.

Den 21 april 2017 skickades forslaget till 18 mottagare i Vistra Gotalandsregionen och 23
mottagare i Goteborgs Stad. Sista svarsdatum var den 30 juni 2017.

Fragor att sirskilt beakta i handldggningen av remissen var om det av forslaget framgér vilka
atgirder som krivs for en god arkivvérd, hur arkivansvaret ska organiseras inom den egna
myndigheten och hur ansvaret for arkiv- och informationshanteringen ska fordelas mellan
myndigheterna i respektive organisation. Om remissinstanserna inte tyckte att forslaget var tydligt
dnskade Arkivnimnden fa synpunkter pa vad som i sa fall saknades.

Remissvar frin myndigheter i Vistra Gétalandsregionen

Av sammanlagt 18 remissinstanser i Vistra Gotalandsregionen har 15 besvarat remissen. Sju
remissinstanser tillstyrker forslaget, &r positiva, har inget att erinra eller har inga synpunkter, tta
tillstyrker eller 4r positiva till forslaget men har synpunkter pa innehallet i nigon eller nigra delar
av forslaget.

Folkhogskolestyrelsen, Revisorskollegiet och Styrelsen for Goteborgs Symfoniker AB ér de
remissinstanser i Vistra Gotalandsregionen som inte svarat pa remissen.

Férutom svar fran remissinstanserna har ett svar inkommit fran Styrelsen for bestilld primérvard
som tillsammans med remissinstansen Primérvardsstyrelsen har Nérhélsan som gemensamt kansli.
I likhet med Primérvardsstyrelsen har Styrelsen for bestélld primérvard inga synpunkter pa
forslaget eftersom de anser att forslaget inte innebdr nagra nya krav pa styrelsen och da det, i
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forhallande till Arkivreglemente och befintliga Riktlinjer till arkivreglemente, till storsta del dr
oftréindrat utifran sakinnehallet.

Koncernkontoret har tagit fram forslag till yttrande till de nimnder och styrelser som fatt remissen
och som fér sitt tjinstemannastdd av koncernkontoret. Ett likalydande remissvar har ddrfor limnats
av Regionstyrelsen, Hdlso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivirafikniimnden, Kulturnimnden,
Miljéndmnden, Regionutvecklingsniamnden och Ostra hdlso- och sjukvardsnimnden.

Remissvar fran myndigheter i Géteborg Stad

Av sammanlagt 23 remissinstanser i Goteborgs Stad har 22 besvarat remissen. Fyra remissinstanser
tillstyrker forslaget, &r positiva, har inget att erinra eller har inga synpunkter, en avstar fran att yttra
sig, 17 tillstyrker eller dr positiva till forslaget men har synpunkter pé innehallet i ndgon eller nagra
delar av forslaget.

Stadsdelsndgmnden Lundby 4r den remissinstans i Géteborgs Stad som inte har svarat pa remissen.

Styrelsen for Géteborgs Stadshus AB har, efter onskemal fréan flera remissinstanser i
bolagskoncernen, tagit in synpunkter fran styrelserna for Goteborgs Sparvigar AB, Goteborg & Co
Trdffpunkt AB, Forvaltnings AB Framtiden, Goteborgs Hamn AB, Business Region Géteborg AB,
Goteborg Energi AB, Higab, Forsdkrings AB Géta Lejon och Renova AB och samordnat ett
yttrande fran berérda bolag i koncernen.

Remissvaren och eventuella kommentarer pa synpunkterna

Ett flertal av de inkomna synpunkterna &r generella och 6vergripande. Manga remissinstanser har
ocksa lamnat synpunkter och forslag pa dndringar i paragraftexten.

Inledningsvis redovisas nigra av de mer generella och 6vergripande synpunkter som inkommit och
Regionarkivets kommentarer och eventuella atgirder.

Dérefter redovisas synpunkter som inkommit géllande innehéllet i en specifik paragraf och
Regionarkivets kommentarer och eventuella atgirder.
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Remissinstanser i Vistra Gotalandsregionen respektive i Géteborgs Stad

Viistra Goétalandsregionen:

Némnder och styrelser

Regionstyrelsen

Fastighetsndmnden

Folkhogskolestyrelsen

Hiélso- och sjukvardsstyrelsen

Kollektivtrafikndmnden

Kulturngmnden

Miljénimnden

Norra patientndmnden

. Primérvardsstyrelsen

10. Regionutvecklingsndgmnden

11. Revisorskollegiet

12. Servicendmnden

13. Styrelsen for Habilitering- och hilsa

14. Styrelsen for Sahlgrenska
Universitetssjukhuset

15. Styrelsen for Vistarvet

16. Ostra hilso- och sjukvardsndmnden

VN L AW~

Bolagsstyrelser
17. Styrelsen for Goteborgs Symfoniker AB
18. Styrelsen for Visttrafik AB

Goteborgs Stad:

Néimnder

1. Kommunstyrelsen

2. Byggnadsnidmnden

3. Idrotts- och foreningsndmnden
4. Kretslopp- och vattennimnden
5. Kulturnimnden

6. Milj6- och klimatndmnden

7. Néamnden for intraservice

8. Stadsdelsnimnden Lundby

9. Stadsdelsnimnden Vistra Goteborg

10. Stadsrevisionen
11. Trafikndmnden
12. Utbildningsndmnden

Bolagsstyrelser

13. Styrelsen for Goteborgs Stadshus AB

14. Styrelsen for Forsikrings AB Gota Lejon

15. Styrelsen for Business Region AB

16. Styrelsen for Forvaltnings AB Framtiden

17. Styrelsen for Géteborg & Co Traffpunkt
AB

18. Styrelsen for Goteborg Energi AB

19. Styrelsen for Goteborgs Hamn AB

20. Styrelsen for Goteborgs Spéarvigar AB

21. Styrelsen for Higab

22. Styrelsen for Renova AB

23. Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB
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Sammanstillning av 6vergripande och generella synpunkter
fran Vistra Goétalandsregionen och Géteborgs Stad

Overgripande synpunkter pa forslaget
Viistra Goétalandsregionen

Primdrvardsstyrelsen har inga synpunkter pa forslaget eftersom det inte innebér nigra nya krav pa
primérvardsstyrelsen och da det, i férhallande till Arkivreglemente och befintliga Riktlinjer till
arkivreglemente, till storsta del &r oforindrat utifran sakinnehallet.

Servicendmnden har inget att invinda mot forslaget. Foreskrifterna fangar nuvarande behov och
forvintningar inom dokumenthantering genom insittning av nya paragrafer géllande hantering av
elektroniska handlingar. Paragraferna ir ofta formulerade av Regionarkivets handledningar som
gor att det finns en tydlig koppling till de handledningarna. Hittills har de varit en separat del av rad
inom arkivvarden. Forut fanns risk att handledningarna beméttes med kommentarer sdsom: s stér
det inte i Arkivreglementet” eller ”Arkivreglementet papekar inte att vi ska anviinda Regionarkivets
handledningar”. Det saknades en link som nu finns.

Styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset vilkomnar Gverlag uppdateringen av
arkivreglementet och dess riktlinjer till nya dokument med ett regelverk som dr mer anpassat
till dagens allt mer digitala informationshantering. Det dr ett vil genomarbetat forslag och
tydligt och pedagogiskt upplagt.

Styrelsen for Viistarvet: anser att forslaget i huvudsak ér vil utformat och att det blir enklare och
tydligare med ett samlat styrdokument for arkiv- och informationshanteringen och stiller sig dérfor
positiv till det upprittade forslaget.

Styrelsen for Vasttrafik AB tillstyrker i huvudsak forslaget och vill framhélla att dokumentet &r bra
anpassat till dagens informationshantering och stiller sig positiv till de nya paragraferna som
saknades gillande hantering av elektroniska handlingar.

Gdoteborgs Stad

Kommunstyrelsen anser att forslaget innebir en mer tydlig ordning for styrningen inom omradet
och att den begreppsforvirring som i dag finns mellan de olika styrande dokumenten férsvinner.
Ser forslaget till foreskrifter och riktlinjer som en naturlig f61jd av den 6versyn som tidigare gjorts
av Regionarkivets verksamhet och pagaende arbetet med 6vriga styrande dokument.

Byggnadsndmnden ir positiv till forslaget till ny foreskrift, vilket svarar bittre mot det behov som
finns én det befintliga styrdokumentet.

Kulturnamnden anser att forslaget limnar mindre utrymme for tolkning och att riktlinjerna &r
bittre anpassade till ett elektroniskt arbetssiitt.

Miljo- och klimatndmnden ser 6verlag positivt pa forslaget till en foreskrift vilket svarar bittre mot
det behov som finns. Férslaget 6kar och faststéller Arkivndmndens inflytande Sver hela stadens
arkivbildning och forbittrar forutsittningarna for en god arkivvérd inom staden.
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Ndmnden for intraservice har en generellt positiv syn pé remissens intentioner och tycker att den
som helhet &r bra, kommentarerna &r virdefulla och hjilper ldsaren att forsta inneborden i
paragraferna.

Trafikndmnden ser det som vildigt positivt att dokumentet tas fram och anser att styrningen i
begreppet informationshantering och ansvarsfordelning éver myndigheternas arkivbildning i
Goéteborgs Stad blir tydligare for forvaltningarna.

Utbildningsndmnden ser positivt pa de tydliggéranden som framgar av paragraferna i forslaget till
nytt styrdokument. Som framgar av remissen sa innehaller inte forslaget ngra storre fordndringar
utan ir till storsta delen ett tydliggérande 6ver redan befintliga krav som stills.

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Goteborgs Sparvigar AB, Goteborg & Co Trdiffpunkt AB,
Forvaltnings AB Framtiden, Giteborgs Hamn AB, Business Region Goteborg AB, Goteborg Energi
AB, Higab, Forsdkrings AB Géta Lejon och Renova AB ser positivt pa en riktlinje som i enlighet
med sitt syfte vill gora befintliga bestimmelser tydligare och mer pedagogiskt utformade.

Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB ser att det finns ett stort behov av att ett nytt
forfattningsdokument som ersitter nuvarande arkivreglemente infors.

Kommentarer till inkomna synpunkter:
Inga kommentarer.

Atgird:
Ingen atgird.

Arkivvarden, arkivansvaret och ansvarsférdelningen
mellan myndigheter

Vistra Gotalandsregionen

Regionstyrelsens, Hilso- och sjukvardsstyrelsens, Kollektivtrafiknimndens, Kulturndmnden,
Miljéncdmndens, Regionutvecklingsndmndens och Ostra hdlso- och sjukvirdsnémndens
bedémningar ér att forslaget i huvudsak svarar mot det fragor som Arkivndmnden stiller.

Fastighetsnédmnden anser att det framgar tydligt och att ingenting saknas.

Norra patientniimnden menar att forslaget dr tydligt vad giller atgérder, organisation samt
ansvarsfordelning, och har inte att erinra eller tilldgga.

Styrelsen for Habilitering- och hdlsa tycker att de olika delarna, arkivvérd, arkivansvar och
ansvarsfordelning mellan myndigheterna, &r tydligt beskrivna.

Styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset anser att det klart och tydligt framgar vad
myndigheten behdver gora for att organisera, skydda, avgréinsa och gallra allménna handlingar
och arkiv enligt 6 § arkivlagen. Det framgar ocksa hur arkivansvaret ska organiseras inom den
egna myndigheten.
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Hur ansvaret for arkiv- och informationshantering ska frdelas mellan myndigheterna i
regionen framgér, men det &r inte helt tydligt pa vilket sitt arkivmyndigheten ska fatta och
meddela beslut om arkivansvar for information i elektroniska system som anvinds av mer dn
en myndighet i regionen, enligt 2 kap. 19 §. Detta kan med fordel fortydligas ytterligare.

Vastarvet anser att det i forslaget framgar vilka atgérder som krévs for en god arkivvard, hur
arkivansvaret ska organiseras inom den egna myndigheten och hur ansvaret for arkiv- och
informationshanteringen ska fordelas mellan myndigheterna i regionen.

Viisttrafik har hér inget att anfora.

Goteborgs Stad

Kommunstyrelsen anser att forslaget beskriver vilka atgédrder som krivs for en god arkivvard och
hur ansvaret ska organiseras inom den egna myndigheten. Kommunstyrelsen menar #ven att det,
genom forslaget, blir mer tydligt hur ansvar for arkiv- och informationshantering ska fordelas
mellan myndigheter i staden.

Byggnadsndmnden menar att forslaget 6verlag ger trygga fSrutsittningar for att bedriva en god
arkivvard inom staden. Vad giller arkivansvaret anser nimnden att det under en lingre tid funnits
ett behov av en gemensam 16sning for bevarande av information i kommungemensamma system
men att en viss otydlighet finns i 2 kap. 19 § som behandlar information i elektroniska system som
anvénds av mer 4n en myndighet i kommunen.

Vad giiller ansvarsfordelningen mellan myndigheter i staden anser byggnadsnimnden att
Arkivnimndens ansvar inte tydligt framgar. Arkivreglementet definierar Arkivnimndens
uppdrag/ansvar medan foreskriften definierar myndigheternas uppdrag/ansvar. Arkivnimndens
ansvar hade varit tydligare om ndmndreglementet varit beslutat och bifogat remissen. Ndmnden
anser att forslaget 6kar och faststiller Arkivndmndens inflytande Sver hela stadens arkivbildning.
Byggnadsndmnden anser att detta forbittrar forutsittningarna for en god arkivvard inom staden.
Samtidigt finns otydligheter vad giller Arkivnimndens uppdrag och ansvar mot myndigheterna i
staden. Den egna myndighetens ansvar framgér inte fullt ut eftersom forslag till anvisningarna inte
bifogats remissen.

Idrotis- och foreningsndmnden tycker att det framgar av forslaget vilka atgérder som krivs for en
god arkivvard, hur arkivansvaret ska organiseras och hur ansvaret ska férdelas.

Kulturndmnden anser det tydligt framgér vilka atgérder som krivs nir det giller arkivvérden,
arkivansvaret och ansvarsférdelningen mellan myndigheter.

Miljé- och Klimatndmnden bedomer nir det giller arkivvarden att forslaget dverlag ger bra
forutséttningar for att bedriva en god arkivvard inom staden.

Stadsdelsndmnden for Vistra Géteborg anser att det i forslaget med kommentarer till paragraferna
framgar vilka &tgérder som krivs for god arkivvard, organisering av arkivansvar inom den egna
myndigheten samt och hur ansvaret ska fordelas mellan myndigheterna i staden. Utdver detta
kommer ytterligare tillimpningsanvisningar tas fram som stdd vilket ytterligare borde underlitta
for arkivansvariga myndigheter.
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Uthildningsncimnden anser att styrdokument tydliggor lagkraven och besvarar fragestillningarna
fran Regionarkivet.

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Goteborgs Sparvigar AB, Goteborg & Co Trdffpunkt AB,
Forvaltnings AB Framtiden, Géteborgs Hamn AB, Business Region Goteborg AB, Goteborg Energi
AB, Higab, Forsdkrings AB Géta Lejon och Renova AB bedomer att de i foreskrifterna och
riktlinjerna framgar vad som krévs fSr en a) god arkivvérd, b) hur arkivansvaret ska organiseras
och c) hur ansvaret for arkiv- och informationshantering ska fordelas mellan myndigheterna i
staden.

Styrelsen for Alvstranden AB anser att det 6verlag framgar vad Regionarkivet vill fi fram gillande
arkivvarden. Mycket dr redan vedertagna regler och rutiner som bekriftas i dokumentet.

Bolaget anser dven att “det bor klargoras vad reglerna kring skillnaden mellan gallringsfrister satta
i godkiind dokumenthanteringsplan och ansskan om galiring av icke inkluderade eller handlingar
som ska "bevaras” dr. Gemene person skall forsta reglerna kring gallring, men Regionarkivets
beskrivning #r direkt kranglig dven for en tjdnsteperson som har erfarenhet.”

Det framgar pé ett tillfredstillande vis hur den enskilda myndigheten ska organisera sitt ansvar. Ur
ett bolagsperspektiv ir foreskriften vag pa denna punkt. Alvstranden Utveckling bedriver idag
samverkan med i forsta hand privata byggherrar. Det vore dérfor 6nskvirt att en separat skrivelse
gillande regler for informationshantering vid samverkan med privata aktorer skapas”.

Kommentarer till inkomna synpunkter:

Regionarkivet har svéart att kommentera byggnadsndmndens synpunkt om att Arkivnidmndens
ansvar inte tydligt framgar vid ansvarsfordelningen mellan myndigheter i staden, eftersom det
saknas exempel. Foreskriften ska dven tillimpas av arkivmyndigheten. Arkivndamndens uppdrag
regleras i nimndens reglemente.

Nir det giller synpunkten om krangliga regler kring gallringsfrister i dokumenthanteringsplan och
ansokan om gallring haller Regionarkivet med om att regelverket kring bevarande- och gallring av
allminna handlingar &r komplext. Férhoppningsvis kan Regionarkivet bidra till underlitta
forstaelsen genom vara tillimpningsanvisningar, radgivning och handledningarna: Gallra
information - frdn vérdering till beslut samt Upprdtta dokumenthanteringsplan.

Nir det giller Alvstranden AB:s synpunkt om regler fr informationshantering vid samverkan med
privata aktorer regleras detta i lag. Bolag som sa onskar #r vilkomna att kontakta Regionarkivet for
rad och st6d i denna fraga.

Atgird:
Ingen atgérd.
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Férhallandet mellan féreskrifter och riktlinjer
och Arkivnimndens tiliimpningsanvisningar

Viistra Goétalandsregionen

Styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset anser att det generellt kan upplevas forvirrande att
de styrande dokumenten heter “Foreskrifter och riktlinjer” samt ”Anvisningar till foreskrifter och
riktlinjer”. I Vistra Gotalandsregionen finns inte foreskrifter eller anvisningar som handlingstyper
for styrande dokument. Det bor fortydligas hur dessa dokument forhaller sig till regionens struktur
for styrande dokument enligt regionstyrelsens beslut 2015-02-10, RS 3433-2014.

Goteborgs Stad

Trafikndmnden tycker inte att det ar helt klart hur det inkomna férslaget placerar sig i férhallande
till Goteborgs Stads riktlinjer for styrande dokument och nskar dérfor ett klargérande kring detta.
Trafikndmnden undrar 4ven hur de kompletterande anvisningarna som ska tas fram av
Regionarkivet kommer att sta sig i forhallande till Goteborgs Stads riktlinjer for styrande dokument
samt om anvisningarna kommer att finnas som ett samlat dokument och nir i tid dessa anvisningar
kommer att finnas tillgdngliga f6r verksamheterna.

Kommentarer till inkomna synpunkter:

Den 10 februari 2015 beslutade regionstyrelsen om struktur for styrande dokument i Vistra
Gétalandsregionen och den 26 januari 2017 beslutade kommunfullmiktige om ny riktlinje for
Goteborgs Stads styrande dokument.

Nuvarande forslag till Foreskrifter och riktlinjer for arkiv- och informationshantering i Viistra
Gotalandsregionen respektive i Géteborgs Stad ér ett avsteg fran huvudminnens regler for av
styrande dokument. Forslaget 6verensstimmer dérfor inte med regionens struktur eller stadens
riktlinjer for namngivning av styrande dokument.

Kommuner och landsting kan ges viss ritt att meddela egna lokala foreskrifter. Lokala foreskrifter
ska reglera det omgivande samhillet. De aterfinns inom ett flertal omraden, exempelvis miljé- och
hiilsoskydd, allmén ordning och trafik. Lokala foreskrifter kan dven vara lagstadgade som till
exempel kommunens renhéllningsordning som bygger pa Miljobalken och Avfallsférordningen.

Utformningen av sddana kommunala foreskrifter far anpassas till lagstiftningens krav vilket i vissa
fall kan innebéra avsteg fran det namn som dokumentet ska ha enligt regionens eller stadens
struktur respektive riktlinjer for styrande dokument.

Bestimmelserna i 16 § arkivlagen om foreskrifter for arkivvérden 4r en unik méjlighet till
foreskriftsrétt som dr delegerad fran riksdagen till fullmiiktige och som det f6r manga kommunala
verksamheter saknas motsvarighet till. Regionfullméktiges respektive kommunfullmiktiges
foreskrifter for arkivvarden med stod av 16 § arkivlagen vinder sig dessutom inat till
myndigheterna i den egna organisationen.

Eftersom det inte finns ndgon motsvarighet for kommunala f6reskrifter i ndgon av huvudménnens
regler for 6vergripande styrdokument enades arbetsgruppen med representanter fran Regionarkivet,
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koncernkontoret och stadsledningskontoret om att det var lampligt att de nya foreskrifterna for
arkivvarden kallades for foreskrifter”.

Utéver fullmiktiges foreskrifter om arkivvarden enligt 16 § arkivlagen far
fullmiktigeforsamlingarna enligt 3 kap. 9 § kommunallagen besluta om mal och riktlinjer for
hantering av allménna handlingar och arkiv i vrigt i den mén den inte &r reglerad i lag eller
forordning.

Namnet “Foreskrifter och riktlinjer” ska tydliggora att det dr en foreskrift for arkivvarden, men
dven en riktlinje for den informationshantering som inte betecknas som arkivvard. Det nya namnet
visar dérmed att fullmiktige har beslutat det styrande dokumentet med stod av bade arkivlagen och
kommunallagen.

Enligt forslag till samverkansavtal for gemensam arkivnamnd for Viéstra Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad framgér att fSreskrifterna och riktlinjerna ska ha samma huvudsakliga uppbyggnad
och inriktning med de anpassningar som krivs for respektive parts organisation. Foreskrifterna och
riktlinjerna om arkiv- och informationshantering har dirfor utarbetas i néra samarbete mellan
parterna (arbetsgruppen for utformandet av remitterat forslag).

For att inte bara innehallet utan dven namnen pé de styrande dokumenten for arkiv- och
informationshantering ska vara likalydande har arbetsgruppens representanter fran regionen utdver
foreskrifter” forordat “riktlinjer” 4ven om det namnet framst &r anpassat till namnen pé de
styrande dokumenten for Goteborgs Stad. Fordelen ir att namnet kan knytas till de riktlinjer som
regionfullmiktige och kommunfullmiktige far besluta om enligt kommunallagen.

En nimnd kan utifrin sitt ansvarsomrade i reglementet exempelvis ha ett tillsynsansvar. Detta
ansvar innebdr att nimnden kan behova ta fram styrande dokument som giller for sdvil andra
namnders verksamhet som for enskild. Arkivmyndigheten har enligt lag getts en tillsynsskyldighet
gentemot andra myndigheter, vilket i viss mén ger den en sirstillning gentemot andra nimnder.

Enligt lag ska foreskriftsritten om myndigheternas arkivvard alltsa ligga pa fullméktige medan
tillimpningsanvisningar ska kunna utférdas av arkivmyndigheten som ocksé ska kunna fatta beslut
i sirskilda #renden som exempelvis gallring. Anvisningarna om tillimpningen av foreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och informationshantering ska gilla for samtliga myndigheter som ingér i
respektive huvudmans organisation.

Anvisning ska beskriva pé vilket sétt nagot ska géras och innehalla konkret vigledning om hur
verksamheten eller arbetsuppgifter inom ett omrade ska genomforas. Aven hir har regionen
anpassat namnet till stadens terminologi for styrande dokument. Att fullméktige delegerat till
Arkivnimnden att besluta om anvisningar om tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer kommer
att framgé av Arkivnimndens reviderade nimndreglemente.

Atgiird:
Ingen atgird.
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Regionarkivets handledningar och radgivning
Gdoteborgs Stad

Byggnadsndmnden papekar att forslaget till foreskrift 16pande anger ”ska-krav” pa att myndigheten
foljer de rad som Arkivndmnden ldmnar, det saknas en forklaring till vad som avses med rdd och
hur de skiljer de sig fran bade anvisningar och foreskrifter.

I forslaget kommenteras inte heller framtida aktualitet pa den serie handledningar som publicerades
av Regionarkivet aren 2010-2013.

Kommentarer till inkomna synpunkter:

Regionarkivets arbete med tillsyn och radgivning utgar fran den nationella arkivlagstiftningen och
fran regionens/stadens arkivregler. Till de timligen kortfattade forskrifterna och riktlinjerna
kommer att finnas mer utforliga tillimpningsanvisningar, som pa ett konkret sitt ska beskriva vad
myndigheterna beh6ver gora for att tillgodose kraven i arkiv- och offentlighetslagstiftningen. Bada
dokumenten &r styrande dokument som &r bindande for alla myndigheter i regionen/staden.

Regionarkivets handledningar 4r en ytterligare niva, som pa ett mer pedagogiskt sitt exemplifierar
hur myndigheterna praktiskt kan ga tillviiga for att uppritthalla en god informationsstruktur, utifran
det som anges i foreskrifter och riktlinjer och dess tillimpningsanvisningar. Handledningarna &r
inga styrande dokument som myndigheterna méste f5lja utan ska betraktas som rad och
rekommendationer.

Arkivmyndighetens rad och rekommendationer anger hur myndigheterna kan eller bor gora for att
uppfylla en bindande regel i de foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering som
fullmiktige beslutat om eller i de tillimpningsanvisningar som Arkivnamnden beslutat om.
Regionarkivets handledningar och 6vriga rad ir alltsa en rekommendation dir en metod eller
16sning presenteras. Men om myndigheten viljer att inte gora pa det sétt som anges i
Regionarkivets handlingar eller i §vrig rddgivning ska man kunna visa att de bindande reglerna
dnda uppfylls.

Vad giller synpunkten pa att det i forslaget 16pande anges ska-krav pa att myndigheten foljer de rad
som arkivndmnden ldmnar anser Regionarkivet att det med hénvisning till ovanstiende inte dr
lampligt att fullméktige beslutar att myndigheterna ska f6lja arkivmyndighetens rad eftersom dessa,
som sagt, inte dr bindande.

Vad giiller fragan om framtida aktualitet pa den serie handledningar som publicerades av
Regionarkivet aren 2010-2013 sa giller de fortfarande (som rad) eftersom det nya forslaget inte i
sak stér i strid med tidigare arkivreglemente och riktlinjer. Ambitionen &r dock att samtliga dldre
handledningar ska revideras under 2018 sé att de har samma utformning och tilltal som de
handledningar som tagits fram under 2017.

Atgiird:

Paragraferna i foljande kapitel dndras genom att foljande text tas bort: ”...samt de rdd som
arkivmyndigheten ldmnar”. 2 kap. 9 §, 2 kap. 10 §, 3 kap. 2 §, 4 kap. 3 §, 4 kap. 10 §, 4 kap. 13 §, 4
kap. 18 §, 4 kap. 23 §, 4 kap. 25 §, 6 kap. 5 § och 8 kap 3 §.
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Nya krav pa myndigheterna
Goteborgs Stad

Byggnadsndmnden anser att det i kommentarerna till forslaget anges att det nya forslaget till storsta
del #r ofdrindrat utifrin sakinnehallet. Byggnadsnimnden menar dock att de férandringar som
gjorts #r av storre vikt in vad kommentarerna pavisar, hogre krav stélls pA myndigheterna genom
ett flertal bestimmelser och kade krav pa dokumentation. Arkivndmndens inflytande 6kar, rétten
att utfirda styrande anvisningar detaljreglerar arkivvarden inom stadens myndigheter.

Kommentarer till inkomna synpunkter:

Plan for bevarande av elektroniska handlingar &r ett av de f& nya dokument som forslaget stéller
krav pa att myndigheterna ska uppriitta. Ddremot behdver myndigheterna inte uppritta dokumentet
for alla de system/samarbetsytor man anvinder. Myndigheter som anvénder ett system som
anvinds av fler in en myndighet i kommunen kan till exempel hinvisa till den arkivansvariga
myndighetens dokumentation. Kravet pa gallringsprotokoll har dessutom tagits bort i forslaget.

Atgird:
Ingen atgird.

Informations- och utbildningsinsatser

Idrotts- och foreningsnimnden bedomer att om de nya foreskrifterna ska kunna efterfoljas s& krivs
det olika kommunikations- och utbildningsinsatser i samband med implementeringen fran
Arkivndmndens sida.

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Goteborgs Sparvigar AB, Goteborg & Co Trdffpunkt AB,
Forvaltmings AB Framtiden, Giteborgs Hamn AB, Business Region Goteborg AB, Goteborg Energi
AB, Higab, Férsdkrings AB Géta Lejon och Renova AB menar att flera av de paragrafer som
foreslas finns redan reglerade i lagar for offentlig verksamhet och att det istéllet vore 6nskvért med
en konstruktion med foreskrifter som preciserar géllande bestimmelser eller ytterligare reglerar
hanteringen och att det i stillet skapas ett utbildnings- eller radgivningsmaterial som forklarar
arkivlagen.

Kommentarer till inkomna synpunkter:

Bolagskoncernen har en synpunkt om att innehéllet i manga paragrafer redan framgér av arkiv- och
offentlighetslagstiftningen. De 6nskar att det istéllet ska skapas informations- och
radgivningsmaterial som forklarar arkivlagen.

Eftersom arkivlagen dr en ramlag har kommunerna frihet att sjdlva utfirda foreskrifter for hur
arkivvarden ska se ut i den egna organisationen. De kommunala organisationernas foreskrifter ska
fungera som ett tydligt stod i kommunens arbete med arkiv- och informationshantering.

Regionarkivet kommer att ta fram anvisningar, handledningar och sprida information, bland annat
via nyhetsbrev och pa var webbplats. Regionarkivet kommer ocksa att erbjuda myndigheterna i
Viistra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad informationstillfidllen med anledning av de nya
foreskrifterna och riktlinjerna om arkiv- och informationshantering.
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Regionarkivet konstaterar att det till offentlighets- och sekretesslagen och arkivlagen redan finns
lagkommentarer utgivna och att en sddan “forklaring” av arkivlagen dérfor inte 4r limplig pa lokal
nivé i kommunen.

Atgird:
Ingen atgird.

Ikrafttridande och 6vergangsbestimmelser
Viistra Gditalandsregionen

Vasttrafik foreslar arkivmyndigheten att Sverviga nigon form av inforandeperiod.

Kommentarer till inkomna synpunkter:

For de nya kraven i forslaget kommer det att finnas Svergéngsbestimmelser. Sddana
overgangsbestimmelser kommer Arkivndmnden besluta om i Anvisningar om tillimpningen av
foreskrifter och riktlinjer.

Atgiird:
Ingen atgérd.

Samverkan och dialog samt behovet av stod
Viistra Gétalandsregionen

Styrelsen for Habilitering- och hdlsa tycker att forslaget innebir ett stort ansvar for respektive
myndighet. Dirfor behovs ett stéd i detta arbete fran Regionarkivet.

Goteborgs Stad

Kretslopp och vattenndmnden menar att en fSrutséttning for att forslaget ska fungera i praktiken &r
att det finns en balans i resurstilldelning mellan arkivmyndighetens tillsyn och radgivning.

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Géteborgs Sparvéiigar AB, Géoteborg & Co Trdffpunkt AB,
Forvaltnings AB Framtiden, Géteborgs Hamn AB, Business Region Goteborg AB, Géteborg Energi
AB, Higab, Forsdkrings AB Géta Lejon och Renova AB vill uppmirksamma att flera av stadens
bolag upplever att samverkan och dialogen med Regionarkivet dr svar och tar lang tid nér de
arbetar efter de bestimmelser och riktlinjer som Regionarkivet tar fram. Bolagskoncernens
beddmning &r dérfor att en mer 6msesidig och effektiv samverkan mellan Regionarkivet och
bolagen dr nddvindig for att riktlinjerna ska bli effektiva och n& 6nskad effekt.

Kommentarer till inkomna synpunkter:
Regionarkivets olika roller som béade stodjande, normerande och kontrollerande myndighet innebér
en balansgang och resurserna dr begrinsade.

Nir det géller synpunkten om en effektivare samverkan och dialog med Regionarkivet, stiller sig
forvaltningen sig positiv till en framtida dialog for att riktlinjerna ska n& dnskad effekt.
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Atgird:
Ingen atgérd.

Synpunkter pa overskadlighet, tydlighet och sprak
Viistra Gotalandsregionen

Servicendmnden menar att nya foreskrifterna dr mer transparenta for allméinheten &n de foregéende,
tack vare paragrafindelning som ger ett professionellt utseende for ett styrande dokument som
foreskrifter har for syfte att vara.

Goteborgs Stad

Byggnadsndmnden anser att forslaget har en tydlig disposition och &r ett lattillgingligt dokument
som uppfyller Arkivnimndens malséttning att skapa tidsenliga och textmissigt tydliga foreskrifter
och &r positiv till renodlingen av innehallet i foreskrifterna.

Idrotis- och foreningsnimnden tycker att spraket kunde ldttas upp ytterligare for att f4 det &nnu mer
begripligt och tillgéngligt.

Miljé- och klimatndmnden anser att forslaget dr ett littillgangligt dokument som uppfyller
Arkivnimndens mélsittning att skapa tidsenliga och tydliga foreskrifter och att hogre krav stills pa
myndigheterna genom ett flertal bestimmelser samt att arkivndmndens inflytande 6kar.

Ndmnden for intraservice anser att remissen 4r som helhet bra, kommentarerna ér virdefulla och
hjdlper ldsaren att forstd inneborden i paragraferna. Regionarkivet har i och med kommentarerna
och dispositionen uppfyllt syftet med att fa bestimmelserna tydligare och mer pedagogiskt
utformade.

Intraservice har dven forslag pé att Regionarkivet skulle kunna ta fram mallar for exempelvis
dokumenthanteringsplan, arkivbeskrivning och arkivforteckning vilka forslagsvis skulle kunna
liggas som komplement till handledningarna pa webbplatsen. Dessa mallar tror nimnden skulle
kunna underlitta for och verka for en likriktning i stadens arbete.

Kulturndmnden tycker att beskrivningen av foreskrifter dr fullt tillrackliga, pedagogiskt utformade,
lattforstaeliga och tydliga.

Trafikndmnden tycker att dokumentets anvéindarvinlighet till viss del 4r odverskéadligt da varje
kapitel inleds med ny paragrafsittning samt avsaknaden av underrubriker i varje kapitel. For att
oka anvindarvinligheten av dokumentet foreslar ndmnden att det tillkommer underrubriker och en
logisk nummersittning av paragrafer.

Utbildningsnimnden anser att det nya styrdokumentet innebér ett fortydligande mot tidigare
riktlinje vilket nimnden ser mycket positivt pa. I férslaget framgar krav pa ett tydligare beskrivet
sétt dn forut.

Kommentarer till inkomna synpunkter:
Gillande synpunkten pa paragrafsittningen sa kan riktlinjer for forfattningsskrivning vad géller
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lagstiftningsprodukter som ska 6verldmnas till riksdagen tjina som vigledning dven for
kommunala foreskrifter. Enligt de statliga riktlinjerna ska varje kapitel alltid inledas med 1 §. Vissa
dldre forfattningar har 16pande paragrafnumrering trots att de &r indelade i kapitel. Sadan
numrering bor utmonstras sa snart som mdojligt.

Enligt riktlinjerna for forfattningsskrivning bor mellanrubriker finnas i varje forfattning som
omfattar mer &n ett fatal paragrafer. Mellanrubrikerna utformas s att de ger god upplysning om
vad som stér i texten. Det finns inget som hindrar att en rubrik avser endast en paragraf.

Atgiird:
Mellanrubriker kommer att ldggas till i forslaget i syfte att oka dokumentets anviindarvinlighet.

Synpunkter pa dataskyddsforordningen
Gaoteborgs Stad

Trafikndmnden anser att myndigheternas méjlighet till att uppfylla dataskyddsforordningens krav
pa att kunna visa att forordningens bestimmelser foljs 6kar genom att myndigheterna upprittar de
dokument som foreslés i dessa foreskrifter och riktlinjer.

Kommentarer till inkomna synpunkter:
Inga kommentarer.

Atgiird:
Ingen atgérd.

Synpunkter pa det ekonomiska perspektivet
(géller enbart for Goteborgs Stad)

Gaoteborgs Stad
Kommunstyrelsen bedomer att forslaget initialt kan innebira visst 6kat resursansprak for stadens
forvaltningar och bolag i form av arbetad tid.

Idrotts- och foreningsndmnden menar att en tydligare struktur i arkiv- och informationshanteringen
pé sikt kan vara bade tidsbesparande och ekonomiskt vinnbart da vi kommer ha mer kontroll Sver
var information och dess fléde.

Ndmnden for Intraservice anser att tgirder som kréiver ytterligare resurser for att genomforas och
som inte ryms inom budgetramen far hanteras i ordinarie budgetprocess.

Kommentarer till inkomna synpunkter:
Inga kommentarer.

Atgiird:
Ingen atgérd.
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Synpunkter pa omvirldsperspektivet
(giller enbart for Goteborgs Stad)

Goteborgs Stad

Kommunstyrelsen anger att lokala foreskrifter om arkivvérd &r en forutsittning for en
dndamalsenlig tillsyn. De lokala foreskrifter och riktlinjer som nu finns inom kommuner, landsting
och regioner behdver i ménga fall uppdateras for att mota de férédndrade forutsittningarna. Sa ar
fallet dven i G6teborgs Stad. Arkivndmndens forslag fSljer i huvudsak de rad om styrning av den
kommunala arkivverksamheten som Samradsgruppen for kommunala arkivfragor har limnat
(samverkansorgan mellan Sveriges kommuner och landsting och Riksarkivet).

Idrotis- och foreningsnimnden tycker att en tydligare mer likriktad struktur i arkiv- och
informationshanteringen kan dka invanarnas mojlighet till insyn och forstaelse for stadens arbete.

Trafikndmnden menar att forslaget &r i linje med hur det ser ut i Gvriga Sverige (till exempel i
Stockholms Stad) i utvecklingen av styrdokument for arkiv- och informationshantering.

Kommentarer till inkomna synpunkter:
Inga kommentarer.

Atgird:
Ingen atgird.

Ovriga synpunkter
Goteborgs Stad

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Géteborgs Sparvigar AB, Goteborg & Co Trdffpunkt AB,
Forvaltnings AB Framtiden, Géteborgs Hamn AB, Business Region Goteborg AB, Goteborg Energi
AB, Higab, Forscikrings AB Géta Lejon och Renova AB anser att det i de forslag till riktlinjer som
kriver mer #n géllande lagstiftning, &r rimligt att det finns tydliga skil for detta och kanske ocksa
nagon form av konsekvensanalys.

Bolagen i Goteborgs Stad uttrycker dven tvivel pa om det finns ett behov av detaljforeskrifter om
tillimpningen av arkivlagen med mera.

Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB tycker att det antingen i inledande text eller 16pande ocksa
bor uppmiarksammas att kommunalt bolag/stiftelse omfattas av samma skyldigheter som de
kommunala myndigheterna. Eventuell forklaring till detta ska vara att de 4r politiskt styrda eller dr
offentligt dgda. Detta i ett pedagogiskt syfte.

Om synpunkter finns redogjorda i annan skrift menar bolaget att denna ska hénvisas till i
brodtexten genom titel och sidor for vidare ldsning och att 1dmpligt notsystem ska anvéndas.

Bolaget patalar dven att “endast vissa specifika skrifter utgivna av Regionarkivet om hanterandet
av specifika handlingar finns angivna i brodtext och att dessa liksom andra i serien borde finnas
tillgéngliga i ett index. Forslagsvis som bilaga”.
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Alvstranden Utveckling anser ocksa att bolagen bedriver en annan typ av verksamhet &n
forvaltningarna och att man dessutom ofta gor det med andra metoder.

Kommentarer till inkomna synpunkter:

Regionarkivet bedomer att en god offentlighetsstruktur och en effektiv arkiv- och
dokumenthantering kriver kommunala freskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshanteringen.

Foreliggande forslag bygger alltsd, inte bara pa arkivmyndighetens kunskap och erfarenhet utan
inte minst pa den praxis som utvecklats inom det offentliga arkivvisendet i Sverige, rad fran
Samradsgruppen for kommunala arkivfragor, JO-beslut, réttsfall etcetera.

Atgiird:
Ingen atgérd.

Sammanstiillning av inkomna specifika synpunkter (pa paragrafniva)
fran Vistra Goétalandsregionen och Géteborgs Stad

Forslaget:
1kap. 1§ (AL och KL)

Utover de bestimmelser om arkiv som finns fSreskrivna i arkivlagen (1990:782) och
arkivforordningen (1991:446) giller inom Vistra Gotalandsregionen foljande foreskrifter och
riktlinjer for arkivvérden.

Foreskrifterna och riktlinjerna reglerar dven den hantering av myndigheternas allménna handlingar
och arkiv som inte faller under begreppet arkivvard och som inte regleras pa annat sitt.
Regionfullméktige/Kommunfullmiaktige har ddrmed beslutat om fSrutséittningarna for regionens
arkiv- och informationshantering med stdd av savil 16 § arkiviagen som 3 kap. 9 § kommunallagen
(1991:900). Foreskrifterna ér teknikneutrala om inget annat anges.

For varje paragraf i dessa foreskrifter och riktlinjer anges om fullméktige beslutat om paragrafen
med stod av 16 § arkivlagen (AL) eller 3 kap. 9 § kommunallagen (KL). I de fall paragrafen
omfattar beslut enligt bade arkivlagen och kommunallagen anges detta med (AL och KL).

Foreskrifterna och riktlinjerna géller fSr Vistra Gétalandsregionens/Goteborgs Stads myndigheter.
Med myndigheter avses i dessa foreskrifter och riktlinjer regionstyrelsen/kommunstyrelsen,
regionfullméktige/kommunfullméktige och 6vriga ndmnder med understillda forvaltningar samt
regionfullméktiges’kommunfullméktiges revisorer.

Vad som enligt dessa foreskrifter och riktlinjer giller for myndigheter ska dven gilla for:

e juridiska personer som avses i 2 kap 3 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), i vilka
regionen utdvar ett rittsligt bestimmande inflytande,

e juridiska personer som avses i 3 § dessa foreskrifter och riktlinjer, for vilka regionen fullgér
funktionen som arkivmyndighet,
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e samordningsforbund, som bildats med stod av 20 § lagen (2003:1210), om finansiell
samordning av rehabiliteringsinsatser, for vilka kommunen fullgdr funktionen som
arkivmyndighet (gdller endast foreskrifter och riktlinjer for Goteborgs Stad), samt

e enskilda organ som forvarar allménna handlingar enligt beslut av fullméktige med stdd av 16 §
lagen (2015:602) om 6verlimnande av allménna handlingar for forvaring.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hilso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafikndmnden, Kulturndmnden,
Miljoncdmnden, Regionutvecklingsndmnden och Ostra hélso- och sjukvérdsndmnden
rekommenderar att definitionen av vad som avses med myndighet (1 § fjarde stycket) ses dver med
hinsyn till fullméktiges stédllning som hogsta beslutande organ.

Styrelsen for Viisttrafik AB uskar att det i forslagets 1 kap.1 § fjarde stycke, fortydligas att det
dven avser bolag: "med myndigheter avses i dessa foreskrifter och riktlinjer regionstyrelsen,
regionfullmiktige och dvriga nimnder med understillda forvaltningar, heldgda bolag samt
regionfullméktiges revisorer".

Byggnadsndmnden anser att kommunfullméktiges ansvar framgar i det forsta kapitlets hanvisningar
till de lagrum med vilkas stod foreskrifterna tagits fram. Hénvisningarna till lagrum dr fullt
tillréicklig pa den dvergripande nivan i det inledande stycket. Lopande angivna lagrum vid varje
paragraf underlittar inte forstaelsen. Ur ett anvdndarperspektiv gar man till lagrum for att soka
ytterligare fortydliganden for en paragraf, men angivna lagrum &r ramverk.

Trafikndmnden tycker anvisningen till arkivlagen och kommunallagen bor tas bort vid varje
paragraf dé det inledningsvis i 1 kap. tillimpningsomréde hénvisas till dessa lagar.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Med myndighet avses ett organ som ingar i den statliga och kommunala fSrvaltningen. Regeringen,
forvaltningsmyndigheterna, domstolarna och de kommunala nimnderna &r myndigheter. Ddremot
ar inte riksdagen, regionfullméktige och kommunfullméktige myndigheter, men tryckfrihets-
forordningen jamstiller uttryckligen dessa beslutande forsamlingar med myndigheter. Vidare ska
aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska féreningar och stiftelser dér kommuner eller landsting
ensamma eller tillsammans med andra ut6var ett rittsligt bestimmande inflytande jamstillas med
myndigheter. Det géller bade vid tillimpning av tryckfrihetsforordningens bestimmelser om rétten
att ta del av allminna handlingar hos myndigheter och vid tillimpning av offentlighets- och
sekretesslagen. For de bolag som omfattas av offentlighetsprincipen giller dessutom arkivlagens
regler for de handlingar som forvaras i bolaget.

Av 1 kap. 1 § dessa foreskrifter och riktlinjer framgar att regionfullméktige och
kommunfullmiktige jamstills med myndigheter. Genom att hanvisa till 2 kap 3 § offentlighets- och
sekretesslagen framgar det dven att de kommunala bolagen #r att betrakta som myndigheter nér det
giiller hanteringen av allminna handlingar. Regionarkivet instimmer med Vésttrafik att det &ven i
klartext bor fortydligas att dven de kommunala bolagen och stiftelserna ska tillampa foreskrifter
och riktlinjer.

Nir det géller inkomna synpunkter pé att hinvisningar till aktuella lagrum for samtliga paragrafer i
foreskrifterna och riktlinjerna dr dverflodiga och darfor bor tas bort anser huvudménnens
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representanter i arbetsgruppen for upprittande av forslaget till foreskrifter och riktlinjer i respektive
organisation att det dr viktigt att dessa hdnvisningar kvarstér. Alternativet hade varit att uppritta tva
styrande dokument for fullmiktigeférsamlingarna att fatta beslut om; ett dvergripande
styrdokument “riktlinjer kring arkivhanteringen i stort med st6d av 3 kap. 9 § kommunallagen”
samt ett dokument med “foreskrifter for arkivvarden med stéd av 16 § arkivlagen”. For att halla
nere antalet regiondvergripande respektive stadsdvergripande styrande dokument valde
arbetsgruppen att skapa ett sammanhallet dokument. Konsekvensen av detta dr att det for varje
paragraf maste framgé vilken lagstiftning som styr.

Atgiird:

Paragrafen kompletteras med foljande: ”Vidare ska aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska
foreningar och stiftelser ddr kommuner eller landsting utdvar ett rittsligt bestimmande inflytande
Jjamstillas med myndigheter. Vad som enligt dessa fSreskrifter och riktlinjer giller for myndigheter
ska foljaktligen dven gilla for:”

Paragrafen kompletteras &ven med foljande dndring; I detta dokument anvinds myndighet som
samlingsbegrepp for alla organ som anges i denna paragraf.”

Vad giller synpunkterna att hdnvisningar till lagrum for samtliga paragrafer dr Sverflddiga — ingen
atgérd.

Forslaget:

1 kap. 2 § (KL)

For de kommunala bolagen och sidana juridiska personer som avses i 2 kap. 3 § offentlighets- och
sekretesslagen giller att dessa foreskrifter och riktlinjer ska géras associationsrittsligt bindande
genom att bestimmelserna sirskilt faststills i d4gardirektiv, bolagsordningar, stiftelseurkunder eller
motsvarande.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hdlso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafiknimnden, Kulturnimnden,
Miljondimnden, Regionutvecklingsndmnden och Ostra hdlso- och sjukvérdsnimnden anser att
paragrafen bor tas bort eftersom den ir dverflodig.

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Géteborgs Sparvigar AB, Goteborg & Co Triffpunkt AB,
Forvaliings AB Framtiden, Géteborgs Hamn AB, Business Region Giteborg AB, Goteborg Energi
AB, Higab, Forsdkrings AB Gota Lejon och Renova AB visar pa att det generella dgardirektivet
”Riktlinjer och direktiv for G6teborgs Stads bolag” som har antagits pa respektive bolags
bolagsstémmor, framgar att bolagen ska f6lja av kommunfullméktiges och kommunstyrelsens
beslutade policys, riktlinjer och regler. Man har svart att se nyttan med att fora in stadens interna
regler i bolagens bolagsordningar och #gardirektiv, nir det redan finns ett direktiv som reglerar
detta for samtliga bolag. Man tror heller inte att Bolagsverket kommer att acceptera s detaljerade
bolagsordningar med interna regler, utéver kommunallagens stadgar om kommunalrittslig
kompetens och principer.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Goteborgs Stad hénvisar till att man har 15st fragan med associationsrittsligt bindande beslut for
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bolagen genom att besluta att Riktlinjer och direktiv for Goteborgs Stads bolag ska antas pa
respektive bolagsstimma for att dga giltighet. I Vistra Gotalandsregionen har man 16st frigan
genom att i dgardirektiven, som antagits pa bolagsstimmor, tala om att bolagen ska f6lja
regionfullméktiges beslut om styrande dokument. Huvudménnen 4r eniga om att bestimmelsen
didrmed dr dverflodig i forhallande till bolagen. Regionarkivet haller med om att paragrafen om
associationsritt inte hor hemma i foreskrifterna och riktlinjerna om arkiv- och
informationshantering.

Atgird:
Paragrafen tas bort i sin helhet.

Forslaget:

3§ (KL

I fraga om juridiska personer som omfattas av 2 kap. 3 § offentlighets- och sekretesslagen, i vilka
regionen och andra kommuner och/eller landsting tillsammans ut6var rittsligt bestimmande
inflytande, bestimmer regionen tillsammans med de andra om vilken kommuns arkivmyndighet
som ska fullgéra funktionen som arkivmyndighet.

Inkomna synpunkter:

Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB tycker att det torde vara lampligt att ett bolag som &r
samigt av flera kommuner eller landsting ska lyda under arkivreglementet i den staden som bolaget
har sitt séte enligt Bolagsverket.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Enligt 8 § arkivlagen (1990:782) ska kommunerna eller landstingen kommer 6verens om vilken
arkivmyndighet som ska vara arkivmyndighet for ett sédant bolag och dr dérfor ingenting som
fullmiktige kan besluta om pé forhand i en foreskrift for den egna kommunen/regionen. Site dr den
kommun i Sverige dir en organisations styrelse finns. Om bolagets styrelse dven ligger i den
kommun bolagets huvudsakliga verksamhet bedrivs kan det finnas en poéng att lata detta vara en
av flera faktorer att ha med i utredningarna som ska ligga till grund for beslut i berérda
fullméktigeforsamlingar.

Atgiird:
Ingen atgérd.

Forslaget:
1 kap. 4 § (KL)

Arkivnimnden for Vistra Gétalandsregionen och Goteborgs Stad dr arkivmyndighet i Goteborgs
Stad. Arkivverksamheten bedrivs inom forvaltningen Regionarkivet for Véstra Gotalandsregionen
och Goteborgs Stad.

Inkomna synpunkter:
Regionstyrelsen, Hdlso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafikndmnden, Kulturndmnden,
Miljondmnden, Regionutvecklingsndmnden och Ostra hélso- och sjukvdrdsndmnden papekar att

Regionarkivet, Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad, remissammanstallning 19 (51)



paragrafen anger att Arkivndmnden ir arkivmyndighet i Goteborgs Stad, men det méste ritteligen
vara i Vistra Gétalandsregionen.

Styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset papekar att det nog ska std “arkivmyndighet i
Viistra Gotalandsregionen™ hir.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Korrekt synpunkt — det beror pa ett skrivfel.

Atgird:

1 kap. 4 § i foreskrifter- och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Vistra
Gotalandsregionen dndras paragrafen till: ”Arkivndmnden for Vistra Gotalandsregionen och
Goteborg Stad &r arkivmyndighet i Vistra Gétalandsregionen.

Forslaget:
1 kap. 5 § (KL)

Arkivmyndigheten utfirdar anvisningar for tillimpningen av dessa foreskrifter och riktlinjer.
Anvisningarna #r liksom foreskrifterna och riktlinjerna teknikneutrala om inget annat anges.

Inkomna synpunkter:

Styrelsen for Vdisttrafik AB laser att det nya styrande dokumentet ska inforas den 1 januari 2018 och
att ”Anvisningar till foreskrifter och riktlinjer” ska beslutas av arkivnimnden forsta kvartalet 2018.
Visttrafik bedomer dels att det ér viktigt att anvisningar &r beslutade fore ett inforande av det
slutliga dokumentet och dels att bolaget ocksa behSver mojlighet att hantera eventuella
fordandringar.

Byggnadsndmnden papekar att det i forslaget anges att respektive myndighet ska uppritta och
utforma ett antal dokument i enlighet med Anvisningar for tillimpningen av fSreskrifter och
riktlinjer och att dessa handlingar detaljstyr arkivverksamheten inom respektive myndighet.
Myndigheten kan inte uppritta handlingarna forréin anvisningarna beslutats av arkivnimnden. Det
dr darfor av hogsta vikt att arkivndmnden beslutar om anvisningarna snarast efter att
kommunfullméktige beslutat om foreskrifterna. Detta for att forhindra en situation déir
myndigheterna forvintas folja anvisningar som inte finns. Vidare &r det rimligt att myndigheterna
kan arbeta utifran dldre anvisningar fram till dess att beslut tagits om nya.

Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB anser att det finns risk for att arkivmyndigheten detaljstyr
arkivverksamheten inom respektive forvaltning och bolag och att dessa forvintas folja anvisningar
som &énnu inte finns uppréttade. Det &r bra att det tydliggors att begreppet allméin handling &r
teknikneutralt. Skillnaden mellan pappershandlingar och elektroniska handlingar borde pa nagot
sitt forklaras i brodtexten.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Regionarkivet instimmer i att det &r viktigt att anvisningarna kommer jimsides med foreskrifterna
och riktlinjerna. Arkivndmnden kan besluta om anvisningarna under forutsittning att
regionfullméktige respektive kommunfullméktige beslutat om forslaget. Arkivnimnden ska besluta
om tillimpningsanvisningarna senast forsta kvartalet 2018.
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Nuvarande arkivreglemente och riktlinjer avseende redovisning och gallring av allménna
handlingar giller till och med 2017-12-31 da de ersiitts av foreskrifter- och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering. Eventuella 6vergangsbestimmelser kommer finnas i Anvisningar for
tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer.

Foreskrifterna och riktlinjerna ska kortfattat tala om vad myndigheterna behdver gora for att
tillgodose kraven i arkiv- och offentlighetslagstiftningen och &r dérfor inte rétt dokument att
forklara skillnaden mellan analoga och elektroniska handlingar i.

Atgird:
Ingen &tgérd.

Forslaget:
1 kap. 6 § (AL)

Bestimmelser om arkivmyndighetens tillsyn finns i arkivlagen och arkivforordningen.
Arkivmyndigheten ska regelbundet inspektera myndigheterna och far i samband med inspektion
foreligga myndighet att atgéirda brister som konstaterats utifrdn gillande regelverk.

Inkomna synpunkter:
Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB anser att det bor laggas till om inspektioner ska vara
foranmélda eller inte.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Tillsyn sker oftast genom intervjuer med myndighetens personal och dokumentstudier under ett
besok pa myndigheten. De flesta besdken dr foranmilda och foljer den tillsynsplan som
Arkivnimnden beslutat. Men tillsynen #r inte bara planerad utan kan dven vara héndelsestyrd i de
fall arkivmyndigheten agerar utifran extern information. I bada fall kan tillsynen vara antingen
foranmild eller oanmild. Regionarkivet ser inte att detta ska tas med i foreskrifter och riktlinjer.

Atgird:
Ingen atgérd.

Forslaget:
1 kap. 7 § (AL och KL)

Riksarkivets foreskrifter inom fSljande omréaden ska, om inte annat anges, tillimpas nér det géller
tekniska krav for:

o arkivlokaler

e papper, mikrofilm, ritfilm, skrivmateriel, forvaringsmedel, kopiatorer, faxar och skrivare

¢ bindning av handlingar

e analoga ljud- och bildupptagningar

e elektroniska handlingar (upptagningar for automatiserad behandling)
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Inkomna synpunkter:

Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB anser att det finns en risk kopplat till att direkt héinvisa till
RA-FS. Som anges i kommentaren 4r endast RA-FS géllande for statliga myndigheter, om inte
annat beslut gjorts i fullmiktige. Onskvirt dr att det i foreskriften anges att material som anviinds
for arkivvarden ska vara ISO-certifierat.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Regionarkivet héller med om att det finns en viss risk med att direkt hénvisa till Riksarkivets
foreskrifter (RA-FS) avseende om myndigheterna felaktigt viljer att tillimpa de statliga
foreskrifterna for de angivna omrédena for mer 4n de tekniska delarna.

Vad giller 6nskemélet om att material som anvinds for arkivvarden ska vara ISO-certifierat blir det
problematiskt att ta med det i foreskrifter och riktlinjer eftersom det finns produkter som uppfyller
Riksarkivets krav pa besténdighet utan att vara ISO-certifierade. Av Arkivnimndens anvisningar
om tillimpningen av f6reskrifter- och riktlinjer kommer det att framga vilka av Riksarkivets
foreskrifter som ska tillimpas av regionen respektive stadens myndigheter. RA-FS 2006:4 (éindrad
och omtryckt 2012:8) utgér till exempel ifrén Riksarkivets tekniska krav samt svenska och
internationella standarder inom omrédet. Av 3 kap. 1 § framgér redan att myndigheter ska vilja
produkter som har certifierats i enlighet med Riksarkivets foreskrifter om tekniska krav eller begira
en leverantSrsforsidkran som visar att produkterna uppfyller dessa krav.

Atgird:

Paragrafen kompletteras med foljande: I de fall de statliga foreskrifterna innehaller mer #n rent
tekniska delar 4r det endast de tekniska delarna av foreskriften i friga som giller i
regionen/staden.”

Nir det giller foreslaget tilligg om krav pa ISO-certifierat material i paragrafen — ingen atgird.

Forslaget:
2 kap. 1§ (4L)

Ett arkiv bildas av de allmédnna handlingarna frdn myndigheternas verksamheter och sidana
handlingar som avses i 2 kap. 9 § tryckfrihetsforordningen (1949:105) och som myndigheten
beslutar ska tas om hand for arkivering. Upptagning som ir tillgidnglig for flera myndigheter bildar
arkiv endast hos en myndighet, i forsta hand den myndighet som svarar for huvuddelen av

upptagningen.

Arkiven &r en del av vart nationella kulturarv.

Arkiven ska bevaras, héllas ordnade och vardas s4 att de tillgodoser
1. ritten att ta del av allménna handlingar,

2. behovet av information for réttskipningen och forvaltningen, och

3. forskningens behov.
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Inkomna synpunkter:

Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB papekar foljande: “For en pedagogisk klarhet tillika
klargdrande punkt bor det klargoras vad *onddigt att arkivera upptagningen pé flera stéllen’
innebir. Explicit betyder det kopia och skall klargéras som en kopia. Skriv i klartext att kopior fér
rensas ut om original eller annan kopia redan finns”.

Kommentar till inkomna synpunkter:

De grundlidggande bestimmelser om myndigheternas arkivvard finns i arkivlagen (1990:782).
Paragrafen #r hiimtat frén 3 § arkivlagen vilken &r lagens portalparagraf eftersom det hér ges en
definition av arkiv och slas fast att arkiven ska bevaras samt anges vilka syften de ska fylla.

Eftersom forslag till foreskrifter och riktlinjer huvudsakligen bygger pa denna portalparagraf ser
Regionarkivet att det &r motiverat att ha med hela lagparagrafen i detta dokument utan att for den
skull tolka paragrafen. I 6vrigt har Regionarkivet dock i forslag till foreskrifter och riktlinjer
forsokt undvika upprepning av bestimmelser som redan anges i lagtext.

Atgiird:
Ingen atgérd.

Forslaget:
2 kap.3 § (4L)

Arkivbildningen ska alltid brytas nir en verksamhet byter juridisk form, det vill séiga gar fran
myndighet till bolag eller vice versa.

Inkomna synpunkter:

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Goteborgs Sparvigar AB, Goteborg & Co Trdffpunkt AB,
Forvaltnings AB Framtiden, Géteborgs Hamn AB, Business Region Goteborg AB, Goteborg Energi
AB, Higab, Forsdkrings AB Gota Lejon och Renova AB tycker att paragrafens lydelse forvirrar.
Goteborgs Stadshus uppfattning &r att verksamhetens juridiska form kan bytas utan att griansen
mellan privatrittslig och offentligrattslig form nédvéndigtvis korsas.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Arkivbildarbegreppet ska i forsta hand ha verksamheten som utgéngspunkt, inte den juridiska
personen. Organisationsforédndringar ér ofta en orsak till att bryta en arkivbildning och starta en ny.

Arkivbildningen beh6ver dock ha kontinuitet for att inte i onddan forsvara &tersdkningen.

Problem uppstér nér en verksamhet flyttas fran en offentligrattslig miljo till en privatrittslig miljo
eller vice versa. Allminna handlingar far inte frantas denna status. Dérfor maste vi bryta
arkivbildningen nér verksamheten flyttas till privat miljo till exempel nér ett kommunalt bolag siljs
till privata dgare och upphér att vara kommunalt bolag.

Om ett kommunalt bolag blir férvaltning skulle man kunna betrakta det som samma arkivbildare.
Men det kan finnas andra, samtida forindringar som gor att verksamheten blir sa forédndrad att det
bor bli en ny arkivbildare. Ibland kan det ocksa vara praktiskt att bryta arkivbildningen for att
exempelvis slutfora informationsredovisningen. Da &r det limpligt om dessa brytningar sker
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samtidigt som storre namnéndringar, vilka ofta sker samtidigt som bolag blir nimnd eller vice
versa.

Regionarkivet instimmer att paragrafen inte dr tydlig eftersom det inte 4r uppenbart att det med
“bolag” i paragrafen avses privat bolag och inte kommunalt bolag.

Atgiird:

Paragrafen kompletteras med foljande: ”Arkivbildningen ska alltid brytas nir en verksamhet byter
juridisk form, det vill séiga gar fran myndighet till privat bolag eller vice versa.”

Faérslaget:
2 kap. 4 § (AL)
Varje myndighet ansvarar for varden av sitt arkiv.

Inkomna synpunkter:

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Goteborgs Sparviigar AB, Goteborg & Co Trdffpunkt AB,
Forvaltnings AB Framtiden, Goteborgs Hamn AB, Business Region Goteborg AB, Goteborg Energi
AB, Higab, Forsdkrings AB Géta Lejon och Renova AB anser att finns risk for oklarhet vad giller
tolkning nér ordalydelsen delvis &r annorlunda &n den 4r i den lagstiftning som den syftar att
forklara.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Av 4 § arkivlagen anges att varje myndighet ska svara for varden av sitt arkiv, om inte en
arkivmyndighet med stdd av 9 § har 6vertagit detta ansvar. Regionarkivets avsikt med paragrafen
ir inte att forklara den utan att skriva paragraftexten pa ett enklare sétt. Vad myndighetens
arkivansvar innebir i praktiken kommer att tydliggéras i Arkivndmndens Anvisningar om
tilldmpningen av foreskrifter- och riktlinjer.

Atgird:
Ingen atgérd.

Forslaget:
2 kap. 8 § (AL och KL)

Myndigheten ska meddela arkivmyndigheten vem som utsetts till arkivansvarig samt vilka
arbetsuppgifter som ingér i uppdraget.

Inkomna synpunkter:

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Goteborgs Sparviigar AB, Goteborg & Co Trdffpunkt AB,
Forvaltnings AB Framtiden, Goteborgs Hamn AB, Business Region Giteborg AB, Géteborg Energi
AB, Higab, Forsdkrings AB Géta Lejon och Renova AB pépekar att det i foreskrifterna finns ett
flertal delar dér detaljer ska redovisas till arkivmyndigheten. Exempelvis 4r det oklart varfor den
arkivansvariges arbetsuppgifter ska meddelas till arkivmyndigheten.
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Kommentar till inkomna synpunkter:

Syftet med myndigheternas arkivorganisationer dr bland annat att bestimma ansvars-, uppgifts- och
rollfdrdelningen for myndighetens arkivvard — da riicker det inte med att bara utse vilka som ska
inga i myndighetens arkivorganisation. En otydlig ansvarsfordelning for arkivvarden innebir att
uppgifter riskerar att falla mellan stolarna.

Med ansvar f6r myndighetens arkivvard foljer organisation av uppdraget och fordelning av
arbetsuppgifter. Arkivmyndighetens tillsyn ska si langt det &r m&jligt vara proaktiv. Om
arkivmyndigheten via tillsynsobjektens beslut om arkivansvar upptécker att uppgifter som ingar i
arkivansvaret inte har fordelats kan arkivmyndigheten ingripa innan det far allvarliga konsekvenser
for myndighetens arkivvard.

Regionarkivets anser dérfor att det som ett led i tillsynsarbetet dr befogat att begéra in, inte bara
namn pé arkivansvarig utan dven vilka arbetsuppgifter berérd ndmnd/styrelse delegerat till
arkivansvarig.

Atgiird:
Ingen atgérd.

Forslaget:
2 kap.9 § (AL och KL)

En arkivansvarig har bland annat som uppgift att se till att myndigheten fSljer arkiv- och
offentlighetslagstiftningen, dessa foreskrifter och riktlinjer samt arkivmyndighetens Anvisningar
for tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer. I forsta hand ska arkivansvarig vara myndighetens
kontaktperson i arkivfragor gentemot arkivmyndigheten.

Arbetsuppgifter och ansvar som i §vrigt bor hora till arkivansvarigs uppdrag framgér av
arkivmyndighetens Anvisningar for tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer samt av de rad som
arkivmyndigheten ldmnar.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hillso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafikncimnden, Kulturndmnden,
Miljéndmnden, Regionutvecklingsnamnden och Ostra hdlso- och sjukvardsndmnden patalar att
delar ur Regionarkivets handledning lyfts in och att detaljerade beskrivningar av sdan art dr inget
som fullmiktige ska fatta beslut om och bor tas bort.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Paragrafen talar inte om vad arkivansvaret innebir, utdver att vara Regionarkivets kontaktperson i
arkivfragor. Regionarkivet anser att det 4r av stor vikt att paragrafen beslutas av fullméktige. Det &r
av stor betydelse att arkivansvarig utses av respektive ledning f6r en proaktiv hantering av
myndigheternas informations- och arkivhantering.

Atgiird:
Ingen atgérd.
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Forslaget:
2 kap. 10 § (AL och KL)

En arkivredogorare &r praktiskt ansvarig for arkiveringen av allminna handlingar och har hand om
den 16pande arkivhanteringen inom fSrvaltningen.

Arbetsuppgifter och ansvar som i vrigt bor hora till arkivredogorares uppdrag framgar av
arkivmyndighetens Anvisningar for tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer samt av de rad som
arkivmyndigheten limnar.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hilso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafikncimnden, Kulturndmnden,
Miljondmnden, Regionutvecklingsnimnden och Ostra hdlso- och sjukvédrdsndmnden patalar att
delar ur Regionarkivets handledning lyfts in och att detaljerade beskrivningar av sidan art inte &r
nagot som fullmiktige ska fatta beslut om och som dérfor bér tas bort.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Paragrafen talar inte om vad arkivansvaret innebir, utdver att vara Regionarkivets kontaktperson i
arkivfragor. Regionarkivet anser att det dr av stor vikt att paragrafen beslutas av fullmiktige. Det ir
av stor betydelse att arkivredogtrare utses av respektive ledning for en proaktiv hantering av
myndigheternas informations- och arkivhantering.

Atgiird:
Ingen atgird.

Forslaget:
2 kap. 11 § (AL och KL)
Arkivansvarig bor ha eget resursansvar dér arkiv- och informationshanteringsfragor ingar.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hdlso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivirafiknimnden, Kulturndmnden,
Miljondmnden, Regionutvecklingsnimnden och Ostra hdlso- och sjukvdrdsnimnden pétalar att
delar ur Regionarkivets handledning lyfts in och att detaljerade beskrivningar av sidan art inte &r
nagot som fullméktige ska fatta beslut om och som dérfor bor tas bort.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Regionarkivet anser att det 4r av stor vikt att denna paragraf beslutas av fullmiktige.
Arkivansvarig bor vara en person i beslutande befattning och som resursmissigt kan paverka
arkivverksamhetens utformning.

Atgiird:
Ingen atgérd.
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Forslaget:
2 kap. 12 § (AL och KL)

Arkivansvarig bor dven vara den hos myndigheten som kan limna nédrmare upplysningar om
myndighetens allménna handlingar, deras anvindning och s6kmdjligheter enligt bestimmelserna i
4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hilso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafiknamnden, Kulturnimnden,
Miljénimnden, Regionutvecklingsnimnden och Ostra hélso- och sjukvardsndmnden patalar att
delar ur Regionarkivets handledning lyfts in och att detaljerade beskrivningar av sadan art inte &r
nagot som fullmiktige ska fatta beslut om och som dérfor bor tas bort.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Regionarkivet anser att det dr av stor vikt att denna paragraf beslutas av fullmiktige eftersom den
bygger pa en paragraf i lag.

Atgiird:

Ingen atgérd.

Forslaget:
2 kap. 13 § (AL och KL)

Om myndigheten utser flera arkivansvariga ska en av dessa vara huvudansvarig med sérskilt ansvar
for all hantering av myndighetens allménna handlingar och arkiv.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hdlso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafikndmnden, Kulturndmnden,
Miljondmnden, Regionutvecklingsnimnden och Ostra hdlso- och sjukvardsnimnden pétalar att
delar ur Regionarkivets handledning lyfts in och att detaljerade beskrivningar av sadan art inte dr
nagot som fullmiktige ska fatta beslut om och som dérfor bor tas bort.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Regionarkivet anser att det 4r av vikt att paragrafen beslutas av fullméktige eftersom
myndigheternas ledning ska veta vad som giller om de utser flera arkivansvariga.

Atgird:
Ingen atgérd.

Forslaget:
2 kap. 15 § (AL och KL)

Nir en myndighet fordndrar organisation eller arbetssitt och foréindringen paverkar
fSrutsittningarna for arkivvarden, ska myndigheten i god tid samrada med arkivmyndigheten.
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Inkomna synpunkter:
Kretslopp- och vattenndmnden onskar att vikten av att samrdden dokumenteras hos bide myndighet
och arkivmyndighet fortydligas.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Regionarkivet instimmer att det ir av vikt att det framgar att samradsforfarandet ska vara skriftligt.

Atgird:
Paragrafen kompletteras med foljande: “Ett samrad ska vara skriftligt”.

Forslaget:
2 kap. 16 § (AL och KL)

Myndigheten ska i god tid samrada med arkivmyndigheten om verksamhet avses bli dverford till en
annan myndighet eller ett enskilt organ. Detsamma géller vid fordndringar som medfor att
regionen/staden forlorar sitt rittsligt bestimmande inflytande i ett bolag, en stiftelse eller en
ekonomisk férening.

Inkomna synpunkter:

Trafikndmnden tycker att ansvarsfordelningen vid omorganisationer upplevs som otydlig i frigan
om vilken nimnd det dr som ska fatta beslutet. Trafikkontoret vill ha ett fortydligande som anger
om det &r den ndmnd som ska inforlivas eller den inforlivande nimnden.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Paragrafen giller vilken myndighet som ska samrada - inte vilken myndighet som ska besluta. Den
myndighet som ska limna ifran sig arkivhandlingar ska samrada med arkivmyndigheten.

Atgiird:

Paragrafen kompletteras med foljande: "Myndigheten ska i god tid samrada med arkivmyndigheten
om hela eller delar av verksamheten avses bli $verford till en annan myndighet eller ett enskilt
organ. Detsamma giller vid fordndringar som medfor att regionen/staden forlorar sitt rittsligt
bestimmande inflytande i ett bolag, en stiftelse eller en ekonomisk forening.”

Forslaget:
2 kap. 19 § (AL och KL)

Arkivmyndigheten beslutar om arkivansvar for information i elektroniska system som anviinds av
mer dn en myndighet i regionen. Ovriga myndigheter ansvarar for att redovisa den information som
tillkommer i den egna verksamheten i sin informationsredovisning.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Halso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafikndmnden, Kulturnéiimnden,
Miljondmnden, Regionutvecklingsnimnden och Ostra hdlso- och sjukvdrdsndmnden menar att
paragrafen inte svarar pa fragan om hur arkivansvaret avgors for system som delvis nyttjas och dgs
av verksamheter utanfor VGR.
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Styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset tycker inte att det &r helt tydligt pa vilket sitt
arkivmyndigheten ska fatta och meddela beslut om arkivansvar for information i elektroniska
system som anvéinds av mer dn en myndighet i regionen och att detta med fordel kan fortydligas

ytterligare.

Kommunstyrelsen papekar att paragrafen fastslér att arkivmyndigheten beslutar om arkivansvar for
tekniska l6sningar/elektroniska system som anviinds av mer 4n en myndighet i kommunen och vill
betona vikten av att det inte far finnas ndgon som helst otydlighet kring att informationen i de
tekniska 18sningarna/elektroniska systemen inte utgor allménna handlingar hos den som tekniskt
bearbetar informationen och hanterar 16sningarna. [ paragrafen ska det framgé att informationen
dgs av och bildar arkiv hos respektive myndighet som nyttjar 16sningen, men att arkivmyndigheten
kan besluta om arkivansvaret for den tekniska losningen/elektroniska systemen om detta inte dr
reglerat pa annat sitt. Kommunstyrelsen vill dven betona vikten av att det tydliggors vad
arkivansvaret for gemensamma tekniska I§sningar/elektroniska system innebér och hur detta skiljer
sig frén arkivansvaret for informationen i de tekniska 15sningarna/elektroniska systemen.

Byggnadsndmnden anser att det har under en ldngre tid funnits ett behov av en gemensam 18sning
for bevarande av information i kommungemensamma system men att det finns en otydlighet i
paragrafen. | kommentarerna anges vad arkivansvaret innebir for respektive part, grundantagandet
tycks vara att olika myndigheter har likartad information i ett system med en gemensam
systemforvaltare. Det forekommer att myndigheter producerar olikartade informationstyper i
samma system och i dessa fall bor man tydligare betona ansvaret hos respektive myndighet vad
giller bevarande, gallring och upprittande av bevarandeplan. I nuldget finns en ansvarsforskjutning
mot arkivansvarig myndighet.

Av paragrafen framgar att arkivnimnden kan besluta vilken myndighet som ska vara ansvarig, det
framgdr #dven vilket ansvar den egna myndigheten har. Arkivndmndens ansvar begrénsas till sjélva
beslutet. Nir det giller stora kommungemensamma system som exempelvis Personec eller Agresso
ar det rimligt att arkivnimnden ger ett starkt stod till arkivansvarig myndighet. Med ett 6kande
antal kommungemensamma system finns ocksa en risk att ett betydande arkivansvar forskjuts till
systemforvaltande myndighet, arkivndmndens roll och ansvar framgér inte.

Arkivnimnden kan utse sig sjélva, en eller flera andra som arkivansvariga for olika system. Detta
kan fa konsekvensen att olika myndigheter sitter med samma tids- och kunskapskrévande
arbetsuppgifter, exempelvis att vid upphandling ta fram systemkrav som m&jliggoér korrekt
informationshantering eller att hitta konverteringsmetoder till arkivgodkénda format. Det &r
kontorets férhoppning att den kommande anvisningen innehaller detta stéd d& behovet av
gemensam styrning vixer med antalet system som kommunen anvénder.

Byggnadsndmnden kan se en risk nér det géller mojligt inférande av ett kommungemensamt e-
arkiv, om arkivnimnden inte utser sig sjélva till arkivansvarig. Kompetensen om e-arkiv dr storst
inom arkivnimnden och om arkivansvaret forldggs pa systemforvaltande myndighet kommer
inforskaffandet av en kommungemensam losning sannolikt dr6ja. Respektive myndighet tar idag
fram olika I6sningar i syfte att bevara digitala handlingar, inom spannet finns idag allt frin
mappstrukturer till Sharepoint till fér &ndamalet framtagna system.
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Kretslopp- och vattenndimnden anser att denna paragraf ir problematisk da det i arkivansvaret ingar
att ha ett helhetsansvar for att bevara/gallra, leverera handlingar/information som hanteras och
forvaras i systemet samtidigt som myndigheten ska ha ansvar for att dess information hanteras pa
ett korrekt siitt i systemet. Finns det mojligheter for den som &r arkivansvarig for ett
kommungemensamt system att ha olika gallringsfrister beroende pa arkivbildares olika virdering
av sin information?

Miljo- och klimatndmnden tycker att det finns en otydlighet i paragrafen och framfor i dvrigt
huvudsakligen samma synpunkter som Byggnadsnimnden ovan.

Ndmnden for intraservice papekar att paragrafen harmonierar med ett forslag att “arkivansvar” kan
bli en tjénst frn intraservice. Detta skulle innebira ett nytt uppdrag som kan ge dkad tydlighet, och
ge forutsittningar for snabbare leveranser med hogre kvalitet i och med att rollférdelningen blir
uttalad. Samtidigt laggs storre ansvar pa forvaltningen, med okat behov av resurser.

Utbildningsndmnden menar att arkivmyndighetens beslut om arkivansvar for elektroniska system
som anvinds av mer dn en myndighet i kommunen &r viktigt ur ett effektiviseringsperspektiv och
négot som ndamnden vill podngtera 4r av vikt.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Syftet med paragrafen ar att hitta en pragmatisk 16sning dir det finns en utpekad part till
arkivmyndigheten som ansvarar for val av metoder och skyddet for upptagningar, och samordning
av leveransarbete till mellanlagringstjénster och system for bevarande och sé vidare.

Regionarkivet instimmer med synpunkterna att paragrafen behover fortydligas. Det bor exempelvis
fortydligas att den myndighet som utses till arkivansvarig myndighet inte tar 6ver hela
arkivansvaret fran den myndighet som anvénder ett regiongemensamt eller kommungemensamt
system utan att arkivansvaret bara &r tekniskt i de delar som informationsigarna/arkivbildarna
sjdlva inte kan paverka.

Den tekniskt arkivansvariga myndighet f6r informationen i ett regiongemensamt respektive
kommungemensamt system tar Gver ansvaret for det langsiktiga bevarandet av den information
som ska bevaras och ska se till att informationen som finns i ett sidant gemensamt system kan
exporteras, gallras och 6verldmnas till arkivmyndigheten. Utéver den tekniska delen ansvarar varje
anvéndare av systemet alltjimt for sin information fram till och med att den har dverldmnats till
arkivmyndigheten och arkivmyndighet dirmed tagit Sver hela ansvaret.

Grundantagandet 4r inte att olika myndigheter har likartad information i ett system utan varje
myndighet som anvénder systemet ansvarar for att initiera och utreda frigor om bevarande och
gallring for sin information i systemet.

I négra fall kan det dock bli nédvéndigt att arkivmyndigheten fattar ett generellt gallringsbeslut for
information som alla myndigheter éiger, men dér de sjélva inte kan utfora gallringen och dér det
dessutom skulle vara omdjligt med olika gallringsfrister for samma handlingstyper. Ett exempel pa
detta var ndr Arkivndmnden beslutade om gallring av e-postloggar.
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Huvudregeln #r dock att informationen i ett gemensamt system kan och far ha olika gallringsfrister
beroende pa arkivbildares olika virdering av sin information. Om det i lag eller forordning finns
regler for exempelvis bevarande kommer déremot all sddan information bevaras for alla
myndigheter som ska tillimpa regelverket och som anvinder ett regiongemensamt eller
kommungemensamt system.

Avseende ett gemensamt e-arkiv (mellanarkiv) for staden dér informationen fortfarande hanteras
och #gs av stadens verksamheter bor arkivansvaret ligga hos myndighet inom staden. Déremot ska
arkivansvaret for ett e-arkiv for slutarkivering ligga hos Regionarkivet eftersom informationen da
hanteras och dgs av arkivmyndigheten.

Atgiird:
Paragrafen dndras till foljande lydelse:

” Arkivmyndigheten beslutar om tekniskt arkivansvar for information i elektroniska system som
anvinds av mer dn en myndighet i regionen/staden om detta inte dr reglerat p& annat sitt.

Informationen #gs av och bildar arkiv hos respektive myndighet som anvénder systemet. For den
information som tillkommer i den egna verksamheten ansvarar myndigheterna for frigor om
utlimnande av allmén handling eller uppgifter ur allméin handling, f6r bevarande- och
gallringsutredningar och for att redovisa den i sin informationsredovisning”.

Forslaget:
2 kap. 20 § (AL ochKL)

Myndigheter i regionen/kommunen som hanterar gemensamma projekt eller liknande ska besluta
om vilken av de berérda myndigheterna som ska utses till ansvarig for arkiveringen av de
handlingar som ingar i det gemensamma projektet. Ovriga myndigheter som ingr i projektet
ansvarar for de handlingar man sjélv uppriéttar eller tar emot.

Inkomna synpunkter:
Styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset tycker det &r mycket bra att tydliggora
arkivansvaret avseende gemensamma projekt mellan myndigheter.

Trafiknimnden papekar att paragrafen endast tar upp bestimmelsen om arkivansvar vid
gemensamma projekt ddr myndigheter i kommunen arbetar i samma projekt. Namndens bedémning
ir att formuleringen 4r alltfor dvergripande och inte innefattar andra typer av gemensamma projekt
med andra deltagare utanfér Goteborgs Stad. Trafikndmnden foreslar darfor att dokumentet
kompletteras med fler paragrafer med fortydligande i ansvarsfraga och i vilken del av
projektdokumentationen som detta framgar i andra samarbetsformer med méanga aktdrer sésom
andra myndigheter, regionen, statliga myndigheter och privata aktorer. Ndémnden foresléar dérfor
ocksé en paragraf for hur och var i projektdokumentationen regleringen av informationsédgandet
framgar d& en kommunal forvaltning deltar i statliga projekt och tar fram egen information som
behdvs for projektets framskridande dir den kommunala forvaltningen inte dr projektéigare.
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Trafikndmnden ser ocksa behovet av en paragraf for arkiv- och informationsansvar vid
gemensamma projekt med privata aktdrer och den kommunala myndigheten for att fortydliga
ansvarsfordelningen av informationen som skapas i projektet.

I kommentaren till paragrafen stér att projektets styrgrupp eller motsvarande ska besluta om
ansvarsfordelning mellan aktorerna. Innehallet i denna kommentar borde lyftas upp till en paragraf
for att fortydliga var ansvarsfordelningen ska dokumenteras i ett tidigt skede av ett projekt. Genom
att fortydliga ett visst informationsdgande och arkivansvar vid ett tidigt skede vid gemensamma
projekt framgér det tydligare vilken information i projektet som ingér i offentlighetslagstiftningen
och som skall behandlas dérefter for att kunna uppritthélla en god transparens och ordning till den
offentliga verksamhetens information.

Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB anser att vikt bor liggas pa att huvudansvarig myndighet
ska klargoras vid projekt for att undvika oklarheter efter projektets avslut. Risk finns i om skilda
myndigheter har olika dokumenthanteringsplaner som inte verensstimmer helt. Det kan
exempelvis medfora att vissa dokumenttyper finns med i den ena, men inte den andra.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Varje myndighet ansvarar f6r de handlingar som man upprittar eller tar emot. Syftet med
paragrafen dr att sékerstilla sa att ndgon myndighet (till exempel den uppdragsgivande
myndigheten) inom regionen eller inom staden tar ett 6vergripande ansvar fér dokumentationen pa
lang sikt. Det dr ddrfor lampligt att projektets styrgrupp eller motsvarande beslutar om en
ansvarsfordelning mellan akt6rerna.

Regionarkivet anser inte att regionfullmiktige eller kommunfullméktige i en intern foreskrift for
den egna organisationen kan besluta om vad som giller for andra typer av gemensamma projekt
med andra deltagare utanfor Vistra Gotalandsregionen eller utanfor Goteborgs Stad.

Finns ett behov av att den egna myndigheten, nagon statlig myndighet eller privat aktor tar pa sig
ett dvergripande ansvar for projektdokumentationen i ett samverkansprojekt kan detta regleras
genom avtal. Om en privat aktor, en statlig myndighet, en annan kommun eller ett annat landsting
genom avtal tar pa sig det 6vergripande ansvaret for projektdokumentationen géller att en
myndighet i staden eller i regionen endast kan dverldmna “’sina” handlingar i projektet i form av
kopior.

Atgird:
Ingen &tgéird.

Forslaget:
2 kap. 21 § (AL och KL)

Arkivmyndigheten beslutar om delar av en myndighets verksamhet ska utgéra egen arkivbildare
samt om en myndighet ska inga i en annan myndighets arkivbildning.

Regionarkivet, Vastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad, remissammanstalining 32 (51)



Inkomna synpunkter:

Styrelserna for Géteborgs Stadshus AB, Gioteborgs Sparvigar AB, Géteborg & Co Trdffpunkt AB,
Férvaltnings AB Framtiden, Géteborgs Hamn AB, Business Region Géteborg AB, Goteborg Energi
AB, Higab, Firsdkrings AB Géta Lejon och Renova AB tycker att anvéindningen av verbet
“beslutar” kan forvirra bolagen. Arkivmyndigheten har inte nagon firmateckningsritt Gver bolagen.
Det vore mer rittvisande om verbet ”godkénner” anviindes sa det framgar att bolagen (det vill séiga
styrelsen som ansvar for verksamhet och organisation) fattar beslut om ansdkan avseende
arkivbildare, som direfter arkivmyndigheten kan godkinna eller underkénna.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Att besluta i fragor om arkivbildare och arkivbildning ser Regionarkivet som en del i
tillsynsuppdraget. Arkivmyndigheten behdver information om antalet tillsynsobjekt.

Atgiird:
Ingen atgérd.

Forslaget:

2 kap. 22 § (AL och KL)

Arkivmyndigheten beslutar i vilka fall ett kommunalt bolag som gar fran ett verksamhetsdrivande
bolag till ett vilande bolag ska anses vara en upphord arkivbildare.

Inkomna synpunkter:

Styrelserna for Géteborgs Stadshus AB, Géteborgs Sparvdgar AB, Goteborg & Co Trdffpunkt AB,
Forvaltnings AB Framtiden, Goteborgs Hamn AB, Business Region Géteborg AB, Goteborg Energi
AB, Higab, Forsckrings AB Géta Lejon och Renova AB tycker att anvindningen av verbet
”beslutar” kan forvirra bolagen. Arkivmyndigheten har inte ndgon firmateckningsritt Sver bolagen.
Det vore mer rittvisande om verbet “godkénner” anvéndes sa det framgér att bolagen (det vill siga
styrelsen som ansvar for verksamhet och organisation) fattar beslut om ansdkan avseende om ett
vilande bolag kan anses vara en upphérd arkivbildare, som dérefter arkivmyndigheten kan
godkiénna eller underkénna.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Att besluta i fragor om arkivbildare och arkivbildning ser Regionarkivet som en del i
tillsynsuppdraget.

Atgird:
Ingen atgérd.

Forslaget:

3 kap. 2 § (4L)

Papper, datamedium, skrivmateriel och maskinell utrustning ska véljas i enlighet med de krav som
stiills pa handlingarnas bestindighet och de anvisningar for tillimpningen av foreskrifter och
riktlinjer samt de rad som arkivmyndigheten limnar.

Inkomna synpunkter:
Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB anser att det bor refereras till en lista med produkter eller
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krav pa dessa. Tydliggor att ISO-certifierade produkter bor anvéindas. Lampligt 4r ocksa att ge
exempel pd produkter som direkt avrads i arkivsammanhang.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Regionarkivet har sammanstillt aktuella forteckningar 6ver arkivgodkinda produkter som finns pa
ramavtal inom regionen respektive staden. En hinvisning till dessa forteckningar hor inte hemma i
detta dokument. Regionarkivet tar med sig synpunkterna till Arkivndmndens Anvisningar om
tilldmpningen av foreskrifter och riktlinjer.

Angéende synpunkten om ISO-certifierade produkter: se Regionarkivets kommentar till 1 kap. 7 §.

Atgiird:
Ingen atgérd.

Forslaget:
3 kap. 5§ (4L)

Allménna handlingar ska forvaras i arkivlokal som godkiints av arkivmyndigheten eller i
forvaringsskap som ger motsvarande skydd.

Inkomna synpunkter:
Styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset anser att det girna far framga att
arkivmyndighetens godkénnande baseras pa Riksarkivets foreskrifter om arkivlokaler.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Av 1 kap. 7 § framgar att Riksarkivets foreskrifter avseende tekniska krav for arkivlokaler ska
tillimpas. Regionarkivets tar med sig synpunkten till Arkivnimndens Anvisningar om
tilldmpningen av foreskrifter- och riktlinjer.

Atgiird:
Ingen atgérd.

Forslaget:
3 kap. 7 § (AL och KL)

Innan en arkivlokal tas i bruk, ska den godkénnas av arkivmyndigheten. Detta giller dven innan en
arkivlokal tas i bruk efter ombyggnad.

Inkomna synpunkter:

Styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset papekar att det i kommentaren till paragrafen
framgér att bestimmelserna giller oavsett medium och att Aven utrymmen for digital forvaring, till
exempel serverrum och datorhall samt hantering av digitalt material i driftsmilj6 giller som
arkivlokal. De anser att detta &r en mycket viktig kommentar som behdver finnas kvar i dokumentet
dven efter beslutande. Anvindningen av sé kallade molntjénster okar i Vistra Gétalandsregionen,
och det &r svart att Gverblicka var och hur informationen som utgdr allménna handlingar forvaras.
Att det &nd4 dr myndighetens ansvar bor fortydligas.
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Kretslopp- och vattenndmnden noterar att kommentaren till paragrafen dven poéngterar att en
arkivlokal inte endast berér fysiska handlingar utan &ven kan vara utrymmen for digital férvaring
samt hantering av digitalt material i driftsmiljo. Detta behdver skrivas ut och fortydligas i
paragrafen och inte endast vara med i anvisningarna.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Regionarkivet instimmer att det &r viktigt att i paragrafen tydliggora att bestimmelserna giller
oavsett medium.

Atgird:

Paragrafen kompletteras med foljande: ”Bestimmelserna giller oavsett medium. Till arkivlokal
riknas dven utrymmen for digital férvaring samt hantering av digitalt material i driftsmiljo. Om
det forvaras allménna handlingar i IT-utrymmen (exempelvis serverrum eller datorhall) ska
tillimpliga bestimmelser for arkiviokaler gélla &ven for dessa utrymmen.”

Forslaget:
3 kap. 9 § (AL)

For forvaring av analoga handlingar ska for arkivindamaél godkiinda aktomslag, arkivboxar och
andra arkivgodkinda férvaringsmedel anvéndas.

Inkomna synpunkter:

Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB tycker det bor refereras till en lista med produkter eller
krav pa dessa. Tydliggor att ISO-certifierade produkter bor anvéndas. Lampligt &r ocksa att ge
exempel pa produkter som direkt avrads i arkivsammanhang.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Regionarkivet har sammanstillt aktuella forteckningar dver arkivgodkénda produkter som finns pa
ramavtal inom regionen respektive staden. En hinvisning till dessa forteckningar hor inte hemma i
detta dokument. Regionarkivet tar med sig synpunkterna till Arkivnimndens Anvisningar om
tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer.

Angéende synpunkten om ISO-certifierade produkter: se Regionarkivets kommentar till 1 kap. 7 §.

Atgiird:
Ingen atgérd.

Forslaget:
4 kap. S § (AL och KL)
Myndighetens klassificeringsstruktur ska beslutas av arkivmyndigheten.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hdlso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafikndmnden, Kulturndmnden,
Miljoncmnden, Regionutvecklingsnimnden och Ostra hdlso- och sjukvdrdsnimnden tycker att ett
lampligt tilligg i paragraftexten kan vara: “Mindre korrigeringar som inte paverkar ovrig
arkivredovisning far dock ske utan arkivmyndighetens godkénnande.”

Regionarkivet, Véstra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad, remissammanstallning 35 (51)



Kommentar till inkomna synpunkter:

Regionarkivet vill inte fSresla paragrafer pa den detaljnivén i foreskrifter och riktlinjer men
synpunkten kommer tas med till Arkivnimndens Anvisningar om tillimpningen av foreskrifter och
riktlinjer.

Atgird:
Ingen atgird.

Forslaget:
4 kap. 7 § (AL)
Klassificeringsstrukturen ska hallas aktuell genom att uppdateras fortlopande.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hilso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafiknimnden, Kulturnimnden,
Miljondmnden, Regionutvecklingsndmnden och Ostra hdlso- och sjukvirdsndmnden tycker att ett
lampligt tilligg kan vara: "Uppdateringarna ska i forsta hand ske i form av tilligg av nya
verksamheter och processer eller genom att betydelsen av en klassificering vidgas nagot”.

Kretslopp- och vattenndmnden haller med om att klassificeringsstrukturen bér hallas uppdaterad,
men Onskar fa fortydligat hur den hér typen av revideringar hanteras, behdver det tas nya
né@mndbeslut vid varje revidering?

Goteborgs Stadshus AB undrar om éven uppdateringarna i klassificeringsstrukturen ska godkénnas
av arkivmyndigheten eftersom detta #r otydligt och inte framgér.

Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB anser att det #r lampligt att en frist infors for uppdatering
av klassificering. Att ange fortldpande kan innebira att klassificeringsstrukturen blir liggande.
”Skriv en *bor-mening’ om hur ofta myndigheterna bor understka klassificeringsstrukturerna for
revidering”.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Regionarkivet vill inte foresla paragrafer pa den detaljeringsnivén i féreskrifter och riktlinjer men
synpunkterna kommer tas med till Arkivndmndens Anvisningar om tillimpningen av foreskrifter
och riktlinjer.

Atgird:
Ingen &tgérd.

Forslaget:
4 kap. 12 § (AL och KL)
Dokumenthanteringsplanen ska hallas aktuell genom att uppdateras fortlspande.

Inkomna synpunkter:
Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB tycker att det 4r lampligt att en frist infors for uppdatering
av dokumenthanteringsplanen. Att ange fortlopande kan innebéra att dokumenthanteringsplanen
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blir liggande. ”Skriv en *bor-mening’ om hur ofta myndigheterna bor underséka
dokumenthanteringsplanen for revidering”.

Kommentar till inkomna synpunkter:

I Regionarkivets handledning Uppridtta dokumenthanteringsplan framgar att myndigheterna bor ga
igenom planen arligen och gora en sérskild genomgang nir verksamheten har foréndrats. I 6vrigt
vill Regionarkivet inte foresla paragrafer pa den detaljeringsnivan i foreskrifter och riktlinjer men
synpunkten kommer tas med till Arkivndmndens Anvisningar om tilldmpningen av foreskrifter och
riktlinjer.

Atgird:

Ingen atgérd.
Forslaget:

4 kap. 15 § (KL)

En kopia av myndighetens faststillda arkivbeskrivning och beskrivning av allménna handlingar ska
skickas till arkivmyndigheten for kinnedom.

Inkomna synpunkter:
Ndmnden for intraservice anser att det behdver fortydligas om arkivbeskrivningen ska beslutas
eller om det bara géller vid upprittande om ny.

Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB tycker att det bor klargdras om kommunala bolags dotter-
och dotterdotterbolag bor ha separata arkivbeskrivningar.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Regionarkivet vill inte foresla paragrafer pa den detaljeringsnivan i foreskrifter och riktlinjer.

Vad giller synpunkten att det bor klargéras om kommunala bolags dotter- och dotterdotterbolag
bor ha separata arkivredovisningar eller inte beror p& om ett dotterbolag ska anses vara en egen
arkivbildare eller inte och kan inte pa forhand anges i en foreskrift.

Regionarkivet tar med sig synpunkterna till Arkivndmndens Anvisningar om tilldmpningen av
foreskrifter och riktlinjer.

Atgiird:
Ingen &tgérd.

Forslaget:
4 kap. 16 § (4L)

Arkivbeskrivning och beskrivning av allménna handlingar ska hallas aktuell genom att uppdateras
fortlopande.

Inkomna synpunkter:
Ndmnden for intraservice papekar att det inte framgar om det nya beslutet ska skickas till
Regionarkivet enligt §15 eller om det endast krivs vid forsta faststéllandet.
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Styrelsen for Alvstranden Utveckling AB tycker att det ir lampligt att en frist infors for
uppdatering av arkivbeskrivningen. Att ange fortlspande kan innebiira att arkivbeskrivningen blir
liggande. ’Skriv en *bdr-mening’ om hur ofta myndigheterna bér undersdka
klassificeringsstrukturerna for revidering”.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Regionarkivet vill inte foresla paragrafer pa den detaljeringsnivan i foreskrifter och riktlinjer.
Synpunkterna kommer att tas med till Arkivndmndens Anvisningar om tilldmpningen av
Jforeskrifter och riktlinjer.

Atgiird:
Ingen atgird.

Forslag:
4 kap. 21 § (4L)

En allmén handling ska registreras sé snart den har kommit in till eller upprittats hos en myndighet,
om det inte &r uppenbart att den #r av ringa betydelse for myndighetens verksamhet.

Myndigheterna ska vid registrering av allménna handlingar ta hinsyn till registreringens betydelse
for en dndamalsenlig arkiv- och informationshantering.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hdlso- och sjukvdrdsstyrelsen, Kollektivtrafiknimnden, Kulturndmnden,
Miljondmnden, Regionutvecklingsndmnden och Ostra hdlso- och sjukvdrdsndmnden anser att
paragrafen gér lingre 4n vad lagen séger och att texten behdver anpassas till gillande ritt.

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Géteborgs Sparvigar AB, Géteborg & Co Trdffpunkt AB,
Forvalimings AB Framtiden, Goteborgs Hamn AB, Business Region Géteborg AB, Goteborg Energi
AB, Higab, Forsdkrings AB Gota Lejon och Renova AB péapekar att denna paragraf missar att
allménna handlingar enligt offentlighets- och sekretesslagen kap. 5 §1 inte behdver registreras sa
linge de inte omfattas av sekretess, och kan héllas ordnade “’s4 att det utan svarighet kan faststillas
om de har kommit in eller upprittats”. Som paragrafen nu dr skriven forbjuder den ddrmed en
hantering som riksdagen lagstiftat om, och kriiver registrering av material som limpar sig bittre for
systematisk forvaring, till exempel protokoll.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Det &r riktigt att paragrafen inte redovisar undantaget fran registreringsskyldigheten enligt lag vad
giller allménna handlingar (av vikt) som &r offentliga.

Atgird:

Paragrafen kompletteras med f6ljande: ”Handlingar som inte omfattas av sekretess behdver inte
registreras, om de hélls s& ordnade att det utan svérighet kan faststillas om de kommit in eller
upprittats. Hemliga handlingar ska i princip alltid registreras”.
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Forslaget:
4 kap. 23 § (AL och KL)

Myndigheten ska uppritta en forteckning §ver samtliga IT-system/samarbetsytor som innehéller
elektroniska allminna handlingar.

I forteckningen beskrivs dndamél, innehéll samt vilken myndighet som 4r arkivansvarig for
systemet. Forteckningen 6ver IT-system/samarbetsytor som innehaller allménna handlingar ska i
ovrigt utformas i enlighet med arkivmyndighetens Anvisningar for tillimpningen av foreskrifier
och riktlinjer samt de rdd som arkivmyndigheten limnar.

Inkomna synpunkter:

Styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset tycker att det behdver fortydligas hur detaljerad
forteckningen Gver samarbetsytor ska vara, alternativt hinvisa till aktuell handledning, sdsom om
det &r pa fordjupad niva, till exempel varje enskild G:/- mapp eller namngiven
Alfresco/Sharepointplats, eller ndgon mer 6vergripande niva som avses.

Kommunstyrelsen vill framhalla vikten av att det tydliggors vad arkivansvaret for just
gemensamma tekniska 15sningar/elektroniska systemen innebér och hur detta skiljer sig fran
arkivansvaret for informationen i de tekniska losningarna/elektroniska systemen.

Byggnadsndmnden anser att det inte framgér hur den beslutade forteckningen ska anvéndas och
nyttan/virdet av forteckningen definieras inte. Byggnadsndmnden anser att bade forteckningen och
beslutet om forteckningen #r overflédigt. Vilka system som anvénds framgar av planen for
bevarande av elektroniska handlingar och det beslut som fattas om den planen, enligt 25-26 §§.

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Géteborgs Sparvigar AB, Géteborg & Co Trdffpunkt AB,
Forvaltnings AB Framtiden, Goteborgs Hamn AB, Business Region Goteborg AB, Goteborg Energi
AB, Higab, Forsikrings AB Gita Lejon och Renova AB tycker att det ér viktigt att beakta att
regelverket som det kodifieras i lagstiftningen redan 4r komplext och ganska betungande att leva
upp till. Om ytterligare reglering ska till, utdver géllande lagstiftning, 4r det rimligt att det finns
tydliga skl for detta och kanske ocksé nagon form av konsekvensanalys. Denna bestimmelse
utgick ur lagstiftningen 2009, varfor det kan forefalla rimligt med ett tydligt skl till att
myndigheterna 4nda ska uppritta denna forteckning, utdver vad lagstiftningen kréver. Ni hénvisar
till arkivlagen och kommunallagen i denna paragraf. Bestimmelsen utgick ur lagstiftningen 2009
och ersattes med medieneutrala bestimmelser i offentlighets- och sekretesslagen. Denna
modernisering av lagen borde kunna gilla dven inom Goteborgs Stad.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Varje myndighet ska uppritta en forteckning 6ver de IT-system/samarbetsytor som innehéaller
elektroniska allménna handlingar och som myndigheten sjdlv anvénder sig av — detta dr ingenting
som den arkivansvariga myndigheten for ett gemensamt IT-stod ska gora at andra myndigheter.
Den arkivansvariga myndigheten for ett gemensamt IT-stéd ska precis som alla andra redovisa de
IT-system/samarbetsytor som myndigheten sjilv anvander sig av.

I svensk lag finns det sedan 1982 en bestimmelse om att myndigheter ska beskriva IT-system.
Eftersom elektroniskt lagrade uppgifter skiljer sig fran traditionella handlingar pa sa sétt att de inte
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ir fixerade pa ett sérskilt sitt utan en handling skapas nir uppgifterna séks fram ur databasen,
ansag lagstiftaren att det inte var praktiskt mdjligt for myndigheterna att registrera dessa uppgifter
pa vanligt sitt i ett diarium. Det kan hévdas, menades det, att det "finns ett nira nog o#ndligt antal
’potentiella’ allménna handlingar i databasen.” Istillet infordes alltsa en bestimmelse i den
davarande sekretesslagens 15 kap om att myndigheterna skulle beskriva sina ADB-system. Syftet
med bestimmelsen var att géra det mojligt for enskilda att fa en Sverblick dver vilka uppgifter som
myndigheterna har tillgéng till elektroniskt.

Nir Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) antogs fordes bestimmelsen dver i modifierad
form till 4 kap 2§. I den nya lagen &r bestimmelsen teknikneutral. Den innehaller ocksa krav pa att
beskriva myndighetens organisation och verksamhet samt myndighetens ritt att sélja
personuppgifter. De uppgifter som beskrivningen ska innehélla &r bland annat register,
forteckningar eller andra s6kmedel till myndighetens allménna handlingar (4 kap. 2 § punkt 2
OSL).

Aven om upprikningarna 6ver vad beskrivningen av ADB-systemen och beskrivningen 6ver hur
myndigheten organiserar sina allménna handlingar ser delvis olika &r det inte lagstiftarens syfte att
utforligheten i beskrivningen av de uppgifter som finns elektroniskt lagrade ska minska.
Féréndringen handlar om att skapa teknikneutralitet och att knyta beskrivningen nérmare den
arkivbeskrivning som ska upprittas enligt Arkiviagen (1990:782) 6§ 10.

En viktig aspekt vid utformningen av beskrivningen ir att den ska fungera som ett sékhjilpmedel
for allménheten och dérmed ge en mera heltiickande bild av myndighetens organisation och
verksamhet &n till exempel tillgangliga diarier.

Synpunkten att det framgar av planen fSr bevarande av elektroniska handlingar vilka system som
anvinds dr inte helt korrekt da ansvaret for att ta fram planen for de regiongemensamma respektive
de kommungemensamma systemen “endast” ligger pa den myndighet som &r tekniskt
arkivansvarig for innehéllet i sddana system.

Regionarkivet ser en risk for att det utan forteckningar 6ver IT-system blir svarare for
myndigheterna att leva upp till Dataskyddsfsrordningens bestimmelser om
personuppgiftsbehandlingar. Om myndigheterna inte upprittar forteckningar fsljer de inte
offentlighets- och sekretesslagen och det forsvarar allménhetens ritt till insyn i myndigheternas
allmédnna handlingar i elektronisk form.

Avseende synpunkten att det behdver fortydligas hur detaljerad forteckningen 6ver samarbetsytor
ska vara kommer detta tydliggoras i Arkivndmndens Anvisningar for tillimpningen av foreskrifter
och riktlinjer.

Hur arkivansvaret for just gemensamma tekniska 16sningar/elektroniska systemen innebér och hur
detta skiljer sig fran arkivansvaret for informationen i de tekniska 16sningarna/elektroniska
systemen kommer att tydliggoras i Arkivndmndens Anvisningar for tillimpningen av foreskrifter
och riktlinjer.

Med hinvisning till ovanstaende ser Regionarkivet att det &r av stor betydelse for allménhetens ritt
till insyn och arkivmyndighetens tillsyn att forteckningen ver myndigheternas IT-system uppriittas
enligt foreslagen paragraf.
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Regionarkivet kommer att stimma av tillimpningsanvisningarna for denna paragraf i Anvisningar
for tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer med koncernkontoret och stadsledningskontoret
innan de lamnas till Arkivndmnden for beslut.

Atgiird:
Ingen atgard.

Forslaget:
4 kap. 25 § (AL)
Myndigheten ska uppritta en plan for bevarande av elektroniska handlingar.

Av planen ska framga vilka &tgirder myndigheten vidtar for att sikerstilla bevarandet av de
elektroniska handlingarna. Med tgéirder avses hur elektroniska handlingar ska framstillas,
overforas, hanteras, forvaras och vardas under den tid de ska bevaras.

Bevarandeplanen ska i &vrigt utformas i enlighet med arkivmyndighetens Anvisningar for
tilldmpningen av foreskrifter och riktlinjer samt de rdd som arkivmyndigheten ldmnar.

Inkomna synpunkter:

Kommunstyrelsen anser att det av de kommentarer som finns i regionarkivets tjansteutldtande
framgar att det i dessa anvisningar kan komma att stéllas relativt langtgaende krav pa
verksamheterna. Stadsledningskontoret ser det som mycket viktigt att arkivmyndigheten dérfor
stimmer av innehallet i kommande anvisningar med stadsledningskontoret innan ndmnden fattar
beslut om detsamma.

Kretslopp- och vattenndmnden noterar att Arkivnamnden i kommentarer till paragrafen beskriver
vilka uppgifter en sddan bevarandeplan ska innehalla samt hur ett Sverlimnande ska g till. Utver
dessa uppgifter foreslar ndimnden att dven metadata, innehallstyper, och sskmdjligheter beskrivs.
Detta for att redan pa ett tidigt stadium forbereda for ett langtidsbevarande och eventuellt
dverldimnande av elektroniska handlingar.

Miljo- och klimatndmnden foreslar att undvika produktnamn i kommentarens sista mening och att
hellre skriva ”Samarbetsytor och andra systemldsningar for dokumentdelning” eller liknande.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Enligt Regionarkivet pekar bevarandeplanen for elektroniska handlingar pa sjélvklara fragor som
méste vara utredda och dokumenterade i samband med att ett nytt system upphandlas eller
utvecklas och tas i bruk for att inte stora problem och kostnader ska uppsté senare. Att ha en plan
for bevarande av elektroniska handlingar méjliggor arkivmyndighetens mottagande av elektroniska
leveranser. Om de atgirder som planen kriver for bevarande av elektroniska handlingar gors forst i
efterhand visar erfarenheten att kostnaderna stiger dramatiskt.

Mallar for bevarandeplaner kommer att utarbetas och presenteras i samband med Arkivndmndens
tillimpningsanvisningar. Det &r Regionarkivets intention att dessa mallar ska utarbetas i dialog med
respektive huvudmans IT-organisation for att undvika dubbelarbete for myndigheterna.
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Denna plan/dokumentation kommer dven vara till hjélp vid inforandet av Dataskyddsforordningen
som till exempel stéller krav pa en redovisning av vilka personuppgifter/kinsliga personuppgifter
som behandlas, om de bevaras/gallras och s vidare.

Regionarkivet tar med sig synpunkterna till Arkivndmndens Anvisningar for tillimpningen av
foreskrifter och riktlinjer.

Regionarkivet kommer att stimma av tillimpningsanvisningarna for denna paragraf i Anvisningar
Jor tillampningen av foreskrifter och riktlinjer med koncernkontoret och stadsledningskontoret
innan de ldmnas till Arkivndmnden for beslut.

Atgiird:
Ingen atgiird.

Forslaget:
4 kap. 27 § (AL och KL)

For uppréttande av bevarandeplanen som avses i 25 § ansvarar den myndighet som har
arkivansvaret for systemet/samarbetsytan. Myndigheter som anviinder ett system som anvinds av
fler an en myndighet i regionen ska hénvisa till den arkivansvariga myndighetens dokumentation.

Inkomna synpunkter:

Kommunstyrelsen vill framhalla vikten av att det tydliggérs vad arkivansvaret for just
gemensamma tekniska 16sningar/elektroniska systemen innebdr och hur detta skiljer sig fran
arkivansvaret for informationen i de tekniska losningarna/elektroniska systemen.

I de kommentarer som finns i Regionarkivets tjénsteutldtande framgér att det i dessa anvisningar
kan komma att stillas relativt langtgaende krav pa verksamheterna. Kommunstyrelsen ser det som
mycket viktigt att arkivmyndigheten dérfor stimmer av innehéllet i kommande anvisningar med
stadsledningskontoret innan ndmnden fattar beslut om detsamma.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Vad arkivansvaret for just gemensamma tekniska l9sningar/elektroniska systemen innebér och hur
detta skiljer sig fran arkivansvaret fr informationen i de tekniska 16sningarna/elektroniska
systemen kommer att tydliggras i Arkivndmndens Anvisningar for tillimpningen av foreskrifter
och riktlinjer.

Regionarkivet kommer att stimma av innehallet i Anvisningar for tillimpningen av foreskrifter och
riktlinjer med koncernkontoret och stadsledningskontoret innan de limnas till Arkivndmnden for
beslut.

Atgiird:
Ingen atgérd.
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Forslaget:
6 kap. 2 § (AL och KL)

Arkivmyndigheten beslutar om gallring om inget annat anges i lag eller forordning.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hdlso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafikndmnden, Kulturndmnden,
Miljéndmnden, Regionutvecklingsndmnden och Ostra hélso- och sjukvdrdsndmnden anser att
skrivningen forutsitter rimliga handlédggningstider och ett vilfungerande samarbete mellan
arkivndmnden och berdrd myndighet.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Férslag till foreskrifterna och riktlinjerna om arkiv- och informationshantering, arkivmyndighetens
kommande tillimpningsanvisningar och de handledningar som vi arbetar med ir ett viktigt steg i
arkivmyndighetens arbete med att gora det litt att gora riitt for medarbetarna och ddrmed goéra
handldggningen fran virdering till beslut effektivare. Forhoppningen ér att det nya regelverket for
arkiv- och informationshanteringen dven ger forutsittningar for en lyckad samverkan mellan
arkivmyndigheten och berérd myndighet.

Atgird:
Ingen atgérd.

Forslaget:
6 kap. 9 § (AL och KL)

Arkivmyndigheten utfirdar tva typer av bevarande- och gallringsbeslut dar det framgér vilka
handlingar som far forstéras och vilka som ska bevaras for framtiden.

e Generella bevarande- och gallringsbeslut giller de flesta eller samtliga myndigheter i
regionen/kommunen.

e Myndighetsspecifika bevarande- och gallringsbeslut giller en enda eller ett fatal myndigheter i
regionen/kommunen.

Inkomna synpunkter:

Styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset menar att det inte framgér tydligt vilken part som
initierar och utreder generella gallringsbeslut, som omfattar de flesta eller samtliga myndigheter i
regionen. Det dr nskvirt att Regionarkivet kan gora detta i samarbete med regionens myndigheter
men att dven myndigheter och grupper av myndigheter kan initiera och utreda generella
gallringsbeslut.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Regionarkivet tolkar synpunkten som att den giller innehéllet i 6 kap. 7 § som bland annat talar om
att det dr arkivmyndigheten som far ta initiativ till och ansvara for gallringsutredning av handlingar
som tillkommer i verksamheter som bedrivs av flera myndigheter och som leder fram till sa kallade
generella bevarande- och gallringsbeslut enligt 6 kap. 9 §.
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Paragrafen ger ddremot inte myndigheterna méjlighet att ta initiativ och ansvara for utredning av
sddana handlingar. Regionarkivet ser dock inget som hindrar att &ven myndigheterna tar sidana
initiativ forutsatt att initiativen, for samordningens skull, tas efter samrad med arkivmyndigheten.

Atgiird:
Paragrafen i 6 kap. 7 § dndras genom foljande tilligg:

”Arkivmyndigheten far ta initiativ till och ansvara for gallringsutredning av handlingar som
tillkommer i verksamheter som bedrivs av flera myndigheter. Aven myndigheter far, efter samrad
med arkivmyndigheten, initiera och ansvara for gallringsutredning av handlingar som forekommer
i de flesta eller samtliga myndigheter i regionen/kommunen. Berérda myndigheter ska vid behov
medverka vid informationsvirderingen.”

Forslaget:
6 kap. 10 § (4L)

Myndigheten ska utan drgjsmal forstéra handlingar for vilka gallringsfristen 16pt ut. Fram till dess
giller samma krav pé sokbarhet, sikerhet och forvaring som for handlingar som ska bevaras.

Inkomna synpunkter:

Byggnadsndmnden pépekar att det i kommentarerna anges att kravet pa gallringsprotokoll tagits
bort, vilket kontoret ér positiva till d& man anser att upprittande av dokument i sig inte tillfor
arkivvarden storre virde.

Stadsdelsndmnden Vistra Giteborg péapekar att det av forslaget framgar att kravet pa
gallringsprotokoll har tagits bort vilket man anser &r positivt for att minska administrationen.

Styrelserna for Géteborgs Stadshus AB, Gioteborgs Sparvigar AB, Goteborg & Co Trdffpunkt AB,
Forvaltnings AB Framtiden, Goteborgs Hamn AB, Business Region Giteborg AB, Giteborg Energi
AB, Higab, Forsdkrings AB Gota Lejon och Renova AB pépekar att det i kommentaren framgar att
om myndigheten gallrar kénsliga digitala uppgifter innebér detta att 4ven sjdlva databiraren méste
forstoras. “Kénsliga uppgifter kan alltsa aldrig forvaras pa en server, for nér man gallrar dem méste
man ocksa f6rstora sjilva servern?”

Kommentar till inkomna synpunkter:

Fragan frén Goteborgs Stadshus AB giller inte sjdlva paragraftexten utan kommentaren till bersrd
paragraf: "Uppgifter som finns lagrade pa ett digitalt magnetmedia (till exempel harddiskar) gallras
genom att uppgifterna raderas fran databédraren. Om uppgifterna ir kéinsliga maste dven sjilva
databdraren forstoras.”

Avsikten med kommentaren &r att podngtera att gallring av kinsliga elektroniska uppgifter kan vara
komplicerad. Om informationen finns pa ett flyttbart fysiskt medium som till exempel CD-/DVD-
skivor, USB-stickor, telefoner med inbyggd minnesenhet eller externa harddiskar kan sjdlva
databédraren forstoras.

En harddisk pé en server dir hemliga uppgifter eller personuppgifter lagrats kan antingen forstéras,
avmagnetiseras eller 6verskrivas pa ett sikert sitt. Om informationen finns i system maste man
dven tinka pa att uppgifterna av IT-sikerhetsskil dven kan finnas i historikversioner, loggar och pa
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backupband. Det &r inte tillrickligt att radera den fil som innehaller hemliga uppgifter eller
personuppgifter. Det dr nimligen inte sikert att ett sddant kommando raderar all information. I
stillet krivs siker omformatering av lagringsmediet eller total dverskrivning sa att
personuppgifterna inte kan tolkas i efterhand. Det &r dock heller inte sikert att vanlig formatering
raderar alla uppgifter utan det kan kriivas sérskild utrustning eller specialprogramvaror for att
radera den information som man har for avsikt att radera.

Hur langtgdende tekniska &tgirder som bor vidtas &r bland annat beroende av informationens
kiinslighet. Det kan ocksé finnas regler for hur hemliga eller kénsliga uppgifter ska raderas i Viéstra
Gotalandsregionens eller Goteborgs Stad styrande dokument for informationssékerhet.

Regionarkivet tar med sig fragan och gor ett fortydligande om gallring av kénsliga uppgifter i
elektronisk form i Arkivndmndens Anvisningar om tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer.

Atgiird:
Ingen atgird.

Forslaget:

6 kap. 11 § (4L)

Personuppgiftslagen (1998:204) giller for behandling av personuppgifter. Bestimmelser i
arkivlagen gar dock alltid fore personuppgiftslagen vad giller fragor om bevarande och gallring av
personuppgifter.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hilso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafikndmnden, Kulturndmnden,
Miljondmnden, Regionutvecklingsndmnden och Ostra hdlso- och sjukvdrdsnédmnden papekar att
paragrafen nimner PUL och inte den Dataskyddsforordning som kommer att trida ikraft gor att
paragrafen inom kort blir inaktuell. Paragrafen bor dérfor kompletteras med ”...eller motsvarande
lagstiftning...”

Kretslopp- och vattenndmnden noterar att Arkivndmnden redan sjilva i kommentarer till
paragrafen papekar att denna paragraf kan komma att &ndras utifran vad utredningen kring
dataskyddsférordningen kommer fram till. Men Kretslopp och vatten vill &nda begéra att det i
paragrafen laggs till nér personuppgiftslagen upphér att gilla och nér dataskyddsforordningen
borjar med tanke pé att foreskrifterna ér ténkta att gélla fran 2018-01-01, medan
dataskyddsforordningen trdder i kraft forst 2018-05-25.

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Géteborgs Sparvigar AB, Géteborg & Co Trdffpunkt AB,
Férvaltnings AB Framtiden, Giteborgs Hamn AB, Business Region Géteborg AB, Goteborg Energi
AB, Higab, Forsdkrings AB Géta Lejon och Renova AB undrar om arkivmyndigheten har ni beaktat
dataskyddsforordningen i denna paragraf.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Eftersom paragrafen kommer att bli inaktuell redan den 25 maj 2018 instimmer Regionarkivet med
att paragrafen bér innehélla en hinvisning till den EU-forordning som da kommer att ersétta den
svenska personuppgiftslagen.
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Atgiird:
Paragrafen éndras enligt foljande:

11 § /Upphor att gdlla 2018-05-25/
Personuppgiftslagen (1998:204) giller for behandling av personuppgifter. Bestimmelser i

arkivlagen gar dock alltid fore personuppgiftslagen vad giller frigor om bevarande och gallring av
personuppgifter.

11 § /Trader i kraft 2018-05-25/

Dataskyddsforordningen GDPR (EU) 2016/679 géller for behandling av personuppgifter.
Bestimmelser i arkivlagen gar dock alltid fére dataskyddsforordningen vad giller fragor om
bevarande och gallring av personuppgifter.

Forslaget:
7 Kap. Utlana

Inkomna synpunkter:
Styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset papekar att bendimningen ”utlina” ir en dldre
verbform, som med fordel kan ersittas av ”lana ut”.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Regionarkivet héller med om att verbet “utldna” visserligen dr en omodern verbform men att
rubriken inte bdr vara svar att forstd. Alla kapitelrubriker utom 1 kap. i forslaget har aktiva verb
som ”Ansvara och hantera”, ”Styra och redovisa” och ”Gallra”. Om Utlana” skulle ersittas av
”Léana ut” faller idén med rubriknamnen utan att tillféra vésentligt mer for forstaelsen.

Atgird:
Ingen atgiird.

Forslaget:
7 kap. 5 § (AL)

Om en myndighet ldggs ner eller upphor med en viss verksamhet och ett enskilt organ ska fortsitta
med den verksamhet som handlingarna hor till och det enskilda organet behdver ha tillgang till
handlingarna enligt lag (2015:602) om &verldmnande av allménna handlingar for forvaring kan
handlingarna Sverldmnas till det enskilda organet och férvaras dir under viss tid utan att
handlingarna upphér att vara allménna.

I 6vrigt kan utlan endast ske om ndgon annan Sverféring av uppgifterna i handlingarna inte utgor
ett godtagbart alternativ samt att en arkivbeskrivning och arkivforteckning finns tillgéinglig for de
handlingar som begirs éverldimnade.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hilso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafiknimnden, Kulturniimnden,
Miljondmnden, Regionutvecklingsnimnden och Ostra hdlso- och sjukvdrdsndamnden anser att
paragrafen behdver formuleras om spréakligt.
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Kommentar till inkomna synpunkter:

Regionarkivet instimmer med att paragrafens forsta stycke skulle vinna p att formuleras om
sprakligt. Med da inget forslag ges om hur och da Regionarkivet trots allt tycker att det &r en
kirnfull paragraftext som inte ir obegriplig gor vi inga ytterligare forsok till omformuleringar.
Regionarkivet tar dock med sig synpunkten till Arkivnamndens Anvisningar for tilldmpningen av
foreskrifter och riktlinjer.

Atgiird:
Ingen atgird.

Forslaget:
8 kap. 1§ (4L)
Myndigheten kan efter Gverenskommelse §verlimna (leverera) handlingar till arkivmyndigheten.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hilso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafikndmnden, Kulturndmnden,
Miljéncdmnden, Regionutvecklingsndmnden och Ostra hdlso- och sjukvdrdsndmnden anser att
paragrafen kan preciseras med avseende pa vilka forutséttningar som géller vid verldmnande.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Forutséttningarna for 6verldimnande (leverans) av arkivhandlingar till arkivmyndigheten framgar av
efterfoljande paragrafer. Mer information om forutséttningarna for 6verldmnande till
arkivmyndigheten kommer att aterfinnas i Arkivndmndens Anvisningar for tilldmpningen av
foreskrifter och riktlinjer.

Atgiird:
Ingen atgird.

Forslaget:
8 kap. 8 § (AL och KL)

Huvudregeln #r att allménna handlingar ska stanna kvar hos den kommun/region som arkiverade
handlingarna. Endast om det finns stod i lag eller sirskilda skil kan arkiv fran regionen/staden
Overlamnas till myndigheter i andra kommuner/regioner eller staten om det kan vara av stor
betydelse for den fortsatta verksamheten att arkivet 6verlamnas.

For dverlimnande av arkiv till myndighet utanfér regionen/staden utan stod i lag krivs sérskilt
beslut i fullmaktige.

Inkomna synpunkter:

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Goteborgs Sparvigar AB, Géteborg & Co Trdffpunkt AB,
Forvaltnings AB Framtiden, Giteborgs Hamn AB, Business Region Goteborg AB, Goteborg Energi
AB, Higab, Forsdkrings AB Gdota Lejon och Renova AB tycker att paragrafen &r luddig och otydlig
niir ordalydelsen dr annorlunda #n den #r i den lagstiftning som den syftar att forklara.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Detta forslag till foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering dr inte i forsta hand
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tdnkt att genom lagkommentarer ge vigledning i tillimpningen av exempelvis arkivlagen. Dessa
foreskrifter och riktlinjer utgér fran de lokala forhallandena i regionen och staden och ska beskriva
hur myndigheterna ska leva upp till lagstiftningens krav, inte bara arkivlagen.

D4 arkivlagen endast dr en ramlag utan detaljer baserar sig Regionarkivets forslag till dessa
Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering dérfor dven pa forarbeten och
vigledande praxis.

Atgiird:
Ingen atgérd.

Farslaget:
8 kap. 9 § (AL och K1)
Myndigheten ska samrada med arkivmyndigheten innan forslag till beslut limnas till fullmiktige.

Inkomna synpunkter:

Kretslopp- och vattenndmnden foreslar att det i paragrafen fortydligas att samradet gller i det fall
myndigheten planerar limna forslag till beslut i fullmiktige om att Sverlimna arkiv till myndighet
utanfor staden.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Regionarkivet instimmer om att paragrafen bor fortydligas.

Atgiird:

Paragrafen fortydligas enligt foljande tilligg: *Myndigheten ska samrada med arkivmyndigheten
innan forslag till beslut om 6verldmnande av arkiv till myndighet utanfor regionen/staden limnas
till fullméktige”.

Forslaget:
8 kap. 10 § (AL)

Om en myndighet upphér och hela eller delar av dess verksamhet Sverfors till annan kommunal
myndighet eller juridisk person i regionen som omfattas av 2 kap. 3 § offentlighets- och
sekretesslagen krivs beslut i fullmiktige och av arkivmyndigheten for att allménna handlingar ska
fa 6verldmnas till och/eller infSrlivas med den myndighet som fortsitter verksamheten.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hdlso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafikndimnden, Kulturniimnden,
Miljondmnden, Regionutvecklingsndmnden och Ostra hdlso- och sjukvirdsndimnden tycker att
beslutsgdngen bor tydliggoéras ytterligare (jimfor 2 § i Arkivnimndens reglemente) forslagsvis
forst beslut i fullmaktige och dérefter i arkivmyndigheten. 14 § samma kapitel bor ocksa
kompletteras med “om inte annat foljer av lag”.

Trafikndmnden vill ha ett fortydligande i beslutsgingen om vem som har mandat att fatta beslut om
myndigheter tycker olika. Ur paragrafen framgar inte heller om det 4r myndigheten som upphdr
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eller den som inforlivar en myndighets arkiv som ska fa beslut av kommunfullméktige och
arkivnidmnden.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Regionarkivet haller med om att paragrafen bor goras tydligare vad géller beslutsgédngen.

Vad giller begiran om ett fortydligande avseende vem som har mandat att fatta beslut om
’myndigheterna tycker olika” tolkar Regionarkivet att man med “myndigheterna” menar den
myndighet som ska limna ifran sig handlingar och den myndighet som ska ta emot handlingarna.
Om det dr de myndigheterna som synpunkten avser vill Regionarkivet pasta att det inte bor bli
nigra problem da myndigheterna har att ritta sig efter bade fullméktiges och dérefter
arkivmyndighetens beslut om Sverldmnande och/eller inforlivande.

Vad giiller begiran om ett fortydligande avseende om det dr den som myndigheten som upphdor
eller den som inforlivar en myndighets arkiv som ska fa beslut av kommunfullméktige och
Arkivnimnden s #r det dr den myndighet som forvarar handlingarna (informationségaren/
arkivbildaren) och som ska 6verlimna handlingarna till en annan myndighet som i forsta hand
berdrs av beslutet. Regionarkivet tar med sig synpunkten till Arkivnimndens Anvisningar om
tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer.

Atgird:

Paragrafen #ndras genom fbljande tilligg: "Om en myndighet upphor och hela eller delar av dess
verksamhet Sverfors till annan kommunal myndighet eller juridisk person i regionen som omfattas
av 2 kap. 3 § offentlighets- och sekretesslagen krévs forst beslut i fullmiktige och dérefter av
arkivmyndigheten for att allménna handlingar ska fa 6verldmnas till och/eller inforlivas med den
myndighet som fortsétter verksamheten.”

Forslaget:
8 kap. 11 § (AL och KL)

Om en myndighet finns kvar men upphdr med delar av sin verksamhet som &verfors till annan
kommunal myndighet eller juridisk person i regionen som omfattas av 2 kap. 3 § offentlighets- och
sekretesslagen krivs beslut i fullmiktige och av arkivmyndigheten for att allménna handlingar ska
fa inforlivas med den myndighet som fortsétter verksamheten.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hilso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafiknimnden, Kulturndmnden,
Miljéncimnden, Regionutvecklingsnimnden och Ostra hdlso- och sjukvdrdsndmnden tycker att
beslutsgingen bor tydliggoras ytterligare (jamfor 2 § i Arkivndmndens reglemente) forslagsvis
forst beslut i fullmiktige och dérefter i arkivmyndigheten. 14 § samma kapitel bér ocksa
kompletteras med “om inte annat fSljer av lag”.

Kommentar till inkomna synpunkter:
Regionarkivet haller med om att paragrafen bor goras tydligare.

Atgiird:
Paragrafen indras genom foljande tilligg: ”Om en myndighet finns kvar men upphdr med delar av
sin verksamhet som &verfors till annan kommunal myndighet eller juridisk person i regionen/staden
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som omfattas av 2 kap. 3 § offentlighets- och sekretesslagen krévs forst beslut i fullmiktige och
dédrefter av arkivmyndigheten for att allménna handlingar ska fa inforlivas med den myndighet som
fortsétter verksamheten.”

Forslaget:
8 kap. 14 § (4L)

Allménna handlingar i ursprungligt skick, till exempel i original, far inte Sverlimnas till enskilt
organ annat &n som tidsbegrénsat lan.

Inkomna synpunkter:

Regionstyrelsen, Hilso- och sjukvardsstyrelsen, Kollektivtrafikncimnden, Kulturnimnden,
Miljondmnden, Regionutvecklingsndmnden och Ostra hilso- och sjukvardsnamnden vill att
paragrafen kompletteras med ”om inte annat f6ljer av lag”.

Styrelserna for Goteborgs Stadshus AB, Goteborgs Sparvéiigar AB, Goteborg & Co Trdiffpunkt AB,
Forvaltnings AB Framtiden, Goteborgs Hamn AB, Business Region Goteborg AB, Géteborg Energi
AB, Higab, Forsdkrings AB Géta Lejon och Renova AB anser att det finns risk for oklarhet vad
giller tolkning nér ordalydelsen delvis dr annorlunda &n den &r i den lagstiftning som den syftar att
forklara.

Kommentar till inkomna synpunkter:

Det finns ingen lag som séger att allménna handlingar i original ska éverldmnas till enskilt organ
eftersom handlingar som en gang var allminna da inte lingre skulle omfattas av
offentlighetsprincipen det vill séga de far inte frantas denna status.

Alternativet &r att myndigheten, med stod av 16 § lagen (2015:602) om 6verlimnande av allmiinna
handlingar for forvaring, lanar ut handlingarna under en begriinsad tid forutsatt att informationen i
handlingarna som begirs 6verldimnade inte kan 6verforas pa nagot annat sitt, till exempel genom
att handlingarna kopieras.

Vad giiller synpunkten om att det finns risk for oklarhet eftersom ordalydelsen delvis &r annorlunda
in den lagstiftning den syftar att forklara har Regionarkivet f6ljande kommentarer:

Detta forslag till foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering inte i forsta hand ér
tdnkt att genom lagkommentarer ge végledning i tillimpningen av exempelvis arkivlagen. Dessa
foreskrifter och riktlinjer utgér fran de lokala forhéllandena i regionen och staden och ska beskriva
hur myndigheterna ska leva upp till lagstiftningens krav, inte bara arkivlagen.

I arkiv- och offentlighetslagstiftningen forekommer séllan ordet “original” utan man pratar om
“allménna handlingar” eller “handlingar i ursprungligt skick”. Ett original 4r det exemplar av en
handling som innehdller en underskrift eller ndgot annat som gor det till ett original. Det kan finnas
flera original av samma dokument, ett avtal skrivs alltid i tvi exemplar, varav parterna tar sitt. I
arkivet finns inte bara originalhandlingar. Exempelvis behaller vi en kopia av handlingar vi skickar
ivig. Den kopia vi behaller dr inget original men &r en unik handling i vért arkiv. Mer korrekt &r
darfor att séga att allménna handlingar ska bevaras i ursprungligt skick.
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For att arkiven ska kunna tiligodose olika intressenters behov behdver de allmédnna handlingarna
alltsa bevaras i ursprungligt skick med det informationsinnehall de hade nér de kom in till
myndigheten eller nir de skapades av myndigheten.

Aven om en myndighet till exempel behaller en kopia av en allmén handling far myndigheten alltsa
inte dverldmna allménna handlingar i ursprungligt skick till enskild.

Overforing till annat medium (och fSrstoring av den ursprungliga handlingen) som medfor
informationsforlust, forlust av mojliga sammanstilinings- och s6kmojligheter samt forlust av
mdjligheterna att faststilla handlingens #kthet innebir gallring och kréver beslut om gallring.

Atgird:
Ingen atgérd.
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BILAGA 2
@ Goteborgs
Stad

Goteborgs Stads féreskrifter
och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering

Reglerande styrande dokument

Policy




Goteborgs Stads styrsystem

Utgéngspunkterna for styrningen
av Goteborgs Stad dr lagar och
forfattningar, den politiska viljan
och stadens invanare, brukare och
kunder. For att forverkliga
utgangspunkterna behdvs
forutséttningar av olika slag.
Stadens politiker har mojlighet att
genom styrande dokument beskriva
hur de vill realisera den politiska
viljan. Inom Géteborgs Stad géller
de styrande dokument som antas av
kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Dérutdver
faststiller nimnder och
bolagsstyrelser egna styrande
dokument for sin egen verksamhet.
Kommunfullméktiges budget 4r det
Overgripande och &verordnade
styrande dokumentet for Goteborgs
Stads namnder och bolagsstyrelser.

Vara oé“?
utgadngspunkter

Var

systematik

Styrande dokument

Férnallningssatt

Organisation och samordning

Rolier och ansvar Vira
Resurser forutsittningar

Om Goteborgs Stads styrande dokument

Goteborgs Stads styrande dokument dr vara forutsittningar for att vi ska gora rétt saker pa
ritt sdtt. De anger vad ndimnder/styrelser och forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska
gora det och hur det ska goras. Styrande dokument 4r samlingsbegreppet for dessa

dokument.

Stadens grundldggande principer sdsom demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
rittigheter och icke-diskriminering omsiitts i praktisk verksamhet genom att de integreras

i stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av och beslut om styrande dokument har
en stor betydelse for forverkligandet av dessa principer i stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt bade for organisationen och for invanare,

brukare, kunder, leverantérer, samarbetspartners och andra intressenter vad som forvéntas
av forvaltningar och bolag. De styrande dokumenten ligger till grund for att utkrdva
ansvar nir vi inte arbetar i enlighet med vad som é&r beslutat.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter

Normgivning Riktade

mot enskild

styrande dokument

Planerande
styrande dokument

Planerande och reglerande
styrande dokument

Reglerande
styrande dokument
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Inledning

Syftet med dessa foreskrifter och riktlinjer

Dokumentet innehaller bestimmelser for hur arkivlagen (1990:782) ska tilldimpas i
Goteborgs Stad. Det ska skapa forutséttningar for myndigheterna att uppfylla lagstiftarnas
intentioner med arkiv- och offentlighetslagstiftningen nér det giller hanteringen av
information, allmédnna handlingar och arkiv.

Syftet med dessa foreskrifter och riktlinjer 4r att tydliggora vilka atgéarder som krévs for
en god arkivvard, hur arkivansvaret ska organiseras inom den egna myndigheten och hur
ansvaret for arkiv- och informationshanteringen ska fordelas mellan myndigheterna i
Goteborgs Stad. Foreskrifterna och riktlinjerna reglerar dven den hantering av
myndigheternas allménna handlingar och arkiv som inte faller under begreppet arkivvard
och som inte regleras pé annat sitt.

Vem omfattas av foreskrifterna och riktlinjerna?

Dessa foreskrifter och riktlinjer géller tillsvidare for kommunens myndigheter. Med
myndigheter avses i dessa foreskrifter och riktlinjer kommunstyrelsen,
kommunfullmiktige och 6vriga ndmnder med understillda forvaltningar samt
kommunfullmiktiges revisorer. Vidare ska aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska
foreningar och stiftelser dir kommuner eller landsting utSvar ett rittsligt bestimmande
inflytande jimstillas med myndigheter. Vad som enligt dessa foreskrifter och riktlinjer
géller for myndigheter ska foljaktligen dven gilla for:

e juridiska personer som avses i 2 kap 3 § offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400), i vilka kommunen utdvar ett rittsligt bestimmande inflytande,

e juridiska personer som avses i 1 kap. 2 § dessa foreskrifter och riktlinjer, for vilka
kommunen fullgér funktionen som arkivmyndighet,

¢ samordningsférbund, som bildats med stod av lagen (2003:1210), om finansiell
samordning av rehabiliteringsinsatser, for vilka kommunen fullgér funktionen
som arkivmyndighet, samt

e enskilda organ som forvarar allménna handlingar enligt beslut av fullméktige
med stod av 16 § lagen (2015:602) om Sverldmnande av allmédnna handlingar for
forvaring.

Bakgrund

Dessa foreskrifter och riktlinjer ersitter Arkivreglemente for Goteborgs Stad som antogs
av kommunfullméktige 28 januari 1999.

De ersiitter dven Riktlinjer till arkivreglemente for Goteborgs Stad avseende redovisning
och gallring av allmdnna handlingar som antogs av Arkivndmnden 27 maj 2015.

Utdver fullmiktiges foreskrifter om arkivvarden enligt 16 § arkivlagen far fullmaktige
enligt 5 kap. 1 § kommunallagen (2017:725) besluta om mél och riktlinjer f6r hantering
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av allménna handlingar och arkiv i 6vrigt i den mén den inte &r reglerad i lag eller
forordning.

Varje ndmnd och styrelse i GSteborgs Stad ansvarar for varden av sitt arkiv. Arkiven ska
bevaras i syfte att kunna tillgodose riitten att ta del av allménna handlingar, behovet av
information for réttsskipningen och forvaltningen och forskningens behov av information.

Arkiv- och informationshanteringen i G6teborgs Stad bygger pa en ansvarsfordelning
mellan fullméktige, ndmnderna/styrelserna och arkivmyndigheten utifran de ramar som
anges i arkivforfattningarna och kommunallagen.

Bestdimmelserna ger kommunerna stora méjligheter att sjélva avgora hur arkiv- och
informationshanteringen ska bedrivas i den egna kommunen.

Lagstiftningen behéver kompletteras med lokala bestimmelser. Fullméktige far till
exempel meddela foreskrifter om arkivvarden samt besluta om riktlinjer for stadens
informationshantering i 6vrigt om inte annat anges i lag.

Det tidigare arkivreglementet for Goteborgs Stad var ldnge i stort behov av revidering
eftersom det var foraldrat och svarlist. Arkivreglementet limnade dessutom i delar stort
utrymme for tolkning och innehdll uppdrag till arkivmyndigheten som inte var faststillda
i Arkivndmndens reglemente. Vidare var arkivreglerna inte heller anpassade efter ett
elektroniskt arbetssitt eller till dataskyddsforordningens krav. Arkivnimndens Riktlinjer
till arkivreglemente avseende redovisning och gallring av allmédnna handlingar fran 2015
var ocksd ett styrande dokument. Riktlinjerna kunde inte l4sas helt fristdende fran
arkivreglementet och vice versa. Dirfor har dven riktlinjerna uppdaterats och slagits
samman med arkivreglementet till ett nytt dokument.

Lagbestimmelser

Tryckfrihetsforordningen, offentlighets- och sekretesslagen, arkivlagen, kommunallagen,
forvaltningslagen, personuppgiftslagen/dataskyddsforordningen, lagen om finansiell
samordning av rehabiliteringsinsatser och lag om 6verlimnande av allménna handlingar
for forvaring.

Koppling till andra styrande dokument

Hur bestéimmelserna i detta dokument ska tillimpas finns beskrivet i det styrande
dokumentet Arkivndmndens Anvisningar om tillimpningen av Foreskrifter och rikilinjer
om arkiv- och informationshantering i Géteborgs Stad. Anvisningarna beskriver pa vilket
sdtt ndgot ska goras och innehaller konkret vigledning om hur verksamheten eller
arbetsuppgifter inom ett omrade ska genomforas.

Enligt lag har fullméktige foreskriftsratten om myndigheternas arkivvard medan
tillimpningsanvisningar kan utfidrdas av arkivmyndigheten som ocksa ska kunna fatta
beslut i sérskilda drenden som exempelvis gallring. Att fullméiktige delegerat till
Arkivndmnden att besluta om anvisningar om tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer
framgér av Arkivndmndens ndmndreglemente.
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Stédjande dokument

Regionarkivets handledningar ér ett stod for myndigheternas arkiv- och
informationshantering. Handledningarna beskriver pa ett handfast och pedagogiskt sitt
hur myndigheterna praktiskt kan ga tillviiga for att upprétthalla en god
offentlighetsstruktur, utifran det som anges i foreskrifter och riktlinjer och dess
tillimpningsanvisningar. Handledningarna dr inga styrande dokument som
myndigheterna méste folja utan ska betraktas som rad och rekommendationer.

Foreskrifter och riktlinjer om
arkiv- och informationshantering
i Goteborgs Stad

1 kap. Tillimpningsomrade

For vilka géller dessa féreskrifter och riktlinjer?
1§ (AL och KL)

Uttver de bestimmelser om arkiv som finns foreskrivna i arkivlagen (1990:782) och
arkivfdrordningen (1991:446) giller inom Géteborgs Stad foljande foreskrifter och
riktlinjer for arkivvarden.

Foreskrifterna och riktlinjerna reglerar &ven den hantering av myndigheternas allménna
handlingar och arkiv som inte faller under begreppet arkivvard och som inte regleras p
annat sitt. Kommunfullméktige har ddrmed beslutat om forutséttningarna for kommunens
arkiv- och informationshantering med stéd av savil 16 § arkivlagen som 5 kap. 1 §
kommunallagen (2017:725). Foreskrifterna dr teknikneutrala om inget annat anges.

For varje paragraf i dessa foreskrifter och riktlinjer anges om fullméktige beslutat om
paragrafen med stéd av 16 § arkivlagen (AL) eller 3 kap. 9 § kommunallagen (KL). I de
fall paragrafen omfattar beslut enligt bade arkivlagen och kommunallagen anges detta
med (AL och KL).

Foreskrifterna och riktlinjerna géller f6r kommunens myndigheter. Med myndigheter
avses i dessa foreskrifter och riktlinjer kommunstyrelsen, kommunfullméktige och 6vriga
nimnder med understillda férvaltningar samt kommunfullméktiges revisorer.

Vidare ska aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och stiftelser dér kommuner
eller landsting ut6var ett rittsligt bestimmande inflytande jamstéllas med myndigheter.
Vad som enligt dessa foreskrifter och riktlinjer giller for myndigheter ska foljaktligen
dven gilla for:

e juridiska personer som avses i 2 kap 3 § offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400), i vilka kommunen utdvar ett rittsligt bestimmande inflytande,

e juridiska personer som avses i 2 § dessa foreskrifter och riktlinjer, for vilka
kommunen fullgor funktionen som arkivmyndighet,
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e samordningsforbund, som bildats med stdd av lagen (2003:1210), om finansiell
samordning av rehabiliteringsinsatser, for vilka kommunen fullgér funktionen
som arkivmyndighet, samt

e enskilda organ som forvarar allménna handlingar enligt beslut av fullméktige
med stdd av 16 § lagen (2015:602) om 6verlimnande av allménna handlingar for
forvaring.

I detta dokument anvénds myndighet som samlingsbegrepp for alla organ som anges i
denna paragraf.

Arkivmyndighet fér bolag och stiftelser med flera dgare

28§ (KL)

I friga om juridiska personer som omfattas av 2 kap. 3 § offentlighets- och
sekretesslagen, i vilka kommunen och andra kommuner och/eller landsting tillsammans
utévar rittsligt bestimmande inflytande, bestimmer kommunen tillsammans med de
andra kommunerna om vilken kommuns arkivmyndighet som ska fullgéra funktionen
som arkivmyndighet.

Arkivmyndighet for Goteborgs Stad

3§ (KL)

Arkivndmnden for Véstra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad dr arkivmyndighet i
Goteborgs Stad. Arkivverksamheten bedrivs inom forvaltningen Regionarkivet for Vistra
Gotalandsregionen och Géteborgs Stad.

Tilldimpningsanvisningar

4§ (KL)

Arkivmyndigheten utfardar anvisningar for tillimpningen av dessa foreskrifter och
riktlinjer. Anvisningarna &r liksom foreskrifterna och riktlinjerna teknikneutrala om inget
annat anges.

Tillsyn

5§ (AL)

Bestdmmelser om arkivmyndighetens tillsyn finns i arkivlagen och arkivforordningen.
Arkivmyndigheten ska regelbundet inspektera myndigheterna och far i samband med
inspektion foreldgga myndighet att atgérda brister som konstaterats utifran gillande
regelverk.

Riksarkivets féreskrifter gdllande tekniska krav

6§ (AL och KL)

Riksarkivets foreskrifter inom f6ljande omraden ska, om inte annat anges, tillimpas nér
det giller tekniska krav for:

o arkivlokaler

e papper, mikrofilm, ritfilm, skrivmateriel, férvaringsmedel, kopiatorer, faxar och
skrivare

e bindning av handlingar
e analoga ljud- och bildupptagningar

e elektroniska handlingar (upptagningar for automatiserad behandling)
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I de fall se statliga foreskrifterna innehaller mer 4r rent tekniska delar 4r det endast de
tekniska delarna av foreskriften i friga som giller i staden.

2 kap. Ansvara och hantera

Arkivlagens portalparagraf

1§ L)

Ett arkiv bildas av de allménna handlingarna fran myndigheternas verksamheter och
sddana handlingar som avses i 2 kap. 9 § tryckfrihetsforordningen (1949:105) och som
myndigheten beslutar ska tas om hand for arkivering. Upptagning som &r tillgénglig for
flera myndigheter bildar arkiv endast hos en myndighet, i forsta hand den myndighet som
svarar f6r huvuddelen av upptagningen.

Arkiven dr en del av vart nationella kulturarv.

Arkiven ska bevaras, hallas ordnade och vardas s& att de tillgodoser
1. ritten att ta del av allménna handlingar,
2. behovet av information for réttskipningen och forvaltningen, och
3. forskningens behov.

Arkivbildare och arkivbildning

2§ (AL)

Arkivbildare dr den myndighet, féretag, organisation eller person genom vars verksamhet
ett arkiv uppstar.

3§AL)
Arkivbildningen ska alltid brytas nér en verksamhet byter juridisk form, det vill séga gar
fran myndighet till privat bolag eller vice versa.

Arkivansvar for arkivvarden
4§ (4L)
Varje myndighet ansvarar for varden av sitt arkiv.

5§ L)
Varje myndighet ansvarar for att frimja arkivens tillgénglighet och dess anvéndning i
kulturell verksamhet och forskning.

Myndighetens arkivorganisation

6§ (AL och KL)

Myndigheten ska sikerstilla att forvaltningen har en ansvarsférdelning avseende
hanteringen av allménna handlingar och arkiv. I detta ingér att besluta om faststillande av
en arkivorganisation genom att utse en eller flera arkivansvariga och en eller flera
arkivredogorare.

78§ (AL och KL)
Arkivorganisationen ska héllas aktuell genom att uppdateras fortlopande.

88§ (AL och KL)
Myndigheten ska meddela arkivmyndigheten vem som utsetts till arkivansvarig samt
vilka arbetsuppgifter som ingér i uppdraget.
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9§ (AL ochKL)

En arkivansvarig har bland annat som uppgift att se till att myndigheten foljer arkiv- och
offentlighetslagstiftningen, dessa foreskrifter och riktlinjer samt arkivmyndighetens
Anvisningar for tilldmpningen av féreskrifter och riktlinjer. 1 f6rsta hand ska
arkivansvarig vara myndighetens kontaktperson i arkivfragor gentemot
arkivmyndigheten.

Arbetsuppgifter och ansvar som i 6vrigt bor héra till arkivansvarigs uppdrag framgér av
arkivmyndighetens Anvisningar for tillimpningen av foreskrifier och riktlinjer.

10 § (AL och KL)
En arkivredoggorare dr praktiskt ansvarig for arkiveringen av allménna handlingar och har
hand om den I6pande arkivhanteringen inom f6rvaltningen.

Arbetsuppgifter och ansvar som i vrigt bor hora till arkivredogdrares uppdrag framgar
av arkivmyndighetens Anvisningar for tillimpningen av foreskrifter och rikilinjer.

11 § (AL och KL)
Arkivansvarig bor ha eget resursansvar dér arkiv- och informationshanteringsfragor ingar.

12 § (AL och KL)

Arkivansvarig bor d4ven vara den hos myndigheten som kan limna nirmare upplysningar
om myndighetens allménna handlingar, deras anvindning och s6kmdjligheter enligt
bestdimmelserna i 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen.

13§ (AL och KL)
Om myndigheten utser flera arkivansvariga ska en av dessa vara huvudansvarig med
sdrskilt ansvar for all hantering av myndighetens allméinna handlingar och arkiv.

Styra och planera arkivbildningen

14 § (A1)

Myndighetens hantering av allméinna handlingar ska styras och planeras. Handlingarna
ska hanteras och struktureras pa ett effektivt och &ndamalsenligt sitt.

Samrada med arkivmyndigheten

15§ (AL och KL)

Nir en myndighet foridndrar organisation eller arbetssétt och fordndringen péaverkar
forutsdttningarna for arkivvarden, ska myndigheten i god tid samrada med
arkivmyndigheten.

Ett samrad ska vara skriftligt.

16 § (AL och KL)

Myndigheten ska i god tid samrada med arkivmyndigheten om hela eller delar
verksamheten avses bli Sverford till en annan myndighet eller ett enskilt organ.
Detsamma giller vid fordndringar som medfor att staden forlorar sitt rittsligt
bestimmande inflytande i ett bolag, en stiftelse eller en ekonomisk férening.

Arkivansvar fér dvertagna arkiv

17 § (AL)

Myndigheten ansvarar for arkiv eller delar av arkiv som Svertagits frin en annan
myndighet, till exempel en foregangare.
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Reglering av villkor vid 6verlatelse

18 § (AL och KL)

Myndighet som Sverlater delar av arkiv- och informationshanteringen till annan
myndighet eller enskild ska skriftligt reglera villkoren.

Arkivansvar for kommungemensamma IT-system

19 § (AL och KL)

Arkivmyndigheten beslutar om tekniskt arkivansvar for information i elektroniska system
som anvinds av mer 4n en myndighet i kommunen om detta inte 4r reglerat pa annat sitt.

Informationen #gs av och bildar arkiv hos respektive myndighet som anvénder systemet.
For den information som tillkommer i den egna verksamheten ansvarar myndigheterna
for fragor om utlimnande av allmin handling eller uppgifter ur allmén handling, for
bevarande- och gallringsutredningar och for att redovisa den i sin
informationsredovisning.

Arkivhantering i gemensamma projekt

20 § (AL och KL)

Myndigheter i kommunen som hanterar gemensamma projekt eller liknande ska besluta
om vilken av de berérda myndigheterna som ska utses till ansvarig for arkiveringen av de
handlingar som ingér i det gemensamma projektet. Ovriga myndigheter som ingar i
projektet ansvarar for de handlingar man sjélv upprittar eller tar emot.

Besluta om arkivbildare

21 § (AL och KL)

Arkivmyndigheten beslutar om delar av en myndighets verksamhet ska utgéra egen
arkivbildare samt om en myndighet ska ingé i en annan myndighets arkivbildning.

22 § (AL och KL)
Arkivmyndigheten beslutar i vilka fall ett kommunalt bolag som gér fran ett
verksamhetsdrivande bolag till ett vilande bolag ska anses vara en upphord arkivbildare.

3 kap. Framstiilla och bevara

Framstélla aliménna handlingar

1§ 4L

Vid framstéllning av allménna handlingar ska myndigheten anvinda medel och metoder
som &r lampliga med hénsyn till att handlingarna ska kunna lédsas, avlyssnas eller pa annat
sétt uppfattas under den tid som de ska bevaras. Vid behov ska det vara m&jligt att
overfora informationen till annan databérare.

Skydda allménna handlingar

2§ (AL)

Papper, datamedium, skrivmateriel och maskinell utrustning ska viljas i enlighet med de
krav som stills pa handlingarnas bestindighet och arkivmyndighetens Anvisningar for
tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer.

3§(4L)
Myndigheten ska skydda allménna handlingar mot forstorelse, skada, tillgrepp och
obehorig atkomst under hela den tid som de ska bevaras.

Goteborgs Stads féreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering

11 (22)



Avgransa arkivhandlingar
4§ 4L)
Myndighetens arkiv ska héllas skilt frin andra arkiv som myndigheten forvarar.

Arkivlokal

5§ (AL)

Allménna handlingar ska forvaras i arkivlokal som godkénts av arkivmyndigheten eller i
forvaringsskap som ger motsvarande skydd.

Samrada med arkivmyndigheten

6§ (AL och KL)

Myndighet som avser att bygga ny arkivlokal, bygga om befintlig arkivlokal eller hyra
sddan lokal ska innan arbetet pabérjas samrada med arkivmyndigheten.

Arkivmyndighetens beslut

78§ (AL och KL)

Innan en arkivlokal tas i bruk, ska den godkénnas av arkivmyndigheten. Detta géller dven
innan en arkivlokal tas i bruk efter ombyggnad.

Bestimmelserna giller oavsett medium. Till arkivlokal rdknas dven utrymmen for digital
forvaring samt hantering av digitalt material i driftsmilj6. Om det fSrvaras allminna
handlingar i IT-utrymmen (exempelvis serverrum eller datorhall) ska tillimpliga
bestdimmelser for arkivlokaler gilla dven for dessa utrymmen.

88§ (AL och KL)

Om en arkivlokal inte uppfyller kraven i foreskrifterna kan myndigheten anséka om
undantag fran foreskrifterna. Endast under forutsittning att det finns kompenserande
atgirder som ger handlingarna motsvarande skydd kan arkivmyndigheten godkinna
arkivlokalen.

Férvaringsmedel

98§ 4L)

For forvaring av analoga handlingar ska for arkivindamal godkinda aktomslag,
arkivboxar och andra arkivgodkinda férvaringsmedel anviindas.

4 kap. Styra och redovisa

Informationsredovisning

1§ (4L)

Myndigheten ska uppritta en informationsredovisning som gor det méjligt att:
e forstd sambanden mellan verksamhet och handlingar,
e Overblicka handlingsbestandet,
e soka och ta fram handlingar och
e hantera och forvalta handlingar

2§ (4L)
Informationsredovisningen ska besta av uppgifter som ska kunna presenteras som:

¢ en klassificeringsstruktur med processbeskrivningar,
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¢ en dokumenthanteringsplan,

e en arkivbeskrivning och beskrivning av allménna handlingar,

e en arkivforteckning,

e ctt register/diarium,

e en forteckning dver IT-system som innehdller allménna handlingar och
e en plan for bevarande av elektroniska handlingar

Klassificeringsstruktur

3§ (4L ochKL)

Myndigheten ska uppritta en klassificeringsstruktur som representerar den egna verk-
samheten. Klassificeringsstrukturen ér grunden i myndighetens informationsredovisning
och #r ett systematiskt sétt att beskriva myndighetens uppdrag och verksamhet.

Verksamhetsomraden och samtliga processer som avsitter handlingar ska finnas
representerade i strukturen. Klassificeringsstrukturen ska innehalla processbeskrivningar
samt exempel pa handlingstyper som genereras i processerna.

Klassificeringsstrukturen ska i 6vrigt utformas i enlighet med arkivmyndighetens
Anvisningar for tilldmpningen av foreskrifter och riktlinjer.

4§ (AL)

Klassificeringsstrukturen ska anvindas for klassificering av handlingar vid upprittande av
dokumenthanteringsplan, arkivforteckning och diarieplan vid registrering enligt 5 kap.1 §
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Arkivmyndighetens beslut
5§ (AL och KL)
Myndighetens klassificeringsstruktur ska beslutas av arkivmyndigheten.

Myndighetens beslut

6§ (AL och KL)

Myndigheten ska i ett beslut dokumentera tillimpningen av arkivmyndighetens beslut i
den egna verksamheten.

Uppdatera strukturen
7§ (4L)

Klassificeringsstrukturen ska hallas aktuell genom att uppdateras fortlopande.

Styra- och stédprocesser

88§ (AL och KL)

Arkivmyndigheten fér besluta om obligatorisk klassificeringsstruktur for styra- och
stodprocesserna i kommunen.

Dokumenthanteringsplan
9§ (AL ochKL)
Myndigheten ska uppritta en dokumenthanteringsplan for den egna verksamheten.

Dokumenthanteringsplanen styr hanteringen av allménna handlingar och &r ett redskap
for myndigheten att skapa enhetliga rutiner med anvisningar for hur de ska hanteras: om

Goteborgs Stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering

13 (22)



dokumenten ska bevaras eller gallras, hur de ska sorteras och forvaras, om de ska
diarieftras och sa vidare.

Struktur
10 § (AL och KL)
Dokumenthanteringsplanen ska struktureras utifran beslutad klassificeringsstruktur.

Dokumenthanteringsplanen ska i Svrigt utformas i enlighet med arkivmyndighetens
Anvisningar for tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer.

Myndighetens beslut
11 § (AL och KL)
Dokumenthanteringsplanen ska beslutas av myndigheten.

Uppdatera dokumenthanteringsplan
12 § (AL och KL)
Dokumenthanteringsplanen ska héllas aktuell genom att uppdateras fortldpande.

Arkivbeskrivning och beskrivning av allmanna handlingar

13 § (4L)

Myndigheten ska uppritta en arkivbeskrivning enligt 6 § arkivlagen och en beskrivning
av allménna handlingar enligt 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen — detta
redovisas samlat i ett dokument: Arkivbeskrivning och beskrivning av allméinna
handlingar.

Arkivbeskrivning och beskrivning av allménna handlingar ska ge en kort introduktion till

myndigheten, dess uppdrag och verksamhet och hur man soker de allménna handlingarna.

Arkivbeskrivning och beskrivning av allménna handlingar ska i 6vrigt utformas i enlighet
med arkivmyndighetens Anvisningar for tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer.

Myndighetens beslut efter samrad med arkivmyndigheten

14 § (AL och KL)

Myndigheten ska besluta om arkivbeskrivning och beskrivning av allménna handlingar.
Innan myndigheten faststiller dokumentet ska arkivmyndighetens synpunkter inhimtas.

15 § (KL)
En kopia av myndighetens faststillda arkivbeskrivning och beskrivning av allméinna
handlingar ska skickas till arkivmyndigheten for kiinnedom.

Uppdatera arkivbeskrivning

16 § (AL)

Arkivbeskrivning och beskrivning av allménna handlingar ska hallas aktuell genom att
uppdateras fortlépande.

17§ (AL)
Nir en myndighet upphor ska myndighetens arkivbeskrivning och beskrivning av
allménna handlingar omarbetas till en slutgiltig presentation av arkivbildarens
verksambhet, arkiv och allménna handlingar.

Arkivforteckning
18 § (4L)
Myndigheten ska uppritta en arkivforteckning.
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Arkivforteckningen 4r en innehallsforteckning som visar vilka typer av
bevarandehandlingar som finns, vilken tid de omfattar och var de finns placerade.

Redan pabdorjade och pagaende arkivforteckningar ska fortsétta att foras enligt den
tidigare modellen (allménna arkivschemat), men nér myndigheten gér 6ver till en ny
processorienterad informationsredovisning ska den nya arkivforteckningen vara
processorienterad.

Arkivforteckningen ska i 6vrigt utformas i enlighet med arkivmyndighetens Anvisningar
Jor tillimpningen av foreskrifier och riktlinjer.

19 § (AL och KL)
Myndigheten ska i samrad med arkivmyndigheten vilja en lamplig tidpunkt for att bryta
sin pagaende arkivforteckning och ga Sver till processorienterad arkivforteckning.

Uppdatera arkivférteckning
20 § (AL)
Arkivfdrteckningen ska héllas aktuell genom att uppdateras fortlépande.

Register/diarium

21§ L)

En allméin handling ska registreras sa snart den har kommit in till eller uppréttats hos en
myndighet, om det inte &r uppenbart att den &r av ringa betydelse for myndighetens
verksambhet.

Handlingar som inte omfattas av sekretess behdver inte registreras, om de halls s&
ordnade att det utan svérighet kan faststillas om de kommit in eller upprittats. Hemliga
handlingar ska i princip alltid registreras.

Myndigheterna ska vid registrering av allminna handlingar ta hénsyn till registreringens
betydelse for en &ndamalsenlig arkiv- och informationshantering.

Diarieplanens struktur
22 § (AL)
Diarieplanen ska struktureras utifrdn beslutad klassificeringsstruktur.

Forteckning over IT-system

23 § (AL och KL)

Myndigheten ska uppritta en forteckning Sver samtliga IT-system/samarbetsytor som
innehéller elektroniska allménna handlingar.

I forteckningen beskrivs dndamél, innehéll samt vilken myndighet som 4r arkivansvarig
for systemet. Forteckningen dver IT-system/samarbetsytor som innehéller allmédnna
handlingar ska i 6vrigt utformas i enlighet med arkivmyndighetens Anvisningar for
tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer.

Myndighetens beslut

24 § (AL och KL)

Myndigheten ska besluta om en forteckning Sver IT-system/samarbetsytor som innehéller
elektroniska allmédnna handlingar.
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Plan f6r bevarande av elektroniska handlingar
25§ (AL)
Myndigheten ska uppritta en plan for bevarande av elektroniska handlingar.

Av planen ska framga vilka atgérder myndigheten vidtar for att séikerstilla bevarandet av
de elektroniska handlingarna. Med atgéirder avses hur elektroniska handlingar ska
framstillas, Sverforas, hanteras, férvaras och vardas under den tid de ska bevaras.

Bevarandeplanen ska i dvrigt utformas i enlighet med arkivmyndighetens Anvisningar for
tilldmpningen av foreskrifter och riktlinjer.

Myndighetens beslut
26 § (AL och KL)
Myndigheten ska besluta om en plan f6r bevarande av elektroniska handlingar

27 § (AL och KL)

For upprittande av bevarandeplanen som avses i 25 § ansvarar den myndighet som har
arkivansvaret for systemet/samarbetsytan. Myndigheter som anviinder ett system som
anvinds av fler &n en myndighet i kommunen ska hinvisa till den arkivansvariga
myndighetens dokumentation.

5 kap. Arkivera och rensa

Nér ska handlingar arkiveras?

1§4L)
Sedan ett drende hos en myndighet har slutbehandlats ska de allméinna handlingarna i
drendet arkiveras.

2§(4L)
Allménna handlingar som inte tillh6r ett drende ska arkiveras sé snart de har justerats av
myndigheten eller pa annat sétt firdigstillts.

3§AL)
[ friga om diarier och journaler samt register och forteckningar som fors fortlpande ska
varje inford anteckning anses arkiverad i och med att den har gjorts.

Rensa handlingar som inte ska arkiveras

4§ (4L)

Handlingar som inte dr allmdnna och som inte ska arkiveras enligt 1-3 §§ ska rensas ut
eller pa annat sitt avskiljas fran arkivhandlingarna.

6 kap. Gallra

Definitionen av gallring

1§ (KL)
Med gallring avses att forstora allménna handlingar eller uppgifter i allménna handlingar,
eller vidta andra atgérder med allminna handlingar eller uppgifter i dessa som medfor

e forlust av betydelsebérande data (informationsforiust),

e forlust av mdjliga informationssammanstillningar,
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o forlust av sokmdjligheter, eller

o forlust av mojligheter att bedéma informationens autenticitet (dkthet,
ursprunglighet).

Besluta om gallring
2§ (AL och KL)
Arkivmyndigheten beslutar om gallring om inget annat anges i lag eller forordning.

Myndighetens ansvar
3§ (AL ochKL)
Det 4r myndighetens ansvar att fortiopande se 6ver mdjligheterna till gallring.

Gallringsframstillan

4§ (AL och KL)

Om en myndighet efter beddmning anser att det finns handlingar i verksamheten som bor
gallras, ska en framstillan om gallring goras till arkivmyndigheten.

S§AL)

En framstillan om att f4 gallra ska alltid foregas av en gallringsutredning i vilken
myndigheten bland annat gor en bedémning av handlingarnas informations- och
bevarandevirde utifran arkivlagens bevarandemal.

Gallringsframstillan ska i 6vrigt utformas i enlighet med arkivmyndighetens Anvisningar
for tillidmpningen av foreskrifter och riktlinjer.

Initiera gallringsutredningar

68§ (AL och KL)

En myndighet som ingér i en grupp av myndigheter med liknande verksamheter fér, efter
samrad med arkivmyndigheten, initiera och ansvara for gallringsutredning av handlingar
som tillkommer i sddana verksamheter. Berérda myndigheter ska vid behov medverka vid
informationsvérderingen.

7§ (AL och KL)

Arkivmyndigheten fér ta initiativ till och ansvara for gallringsutredning av handlingar
som tillkommer i verksamheter som bedrivs av flera myndigheter. Aven myndigheter fér,
efter samrad med arkivmyndigheten, initiera och ansvara for gallringsutredning av
handlingar som férekommer i de flesta eller samtliga myndigheter i staden. Berdrda
myndigheter ska vid behov medverka vid informationsvérderingen.

Dokumentera bevarande- och gallringsbeslut

8§ (AL och KL)

Myndigheten ska i ett beslut dokumentera tillimpningen av arkivmyndighetens beslut i
den egna verksamheten. Detta gérs som regel i myndighetens dokumenthanteringsplan.

Generella eller myndighetsspecifika beslut

98§ (AL och KL)

Arkivmyndigheten utfirdar tva typer av bevarande- och gallringsbeslut déir det framgér
vilka handlingar som far forstoras och vilka som ska bevaras for framtiden.

1. Generella bevarande- och gallringsbeslut giller de flesta eller samtliga
myndigheter i staden.

Goteborgs Stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering

17 (22)



2. Myndighetsspecifika bevarande- och gallringsbeslut géller en enda eller ett fétal
myndigheter i staden.

Forstora gallringsbara handlingar

10 § (AL)

Myndigheten ska utan drgjsmal forstoéra handlingar for vilka gallringsfristen 16pt ut. Fram
till dess géller samma krav pa sokbarhet, sikerhet och férvaring som for handlingar som
ska bevaras.

Hantera personuppgifter

11 § (AL) /Upphor att gdlla 2018-05-25/

Personuppgiftslagen (1998:204) giller for behandling av personuppgifter. Bestimmelser i
arkivlagen gér dock alltid fore personuppgiftslagen vad giller fragor om bevarande och
gallring av personuppgifter.

11 § (AL) /Trdder i kraft 2018-05-25/

Dataskyddsforordningen GDPR (EU) 2016/679 giller for behandling av personuppgifter.
Bestimmelser i arkivlagen gar dock alltid fore dataskyddsforordningen vad giller fragor
om bevarande och gallring av personuppgifter.

7 kap. Utlana

Lana ut till myndighet

1§ (AL)

Myndigheten far lana ut arkivhandlingar till kommunala eller statliga myndigheter for
tjdnsteindamal. Med myndighet likstélls juridiska personer som avses i 1 kap 1 §.
Utléning av allménna handlingar i ursprungligt skick, till exempel originalhandlingar, ska
dock begrinsas sa langt detta dr mojligt.

Foérutsattningar for utlan

2§(4L)

Lan ska tidsbegransas och myndigheten ska kontrollera att handlingarna aterlimnas.

3§AL)
Handlingar som lanats far inte lanas vidare.

4§ (AL)
En forutséttning for utlan ér att utlimnande av handlingar kan ske enligt bestimmelser i
tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen.

Lana ut till enskilt organ

5§ L)

Om en myndighet ldggs ner eller upphr med en viss verksamhet och ett enskilt organ ska
fortsdtta med den verksamhet som handlingarna hor till och det enskilda organet behdver
ha tillgang till handlingarna enligt lag (2015:602) om 6verlimnande av allménna
handlingar for forvaring kan handlingarna 6verldmnas till det enskilda organet och
forvaras dir under viss tid utan att handlingarna upphdér att vara allménna.

[ &vrigt kan utlan endast ske om nigon annan Sverf6ring av uppgifterna i handlingarna
inte utgdr ett godtagbart alternativ samt att en arkivbeskrivning och arkivfdrteckning
finns tillgénglig for de handlingar som begirs Sverlamnade.
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Fullméktiges beslut

6§ (4L)

For utlin av allmidnna handlingar som kommit in till eller upprittats hos en myndighet i
kommunen till ett enskilt organ krévs beslut i fullméktige.

Samrada med arkivmyndigheten

7§ (AL och KL)

Myndigheten ska samrdda med arkivmyndigheten innan forslag till beslut om utlan
lamnas till fullméktige.

Aterlimnande av handlingar

8§ (AL och KL)

Nir det enskilda organet inte lingre behover lana handlingarna ska de aterlamnas till
kommunen, Om den myndighet som lanat ut handlingarna finns kvar aterlamnas
handlingarna till den myndighet handlingarna hérror fran. Om den myndighet som lanat
ut handlingarna lagts ner &terlamnas handlingarna till arkivmyndigheten.

8 kap. Overlimna och leverera

Leverera arkiv efter 6verenskommelse

1§(4L)

Myndigheten kan efter 6verenskommelse dverlimna (leverera) handlingar till
arkivmyndigheten.

Ordnad och fortecknad leverans

2§ (L)

Ett arkiv som Overldmnas till arkivmyndigheten ska vara ordnat och fortecknat och de
handlingar som gallringsfristen har 16pt ut for ska vara gallrade.

Leveransframstallan

3§ (AL ochKL)

Om myndigheten vill 6verldmna arkivhandlingar till arkivmyndigheten ska en
leveransframstéllan goras till arkivmyndigheten.

En leveransframstillan ska bland annat innehalla kontaktuppgifter, uppgifter om
arkivbildaren, uppgifter om arkivet, arkivformat, antal hyllmeter och antal volymer for de
handlingar man 6nskar dverldmna.

En leveransframstillan ska i 6vrigt utformas i enlighet med arkivmyndighetens
Anvisningar for tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer.

Kostnadsfritt fér ordnad och redovisad leverans

4§ (AL och KL)

Arkivmyndigheten tar kostnadsfritt och efter Gverenskommelse emot ordnat och redovisat
arkivmaterial som ska bevaras, frin kommunens myndigheter och de enskilda organ som
likstdlls med myndigheter enligt 1 kap. 1 §.

Beslut om dvertagande

5§ L)
Arkivmyndigheten kan besluta om ett 6vertagande av en myndighets arkiv som ett led i
tillsynsverksamheten.
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Kostnadsersattning for oordnad och ofértecknad leverans

6§ (AL och KL)

Arkivmyndigheten far ta ut kostnadserséttning for iordningstillande av arkiv oavsett om
det giller analoga eller elektroniska handlingar.

Kostnadsersittning for inhyrning

78§ (AL och KL)

Arkivmyndigheten far ta ut kostnadsersittning for forvaring av analoga eller elektroniska
handlingar vid s.k. inhyrning. En sddan 16sning innebir att verlimnande myndighet har
kvar ansvaret for vard, bevarande och tillhandahallande.

Overldamnande av arkiv till myndighet utanfér staden

88§ (AL och KL)

Huvudregeln ér att allménna handlingar ska stanna kvar hos den kommun som arkiverade
handlingarna. Endast om det finns stéd i lag eller sérskilda skl kan arkiv frin kommunen
dverldmnas till myndigheter i andra kommuner/landsting eller staten om det kan vara av
stor betydelse for den fortsatta verksamheten att arkivet Sverlimnas.

For dverldmnande av arkiv till myndighet utanfor staden utan stod i lag krivs sérskilt
beslut i fullmiktige.

Samrada med arkivmyndigheten

98§ (AL och KL)

Myndigheten ska samrada med arkivmyndigheten innan forslag till beslut om
dverlimnande av arkiv till myndighet utanfor staden ldmnas till fullméktige.

Fullméktiges och arkivmyndighetens beslut

10 § (4L)

Om en myndighet upphor och hela eller delar av dess verksamhet Sverfors till annan
kommunal myndighet eller juridisk person i staden som omfattas av 2 kap. 3 §
offentlighets- och sekretesslagen krévs forst beslut i fullméktige och dérefter av
arkivmyndigheten for att allménna handlingar ska fa 6verldmnas till och/eller inférlivas
med den myndighet som fortsitter verksamheten.

11 § (AL och KL)

Om en myndighet finns kvar men upph6r med delar av sin verksamhet som 6verfors till
annan kommunal myndighet eller juridisk person i staden som omfattas av 2 kap. 3 §
offentlighets- och sekretesslagen krévs forst beslut i fullméktige och dérefter av
arkivmyndigheten for att allménna handlingar ska fa inférlivas med den myndighet som
fortsdtter verksamheten.

Referenssyfte

12 § (AL och KL)

Om den myndighet eller juridiska person i staden som omfattas av 2 kap. 3 §
offentlighets- och sekretesslagen som tar ver delar av en befintlig myndighets
verksamhet behover tillgang till inaktuella handlingar i referenssyfte ska detta ske i form
av tidsbegrinsat 1&n och inte som ett dverldmnande.

Upphord myndighet

13 § (4L)

Om en myndighet har upphort och dess verksamhet inte har forts ver till en annan
kommunal myndighet eller juridisk person som omfattas av 2 kap. 3 § offentlighets- och
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sekretesslagen, ska myndighetens arkiv 6verldmnas till arkivmyndigheten inom tre
manader savida inte kommunfullméktige har beslutat nagot annat.

Ursprungligt skick

14§ (AL)

Allménna handlingar i ursprungligt skick, till exempel i original, far inte Sverlamnas till
enskilt organ annat &n som tidsbegrinsat 1an.
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