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Hanteringsanvisningar for MIRA
modellens matriser

Forvaltningens hanteringsanvisningar bygger pa lagstiftning avseende dataskydd. MIRA
modellens matriser far inte innehalla ndgra personuppgifter, vilket innebér att elevernas
namn maste sifferkodas och kodnycklarna skall finnas i ett separat, analogt dokument och
forvaras i ett lasbart skap dit endast behoriga har nyckel. De kodade matriserna far endast
forvaras i Onedrive.

Tank pa att endast behoriga far tillgang till matriserna. Det far inte laggas till nya
kolumner i excelfilen. Mentor, eller av rektor annan utsedd person, ansvarar for att saval
matriser som kodlistor underhalls och gallras minst en gang per lasar. Om en elev slutat
ska dennes uppgifter i matrisen tas bort. Det far endast ligga aktuell information i
matrisen da denna handling &r en arbetshandling. Ténk pa att om personen som ager
dokumentet slutar gallras det och darfor ar det viktigt att den som &r ansvarig for
dokumentet ansvarar for att Iamna 6ver till nagon annan vid avslut av anstallning.

Om rektor beslutar att MIRA modellen ska anvandas sa ansvarar rektor for att de
utarbetade beslutade hanteringsanvisningarna foljs.

Vid fragor om dataskydd eller informationsséakerhet kan ni kontakta forvaltningens
dataskyddskontakter pa informationssakerhet@grundskola.goteborg.se
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