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FORORD

En brand kan orsaka omfattande minskligt lidande och leda till
stora negativa ekonomiska konsekvenser. Dirfor dr det nsdvindigt
att fullt ut forstd vad ansvaret for brandskyddet innebir och att £2
redskap for hur man ska arbeta for att klara av uppgiften.

Det handlar om att de som vistas i kommunens byggnader och
lokaler ska kunna kiinna sig trygga och att vi har gjort allt vi kan
for att undvika brinder. Det handlar ocksd om att minniskor si
enkelt som mojligt och oskadda ska kunna utrymma vira lokaler
och byggnader om det, trots allt, skulle bérja brinna.

Som chef i Géteborgs Stad har du ansvar for brandskyddet i din
verksamhet. Det 4r ett stort och viktigt ansvar. Den hir handboken
beskriver steg for steg hur du bygger upp ett systematiskt brand-

skyddsarbete, frin organisation till hur du genomfor egenkontroll.

Det arbetssitt som staten pekar ut for att kvalitetssikra brand-
skyddet — genom Myndigheten f6r samhillsskydd och beredskap
(MSB) — idr systematiskt brandskyddsarbete. S& har vi bestimt att
vi ocksd ska arbeta i Géteborg Stad. Systematiskt brandskydds-
arbete foljer principen for hur vi arbetar ocksd inom andra

omriden.

Nir du har gitt igenom och genomfért handbokens olika steg pd
ett fullsdigt sitt kan du med gott samvete kiinna att du har tagit
ditt ansvar.

Bengr Delang
Stadsdirektir
Goteborgs Stad



NATIONELLA DIREKTIV

Lagar och regler
- samhéllets kontroll och tillsyn

Lagen om skydd mot olyckor (LSO) ir det 6vergripande regelverk
som styr det svenska brandskyddet. Det dr LSO som styr ditt
systematiska brandskyddsarbete i din verksamhet.

Lag (2003:778) om skydd mot olyckor, 2 kap 2§

Agare eller nyttjanderittshavare till byggnader eller andra anligg-
ningar ska i skilig omfattning hilla utrustning for slickning av
brand och for livriddning vid brand eller annan olycka och i Gvrigr
vidta de drgiirder som behivs for att forebygga brand och for atr
forbindra eller begriinsa skador till foljd av brand.

Lagen sdger att forvaltningar, verksamheter och fastighetsigare
sjilva dger ansvaret for att hantera de risker som finns. Kommunen
ska med hjilp av riddningstjinsten utova tillsyn och se till att
lagar och féreskrifter kring brandskyddet foljs.

(Pé sidan 25 kan du liisa om vilka dvriga regelverk som styr och
reglerar brandskyddet pi nationell nivi men ocksd pa lokal nivi.)

Skriftlig redogérelse 6ver brandskyddet

Vissa verksamheter och fastighetsigare har krav pd sig att limna
en skriftlig redogérelse for sitt brandskydd till riddningstjinsten.
Redogprelsen kan ses som en del av underlaget for riddnings-
tjanstens planering av sin tillsynsverksamhet. I huvudsak ir det

byggnader som nyttjas for vird, skolverksamhet, publik

verksamhet, hotell, och industriverksamhet som omfattas av

kravet pd skriftlig redogérelse.

Du som representerar fastighetsigaren ansvarar for att en skriftlig
redogérelse limnas in till kommunen. I Géteborgs stad ir det
riddningstjinsten som tar emot dessa via sin hemsida. Du som

har verksamhetsansvar ska stédja fastighetsigaren i detta.

Den skriftliga brandskyddsredogorelsen (som dr ett sirskilt
Jformuliir att fylla i) kan liknas vid en »sjilvdeklaration« som ska
redovisa byggnadens och verksamheternas tekniska och organisa-
toriska brandskydd, samt hur en kontinuerlig egenkontroll

organiserats.

Observera att den skriftliga redogdrelsen inte ar samma
sak som din dokumentation av brandskyddet (SBA) i din
verksamhet.

Har din verksamhet idag skyldighet att limna skriftlig redo-
gorelse sd dr det din uppgift som chef/ fastighetsigarrepresentant
att revidera redogérelsen nir verksamheten / byggnaden férindrats
visentligt. Du som tidigare inte har behévt limna en skriftlig
redogérelse — tink pa att en ombyggnation eller en forindring i
verksamheten kan leda till att du fortsittningsvis méste gora det.

Riddningstjidnsten beslutar om hur ofta nya redogérelser ska

limnas in.

| Myndigheten fér samhaillskydd och beredskaps (MSB)
foreskrift om skriftlig redogérelse fér brandskyddet (SRVFS
2003:10) och i allmanna radd kan du lasa mer om detta.



Tillsyn

Oavsett om din verksamhet omfattas av kravet pa skriftlig
redogorelse 6ver brandskyddet eller inte s3 kan det vara aktuellt
med ett tillsynsbesok. Lagen ger tillsynsmyndigheten (i Géteborgs
Stad dr det Riddningstjinsten Storgoteborg) handlingsfrihet att

sjilv bestimma var tillsyn ska ske och hur ofta.

Vid tillsynen bedéms om ert brandskydd ir utformat fér att mot-
svara de risker som finns i verksamheten nir det giller brand.
Riddningstjinsten kontrollerar om ert brandskyddsarbete kan
anses strukturerat och om det bedrivs i rimlig omfattning i for-
héllande till verksamhetens art och byggnadens komplexitet. Till-
synen kan dven omfatta brandfarliga och explosiva varor for de
verksamheter som hanterar sddana, enligt LBE, lagen om brand-
farliga och explosiva varor.

Tillsynen kan omfatta stickprovskontroller av sdvil tekniska som
organisatoriska brandskyddsatgirder. Riddningstjidnsten har ritt
att begira kopior pd de handlingar som de anser sig behéva for

tillsynen. Exempel pd det kan vara:

- Brandskyddsorganisation och ansvarsférdelning
- Utrymningsorganisation

- Riskinventering

- Forebyggande tgirder som regler och rutiner

- Tekniskt brandskydd med kontroller
- Uppféljningsrutiner.

Det som ligger till grund f6r Riddningstjanstens planering av tillsyn
ir bland annat konsekvenserna efter en brand, ett brandtillbud eller
andra indikationer som visar att brandskyddet uppvisar allvarliga
brister pa ett objekt, en viss verksam-

hetstyp eller en viss byggnadstyp.

Riddningstjinsten har ritt att ta ut

avgift for ett tillsynsbesok. Riddnings-

tjansten kan ocksa foreligga om att

vidta dtgirder och fatta beslut om for-

bud som fir férenas med vite. Tink pd

att verksamheten alltid ansvarar for sitt

brandskydd, en tillsyn av riddnings-

tjdnsten frintar inte verksamheten

detta ansvar.



LOKALA DIREKTIV

Goteborgs Stads regelverk

Goteborgs Stad har beslutat om en riktlinje for det systematiska
brandskyddsarbetet utifrin de nationella direktiven. Syftet ir att:

- SBA i stadens forvaltningar och bolag ska ske enligt likformiga
principer.

- Underlitta for forvaltningar och bolag att veta vad som ska
beskrivas i deras olika verksamheter och fastigheters SBA.

- Sikerstilla kontroll och uppfsljning av SBA i staden.

Rikdlinjen pekar bland annat pé ansvarsférdelning, vad ett SBA i
staden ska innehélla och hur du som ansvarig for en verksamhet

eller fastighet ska rapportera och fslja upp ditt brandskyddsarbete.

Géteborgs stad ir en stor organisation med méinga verksamheter
och fastigheter och det innebir att det finns stor kunskap och
mdnga olika erfarenheter i organisationen. Dessa resurser ska vi
ta vara pa. Riktlinjen pekar pa att vi ska samverka for att uppnd
bista méjliga resultat.

Utéver stadens riktlinje for brandskydd, som utgdr frin Goteborgs
Stads sikerhetspolicy, sd finns flera krav kring brandskydd att
forhalla sig till. Ytterst dr det de nationella regelverken som giller
och i andra hand de stadsovergripande. (1 vissa fall finns dven
lokala regelverk, anpassade till lokala forhéllanden. Det ir ibland

nédvéndigt att i viss mdn anpassa regler efter specifika verksambeter).

I andan av att fungera effektivt som EN stad med samordning och

struktur s& ska brandskyddet vara likvirdigt for alla i Géteborgs Stad.

Forsakringskrav

Andra viktiga regelverk dr aktuella forsikringskrav. Dessa krav kan
forindras snabbare 4n lagkrav. Vid en intriffad skada kan det gora
stor skillnad om man uppfyller kraven eller inte. Forsikringskraven
syftar till att undvika brinder och ir ett skydd fér din verksamhet

och kan vara ett stéd f6r dig som ansvarig f6r en verksamhet eller

fastighet.






EN 7-STEGSMODELL FOR DIG
SOM HAR VERKSAMHETS- ELLER
FASTIGHETSAGARANSVAR

P& foljande sidor presenteras en modell i sju steg for att hjalpa dig att skapa ett bra systematiskt
brandskyddsarbete (SBA) i din verksamhet eller i de lokaler du ansvarar fér. Modellen hjélper dig
och dina medarbetare att forstd vad ett fullgott brandskyddsarbete innebar och hur det fungerar.

Samverkan

Det dr nédvindigt att tidigt uppritta ett
samarbete mellan nyttjare och fastighets-
dgare, fordela ansvar och se éver hur ni
kan hjilpa varandra. Brandskyddsarbetet
hos 4gare och nyttjare 4r inte tva isolerade
foreteelser. Den ena partens insatser ir ofta
en forutsittning for att den andra partens
arbete ska fungera.

Niva

Goteborgs Stad delar in omfattningen av
SBA i tre nivier. Verksamhetens storlek
och innehdll pverkar hur omfattande ert
SBA behéver vara. Den hir handboken
hjilper dig att hitta ritt nivd pd SBA for
din verksambhet.

Dokumentation

Handboken visar nédvindigheten av att
dokumentera SBA. For att:

- kunna redogéra for din egen organisa-

tion hur brandskyddsarbetet ser ut

- kunskapen ska kunna kommuniceras

tydligt vid personalbyte och till ny-

anstillda

- kunna folja historiken

- pé ett enkelt sdtt kunna beskriva liget

for riddningstjinsten vid en tillsyn.

Metoden

Steg-for-steg-metoden avslutar varje steg
med en sammanfattning. Med hjilp av
den kan du sikerstilla att du inte missat
nigot. I varje steg kan du ocksd se vad den
andra parten har f6r uppgift i brandskydds-
arbetet. I texten finns ocksa hinvisningar
till verkeygslddan lingst bak i handboken.
Dir presenteras exempel och olika mallar.
Dessa finns med som stod for ert arbete
med att utforma och anpassa ert eget SBA
till era specifika forutsiteningar.

Lycka till!



Till dig med verksamhetsansvar

Bérja med att se dver din organisation
- vem har ansvar fér vad?

Som chef ansvarar du for brandskyddet pd enheten och kan
delegera det praktiska arbetet. Ge resurser och verktyg till dessa
uppdrag. Det handlar frimst om tid och mandat f6r att utfora
uppgifterna.

Er brandskyddsorganisation ska nu byggas upp utifrin era
forutsittningar och den 6verenskommelse som ni gér med
fastighetsigaren om vem som ansvarar for vad. T4nk pd att du
som chef ansvarar for att det blir kiint bland personalen vem som
gor vad i verksamhetens brandskyddsorganisation.

Organisationen kan delas in i tva delar:
- Brandskyddsorganisation (Férebyggande)

- Utrymningsorganisation (Utrymning)

Brandskyddsorganisation

Som chef ansvarar du for att ni bygger en organisation for att
forebygga brand och f6r att minimera skador om brand trots allt
intriffar. Se dll att det finns anliggningsskétare och brandskydds-
ombud som stéd i brandskyddsarbetet. (P4 sidan 26 och 27 kan
du lisa om de olika arbetsuppgifterna och organisationsstruktur)

Utrymningsorganisation

Utrymningsorganisationen finns for att skydda liv och hilsa. Den
aktiveras nir lokalerna méste utrymmas pa grund av brand eller
annan fara. (For exempel pa rollbeskrivning och uppgifier i en
utrymningsorganisation se sid 29.)

Dokumentera er brandskydds- och utrymningsorganisation. Se
till att den finns littillginglig for alla i verksamheten. (Brandskydd
kan vara en stiende punkt pd dagordningen pa exempelvis arbetsplats-
triffar. Ett annat tillfille att informera om brandskydder ir vid
introduktion for nyanstillda.)

Du ar klar med steg 1 nar du har:

. Sett till att det finns anlaggningsskétare och
brandskyddsombud.

. Skapat en brandskyddsorganisation.
. Skapat en utrymningsorganisation.

- En plan fér hur alla i verksamheten ska f& kannedom
om hur man utrymmer verksamhetens lokaler om det
baorjar brinna.

. Startat en dialog med fastighetsidgaren om hur ni till-
sammans ska arbeta med brandskyddet.




Till dig med fastighetsagarsansvar

Bérja med att se dver din organisation
- vem har ansvar fér vad?

De som bedriver verksamhet i era lokaler kommer att ha behov
av en kontaktperson nir det giller frigor som ror fastigheten.
Kontakta dirfér verksamhetens enhetschef eller motsvarande.
Som representant for fastighetsigaren 4r det bra att du tidigt
tydliggor for den verksamhetsansvarige vilket mandat och vilket
ansvar du har for de lokaler och fastigheter som verksamheten

bedrivs 1.

Du ar klar med steg 1 nar du har:

. Tydliggjort vem som har ansvar och mandat for aktuella

byggnader som omfattas av kravet p& systematiskt
brandskyddsarbete och vad detta innebar.

. Startat en dialog med verksamheten om hur ni till-

sammans ska arbeta med brandskyddet.




Till dig med verksamhetsansvar

Det ar nu dags att beskriva din verksamhet

Verksamhetens storlek och innehdll paverkar hur omfattande
verksamhetsbeskrivning ni behéver ha. En storre verksamhet har
sannolike fler riskfaktorer att ta hinsyn till nir man utvecklar
brandskyddet. Tink pa att skapa en beskrivning som ni sjilva har
nytta av i vardagen.

Verksamhetsbeskrivningen fyller flera viktiga funktioner:

- Att hjilpa dig bedéma vilken nivd brandskyddet behover ha i
din verksamhet.
(For ytterligare hjilp att identifiera ritt niva for den egna
verksambeten, se sidan 30.)

- Att utgéra en bas for en riskanalys f6r verksamheten.

- Att hjilpa den som utfér tillsynen att beddma om ert arbete dr
tillrdckligt eller om ndgot behover forbittras.

- Att ge nyanstillda en bild av verksamheten.

I verksamhetsbeskrivningen giller det att fi med faktorer som
paverkar forutsittningarna f6r brandskydd och siker utrymning.
Hir ska exempelvis finnas fakta om verksamhetens art, lokalernas
utformning och anvindning, antal anstillda, bemanningstithet,
antal brukare/nyttjare/ besokare och &lderstaktorer som kan
paverka behovet av stéd vid utrymning.

Du ar klar med steg 2 nar du har:

- En verksamhetsbeskrivning.

- Kontrollerat den skriftliga redogérelsen - tillsammans

med din fastighetsagare - p& raddningstjanstens hem-
sida, inloggningsuppgifter finns hos raddningstjansten
(om er verksamhet kraver skriftlig redogérelse).

(Pd sidan s beskrivs skriftlig redogirelse.)



Till dig med fastighetsagarsansvar

Tank pa ansvaret att uppdatera och lamna
in den skriftliga redogorelsen

Du som representerar fastighetsidgaren ansvarar for att en skriftlig
redogorelse limnas in till kommunen. I Géteborgs Stad 4r det

riddningstjidnsten som tar emot dessa via sin hemsida.

Du ska uppdatera den skriftliga redogérelsen vid ny- till- och om-
byggnad. T4nk ocksa pd att uppdatera den nir en storre forindring
sker i verksamheten. Tydliggor tillsammans med verksamheten
hur ni enklast och sikrast informerar varandra om férindringar.

.-
ﬁ
gl

Du ar klar med steg 2 nar du har:

- Lamnat in en skriftlig redogérelse eller uppdaterat en

redan befintlig och sakerstallt att den &r komplett
(om aktuell fastighet kréver skriftlig redogérelse).

- Kommit éverens med nyttjaren hur ni ska informera

varandra om verksamhetsférandringar eller ny- till-
och ombyggnader.




Till dig med verksamhetsansvar

Kolla upp byggnadsteknisk beskrivning for
dina verksamhetslokaler

Byggnaden eller byggnaderna dir ni bedriver er verksamhet har
byggnadstekniska skydd. Det kan handla om viggar som motstar
brand och rokspridning eller dorrar i utrymningsvigar. Belysta
utrymningsskyltar som visar vigen vid utrymning ir ytterligare ett

exempel.

Det behovs beskrivningar av dessa olika byggnadstekniska skydd
sd att det blir tydligt hur de fungerar. Inte minst f6r att undvika
att skydden sitts ur spel pd grund av okunskap. Det ska finnas
dokumentation som visar nir skyddet senast kontrollerades for att
sikerstilla att det 4r funktionsdugligt och att underhallet skéts.

Oversiktsskisser och planritningar 6ver en byggnad ir stod vid
brandskyddsplanering. Det ir fastighetsigaren som ska tillhanda-
halla den byggnadstekniska informationen.

(For exempel pa iversiktsskiss och planritning se sid 31.)

Ritningar och tekniska installationer kan behéva uppdateras efter
exempelvis ombyggnationer eller andra forindringar. Det dr
ddrfor ett méste att ha en dialog med fastighetsigaren innan nigot
forindras i byggnaden.

Du ar klar med steg 3 nar du har:

. Ett korrekt ritningsunderlag att planera utifrén.

. Enrutin i organisationen som sager att man inte férandrar

byggnaden utan godkannande fran fastighetsagaren.

. Fatt beskrivet vilka byggnadstekniska skydd som finns

i er verksamhet och hur dessa fungerar samt gjort en
plan fér hur personalen ska fa denna information.

. En fungerande dialog med fastighetsiagaren nar det

galler brandskyddsfragorna.



Till dig med fastighetsagarsansvar

Agaren ansvarar fér byggnadsteknisk
beskrivning

Som #garrepresentant ansvarar du f6r underhéllet av de flesta av
de byggnadstekniska brandskydden. Det ir ditt ansvar att det
finns en plan for nir och hur underhéllet skots.

Vid exempelvis ombyggnationer kan brandskyddet ocksd behsva
forindras. T4nk pa det sé slipper ni gora dyra efterkonstruktioner.
Nir det dr entreprenérer som gor ombyggnaden eller reparationen
ska du som fastighetsigarens representant vara med och kontrollera
att arbetet utforts korrekt si att brandskyddet ar intake. Det giller
savil under arbetets ging som efter slutfort uppdrag. (Der kan
exempelvis handla om att ha full kontroll pa utrymningsvigar ocksi
under pagiende arbete eller att det blir korrekt titning i brandviiggar).

Fér en dialog med den som ir brandskyddsansvarig i verksam-
heten (eller dennes ombud) i samband med ombyggnation. De
behéver fi veta vilka forindringar som sker for att de ska kunna
sikerstilla att verksamhetens brandskydd hélls intake.

Det ir din uppgift att tillhandahalla byggnadsteknisk information
till verksamheten. De som jobbar i verksamheten behover forstd
hur det byggnadstekniska skyddet ir tinke att fungera. Har de inte
kinnedom om detta finns risken att de av okunskap blockerar
eller p& annat sitt sitter brandskyddet ur spel.

Du ar klar med steg 3 nar du har:

- En kontrollplan fér det byggnadstekniska brandskyddet.

- En rutin fér hur verksamheten informeras vid ombygg-

nationer eller férandringar.

. En rutin fér hur ni sdkerstéller att entreprendrer utfor

arbetet korrekt s& att brandskyddet ar bibehéllet
efter och under hela byggnationen.

- Tillhandahéllit nédvandig information till verksam-

heten s&dsom planritningar, information om hur de
byggnadstekniska installationerna fungerar etcetera.




Till dig med verksamhetsansvar

Att gdra en riskanalys behdver inte vara svart

I vir modell f6r riskanalys (det finns dven andra modeller) delar vi
in arbetet 1 tre delar:

- Identifiering (Hur och var kan branden eller tillbudet ske?)
- Prioritering (Vad ska vi géra forst?)

. Atgéirdslista (Vilka atgirder méste vi vidta?)

Foérst behover ni gora en riskidentifiering. Se 6ver vad i verk-
samheten som kan fororsaka en brand. Det kan handla om fysiska
saker som eldrivna apparater och stearinljus men ocksd om den
minskliga faktorn, som att ligga en handduk pé en varm spis-
platta till avsiktlig 4verkan i syfte att skada verksamheten.

Tink ocksd pa risker som kan uppstd nir en brand vil brutit ut,
exempelvis blockerade eller lista utrymningsvigar eller brand-
spridning mellan brandceller. (Pd sidan 32 finner ni exempel pd en

[forenklad riskanalys.)

Sedan giller det att prioritera de risker ni hittat. Fundera
kring vad ni méste dtgirda forst. Det kan finnas enkla losningar
som minskar risken eller minimerar konsekvenserna av en eld-
svida. I vissa fall kan dirf6r en risk med bdde mindre sannolikhet
att den intriffar och med mindre konsekvens prioriteras. Risker
som ni redan efter motet kan gd ut och dtgirda. Det kan exempel-

vis handla om skrip i utrymningsvig.

Nu &r det dags att géra en atgardslista. Utgd frin den lista med
risker som ni har identifierat och ocksd prioriterat. Vad kan man

gora for att ta bort eller minimera riskerna? Bestim vem som ska

utfora atgirderna och nir de ska vara gjorda. Sitt en deadline. Gor
en lista och bocka av punkt efter punkt. Regler och rutiner bor
upprittas for att undvika att risker uppstar. Dessa kommuniceras
sedan ut i samband med utbildningar och 6vningar (se steg 5).
(Exempel pi brandskyddsregler finner ni pa sidan 33.)

Riskanalysen ir en grundliggande f6rutsittning for att veta vad du
behéver fokusera pd i ditt SBA. Hur omfattande riskanalysen
behover vara avgors av verksamhetens storlek och komplexitet.
Det kan skilja sig mycket frin verksamhet till verksamhet.

Den kunskap och de dokument som du fitt fram genom de tre
forsta stegen i denna metod utgor ett bra underlag nir du gér din
riskanalys. Riskanalysen ska vara till nytta for er i ert arbete. Se

over den arligen sd att ni har koll pi om négot har férindrats.

Du ar klar med steg 4 nar du har:

- En nedskriven riskanalys.

- En prioriteringslista éver vilka risker ni ska atgarda -
med deadline for varje &tgard.

. Upprattat brandskyddsregler for att minimera riskerna.

. Informerat medarbetarna om riskerna s& att de kan
hjalpa till att forebygga dem.



Till dig med fastighetsagarsansvar

Att gdra en riskanalys behdver inte vara svart

En riskanalys genomf6r du bist tillsammans med dina kolleger.
Riskanalysen ir en del av fastighetens brandskyddsarbete. Syftet ir
att skapa en medvetenhet och rutiner kring riskerna samt vidta

dtgirder for att reducera dessa.

Det 4r bra att bérja med en riskinventering, en kartliggning av
fastighetens risker.

Grundkravet pa fastighetens brandskydd hittar du i byggnads-
reglerna. En eller flera dtgirder som dndrar en byggnads avskiljande
konstruktion, funktion eller anvindningssitt (verksamhet) kan

dock stilla nya krav pa brandskyddet.

Du bér exempelvis titta pd forindring i brandcellsgrinser och
tillgdng och avstind till utrymningsvigar nir du gor din risk-
inventering. Fundera ocksd pd om nigot forindrats i hyresgistens
verksamhet, om ndgot av de byggnadstekniska skydden inte lingre
ger fullgott skydd pa grund av alder, underhill eller férindringar
vid nyuthyrning, etcetera.

Tre grundliggande moment i en riskanalys ir:

- Identifiering (Hur och var kan branden eller tillbudet ske?)
- Prioritering (Vad ska vi géra forst?)

. Argirdslista (Vilka dtgirder miste vi vidta?)

Dessa utgdngspunkter ir anvindbara for sdvil verksamheten som

for den som iger fastigheten.

Du ar klar med steg 4 nar du har:

. En nedskriven riskanalys.

- Upprattat rutiner och genomfért atgarder for att mini-

mera riskerna.

- Informerat hyresgéaster att de inte kan utféra dndringar

i byggnaden utan att kontakta dig som fastighetsagar-
representant.



Till dig med verksamhetsansvar

Planera for dvnings- och utbildningsverksamhet

I brandskyddet dr det klokt att dra nytta av att vara manga.
Tio par 6gon ser mer 4n ett par.

Alla anstillda i Goteborgs Stad har en uppgift i brandskyddet
dven om det inte dr en aktiv roll i brandskydds- eller utrymnings-
organisationerna. Ndgot som alla kan gora i vardagen ir att
kontrollera utrymmen som man sjilv passerar under en arbetsdag.
Personalen kan se till s att inte ndgot blockerar utrymningsvigar
eller plocka undan brandfarligt material som ligger och skripar i

lokalerna (se exempel pa tillbudsblankett pa sid 34).

Dirfor ska de ha en grundliggande kunskap om hur de kan
hjilpa till att forhindra en brand och hur de ska agera nir det
brinner (se exempel pi handlingsplan vid brand pa sid 35).

Utbildningen ska ge de anstillda kunskap om hur befintlig
sikerhetsutrustning fungerar och girna ocks hur man kontrollerar
att den ir funktionsduglig. Vissa roller och funktioner i verksam-
heten kan kriva mer utbildning 4n andra. Stérre och mer komplexa
verksamheter kan kriva ytterligare fortbildning f6r vissa funktioner
inom brandskyddet.

Ovning bor genomforas regelbundet, hur ofta fir vigas mot
omsittning av personal och verksamhetens komplexitet. I en liten
verksamhet kan det ibland ricka med att gd utrymningsvigen och
kolla brandskyddsutrustningen. I den stérre verksamheten bor
detta kompletteras med en mer omfattande 6vning.

Gér en plan for bide 6vning och utbildning for att sikerstilla att
alla i din verksamhet fir ritt forutsittningar.

Du ar klar med steg 5 nar du har:

- En plan fér hur de anstéllda ska f& den kunskap de

behodver inom omradet i férhallande till sina arbets-
uppgifter.

- En plan fér hur ni ska 6va under &ret.

- Fatt dina medarbetare att bidra till ett "ordning-och-

reda-system” - det vill sdga att vara vaksamma och
plocka undan bréannbart material som ligger och
skrapar och s&dant som blockerar utrymningsvagar.



Till dig med fastighetsagarsansvar

Planera for att 6ka kunskapsnivan

Byggnadsregler och tekniska l6sningar dr under konstant férindring
och utveckling. Som ansvarig fér byggnader ska du kunna bistd med
att hitta l6sningar pa hur man pé bista sitt skyddar en byggnad och
en verksamhet mot brand.

Fér att uppna bista formaga att kunna bidra till detta 4r det bra
att kontinuerligt uppdatera sig kring brandskyddsprodukter pd
marknaden och vad eventuellt nya regelverk siger. Skapa en plan
for kompetensutveckling inom omrédet brandskydd. Det kan
handla om kurser, missor etcetera.

- En plan fér kompetensutveckling inom brandskydds-

Du ar klar med steg 5 nar du har:

arbete for dig som representerar fastighetséagaren och
for eventuella kolleger som ocksé jobbar med

brandskydd.

@ O
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Till dig med verksamhetsansvar

Kontrollera ditt eget arbete

Egenkontrollen utgdr frin att du har identifierat ett antal fasta
punkter som med hjilp av checklista och instruktioner kontinu-
erligt behéver kontrolleras for att sikerstilla ett gott brandskydd

(se exempel pd inventarielista for brandskyddsutrustning pa sid 37).

Denna uppgift kan delegeras till brandskyddsombudet.
Serviceavtal med olika brandskyddsforetag ersitter inte den
egna kontrollen.

Checklistan ska inte goras svirare in den behéver vara. I en liten
verksamhet kan en handskriven version fungera utmirke, medan
detaljrikedom och extra tydlighet kan vara virdefullt i den lite
storre verksamheten. Anpassa checklistan efter din verksamhets
specifika forutsittningar. I checklistan noteras nir kontrollen
utférdes och hur statusen var vid detta tillfille. Uppticks ndgot
fel ska det antecknas och checklistan uppdateras nir felet ir
atgirdat. (Se exempel pd checklista for egenkontroll pd sidan 38
och 39.)

Checklistan ska kompletteras med instruktioner pd /ur man

kontrollerar brandskyddet.

Utforma instruktion och checklista s att den som utfor
kontrollen enkelt fir med sig bida.

Du ar klar med steg 6 nar du har:

. Valt en modell for hur du ska dokumentera brister och

atgarder som du upptécker pé dina ronder.

. Ett schema fér hur och nar du ska géra din egenkontroll.




Till dig med fastighetsagarsansvar

Kontrollera skyddet i fastigheten

Fér att ha kontroll pd hur skyddet ser ut inom ditt fastighets-
bestdnd sd ska egenkontroll utféras regelbundet. Hur ofta beror
pd hur nyttjarens verksamhet paverkar brandskyddet. Egen-
kontrollen innebir att du kontrollerar utifrn dina ansvars-
uppgifter i dverenskommelsen med verksamheten. Ser du nagot
som &ligger verksamheten att dtgiirda si kan du hjilpa dem genom
att informera dem om saken. P4 s vis hjilps ni &t att skapa ett

bittre brandskydd i era lokaler.

Det méste genomforas kontinuerliga kontroller samt ett
fortlopande underhall for att brandskyddet ska fungera.

Du ar klar med steg 6 nar du har:

- En kontrollplan fér det byggnadstekniska skyddet.
. Genomfsrt kontroller efter plan.

- Rutin fér hur du utbyter information med nyttjaren

kring det som framkommer i era kontroller.

21



22

Till dig med verksamhetsansvar

Folj upp och sammanstall arbetet

Alla férvaltningar och bolag méste varje r gora en samman-
stillning dver statusen pa sina verksamheters SBA utifrén de krav
som Géteborgs Stads riktlinje stiller pd brandskyddsarbetet.
Syftet 4r att sikerstilla god niva nir det giller SBA. Det handlar
om att ha kontroll for att kunna atgirda brister och ligga
resurserna pa ritt saker.

Sikerhetschefen — eller motsvarande — i din férvaltning/bolag
ansvarar for att det gors en sammanstillning av férvaltningens/
bolagets olika enheters dokumenterade brandskyddsarbete.

. Det ar du och din verksamhet som har ansvaret fér att er
dokumentation ar komplett och att den nér sikerhetschefen
- eller motsvarande - i din férvaltning /bolag.

Denna hantering fungerar som en bra kontroll fér er sjilva i
arbetet med ert SBA. Det hjilper er att se vad ni behéver forbittra
och indra infér kommande &r.



Till dig med fastighetsagarsansvar

Folj upp och sammanstall arbetet

Uppfoljningen for er handlar i forsta hand om att ha kontroll f6r
att kunna 4tgirda brister och ligga resurserna pa ritt saker. Ert
brandskyddsarbete ir en férutsittning for att verksamheterna ska
f3 ett vil fungerande SBA.

Sikerhetschefen — eller motsvarande — i din férvaltning/ bolag
ansvarar for att det gors en sammanstillning av forvaltningens/
bolagets olika enheters dokumenterade brandskyddsarbete.

. Som representant for fastighetsigaren har du ansvaret fér att er
dokumentation ar komplett och att den nér sakerhetschefen
- eller motsvarande- i din férvaltning /bolag.

Att géra denna sammanstillning hjilper er att se vad som ir gjort
i era fastigheter under aret och vad ni behéver genomféra under
nistkommande &r.
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Lagar som berdr det

systematiska
brandskyddsarbetet

- Lag (2003:778) om skydd
mot olyckor

- Lag (2010:1011) OmM brand-
farliga och explosiva varor

Aktuella regelverk

Féljande forordningar och
allmanna rad fortydligar
- Forordning (2003:789) om skydd mot

olyckor

- Forordning (2010:1075) om brandfarliga

och explosiva varor

- Foreskrift om skriftlig redogorelse for

brandskyddet (SRVES 2003:10)

. Foreskrifter om vilka varor som ska

anses utgora brandfarliga eller explosiva

varor (MSBES 2010:4)

- Myndigheten f6r samhillsskydd och

beredskaps (MSB) allminna rdd SRVES
2004:3, SRVES 2004:4, SRVES 2007:1

Lokala regelverk som tolkar hur
Goteborgs Stad ska efterleva
lagstiftarens intentioner ar

- Goteborg Stads sikerhetspolicy

- Goteborgs Stads riktlinje for systematiske

brandskyddsarbete

- Aktuella forsikringskrav

i
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EXEMPEL:

Brandskyddsorganisation, roller och uppgifter

Stadsdelsdirektor
Sakerhetschef eller
motsvarande

Sektorchef

Omradeschef

Enhetschef
Brandskyddsansvarig

Brandskyddsombud

A |-- . k--t
Anstalld inom verksamheten nlagghingsskotare

Alla anstallda



Brandskyddsansvarig

- Samverkar med #dgaren och berord
myndighet i brandskyddsfrigor.

- Beskriver verksamheten och genom-
for riskinventering.

- Formulerar brandskyddsregler.

- Skapar utrymningsorganisation och
utrymningsplan.

- Infér rutiner for egenkontroll,
kontrollinstruktioner, tgirdsrutiner,

uppféljning och tillbudsrapportering.

- Ansvarar for sammanstillning av det
systematiska brandskyddsarbetet som
ett dokument.

Brandskyddsombud
- Samordna brandskyddsarbetet.

- Ha kunskap om regler och atgirder.
- Informera och utbilda egen personal.
- Utf6ra/rapportera egenkontrollen.

- Rapportera avvikelser.

Anlaggningsskdtare

- Anlidggningsskotaren ansvarar for att
dterstilla fel, till och frinkoppling av
larm, ménadsprov, kvartalsprov samt
provlarm till riddningstjinsten.

Manadsprov:

- Funktionskontroll av brandanliggningen.

Kvartalsprov:

- Test av detektorer. Alla sektioner ska
vara provade under ett ar (3 ggr/4r).

- Fastighetsidgaren utfor en ging/ar.

. Test av larmklockor/sirener, branddérrar
samt forbindelse med Riddningstjinsten,
s kallat provlarm.

Alla hindelser, avstingningar, tillkopplingar,
i brandanliigeningen samt proviarmen till
riddningstjinsten skall dokumenteras i
kontrolljournalen.

Alla anstallda

- Alla anstillda inom Géteborgs
Stads verksamheter ir skyldiga att
aktivt arbeta for 6kad sikerhet.
Medarbetare ir skyldiga att pipeka

brister i sikerheten till 6verordnad.
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EXEMPEL:
Roller i utrymningsorganisationen




Alla anstallda

- Trycka pd larmknapp och om méjligt
ringa riddningstjinst for att bekrifta
larmet om man uppticker ett brand-

tillbud.

- Efter egen férméga och kunskap hjilpa
de som ir direkt utsatta for fara.

- Varna och informera dem i sin egen

direkta nirhet om att de skall utrymma.

- Om mojligt, stinga arkivskap eller
liknande for att skydda virdefullt

material.

.« Ansvarar for att sina besokare, vird-
tagare, elever eller motsvarande utryms
sikert.

- Skyndsamt pdbérja utrymning och ta
nirmaste fria utrymningsvig till &ter-
samlingsplats och stanna dir tills ter-
samlingsplatsansvarig siger annat.

Utrymningsledare

(utéver det som gadller alla anstéllda)

- Genomsok, om det 4r mojligt utan

fara, ditt utsedda omrade, glom inte
toaletter, forrid etc. Notera vilka
eventuella utrymmen du inte kunnat
genomsoka.

- Varna och informera samtliga om att

de ska utrymma och vid behov
informera 4t vilket hall utrymnings-
vdgarna dr.

- Stiing eventuellt 6ppna dorrar och

fonster for att hindra rokspridning.

- Ta dig sedan skyndsamt ut och

rapportera status till atersamlingsplats-
ansvarig (klartecken frin ditt omrade,
vilka utrymmen som inte gétt att
genomsdka, eventuella tecken pa brand
i utrymmen).

- G4 till din utsedda ingéng/utgang for

att sikerstilla att ingen tar sig in forrin
klartecken givits.

Atersamlingsplatsansvarig
(utéver det som gadller alla anstéllda)

. Tillse att de som samlas inte stir i

riddningsvigen (vigen dir riddnings-
tjansten kommer med sina fordon).

- Informera nirmsta linjechef om

hindelsen, om denna ej dr pa plats.

- Samla in information frin utrymnings-

ledarna.

- Mot upp riddningstjinsten.

- Ge riddningsledaren den samlade

informationen.

- Nir riddningsledaren ger dig

klartecken kan du ge klartecken till
samtliga att det 4r fritt atc dcergd.
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SBA-nivaer

Goteborgs Stad delar in omfattningen av SBA i tre nivder - grundldggande niva, mellannivd och hég niva.
Under respektive nivé finns en férklaring till vilka verksamheter och byggnader som omfattas.

GRUNDLAGGANDE NIVA OMFATTAR HOG NIVA OMFATTAR

Hir ingdr byggnader eller verksamheter med 6ppna ytor som gér att
overblicka, med l3g riskbild. Lokalerna ska enkelt och snabbt kunna
utrymmas vid fara.

Exempel:
» Mindre skola/fritidshem, en vaning i markplan, 6ppna ytor

» Mindre publik lokal cirka so personer, en vining med ppna ytor i
markplan

» Mindre verkstad, industri med lag risk, firre dn 1o anstillda, dppna ytor

» Mindre kontor med firre 4n 10 anstillda, 6ppna ytor

MELLANNIVA OMFATTAR

Hir ingdr byggnader eller verksamheter med lokaler och ytor som kan
vara svira att dverblicka och utrymma. Verksamheten eller byggnadens
brandskydd kriver speciellt underhall. Personer som vistas i lokalerna kan
behéva hjilp att utrymma.

Exempel:
« Alternativt boende, en véning
« Dagcenter /socialomsorg

« Publik lokal for firre 4n 150 personer, exempelvis idrottshallar,
foreningslokaler, kontor

- Tillfilligt boende med férre 4n 25 rum eller firre 4n so gister
« Verkstadsindustri med 10—20 anstillda/elever

« Lager/godsterminal med 10—20 anstillda pa en yta mindre 4n 2500 m?

Hir ingdr stdrre och mer komplexa byggnader och verksamheter som
omfattar minga personer. Hir ingdr ocksa objekt som omfattas av krav
pa skriftlig redogdrelse. Nivin omfattar dven verksamheter med personer
som sover och/eller har beskare som har dilig lokalkinnedom. Personer
som vistas i lokalerna kan behéva hjilp att utrymma. En 6kad riskbild
kar kravet pd djup och detaljer i byggnadsbeskrivning och organisation.
Exempel:

« Vard & omsorgsboenden

« Férskoleverksamhet, skolverksamhet, skolbarnomsorg med vissa
undantag

- Tillfilliga 6vernattningslokaler

« Publika lokaler &ver 150 personer, exempelvis idrottshallar,
foreningslokaler

« Hamnar, lager, godsterminaler och industrier /verksamhet som
innebir tillverkning, framstillning eller destruktion av produkter

« Byggnader eller anliggningar med stora kulturhistoriska virden

« Byggnad eller anliggning vars utformning innebir stor risk for

allvarliga skador vid brand

« Fastigheter /verksamheter med samhillsviktig verksamhet




Ritningsexempel




EXEMPEL:

Riskanalys

I vt

Konsekvens

Risk:

Skriv ner varje risk ni
kan identifiera pd en
egen rad

Goér en uppskattning
om riskens sannolikhet
att intriffa:

1. Osannolik

2. Mindre sannolik
3. Mojlig

4. Sannolik

Goér en uppskattning
om konsekvens om

risken intriffar 4r:

1. Férsumbar
2. Lindrig

3. Kidnnbar
4. Allvarlig

Prioritet:

Fundera tillsammans
utifrin de tre forsta
kolumnerna vilken pri-
oritet varje risk ska fa.
Samtliga ska hanteras
sd snart som mojligt
men vissa kan vara av
mer eller mindre akut
art. Prioritera utifran:

1. Akut

2. Bor dtgirda snarast

3. Atgiirda

Atgird:
Skriv ner tinkbara

dtgirder f6r att minska
eller ta bort risken

Gor sedan en notering om vem som ska se till att 8tgarden blir gjord och val genomférd bockas den av med en signatur och datum.



EXEMPEL:

Lokala brandskyddsregler

Containerplacering Levande ljus

Regeln omfattar: Regeln omfattar:

Placering och hantering av avfallscontainer Anvindningen av levande ljus och 6ppen eld

Regel: Regel:

- Oppen container och sopkirl som ir avsedd for - Levande ljus fir enbart anvindas i lokaler dir nigon person vistas

brinnbart avfall skall placeras minst 6 meter frin

- Ljus eller 6ppen eld méste placeras pd sikert avstind frin brinnbart
byggnaden

material
- Sluten container placerad nirmare fasad 4n 6 meter

ska hillas l4st

- Virmeljus ska vi anvinda restriktivt och vid anvindande ska de
aldrig placeras i grupp da detta kan ge upphov till for hog virme
som fir brand till fsljd.

- Ljusstakar och dekoraktion i direkt anslutning till dessa ska vara av
obrinnbart material.

Regeln beslutat av: Regeln beslutat av:

Datum & tid: Datum & tid:
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Tillbudsrapport Brand

Namn Arbetsplats

Sektor Enhet

Datum nar tillbudet intraffade

‘ Ar Mé&n Dag ‘ Klockan

Beskrivning av handelsen

Atgarder som vidtagits / bor vidtas fér att minska risken fr ny liknande handelse.

Lamna till brandskyddsombud!

Ifylles av brandskyddsombud eller motsvarande. Vidtagna &tgéarder for att minska risken fér ny liknande handelse

Datum och Tid Vidtagna &tgarder

Arbetsgivarens underskrift Arbetstagarens namnteckning




Rédda och Varna

. Ridda individer som ir
utsatta for fara utan att
sjilv riskera skada

- Varna 6vriga

. Aktivera vid behov

utrymningslarmet

Handlingsplan vid brand

Radda - Varna - Larma - Slack - Utrym

Larma
- Ring SOS 112 (Aven vid
automatiskt brandlarm)

. Informera eventuell
reception

. Informera beroérda chefer
(om maijligt)

- Mt upp blaljuspersonal
(riddningstjinst, polis,
ambulans), gors av ter-
samlingsplatsledaren.

Sléick

- Sting dérrar och fonster

. Slick branden om det 4r
mojligt utan egen skaderisk

- Ridda eller skydda ev.
virdefullt material om det
ir mojligt utan egen skade-
risk (genom exempelvis
inldsning i brandskép)

Ovriga punkter att ta med i sin handlingsplan:

Utrym

- Utrym riskzonen

- Folj utrymningsvigarna till

nirmsta, fria utrymningsvig

- Utrym s3 lugnt som situationen

tillater for allas sikerhet

- G4 till dtersamlingsplatsen

och stanna kvar dir (om du
inte har annat uppdrag i
utrymningsorganisationen)

. Bevaka intride till riskomradet

(om du ir utsedd till detta)

. Kontrollera nirvaron (i den

mén detta gir och om du ir

utsedd till detta)

. Tydligare uppgiftsbeskrivningar fér dem som har en sarskild uppgift att fylla i brand- eller utrymningsorganisationen.
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Inventarielista for brandskyddsutrustning

Brandslackningsmaterial

EXEMPEL:

Ansvarig:

Tel:

Brandskyddsutrustning

Detaljerad beskrivning / lokalisering

Sort

Brandsléckare finns pa foljande plats

| | Byggnad A

| Byggnad B

Brand(filtar finns pé féljande plats

] Byggnad A

[ | Byggnad B

Inomhusbrandpost finns pé féljande plats

| Byggnad A

| Byggnad B
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Checklista fér egenkontroll

VERKSAMHETENS ARS-CHECKLISTA FOR INTERN BRANDSKYDDSKONTROLL

(Forklaringar till checklistan se kontrollplan fér checklista). Ej tillampliga styrks.

Adress:

Verksamhetsnamn:

Utférd av (namn): Brister frén féregédende arschecklista &r atgardade

Kontroll utférd manad

BRANDRISKER 1 2 3 4 5 6 7 8 9

-

Brandskyddskontroll &r20

] ja ] nej

10 M 12 Anm nistasida

Korridorer, trapphus och kallarnedgé&ngar &r fria fr&n brannbart materiel

Fasader o lastkaj &r fria fr&n bréannbart materiel pd 6 m

Soprum &r l&sta och utanfér fria férén brannbart mateiel

Brandfarlig vara férvaras och hanteras p8 ratt satt

Elinstallationer/utrustning &r hela och sitter fast

Inga blinkande lysrér

Lagring sker p& avst&nd fr&n lysrér, lampor o elvarme

>0 0o o 0 T o

Lagring sker inte ovanp3 torkskép

i Sakerhetsavstand finns runt elcentral

j Férvaring av gaser/ brannbara vatskor

k Punktbelysning fast monterad och fritt fr&n brannbart material

UTRYMNING/VAGAR/NODUTGANGAR

N

Utrymningsdérrar och fonster ar l4tt &ppningsbara utan nyckel

Utrymningsvagar ar ej blockerade av inredning eller materiel

Utrymningsskyltar finns, syns och lysfunktion fungerar

Utrymningsplaner finns och stdmmer med verkligheten

Rékdetektorer och enskilda brandvarnare ar provade

Ev utrymningslarm och knappar fungerar

Ev brandlarmcentral &r i drift, grén lampa lyser

N&d/ledbelysning fungerar
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i Utrymningsstege / trappa ar ej blockerad och hel

i Atersamlingsplats finns utpekad och &r kind

k Ev brandvarnare batteri- och funktionskontroll
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BRANDCELLSGRANSER

Dérrmagneter och de automatiska dérrstangare fungerar
Dérrar sluter tatt mot karm o &r inte uppstallda med kil
Dérrarnas |askolvar griper tag och héller dérren stangd

Vagg i brandcellsgrans ar tat

SLACKUTRUSTNING

Finns pé plats och ar tydligt skyltade

Lattdtkomliga och latta att ta loss

Plombering p& handbrandslackare ar ej bruten och tryck visar p8 grént
Funktionsprov av inomhusbrandposter &r utférd

Arlig kontroll &r utférd av brandsakerhetsfirma

Brandfilt finns pa plats, ar tydligt utmarkt o lattatkomlig

UTBILDNING
Brandutbildningar utférs regelbundet

Utrymningsévning har genomférts

OVRIGT

Buskar och trad ar klippta
Brandskyddsorganisation

ANMARKNINGAR

Kontroll utférd manad
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